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A szovegszerkesztés ajanlott lepései: BLZS

1. Gépeljiik be és mentsiik el a szoveget formadzds
nélkil, az 6sszetartozd szovegegységeket (cimet,
alcumeke’r is) Uj bekezdésbe helyezziik el.

2. Allitsuk be az automatikus elvdlasztdst,

a lap- és margoéméreteket,

3. végezziink helyesirds ellenérzést.

4. Formazzuk meg a szoveget, haszndljuk a stilusokat
és sziikség szerint vdltoztassuk meg a vonalzén a
bekezdéshatarokat.

5. Illessziik be a képeket, grafikonokat,
tdblazatokat.

6. Mentsiik el a kész dokumentumot.
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Nem nyomtatando karakterek

Space

Fontosabb nem nyomtathato
karakterek (nem nyomtathato jelek)
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jel létrehozas modja elnevezés
- <SPACE> szokoz jele

- <TAB> tabulatorjel

<SHIFT> + <ENTER>

sor vege jel

<ENTER>

bekezdés jel
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