6. ora Word tesztkérdések: BLZS©
1. Az alabbi kiterjesztések koziil melyik nem utal szoveges dokumentumra?

a) .DOC

b) .TXT

c) .XLS

d) .RTF

2. Az alabbiak koziil melyek bekezdésre vonatkozo jellemzék?
a) Oldalméret, margok, igazitas, elsé sori behuzas...

b) Igazitas, behuzas, sortavolsag, tabulatorpozicio...

c) Betlmeéret, betltipus, szamozas, felsorolas...

d) Inicialé, behuzas, él6lab, élofe;...

3. Mi torténik, ha nem jeldl ki semmit, és igy valt betliméretet?

a) Semmi.

b) A kurzor altal jel6lt sz6 bet(imérete megvaltozik.

c) A kurzor altal jel6lt bekezdés betlimérete megvaltozik.

d) A teljes dokumentum betlimérete megvaltozik.

e) Amennyiben nem mozditom el a kurzort, ugy a kovetkez6 begépelt karakter a
kivalasztott betlimérettel keril a szévegbe.
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4. Az alabbiak koziil melyek nem bekezdésjellemzok?
a) betltipus

b) behtizasok mértéke

c) hasabok szama

d) igazitas

5. Egy A/4-es oldalon milyen beti{imérettel célszer(i a folyamatos széveget irni?
a) 8-12 pt.

b) 10-14 pt.

c) 12-16 pt.

d) 14-18 pt.

6. Mekkora margot célszerii hagyni A/4-es lap hasznalata esetén?
a) 1-2 cm

b) 1,5-4 cm

c) 2-5cm

d) 2,5-6 cm
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7. Altalaban hanyféle betiitipust célszer(i alkalmazni a szovegekben?

a) Minél tobbet hasznalunk, annal szebb lesz.

b) 5-6 félét

c) Ez a Windows bet(tipus bedllitasatoél fligg

d) Lehetbleg csak 1-2 félét, de annak a kiilonb6z6 kiemelései hasznalhatok
e) Szigoruan csak egyfajtat, s6t annak valtozatait is célszer( kerdilni

8. Mekkora sortavolsagot célszerii alkalmazni normal sz6veg esetén?

a) Akkorat, hogy a legjobban az alapvonal ala [6gd bet( alsé széle egyvonalba keriiljon
a legmagasabb fajtaju bet( felsé szélével

b) A betliméret 110-130%-at

c) A betliméret masfélszeresét

d) Az m bet( szélességének 2/3-at

9. Hasznalhatunk-e nulla helyett o betiit, illetve 1-es helyett | betiit?
a) Igen, minden gond nélkdl

b) Igen, de igy hosszabb lesz a fajiméret

c) Nem, mert ez problémakhoz vezethet
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10. Haszndlhatunk-e tobb entert oldalvaltashoz?

a) Igen, minden gond nélkdl

b) Igen, de igy sokkal hosszabb lesz a fajiméret

c) Nem célszerl, mert ez kés6bb problémakhoz vezethet

11. Melyik billentyli kombinacioval lehet oldalvaltast beilleszteni?
a) Enter

b) Shift-Enter

c) Ctrl-Enter

d) Alt-Enter

e) Shift-PgDn

12. Melyik billentylikombinacidval lehet bekezdésen beliilre sorvaltast beilleszteni?
a) Enter

b) Shift-Enter

c) Ctrl-Enter

d) Alt-Enter

e) Shift-PgDn
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13. Melyik billentylikombinacidval lehet feltételes elvalasztast beilleszteni?
a) minusz

b) Ctrl-minusz

c) Ctrl-minusz (a karakteres billentylizetmezén)

d) Alt-minusz

14. Ha egy masik gépre atvisziink egy dokumentumot, mi okozhat problémat?
a) A Word telepitése miatt esetlegesen mashogy beallitott grafikus sz(lrék

b) A masként bedllitott felhasznalénév

c) Az egyedi bet(itipusok, ha azok a masik gépen nincsenek telepitve

d) Az esetleges masként beallitott képernyéfelbontas

15. Melyik nézetben latom a dokumentumot a képernyon ugy, ahogy az a
nyomtaton is meg fog majd jelenni?

a) Normal

b) Vazlat

c) Oldalkép

d) F6dokumentum
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16. Hogyan lehet bekezdésen beliilre iires sort beszurni?

a) A kivant helyen Entert ttlnk.

b) A kivant helyen duplan Entert ttlnk.

c) A kivant helyen a Szerkesztés menu Sor beszurasa mentpontjat valasztjuk.
d) Dupla sortavolsagot valasztunk.

17. Hogyan viheti a kurzort egy széval jobbra?

a) Ctrl-jobbranyil

b) Shift-jobbranyil

c) Alt-jobbranyil

d) A jobbranyil gom bot hosszabb ideig kell nyomva tartani

18. Hogyan dllhat egy dokumentum legutolso karakterére?
a) End

b) PgDn

c) Ctrl-End

d) PgUp

e) Ctrl-PgUp
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19. Melyik billentydvel torolheti ki a kurzortdl balra esé karaktert?
a) Del

b) Balranyil

c) Backspace

d) Ctrl-Del

20. Tévedésbdl kitorol egy teljes bekezdést, mit tehet?

a) Ujbél begépelem

b) Kilépek, majd ismét elinditom a Word-6t

c) Kivalasztom a Szerkesztés meni Visszavonas menulpontjat, vagy kattintok a
visszafelé kunkorodo nyilat abrazolé gombon

d) Kivalasztom a Szerkesztés menil Ismét menipontjat, vagy kattintok az el6refelé
kunkorodo nyilat abrazolé gombon

21. Hogyan jeldlheti ki a kurzortdl balra esé szot?
a) Ctlr-Shift- Balra nyil

b) Shift-Balra nyil

c) Alt-Shift-Balra nyil

d) Alt-F1
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22. Mi torténik, ha egy dokumentumban kijeloliink egy szovegrészt, majd az
oldalbeallitasnal megvaltoztatjuk a bal margo értékét?

a) A kijelolt szoveg kiilon oldalra kertl, melynek margdértékei az jonnan beallitottak
lesznek.

b) A teljes dokumentum margoértéke megvaltozik.

c) A kijelolt szoveg margdja megvaltozik, igy el fog térni az oldalon lév6 tobbi
szovegtol.

23. Az alabbiak koziil milyen esetekben lehet sziikség szovegrész kijelolésére?
a) Betljellemz6 (betltipus, méret, vastag betd, stb.) valtoztataskor

b) Bekezdésjellemz6 (igazitas, behuzas, stb.) valtoztataskor

c) Oldaljellemz6 (oldalméret, tajolas, stb.) valtoztataskor

24. Hogyan tud egérrel kijeldlni egy sz6t?
a) Kattintok ra

b) Duplan kattintok ra

c) Haromszor kattintok ra
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25. Hogyan tud egérrel kijeldlni egy sort?
a) Kattintok ra

b) Duplan kattintok ra

c) Kattintok elOtte

d) Duplan kattintok el6tte

26. Hogyan tud egérrel kijelélni egy bekezdést?
a) Kattintok ra

b) Duplan kattintok ra

c) Haromszor kattintok ra

27. Hogyan tudja kijeldlni a teljes dokumentumot?
a) Rakattintok duplan a szbvegre

b) Rakattintok haromszor a szovegre

c) Rakattintok duplan a szoveg el6tti kijelol6savra

d) Rakattintok haromszor a szoveg el6tti kijel6l6savra

BLZS©



