9. dra. Word tesztkérdések: BLZS©

84. Mi a korlevélkészités menete?

a) Korlevélkészités meghatarozdsa az Eszkozok/Korlevél menlipontjaval,
torzsdokumentum , majd adatforras megynyitasa vagy létrehozasa, mez6k beszurasa,
adatok egyesités a torzsdokumentummal

b) Torzsdokumentum elkészitése, adatforras megnyitasa vagy létrehozasa, mez6k
beszurasa, végul korlevélkészités meghatarozasa az Eszkozok/Korlevél meniipontjaval

c) Korlevélkészités meghatdrozdsa az Eszk6zok/Korlevél meniipontjaval,
torzsdokumentum majd adatforras megnyitasa vagy létrehozasa, adatok egyesités a
torzsdokumentummal, mez6k beszuirasa

d) Korlevélkészités meghatarozdsa az Eszkozok/Korlevél mentipontjaval,
torzsdokumentum megnyitasa, mez6k beszurasa, adatforras megnyitasa vagy
|étrehozasa, adatok egyesités a torzsdokumentummal
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85. Korlevélkészités sordn kideriil, hogy csak a budapesti lakosoknak kell elkiildeni a
levelet. Hol kell beavatkozni?

a) torzsdokumentumban

b) adatallomanyban

c) egyesitett dokumentumban

86. Korlevélkészités sordn kideriil, hogy az egyik cimzettnek egy rovid utdiratot is
kell irni a levélhez. Hol kell ezt megtenniink?

a) torzsdokumentumban

b) adatallomanyban

c) egyesitett dokumentumban

87. Melyik megfogalmazas illik leginkabb a korlevélre?

a) A szoveg adatai kozott korkoros hivatkozas talalhaté.

b) Olyan dokumentum, amelyben a WORDART program segitségével "korbeirt"
szoveget hoztunk létre.

c) Olyan, nagyrészt azonos tartalmu dokumentum, amelyet tobb személyhez kell
eljuttatnunk.
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88. Mit neveziink karakternek?

a) A szépen formazott bet(iket.

b) A bet(iket.

c) A szoveges dokumentum legkisebb egységét.
d) A szavakat.

89. Milyen tipusu karaktereket hasznalunk a szoveges dokumentumokban?
a) Betd, szam, irasjel.

b) Betd, szam, irasjel, specialis karakterek, sz6koz.

c) Betd, szam, irasjel, vezérlé kod.

d) Az angol abécé betldiit.

90. Mit értiink beszurd iizemmaddon?

a) A kijelolt szoveg kivagasaval Uj szoveget illesztlink a helyére.

b) A kijelolt szoveg masolasaval Uj szoveget illesztlink a helyére.

c) A kurzor altal mutatott helyre bepotlddik az Uj szoveg, mikozben a kurzortdl jobbra
|évé eredeti szoveg jobbra vandorol.

d) Az Uj szoveg a kurzortdl jobbra kertl, mikdzben az ott |évé eredeti sz6veg torlddik.
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91. Mit értiink atird lizemmoddon?

a) A kijelolt szoveg kivagasaval Uj szoveget illesztlink a helyére.

b) A kijelolt sz6veg masolasaval Uj szoveget illesztlink a helyére.

c) A kurzor altal mutatott helyre bepdtlédik az Uj széveg, mikdzben a kurzortdl jobbra
|évé eredeti szoveg jobbra vandorol.

d) Az Uj szoveg a kurzortdl jobbra keril, mikozben az ott 1év6 eredeti szoveg torlédik.

92. Hogyan valthatunk a beszurd és az atiré iizemmad kozott?
a) Az Insert billenty(vel, illetve kapcsoloval.

b) Az Esc billentydvel, illetve kapcsoldval.

c) A Scroll Lock billentyd(ivel, illetve kapcsoloval.

d) A fajl megnyitasakor beallitjuk a modot.

93. Honnan ismerhet? fel a kijel6lt szOvegrész?
a) Villog.

b) Egy keretben jelenik meg.

c) 2 ponttal nagyobb méretben jelenik meg.

d) Inverz szinben jelenik meg.
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94. Hogyan lehet egérrel egy szovegrészt kijelolni?

a) Az egérrel kattintunk a kijelolés elejére és végére is.

b) Lenyomott bal egérgombbal végigpasztazzuk a szoveget.

c) Egyet kattintunk a kijel6lend6 szovegrészben (karakter, szo, sor, bekezdés).
d) Nem lehet egérrel szoveget kijelolni, csak billentylzettel.

95. Hogyan lehet egy szovegrészt billentylizetrdl kijeldlni?

a) A Shift gomb nyomvatartasa mellett a megfelel6 nyilbillentyl lenyomasaval.
b) Az Alt gomb nyomvatartasa mellett a megfelel6 nyilbillentyd lenyomasaval.
c) Az Insert gomb lenyomasaval.

d) Nem lehet billentylizetr6l széveget kijelolni, csak egérrel.

96. Mi a sorkoz?

a) A sorok tavolsaga egy bekezdésen belil.

b) A bekezdések tavolsaga.

c) A lap felsg, illetve alsé soranak a margdtol mért tavolsaga pontban megadva.
d) A bekezdés széls6 sorainak tavolsaga pontban megadva.
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97. Mi a térkoz?

a) A sorok tavolsaga egy bekezdésen belil.

b) A bekezdések tavolsaga.

c) Alap felsg, illetve alsé soranak a margétol mért tavolsaga pontban megadva.

d) A bekezdés szélsé sorainak tavolsaga pontban megadva.

98. Melyik nem tabulator tipus?
a) Balra igazito.

b) Jobbra igazito.

c) Kbzépre igazito.

d) Sorkizaro.

99. Milyen tabulator alkalmazasaval tudunk tizedes torteket helyi érték szerint
egymas ala rendezni?

a) Balra igazité.

b) Jobbra igazito.

c) Kozépre igazito.

d) Decimalis.
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100. Mi a toréspont?

a) Az oldalvaltas helye.

b) Kilonb6z6 szovegjellemzbkkel rendelkez6 szovegrészek hatara.

c) A tabulator alkalmazdsanak kezd6pontja.

d) Két 6nallé szoveges dokumentum 6sszetlizésének helye.

101. Mi a szakasz?

a) A dokumentumnak két toréspont kozotti része.

b) A dokumentum egy 6nalléan formazott bekezdése.
c) A kozépre igazitott szoveg egy elkulonilt része.

d) Két Ures sor kozotti szoveg.

102. Mi a hasabozas?

a) A szoveg egy részét szines kerettel emeljlk ki.

b) A szoveget befoglalo téglalap alaku terilet kivalasztasa.

c) A szoveg kivalasztott része egymas melletti oszlopokra tordelve jelenik meg.
d) A szoveget nem sorfolytonosan gépeljik be.
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103. Mi a kivagas és a masolas kozotti kiilonbség?

a) A kivagdsnadl az eredeti szoveg megmarad, a masolasnal eltlinik.

b) A kivagasnal az eredeti szoveg eltlnik, a masolasnal megmarad.

c) A kivagast kizardlag akkor hasznaljuk, ha az eredeti sz6vegre mar nincs sziikségunk,
a masolast pedig akkor, ha az eredetit is meg akarjuk 6rizni.

d) Nincs kilonbség koztuk.

104. Mi a beagyazas és a csatolas kozotti kiilonbség?

a) Beagyazasnal magat az objektumot szurjuk be, csatolasnal csak hivatkozunk egy
masik fajlra.

b) Csatolasnal magat az objektumot szurjuk be, beagyazasnal csak hivatkozunk egy
masik fajlra.

c) Beagyazashoz el kell menteni a szovegrészt, csatolaskor csak a vagdlap tartalma
csatolddik. d) Nincs kilonbség koztik.

105. Mit értiink a lap tajolasan?

a) Hogy a papir mindkét oldalara nyomtatunk-e.

b) Hogy allé vagy fekvé helyzetben nyomtatunk a papirra.

c) Hogy milyen lapméretet hasznalunk.

d) Hogy a Fold magnesességhez képest hogyan helyezziik el a nyomtatét.
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106. Mire nem szolgal az oldalbeallitas?
a) A lap tajolas bedllitasara.

b) A lapméret beallitasara.

c) A példanyszam beallitasara.

d) A margé beallitasara.

107. Mi a marggo?

a) A papirlap fels6 széle és a szoveg kozotti tavolsag.

b) A szoveg és a lapszél kozott fent, lent, balra és jobbra mért tavolsagok maximuma.
c) A cim folotti tavolsag.

d) A szoveg és a lapszél kozotti tavolsag.

108. Mi az élélab (labléc)?

a) A szoveg alatti - a margon elhelyezkedé - szovegrész.

b) Az oldal valamelyik szavahoz, kifejezéséhez fiz6tt magyarazat, amely az oldal aljan
helyezkedik el.

c) Az oldalszam és a lapszél kozotti terilet.

d) A dokumentum cime.
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109. Hova szokas tenni az oldalszamozast?
a) Minden oldalon a széveg utolsé soraba.
b) A fejlécbe c) A labjegyzetbe

d) A lablécbe

110. Mi a labjegyzet és a végjegyzet kozotti kiilonbség?

a) A labjegyzet magyarazata megfelel6 oldalon, a végjegyzeté a dokumentum szoveg
utan talalhato.

b) A labjegyzet a szovegteriileten, a végjegyzet a margodn talalhato.

c) A labjegyzet egyedileg, a végjegyzet automatikusan készuil.

d) Nincs lényegi kiilbnbség, kis méretld dokumentumoknal végjegyzetnek, nagyoknal
labjegyzetnek nevezziik.

111. Mire szolgal a keresés funkcid?

a) A dokumentum mentésekor ad segitséget, elkerulhetjiuk, hogy egy meglévd
dokumentummal azonos néven mentsiik el munkankat.

b) A beirt sz6vegrész gyors megtalalasara.

c) A beirt szoveg automatikus torlésére.

d) A beirt szoveg automatikus cseréjére.




