9.6ra Mappak, gyakorlds BLZS®
Windows 7 és 8 és 10-ben.

Kezdoképernyd

Noptie




BLZS©

Fajlok ¢€s konyvtarak kezelésere a Windows az
Intéz0 nevu programot biztositja szamunkra.

Inditasa:

Windows gomb + E
Start gombon jobb klikk /

A Windows Intézo

. Kellékek CHda Tula_idﬂ-nségﬂ-k

~] Bevezetés
Bluetooth-alap fajlatvitel ' A Windows Intézd megnyitasa

15/ Futtatds

i_, Hangragzitd

Mj legyzettomb

A1 Windows Intézé |

1@.ii;jnwshﬂnhilkﬁzpunt Start/ Mlnden Program /
Kellékek / Windows Intézo




Az Intézo0 ket panelre oszthato,

egy jobb ¢s egy bal oldalira.

- = X
. e
@\_/I'| . v Szamitogép » Helyilemez (D) » szamtan » szamtan.eu b informatika » info_6 Qér'éﬂ u'fvony - | 3 | Keresés: info 6 N 0o [
Rendezés = Felvétel kinyvtarba + Megosztas erzel « frs Uj mappa menilisor e | .@.
‘e Kedvencek Mév ’ Modositas datuma  Tipus Meéret k .
B Asztal € fickunk 2012.09.28, 16:37 Opera Web Docu... 3KB ereses
=l Legutobbi helyek T‘ info_icon 2013.0911. 16:22 Ikon Fajl 15 KB
4. Letoltések [y informatika_6_alap 2014.09.02. 16:40 Opera Web Docu... 32KB
€ informatika_6a_a 2014.09.11. 20:38 Opera Web Docu... 12 KB
7 Kemyvtarak € informatika_6a_b 2014.0911, 20:38 Opera Web Docu... 12 KB
3 Dokumentumok € informatika_6b_a 2014.09.08. 21:10 Opera Web Docu... 13 KB
= Képek € informatika_6b_b 2014.09.08. 21:11 Opera Web Docu... 11 KB
E Videdk € informatika_6c_a 2014.09.07. 18:45 Opera Web Docu.. 12 KB
J“- Zene € informatika_6¢c_b 2014.09.07. Opera Web Docu... 12 KB
B intezo 2014.09.20. 18:37 Microsoft Office ... 992 KB
1M Szamitagép [ nyari_rajz 2013.09.26. 14:35 Opera Web Docu.. 3KB
5_1', Helyi lemez (C:) B operecios_rendszer_be_kikapcsolas 2014.09.07.15:17 Microsoft Office ... 979 KB
—a Helyi lemez (D) @ operecios_rendszer_be_kikapesolas 2014.09.07.1
©% BD-ROM-meghajté (F:) - COLUMBOSI01. B operecios_rendszer_be kikapcsolas_ppthez  2014.09.07. 1 5-E5-5i|:| ns
J AUDIO_TS B operecios_rendszer_fajlok_mappak 2014.09.07. 1 .
| VIDEO_TS B3 Oprendszer_jegyzet 014000790 (] muppu n'},'rrvu van % F szarmtan.eu
L p2p (WDlink) (Z:) [ o osszefoglalas_paint 2013.0911. 1
] Szoftverismeretek_alap 2014.09.07. 9 > g erd EkE55EEI
€l Hal6zat 'y
i;‘l.i BANDI-PC van alm appaja 6 : feladatok
1M DLINK-CBFO77 3 i h|:|r||a|:l_|:lark
1M FLORA-PC
18 PETI-PC » . informatika
" r
nincs almappdja —» | kep
Navigdciés panel

18 elem




Neézet:

BLZS©

-
P AN

Rendezés ,0. Lejatszas =

Ha jobb egérgombbal rakattintunk a cimsorra,

E-rmail

Irds

Uj mappa

sok mindent beallithatunk:

Mew

] 75

W] 75 2

=) | hatoldal
=] | IMG_6479
=) | IMG_G480
=) | IMG_G481
=] | IMG_6452
=) | IMG_G483
=) | IMG_G484
=] | IMG_6485
=] | IMG_6486
=) | IMG_G487
=] | IMG_6483

Datum

2012.09.26.1]
2012.09.26. 14
2012.09.26.
2012.09.03,
2012.09.03,
2012.09.03.
2012.09.03,
2012.09.03,
2012.09.03.
2012.09.03,
2012.09.03,
2012.09.03.

2012.09.03,

e e e e e e e el i
|l i e s el il i i i il

LSS S

Ticic Edlect

Automatikus oszlopszélesség minden oszlopnal

Meéw

Datum

Tipus

Méret

Cimkeék
Létrehozas datuma
Médaositas datuma
Készités datuma
Méretek

Mindsités

Egyebek...

cimsor

\# -l @
S

| Extra nagy ikonok

=| Magy ikenck

3 Kozepes ikonok

Kis ikonok

4 Lista

3== Részletek
51— Mozaik
jE Tartalom




Nézetek:
Nagy 1konok:

Extra nagy BLZ 5©

Kozepes 1konok:
i

IMG_6505  IMG_6506
IMG_6509 IMG_6510 ¥ iy
MG 6518  IMG_6519

IMG_6518

IMG_6519 A 1 k
Reszletek:
‘ : Név “ | Détum Tipus Méret
iskolalatkep IMG_6520
. . . . ) 72 2012.09.26.17:43  Microsoft Office.. 20124 KB
KlS |k0n0k LISta W) 7a_2 2012.09.26.18:05  Microsoft Office ... 816 KB
@75 & |IMG_6505 = hatoldal ~ 2012.09.26.17:48  JPEG Kép 338 KB
)73 w72 2 = | hateldal 752 oM 5_5505 w| IMG_6479  2012.09.03.12:26  JPEG Kép 1698 KB
=) | IMG_6480 =) | IMG_6481 =) | IMG_6482 =B jc dal M G‘ﬂm? m|IMG_6480  2012.09.03.12:26  JPEG Kép 1780 KB
L] dtoida ]
=) | IMG_6484 =) | IMG_6485 = | IMG_6486 - = IMG_6481  2012.09.03,12:26  JPEG Kép 1555 KB
=] IMG =] M6 =] MG =) | IMG_6479 ) | IMG_B508 , .
1| IMG_5488 | IMG_6489 1| IMG_6490 =] IMG_6482  2012.09.03.1226  JPEG Kép 1885 KB
JIMG_MQE ) | IM 6.6493 JIMG_ﬂdm =U/IMG.6480  21]IMG 6509 _
E - = B = B = |IMG_6481 =) | IMG_6510
=) | IMG_6496 =) | IMG_6497 =) | IMG_6498 =2 IMG =] IMG T t I
M O Z al k - " 7a Maodositas datuma: 2012.09.26. 17:43

=1 Szerzéik: Flora Meret: 19,6 MB

Ta Ja_2
C| Microsoft Office Word 97-2003 d... @ ;:I Micresoft Office Word 97-2003 d...

= = &y Ja_2 Médositas datuma: 2012.09.26, 18:05
— | 196 ME —1 815 KB = Szerzéik: Fléra Meret: 815 KB
IMG_6479 - IMG_G480
ﬂ JPEG Kép g IPEG Kép m hatoldal Tipus: JPEG Kép Készités datuma: 2012.09.26.17:48
165ME b 173 ME MWéretel: 794 x 595 Meéret: 337 KB
% i’;&f;z ﬂ ifE%?{ta; P MG 6479 Tipus: JPEG Kép Készités datuma: 2012.09.03.12:26
1,83 ME 1,75 ME Méretek: 2592 x 1944 Méret: 1,65 MB



Nézet: BLZS©

A menusor végén az ikonra kattintva
lathatjuk a fa)l tartalmat:
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Mappa- és fajlmuveletek: BLZS®
Mappa vagy fajl kijelolése:

Egymas utan levo mappak vagy fajlok
= ¢se:  Kattintsunk az elsOre

=) | IMG_6479

=11 MG 0 SHIFT billentyt lenyomasa

=) | IMG_G481

= IMG 6482 Kattintsunk az utolsora. A kozotte

=) | IMG_G6483

=] IMG 64 levok is kijelolddnek

) | IMG_6485
=] | IMG_6486
=] | IMG_6487

Jeess | 1NEM €gymas utan levo mappak vagy
=meed - fa)lok kijelolese:

Sl M )
S e ot Kattintsunk az elsére

5 ot CTRL billentyti lenyomasa
S Kattintsunk a tobbi fajlra vagy
ST

N Mo, 5138 mappara egyesevel



©
Mappa- és fajlmuveletek: BLZS

Mappa létrehozasa:
A meniisorban: Uj mappa gombra Kattintunk

Rendezés » @ Lejstszas E-mail fras Q'::Ij-mipfl-a_‘) =~ M @
vagy
Ures részen jobb klikk / Uj / Mappa

,  Mappa
[ Barancmgon

EJ Microsoft Office Access 2007 Adatbazis

= | Windows Bitmap Kep e g
. Rendezés 3
Neévjegy N
E‘ﬂ Microsoft Office Word dokumentum SRl g
.ﬂ lermsirmies Frizsités
i) Microsoft Office PowerPoint bemutats Mappa testreszabasa...
: i ft Office Publisher dok t
@ icroso ice Publisher dekumentum Beillesatis
g WinRAR archivum ) ) i
Parancsikon beillesztése

Szdveges dokumentum

EIJ Microsoft Office Excel munkalap Megosztas ezzel g
g WinRAR ZIP archivum & Groove-mappa szinkronizalasa K
Bl Taska Uj v

Tulajdoensagok

Elnevezziik, majd ENTER.




Mappa- és fajlmiveletek: BLZS®

Mappa vagy fajl masolasa:

a»  Megkeressik a mappat vagy 1ajlt
o= < CTRL billenty(it nyomunk, majd athuzzuk
“res 3 navigacids ablak megfelel6 mappéjaba
e R vagy
" Megkeressiik a mappat vagy fajlt
1 Kijelsljiik
prncon o < CTRL + C
b Megkeressiik a celmappat, megnyitjuk
= | CTRL+V
' vagy
Megkeressiik a mappat vagy {ajlt
—=m==— | Jobb klikk / M4asolas
e ememmnee | MEgKeressiik a c€lmappat, megnyitjuk
'| Ures helyre jobb klikk / Beillesztés




Mappa- és fajlmiveletek: BLZS®
Mappa vagy fajl athelyezése (mozgatasa):

a»  Megkeressik a mappat vagy 1ajlt
e = é Majd athtuzzuk a navigacios ablak
smse megfeleld mappajaba
v =W vagy
" Megkeressiik a mappat vagy fajlt
s Kijeloljiik
porncson o < CTRL + X
b Megkeressiik a celmappat, megnyitjuk
= | CTRL+V
' vagy
Megkeressiik a mappat vagy {ajlt
= | Jobb klikk / Kivagas
o smemmmnenase o | Megkeressuk a célmappat, megnyitjuk
" Ures helyre jobb klikk / Beillesztés




Mappa- és fajlmuveletek: BLZS®

Megnyitis
Megnyitas
Kaldés

ij ablakban

Mappa vagy fajl atnevezése:

Megkeressiik a mappat vagy {ajlt

Y Kétszer lassan kattintunk a nevére

Elnevezziik, majd ENTER

vagy
g Megkeressﬁk a mappat vagy fajlt

park

' j Jobb klikk / Atnevezés
Elnevezziik, majd ENTER




Mappa- eés fajlmiveletek:

Mappa vagy fajl torlése:

BLZS©

Megkeressiik a mappat vagy {ajlt

Kijeloljiik, majd lenyomjuk a DELETE

billentyiit

vagy

Megkeressiik a mappat vagy {ajlt
Jobb klikk / Torles

1
Megnyitds
Megnyitas ) ablakban
Kildés
Kivagas
Masolas
Parancsikon létrehozdsa
Tarlés

Atnevezés

Tulajdonsagok

[

| NG

T

park

E

gasi
ed




Mappa vagy fajl elnevezése: BLZS®

Mappa elnevezése:
Tartalomra utal6o nevet adjunk

Fajl elnevezése:

Mentés maskent

m = Fajlnév: Tartalomra utalo nevet adjunk

rew . Kiterjesztes: valasszuk ki mentésnél a

]

4
-

H Mentés |
4 hasznalatra.
|4
1 BMP-kép b 1
H Mentés masként » i‘{.r o program O
(4 | Barmely kep ment

{ b GIF-ké

- MNyomtatas [ 3 ux., = P

Egyszerd rajz men

Elnevezésnel bizonyos karaktereket
- [l e

" Kaldés e-mailben " fajitipus kozol val nem a.d hatunk, de eZt a- prOg ram

[J,ﬁ:jlnév nem tartalmazhatja a kovetkezd karakterek egyiket sem: }

VO FT e |




Mappa vagy fajl elnevezése: BLZS®

A fajl kiterjesztését megtudhatjuk, ha jobb klikkel a nevére
(vagy 1konjara) kattintunk, majd a Tulajdonsdagok-at
Valasztjuk kl = | IMG_6479 - tulajdonsagok ) |

Altalanos |B|ztunsag Részletek | Eldzd verzidk

ks IMG_6475

Faittipus: JPEG Kep (JPG)
- ]

Tarsitas: =, Mero PhotoSnap Viewe Médosit3s. ..

Hely: [ Miskola 8a* 7a_evryito

MWéret: 1,65 MB (1 738 641 bagt)

Lemezterilet: 1,66 ME (1 740 300 bajt)

L&trehozva: 2013 jdnius 30., 13:47:02
Madositva: 2012, szeptember 6., 10:36:49
Hozzaferes: 2013 jdnius 30., 13:47:02

Arbdtumok:  [Tlirasyedett 7] Bejtet Specidss...




Fdjlkezel6 (Intézé) * +E

Mappadk és fdajlokkal valé m(ivelete
masolds, atnhevezése, torlése,

IR
Kezdélap

€« v Mg

Megosztas

_informatika
_letolt_2016
info-oprendszer

info-szerver

> &3 Dropbox
> ¢ OneDrive

v ®mEzagép
> mAsztal
>[5 Dokumentumok
> = Képek
> @ Letoltések
> [ Videok
> b Zene
> & Helyi lemez (C)
> w 1TB-mentes (D:)
> . BD-ROM-meghajté (E:) - info
> - KINGSTON (G:)

20 elem
20 elem (szabad lemeztertilet: 59,7 GB)

Nézet

v

Meghajtéeszkézok Helyi lemez (C;)

Kezelés

> Ezagép » Helyilemez (C) >

Név

_MySwordMigrationTools64bit.3.0
AdwCleaner
Alf
Boon Jin
debug
download
Felhasznalék
HP Universal Print Driver
informania
Intel
PerfLogs
Program Files
Programféjlok (x86)
Temp
totalemd
Trust Presenter Mouse 14832
Windows
| | 9b40c8bae5274af4a2d9c410

WE License

Médositas datuma

2016.
2016.
2016.
2016.
2016.
2016.
2016.
2016.
2016.
2016.
2015.
2016.
2016.
2016.
2016.
2016.
2016.
2016.
2015.

09.
09.
09.
09.
09.
09.
09.
09.
09.
09.
07.
09.
09.
09.
09.
09.
09.
09.
11:

03.
05.

- o X
€

Keresés: Helyi lemez (C:) el

v O
DE-xB0Xvele

Tipus Méret
Féjlmappa

Féjlmappa

Féjlmappa

Féjlmappa

Féjlmappa

Féjlmappa

Féjlmappa

Féjlmappa

Féjlmappa

Féjlmappa

Féjlmappa

Féjlmappa

Féjlmappa

Féjlmappa

Féjlmappa

Féjlmappa

Féjlmappa

F4jl 0KB
30 KB v

:‘

Rich Text formatum

29,1 KB ® Szamitégép



Fdjlkezel6 (Intézé) * +E

BLZS©

Jobb klikk a meghaj’réra és a tulajdonsdagok

kivalagztasa utan a megha

& E{] 7 | Meghajtéeszkézek  Helyi lemez (C))
Kezdélap Megosztas Nézet Kezelés
<« v M . > Ezagép > Helyilemez (C) »
_informatika 4 Név
Jetolt:2016 _MySwordMigrationTools64bit.3.(
info-oprendszer AdwCleaner
info-szerver Alf
> Q Dropbox Beonn
debug
> ¢@ OneDrive download
B Ezaigep Felhasznalok
HP Universal Print Driver
m Asztal
informania
> \: Dokumentumok
Intel
PerfLogs
Program Files
Programféjlok (x86)
Temp
totalemd
Trust Presenter Mouse 14832
> 2 BD-ROM-meghajté (E) - inf Yindows
> &BD- -meghajté (E:) — info
= e | | 9b40c8bae5274af4a2d9c410
>« KINGSTON (G) v BB License

20 elem
20 elem (szabad lemeztertilet: 59,7 GB)

To informaciok

T1emez () - tulajqonsagox

El6z6 verziok

Eszkoza dver

Kvéta
Megosztas

Helyi lemez

ajlrendszer: NTFS

175 347 507 200 bajt
64 182 898 688 bajt

B Foglalt teralet:
| Szabad terulet:

Kapacitas:

239 530 405 888 bajt

Afajtu

meghajtén

Mégse

Alkalmaz




Fdjlkezeld (Intézs) * +E BLZS®

Gyakorld feladat: Intézében hozd |étre a kovetkezo

Konyvtdrszerkezetet 5 e » ke » e >
Do Tmen’ru mok A2 [
Fimappe
Almappa_O1 ~ “'=
L E1s5_dokumentum.txt
Almappa_02

L Masodik dokumentum.txt

A txt fajlokba ird be Notepad segitségével:

Elsé szoveges dokumentum Jegyzettomb segitségével
Mdsodik szoveges dokumentum Jegyzettomb segitségével



