17. éra Word 2. BLZS©
Bekezdés és karakter formazdsok
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BLZS©

Karakter formazasok

Tobb sz6 esetén kijeldljik a szavakat és
mondatokat és Ugy formdzzuk a szovegiinket.

Egy szo esetén csak bele klikkeliink a szdba.
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Karakter formazds a kezddlap meniiszalagon
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Betltipus
Betltipus Specialis
Bet(itipus: Betlistilus: Betliméret:
+Szdvegtdrzs Marmal 1
+Cimsorok ~ m 8 ~
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Aldhizas tipusa:
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Automatikus b (nincs) ~ Automatikus

Effektusok

[ ] Athizott Kiskapitalis

Duplan athuzott |:| Magybetis

|_| Felsd index Rejtett

|:| Alsd index
Minta

+5z0vegtorzs

meg.

Alapértelmezett

Ez a szdvegtdrzstémahoz tartozd betltipus. A rendszer altal alkalmazott betltipust az aktudlis dokumentumtérma hatdrozza

Szavegeffektusok,..

Mégse

A kiskapitdlis szoveg végig nagybet(is de az elsé karakter nagyobb!

A rejtett szoveg megjelenitése és elrejtése a mutat rejt gombbal t6rténikl
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Bekezdés formazasok

Bekezdés formazdsa sordan csak beleklikkelek a
bekezdésbe = aktualizalom és formazom.

Tobb bekezdést ki kell jelglni és dgy formazni.

Bekezdés M=
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Bekezdés formdzas a kezddlap meniiszalagon
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Bekezdés fogalma:

1] < Ures bekezdés

Ez-a-3-sor-egy-bekezdés-
mivel-a-sorok-végén-- < £z a3 sor

a 2. bekezdés
sorvegjel-talalhatd!q]

Egy-bekezdés-bekezdésvegjeltol-
bekezdés-végjelig-tart.q



BLZS®
Térkoz: Két bekezdés kozotti tavolsdg

Bekezdés ? X
Behizas és térkéz  Szdvegbeosztds
Altaldnos
|gazitas: | Balra zart
Szerkezeti szint: | Szdvegtdrzs Alaphelyzetben dsszecsukva
Behuzas
Bal: 0cm E Tipusa: Mértéke
Jobb: 0cm E | (nincs) | E‘
|:| Behizasok tikrizése
Térkdz
Eldtte: 0 pt E Sorkdz Ertéke:
Utana: 8 pt E |Tﬁbbszﬁrﬁs |1,08 E‘
[ Az azonos stilusi bekezdések kézétt ne legyen térkdz
Minta HIENGIE  Hivatkozds  Levelezés  Véleményezés
- Behuzas Térkiz
Mintaszdveg Mintaszbveg Mintaszdveg Mintaszdveg Mintaszdveg Mintaszdveg Mintaszdveg Mintaszdveg - —_— 1. —
Mintaszévag Mintasziveg Mintasziveg Mintaszivez Mintaszéveg Mintaszéveg Mintasziveg Mintaszbveg Zd5d T ')'_E Balra: 0cm 3 E El&tte: |0 p‘t
Mintaszdveg Mintaszdveg Mintaszdveg Mintaszdveg Mintaszdveg
=¥ |lobbra: 0 cm * Utana: 8 pt
]
T
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Sorkoz: 1 bekezdésen beliil a sorok kozotti tdvolsdg

x

Bekezdés ?

Behizas és térkéz  Szdvegbeosztds

Altaldnos
|gazitas: | Balra zart
Szerkezeti szint: | Szdvegtdrzs Alaphelyzetben dsszecsukva

Behuzas
Bal: Tipusa: Mértéke:
Jobb: 0cm E | (nincs) | E‘
|:| Behizasok tikrizése

Térkdz

N

Eldtte: 0 pt E Sorkdz Ertéke:
Utana: 8 pt E |Tﬁbbszﬁrﬁs 1,08 E
|:| Az azonos stilusd bekezdések kézdt\ne leqgyen térkdz Y,

Minta

Mintaszdveg Mintaszbveg Mintaszdveg Mintaszdveg Mintaszdveg Mintaszdveg Mintaszdveg Mintaszdveg
Mintaszdveg MintaszBveg MintaszBveg MintaszBveg Mintaszdveg Mintaszdveg Mintaszdveg Mintaszdveg
Mintaszdveg Mintaszdveg Mintaszdveg Mintaszdveg Mintaszdveg
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Szimpla
1,5 sor
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Legalabb
Pontosan
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Szokoz: szavak kozotti tavolsdg
A-szavak-kozotti-pont-a-szokoz|

[ SZékOZ - ~ Space J

Betiik6z: karakterek kozotti tdvolsdg

[Ritki’tott es sCiri'tett]szavak alapbeallitas

Ritkitott és slntett szavak modositott

Betlitipus Specialis

Térkéz es pozicio

Méretarany: | 100% .
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