19. 0ra Word Hasabok BLZS©

A szovegeket megbon‘rha’r Juk Tobb oszlopra, amiket
hasdbok(at)nak neveziink. U Jsagok szotarak
lexikonok, tankonyvek esetén gyakran hasznal jak.
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A szoveg hasdbokra tordelése: BLZS®

1. Beirjuk a hasdb szovegét.

2. A szoveg végén ENTER -t utiink!

3. Kijeloljik a szoveget, az ENTER folott!

4. Lap elrendezése meniiszalag Hasdbok ikonjdra katt.
5. Kivalasztjuk a tipusat.

1-:000-000+100-000+-100-000+-100-000+:100-000+-100-000-forint-
nyeremennyel--négyhetes ujevi-palyazatunk -Valaki(k)nek -j0l-kezdodik!

ﬂ Szakasztorés (folyamatos)

Ezen-a‘héten-befejezodik- uj-esztendoben. A -bekiildendo-
negyhetes-jatekunk.-Akik -harom- negyjegyu-szamrol-csak-annyit-
heten-at-hiisegesen kivagtak-a- mondunk, hogy mindannyiunk-
nyeroszamokat, ‘€s-a'most-kozolt: szamara-fontos,-€s-hogy-soha-
nyeroszamot-is-hozzaillesztik, - tobbe-nem-lesz-ilyen-évszam. -AY
joggal reménykedhetnek. Felteve,- q

ha-hataridore -bekiildik-az-igy- s S2aKaSZtOr6S (Folyamatos s

negyjegyuve-valt-szamot,-€s-a-
negy-héten-at-kozolt negy-szamot-helyes-sorrendben kérjiik-felragasztani, -€s-
boritekban-vagy-levelezolapon-és-hataridore-bekiildeni-a-szerkesztosegbe.




A szoveg hasdbokra térdelése:
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Oldalbeallitas

Oldaltorések
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Oldaltorés
Az egyik oldal végét és az (j oldal kezd6pontjat
Llol

LE

Hasabtorés
Azt jelzi, hogy a hasabtdrés utan allo szoveg a
kovetkezd hasabba kertil.

5

Szoveg korbefuttatasa
Weblapokon talalhaté objektumok kartili széveg,

példaul felirat és szovegtorzs elkilonitésére szolgal.

Szakasztorések
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BE BH Dy

Kovetkezd oldal

Szakasztorés beszirasa és U] szakasz kezdése U]
oldalon.

Folyamatos

Szakasztorés beszirasa és U szakasz kezdése
ugyanazon az oldalon.

BLZS©

Péros oldal
Szakasztorés beszurasa és Uj szaka
kovetkez6 paros szamu oldalon.

Paratlan oldal
Szakasztorés beszlrasa és Uj szaka

kovetkezd pératlan szamd oldalon T[

Ezen-a‘héten-befejezodik-
negyhetes-jatekunk. -Akik-harom-
héten-at-htiségesen kivagtak-a-
nyeroszamokat, -€s-a-most-kdzolt-
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joggal reménykedhetnek. Felteve,- q
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négyjegyive-valt-szamot,-és-a
négy héten-at-kdzolt négy-szamot-helyes-sorrendben kerjiik felragasztani, -€s-
boritékban-vagy-levelezolapon-és-hataridore-bekiildeni-a-szerkesztoségbe.-
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Szakasztorés (folyamatos)

1j-esztendoben. A -bekiildendo-

négyjegyu-szamrol-csak-annyit-
mondunk,-hogy ‘mindannyiunk-
szamara-fontos, €s-hogy-soha-
tobbénem-lesz-ilyen-évszam.-AY

- Szakasztorés (folyamatos)::




Word hasdbok BLZS©

A Lap elrendezése meniiszalag Oldalbedllitas
csoportjdban taldlhaté a Hasdbok ikon. Rdkattintva
két, vagy hdrom hasdbot lehet bedllitani a legordiilé
meni segitségével.
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A hasdb tulajdonsdgai:

1. hasdb tipusa 2. hasdbok szdma
3. hasdbok szélessége és térkoze
4. valasztdvonal legyen-e a hasdbok kozott
5. azonos hasdbszélesség legyen-e.
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Oszlopok szama: |3

Hasabok szélessége és térkoze

Melyik:  Szélesség:
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Tabuldtor tipusok BLZS®

- Szo6veg tabuldldsa elétt kivdlasztom a megfeleldt!
- Kit6ltés sordn (vonal, szaggatott, pontozott)
bdrmelyik tabuldtort haszndlhatom

Tabulator pozicié

[Balra tabulator L

Kozépre tabulator ofla

Jd Jobbra tabulator

Tizedes, tabulator Xz
|

Vonas | 1

|
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Vonalzén elhelyezhetjiik a BLZS
kivalasztott tabulatorokat
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Vonalzo ki be kapcsolasa BLZS
Nézet meniipont

FAIL KEZDOLAP BESZURAS TERVEZES ELREMDEZES
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Olvasomaod Nyomtatasi Webes L
elrendezés elrendezés Mavigacias ablak
Mézetek Megjelenités




BLZS®
Tabulator hasznalata vonalzd nélkiil

Jobb klikk és valasztom S
FDODAER-AJ
bekezdé tot
a bekezdes ponto
(@ Beillesztés bealitasa:
B
I 379 Szamozas folytatasa
_ ;v_z Szamozas értékének beallitasa...
Listabehuzas igazitasa...
E=  Behuzas csokkentése
iE Behuzas novelése
A Betdtipus...
=y Bekezdés...
‘= Felsorolas | »
§E Szamozas | »
i A, Stilusok >
; % Hiperhivatkozas...
H Keresés >
Szinonimak »
jé}; Forditas
Tovabbi muveletek »




BLZS©

Tabulator hasznalata vonalzd nélkdl

Kezddlap és valasztom
a bekezdés pontot
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Bekezdés -> Tabulatorok 8LZS
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Bekezdés

Behlizas és térkoz I Szovegbeosztas ]

Altaldnos
Igazités: Earazart B

Szerkezeti szint: ‘Szﬁvegtﬁrzs B

Behlzas
Bal: i, 27 m »C- Tipusa: Mérteke:
Jobb: iorcm »3~ ‘V(nincs) E ' —€~
[7] Behtizasok titkrozése

Térkoz
Elgtte: 0pt % Sorkdz: Ertéke:
Utdna: spt [ Tobbszoros E 11,08 [

Az azonos stilusy bekezdések kozott ne legyen térkoz
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Tabulator panel

Begépeled a poziciét ->
(nem kell a cm megadni)

Bedllitod az igazitast ->

Bedllitod ha kell a kitoltést -»

Ha tobb tabuldtor haszndlsz
akkor egyesével felveszed ->

BLZS©

Tabulatorok @
Pozicio: Alapértek:

6 cm 1,25cm

6 cm P

8 am Torlendd tabulatorok:
Igazitas

(") Balra () Kozépre @ Jobbra

() Decimélis ) Vonal
Kitoltés
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| Felvétel | | Torlés
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