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Ismeretközlő művek
Az ismeretközlés 
színvonala szerint 
megkülönböztetünk
• szakkönyveket
Ide tartoznak például 
a tudományos munkák, 
az egy témát szakmai 
igénnyel tárgyaló könyvek, 
a felsőoktatásban 
használatos művek.



Ismeretközlő művek

• ismeretterjesztő könyveket
Olyan könyvek, amelyek tárgyilagosan, jó 
színvonalon, de az átlagos műveltségű ember 
számára is érthető módon mutatnak be egy 
témát.



Irodalmi művek

A művészi szándék meglétét kutatva 
megkülönböztetünk
• szépirodalmi műveket
Azok az alkotások tartoznak ide, amelyekben 
egy téma feldolgozása művészi színvonalú.
• szórakoztató irodalmi műveket
A szórakoztatni akaró, kikapcsolódást nyújtó, 
de sem különösebb 
tárgyi ismereteket, 
sem művészi élményt 
nem adó 
könyveket számítjuk ide.
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Zárt raktár és szabadpolcos rendszer
A lényegi különbség abból fakad, hogy az 
olvasótermekben, a kölcsönzőben szabadon 
hozzáférhető-e a könyvtári állomány 
nagyobbik része, vagy a dokumentumok 
tetemesebb része 
zárt raktárakban van, 
ahova az olvasók 
nem mehetnek be. 
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A zárt raktári rendszerű könyvtárakban az 
olvasó és a dokumentum között a kapocs a 
katalógus, a számítógépes rendszer és a 
tájékoztató könyvtáros.
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Más gyűjteményekben a könyvtári anyag 
szabadon hozzáférhető az olvasói termekben. 
Az ilyen könyvtárat szabad-polcos
rendszerűnek nevezzük. Nem ritka az sem, 
hogy a könyvtárak a vegyes rendszert 
választják.
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A könyvtári szakrend: az ETO
A szabadpolcos részben a könyveket 
tartalmuk szerinti csoportokba rendezik, 
ezért az egymással rokon tartalmú kötetek 
egymás mellé kerülnek. A könyv és könyvtár 
évezredes története 
során sokféle 
módszert kitaláltak 
arra, hogyan 
helyezzék el 
a könyveket. 
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A múlt század elején terjedt el a ma is 
használt Egyetemes Tizedes Osztályozás 
(ETO). Az ETO a könyveket tíz osztályból 
álló szerkezetbe sorolja be, ezek tovább 
bonthatóak újabb
tíz osztályba, 
tíz alosztályba 
stb.
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Katalógusok

Ha keresünk egy nagyobb könyvtárban, jó 
dolog böngészni a szakrendben elhelyezett 
könyvek között. De ha túl sok könyv van, vagy 
már eleve egy konkrét művet keresünk, akkor 
ez a módszer nem hatékony.



Katalógusok

A könyvtári katalógusok a könyvtárban 
található dokumentumok sokoldalú 
visszakeresését 
teszik lehetővé.



Katalógusok

A katalógusok arra az ötletre épülnek, hogy 
míg egy könyv fizikai valójában csak egy 
helyre rakható, addig a róla készült rövid 
leírás tetszés szerinti példányban előállítható 
és besorolható. 



Katalógusok

A katalóguscédula a dokumentumot 
helyettesíti, annak névjegye, minden fontos 
adatot tartalmaz róla.



HF:
Válaszaidat a füzetedbe írd le!


