DOKUMENTUMOKAT KERESUNK...

Ebben az évben még gyakorlatiasabb dolgokat tanulunk
konyvtarhasznélatbol. A korabbiaknéal részletesebben
megismerkediink azzal, hogyan épiil fel a konyvtar bels6
rendje, s hogyan lehet megtalalni a konyveket, dokumen-
tumokat. Mindezekhez persze alaposan megvizsgaljuk
a konyvtar , telefonkonyveit”, a katalégusokat. S mivel a mo-
dern kényvtarakban ez jészerivel mar mindenhol szamité-
gépesitett, igy felfedezé Gtra indulunk a konyvtari szami-
togépesités vilagaban is. Miutan mar otthonosan mozgunk
a katalogusok, szamitégépes keresok vilagaban, ki fogjuk
prébéalni, hogy az el6keresett dokumentumokkal mit is
tudunk kezdeni, vagyis feldolgozzuk az informaciokat!

A konyvtarak bels6 rendje és a katalogusok

A konyvtarak anyagukat olvasotermekben rendezik el, té-
ma szerint. Ezek a szabadpolcos konyvtarak. Persze a nagy
gyUjtemények anyaganak csak igen kis része kertlhet igy
ki a polcokra, ott a legtébb kényv az olvasdk altal nem
latogathaté zart raktarakban van. Akar egyik, akar masik
rendszert nézzik, vagy a leggyakoribbat, a kett6 keverékét:
mindenképpen sziikség van egy rendszerezé elvre, amely-
nek segitségével a konyvtarosok létrehozzdk a téma sze-
rinti (tematikus) rendet a polcokon, illetve amelyet az olva-
sok is felhasznalhatnak a konyvek visszakereséséhez.

A konyvtari szakrend: az ETO

A szabadpolcos részben a kényveket tartalmuk szerinti
csoportokba rendezik, ezért az egymassal rokon tartalmu
kotetek egymas mellé kertilnek. A konyv és kényvtar év-
ezredes torténete soran sokféle modszert kitalaltak arra,
hogyan helyezzék el a konyveket. Végiil szdzadunk elejére
alakult ki a ma is hasznélt rendszer. Ez az Egyetemes
Tizedes Osztalyozas (ETO). Az ETO lényege, hogy tiz f6-
osztalyboél allo szerkezetbe sorolja be a kdnyveket, ame-
lyek tovabb bonthatdk Gjabb osztalyokra és alosztalyokra.

A szamok, illetve csoportok tovabb is részletezhetdk, ha na-
gyobb koényvtarban vagy az egész rendszer szempontjabol
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A tudoméanyok tiz féosztalya
az ETO szerint a kovetkez6:

0 altalanos, 6sszefogl. mivek

1 filozdfia, 1élektan, etika, esz-
tétika

2 vallastudomany

3 tarsadalomtudomaéany

4 (jelenleg lres)

5 természettudomany

6 alkalmazott tudoméanyok,
technika

7 muvészetek, sport

8 nyelv- és irodalomtudomany

9 foldrajz, torténelem és élet-
rajzok

Ebbe a rendszerbe egy geo-
metriarél szolé mi igy sorol-
haté be:

5 természettudomany

51 matematika
510 mennyiségtan
511 szamelmélet
512 algebra
513 geometria
sth.

52 csillagaszat

53 fizika

54 kémia

sth.

raktéri szadm —

szakrendi jel ——

bet(rendi jel —
(Cutter-szém)

Mit talalunk egy kényvtdri kényv

gerincén?

kisebb téma miatt erre szlikség van. Igy példaul a 8-as
(nyelv- és irodalomtudomany) f6osztalyban a magyar iro-
dalom a kovetkez6 helyre kertil: 894.511.

Sokan azt gondoljak, a ,tizedes osztédlyozas” sz6 az ETO-
ban arra utal, hogy 10 f6osztdly van. Nem igy van! Az el-
nevezés a fent is lathato felépitési elvre utal, vagyis arra,
hogy az ETO a tizedes szamok harmas helyértéki belsg,
egymasra épllé rendjét hasznalja!

Mit gondolsz, hol lehet az informatika (szamitastechnika)
helye az ETO tablazatban?

Ezek a szamok a kisebb kényvtarakban a konyvek gerincére
ragasztott raktari jelzetek is egyben, igy a konyvek késébb
is kdnnyen visszahelyezhet6k szakrendi helylikre a polcra.

A kdnyvgerincen mast is észrevehetiink. Az egyik a szak-
rendi jelzet (a csillagaszat ETO-szama), de alatta egy
masik jelzet is van. Ez a betikombindci6 arra utal, hogy
az adott szakjelzeten belil hol a bettirendi helye az adott
konyvnek. Ezt a masodik jelzetet, a bettirendi jelet, meg-
alkotdja utan Cutter-szamnak is nevezziik. Ha a két szam
egyuttesen a kényv polcon elfoglalt helyét jeloli, akkor
az egész jelzést (példaul az 520 C71-et) gyakran hivjak
helyrajzi szamnak is. Ott, ahol a konyveknek van zart rak-
tari taroléhelye is, gyakran kapnak a dokumentumok rak-
tari szamot is, mert el6fordulhat, hogy csak ideiglenesen
kertilnek szabadpolcra, s kés6bb visszaviszik ket a raktar-
ba. Az ilyen raktari rend viszont altaldban véve mechani-
kus, a konyvek beszerzési egymasutanjara épiil.

Katalogusok

A fenti szakrend ismeretében egy szabadpolcos konyv-
tarban remekil eligazodunk, ha egy adott téma irant ér-
deklédve valogatni akarunk a konyvek kozott. Ha azonban
konkrét konyvet kerestink, amelynek az adatait is tudjuk,
mas eszkodzre van sziikséglink. Ha a kényvélloméany je-
lentGs része zart raktarban van, akkor nekiink, olvaséknak
is, s a kdnyveket rendben tarté kényvtarosoknak is szigo-
rubb nyilvantarté rendszerre van sziiksége. Ez a rendszer
a konyvtari katalégus, pontosabban a konyvtari katalégu-
sok rendszere. A konyvtari katalégusok a konyvtarban ta-
lalhaté dokumentumok szambavételén alapulnak, s lehe-
toveé teszik azok sokoldalu visszakeresését.

A katalégusok arra az Gtletre éptilnek, hogy mig egy konyv
fizikai valéjaban csak egy helyre rakhaté, addig a réla ké-
szilt rovid leiras tetszés szerinti példanyban eléallithatéd
és besorolhatd. A kataléguscédula a dokumentumot he-
lyettesiti, annak ,,névjegye”, minden fontos adatot tartal-
maz roéla.
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A kataléguscédulan formailag leirjak a konyvet (cimleiras),
besoroljék, hogy milyen témakérbe, témakorékbe tartozik
(szakozéas). Ahhoz, hogy a katalégusok egységesek és pon-
tosak legyenek, szigord szabédlyok alapjan kell dolgozni.

Nézd meg, mit tudhatsz meg egy kényvrél csak a katalogus-
cédula alapjan!

Ezek az adatok lehet6vé teszik, hogy besoroljuk katalégusba
a muvet. A szerzéi betiirendes katalégus a muivek szerzoi
szerinti sorrendben tartalmazza a dokumentumok adatait.
A példéban szereplé cédulat tehat két bettirendi helyre is
betessziik (mert két szerzgje van). Egymaés mellett, két osz-
lopban szerepelnek a jol ismert, részletes ETO-szamok.
Ezek lehet6vé teszik, hogy a cédulat az ETO szerinti szak-
katalogusba (példankban) harom helyre is beosszuk.

Lathatjuk azonban, hogy az ETO-szamok mellett a tartalmi
ismérvek szavakkal kiirva is szerepelnek. Ez hasonl6 rend-
szer, mint az ETO, azzal a kilonbséggel, hogy itt nem
a mindenki szamaéra értelmezhet6 szakjelzetekkel soroljuk
tartalmi csoportokba a konyveket, hanem sajat anyanyel-
vinkon irjuk le, par rovid szoval. Ezek a mU tartalmat
tomoren dsszefoglald kifejezések a targyszavak. A targy-
szokatalogus a lexikonhoz hasonldan a téargyszavak bet-
rendjében tartalmazza a kataléguscédulakat.

A kataléguscédulan azonban tovabbi adatokat is talalunk
a fels6 szegélyen. Ezeket azonban mar nem lesz nehéz ki-
talalnunk. A bal fels6 sarokban szerepld szam az ETO-szak-
jelzetbdl és egy Cutter-szambdl all, tehat azt mutatja, hol
a helye a konyvnek a szabadpolcos rendszerben. A jobb ol-
dali szam a raktari szam. Ha visszakeril a kényv a raktér-
ba, akkor mechanikusan ez hatarozza meg a helyét a polcon.

u KERDESEK, FELADATOK

1. Hasonlitsatok dssze az ETO- és a targyszokatalogust!

Amig nem dolgoznak fel minden
dokumentumot a kényvtarban
szamitogéppel, addig nagy
értéket képviselnek a régi,
fiokos katalégusok

Hallottad mar?

A konyvtéarak katalégusai kez-
detben betlirendes vagy tema-
tikus jegyzékek voltak. A cédu-
lakatalégus viszonylag modern,
19. szazadi taldlméany. A nagy
konyvtari gyljtemények azon-
ban napjainkban is kiadjak ko-
tetesen katalégusukat, elsGsor-
ban a tudoméanyos kutatés sza-
maéra. Példdul a British Library
nyomtatott katalogusa tobb
mint 400 hatalmas kotethél all.
Ma mar persze ezek a kiadva-
nyok korszer( adatbdzis for-
majaban CD-ROM-on jelennek
meg, s nagy résziik elérheté
az interneten keresztil is.

2. Mi a szabadpolcos rendszer? Melyek az el6nyei és a hatranyai?
3. Ugyanazt a témat keressétek ki egy targyszo- és egy ETO-katalogusban is!



