ECDL - Szévegszerkesztés — Syllabus 5. alapjan

79. FELADAT

1. Gépelie be és formazza meg az alabbi széveget! A dokumentum bal és jobb margéjat allitsa 3,5

cm-esre!

2. Mentse el a vizsgakdzpont altal megadott helyre és néven a fajlt!

3. Készitsen egy legalabb 2 rekordbdl allo adatforrast! Az adatforras felhasznélaséaval készitsen a
dokumentumbdl korlevelet! A levélben (a mintdban feltlintetettek szerint) szerepelienek a
megfelelé mezSk! Mentsen el minden &llomanyt a vizsgakdzpont altal megadott helyre és néven!

4. Nyomtasson ki legalabb egy levelet, vagy az eredeti dokumentumot!
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XYZ AvLaAPiTVANYI IskOLA

1264 Budapest, Eper u. 127/A
Tel./fax: 987-6543

IGAZOLAS

Igazolom, hogy «vezetéknév» «uténévy, sziiletési hely: «sziil.hely»,

sziiletési 1d6: «sziil.idé», a «tanfolyam» nevii tanfolyam modulzar6d vizsgait

sikeresen teljesitette, ezért a szakmai vizsgat megkezdheti. A szakmai vizsga

idépontjanak kijelolése folyamatban van. A vizsga id6pontjarol hivatalos

értesitést kiildiink egy héten beliil.

Ertékelési iranyelvek:

Dokumentum mentése [2 pont]

Dokumentum nyomtatésa [1 pont]

Betli méretezése [2 pont]

Betiitipus mddositasa [2 pont]

Félkovér betlik [2 pont]

Délt betiik [2 pont]

Alahuzott betlik [1 pont]

Bekezdés kdzépre igazitasa [1 pont]

Bekezdés elsé soranak behuzasa [1 pont]

Bekezdés sorkizarasa [1 pont]

Kiskapitalis betiik [1 pont]

Vonal beillesztése szegélyezéssel vagy tabulatorral vagy
rajzolassal [1 pont]

Alakzat vagy kép beszurasa [1 pont]

Alakzat/kép pozicionalasa [1 pont]

Ritkitott betlik [1 pont]

Sziirke mintazat [1 pont]

Alairashely tabulatorral (pontsor és megfelel6
sz6vegigazitas) [2 pont]

Masfeles sorkéz [1 pont]

Térkoz [1 pont]

Jakab Istvan
tanulmanyi igazgato

Margo beallitasa [1 pont]

Adatforras létrehozasa és feltéltése legalabb két rekorddal
[1 pont=2x 0,5 pont]

Adatforras mentése a megadott néven a megadott helyre
[1 pont=2x0,5 pont]

Dokumentum torzsdokumentumként torténd definidlasa és
az adatforras csatolasa [1 pont]

A mezék beillesztése a torzsdokumentum megfeleld
helyére és a dokumentum mentése
[1 pont=2x0,5 pont]

Egyesités 0j dokumentumba, majd a levelek mentése a
megadott néven a megadott helyre [2 pont]

79/80



