ECDL - Szévegszerkesztés — Syllabus 5. alapjan

7. FELADAT

1. Gépelje be és formazza meg az alabbi szoveget! Allitson be fekvd laptajolast!

Mentse el a vizsgakdzpont altal megadott helyre és néven a szdvegszerkesztd program
alapértelmezett formatumaban és nyomtassa ki a fajlt, majd mentse el RTF formatumban is!

3. A létrehozott dokumentumot szeretné tobb személynek elkiildeni. Készitsen ehhez cimkéket
(etiketteket) a vizsgakdzpont Altal megadott adatforrds felhasznélasavall Mentse a
térzsdokumentumot, tovabbad egyesités utan a cimkéket (etiketteket) a vizsgakdzpont altal
megadott helyre és néven!

Faanter Kereskedelmi Rt. 8574
Tulajdonijegvzék

Megorzésre atvettiik a.................... sz. kp. blokkon 20..........cccceevieennnne hé ....n
VASATOIt oo Ft értéki, az alabbi felsorolas szerinti
cikkeket:
Megnevezés
Mennyiség Egység Tipus (gyartasi Elintézve
szam)
A fenti arukat a vevd legkésObb 20.........cceecvervrcieriieierieieeeenenn hé..ouveeeeeen. -n koteles atvenni,

illetve elszallittatni.

boltvezet6 vevd
Ertékelési iranyelvek:
Dokumentum mentése [2 pont] Térkoz [1 pont]
Dokumentum nyomtatésa [1 pont] Fekvd laptéjolas [1 pont]
Az elsé sorban a szam igazitasa tabulatorral [1 pont] Mentés RTF formatumban [2 pont]
Bet(itipus mddositasa [2 pont] Cimke (etikett) tipusu térzsdokumentum definialasa és az
Betli méretezése [2 pont] adatforras csatolasa [1 pont]
Délt betik [2 pont] A cimzettek megjelenitése [1 pont]
Félkovér betlk [2 pont] A torzsdokumentum mentése a megadott néven a
Alahuzott betlik [2 pont] megadott helyre [2 pont]
Bekezdés kdzépre igazitasa [1 pont] Egyesités 0j dokumentumba, majd a cimkeék (etikettek)

A mintdn lathaté tablazatos rész kialakitasa tablazat  mentése a megadott néven a megadott helyre [2 pont]
alkalmazasaval [1 pont]

A tablazat beallitasai (cellan bellli vizszintes és fliggbleges
kdzépre igazitas) [1 pont =2 x 0,5 pont]

Megfeleld mddon végzett keretezés [1 pont]

Pontsorok tabulatorral a ,Megdrzésre” kezdet(i
bekezdésben [1 pont]

Pontsorok tabulatorral ,A fenti” kezdetl bekezdésben
[1 pont]

Alairashelyek tabulatorral (pontsorok és megfeleld
szdvegigazitas) [2 pont]
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