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38. FELADAT

1. Gépelje be és formázza meg az alábbi szöveget! A dokumentum bal és jobb margóját állítsa 3,5 
cm-esre!

2. Mentse el a vizsgaközpont által megadott helyre és néven, majd nyomtassa ki a fájlt!
3. A  létrehozott  dokumentumot  szeretné  több  személynek  elküldeni.  Készítsen  ehhez  címkéket 

(etiketteket)  a  vizsgaközpont  által  megadott  adatforrás  felhasználásával!  Mentse  a 
törzsdokumentumot,  továbbá  egyesítés  után  a  címkéket  (etiketteket)  a  vizsgaközpont  által 
megadott helyre és néven!

A GALAXIS ÚTIKALAUZ szerfelett figyelemreméltó könyv. Az elmúlt 
számtalan év során számtalanszor megszerkesztette és átszerkesztette számtalan 

szerkesztőbizottság. A könyv rengeteg utazó és kutató közreműködésével készült.
A bevezetés így kezdődik:

„Az űr – írja – nagy. Tényleg nagy. El se hinnéd, milyen hatalmasan, terjedelmesen, észbontóan 

nagy. Úgy értem, az ember azt gondolná, a patikushoz hosszú az út, de ez csak egy szem mogyoró 

az űrhöz képest. Figyelj...” és így tovább.

Egy idő után persze megállapodik a stílus, s 
a  könyv  olyan  dolgokat  is  közölni  kezd, 
melyekre  tényleg  szükség van.  Így  például 
megtudjuk belőle, hogy a létező legjobb ital 
a Pángalaktikus Gégepukkasztó  .  

Megtudjuk,  hogy  a  Pángalaktikus 
Gégepukkasztó  hatása  olyan,  mint  amikor 
szétverik  az  ember  agyát  egy  lédús 
citromszelettel,  melyet  vaskos  aranytéglára 
erősítettek.

A Galaxis Útikalauz arról is tájékoztat, hogy mely  
bolygókon mixelik a legjobb Pángalaktikus  
Gégepukkasztót, várhatóan mennyit kell fizetni érte, és  
miféle jótékony szervezetek segíthetnek az utólagos 
rehabilitációban. 

A Galaxis Útikalauz érthetően kelendőbb, mint az Encyclopaedia Galactica.

Értékelési irányelvek:
Dokumentum mentése [2 pont]
Dokumentum nyomtatása [1 pont]
Betű méretezése [2 pont]
Betűtípus módosítása [2 pont]
Félkövér betűk [2 pont]
Dőlt betűk [2 pont]
Aláhúzott betűk [2 pont]
Bekezdés középre igazítása [2 pont]
Bekezdés jobbra igazítása [1 pont]
Bekezdés sorkizárása [1 pont]
Bekezdés bal oldali behúzása [1 pont]
Bekezdés jobb oldali behúzása [1 pont]
Kiskapitális betűk [1 pont]
Alakzat vagy kép beszúrása [1 pont]
Alakzat/kép pozicionálása [1 pont]
Kéthasábos tördelés [1 pont]
Másfelels sorköz [1 pont]
Térköz [1 pont]
Margó beállítása [1 pont]

Címke (etikett) típusú törzsdokumentum definiálása és az 
adatforrás csatolása [1 pont]

A címzettek megjelenítése [1 pont]
A törzsdokumentum mentése a megadott néven a megadott 

helyre [2 pont]
Egyesítés új dokumentumba, majd a címkék (etikettek) 

mentése a megadott néven a megadott helyre [2 pont]
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