ECDL - Szévegszerkesztés — Syllabus 5. alapjan

39. FELADAT

1. Gépelie be és formazza meg az alabbi szoveget! Az ismétléds szovegrészek elkészitésénél
érdemes masolast alkalmaznia!l A masolds sordn hasznalt menlipontok nevét irja be a
dokumentum végére! A dokumentum bal és jobb margéjét allitsa 3,5 cm-esre!

2. Mentse el a vizsgakdzpont altal megadott helyre és néven, majd nyomtassa ki a fajlt!

3. A vizsgakdzpont altal megadott adatforras felhasznéldsdval készitsen a dokumentumbol
korlevelet! A levél elején szerepelien a név és a cim! Egyesités utdn mentse a leveleket a
vizsgakédzpont &ltal megadott helyre és néven!

«névy
«cim»
Forgalmazo:

ULTRA XYZ Kft.
1293 Budapest, Jegenye u. 16., &: 987-6543

Joétallasi jegy
tipusu gy. szamu
(vasarlas datuma: vevo neve: )

berendezés, melyre a GARANCIAVISELQ és a szerzédott szerviz a vasarlas
napjatol szamitott 12 hénapig terjedd, a mellékelt feltételek szerinti jotallast
vallal. A GARANCIAVISELO javitoszolgalatot és az alkatrészellatast a jotallas
utn, a vasarlas napjatdl szamitott 6, ill. 8 évig (jogszabaly szerint) biztositja.

FIGYELEM! Amennyiben a vasarolt termék magyar

nyelvii kezelési utmutatoja kételezo karbantartast ir eld,

ennek be nem tartasa a garancia megvonasaval jar.

A szelvény B szelvény C szelvény

Bejelentés datuma............... Bejelentés datuma............... Bejelentés datuma...............
Elkésziilés kelte:.................. Elkésziilés kelte:.................. Elkésziilés kelte:..................
Javitott hiba:............ccee.nee. Javitott hiba:............ccoeennee. Javitott hiba:...........cceeennee.
AIKAtréSz:....oovevvreenreenneen AIKAtréSz:......ovveeeereereeennnn ALKAtrész:.......oeevvvenreeennenn
SZEIVIZ:uoeviiieieeieieeieiiee SZEIVIZ:eeveiieveieeveeiieiiees SZeIrVIZiueoiiiiieiieveeceee,
Munkalapszam.................... Munkalapszam.................... Munkalapszam....................

Ertékelési iranyelvek:

Dokumentum mentése [2 pont] Térkdz [1 pont]

Dokumentum nyomtatésa [1 pont] Margd beéllitésa [1 pont]

Betli méretezése [2 pont] Masolas (menipontok beirdsa a dokumentum végére)
Bet(tipus mddositasa [2 pont] [1 pont]

Félkovér betlk [2 pont] Dokumentum tdrzsdokumentumkeént térténd definialasa és
Ddlt betlik [2 pont] az adatforras csatolasa [1 pont]

Alahuzott betik [2 pont] A mez0k beillesztése a térzsdokumentum elejére [1 pont]
Bekezdés kdzépre igazitasa [1 pont] A dokumentum mentése [1 pont]

Bekezdés bal oldali behuzasa [1 pont] Egyesités 0j dokumentumba, majd a levelek mentése a
Bekezdés jobb oldali behizésa [1 pont] megadott néven a megadott helyre [2 pont]

Bekezdés sorkizérasa [1 pont]

Vonal beillesztése a cim ala szegélyezéssel vagy
tabulatorral vagy rajzolassal [1 pont]

Vonalak beillesztése tabulétorral a sz6vegbe
[2 pont =4 x 0,5 pont]

Szlirke mintazat [1 pont]

A mintan lathatd tablazatos rész kialakitasa tablazat
alkalmazésaval [1 pont]

Téblazaton bellil pontsorok tabulatorral [1 pont]

Szimbdlum beszirasa [1 pont]
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