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52. FELADAT

1. Gépelje be és formázza meg az alábbi levelet! A dokumentum bal és jobb margóját állítsa 3,5 cm-
esre!

2. Mentse el a vizsgaközpont által megadott helyre és néven, majd nyomtassa ki a fájlt!
3. A létrehozott dokumentumot szeretné több személynek elküldeni. Készítsen ehhez  megcímzett 

borítékokat  a  vizsgaközpont  által  megadott  adatforrás  felhasználásával!  A  feladó  Ön  legyen! 
Mentse  a  törzsdokumentumot,  továbbá  egyesítés  után  a  borítékokat  a  vizsgaközpont  által 
megadott helyre és néven!

FELHÍVÁS A KERÜLETI SPORTNAPON   VALÓ RÉSZVÉTELRE

Önkormányzatunk következő hó 2. vasárnapján sportnapot rendez, melyre ezúttal 
is  hív  mindenkit,  akinek  fontos  az  egészsége,  szeret  mozogni,  és  jól  szeretné 
érezni magát.

9.30 távfutó verseny, táv: 12 km, rajt: 10.30-kor a parkerdőtől.
12.00 szabad biciklitúra, indulás 12.00-kor a 3-as ponttól. 

12.00 nyílt golfbajnokság I. csoport. 
16.00 díjátadások, műsor hazai élsportolók közreműködésével.

Az egész nap folyamán térítésmentesen igénybe vehető a Hidi u.-i általános iskola torna- és 
konditerme, valamint az XYZ Bank uszodája is.

11 órától indulnak a kerület csapatai közti futball-, kézilabda- és asztalitenisz-mérkőzések. 
A nevezések végső leadási határideje március 1.

Ne maradj ki Te sem!

Értékelési irányelvek:
Dokumentum mentése [2 pont]
Dokumentum nyomtatása [1 pont]
Betű méretezése [2 pont]
Betűtípus módosítása [2 pont]
Félkövér betűk [2 pont]
Aláhúzott betűk [2 pont]
Bekezdés középre igazítása [2 pont]
Bekezdés jobbra igazítása [1 pont]
Bekezdés sorkizárása [1 pont]
Bekezdés első sorának behúzása [1 pont]
Keretezés (szegélyvonalak) [1 pont]
Megfelelő módon végzett keretezés [1 pont]
Szürke mintázat [1 pont]
Kiskapitális betűk [1 pont]
Alakzat vagy kép beszúrása [1 pont]
Alakzat/kép pozicionálása [1 pont]
A záróvonal kialakítása szegéllyel, tabulátorral vagy vonal 

rajzolásával [1 pont]
Különleges stílusú záróvonal kialakítása [1 pont]

Térköz [1 pont]
Margó beállítása [1 pont]
Boríték típusú törzsdokumentum definiálása és az 

adatforrás csatolása [1 pont]
A feladó és a címzettek megjelenítése 

[1 pont = 2 x 0,5 pont]
A törzsdokumentum mentése a megadott néven a 

megadott helyre [2 pont]
Egyesítés új dokumentumba, majd a borítékok mentése a 

megadott néven a megadott helyre [2 pont]
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