ECDL - Szévegszerkesztés — Syllabus 5. alapjan

73. FELADAT

1. Gépelie be és forméazza meg az alabbi levelet! A dokumentum bal és jobb margéjat allitsa 3,5 cm-

esre!

2. Mentse el a vizsgakdzpont altal megadott helyre és néven a fajlt!

3. Készitsen egy legalabb 2 rekordbdl allo adatforrast (cimlistat)! Az adatforras felhasznalasaval
készitsen a dokumentumbdl kérlevelet! A levélben (a mintaban feltlintetettek szerint) szerepeljen a
név és a cim! Mentsen el minden alloményt a vizsgakdzpont &ltal megadott helyre és néven!

4. Nyomtasson ki legalabb egy levelet, vagy az eredeti dokumentumot!

F'6viArost Iskora
1111 Févaros, Liget utca 1

«vezetéknévy» «utonév»
«iranyitdszamy «varos»
«cim»

Kedves «utonév»!

Orémmel értesitiink, hogy jelentkezésed és az — fg

elmult éves munkad alapjan bekeriiltél az iskolank

nyari vizparti taboraba.

rom

A tébor részletes programjat késobb kiildjiik el.

Udvézlettel:

Ertékelési iranyelvek:

Dokumentum mentése [2 pont]

Dokumentum nyomtatasa [1 pont]

Betli méretezése [2 pont]

Bet(tipus mddositasa [2 pont]

Félkdvér betk [2 pont]

Délt betiik [2 pont]

Alahuzott betlik [1 pont]

Bekezdés kdzépre igazitasa [1 pont]

Bekezdés sorkizarasa [1 pont]

Bekezdés elsé soranak behuzasa [1 pont]

Bekezdés bal oldali behtzésa [1 pont]

Keretezés (szegélyvonalak) [1 pont]

Megfeleld mddon végzett keretezés [1 pont]

Kiskapitalis betlik [1 pont]

Alairashely tabulatorral (pontsor és megfeleld
sz6vegigazitas) [2 pont]

Alakzat vagy kép beszlrasa [1 pont]

Alakzat/kép pozicionélasa [1 pont]

Masfeles sorkoz [1 pont]

Térkéz [1 pont]

Erbs Pal
tadborvezetd, testneveld tanar

Margo beéllitésa [1 pont]

Adatforras létrehozasa és feltéltése legalabb két rekorddal
[1 pont=2x 0,5 pont]

Adatforras mentése a megadott néven a megadott helyre
[1 pont=2x0,5 pont]

Dokumentum torzsdokumentumként torténd definialasa és
az adatforras csatolasa [1 pont]

A mezék beillesztése a torzsdokumentum megfeleld
helyére és a dokumentum mentése
[1 pont=2x0,5 pont]

Egyesités 0j dokumentumba, majd a levelek mentése a
megadott néven a megadott helyre [2 pont]
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