ECDL - Szévegszerkesztés — Syllabus 5. alapjan

59. FELADAT

1. Gépelie be és formazza meg az alabbi levelet! Az éléfejbe szlrja be a fajl nevét!
. Mentse el a vizsgakdzpont altal megadott helyre és néven, majd nyomtassa ki a fajt!
3. A vizsgakdzpont altal megadott adatforras felhasznalasaval készitsen a dokumentumbdl
korlevelet! A levél elején szerepelien a név és a cim! Egyesités utan mentse a leveleket a
vizsgakozpont altal megadott helyre és néven!

«névy
«cimy

Targy:
Ajanlat szamitastechnikai oktatasra
Tisztelt Ajanlatkérd!

Koszonjiik érdeklodesé! Ezuton kiildjiik ajanlatunkat.

Ellenértéke L.
. Ellenértéke
- . csoportonként, ha a ,
Tanfolyam Oraszam P csoportonkent, ha a
termet Onok A re
. e termet mi biztositjuk
biztositjak
AP 10 50 000 Ft 75 000 Ft
WA 25 250 000 Ft 375 000 Ft
WH 25 250 000 Ft 375 000 Ft
EA 20 200 000 Ft 300 000 Ft
EH 20 200 000 Ft 300 000 Ft

Amennyiben termet nem tudnak biztositani, ugy
partnercégiink XXVI. ker.-1 oktatokabinetjében tudjuk az
oktatast lebonyolitani.
Udvézlettel:
Szabo Szimonetta
XYZ Kft.
Telefon: 987-6543

Ertékelési iranyelvek:

Dokumentum mentése [2 pont] Alakzat vagy kép beszlrasa [1 pont]

Dokumentum nyomtatasa [1 pont] Alakzat/kép pozicionalasa [1 pont]

Betii méretezése [2 pont] Térkoz [1 pont]

Betiitipus modositasa [1 pont] Fajlnév beszurasa (nem beirasa) az él6fejbe [2 pont]
Félkoveér betiik [2 pont] Dokumentum térzsdokumentumkeént torténd definialasa és az
Délt betik [2 pont] adatforras csatolasa [1 pont]

Alahuzott betlik [2 pont] A mezok beillesztése a térzsdokumentum elejére [1 pont]
Bekezdés jobbra igazitasa [1 pont] A dokumentum mentése [1 pont]

Bekezdés bal oldali behtzasa [1 pont] Egyesités Uj dokumentumba, majd a levelek mentése a
Bekezdés jobb oldali behuzasa [1 pont] megadott néven a megadott helyre [2 pont]

Bekezdés sorkizarasa [1 pont]

Sziirke mintazat [1 pont]

A mintan lathatd tablazatos rész kialakitasa tablazat
alkalmazasaval [1 pont]

A tablazat tovabbi beallitasai (cellan belili igazitas
vizszintesen kdzépre, cellan belllli igazitas fliggblegesen
kozépre, cellan beliili igazitas jobbra, cellan belili jobb oldali
behuzas) [2 pont = 4 x 0,5 pont]

Alairashely tabulatorral (pontsor és megfeleld szdvegigazitas)
[2 pont]
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