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23. FELADAT
1. Gépelje be és formazza meg az alabbi levelet! A dokumentum bal és jobb margoéjat allitsa 3,5 cm-
esre!

2. Mentse el a vizsgakdzpont altal megadott helyre és néven, majd nyomtassa ki a fajlt!

3. A vizsgakdzpont altal megadott adatforras felhasznalasaval készitsen a dokumentumbdl
korlevelet! A levélben (a mintaban jeldltek szerint) szerepelien a név és a cim! Egyesités utan
mentse a leveleket a vizsgakézpont altal megadott helyre és néven!

>
SAHE Research International

«névy
«cimy
From: Dio6si Andras

SAHE Budapest, 987-3245

Kedves Kolléga!

Ezennel kiildom a legfrissebb piackutatasi adatokat az F1 és F2 termékcsoportrdl a 4-es és 6-0s
peridodusokra. A hdénap végén tartandd prezentdacios anyaghoz kérlek, kiildd el a Te teriileted
Osszesitd adatait termékcsoportonként, a diagramokkal egytitt!

RR RR+
F1-A 12% 315%
F2 12% 316%
F1-B 10% 316%
F2/F1 1% 2%
1Q 2Q
F1-HUN 5612 7812
F2-HUN 1223 2344
januar 4,45
februar 120,03
marcius 0,56
aprilis 21,44

FI1-POL/F2-POL adatok ket honap mulva varhatok. A teljes listat kiildom e-mailben.
Udvézlettel:
Diosi Andras

Ertékelési iranyelvek:

Dokumentum mentése [2 pont] Igazitas a celldkon belil jobbra [1 pont]
Dokumentum nyomtatésa [1 pont] A hénapneveket tartalmazo sorokban a szdmok igazitasa
Betli méretezése [2 pont] tabulatorral, tizedesvesszéhéz [2 pont]
Betitipus mddositasa [2 pont] Marg6 beéllitasa [1 pont]
Délt betUk [2 pont] Térkoz [1 pont]
Félkovér betlik [2 pont] Dokumentum térzsdokumentumként tdrténd definialasa és
Alahuzott betik [2 pont] az adatforras csatolasa [1 pont]
Bekezdés kozépre igazitasa [1 pont] A mezdk beillesztése a térzsdokumentum megfeleld
Bekezdés sorkizarasa [1 pont] helyére [1 pont]
Bekezdés bal oldali behtzasa [1 pont] A dokumentum mentése [1 pont]
Alakzat vagy kép beszlrasa [1 pont] Egyesités 0j dokumentumba, majd a levelek mentése a
Alakzat/kép pozicionélasa [1 pont] megadott néven a megadott helyre [2 pont]
A ,From” kezdet(i szovegrészben igazitas tabulatorral

[1 pont]

A minta szerinti keretes rész kialakitasa tablazattal [1 pont]

A tablazat szélességének csokkentése [1 pont]

A tablazat tovabbi bedllitasai (tablazat kozépre igazitasa,
azonos oszlopszélesség a tablazat szélességének
csokkentése utén)

[1 pont=2x0,5 pont]
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