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41. FELADAT

1. Gépelje be és formázza meg az alábbi szöveget! A dokumentum bal és jobb margóját állítsa 3,5 
cm-esre!

2. Mentse el a vizsgaközpont által megadott helyre és néven, majd nyomtassa ki a fájlt!
3. A  vizsgaközpont  által  megadott  adatforrás  felhasználásával  készítsen  a  dokumentumból 

körlevelet!  A  levél  elején  szerepeljen  a  név  és  a  cím!  Egyesítés  után  mentse  a  leveleket  a 
vizsgaközpont által megadott helyre és néven!

«név»
«cím»

Turistabuszok minősítése
A  „buszcsillagozás”  a  Nemzetközi  Árufuvarozók  Egyesülete  által 

szentesített,  szigorú megállapodáson alapuló,  a szállodák osztályba  sorolásához 
hasonlatos rendszer, amely nemcsak a járművek kényelmi felszereléseire terjed ki, 
hanem a műszaki berendezések normáira is.

   
Üléssorok maximális száma (max. 12 m hosszú 
busznál)

15 14 13 12

Üléstámla minimális magassága (cm) 52 65 68 68
Üléstámla minimális dőlésszöge (fok) – – 10 35
Felemelhető karfák – – x x
Szövet üléskárpit – x x x
Újságtartók – – x x
A motor járásától független fűtés x x x x
Automata hőmérséklet-szabályzó rendszer – – x x
Belsőtéri poggyásztartó x x x x
Poggyásztér min. kapacitása (dm3/utas) – 74 120 150
Vízzel vagy vegyszerrel öblítő WC – – x x
Kézmosó – – x x
Hűtőszekrény – – x x

A csillagok egy évre szólnak, a minőségtanúsító dokumentumokat az 
előzővel azonos eljárás során lehet csak meghosszabbíttatni.

Értékelési irányelvek:
Dokumentum mentése [2 pont]
Dokumentum nyomtatása [1 pont]
Betű méretezése [2 pont]
Betűtípus módosítása [2 pont]
Félkövér betűk [2 pont]
Dőlt betűk [2 pont]
Aláhúzott betűk [2 pont]
Bekezdés középre igazítása [1 pont]
Bekezdés sorkizárása [1 pont]
Bekezdés első sorának behúzása [1 pont]
Az oszlopos elrendezésű szöveg igazítása táblázat vagy 

tabulátor segítségével [1 pont]
A csillagos oszlopokban középre igazítás [1 pont]
Megfelelő szegélyezés [1 pont]
Szimbólum beszúrása (csillagok) [1 pont]
Fehér karakterek fekete alapon [2 pont]
Felső indexes karakter [1 pont]
Alakzat vagy kép beszúrása [1 pont]

Alakzat/kép pozicionálása [1 pont]
Térköz [1 pont]
Margó beállítása [1 pont]
Dokumentum törzsdokumentumként történő definiálása és az 

adatforrás csatolása [1 pont]
A mezők beillesztése a törzsdokumentum elejére [1 pont]
A dokumentum mentése [1 pont]
Egyesítés új dokumentumba, majd a levelek mentése a 

megadott néven a megadott helyre [2 pont]
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