ECDL - Szévegszerkesztés — Syllabus 5. alapjan

74. FELADAT

1. Gépelie be és formazza meg az alabbi szoveget! A dokumentum els6 bekezdésére allitson be
piros betliszint! A dokumentum végére irja be annak a menlipontnak a pontos nevét, amellyel a
formatum mésolasara szolgald gombot tartalmazé eszkdztar kilbekapcsolhaté!

2. Mentse el a vizsgakdzpont altal megadott helyre és néven a fajlt!

3. Készitsen egy legalabb 2 rekordbdl allo adatforrast! Az adatforras felhasznélaséaval készitsen a
dokumentumbdl korlevelet! A levélben (a mintdban feltlintetettek szerint) szerepelienek a
megfelelé mez6k! Mentsen el minden allomanyt a vizsgakdzpont altal megadott helyre és néven!

4. Nyomtasson ki legalabb egy levelet, vagy az eredeti dokumentumot!

A 42. OrRszAGOS
AMATOR SziNHAZI FESZTIVALON

«wvezetéknévy «utonévy
a(z) «Egyiittes» tarsulat tagjaként
«szerepy» szerepében
nyujtott szinvonalas alakitasaért dicséretben részesiil!

a rendezvény elndke

P.H.
Ertékelési iranyelvek:
Dokumentum mentése [2 pont] Adatforras létrehozasa és feltdltése legalabb két rekorddal
Dokumentum nyomtatasa [1 pont] [1 pont=2x 0,5 pont]
Betli méretezése [2 pont] Adatforrads mentése a megadott néven a megadott helyre
Bet(itipus mddositasa [2 pont] [1 pont=2x0,5 pont]
Félkovér betlik [2 pont] Dokumentum térzsdokumentumként torténd definidlasa és
Délt betiik [2 pont] az adatforras csatolasa [1 pont]
Alahuzott bettik [1 pont] A mezék beillesztése a torzsdokumentum megfeleld
Piros betlszin [1 pont] helyére és a dokumentum mentése
Bekezdés kdzépre igazitasa [2 pont] [1 pont=2x0,5 pont]
Bekezdés jobbra igazitasa [1 pont] Egyesités 0j dokumentumba, majd a levelek mentése a
Keretezés (szegélyvonalak) [1 pont] megadott néven a megadott helyre [2 pont]

Megfelel6 mddon végzett keretezés [1 pont]

Ritkitott betik [1 pont]

Kiskapitalis betlik [1 pont]

Alakzat vagy kép beszurasa [1 pont]

Alakzat/kép pozicionalasa [1 pont]

Alairashely tabulatorral (vonal és megfeleld szdvegigazitas)
[2 pont]

Térkdz [1 pont]

Eszkdztar ki/bekapcsolasa, amelyen a formatum
masolasara szolgalé gomb talalhaté (a megfeleld
menlipont beirasa a dokumentum végére) [1 pont]
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