ECDL - Szévegszerkesztés — Syllabus 5. alapjan

75. FELADAT

1. Gépelie be és formazza meg az alabbi levelet! A ,Meghivo” szbt tartalmazé bekezdés hatterét
allitsa kék szin(re!

2. Mentse el a vizsgakdzpont altal megadott helyre és néven a fajlt!

3. Készitsen egy legalabb 2 rekordbdl allo adatforrast (cimlistat)! Az adatforras felhasznalasaval
készitsen a dokumentumbol korlevelet! A levélben (a mintaban feltiintetettek szerint) szerepeljen a
név és a cim! Mentsen el minden allomanyt a vizsgakdzpont ltal megadott helyre és néven!

4. Nyomtasson ki legalabb egy levelet, vagy az eredeti dokumentumot!

«vezetéknévy «utonévy
«iranyitdszamy «varos»
«cimy

Kedves «vezetéknév» «utéonév»!
Szeretettel meghivunk jazz egyiittesiink holnap este tartando els6 nyilvanos
koncertjére.
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% Pontos id6épont:  20% 6ra
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< Helyszin: A kikotOben talalhato legnagyobb hajo!
Megjelenésedre feltétlenil szamitunk!

A Jazzy egyiittes
Ertékelési iranyelvek:
Dokumentum mentése [2 pont] Adatforras létrehozasa és feltdltése legalabb két rekorddal
Dokumentum nyomtatésa [1 pont] [1 pont=2x0,5 pont]
Betli méretezése [2 pont] Adatforras mentése a megadott néven a megadott helyre
Bet(tipus mddositasa [2 pont] [1 pont=2x 0,5 pont]
Félkovér betik [2 pont] Dokumentum tdrzsdokumentumkeént térténd definialasa és
Délt betiik [2 pont] az adatforras csatolasa [1 pont]
Alahuzott betlik [2 pont] A mezék beillesztése a torzsdokumentum megfeleld
Bekezdés kozépre igazitasa [1 pont] helyére és a dokumentum mentése
Bekezdés elsd soranak behlzasa [1 pont] [1 pont=2x0,5 pont]
Bekezdés jobbra igazitasa [1 pont] Egyesités 0j dokumentumba, majd a levelek mentése a
Keretezés (szegélyvonalak) [1 pont] megadott néven a megadott helyre [2 pont]

Megfelel6 mddon végzett keretezés [1 pont]

Kék mintazat [1 pon]

Ritkitott betlik [1 pont]

Alakzat vagy kép beszlrasa [1 pont]

Alakzat/kép pozicionalasa [1 pont]

Fels indexes karakter [1 pont]

Felsorolas alkalmazasa [1 pont]

A felsorolas soraiban igazitas tabulatorral [1 pont]
Térkoz [1 pont]
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