
ECDL – Szövegszerkesztés – Syllabus 5. alapján

57. FELADAT

1. Gépelje  be  és  formázza  meg  az  alábbi  szöveget!  Készítsen  másolatot  a  teljes  szövegről  a 
dokumentumon  belül,  a  másolat  oldaltörés  beszúrásával  új  oldalra  kerüljön!  A  dokumentum 
élőfejébe írja be a saját nevét! Kapcsoljon be oldalszámozást!

2. Mentse  el  a  vizsgaközpont  által  megadott  helyre  és  néven  a  fájlt,  majd  nyomtassa  ki  a 
dokumentum 2. oldalát!

3. A létrehozott dokumentumot szeretné több személynek elküldeni. Készítsen ehhez  megcímzett 
borítékokat a  vizsgaközpont  által  megadott  adatforrás  felhasználásával!  A  feladó  Ön  legyen! 
Mentse  a  törzsdokumentumot,  továbbá  egyesítés  után  a  borítékokat  a  vizsgaközpont  által 
megadott helyre és néven!

AZ ISZLÁM
Az arab iszlám szó engedelmességet jelent. A muzulmánok Allahnak 
rendelik  alá  magukat,  őt  tisztelik  mint  egyedül  igaz  Istent,  amikor 
elfogadják az iszlám hitet. Az iszlám szent könyve a Korán, melyben 
az Isten kinyilatkoztatja magát Mohamed próféta által. Az iszlámban 
öt alapvető hittétel van:

 hit az egyedül igaz Istenben,

 a szent könyvekben, amelyek iránymutatók az emberiség számára,

 Isten prófétáiban,

 az angyalokban,

 a túlvilágban.

Értékelési irányelvek:
Dokumentum mentése [2 pont]
Dokumentum nyomtatása (nyomtatás és megfelelő 

nyomtatás) [2 pont]
Betű méretezése [2 pont]
Betűtípus módosítása [2 pont]
Félkövér betűk [2 pont]
Dőlt betűk [1 pont]
Aláhúzott betűk [2 pont]
Bekezdés jobbra igazítása [1 pont]
Bekezdés sorkizárása [1 pont]
Bekezdés jobb oldali behúzása [1 pont]
Fehér betűk fekete alapon [2 pont]
Felsorolás alkalmazása [1 pont]
Alakzat vagy kép beszúrása [1 pont]
Alakzat/kép pozicionálása [1 pont]
Térköz [1 pont]
Oldaltörés [1 pont]
Másolás [1 pont]

Oldalszámozás [1 pont]
Élőfej [1 pont]
Boríték típusú törzsdokumentum definiálása és az 

adatforrás csatolása [1 pont]
A feladó és a címzettek megjelenítése 

[1 pont = 2 x 0,5 pont]
A törzsdokumentum mentése a megadott néven a 

megadott helyre [2 pont]
Egyesítés új dokumentumba, majd a borítékok mentése a 

megadott néven a megadott helyre [2 pont]
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