ECDL - Szévegszerkesztés — Syllabus 5. alapjan

52. FELADAT
1. Gépelie be és formazza meg az alabbi levelet! A dokumentum bal és jobb margdjat allitsa 3,5 cm-
esre!

2. Mentse el a vizsgakdzpont altal megadott helyre és néven, majd nyomtassa ki a fajlt!

3. A létrehozott dokumentumot szeretné tobb személynek elkiildeni. Készitsen ehhez megcimzett
boritékokat a vizsgakdzpont altal megadott adatforras felhasznalasavall A feladd On legyen!
Mentse a térzsdokumentumot, tovabba egyesités utan a boritékokat a vizsgakdzpont altal
megadott helyre és néven!

FELHiVAS A KERULETI SPORTNAPON VALO RESZVETELRE

Onkorményzatunk kdvetkezd ho 2. vasdrnapjan sportnapot rendez, melyre ezittal
is hiv mindenkit, akinek fontos az egészsége, szeret mozogni, €és jol szeretné
érezni magat.

9.30 tavfuto verseny, tav: 12 km, rajt: 10.30-kor a parkerd6tol.
12.00 szabad biciklitira, indulas 12.00-kor a 3-as ponttdl.
12.00 nyilt golfbajnoksag I. csoport.

16.00 dijatadasok, misor hazai élsportolék kdzremiikbdésével.

Az egész nap folyaman téritésmentesen igénybe vehetd a Hidi u.-i altalanos iskola torna- és
konditerme, valamint az XYZ Bank uszodéja is.
11 oratol indulnak a keriilet csapatai kozti futball-, kézilabda- és asztalitenisz-mérkézések.
A nevezések végso leadasi hatarideje marcius 1.
Ne maradj ki Te sem!

)

Ertékelési iranyelvek:

Dokumentum mentése [2 pont] Térkéz [1 pont]

Dokumentum nyomtatésa [1 pont] Margo beéllitésa [1 pont]

Betli méretezése [2 pont] Boriték tipust térzsdokumentum definialasa és az
Betitipus mddositasa [2 pont] adatforras csatolasa [1 pont]

Félkoveér betlik [2 pont] A feladé és a cimzettek megjelenitése

Alahuzott betlik [2 pont] [1 pont=2x0,5 pont]

Bekezdés kozépre igazitasa [2 pont] A torzsdokumentum mentése a megadott néven a
Bekezdés jobbra igazitasa [1 pont] megadott helyre [2 pont]

Bekezdés sorkizarasa [1 pont] Egyesités 0j dokumentumba, majd a boritékok mentése a
Bekezdés elsd soranak behlzasa [1 pont] megadott néven a megadott helyre [2 pont]

Keretezés (szegélyvonalak) [1 pont]

Megfelel6 mddon végzett keretezés [1 pont]

Szlirke mintazat [1 pont]

Kiskapitalis betlik [1 pont]

Alakzat vagy kép beszurasa [1 pont]

Alakzat/kép pozicionalasa [1 pont]

A zardvonal kialakitasa szegéllyel, tabulatorral vagy vonal
rajzolasaval [1 pont]

Kilénleges stilusu zarévonal kialakitasa [1 pont]

52/80



