
ECDL – Szövegszerkesztés – Syllabus 5. alapján

67. FELADAT

1. Gépelje be és formázza meg az alábbi szöveget! A dokumentum bal és jobb margóját állítsa 3,5 
cm-esre!  Hogyan  kell  módosítani  a  szövegszerkesztő  program  felhasználói  adatait?  A 
dokumentum végére írja be a megoldáshoz használt menüpontnak a pontos nevét!

2. Mentse el a vizsgaközpont által megadott helyre és néven, majd nyomtassa ki a fájlt!
3. A létrehozott dokumentumot szeretné több személynek elküldeni. Készítsen ehhez  megcímzett 

borítékokat  a  vizsgaközpont  által  megadott  adatforrás  felhasználásával!  A  feladó  Ön  legyen! 
Mentse  a  törzsdokumentumot,  továbbá  egyesítés  után  a  borítékokat  a  vizsgaközpont  által 
megadott helyre és néven!

A gengszterfilm
Néhány  némafilm,  mint  Joseph  von  Sternberg  (1894–1969)  „Alvilág”-ja 

(1927) már a szervezett bűnözésről szólt, de valójában csak a hangosfilm, illetve a 

szesztilalom utáni időkben lett népszerű a gengszterfilm, gyakran az életből vett, 

azonosítható hősökkel. Edward G. Robinson (1893–1972) – különösen Al Capone 

szerepében, „A kis Cézár”-ban (1930) –, valamint James Cagney (1899–1986) és 

Humphrey Bogart (1899–1957) mind gengszterszerepekben tűntek föl.

Később, a gengsztervilág ábrázolásának ürügyén a filmek 
társadalmi problémákkal is foglalkoztak. 1959-ben Billy Wilder 
(sz. 1906) megrendezte a műfaj káprázatos paródiáját: „Van, 
aki forrón szereti” (1959). A „Bonny és Clyde” (1967) és a 
„Keresztapa” (1971) a műfaj nagyjai közé számítanak.

Értékelési irányelvek:
Dokumentum mentése [2 pont]
Dokumentum nyomtatása [1 pont]
Betű méretezése [2 pont]
Betűtípus módosítása [2 pont]
Félkövér betűk [2 pont]
Dőlt betűk [2 pont]
Aláhúzott betűk [2 pont]
Bekezdés középre igazítása [1 pont]
Bekezdés sorkizárása [1 pont]
Bekezdés első sorának behúzása [1 pont]
Bekezdés bal oldali behúzása [1 pont]
Szürke mintázat [1 pont]
Vonal  beillesztése  szegélyezéssel  vagy  tabulátorral  vagy 

vonal rajzolásával [1 pont]
Különleges stílusú vonal kialakítása [1 pont]
Alakzat vagy kép beszúrása [1 pont]
Alakzat/kép pozicionálása [1 pont]
Dupla sorköz [1 pont]
Térköz [1 pont]
Margó beállítása [1 pont]

Felhasználói adatok módosítása (menüpont beírása a 
dokumentum végére) [1 pont]

Boríték típusú törzsdokumentum definiálása és az 
adatforrás csatolása [1 pont]

A feladó és a címzettek megjelenítése 
[1 pont = 2 x 0,5 pont]

A törzsdokumentum mentése a megadott néven a 
megadott helyre [2 pont]

Egyesítés új dokumentumba, majd a borítékok mentése a 
megadott néven a megadott helyre [2 pont]
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