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3. FELADAT

1. Az adatforras helye ésneve: .......cccccceeviiiieiiiiicc i,
A mentés helye: ..........cccooiiiiiiiiis

2. Gépelie be és formazza meg az alabbi széveget! Allitson be fekvd laptajolast!
Mentse el a forméazott fajlt a/az ..........ccccoevviieeeennnn, néven, majd nyomtassa ki a
fajlt! Mentse el afajlt a/az ..........occveeeeiiiineees néven RTF formatumban is!

3. A létrehozott dokumentumot szeretné tobb személynek elkildeni. Készitsen
ehhez cimkéket (etiketteket) a megadott adatforras felhasznalasaval! Mentse el

a térzsdokumentumot a/az ..., néven!
4. Egyesités utan mentse a cimkéket a/az .............ccccoviieeinne. néven!
Faanter Kereskedelmi Rt. 8574
Tulajdonjegyzék
Megdrzésre atvettiik a.................... sz. kp. blokkon 20 ..........cccceevvenenen, ho ..-n
VASATOIt ..oeeviiviiieiiiiiee e Ft értéka, az alabbi felsorolas szerinti
cikkeket:
Megnevezés
Mennyiség Egység Tipus (gyartasi Elintézve
szam)
A fenti arukat a vevo legkésobb 20..........ccceviriiiiiiiiiieiienee ho..ooeeen, -n kételes atvenni,

illetve elszallittatni.

boltvezet6 vevo

Ertékelési iranyelvek:

Dokumentum mentése [2 pont]

Dokumentum nyomtatasa [1 pont]

Az els6 sorban a szam igazitasa tabulatorral [1 pont]

Betltipus modositasa [2 pont]

Betli méretezése [2 pont]

Délt betiik [2 pont]

Félkovér betik [2 pont]

Alahuzott betiik [2 pont]

Bekezdés kdzépre igazitasa [1 pont]

A mintan lathato tablazatos rész kialakitasa tablazat alkalmazasaval [1 pont]

A tablazat beallitasai (cellan beliili vizszintes és fliggbleges kdzépre igazitas) [1 pont = 2 x 0,5 pont]
Megfelel6 médon végzett keretezés [1 pont]

Pontsorok tabulatorral a ,Megdrzésre” kezdetl bekezdésben [1 pont]

Pontsorok tabulatorral ,A fenti” kezdetl bekezdésben [1 pont]

Alairashelyek tabulatorral (pontsorok és megfelel6 szévegigazitas) [2 pont]

Térkdz [1 pont]

Fekvé laptajolas [1 pont]

Mentés RTF formatumban [2 pont]

Cimke (etikett) tipusu térzsdokumentum definidlasa és az adatforras csatolasa [1 pont]
A cimzettek megjelenitése [1 pont]

A térzsdokumentum mentése a megadott néven a megadott helyre [2 pont]

Egyesités Uj dokumentumba, majd a cimkék (etikettek) mentése a megadott néven a megadott helyre [2 pont]



