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27. FELADAT

1. Az adatforras helye és neve: ......ccccccceveeeeeiiiiicciiiinieeeceeee,
A mentés helye: ...,

2. Gépelje be és formazza meg az alabbi széveget! A ,dekoraciés osztalyvezett”
szdveget formazza meg zold szinnel! Allitson be egyedi lapméretet! Allitson be
fekvd laptajolast! Mentse el a formazott fajlt a/az ...........ccccvvveeen. néven,
majd nyomtassa ki a fajlt!

3. A megadott adatforras felhasznéalasaval készitsen a dokumentumbdl korlevelet!
A levél elején szerepeljen a név és a cim! Mentse el a térzsdokumentumot a/az

................................. néven!
4. Egyesités utan mentse a leveleket a/az .............c.cooeevvvvvnennn, néven!
«név»
«cim»

Dinamikusan fejlédé multinacionalis cég Gj bevasarlokozpontjaba
munkatarsat keres

dekoracibés osztalyvezetd

munkakorbe (hivatkozasi szam: 123456)
Feladatai a kovetkezo6k lesznek:
B a vasarlok teljes korli informacidellatasanak biztositasa
B a kereskedelmi akciok megfeleld hangulati dekoracidjanak megalkotasa
B a sziikséges dekoracios anyagkészlet feliigyelete
B a dekoracios mithely és felszerelés karbantartasa
B sajat munkacsapat felvétele és iranyitasa

Végzettség: iparmiivészeti végzettség, dekoratori vagy kirakatrendezdi képesités
Kor: 25-30 év

Nyelvtudas: angol és/vagy német

Elény: szamitastechnikai végzettség

Feltétel még: Jo szervezokészség, aktiv munka, jo rajzolasi készség

A sikeres jeldolt négy honapos franciaorszagi kiképzésen vesz részt!

Kérjiik, hogy magyar és idegen nyelvii palyazatat a hivatkozasi szam feltiintetésével jutassa el az
alabbi cimre.
Y® SZEMELYZETI TANACSADO KFT.

1487 Budapest, Lap u.l6.
Telefon: 987-6543, fax: 123-4567

Ertékelési iranyelvek:

Formazott dokumentum mentése [2 pont]

Formazott dokumentum nyomtatasa [1 pont]

Betli méretezése [2 pont]

Betltipus modositasa [2 pont]

Félkovér betik [2 pont]

Délt betiik [2 pont]

Alahuzott betiik [2 pont]

Z6ld betilszin [1 pont]

Bekezdés kozépre igazitasa [2 pont]

Bekezdés jobbra igazitasa [1 pont]

Felsorolas alkalmazasa [1 pont]

A mintan lathaté szirke alappal ellatott rész kialakitasa tabulator vagy tablazat alkalmazasaval [1 pont]
Szilrke mintazat [1 pont]

Fels6 indexes karakter [1 pont]

Kiskapitalis betik [1 pont]

A zarévonal kialakitasa szegéllyel, tabulatorral vagy vonal rajzolasaval [1 pont]

Kulénleges stilusu zarévonal kialakitasa [1 pont]

Térkdz [1 pont]

Egyedi lapméret beallitasa [1 pont]

Fekvé laptajolas [1 pont]

Dokumentum térzsdokumentumkeént torténd definidlasa és az adatforras csatolasa [1 pont]
A mezbk beillesztése a térzsdokumentum elejére [1 pont]

A térzsdokumentum mentése [1 pont]

Egyesités Uj dokumentumba, majd a levelek mentése a megadott néven a megadott helyre [2 pont]
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