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1. Az adatforras helye és neve: ......ccccccceveeeeeiiiiicciiiinieeeceeee,
A mentés helye: ...,

2. Gépelje be és formazza meg az alabbi széveget! A dokumentum végére irja le,
hogyan valt felilirds mdédra a szdvegszerkeszt§ programban? Mentse el a
formazott fajlt a/az ..., néven, majd nyomtassa ki a fajlt!

3. A megadott adatforras felhasznalasaval készitsen a dokumentumbdl korlevelet!
A levél elején szerepeljen a név és a cim! Mentse el a térzsdokumentumot a/az

................................. néven!
4. Egyesités utan mentse a leveleket a/az .............c.ccoeevnvvnenn. néven!
«név»
«cimy
Vallalat:
Munkakor:

Szeminariumi értékeldlap
XYZ Oktatasi Kozpont Kift.

Kérjiik, segitse munkankat az aldbbi kérdések megvalaszolasaval!

Szemindrium:
Kérjiik, 1-5-6s skalan értékelje a szemindrium kiilonboz6 témakoreit!
legkevésbé hasznos leghasznosabb
Felmérés modszere 1 2 3 4 5
Ugyfél-iigynokség kapcsolat 1 2 3 4 5
Elemzések 1 2 8 4 5
Feladatok—teszt 1 2 3 4 5
Esettanulmany 1 2 3 4 5
1. Osszességében mennyiben tudott 1ij informéciét szolgaltatni a szeminarium?

>

Melyik részrdl hallott volna még bévebben?
3. Volt-e olyan kérdés, melyet nem érintett a szeminarium, de On szivesen vette volna?

Elhelyezés—ellatas:
Mennyire volt elégedett a szeminarium helyszinével?
Mennyire volt elégedett a meniivel?
Egyéb:

©O0

K6szdnjik, hogy megosztotta veliink véleményét!

Ertékelési iranyelvek:

Formazott dokumentum mentése [2 pont]

Formazott dokumentum nyomtatasa [1 pont]

Betli méretezése [2 pont]

Bet(tipus modositasa [2 pont]

Félkovér betiik [2 pont]

Délt betiik [2 pont]

Alahuzott betlik [2 pont]

Bekezdés kozépre igazitasa [2 pont]

Bekezdés jobbra igazitasa [1 pont]

Bekezdés bal oldali behuzasa [1 pont]

Keretezés (szegélyvonalak) [1 pont]

Megfelel6 médon végzett keretezés [1 pont]

Szirke mintazat [1 pont]

A szirke alapon Iév6 szOveg igazitasa tabulatorral (tabulalas és megfelel igazitas) [2 pont]
Vonalak tabulatorral [1 pont]

Szamozas alkalmazasa [1 pont]

Felsorolas alkalmazasa [1 pont]

Térkoz [1 pont]

Fellliras méd (beiras a dokumentum végére) [1 pont]

Dokumentum térzsdokumentumkeént torténd definidlasa és az adatforras csatolasa [1 pont]
A mezdk beillesztése a térzsdokumentum elejére [1 pont]

A térzsdokumentum mentése [1 pont]

Egyesités Uj dokumentumba, majd a levelek mentése a megadott néven a megadott helyre [2 pont]
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