™ ECDL Szoévegszerkesztés, syllabus 5.0
@ EcoL

1. FELADAT

1. Az adatforras helye és neve: .......cccccceveeeeeiiiiicciiiiieeeeceeee,
A mentés helye: ..o,

2. Gépelje be és formazza meg az alabbi szdéveget! A jeldlt helyre szurja be ugy a datumot, hogy
az mindig az aktualis datumot mutassa! A dokumentum bal és jobb marggjat allitsa 3,5 cm-

esre! Mentse el a formazott fajlt a/az ...........ccoceeeevviieeenns néven, majd nyomtassa ki a fajlt!
3. A megadott adatforras felhasznalasaval készitsen a dokumentumbdl korlevelet! A levél elején
szerepeljen a név és a cim! Mentse el a térzsdokumentumot a/az ............ccccceveveeeeennns néven!
4. Egyesités utan mentse a leveleket a/az ...............cccocvvvvnenn, néven!
«Nev»
«cim»
GARANCIASZERZODES
amely [EIrejOtt .......ooiiiiiii (a tovabbiakban vevd)
L= SRR (a tovabbiakban elado)

kozott alulirott napon az alabbi feltételekkel:

A vevé kiprébalas utan megtekintett allapotban megveszi az eladé6tél a
kovetkezo részegységeket:

Az eladd kijelenti, hogy a szamitdogép részegységeinek rendelfetésszerii hasznalata soran

felmerll6 esetleges meghibdsodasokra 12 hénap szervizgaranciat vallal, ha az azonosité cimkék

sértetlenek.

A szerz8d6 felek kijelentik, hogy a jelen szerz6dés akaratukkal mindenben megegyezik.

elado vevo

Budapest, [aktualis datum beszurasal

Ertékelési iranyelvek:

Formazott dokumentum mentése [2 pont]

Formazott dokumentum nyomtatasa [1 pont]

Betl méretezése [2 pont]

Bet(itipus modositasa [2 pont]

Délt betiik [2 pont]

Feélkoéver betik [2 pont]

Alahuzott betiik [2 pont]

Bekezdés sorkizarasa [1 pont]

Bekezdés kdzépre igazitasa [2 pont]

Bekezdés elsd soranak behuzasa [1 pont]

Keretezés (szegélyvonalak) [1 pont]

Megfelel6 szélességben végzett keretezés [1 pont]

Kiskapitalis betlk [1 pont]

Masfeles sorkdz [1 pont]

Alairashelyek tabulatorral (pontsorok és megfelelé szévegigazitas) [2 pont]

Egyéb pontsorok tabulatorral (keretes szoveg alatti két sor, pontsorok a k6zépsd részen) [1 pont = 2 x 0,5 pont]
Aktualis datum beszurasa (nem beirasa) [1 pont]

Margo beallitasa [1 pont]

Térkdz [1 pont]

Dokumentum térzsdokumentumként torténd definialasa és az adatforras csatolasa [1 pont]
A mezdk beillesztése a térzsdokumentum elejére [1 pont]

A térzsdokumentum mentése [1 pont]

Egyesités Uj dokumentumba, majd a levelek mentése a megadott néven a megadott helyre [2 pont



