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49. FELADAT

1. Amentés helye: ....cooceeeiiiiiiiiiiiiinnnnnnn. )
2. Gépelje be és formazza meg az alabbi szdveget! Allitson be fekvé laptajolast!

Mentse el a formazott fajlt a/az ..........cccoocveveiinnnnnn, néven, majd nyomtassa ki a
fajlt!

3. Készitsen egy legalabb 2 rekordbdl all6 adatforrast (cimlistat)! Mentse el az
adatforrast a/az ..........cccoocvveviiiiinnnn, néven!

4. Az adatforras felhasznaldsaval készitsen a dokumentumbdl koérlevelet! A
levélben (a mintaban feltlintetettek szerint) szerepeljen a név és a cim! Mentse el
a térzsdokumentumot a/az ...........cccocceeeeeeeeeenn. néven!

5. [Egyesités utan mentse a leveleket a/az ............ccccccvvveeeeneenn. néven!

«vezetéknév» «utonév»
Palyazat kodszama: «kod»

TISZTELT PALYAZO!

Sajnalattal értesitjiik, hogy a meghirdetett allastegym 4 s i1 k
palyazod nyerteel.

Amennyiben benyuUjtott dokumentummasolataira igényt tart, kérjik,
faradjon be személyesen, vagy hivja fel Vércsei Laszlot a 987-6543-as
telefonszamon, hogy postizhassuk Onnek. Ha megkeresése elmarad, ugy 8

nap utan az anyagot megsemmisitjiik.

Udvozlettel:

Andrew W. Polansky
HR Dep.

Ertékelési iranyelvek:

Formazott dokumentum mentése [2 pont]

Formazott dokumentum nyomtatasa [1 pont]

Betl méretezése [2 pont]

Bet(itipus modositasa [2 pont]

Félkovér betik [2 pont]

Délt betiik [2 pont]

Alahuzott betlik [2 pont]

Bekezdés kdzépre igazitasa [1 pont]

Bekezdés sorkizarasa [1 pont]

Szbveg szélességének allitasa jobb oldali behuzassal a teljes dokumentumra [1 pont]
Bekezdés bal oldali behuzasa [1 pont]

Szilrke mintazat [1 pont]

Keretezés (szegélyvonalak) [1 pont]

Medfelel6 mdédon végzett keretezés [1 pont]

Kiskapitalis betik [1 pont]

Ritkitott betlik [1 pont]

Alairas tabulatorral [1 pont]

Masfeles sorkdz [1 pont]

Térkoz [1 pont]

Fekvé laptajolas [1 pont]

Adatforras létrehozasa és feltdltése legalabb két rekorddal [1 pont =2 x 0,5 pont]
Adatforras mentése a megadott néven a megadott helyre [1 pont = 2 x 0,5 pont]
Dokumentum térzsdokumentumkeént torténd definidlasa és az adatforras csatolasa [1 pont]
A mezdk beillesztése a térzsdokumentum megfelel6 helyére és a dokumentum mentése [1 pont = 2 x 0,5 pont]
Egyesités Uj dokumentumba, majd a levelek mentése a megadott néven a megadott helyre [2 pont]
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