™ ECDL Szoévegszerkesztés, syllabus 5.0
@ EcoL

50. FELADAT

A mentés helye: ...,

1. Gépelije be és formazza meg az alabbi széveget! A dokumentum bal és jobb
margdjat allitsa 3,5 cm-esre! Mentse el a formazott fajlta/az ...,
néven, majd nyomtassa ki a fajlt!

2. Készitsen egy legalabb 2 rekordbdl allé adatforrast (cimlistat)! Mentse el az
adatforrasta/az ........cccocccevviiiiiininnns néven!

3. Az adatforras felhasznalasaval készitsen a dokumentumbdl korlevelet! A
levélben (a mintaban feltlintetettek szerint) szerepeljen a név és a cim! Mentse el

a torzsdokumentumot a/az ..........ccccceevvvviereennn néven!
4. Egyesités utan mentse a leveleket a/az .............c.cooeevvvvvnennn, néven!
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IGAZOLAS

Igazolom, hogy «vezetéknév» «uténévy, sziletési hely: «sziil.hely»,

sziiletési 1d6: «sziil.idé», a «tanfolyam» nevii tanfolyam modulzaré vizsgait

sikeresen teljesitette, ezért a szakmai vizsgdat megkezdheti. A szakmai vizsga
idépontjanak kijelolése folyamatban van. A vizsga id6pontjarol hivatalos

értesitést kiildiink egy héten beliil.

Jakab Istvan
tanulmanyi igazgato

Ertékelési iranyelvek:

Formazott dokumentum mentése [2 pont]

Formazott dokumentum nyomtatasa [1 pont]

Betli méretezése [2 pont]

Bet(tipus médositasa [2 pont]

Félkovér betik [2 pont]

Délt betik [2 pont]

Alahuzott betik [1 pont]

Bekezdés kdzépre igazitasa [1 pont]

Bekezdés elsé soranak behuzasa [1 pont]

Bekezdés sorkizarasa [1 pont]

Kiskapitalis betiik [1 pont]

Vonal beillesztése szegélyezéssel vagy tabulatorral vagy rajzolassal [1 pont]

Alakzat vagy kép beszurasa [1 pont]

Alakzat/kép pozicionalasa [1 pont]

Ritkitott betlik [1 pont]

Szilrke mintazat [1 pont]

Alairashely tabulatorral (pontsor és megfelel6 szévegigazitas) [2 pont]

Masfeles sork6z [1 pont]

Térkdz [1 pont]

Margo beallitasa [1 pont]

Adatforras létrehozasa és feltdltése legalabb két rekorddal [1 pont =2 x 0,5 pont]
Adatforras mentése a megadott néven a megadott helyre [1 pont =2 x 0,5 pont]
Dokumentum térzsdokumentumként térténd definialasa és az adatforras csatolasa [1 pont]
A mezdk beillesztése a térzsdokumentum megfelel helyére és a dokumentum mentése [1 pont = 2 x 0,5 pont]
Egyesités Uj dokumentumba, majd a levelek mentése a megadott néven a megadott helyre [2 pont]
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