ECDL Szoévegszerkesztés, syllabus 5.0
@ EcoL

. FELADAT

. Az adatforras helye és neve: ...........cccoeecvviiiiee i,
A mentés helye: ........cccovvveeeeeeiiniiinnns

. Gépelje be és formazza meg az alabbi széveget! A dokumentum bal és jobb margdjat allitsa
3,5 cm-esre! A dokumentum végére irja be annak a ikonnak a nevét, amellyel a nyomtatasra
nem kerul§ karaktereket teszi lathatova/rejti el! Mentse el a formazott fijlt al/az
................................. néven, majd nyomtassa ki a fajlt!

. A létrehozott dokumentumot szeretné tobb személynek elkildeni. Készitsen ehhez cimkéket
(etiketteket) a megadott adatforras felhasznalasaval! Mentse el a térzsdokumentumot a/az
................................. néven!

. Egyesités utan mentse a cimkéketa/az ...........cccccceveeeeiinnns néven!

XYZ MAGAZIN

Budapest, 1245, F6 u. 19/A
tel.: 123-4567, 891-1234

Tisztelt Elofizeténk! Iktatészam:

Sajnalattal értesitjiik, hogy a nyomdai és papirarak emelkedése miatt
magazinunk ardt emelni kényszeriilink. Ez az aremelés az el6fizetokre is
vonatkozik. A masodik félévtdl kezdddden a féléves eldfizetés ara 2400 Ft-rol

3900 Ft-ra valtozik.

A mar eléjegyzett kiadasokat természetesen tovabbra is postazzuk Onnek.

Reméljiik, tovabbra is el6fizetdnk marad, és a mellékelt nyomtatvanyon megtjitja
elofizetését a kovetkezd félévre is!

Udvézlettel: ,
Toth Agota
XYZ Magazin

Ertékelési iranyelvek:

Formazott dokumentum mentése [2 pont]

Formazott dokumentum nyomtatasa [1 pont]

Betl méretezése [1 pont]

Betltipus modositasa [2 pont]

Félkovér betik [2 pont]

Délt betiik [2 pont]

Alahuzott betilk [1 pont]

Bekezdés kdzépre igazitasa [2 pont]

Bekezdés sorkizarasa [1 pont]

Bekezdés elsd soranak behuzasa [1 pont]

Bekezdés jobb oldali behizasa [1 pont]

Vonal a 3. sor alatt szegélyezéssel [1 pont]

Az iktatészam igazitasa tabulatorral [1 pont]

Kiskapitalis betlk [1 pont]

Masfeles sorkdz [1 pont]

Térkdz [1 pont]

Alairas tabulatorral [1 pont]

A zarévonal kialakitasa szegéllyel, tabulatorral vagy vonal rajzolasaval [1 pont]
Kuldénleges stilusu zarévonal kialakitasa [1 pont]

Margé beallitasa [1 pont]

Nyomtatasra nem keril6 karakterek megjelenitése/elrejtése (a megfelel6 gomb nevének beirasa a dokumentum végeére) [1 pont]
Cimke (etikett) tipusu térzsdokumentum definialasa és az adatforras csatolasa [1 pont]
A cimzettek megjelenitése [1 pont]

A térzsdokumentum mentése a megadott néven a megadott helyre [2 pont]

Egyesités Uj dokumentumba, majd a cimkék (etikettek) mentése a megadott néven a megadott helyre [2 pont]



