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42. FELADAT

1. Az adatforras helye és neve: ......ccccccceveeeeeiiiiicciiiinieeeceeee,
A mentés helye: ...,

2. Gépelje be és formazza meg az alabbi széveget! ! A dokumentum bal és jobb
margojat allitsa 3,5 cm-esre! Az utols6 bekezdést formazza meg ,Cimsor 1”
stilussall A tablazat racsvonalaira allitson be piros szint! Mentse el a formazott
fajlt alaz .....cccoovviiiii néven, majd nyomtassa ki csak a tdblazatos

szOvegrészt!

3. A megadott adatforras felhasznéalasaval készitsen a dokumentumbdl korlevelet!
A levél elején szerepeljen a név és a cim! Mentse el a térzsdokumentumot a/az

................................. néven!
4. Egyesités utan mentse a leveleket a/az .............c.cooeevvvnnenn, néven!
«Névy
«cim»

&\ XY7 BEFEKTETESI ES

INGATLANFEJLESZTESI RT.

Az XYZ Befektetési és Ingatlanfejlesztési Rt. megbizas alapjan hasznositdsra,
illetve értékesitésre az alabbi ingatlanokat hirdeti meg.

) y Hasznositéasi Ertékesités
Cim Terulet y Lz
lehetdéség moédja

Budapest 5600 m? iroda tulajdonjog-eladas,

XXVI. kertilet . . A
L 4 szint raktar bérleti jog atadasa

Pisztrang u. 5.

Budapest 1600 m” kiilén iroda,
XXVILI. keriilet bejarattal rendelkezd kiallito terem, bérleti jog atadasa

villanegyedében iroda egyiittes bemutatoterem

Informaciét munkaidében 8-16 éraig a 987-6543-as

telefonszamon kaphat Mészaros Zsofiatél.

Ertékelési iranyelvek:

Formazott dokumentum mentése [2 pont]

Formazott dokumentum nyomtatasa (nyomtatas és megfelel6 nyomtatas) [2 pont]

Betli méretezése (utols6 bekezdés kivételével) [2 pont]

Bet(tipus médositasa (utols6 bekezdés kivételével) [2 pont]

Félkovér betlik (utolso bekezdés kivételével) [2 pont]

Délt betiik [2 pont]

Alahuzott betiik [2 pont]

Bekezdés kozépre igazitasa a tablazaton kivul [1 pont]

Szimbolum beszurasa [1 pont]

Kiskapitalis betik [1 pont]

Alakzat vagy kép beszurasa [1 pont]

Alakzat/kép pozicionalasa [1 pont]

A mintan lathato tablazatos rész kialakitasa tablazat alkalmazasaval [1 pont]

A tablazat beallitasai (cellan beliili vizszintes és fliggbleges kdzépre igazitas) [1 pont = 2 x 0,5 pont]
Medfelel6 mdédon végzett keretezés [1 pont]

Piros szinl racsvonalak [1 pont]

Felsd indexes betl [1 pont =2 x 0,5 pont])

Formazas stilussal [1 pont]

Térkdz [1 pont]

Margé beallitasa [1 pont]

Dokumentum térzsdokumentumkeént torténd definidlasa és az adatforras csatolasa [1 pont]
A mezdk beillesztése a térzsdokumentum elejére [1 pont]

A térzsdokumentum mentése [1 pont]

Egyesités Uj dokumentumba, majd a levelek mentése a megadott néven a megadott helyre [2 pont]
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