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12. FELADAT

1. Az adatforras helye és neve: ......cccccccveeeeeiiiiicciiiiieeecceeee,
A mentés helye: ..o,

2. Gépelje be és formazza meg az alabbi széveget! A dokumentum bal és jobb
margdjat allitsa 3,5 cm-esre! Mentse el a formazott fajlta/az ...,
néven, majd nyomtassa ki a fajlt!

3. A megadott adatforras felhasznéalasaval készitsen a dokumentumbdl korlevelet!
A levél elején szerepeljen a név és a cim! Mentse el a térzsdokumentumot a/az

................................. néven!
4. Egyesités utan mentse a leveleket a/az ...........cccccooeeivnvnnenn, néven!
«név»
«cim»

Dicy

1256 Budapest, Té u. 19.
Tel./fax: 987-6580

Kedves Nyertesiink!
Orémmel értesitjik, hogy folydo év aprilis 16-d4n kozjegyzd
jelenlétében  megtartott  sorsoldson a ,Jégkrémmel a
tréopusokra” akcionk egyik dijat On nyerte!
Kérjiik, hogy a nyereménnyel és a nyereményatadési ceremoniaval kapcsolatban
hivja fel Fodor Csillat a 987-6581-es telefonszamon!
Gratulalunk!

Robert Otter

reklamigazgato

® . . . ]
|CY International * ICY ice cream: the obvious choice.

Ertékelési iranyelvek:

Formazott dokumentum mentése [2 pont]

Formazott dokumentum nyomtatéasa [1 pont]

Betli méretezése [2 pont]

Betltipus modositasa [2 pont]

Délt betiik [2 pont]

Félkovér betiik [2 pont]

Alahuzott betiik [2 pont]

Bekezdés sorkizarasa [1 pont]

Bekezdés bal oldali behuzasa [1 pont]

Bekezdés elsd soranak behuzasa [1 pont]

Keretezés (szegélyvonalak) [1 pont]

Medfelelé szélességi keret [1 pont]

Alakzat vagy kép beszurasa [1 pont]

Alakzat/kép pozicionalasa [1 pont]

Alairas tabulatorral [1 pont]

Ritkitott betlk [1 pont]

Kulénleges karakter beszurasa (®) [1 pont]

Felsé index [1 pont]

Masfeles sork6z [1 pont]

Térkoz [1 pont]

Margé beallitasa [1 pont]

Dokumentum térzsdokumentumkeént torténd definidlasa és az adatforras csatolasa [1 pont]
A mezdk beillesztése a térzsdokumentum elejére [1 pont]
A térzsdokumentum mentése [1 pont]

Egyesités Uj dokumentumba, majd a levelek mentése a megadott néven a megadott helyre [2 pont]
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