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37. FELADAT 

1. Az adatforrás helye és neve: ..............................................  
A mentés helye: .................................... 

2. Gépelje be és formázza meg az alábbi szöveget! ! A dokumentum bal és jobb 
margóját állítsa 3,5 cm-esre! Mentse el a formázott fájlt a/az ................................. 
néven, majd nyomtassa ki a fájlt! 

3. A létrehozott dokumentumot szeretné több személynek elküldeni. Készítsen 
ehhez címkéket (etiketteket) a megadott adatforrás felhasználásával! Mentse el 
a törzsdokumentumot a/az ................................. néven! 

4. Egyesítés után mentse a címkéket a/az ................................. néven! 

XYZ Építőipari Kft. 

Cserélje lakását újra! 
Cégünk, az XYZ Építőipai Kft. alapítása óta közel 13 év telt el, és azóta több száz lakást, és 

több mint egy tucat irodaházat épített fel, illetve vállalta kivitelezésüket. 

Most egy olyan lehetőséggel keressük meg Önt, mellyel az eddigieknél lényegesebben kedvezőbb 

módon juthat a Budapesttől mindössze 26 km-re lévő festői szépségű Pilismonostoron önálló 

családi házhoz. 

 A házak 100%-osan kész állapotban 250 000–380 000 Ft/m
2
-es áron vásárolhatók meg. 

 Jelenlegi lakását/házát piaci értéken megvásároljuk. 

 Szakértőink térítésmentesen vállalják a szociálpolitikai támogatások és más hosszú 

lejáratú, kedvezményes kamatozású kölcsönök elnyeréséhez szükséges okmányok 

elkészítését, az ügyletek jogi lebonyolítását. 

Kérjük, tekintse meg a mellékelt színes prospektusunkat, keresse fel a helyszínt, illetve látogasson 

el irodánkba. Ha telefonon szeretne információt kapni, hívja a 987-6543 számot, és keresse Hódos 

Ágnest vagy Szelczky Andreát. 

Ne szalassza el ezt a remek lehetőséget! 

Költözzön Pilismonostorra, kezdjen új életet! 

XYZ Építőipari Kft. 1345 Budapest, Vércse u. 2. 

 987-6543, 987-6542 Fax: 777-7777, web: www.xyz..com 

Értékelési irányelvek: 
Formázott dokumentum mentése [2 pont] 
Formázott dokumentum nyomtatása [1 pont] 
Betű méretezése [2 pont] 
Betűtípus módosítása [2 pont] 
Félkövér betűk [2 pont] 
Dőlt betűk [2 pont] 
Aláhúzott betűk [2 pont] 
Bekezdés középre igazítása [2 pont] 
Bekezdés jobbra igazítása [1 pont] 
Bekezdés sorkizárása [1 pont] 
Bekezdés első sorának behúzása [1 pont] 
Vonalak beillesztése szegélyezéssel vagy tabulátorral vagy rajzolással [2 pont] 
Alakzat vagy kép beszúrása [1 pont] 
Alakzat/kép pozicionálása [1 pont] 
Szimbólum beszúrása [1 pont] 
Felső indexes karakter [1 pont] 
Térköz [1 pont] 
Margó beállítása [1 pont] 
Címke (etikett) típusú törzsdokumentum definiálása és az adatforrás csatolása [1 pont] 
A címzettek megjelenítése [1 pont] 
A törzsdokumentum mentése a megadott néven a megadott helyre [2 pont] 
Egyesítés új dokumentumba, majd a címkék (etikettek) mentése a megadott néven a megadott helyre [2 pont] 
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