a)

Természetesen nem elég, ha hibatlan a szoveglink, a formajara is adnunk kell. A szoveg egyes részeit
hangsulyozhatjuk a betlik kiemelésével.

b)

d)

Ez a sor legyen félkovér, ARIAL betii-tipusu!
Ez a sor legyen ddlt betids, 10 pontos COURIER betikkel irva!

Ebben a sorban az "idézojelek kozotti szoveg" legyen alahtizott!

Az alabbi szovegben a szinek nevei a megfelel6 szinnel legyenek irva!
piros
kék

EZ A SZOVEG LEGYEN CSUPA NAGYBETU, ES RITKITOTT 3
PONTTAL!

Huzza at a kettGspont utani szoveget: hibas-széveg!

H,O
xHx > x2-1

Ez a bekezdés legyen balra igazitott!
= Ez abekezdés legyen jobbra igazitott!
= Ez abekezdés legyen kozépre igazitott!

Ez a bekezdés legyen sorkizart! Hosszabb (t6bb soros) bekezdés esetén érdemes a sorkizart igazitast
valasztani, amely a bal és jobb margo kozotti részt teljesen kitolti, ugy, hogy a sz6k6zoknél aranyosan
nagyobb ritkitast hoz 1étre.

Ez a bekezdés legyen kék betliszinli! A Microsoft WORD-ben bekezdésnek nevezziik a két <ENTER>
lenyomasa kozotti szovegteriiletet. A szovegben talalhato <ENTER>-eket és egyéb nyomtatasra nem
keriil6 jeleket a bekezdés vége ikon megnyomasaval megjelenithetjiik, illetve elrejthetjiik. Ha egy
bekezdésen beliil 0j sort szeretnénk kezdeni, a <SHIFT> és az <ENTER> egylittes lenyomdasaval
tehetjitk meg.

Ez a bekezdés legyen kék betliszinli! A Microsoft WORD-ben bekezdésnek nevezziik a két <ENTER>
lenyomasa kozotti szovegteriiletet. A szovegben talalhatd <ENTER>-eket és egyéb nyomtatasra nem
keriil6 jeleket a bekezdés vége ikon megnyomasaval megjelenithetjiik, illetve elrejthetjik. Ha egy
bekezdésen beliil 0j sort szeretnénk kezdeni, a <SHIFT> és az <ENTER> egylittes lenyomdasaval
tehetjiik meg.

Ez a bekezdés legyen kék betliszinii! A WORD-ben bekezdésnek nevezziik a két <ENTER> lenyomasa
kozotti szovegteriiletet. A szovegben talalhato <ENTER>-eket és egyéb nyomtatasra nem keriild
jeleket a bekezdés vége ikon megnyomasaval megjelenithetjiik, illetve elrejthetjiik. Ha egy bekezdésen
beliil 4j sort szeretnénk kezdeni, a <SHIFT> és az <ENTER> egyiittes lenyomasaval tehetjiik meg.

Az els6 sorba szlirja be a Word sz6 elé a “Microsoft” szot, figyelje meg, hogyan tordeli 4t a szoveget a
Word!

Helyezzen feltételes elvalasztojelet (kotojelet) a masodik sor elején allo szoba, és figyelje meg az
automatikus elvéalasztast!

Torolje ki az el6bb beszurt “Microsoft” szot, és figyelje meg a feltételes elvalasztdjel soron beliili
viselkedését!

= A vonalzo segitségével allitsa be a kdvetkez6t: ennek a
bekezdésnek a sorai a bal margohoz képest 6



cm-re és jobb a margéhoz képest 2 cm-re
legyenek behtzva, az elsé soranak, pedig a
bal margohoz képest 8 cm-rel kell beljebb
kezdddnie! A bekezdés el6tt legyen 12 pont,
mogotte 18 pont térkoz!

A FORMATUM/BEKEZDES ablak segitségével allitsa be, hogy ez a bekezdés legyen dupla sortavolsagu,
a behuzas tipusa legyen fliggd behuzas, mértéke: 2 cm, s hogy a sorai ne legyenek

szétvalaszthatok lap, vagy hasabtorésnél!

f) A FORMATUM/SZEGELY ES ARNYEKOLAS ablak segitségével a kovetkezo bekezdésnek készitsen dupla
arnyékolt keretet, a kereten beliil valasszon egy szines kitoltd mintazatot!

I = Ennek a bekezdésnek csak a jobb és bal szélén legyen keret, egy-egy vastagabb, piros vonal! I

g
9 76 125 135 312 467 867
h) Tegyen a vers cime elé egy oldaltorést, majd a kivago és beillesztd ikonok hasznalataval tegye rendbe
a versszakok sorrendjét (segit a szdmozas)!



)

Edmund Spenser Homokba irtam kedvesem nevét

(1) Homokba irtam kedvesem nevét,
de jott a hullam s rajzom elsoporte:
leirtam ujra minden betiijét,

de jott a dagaly s munkam eltorolte.

(2) Hiu ember, hit vagy - szolt porolve
a lany - megfogni a pillanatot,

hisz magam is igy omlok egykor 6ssze,
és nevemmel egyiitt elpusztulok.

(3) Tévedsz! - feleltem: - hired élni fog,
ami porba hal, az csak f6ldi lom,
szépséged a dalaimban lobog

s dics6 neved a mennybe, folirom.

(4) S ott szerelmiink, bar minden sirba hull,
orokkeé él s orokké megujul.

A FORMATUM MASOLASA ¥ ikon segitségével ennek a bekezdésnek a formazasat masolja at az
alabbi bekezdésre!

Szovegszerkesztési alapismeretek, Szovegszerkesztési alapismeretek, Szovegszerkesztési alapismeretek,

)

Szovegszerkesztési  alapismeretek,  SzOvegszerkesztési  alapismeretek,  Szovegszerkesztési
alapismeretek, Szovegszerkesztési alapismeretek, Szovegszerkesztési alapismeretek,
Szovegszerkesztési  alapismeretek,  SzOvegszerkesztési  alapismeretek,  SzOvegszerkesztési
alapismeretek,

A kovetkezd elvarazsolt bekezdés szovegét értelmessé teheti, ha elvégzi az alabbi cseréket:
a kérdojelet cserélje ,,et” szovegre (? — et) és a ,,#” jelet pedig ,,on” szovegre (# — on)!

A Windowsban szamos betiikészlet van, amelyeket az iras soran hasznalhatunk. Egy-egy betlikészletet
szaknyelven fontnak neveznek: masképpen fogalmazva minden egyes font egy azonos tipusa
karakterekbdl allo betiikészletet jelent. A szabvanyos abécé betfit sokféleképpen irhatjuk le: irhatunk
legombolyitett vagy szogletes betliket, de egészen kiillonds modon megformazott bettiket is. Egy font
egyébként nemcsak az abécé betiit, hanem szdmjegyeket, irasjeleket és kiillonb6z8 szimbolumokat is
tartalmaz.

A ,,meg” sz6 el6fordulésait szinezze pirosra a feladat teljes szovegében!

A szdvegben eléforduld 6-ket cseréljiik ki a helyes 6-re, az Gi-ket a helyes ti-re!

Felsorolas és szamozas

k)

‘-

Néhany Murphy-torvény:

A MURPHY-TORVENY & BOCKLAGE TORVENYE

Ami el tud romlani, az el is romlik. Aki utoljara nevet, az valosziniileg nem
GREER TORVENYE értette meg a viccet.

A szamitogépes program nem & KOVAC TALANYA

kivansagaid, hanem utasitasaid szerint Ha rossz szamot tarcsazol, az allomas
mukodik. sosem foglalt.

SUTIN TORVENYE 6 BELL TEOREMAJA

A leghaszontalanabb funkciokkal a Ha egy test vizbe meriil, megszolal a
legnagyobb élvezet dolgozni. telefon.

A SORBAN ALLAS ELVE

Minél tovabb allsz sort, annal
val6szintlibb, hogy rossz sorban allsz.
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