
58 Szövegszerkesztés Worddel

58. Készítsünk egy cégjelzéses papírt az Állami Pénzverde Rt.-nek a következő 
utasítások szerint!
a) Az eredeti dokumentumot ne lehessen véletlenül módosítani! Cím: 1999 Lyukas 
Nadrág u. 3., Telefon: 333-3333.
b) Módosítsuk a „Normál” nevű beépített stílust úgy, hogy a betűk Arial 12 pontosak 
legyenek, a bekezdések pedig sorkizártak, előttük mögöttük a térköz 6 pont.

59. Készítsünk sablont a faxküldéshez iskolánk számára!
a) A z  élő fejben szerepeljen az aktuális dátum a bal szélen és az aktuális idő a jobb 
szélen!
b) Két oszlopban jelenjenek meg a következő adatok! A bal oldali oszlopban a feladó 
intézmény neve, címe, telefonszáma és faxszáma!
c) A  jobb oldali oszlopban a fogadó intézmény nevének, címének, telefon- és 
faxszámának készítsünk helyet!
d) Mit kell tennünk, ha az elkészült sablont szeretnénk az iskola többi számítógépén is 
használni?

60. írjuk be a következő verset a minta szerinti kéthasábos formában! Ügyeljünk arra, 
hogy egy versszak csak egyetlen bekezdés legyen! (Melyik vers van „lefordítva”?)

Telepszegleten szeszvedelde
Telepszegleten szeszeidé 
csermely mellett elhelyezve, 
benne kedve tetszelegve. 
Teszem fel, nem esteledne.

Egek rendre estelednek, 
erek, berkek csendesednek. 
Dereglye sem megy keresztbe 
hever e fekete csendbe.

Szeszeidé bezzeg nem csendes, 
zeng-peng benne zene rendes. 
Szesz ereje szerteterjed, 
embereknek kedve gerjed.

Hej menyecske, kedves lelkem, 
erjedt hegylevet kell nyelnem. 
Legyen hetven esztendeje 
de meg heves szesz ereje!

Zene mester sebesebben 
kerekedett fene kedvem. 
Keresetem szerteverem 
lelkemet meg eltemetem.

Megjelennek rendelettel: 
Csendesebben kedvetekkel. 
Telep feje heveredne, 
esetleg elszenderedne.

Legyen vele beste lelke, 
te meg eredj fene helyre.
Zene zengjen szedte-vedte, 
pendelyemnek lehet veszte.

Esmeg mennek reteszt vernek. 
Legyenek csendesek kendtek, 
szentek lelke legyen velek, 
kedves egyetlenem beteg.

Feleletet egy meg nem tett, 
berekesztnek szesznyeletet. 
Zene menten befejezve 
s szertemennek csendesedve.

szerezte: ‘decse hentesegyermeke


