
42 Szövegszerkesztés Worddel

Tabulátorok

23. Készítsük el a következő adatlapot! A fejléc sorában és az adatsorokban azonos 
helyen vannak a tabulátorok, csak az igazításuk más. Hogyan helyezzük el a szegélyeket, 
hogy a névsorba rendezés után a szegélyek helye ne változzon?

Név Foglalkozás életkor magasság(méterben)

Valódi Valéria..... ....takarítónő............... ..42............... .......... 1,62

Alsófalvi Amália.. ....igazgató.................. „32 ............... .......... 1,70

Hamis Hugó........ ... .bankjegyhamisító.... „24 ............... .......... 1,95

24. Készítsük el a következő tv-műsort!

JOS TV DDDTV Jedlik TV
6.25 gazdaképzői 7.25 hírek 5.00 Dallas
7.15 hírek 7.40 reggeli mese 6.00 ébresztő

25. Készítsük el a következő menetrendet!

Dunaborzasztó 5.230 6.28 12.15 12.30 13.30

14.00 14.10© 19.30

Messzefalva 0.25 4.30 4.400 17.10© 19.10

21.10 22.10

0  csak munkanapokon © munkaszüneti napokon

26. Készítsük el a következő kérdőívet!

név............................ foglalkozás...

számítógép típusa 286 386 486 Pentium®
memória 32MB 64MB 128MB több

monitor monochrom színes
hangkártya van nincs

nyomtató mátrix tintasugaras lézer egyéb..............

winchester mérete.... monitor mérete................................


