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Tajékozodas a konyvtarban

« Sorold fel azokat a szabalyokat, amelye-\

ket minden konyvtarban be kell tartani!

» Hasonlitsd 6ssze a varosi kozmUvel6dési
konyvtarat aziskolai konyvtarral abbél a szem-
pontbdl, hogy mikor tartanak nyitva és milyen
szolgaltatasokat kinalnak az olvasoknak!

« Mit jelent a konyvtari betlirend?

J

Mar tanultuk
A kozmiivel6dési és az iskolai konyvtarak a sza-
badpolcon helyezik el a szépirodalmi és az isme-
retkozl6 irodalomhoz tar-
tozé miveket. A kényvek
megkeresését segiti az,
hogy konyvtari beti-
rend szerint teszik sorba
a polcokon.
A szépirodalmi miivek esetében minden szer-
z6hoz tartozik egy betiirendi jel, amely a szer-
z6 vezetéknevének elsé bettijébdl és egy kétjegyi
szambol all. Ha a kényv szerzdje nincs feltiintet-
ve, akkor a mi cimének kezdgbetiijét veszik ala-
pul, amit szintén egy kétjegy( szam kovet.
A konyvtirban a do-
kumentumok,  példaul
konyvek kénnyt és gyors
megtaldlasidhoz, minden
dokumentumrél  készil
egy kataloguscédula,
amely a dokumentum bibliografiai leirasat
tartalmazza. Ezeket egy adott szempont szerint,
konyvtari betirendbe rendezve, katalogusszek-
rényben tartjak.

@ Fontos! Soha ne vedd ki a cédulat a do-
bozbol!

A targykatalogus

A targyszokatalogusban a targyszavak

alapjan rendezik betlirendbe a katalégus-
cédulakat. A targyszé a dokumentum tartal-
mat jeloli. Egy dokumentumhoz tébb targyszé
is tartozhat. A keresést osztolapok segitik a ka-
talégusban, amelyen a fontosabb targyszavak
szerepelnek.

Ha egy témahoz anyagot keresel, el8sz6r a targy-
szokatalégusban megkeresed azokat a katald-
guscédulakat, amelyeken a targyszé szerepel.
Ezutan a bibliografiai leirds alapjan eldontod,
hogy melyik mivet valasztod, majd a raktari
jelzet segitségével megkeresed a konyvet.

A szakkatalogus

A szakkatalégusban a témajuk szerint, az
ETO-szamok alapjan rendezik sorba a ka-
taléguscédulakat.

Ha a szakkatal6gusban mar megtalaltad egy do-
kumentum kataléguscéduléjat, a raktari jelzet
alapjan keresheted meg a szabadpolcos rend-
szerben.

Tudtad, hogy a Nemzetkozi Konyvajan-
dék Nap (International BookGivingDay)
egy Onkéntes kezdeményezés, mellyel azt sze-
retnék elérni, hogy a gyerekek kedvet kapjanak
az olvasashoz?
Minden évben, februar 14-én tartjak. Igaz, hogy
ez a nap mar régbta a szerelmesek napja, de
mindkét innep megfér egy napon, egymas mel-
lett. A feln6tteket arra kérik, hogy ezen a napon
ajandékozzanak konyvet egy gyermek szdmara.
Te is ajandékozhatsz baratodnak, rokonodnak,
csaladtagodnak, ismerdsodnek egy konyvet,
vagy akar a helyi kdnyvtarnak, évodanak. Biz-
tos van olyan konyved, amit mar elolvastal, és
\szivesen ajanlanad masoknak. D

Szamitogépes katalogus

A legtobb konyvtar a bibliografiai leiras adatait
szamitogépes adatbazisban is eltdrolja. Ennek
elénye, hogy gyorsabban és tébb szempont sze-
rint kereshettink benne.

Magyar Orszagos Kozos Katalogus
http://www.mokka.hu/

A Mokkanak roviditett katalégus a magyar-
orszagi nemzeti, tudomdnyos és felsGoktatasi
konyvtarak és a kozponti szolgéltatéi szerepet
bet6lt (megyei, varosi) konyvtarak kozos sza-
mitdgépes kataldgusa.



Példankban Pet6fi Sdndor, mint szerzé alapjan
kerestiink rd miveire.

A talalati listabol az Osszes koltemények miivét
valasztottuk, rataldlva igy a konyv bibliografiai
leirdsara, valamint arra is, hogy melyik konyvta-
rakban talalhaté meg.

A Févarosi Szabé Ervin Konyvtarban taldlhaté
kotetek kolcsonzési adatairdl a kovetkezét tud-
tuk meg:

Ha ki szeretnénk kolcsonézni a kényvet, az El6-
jegyzésre kattintva megtehetjiik. Igy elérhetjiik

a konyvtar altal nyujtott online szolgaltataso-
kat: kolcsonzés, konyvek lejarati datumanak
hosszabbitasit, el6jegyzést stb.

A fenti informacidk forrasa:
http://www.mokka.hu/

KZ + Akonyvtar szabadpolcos részén a kere-

sést elvalasztolapok segitik, amiken be-
tliket latunk. Vajon miért nem szerepel
ott az abécé 6sszes betlije?

+ Az ugyanahhoz a szerz6hoz tartozé konyveket
hogyan teszik sorba a polcon?

+ Hogyan sorolnad konyvtari betlirendbe Gar-
donyi Géza alabbi konyveit?

Aldmpas

Egri csillagok

Az ablak

Atermészet kalenddriuma

A ldthatatlan ember

A hdlatlan krokodilus és mds mesék

+ Hogyan nevezik a betlirendi jelet masképpen?
Honnan ered az elnevezés?

+ Milyen adatokat talalunk a kataléguscédu-
lan? Sorold fel!

» Hogyan kiilonboztetjik meg a kataloguscé-
dulan a rendezési adatokat a tobbitdl?

+ Mit jelent az ETO mozaiksz6?

+ Milyen szammal kezdddnek a fizika témaju
dokumentumok szakrendi jelei?

« Mibél all a raktari jelzet?

+ Nézz utana, hogy az iskolai kényvtarban az
alabbi szerz6knek vannak-e muvei. Ha igen
gyujtsd ki a cimeket!

Moricz Zsigmond
Ady Endre
Neumann Janos
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A konyvtarak tipusai

Z » TelepUléseteken van-e konyvtar? Ha igen,
tagja vagy-e?

« Beiratkoztal-e mar az iskolai konyvtarba?

« Milyen konyvtarak talalhatok a lakéhelyeden?

» A konyvtarak mely szolgaltatasait vetted mar

igénybe?
\_'5 Y

A konyvtarak a dokumentumokat Gsszegyj-
tik, rendszerezik, taroljak és az olvasék szama-
ra hozzaférhet6vé teszik. Nemcsak konyveket,
hanem ujsiagokat, folydiratokat, képeket, zenei
anyagokat és filmeket is gyGjtenek. A konyvtar
szamitdgépes rendszerén keresztiil hozzaférhe-
tink a szamitégépes-hilézatokon taldlhaté in-
formaciéforrasokhoz is.

A konyvek kolcsonzése mellett a konyvtarak
helyt adnak iré-olvasé taldlkozoéknak és kialli-
tasokat szerveznek. Taldlkozhatunk itt osztaly-
tarsainkkal, baratainkkal, zenét hallgathatunk,
vagy akar filmet nézhettnk.

A konyvtarak tipusai

A konyvtarakat tébb szempont szerint is cso-

portosithatjuk.

Tulajdon szerint

« Kozkonyvtdr: a széles rétegek szamara létestiltek.

 Magdnkényvtdrak: egyéni vagy csaladi gydjte-
mények. A 18. szazad masodik feléig hazank-
ban csak magan konyvgytjtemények léteztek,
ezeket a k6z6nség nem latogathatta.

Haszndloéi szerint

« Nyilvdnos konyvtdr: mindenki 4ltal igénybe ve-
het6 szolgaltatasokkal mikodik.

« Korldtozottan nyilvdnos konyvtdr: bizonyos fel-
tételnek kell megfelelnie, példdul az iskolai
konyvtarat csak az iskolaba jaré tanuldk és ta-
narok latogathatjak.

Gyiijtokor szerint

« Altaldnos konyvtdr
Nemzeti konyvtdr: Az adott orszdghoz, néphez
kapcsolédé dokumentumokat gydjti, fenntar-
tasat az orszag kormanya biztositja. K6lcsonzé-
si szolgaltatdsa korlatozott, igy a ritka és érté-
kes dokumentumokat nem lehet kikélcsonozni.
Koézmiivelédési konyvtdr: itt mindenki megta-
lalhatja a miivel6déshez, a tanuldshoz és a sza-

badidé eltoltéséhez sziikséges olvasnivalét.
Iskolai kényvtdr: Az iskoldban dolgozé tanarok
illetve a didkok szamara a munkahoz vagy a ta-
nuldshoz szitkséges dokumentumok gydjtShe-
lye. Itt tanulhatjatok meg az 6nall6é konyvtar-
hasznalatot is.

« Tudomdnyos és szakkonyvtdr: egy-egy szakteri-
letre korlatozédnak, melyhez tartozé anyago-
kat gydjtik, timogatva ezzel a kutaté-fejleszté
tevékenységeket. Tipusai lehetnek:

Akadémiai intézetek konyvtdrai: példaul az or-
szag egyik legnagyobb tudomanyos konyvtara
a Magyar Tudomdnyos Akadémia Konyvtdr és In-
formdcids Kozpont.

Orszdgos, teriileti szakkonyvtdr: Példaul a Fo-
vdrosi Szabé Ervin Konyvtdr, amely a héalézata
révén a kozponti konyvtar mellett 12 kertleti
konyvtarral rendelkezik. Az Orszdgos Miiszaki
és Informdcios Kozpont és Konyvtdr a muszaki
tudomanyok teriletén, az Orszdggytilési Konyv-
tdr a torténelem és jogtudomany tertiletén, az
Orszdgos Pedagogiai Konyvtdr és Muzeum a pe-
dagdgia, pszichologia és ifjasagi irodalom teri-
letén gyijt dokumentumokat.

Egyetemi, féiskolai konyvtdrak: 4ltalaban nyil-
vanos szakkonyvtarak.

Olvasok kora szerint

« Felnéttkonyvtdr

« Gyermekkonyvtdr

- Ifjusdgi konyvtdr

Sajatos igényt szolgalnak ki a zenei konyvtdrak.

A nemzeti és szakkonyvtarak sajat hangulata

olvasétermekkel rendelkeznek. Ezek a konyvta-

rak allomanyuknak csak egy részét helyezik ki

a szabadpolcokra, a tobbi dokumentumot rakta-

rakban 6rzik.



Nemzeti konyvtarak
Avilag els6 konyvtarai nemzeti konyvtarak voltak.

Az Orszagos Széchényi Konyvtar (OSZK)
a magyar nemzeti kultira irott, nyomtatott,
audiovizualis és elektronikus formaban létrejott
dokumentumait gyjti és 6rzi.

Orszdagos Széchényi Kényvtdr

Alapitéja Széchényi Ferenc, Széchenyi Istvan
édesapja volt. Megalakulasakor koézel 15000
nyomtatott konyvvel és 1200-nal tébb kézirattal
rendelkezett. A tobb szaz térkép mellett cimere-
ket, metszeteket és érmegytjteményt is 6rzott.
A konyvtar 1985 6ta a Budavari Palota éptleté-
ben latogathaté.

Az Orszagos Széchényi Konyvtir minden Ma-
gyarorszigon megjelent nyomtatvanybdl és
nem nyomtatott dokumentumbdl, példaul kéz-
iratbdl, hangzé anyagbdl, két koteles példanyt
kap. Ez azt jelenti, hogy a kiadéknak kotelessé-

gik két ingyenes példanyt a nemzeti konyvtar
rendelkezésére bocsitani minden magyar vo-
natkozast megjelentetett mtbél. Igy a kényvtar
a magyar kiadvanyok legteljesebb gyijteményé-
vel rendelkezik, de gydjti a finnugor népcso-
porttal, a szomszédos népekkel és orszagokkal
kapcsolatos munkékat is.

A torzsgyljtemény tobb millié magyar nyelvi
és magyar vonatkozasi dokumentumot Oriz
a legkorabbi nyelvemlékektsl az elektronikus
dokumentumokig. A konyvtarban ezeket a do-
kumentumokat tipusonként kilénbo6zé gytjte-
ményekbe rendezik.

A kiilongyitjteményhez tobb mint 7,1 millié
kulonlegesnek szamité konyvtari dokumentum
tartozik. Ilyenek példdaul a magyar nyelv legré-
gebbi szévegemlékeit 6rz6 Képes Kronika, Ma-
tyas kiraly konyvtaranak, a Bibliotheca Corvi-
niandnak harmincot kétete vagy a Hymnus és
a Szozat eredeti kézirata.

A Hymnus kézirata
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A Szozat kézirata

A Kézirattar mintegy 1 500 000 dokumentumot,
a Régi Nyomtatvanyok Tara a nemzeti koényv-
tar legrégebbi nyomtatott dokumentumait 6rzi.
A Plakat- és Kisnyomtatvanytar 1935 ota
muikodik a konyvtar 6nallé gyljteményeként.
A konyvtar masodik legnagyobb kilongydjte-
ményét képezi, a torzsillomany konyvekbdl és
id6szaki kiadvanyokbdl 4ll6 gydjteménye utan.
A Térképtar nemcsak térképeket, hanem atla-
szokat, ég- és foldgomboket is gytjt.

A Szinhaztorténeti Tar az orszag legnagyobb
magyar szinhazi forrasgyijteménye.

A Zenemiitar mai dllomanya mintegy 170 000
nyomtatott kottat foglal magaban, mig a kotta-
kéziratok szama kb. 18 000.

A Fényképtar a konyvtar legfiatalabb gytjte-
ménye, mely 2007-ben alakult.

A Torténeti Interjuk Tara a torténeti jelentd-
ségl vided-emlékiratok, életutinterjik és port-
réfilmek gytjteménye.

A fenti informdciokat a konyvtdr honlapjdrdl gyiij-
tottiik: http://www.oszk.hu

Keress informacidkat a konyvtar plakat- és

kisnyomtatvanytaraval, térképtaraval, szin-
haztorténeti taraval, zenemdtaraval, fényképta-
raval és a torténeti interjuk taraval kapcsolat-
ban!

A nemzeti kdnyvtarba csak a 18. életévii-

ket betoltottek iratkozhatnak be, de az is-
kola ajanlasaval kozépiskolasok is hasznalhat-
jak tudomanyos munkak elkészitéséhez.

A Debreceni Egyetem Egyetemi és Nemze-
ti Konyvtara (DEENK) is nemzeti konyvtir,
és megkapja a koteles példanyokat a kiadoktol.
Ez képezi a konyvillomany egyik csoportjat.
A masik az egyetem oktato-, kutatd- és gydgyi-
té munkajat szolgadlé tudomanyos gyijtemény.
A toérzsanyagot hét szakgytjteménybe rendez-
ték: agrartudomanyi, bolcsészet- és természet-
tudomanyi, élettudomanyi, miszaki, pedagogi-
ai, tarsadalomtudomanyi, zenemiivészeti.

A konyvtar tébb mint 2700000 dokumentu-
mot 6riz, féleg konyveket és bekotott folyodira-
tokat. Digitalisfolydirat-gy(ijteménnyel, nyom-
tatott zenei kottakkal, hangdokumentumokkal,
képdokumentumokkal és térképekkel is rendel-
kezik.

A fenti informdcidkat a konyvtdr honlapjdrdl gyiij-
tottiik: http://www.lib.unideb.hu

Debreceni egyetem Egyetemi és Nemzeti Kényvtdra

« Mit jelent a koteles példany?
+ Magyarorszag elsé térképét az OSZK me-
lyik gytjteményében keresnéd?
+ Melyik konyvtartipusban keresnél anyagot,
ha a szamitogép torténetérdl végzel gyljté-
munkat?



Konyvtarak az interneten

« Kerestél mar konyvtarakat az Interneten?

+ Kerestél mar szamitogépes kataldgus-
ban? Ha igen, milyen keresési formakkal
talalkoztal?

Az olvaséi elvarasoknak és a felhasznaléi igé-
nyeknek megfeleléen a konyvtarak feladatai,
funkciéi az utébbi évtizedekben atalakultak. Ma
mar a konyvtar nemcsak a hagyomanyos kényv-
tari szolgaltatasokat nyujtja, hanem virtualis in-
formaciés kozpont is.

Az interneten elérheté konyvtarak honlap-
juk segitségével tdjékoztatjak olvasdikat az in-
tézmény legfontosabb adatairdl, gyijteményeik
és szolgaltatdsaik jellegérédl. Eltérnek a hagyo-
manyos konyvtaraktdl legféként abban, hogy
nincs nyitvatartasuk, szamitégép vagy mo-
bileszkoz segitségével az interneten keresztiil
barmikor elérhetéek.

A http://konyvtar.hu/ oldal konyvtarbongészéje
segitségével a legtobb magyarorszagi konyvtar
honlapja elérheté. Ezek koztl nagyon sok konyv-
tar szamitogépes katal6gussal rendelkezik keres-
hetd vagy (még) nem kereshet6 formaban.

Az elektronikus konyvtarak gytjtik azokat
a dokumentumokat, amelyeket hagyomanyos
formabdl digitalizaltak, és azokat is, amelyek
eleve elektronikus uton keletkeztek.

Magyar Elektronikus Konyvtar (MEK)
http://mek.oszk.hu

A MEK egy altalanos gytjtékord kozkonyvtar
az interneten, amely eredeti miveket szolgaltat
teljes terjedelemben. Vilagkonyvtar mend-
pontja segitségével kijaratot biztosit mas elekt-
ronikus és hagyomanyos konyvtarak, konyvki-
adodk, forgalmazok és adatbazisok felé.

A MEK gytljteménye tematikus elrendezésd,
a témakon beldl altémakat taldlunk, majd pedig
a cimek bettirend szerinti besorolasat.

A dokumentumokat online elolvashatjuk, vagy
letolthetjuk killonb6z6 formatumokban. Na-
gyon sok dokumentum hangoskonyv formaja-
ban is letolthetd.

A fenti informdciokat a konyvtdr honlapjdrdl gytij-
tottiik: http://mek.oszk.hu

Tudtad, hogy a MEK szamara felajanlhatsz
mUveket vagy masok elektronikus irasait,
ha ezzel nem sérted meg szerz6i jogaikat?

Mobilalkalmazas telepitésével a MEK dokumen-
tumai mobileszkozrél is elérhetéek. Magyar és
idegen nyelvi konyveket, jsagokat, dokumen-
tumokat és térképeket kereshetiink és tolthe-
tink le. A letsltott dokumentumok a telefon
l6dnak, igy az els6 megnyitds utan mar offline,
internet nélkil is megnyithatdak.



Bizonyos formatumu kényvekhez a formatum-
kédolasnak megfelel6 olvaséprogram sziiksé-
ges, de szinte mindegyikhez taldlhaté ingyenes,
j6 minéségli megjelenité program.

A digitalis konyvtarak a hagyomanyos, nyom-
tatott formaban megjelent dokumentumokat
digitalizaljak. Az elmult években tobb konyvtar,
muzeum és levéltar kapcsolédott be a nemzeti
kulturalis 6rokség digitalizalasaba.

Arcanum Digitalis Tudomanytar
https://www.arcanum.hu/hu/adt/

Mivel a digitalizalt anyagok kénnyen, nagy ta-
volsagbdl is elérhetSk az internet segitségével,
a papiralapt informaciéhordozoékat digitalizal-
jak. J6 példa erre az Arcanum Digitalis Tu-
domanytar, mely jelenleg tébb mint 14 milli6
oldalban tobb szaz digitalizalt, magyar nyelvi
nyomtatott tudomdanyos folydiratot, hivatalos

lapot, napilapokat, hetilapokat, konyveket tar-
talmaz. Multunk legfontosabb nyomtatott for-
rasaihoz kereshet6 formaban hozzaférhetiink.
A keresés, a taldlatok és a tartalomjegyzék bon-
gészése dijtalan, a dokumentumok megjelenité-
séhez azonban el6fizetés szitkséges.

Ingyenes szolgaltatasai kozé tartozik az Arca-
num Kézikéonyvtar (https://www.arcanum.
hu/hu/online-kiadvanyok), amely tobbek kozott
szépirodalmi mivek, lexikonok gytjteményével
rendelkezik. Az itt taldlhaté verstar 6tven kolté
Osszes versét tartalmazza.

A Hungaricana Kozgyiljteményi portal
(https://hungaricana.hu) f6 célkitizése, hogy
azokat a torténeti dokumentumokat, amelyek-
ben kulturalis orokségunk fellelhetd, mindenki
szamara latvanyosan és attekintheté6 moédon
hozzaférhet6vé tegye.

A fenti informdciok forrdsa: https://www.arcanum.

hu/hu/adt/

+ Miben térnek el az interneten elérhet6
konyvtarak a hagyomanyos konyvtaraktol?

+ Keresd meg Karinthy Frigyes: Tandr ur kérem
cimi miveét a Magyar Elektronikus Konyvtar-
ban! Milyen formatumokban tekintheté meg
illetve tolthetd le a regény?

« Toltsd le a hangoskonyv-valtozatat!

« Ugyanitt a md angol forditasa is megtalalhaté.
Ki forditotta le angol nyelvre?

+ Az Arcanum Kézikonyvtar segitségével keresd
meg, hogy melyik kolténk melyik versében talal-
hat6 ez a sor: ,Morzsa kutyank, hegyezd fiiled,”!

+ Keresd meg, hogy hany koltd irt A reményhez
cimd verset az 6tven koltd koziil, akik az Arca-
num verstaraban megtalalhatok!



