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Kérlevélkészités inditdsa BLZS®
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Adatforras elkészitése
Wordben beszlrads tablazat

* A tablazat oszlopait mezéknek hivjuk.

e A tablazat sorait
rekordoknak
nevezzuk.

Beszuras

Kezdélap

Tablazat

-

Tablazatok

BLZS©
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Vezetéknév | Utonév Iranyitészam | Viros Cim

Nagy Béla 1114 Budapest Pipacs u. 3.
Kis Biroska 3300 Eger Liliom u. 12.
Fekete Péter 4030 Debrecen Kossuth u. 13.
Kovacs Janos 3530 Miskolc Pet6fi ut 46.
Nagy Istvanné | 6720 Szeged Jokaiut 71.
Major Anna 7630 Pécs Mézeskalacs ut 22.
Molnar Jozsef 9025 Gyor Fiilemiile u. 89.
Barna Miklés 8000 Székesfehérvar | Teve u. 64.
Német Maria 4400 Nyiregyhaza Lant u. 73.

Kis Zoltanné | 8900 Zalaegerszeg | Holdu. 11.

Az adatforrasban nem 1étez6 személyek és cimek szerepelnek. Valddi nevekkel és ci
vald egyezdsége kizardlag véletlen lehet.
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Adatforras hozzaadasa BLZS®

- Cimzettek -> Uj lista |étrehozdsa

Tervezés Elrendezés Hivatkozas
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Meglévé lista hasznalata...
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Oj cimlista szerkesztés BLZS®
+Uj bejegyzés -> Uj rekord, sor |étrehozdsa

Uj cimlista ? X

ft\Ra'blézatba irhatja a cimzettadatokat. Tovabbi bejegyzések felvételéhez kattintson az Uj bejegyzés gombra.
Y‘Megsz()li... v | Uténév v |Vezeték.. ~ | Cégneve ~ l Acimels.. v|Acimm.. ~|Varos v | Allam/m ... vl Iranyitd

]

Uj bejegyzés Keresés...

Bejegyzés torlése Oszlopok testreszabasa... OK Mégse




Oj cimlista szerkesztés BLZS®

» Oszlopok testre szabdsa ->
-> a mezok, oszlopok szerkesztéese

atba irhatja a cimzettadatokat. Tovabbi bejeqyzések felvételéhez kattintson az Uj bejeqyzés gombra.

Iszéh’... v}Uténév v |Vezeték .. v]Cég neve v|Acim els.. v|Acimm... v|Varos | Allam/m._.. v||rényitc
| ©

fCl’mIista testreszabasa ? X
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A cim elsé sora ;
A cim mésodik sora Atnevezeés...
Véros
Allam/megye
Iréanyitészém
Orszag vagy régio
ejegyzés Ketescs. Otthogi te?e?;ong

e , Munkahelyi telefon
izés torlése Oszlopok testreszabasa.. Esnaildin
Feljebb

£

Torlés

Lejjebb

OK Mégse
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Meglévé adatforrds hozzaaddsa BLZS®

* Cimzettek -> Meglévd lista

Tervezés Elrendezés Hivatkozas
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Adatmezdok beszlrasa BLZS®
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Befejezés és egyesités BLZS®

* Dokumentum szerkesztése kilon

Q Mutasd meg, hogyan csinaljam ‘:_1_ Megosztas
M < 1 > M (] E] )
O Cimzett keresése
~ Befejezés és %
mény megjelenitése [:D Dokumentumok szerkesztése kiilon...
14 1 15 1 .
| | . QE'F Dokumentumok nyomtatasa...

' E-mailek kiildése...
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Befejezés és egyesités

BLZS©

Rekordok egyesitése

(@hind |
() Aktuélis rekord
O Ettal:

Egyesités Uj dokumentumba

Eddig:

Ok

Megse




Eredmeny: kilon doc f4jl BLZS©

Annyi oldalas lesz az 4 dokumem‘um amennyi
rekord = sor volt az adatforrdsban
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Boriték és cimke készitése BL7Zs©
kiilon egy-egy lres Word fdjlbal

Mivel nincs eléirva, hogy mllyen méreti

legyen TeTszoleges formatumd lehet.

Boriték beéllitasai ? X

. Boriték bedllitésai Nyomtatési beéllitasok

Boritékméret: Cimke beallitasai ? X

c4 (229 x 324 mm) B2 L
Nyomtato tipusa

O Sornyomtato b

® Lapnyomtatd Adagold: | Alap b

Cim

4P

Bet(tipus... Balral: Auto

4)r

Feltlrél: Auto Cimkeadatok

Feladd cime Cimkegyartok: | Microsoft v

4

Bettipus... Balrol: Auto Frissitések keresése az Office.com webhelyen

Terméktipus: Cimkeadatok

4

Feltlrél: |Auto
G ~ Tipus: Boriték

Minta Magassédg: 114 cm
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el e
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c6 Szélesség: 22,9 cm

C6/C5 Oldalméret: 22,9cm = 11,4 cm

Részletek... Uj cimke... Térlés Mégse

OK Mégse




