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Munkalap BLZS®

Beszlras..

E‘x Tarles
Munkalap aktivizalasa e
+ @ “Okattintas a megfeleld o s
munkalapfilre. ptilszi

Elrejtés

Az bsszes lap kijeldlése

Munka1 Munka. )

Munkalap atnevezése

« @ jobb YT kattintas a megfelel6 munkalapfilre,
® majd atnevezes €s gépeljiik be a munkalap 4j nevét,
majd ENTER



Munkalap BLZS®

Beszlras...
EX Torles
Atnevezés

Uj munkalap beSZl’lréSa Athelyezés vagy méasolas...

a3 Kod megjelenitése

« O Kattintas a + jelre ] Lapreceie.

Lapfulszin »

Elrejtés

Az Hsszes lap kijel&lése L
| Munkal | Munka. e,

Munkalap torlése

« @ Kattintas a torlendé munkalapra jobb 78 és torlés.
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Cellatartomany Kkijelolése

Q-0 kattintas az elsé cellara,

® Lenyomott egérgombbal 3 htizasa az utolso cellara,
majd az egérgomb felengedése.
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Kiilonallo cellak Kijelolése
O Tartsuk lenyomva a CTRL billentyfit,

O Az egérrel jeloljiik ki a kiilonallo celldkat vagy
cellatartomanyokat

—




Sor vagy oszlop Kijelolése

BLZS©

Q- kattintas a sor vagy oszlop azonositojra
(szamara, vagy betijelere).
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BLZS®
Munkalap Kkijelolése

Q-0 Az Osszes cella kijeloléséhez
D kattintas a Mindent kijelol gombra).
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Szamok bevitele

o @ Jeloljiik ki a cellat,
® Gépeljiik be a szamot. A szam a cella
jobbsz¢lehez 1gazitott.
©® Ha egy szam a cellahoz képest tul hosszu, akkor
tudomanyos formaban jelenik meg.

« FONTOS! Ha egy cellaban ######### lathato,
akkor a benne 1év6 szam olyan nagy, hogy az Excel
nem tudja megjeleniteni. Noveljiik 1lyenkor meg a
cella szelesseget.
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Szamformatumok

A szam megjelenitési formatuma lehet

* ¢g¢SZ (45)

* tizedes (4,5)

« szazalék (45%)
* tOrt (2 1/4)
* datum (02.jan)

e pénznem (45 Ft)
e tudomanyos (4,5E+08)
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Szamformatum beallitasa

O Vilasszuk a Kezdélap mentiszalagon a
szamformatumokat,

® Majd “Dkattintas a megfeleldre, végiil O OK gombra.

Szamformatum beallitdsa gombokkal = ® ¢
12 siiiatarozott formatum nélki

Pénznem
%| 3:;|nuu i ;'33| Altalanos - ) oo

W ‘:.__|_:“' Rovid datumforma
leedeS Jegyek - I::l * I:I I:":I ‘:.__|_:“' Hosszi datumforma
Ezres novelése, - f')E:' I:":":I |j|j .r]. 0 () e
csoport . . ’ ’
csokkentése

% Szazalék
Szam F n
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Szoveg bevitele

Szoveg minden karaktersorozat, ami szamkeént nem
ertelmezhetd. A szoveg a cella bal szelehez 1gazodik.
O Jeloljiik ki a cellat,

® Gépeljiik be a szoveget,

© Szoveg formazashoz jobb Y0 kattintas a formazando
cellara €s cellaformazas ¢€s az Igazitds ful

Igazitas Betlitipus Szegély Kitéltés Védelem
g igazitas Ifarg
en: ]
NNNNN | Behiiz
iiggéleg 0
e % saove [+ Ea—
MNyelvnek megfeleld kizarassa
A szdveg elhelyezése 9
I:‘ Sortdréssel tébb sorba
|:| Lekicsinyitve, hogy beférjen o 2| fokkal

I:‘ Cellak egyesitésével
Jobbrél balra

Olvasasi irdny:

Szévegfiiggd | v



Képletek BLZS®
Kepletek bevitele

Keépletek segitségével miiveletek végezhetdk a
munkalapon tarolt adatokkal.

A képlet mindig = egyenloség jellel kezdodik. A képletet
olyan egyenlet egyik oldalanak tekinthetjik, amelynek

eredmenye a cellaban jelenik meg. 4 [Képlet] ES Operétojr\
, ; . , kezdete
Keplet bevitelehez:

=(A4¥4)+9
. @ Jeloljiik ki a cellat, o)
« @ —jellel kezdve irjuk be a képletet.

Kepletet tartalmazo cellat kijelolve a cellaban a szamitas
eredmeénye, a szerkesztolecen a keéplet lathato.
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Keéplet masolasa
O Jeloljiik ki a képletet tartalmazo cellat

® Huzzuk végig a kitolto fogantyit azon a
cellatartomanyon, ahova a képletet masolni akarjuk,

© Rclativ cimzést hasznalva a képletben 1évo
cellacimek atirodnak

A | B
] :

2
3
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Tartomanyra hivatkozas

Cellatartomany megadasa: a bal felso és a jobb also
sarokban 1év0 cellak cimét kell megadni, kettosponttal

elvalasztva.
Kiulonallo cellakbdl vagy résztartomanyokbol allo

tartomany kijelolesekor a cellakat vagy
resztartomanyokat pontosvesszovel valasztjuk el

I I o /[ A2:B4:C2 }

s | 0] | P [ —




o BLZS®
Fuggveny

A fuggveny nevevel meghivhato, elore defimalt
szamitasi eljaras, amely kepes adott muiveletsorozatok

veégrehajtasara az argumentumaban megadott
cellatartomanyon.

P¢ldaul az =A1+A2+A3+B5
tipusu egyenletek megoldasara
a SZUM fuggvényt hasznalhatjuk: /~ o) (e

kezdete zarojelbe kell tenni

~N

1SZUM (A1:A3;B5)

Fluggvény-
név

\_

Kiilonallo
tartomanyok

elvalasztasa /
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AuUutoSzum 8LZS

O Jeloljiink ki egy cellat az 6sszeadando sor vagy
oszlop mellett,

® - kattintds az F AutoSzum gombra: Beirddik

a =SZUM fiiggvény, €s a javasolt 0sszegzesi tartomany:

© Ha a javasolt tartomany megfelel, akkor tissiik le
ENTER billentytit,

O Ha a javasolt tartomany nem felel meg, jeldljiik ki a
megfelelO tartomany(ok)at, ¢s utana ENTER

A, B u:
1 H &t
2 |=a 11,
3 |Liszt + =
4 [flssz:l=SEI_I“




Fuggvény Varazslo

TetszoOleges fliggvény beilleszteschez

BLZS©

O Jeloljik ki a cellat, ahova a fliggvényt beillesztjiik,

@ -0 kattintds a fe Fiiggvény beillesztése gombra,
megjelenik a Fiiggvény beillesztése panel.

x|

Flggweny kategoriaja: Flggweny neve:

A legutabb hasznalt ~] |aRCTAN =]
Mind ARCTANZ _
Penzlgyi

Datum s idd o

Mat, &s trigonam, ATL.ELTERES

Statisztikai %

Matrix

Adatbazis ALOMOS

Szdveq : )

Logikai BETA.ELOSILAS

Informécio —~| |BIMOM.ELOSZLAS =l
ATLAG(sz4am1;524m2;...)
Argumentumainal: tlagat (szamtani kozepet) szamitja ki, az argumenturmok
nevek, tombok vagy szamaokat tartalmaza hivatkozasok lehetensk,

@ (8] 4 | Méqgse




©
Fuggvény Varazslo BLZS

© Valaszuk ki a megfelel fiiggvényt, majd D kattintds az OK
gombra. A kovetkezo panelen:

ATLAG

szaml || N 4=

Szamz | E =

Tartomany

meg adasa egerrel
Ag k I:I agat (szamtani FOZEpEL) sZamita
katt I: I 0 hire I:kn kI h I: k
5 aml; szaml;s .. ezek azok az argumentumak {legfeljiebb 30), amelvek
I:I aga tklkell széml’tani.

@ Erkék: Kész | Mégse |

argurenturm k wek, kombok vagy

O Adjuk meg a sziikséges cellatartomanyt (argumentumot)
vagy begepeléssel, vagy az egérrel kijelolve,

© Ha szintaktikailag helyesen adtuk meg a tartomanyt, akkor az
Erték mezében megjelenik a végeredmény,

@ A kész fiiggvény képletbe illesztéséhez “Dkattintas a Kész
gombra,

@ A szerkesztés befejezéséhez iissiik le az ENTER billentytit
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Cellaformazasi lehetoségek

* Formazassal beallithato a kijelolt cellakban:
» Betutipus €s meret,

» Szegely, hattérszin €s mintazat,

* Szovegigazitas, elforgatas, —EEEIEEEE BE

........................

* Szamformatum s = @ -

Skilus:
Y N i Mincs = =— -
Mincs fordl el ] e —ra
Szegély L
el i ] = = —_
= Seiiveq e —

I fAukamnatikus | |

& kijelalk vonalskilus a mintakép megfeleld helyére vagy a gombokra wald
kattintassal helyezhetd &l
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