
Adattípusok

Hatféle adattípust vihetsz be az Excelbe, ezek 
a szám, szöveg, dátum, idő, képlet és függvény.

Az Excel a számtípusú adatokat jobbra rendezi

a cellában, míg a szövegtípusúakat balra 
rendezve láthatod. 
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Az adatok helyzetét természetesen meg tudod 
változtatni. Kezdőlap-> Igazítás

Igazítás



Ctrl + nyílbillentyű 

Ctrl + jobbra nyíl: jobb szélére tudsz ugrani,

Ctrl + lefelé nyíl: az aljára. 

Mozgás a cellák között



Ctrl + Shift + nyilakkal tudsz. 

Mind kijelölésére a Ctrl + A kombinációt 
használd.

További bill. Kombinációk: 

írd le a füzetedbe

Kijelölés



Szerkesztő mód!

- duplán kattintás az egér bal gombjával a cellára

- egyszer kattintasz a bal gombbal a 
szerkesztőlécre

- F2 bill. gomb lenyomása

Adat rögzítése: Enter

Cellák szerkesztése



Úgy használhatod mint a matematikában.

+ (összeadás),   - (kivonás), 

< (kisebb),         > (nagyobb), 

= (egyenlő),       * (szorzás), 

/ (osztás)

= Shift + 7

< Alt gr + Í

> Alt gr + Y

Műveleti jelek



a Szum, Átlag, Min és Max.

A Szum (angolul SUM) összeadja a kijelölt 
cellákban lévő számokat.

Az Átlag (angolul AVERAGE) átlagot fog 
számolni a kijelölt számokra. 

A Min az adattartomány 

Minimumát számolja ki.

a Max az adattartomány 

Maximumát számolja ki.

Négy alapvető függvény:



Kezdőlap m. szalag

vagy szerkesztőléc 

További függvények



- Meg kell adni az irányt

- Majd az adatsort, hogy 
sor vagy oszlop

- Majd a típusát:
Számtani, mértani
Dátum, Autókit.

- Végül a lépésközt és 
végértéket

Kitöltés sorozattal



Egyéni számformátumok:

Kezdőlap -> Szám ->

Egyéni ->



A szerkesztőlécben látszik hogy szám van

De a cella egyénileg van formázva:

0” db”

0” Ft”

Egyéni formátum



Kezdőlap m. szalag

vagy szerkesztőléc 

További függvények



Szerkesztőlécen az FX-re klikkelni és a megjelenő 
ablakban beírom a függvény nevét vagy megkeresem

Függvények beszúrása



ha az egyenlőségjel után elkezded beírni a 
függvény nevét a cellába, majd kiválasztod a 
listából.

Függvény beszúrás menete:



bal egérgombbal duplán kattintasz a nevén, vagy 
a Tab billentyűt használod. Ha látod a függvény 
nevét és egy nyitó zárójelet a neve mögött,

Függvény beszúrás menete:



akkor már kattinthatsz is az fx gombon. 

Rögtön a függvényargumentumok ablak fog 
megjelenni. 

Függvény beszúrás menete:



A HA (IF) függvény ellenőrzi, hogy a megadott 
feltétel igaz-e, ennek megfelelően visszaad egy 
értéket, ha IGAZ és egy másikat, ha HAMIS. 

Ha függvény



A Logikai vizsgálat matematikai jelekkel:

= egyenlő, 

< kisebb, 

> nagyobb, 

<> nem egyenlő 

Az értékeknél 

idézőjelben adom meg 

a szövegeket.

ha igaz: ”Megfelelt” 

ha hamis: :”Nem felelt meg” 

Ha függvény



Az érték tekintetében az igaz és hamis 
részeknél több lehetőség is van:

Ha függvény:


