Tébldzatkezelés 3 BLZS©

Adattipusok

Hatféle adattipust vihetsz be az Excelbe, ezek
a szam, szoveg, datum, idd, képlet és fliggvény.

Az Excel a szamtipusu adatokat jobbra rendezi

a celldban, mig a szovegtipusuakat balra
rendezve lathatod.
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1 _Détum 1900.01.05
> 1d6 0:00:00
3 Szam 5515
4|Széveg BLZS




Igazitas

BLZS©

Az adatok helyzetét természetesen meg tudod

valtoztatni. Kezddlap-> Igazitds

Fajl Kezdélap Beszuras Lapelrendezés Képletek Adatok Véleményezés Nézet

Bévitmények
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Mozgas a cellak kozott
Ctrl + nyilbillenty(

BLZS©

Ctrl + jobbra nyil: jobb szélére tudsz ugrani,

XFA

XFB

XFC

XFD

Ctrl + lefelé nyil: az aljdra.

1048574
1048575

1048576

Kész

Munka1
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Kijelolés BLZS®
Ctrl + Shift + nyilakkal tudsz.

Mind kijeldlésére a Ctrl + A kombindcidt
haszndld.

Tovabbi bill. Kombinaciok:
ird le a flizetedbe

Ctrl + Home Az aktiv munkalap Al-es celldjara ugrik

Home A sor elejére ugrik
Ctrl + End A munkalapon az utolso6 olyan cellara ugrik, amely ki van toltve
Page Down Lefel¢ lapoz egy képernydnyit
Page Up Felfel¢ lapoz egy képernyOnyit

Alt + Page Down  Jobbra lapoz egy képernyonyit
Alt + Page Up Balra lapoz egy képernyOnyit
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Cellak szerkesztése | rouet(m? samuar & BLZLS
Szerkeszté mdd! 60| 16800Ft]

- dupldn kattintds az egér bal gombjaval a celldra

- egyszer kattintasz a bal gombbal a
szerkesztélécre

- F2 bill. gomb lenyomdsa
Adat rogzitése: Enter

SZUM - X « Jx | =B4*SCS2

| A | B C
1 Kozoskoltség kimutatas
Kozoskoltség havonta

2 négyzetméterenként 280 Ft
3 Lakasok Teriilet (mz) Januar Fe
4 |12 60|=B4*$C52

c (172 79




Miiveleti jelek BLZS®
Ugy haszndlhatod mint a matematikdban.
+ (6sszeadas), - (kivonas),
< (kisebb), > (hagyobb), JC D J
= (egyenlo), * (szorzas),
/ (0osztas)

= Shift +7

clear = /




Négy alapvetd fiiggvény: BLZS®
a Szum, Aﬂag, Min és Max.

A Szum (angolul SUM) dsszead ja a kijeldlt
celldkban Iévé szamokat.

Az Atlag (angolul AVERAGE) dtlagot fog

szdmolni a kijelolt szdmokra. [z Ay O
A Min az adattartomany ¥ soum
Minimumat szdamolja ki. Atlag
a Max az adattartomadny i’; B
Maximumat szamolja ki. M::

Tovébbi fiiggvények..




Tovabbi filiggvények BLZS®
Kezddlap m. szalag :

c4 v =B4*SCS2

vagy szerkesztdléc

Fliggvény beszlrasa ? X

Elggvény keresése: b

Z - % A Y O I;rja be réviden mit tegyen a fliggvény, és kattintson a Keresés gombra| Keresés
= .

Z Szum

A fuggvény kategoriaja: | A legutobb hasznalt v

Atlag A fliggvény neve:
Szédmok darabszéma A
ATLAG

Maximum HA )
HIPERHIVATKOZAS

Minimum DARAB
| MAX

I Tovabbi fliggvények... I} L L

SZUM(szam1;szam2;...)
Az Osszes szamot Osszeadja egy adott cellatartomanyban.

Sdgo a fliggvényrol 0K Mégse




Kitoltés sorozattal BLZS©

Meg kell adni az irdnyt \ A

e
- Majd az adatsort, hogy
sor vagy oszlop

Jobbra
Eelfelé

EH!HIM
4

Balra

Adatsorral... I

Szévegelosztas

5 Villamkitoltés

- Majd a tipusat:
Szamtani, mértani
Da,-l-um , A UTO’ ki'r. - (® Sorok (®) Szamtani Nap

Adatsor 7 X

O Oszlopok O Mértani Hétkéznap
(O Datum Honap
O Autokitdltés Ev
- Vég‘:jl 0 IépéSkb.ZT és Dlrend %
végértéket b | epetce i i

OK Mégse




Egyéni szdmformatumok:

Kezdélap -> Szam ->
Egyéni ->

BLZS©
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Cellak formazasa [‘§ ? X
G . Szam Igazités Bet(Gtipus Szegély Kitoltés Védelem
Kategoria:
Altalanos Minta
S2am 3000 Ft
Pénznem
Kényvelési Formatumkad:
Déatum [Fee
Id6
Szazalék 6:pp:mm A
Tort éééé.hh.nn 6:pp
Tudomanyos pp:mm
Szbveg pp:mm,0
o ®
l g [6]:pp:mm
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_*H#HHQ_ - #H#HQ " - -@_-
_* ###0,00 Ft_--* ###0,00 Ft_-;_-* "-"?? Ft_-_-@_-
_=* #4H0,00_--* ##£0,00_-;_-* "-"7? - -@_-
0" db"
v
Torlés
Kiindulésként egy létez6t hasznélva itja be a szamformétumkaédot.
[ ———————




Egyéni formatum BLZS®
A szerkesztélécben latszik hogy szdm van
De a cella egyénileg van formadzva:

0" db”
Szam gazités Betdtipus Szegé Szam Igazitas BetGtipus Szegély

O" FT" Kategoria: Kategoria:

Altalénos Minta Altalanos Minta

Szam Szam i

Pénznem Darab Pénznem

Kényvelési Forméatumkéd: Kényvelési Formatumkod:

A = Datum

Datum 0 db ; 0" Ft"

Id6 Ido

Szazalék Normal Szazalék 7 Normal

Tért 0 e )

Tudomanyos 0,00 Tudomanyos 0,00

Széveg # ##0 Szbveg # ##0)

Kilénleges # ##0,00 Kiilonleges FH0.00

# ##0:-# ##0 # ##0,-# ##0

£l 3000 /

| € | D £ C D F
b Ar DarAb  Ar Dara&Ar
250

5 250 5db

6 3000 6db 3000 6db] 3000 Ft ]
7 7000 0P 7db 7000 7db 7000 Ft

8 8000 8db 8000 8db 8000 Ft




Tovabbi filiggvények BLZS®
Kezddlap m. szalag :

c4 v =B4*SCS2

vagy szerkesztdléc

Fliggvény beszlrasa ? X

Elggvény keresése: b

Z - % A Y O I;rja be réviden mit tegyen a fliggvény, és kattintson a Keresés gombra| Keresés
= .

Z Szum

A fuggvény kategoriaja: | A legutobb hasznalt v

Atlag A fliggvény neve:
Szédmok darabszéma A
ATLAG

Maximum HA )
HIPERHIVATKOZAS

Minimum DARAB
| MAX

I Tovabbi fliggvények... I} L L

SZUM(szam1;szam2;...)
Az Osszes szamot Osszeadja egy adott cellatartomanyban.

Sdgo a fliggvényrol 0K Mégse




Fliggvények beszlrdsa

BLZS©

Szerkesztélécen az FX-re klikkelni és a megjelend
ablakban beirom a fliggvény nevét vagy megkeresem

D11

vx~/=
N

Fliggvény beszirésa
Ny keresése:

frja be réviden mit tegyen a fliggvény, és kattintson a Keresés gombra|

A fuggvény kategoriaja: | A legutobb hasznalt
A fliggvény neve:

SZUM

ATLAG

HA
HIPERHIVATKOZAS
DARAB

MAX

SIN

SZUM(szam1;5zdm2;...)

Az Gsszes szamot 6sszeadja egy adott cellatartomanyban.

OK




Fliggvény beszirds menete: BLZS®

ha az egyenléségjel utan elkezded beirni a
flggvény nevét a celldba, majd kivdlasztod a
listabdl.

(%) MARADEK

() MAX

() MAXA

(%) MDETERM

() MmE

(A) MEDIAN

(%) MEGBIZHATOSAG.NORM
(%) MEGBIZHATSSAGT

(K) MEGTERULES

() MEREDEKSEG

(<) MERTANIKOZEP v




Fliggvény beszirds menete: BLZS®

bal egérgombbal dupldn kattintasz a nevén, vagy
a Tab billenty(it hasznalod. Ha latod a fuggveny
nevét és egy nyitd zdrdjelet a neve mogott,

J% MARADEK

v - |=MAX( |

fx MAXA 4

B e . | MAX(szam1; [szam2]; ...
f;' MEDIAN Elnl]

(/<) MEGBIZHATOSAG.NORM

(k) MEGBlZHA1[j§AGT

() MEGTERULES

(/<) MEREDEKSEG

(F) MERTANIKOZEP v




Fliggvény beszirds menete: BLZS®
akkor mar kattinthatsz is az fx gombon.

D11 . ><~/=

Rogton a fliggvényargumentumok ablak fog
megjelenni.

Fliggvényargumentumok ? X

N

[

Szam1 |

[

Szam?2

Egy értékhalmazban szereplé legnagyobb szamot adja meg. A logikai értékeket és szévegeket figyelmen kivil hagyja.

Szam1: szdm1;5zam2;.. azok a szamok, Ures cellék, logikai értékek vagy szévegformaban 1évo
szédmok (szédmuk 1 és 255 kozé eshet), amelyek legnagyobbikat keresi.

Sugé a fliggvényro Kész Mégse




Ha fliggvény BLZS®

A HA (IF) fliggvény ellenérzi, hogy a megadott
feltétel igaz-e, ennek megfeleléen visszaad egy
értéket, ha IGAZ és egy masikat, ha HAMIS.

Fliggvényargumentumok ? X
HA
Logikai_vizsgalat | 1‘ =
érték_ha_igaz +$ | =
Erték_ha_hamis + | = ba lyen

Ellendrzi a feltétel megfelelését, és ha a megadott feltétel IGAZ, az egyik értéket adja vissza, ha HAMIS, akkor a masikat.

Logikai_vizsgalat olyan érték vagy kifejezés, amely kiértékeléskor IGAZ vagy HAMIS értéket vesz fel.

s

Erték:

Sugoé a fliggvényrdl Kész Mégse




Ha fliggvény BLZS®
A Logikai vizsgalat matematikai jelekkel:

V{4
= egyenlo, 1
Fuggvényargumentumok

< kisebb, —t

4
b b Erték_ha_igaz * .
> nagyo / Erték_ha_hami +

esét, és ha a mpgadott feltétel IGAZ, az egyik értéket adja vi

<> nem egyenlo __
Az értékeknél
idez6 jelben adom meg
a szévegeket. /
ha igaz: "Megfelelt”

ha hamis: :"Nem felelt meg"

Logikai_vizggalat olyan érték vagy kifejezés, amely kiér




Ha fliggvény: BLZS®

Az érték tekintetében az igaz és hamis
részeknél t6bb lehetdség is van:

HA

|
I

Logikai_vizsgalat |

érték_ha_iga
Erték_ha_hami

logikai

Il Il
o o
1) )
-
S <&
[]1) (/]
- -

Mit irjon ki? Hogyan irjam be a fiiggvénybe?

Szoveget irjon ki idézojelek kozott adom meg a szoveget

Semmit ne irjon ki Két idézojelet irok kozvetleniil egymas melle ()

Képletet szamoljon Add meg a keépletet, pl: kivonast, egyszertien kattints a cellakra

es add meg a muveleti jelet 1s. P1. A3-A2
Egy adott cellat adjon eredményiil =~ Csak kattints arra a cellara, amelyikben lévo érteket eredmenyiil

szeretnéd latni.




