F6varosi Informatika Alkalmazoi Tanulmanyi Verseny
Szovegszerkesztés kategoria --- Tesztfeladatok
2016. aprilis 21.

Név: kertilet: pontszam:

1. Az alabbi parok mogotti négyzetbe irj
» "A" betit, ha azonosak,
> "B" betiit, ha koziiliik az egyik egy cselekvés, amihez a masikra lehet sziikség
» "C" betiit, ha az egyik a masik része lehet, végiil
» "D" betlit, ha az el6z6ek egyike sem igaz

(10 pont)

nyomtatas | toner O tablazat cella O
Microsoft operacios digitalis

Office Excel O rendszer tabla .
hattértarold | mentés (| printer nyomtato (|
billentytizet | klaviatira | [] winchester pendrive O

2. Sorold fel, hogy mi mindentdl fligg, hogy valakinek milyen tipust nyomtato

megvasarlasat ajanlanad! (Miket kérdeznél a tanacsadas elott?) (6 pont)
3. Az alabbi allitasok koziil huzd ala a hamisakat! (7 pont)

A caps lock billentyti lenyomdsa utan csak nagybetiiket gépelhetiink, szamok, kisbetiik
ekkor nem irhatok be a szovegbe.

A pendrive-ra, a fdjlrendszere miatt, csak olyan dallomdanyokat irhatunk ki, amelyek
kiterjesztése mindossze harom betiibol all.

Amikor a kozdsségi oldalon (pl. facebook) posztolunk, csak a gépiinkrdl érkezik oda
informdacio, az oldal passziv, nem kiild informdciot a gépiinkre.

A tablet bongészdjébe nem irhatunk olyan webcimet, ami szamjegyeket tartalmaz.

A szovegszerkeszto programban a kiskapitalis betiiket nem lehet sem vastagitani, sem
donteni.

Ha egy dokumentumot egyszer mar elmentettiink, abban mar nem hasznalhato késobb
a Masolas és a Beillesztés parancs.

Bluetooth kapcsolodaskor nem toltheto le 10 megabajtnal nagyobb dllomany.



4. Az alabbi szovegrészletben sokféle formazast 1atsz, igy az elég cstinya és
attekinthetetlen. Ird le, hogy milyen formazasokat vettél észre a gépen! (12 pont)
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Nagyon fontos kérdés a dokumentumok felépitése. Ez killéndsen nagyobb, dsszetettebb, vagy tobb szerzo altal J

kozdsen létrehozott anyagoknal jelentkezik. Amennyiben az elkésziilt dokumentumaink késébbi olvasdk <

S N

]

é .kezébe” keriilnek, az egységes, attekinthetd szerkezettel megkdnnyitjiik az O eligazodasukat az anyagokban. 3
<} Altalanosan kijelenthetjitk, minden nagyobb lélegzetii dokumentum Bevezetés fejezettel kezddik. Ebben

‘% néhény mondattal jelezzitkk az olvasé felé, hogy a ,kezében tartott” anyag hol helyezkedik el az adott téma j
"';., feldolgozasaban, illetve dsszefoglaljuk a teljes anyag elkészitésének céljat. 2
¢ A Bevezetés fontos célja a teljes munka kiindulasi pontjanak bemutatasa, majd elinditani az olvasét a §
/ folyamat feldolgozasa felé. Ha az érintett alkotas tananyag, vagy ahhoz kapcsolédé dolgozat, akkor itt lehet g
\ alkalmazni a ,megismeri” és a ,képes lesz” kategéridkat (Id. ezen modul eleje). Azaz Kkitlizziik a célt, és «
% megadjuk a lehetséges eredményt. V.
/ EGYES ESETEKBEN e fejezet keretében készitjilk el a Tartalomjegyzéket is, melynek technikai
\5 megvaldsitasarél majd az 5.6.6. fejezetben olvashat.

,’31 ® Nagyon fontos a fejezetek helyes tagolasa. Alapvetden két-harom szintet javasolunk alkalmazni erre: a

ffejezet, fejezet és alfejezet kategdridkat. Természetesen lehetséges még tovabbi szinttel béviteni az
I alatéréseket, de ez legyen inkabb kivétel, mint ajanlas. A tulzott tagolas ,.darabossa™ teheti az alkotast,
¢ neheziti a megertest.

A dolgozat tartalmi részének lezarasa az Osszefoglalas fejezettel torténik, ahol frunk a célkitiizéseink
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megvalosulasardl.

. Ha tananyagot hoztunk létre, akkor az Osszefoglalas Keretébe épitsik be az Onellendrzd

b kérdéseinket. Ezek ajanlott szadma ffejezetenként 7-15 kozott legyen. Segithetjiik a felkésziilést

/ azzal, hogy a kérdések mdogstt régtdn megadjuk, hogy a modul mely részén talalja az olvasd a

megoldast. Digitalis tananyag esetén nemcsak oldalszammal oldhatjuk meg ezt a segitséget /sot,

i talan keriilendd is ez a megoldas/, hanem konyvjelzék elhelyezésével is. Ez esetben a kérdés

o mellett elhelyezhetiink egy dokumentumon beliili hivatkozast /ugrécimet/ erre a knyvjelzére. De

£ lehet hivatkozassal utalni a fejezetek és alfejezetek cimsoréra is /1d. 5.6.5/.
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5. Az alabbi 10x5-6s racs minden cellajaba egy betiit irhatsz. (15 pont)

A bal felsd sarokbol folyamatosan le, fel, le, fel, le ... A betlik az aldbbi meghatarozasok
megfeleldi egymas utan irva ugy, hogy minden bekeriild szo6 utolsé betlije megegyezik a
kovetkezo sz6 kezddbetiijével. Ha azok lennének a meghatarozasok, hogy

szamjegy (= DIGIT),

szoveg, (= TEXT),

akkor példaul igy kellene beirni:

DIGITEXT.

Konnyitésiil elére megadunk néhany betiit.



Meghatarozasok:

A szovegbevitel billentytje.

Ezt érdemes a tonerrel tenni, ha kevés mar benne a festékpor, de még hasznalnunk kell.
Alaposan fel kell .....

Ez a cég terjesztette el a PC-ket.

Elektronikus levél, e-....

Ebbdl van 6tszaz darab a fénymasolopapir csomagban.

Futtathat6 allomany informatikai neve.

Video kiterjesztése lehet.

fgy nevezték régen azt a foglalkozast végzét, akinek a szerszama a billentyiizet eléde, az
irogép volt.

Erre az iitemre dolgozik a szamitogép.

...top=hordozhat6 szamitogép.

A ki/be kapcsold gombra szoktak irni.

Gépember.

E billentyli lenyomésanak hatasara a szovegszerkesztd program kurzora arrébb ugrik.
A hagyomanyos képformatum kiterjesztése.

Az Office csomag egyik alkalmazasaval készitett fajl kiterjesztésének elsé harom betiije
lehet.
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Ha kitoltotted a tablazatot, a kzEépso sor visszafelé olvasva ezt tartalmazza:

Jelold be keretezéssel azt 1s, hogy a meghatarozasok koziil melyik kapcsolodik szorosan
ehhez a fogalomhoz!



