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1. Méh 
A háziméh, a köznyelvben gyakran egyszerűen csak méh, a mézet termelő méhfajok egyike. 

Ebben a feladatban egy méhekről szóló írást kell elkészítenie az alábbi leírás és minta alapján. 
A dokumentum elkészítéséhez használja fel a mehforras.txt UTF-8 kódolású 
szövegállományt és a hazimeh.jpg, kasztok.jpg képfájlokat! 

1. Hozza létre szövegszerkesztő program segítségével a meh nevű dokumentumot a program 
alapértelmezett formátumában a mehforras.txt felhasználásával! 

2. Legyen a dokumentum álló tájolású és A4-es lapméretű! A bal és jobb oldali margót állítsa 
2,1 cm-re, míg az alsó és felső margót 1,9 cm-re! 

3. Szüntesse meg a dokumentumban a felesleges szóközöket és üres bekezdéseket! 

4. A forrásban két helyen idézőjel szerepel, de ezek használata és típusa – mind a kezdő, mind 
a záró idézőjelek esetében – nem felel meg a magyar helyesírás szabályainak. Javítsa ki 
ezeket a dokumentumban mind a két helyen! Helyesen a kezdő idézőjel alul, a záró pedig 
felül helyezkedik el. Minta a téves és a helyes idézőjeltípusra, -használatra: 

‘helytelenül’ és „helyesen”. 

A dokumentumban – a feladat leírása szerint – több esetben kell beállítania okkersárga színt. 
Ez minden esetben az RGB(200, 150, 30) színkódú színt jelenti. 

5. A dokumentumban – ahol a feladat nem ír elő mást – a következő beállításokat alkalmazza: 

a. A betűtípus EB Garamond legyen! A szövegtörzs karaktereinek betűméretét 
13 pontosra állítsa! 

b. Állítsa a bekezdések sorközét egyszeresre, előttük 0 és utánuk 3 pontos térköz 
legyen! 

c. Tegye a bekezdések igazítását sorkizárttá, és első sor behúzását állítsa be 
0,5 cm-re! 

d. A teljes dokumentumban alkalmazzon automatikus elválasztást! 

6. Készítse el a cím és a három alcím formázását a következőképpen! 

a. A dokumentum címe és alcímei legyenek okkersárga színűek! 

b. A címeknél és az alcímeknél az első sor behúzásának értékét állítsa 0 cm-re! 

c. A dokumentum címe legyen 24 pontos betűméretű, félkövér betűstílusú, 
továbbá állítson be előtte 0 pontos, utána 6 pontos térközt! 

d. A három alcím legyen 20 pontos betűméretű, félkövér, dőlt betűstílusú, illetve 
állítson be előttük 3 pontos, utánuk 0 pontos térközt! 

e. Az alcímeket az alattuk levő szövegtől vékony okkersárga színű vonallal 
válassza el a szövegtükör teljes szélességében! 

f. Állítsa be, hogy minden alcím egy oldalra kerüljön az utána következő 
bekezdéssel! 

7. „A méhcsaládok” alcím utáni 2-4. bekezdés legyen a minta szerinti számozott felsorolású, 
0,5 cm függő behúzással! A számok a bal margónál kezdődjenek! 

8. A felsorolásban a „királynő”, a „herék” és a „dolgozók” szavak hangsúlyosak, ezért a minta 
szerinti három megnevezés legyen félkövér betűstílusú! 
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9. Az „Érdekességek a méhről” alcím utáni 5 bekezdést alakítsa felsorolássá! 
A felsorolásjelek a bal margótól 0,5 cm-re, a szövegek pedig 1 cm-re helyezkedjenek el! 

10. Szúrja be a képeket az alábbi leírás és a minta segítségével! 

a. Szúrja be a hazimeh.jpg képet a cím utáni bekezdés mellé balra és 
a kasztok.jpg képet „A méhcsaládok” alcím utáni lista mellé jobbra igazítva! 

b. Mind a két képet az oldalarányok megtartásával méretezze át 5 cm szélességűre! 

c. A képeket szegélyezze vékony fekete vonallal, és állítson jobbra, lefelé külső 
árnyékot 8 pont távolságra! 

11. A címhez „*” szimbólum hivatkozással szúrjon be egy lábjegyzetet, amelynek szövegét 
a forrás végén található kapcsos zárójelek közül helyezze át! A kapcsos zárójeleket 
tartalmazó bekezdést törölje a dokumentumból! A lábjegyzet szövegét EB Garamond 
betűtípussal, 10 pontos betűmérettel és dőlt betűstílussal jelenítse meg! 

12. Az utolsó bekezdésnél alkalmazzon okkersárga háttérszínt és fehér betűszínt! 

 
Minta a Méh feladathoz: 

  

25 pont 


