Az Access billentyiiparancsai

Forréas: https://support.microsoft.com/hu-hu/office/az-access-

billenty%C5%B1parancsai-70a673e4-4f7b-4300-b8e5-3320fa6606e2

Hatokor

Sok felhasznald gyorsabban tudja hasznalni a Windows asztali adatbazisait kiilsd

billentytizettel €s billentyliparancs Access okkal. A mozgassériilt vagy latassériilt

felhasznalok szamara a billentyliparancsok egyszeriibbek lehetnek, mint az

¢rintéképerny6 hasznalata, €s nélkiilozhetetlen alternativat jelentenek az egér helyett.

Megjegyzések:

= A jelen témakorben ismertetett billentyliparancsok az amerikai

billentytizetkiosztashoz irodtak. Mas kiosztas esetén eltéréseket tapasztalhat.

= A billentyliparancsban 1év0 pluszjel (+) azt jelenti, hogy egyszerre tobb billentyfit

kell megnyomnia.

= A billentyliparancsban 1évo vesszdjel (,) azt jelenti, hogy tobb billentytit kell

megnyomnia egymas utan.

« A témakor kiindulopontja az, hogy a JAWS-felhasznalok kikapcsoltak a Virtualis

meniiszalag szolgaltatast.

Gyakran hasznalt billentyliiparancsok

Ez a tdblazat az asztali adatbazisokban leggyakrabban hasznalt parancsikonokat

tartalmazza Access.

Muvelet

Billentytiparancs

Vélassza ki a meniiszalag aktiv lapjat, és
aktivalja a billentyttippeket.

Alt vagy F10

(Ha masik meniiszalaglapra
szeretne lépni, hasznalja a
billentyltippeket vagy a
nyilbillentytlket.)

Lépjen a Kezdélap lapra.

Alt+H
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Muvelet

Billentytiparancs

Nyissa meg a Mutasd meg mezot a
mentiszalagon.

Alt+Q, majd a keresett kifejezés
beirasa

A kijelolt elem helyi meniijének megjelenitése

Shift+F10 vagy a Windows

meniibillentyti
Vigye a fokuszt az ablak egy masik F6
ablaktablajara.
Nyisson meg egy meglévo adatbazist. Ctrl+0O vagy Ctrl+F12
A navigacios ablak megjelenitése vagy F11
elrejteése.
Tulajdonsaglap megjelenitése vagy elrejtése. F4
Viltas a szerkesztési mod (a beszirasi pont F2
megjelenitésével) és a navigaciés mod
kozott Adatlap vagy Tervezo nézetben.
Valtson az Urlap nézetre a Tervezo FS

nézetben 1¢vo tirlaprol.

Ugras az Adatlap nézetben a kdvetkezd vagy az
el6z6 mezore.

Tab vagy Shift+Tab

Ugras egy adott rekordra Adatlap nézetben.

Alt+F5, majd a rekordszam
mezdObe irja be a rekord szamat,
¢s nyomja le az Enter billentytit

Nyissa meg a Nyomtatas parbeszédpanelt Ctrl+P
(adatlapok, tirlapok ¢€s jelentések esetén).
Nyissa meg az Oldalbeallitas parbeszédpanelt S

(Grlapok és jelentések esetén).




Mivelet Billentyliparancs
Nyissa meg a Keresés lapot a Keresés és Ctrl+F

csere parbeszédpanelen Adatlap vagy Urlap

nézetben.

Nyissa meg a Stgo ablakot. F1

Lépjen ki Access. Alt+F4

Navigalas a meniiszalagon csak a billentyitizettel

A meniiszalag a Access tetején lévO szalagcim, lapokba rendezve. Ha ki van jelolve,
minden meniiszalagfiil mas meniiszalagot jelenit meg, amely csoportokbol 4ll, és
minden csoport egy vagy tobb parancsot tartalmaz.

A meniiszalagon csupdn a billenty{izet hasznélataval is navigalhat. A billentytitippek
specialis billentylikombinaciok, amelyek segitségével gyorsan elérheti a meniiszalag
parancsait néhany billentyli lenyomaséval, fiiggetleniil attol, hogy hol van Access. A
Access minden parancsa megadhato egy kulcstipp hasznalataval.

Megjegyzés: A bovitmények és egyéb programok 1) lapokat adhatnak hozza a
meniiszalaghoz, €s kiilon billentyltippeket allithatnak be a lapokhoz.

A meniiszalag lapjain kétféle moédon navigélhat:

» A meniiszalagra 1épéshez nyomja le az Alt billentytit, majd a Jobbra ¢és a Balra
nyilbillentytivel lépkedjen a lapok kozott.

= Ha kd6zvetleniil a meniiszalag egy adott lapjara szeretne ugrani, hasznalja az alabbi

billentytitippeket:
Mivelet Billentytliparancs
Nyissa meg a Fajl meniit. Alt+F
Lépjen a Kezdélap lapra. Alt+H
Lépjen a Létrehozas lapra. Alt+C




Mivelet Billentyliparancs
Lépjen a Kiilsé adatok lapra. Alt+X vagy Alt+X, 1
Lépjen az Adatbaziseszkozok lapra. Alt+Y, 2
Lépjen a Tablazat lapra. Alt+), T
Ha van ilyen, Iépjen a Bovitmények lapra. Alt+X, 2
Nyissa meg a Mutasd meg mez6t a Alt+Q
mentiszalagon.

Meniiszalagfiilek hasznalata a billentytizettel

A meniiszalag lapjaira az Alt billenty(i lenyoméasaval 1éphet. Ha kozvetlentil egy
lapra szeretne lépni, nyomja le a billentyfitippjét.

Az aktualisan kijel6lt csoportban a Le nyilbillentytivel mozoghat.

A mentiszalagon 1€év6 csoportok kozotti mozgashoz nyomja le a Ctrl+Jobbra vagy
Balra billentylikombinaciot.

Egy csoport parancsai kozti navigalashoz nyomja le a Tab billentytit vagy a
Shift+Tab billentylikombinaciot.

A vezérlok kiilonb6z6 mdédokon aktivalhatoak a vezeérld tipusatol fiiggden:

Ha a kijelolt vezérldelem egy gomb, az aktivaldsdhoz nyomja le a szokozbillentytit
vagy az Enter billentyiit.

Ha a kijelolt vezérld egy osztott gomb (vagyis egy gomb, amely tovabbi lehetdségek
meniijét nyitja meg) az aktivalasahoz nyomja le az Alt+Le billentylikombinacidt. A
tabulatorbillenty(it lenyomva tall6zhat a beallitasok k6zott. Az épp kijelolt parancs
valasztasahoz pedig a Szokoz vagy az Enter billentyt kell lenyomnia.

Ha a kijelolt vezérléelem lista (példaul a Betiitipus lista), a lista megnyitasahoz
nyomja le a Le nyilbillentyiit. Ezutan az elemek k6zotti mozgashoz nyomja le a Fel
vagy a Le nyilbillentytit.



= Ha a kijelolt vezérldelem katalogus, a vezérld kivalasztasdhoz nyomja le a
szokozbillentylit vagy az Enter billentytit. Ezutan a Tab billenty{i lenyomasaval
tall6zzon az elemek kozott.

Tipp: Tobb sornyi elemet tartalmazo gytijteményekben a Tab billentyti az aktualis sor
elejérdl a végére helyezi a fokuszt. Amikor eléri a sor végét, a fokusz a kovetkezd sor
elejére keriil. Az aktualis sor végén taldlhatd Jobbra nyilbillentyii lenyomasaval a fokusz
visszakeriil az aktudlis sor elejére.

A billentytlizet és a billentylitippek meniiszalagon vald hasznalatarol A billentylizet

hasznalata a mentiszalagon cimu témakorben talal tovabbi informaciot.

Adatbazisfajlok hasznalata

Megtudhatja, hogyan nyithat meg és menthet adatbazisokat a billentytizettel, és hogyan

nyomtathatja ki az adatbazis adatait.

Adatbazisok megnyitasa €s mentése

Mivelet Billentytliparancs
Nyisson meg egy 1j adatbazist. Ctrl+N

Nyisson meg egy meglévo adatbazist. Ctrl+0O vagy Ctrl+F12
A kijelolt mappa vagy fajl megnyitasa Enter

A kijelolt mappanal egy szinttel feljebb 1évo Backspace

mappa megnyitasa

A kijeldlt mappa vagy fajl torlése Delete

A kijelolt elem — példaul mappa vagy fajl — helyi

Shift+F10 vagy a Windows

meniijének megjelenitése meniibillentyii
Eldre lépkedés a bedllitasok kozott Tab billentyti
Mozgas visszafelé a beallitdsok kozott. Shift+Tab

A Hely lista megnyitasa F4 vagy Alt+l
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Muvelet

Billentytiparancs

Adatbazis-objektum mentése.

Ctrl+S vagy Shift+F12

Nyissa meg a Mentés masként parbeszédpanelt.

F12 vagy Alt+F, S

Az adatbazis adatainak nyomtatasa

Miivelet Billentytiparancs
Az aktualis vagy a kijelolt objektum nyomtatasa. | Ctrl+P

A Nyomtatasi kép nézetben nyissa meg P vagy Ctrl+P

a Nyomtatas parbeszédpanelt.

A Nyomtatasi képen nyissa meg S

az Oldalbeallitas parbeszédpanelt.

A Nyomtatasi kép vagy az Elrendezés C vagy Esc
elonézetének megszakitasa.

A Fajl meniibdl térjen vissza az adatbazishoz. Esc

Navigalas a Access munkateriileten

Megtudhatja, hogyan helyezhet 4t billentyliparancsokat a Access munkateriileten. Azt is
megtudhatja, hogyan mddosithatja, hogyan jelenjenek meg az adatbazisok azAccess.

Valtas tobblapos dokumentumokrol ablakos dokumentumokra

Alapértelmezés szerint Access adatbazisok tobblapos dokumentumokként jelennek meg.

Ha atfed6 ablakokban szeretné hasznalni a dokumentumokat, modosithatja a

dokumentumablak beallitasait az alkalmazas beallitasai kozott.

1. A Fajl meniiben valassza a Fajl lehet0séget, vagy nyomja le az Alt+F

billentylikombinaciot.

2. Kattintson a Beallitasok gombra. Megnyilik az Access beallitasai parbeszédpanel.

3. Vilassza az Aktualis adatbazis lehetdséget.
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4. A Dokumentumablak beallitasai teriileten valassza az Atfedésben 16vé
ablakok lehetdséget, majd kattintson az OK gombra.

5. A beallitas érvénybe 1€ptetéséhez zarja be €s nyissa meg Ujra az aktualis adatbazist.

Athelyezés a Access munkateriileten

Mivelet Billentytliparancs
A navigacios ablak megjelenitése vagy F11

elrejtése.

Lépjen a navigacios ablakKeresés mez0jére, Ctrl+F

ha a fokusz mar a navigaciés ablakban van.

Viltson a munkateriilet kovetkezé vagy el6z6
paneljére.

F6 vagy Shift+F6

El6fordulhat, hogy tobbszor is le
kell nyomnia az F6 billentyiit. Ha
az F6 billentyli lenyomésa nem
jeleniti meg a kivant
munkaablakot, az Alt billentytit
lenyomva vigye a fokuszt a
meniiszalagra, majd a Ctrl+Tab
billentylikombinaciot lenyomva
1épjen a munkaablakra.

Viltson a kdvetkezd vagy az el6z6
adatbazisablakra.

Ctrl+F6 vagy Ctrl+Shift+F6

A kijelolt kisméretli ablak visszaallitasa, ha az
0sszes ablak kis méretti.

Entert

Zarja be az aktiv adatbazisablakot.

Ctrl+W vagy Ctrl+F4

Valtson a Visual Basic Szerkeszto ¢és az el6z6
aktiv ablak kozott.

Alt+F11




Meniik, parbeszédpanelek, varazslok és tulajdonsaglapok hasznalata

Megtudhatja, hogyan navigalhat a billentytiparancsokkal meniikben,

parbeszédpaneleken, vardzslokban és tulajdonsaglapokon.

Meniik hasznalata

cimsoran) vagy mas néven a vezérldmeniinek a
megjelenitése.

Mivelet Billentytliparancs
Billentytlifeliratok megjelenitése Alt vagy F10
A program ikonmentijének (a program Alt+Sz0koz

Ha a menii vagy az almenii lathato, valassza a
kovetkez6 vagy az el6z6 parancsot.

Le vagy Fel nyilbillentyti

Valassza ki a bal vagy jobb oldali meniit, vagy
ha egy almenii lathato, valtson a fdmenii €s az
almenii k6zott.

Bal vagy Jobb nyilbillentyti

gombhoz hozzarendelt miivelet végrehajtasa

Vilassza ki az els6 vagy az utolsé parancsot a Home vagy End
meniiben vagy az almeniiben.
A kijelolt menii megnyitasa, vagy a kijelolt Szokoz vagy Enter

Nyisson meg egy helyi meniit, vagy nyisson meg
egy legordiilé meniit a kijelolt
kataloguselemhez.

Shift+F10 vagy a Windows
meniibillentyii

Fel-, illetve lefelé gorgetés a kivalasztott
gyljteménylistdban

Page Up vagy Page Down

Ugrés a kivalasztott gylijteménylista elejére,
illetve végére

Ctrl+Home vagy Ctrl+End

Zarja be egyszerre a lathatd mentiit és almeniit.

Alt
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Mivelet Billentyliparancs

Zarja be a lathatd mentiit, vagy ha egy almenii Esc
lathat6, zarja be csak az almeniit.

Parbeszédpanelek hasznalata

Mivelet Billentytliparancs
Valtas a parbeszédpanel kdvetkezo lapjara Ctrl+Tab

Valtas a parbeszédpanel eldzo lapjara Ctrl+Shift+Tab
Ugras a kovetkezo vagy az el6zo6 beallitasra Tab vagy Shift+Tab

vagy beallitdscsoportra.

Viltas a kijelolt legordiild lista bedllitasai kozott | Nyilbillentylik
vagy a beallitdsok egy csoportjanak beallitasai
kozott.

Hajtsa végre a kijelolt gombhoz rendelt Szokoz
miuveletet, vagy jeldlje be a jelolonégyzetet,
vagy torolje a jelolest.

A lista megnyitdsa (ha be van zarva) és ugras az | Egy lehetdség elsd betiije egy
adott betlivel kezd6do elemre legordiil6 listaban

Jeldlje be a bedllitast, vagy jelolje be a ALT-+hivobetli
jelolonégyzetet, vagy torolje a jelet a
jelolonégyzetbdl a beallitdsnévben aldhuzott

betlivel.

Nyissa meg a kijelolt legordiild listat. Alt+Le nyil
Zarja be a kijelolt legordiilo listat. Esc

Hajtsa végre a parbeszédpanel alapértelmezett Entert

gombjahoz rendelt miiveletet.




Mivelet Billentyliparancs

Szakitsa meg a parancsot, €s zarja be a Esc
parbeszédpanelt.

Varazslok hasznalata

Mivelet Billentytliparancs

Allitsa a fokuszt elére a varazslo vezérléi kozott. | Tab billentyt

Viltsa a fokuszt a vardzslo szakaszai (¢él6fe;, F6
torzs és €l6lab) kozott.

Futtassa a varazslot. Alt+F

Tulajdonsaglapok hasznalata

Ezek a billentyliparancsok a Tervezo nézetben 1évo tablazatok, lekérdezések, irlapok és
jelentések tulajdonsaglapjaira, az Elrendezés nézetben pedig az tirlapokra
¢s jelentésekre vonatkoznak.

Mivelet Billentytliparancs
A tulajdonsaglap megjelenitése vagy elrejtése. F4
A vezérléelem-kijelolés legordiild listajaban Le vagy Fel nyilbillenty(i

1év6 lehetdségek kozott 1épésenként, egyenként.

A vezérléelem-kijelolés legordiild listajaban Page down vagy Page up
egyszerre egy oldalon mozoghat a lehetéségek

kozott.

Ugras a tulajdonsaglap lapjaira a Tab billentyti

vezérlokijeldlési legordiild listabol.
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Mivelet Billentytliparancs

Navigalas a tulajdonsaglap lapjai kozott egy Bal vagy Jobb nyilbillentyii
kijelolt lapfiilkel, de nincs kijeldlve tulajdonsag.

Ha mar ki van jelolve egy tulajdonsag, 1épjen Tab billentyti
egy tulajdonsaggal lejjebb egy lapon.

Ha ki van jelolve egy tulajdonsag, helyezzen fel | Shift+Tab
egy tulajdonsagot egy lapon, vagy ha mar fent
van, Iépjen a lapra.

Valtas a lapok kozott, ha egy tulajdonsag ki van | Ctrl+Tab
jelolve.

Valtas visszafelé a lapok kozott, ha egy Ctrl+Shift+Tab
tulajdonsag ki van jelolve.

Szovegdobozok, kombinalt listak és listamezok hasznalata

A billentylizettel navigalhat és szerkeszthet tartalmakat egy szovegdobozban, kombinalt
listaban vagy listamezdben.

Szovegdoboz szerkesztése

A szerkesztdmez0 egy lires szovegmezd, amelyben beir vagy beilleszt egy bejegyzést,

rrrrrr

Miivelet Billentytiparancs

Ugras a szoveg elejére Home

Ugras a szoveg végére End

Kurzor Iéptetése egy karakterrel balra vagy Bal vagy Jobb nyilbillentyii
jobbra
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Mivelet Billentyliparancs

Egy sz6 mozgatasa balra vagy jobbra Ctrl+Balra vagy Jobbra
nyilbillenty(i

Kijel6lés a beszurasi ponttdl a szovegbevitel Shift+Home

elejéig.

Vélassza a elemet a beszarasi ponttdl a Shift+End

szovegbejegyzés végeéig.

Modositsa a kijelolést egy karaktersel balra. Alt+Shift+Balra nyil
Modositsa a kijelolést egy karaktersel jobbra. Alt+Shift+Jobbra nyil
Modositsa a kijelolést egy szoval balra. Ctrl+Shift+Balra
Modositsa a kijelolést egy szdval jobbra. Ctrl+Shift+Jobbra

Lista és kombinalt lista hasznalata

A listak egy automatikusan megjelend valtozatlan érték- vagy lehetéségtartomany
tartalmaznak. A kombinalt lista értékeket €s valasztasi lehetdségeket is megjelenit, de
csak akkor jeleniti meg 6ket, ha kivalaszt egy legordiild nyilat. Kombinalt listakkal néha
olyan értéket is megadhat, amely nem szerepel a listdban, ahogy a beviteli mez6
esetében is.

Miivelet Billentytiparancs
Nyisson meg egy kombinalt listat. F4 vagy Alt+Le
Frissitse a Keresdmezé lista vagy kombinalt F9

lista tartalmat.

Lépés egy sorral lejjebb Le nyil
Lépés egy oldallal lejjebb Page Down
Lépés egy sorral feljebb Fel nyil
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Mivelet Billentyliparancs
Lépés egy oldallal feljebb Page Up
Lépjen ki a kombinalt listabol vagy a listabol. Tab billentyti

Objektumok hasznalata

A billentyliparancsokkal szerkesztheti és athelyezheti az objektumokat az
Objektumok listaban, valamint navigalhat és megnyithatja az objektumokat.

Az Objektumok lista szerkesztése és navigalas

Mivelet Billentyliparancs
Kijelolt objektum atnevezése F2

Megjegyzés: Az objektumokat csak akkor

nevezheti at, ha be van zarva.

Lépés egy sorral lejjebb Le nyil

Lépés egy ablakkal lejjebb. Page Down
Ugras az utolsé objektumra. End

Lépés egy sorral feljebb Fel nyil

Lépés egy ablakkal feljebb. Page Up

Objektumok megnyitasa. Navigalas az objektumokban

Mivelet Billentyliparancs
Nyissa meg a kijelolt tdblat vagy Entert
lekérdezést Adatlap nézetben.

Nyissa meg a kijelolt Grlapot vagy jelentést. Entert
Futtassa a kijelolt makrot. Entert
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Mivelet Billentyliparancs

Nyissa meg a kijelolt tablat, lekérdezést, tirlapot, Ctrl+Enter
jelentést, makrot vagy modult Tervezo nézetben.

Az Azonnali ablak megjelenitése a Visual Basic | Ctrl+G
Szerkeszto.

A Tervezo, az Elrendezés és az Adatlap nézet gyakori billentyiiparancsai

Mivelet Billentytliparancs

Valtas a szerkesztési mod (a beszurasi pont F2
megjelenitésével) €s a navigacios mod kozott
egy adatlapon.

Lépjen ki a navigaciés modbol, és térjen vissza | Esc
szerkesztési modba egy tirlapon vagy
jelentésben.

Viltson a tulajdonséaglapra (lirlapok és F4 vagy Alt+Enter
jelentések Tervezo nézetében ¢s Elrendezési
nézetben ).

Valtson az Urlap nézetre a Tervez FS
nézetben 1&évo trlaprol.

Valtas az ablak felso és also része kozott (a F6
lekérdezések, makrok tervezo nézetében és
a Specialis sziirés/rendezés ablakban).

Valtas a mezdracs, a tulajdonsaglap, a F6
mezOtulajdonsagok, a navigacios ablak,
a gyorselérési eszkoztar ¢s a kulcstippek kozott

a meniiszalagon (a tablak Tervezo nézetében ).

14



Muvelet

Billentytiparancs

Viltson vissza a Visual Basic Szerkeszto az
tirlapra vagy jelentésre Tervezé nézetben.

Alt+F11

Viltas a nézetek kozott egy tablaban,
lekérdezésben, tirlapon vagy jelentésben.

Megjegyzés: Ha tovabbi nézetek is elérhetdk, az
ismételt billentytletitésekkel mindig a kovetkezo
nézetre viheti a fokuszt.

Ctrl+Jobbra vagy Ctrl+Vessz6
()

Viltas visszafelé a nézetek kozott egy tablaban,
lekérdezésben, tirlapon vagy jelentésben.

Megjegyzés: Ha tovabbi nézetek is elérhetdk, az
ismételt billentytletitésekkel mindig az el6z6
nézetre viheti a fokuszt.

Ctrl+Balra vagy Ctrl+Pont (.)

Megjegyzés: Ez a parancsikon
nem miitkddik minden feltétel
mellett az 6sszes objektummal.

Munka Adatlap nézetben

Tablak és lekérdezések haszndlatakor hasznalja az Adatlap nézetet .

Navigalas mezok és rekordok kozott

Ezek a billentytiparancsok Navigacios modban miikodnek Adatlap nézetben.

Muvelet

Billentytiparancs

Ugras a kovetkezd mezdre

Tab billentyli vagy Jobbra

nyilbillenty(i

Ugrés az aktudlis rekord utolsd mezdjére. End

Ugras az el6z6 mezore. Shift+Tab vagy Balra
nyilbillenty(i

Ugras az aktualis rekord els6é mezdjére. Kezddlap

15




Mivelet Billentyliparancs
Ugras az aktualis mezore a kovetkezd Le nyil
rekordban.

Ugras az utols6 rekord aktualis mezdjére. Ctrl+Le
Ugras az utolsé rekord utolsé6 mezdjére. Ctrl+End
Ugrés az el6z6 rekord aktualis mezdjére. Fel nyil
Ugras az elso rekord aktualis mezojére. Ctrl+Fel
Ugras az elsO rekord els6 mezdjére. Ctrl+Home

Ugras egy adott rekordra.

Alt+F5, majd a rekordszam
mezObe irja be a rekord szamat,
¢s nyomja le az Enter billentytit

Ugras masik képernydore

Mivelet Billentyliparancs
Ugras egy képernydvel feljebb. Page Up
Ugras egy képerny6vel lejjebb. Page Down

Lépés jobbra egy képernyon.

Ctrl+Page down

Lépés egy képernydrdl balra

Ctrl+Page up

Oszlop kijelolése és athelyezése

Muvelet

Billentyliparancs

Jelolje ki az aktudlis oszlopot, vagy szakitsa meg

az oszlop kijel6lését, csak navigaciés modban.

Ctrl+Szokoz
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segédadatlapot, és 1épjen az adatlap el6z6
rekordjara.

Mivelet Billentyliparancs
A kijelolés bdvitése egy oszloppal jobbra, ha az Alt+Shift+Jobbra nyil
aktualis oszlop van kijeldlve.

A kijelolés bovitése egy oszloppal balra, ha az Alt+Shift+Balra nyil
aktualis oszlop ki van jelolve.
Segédadatlapok hasznalata

Mivelet Billentyliparancs
Adja meg az adatlap el6z0 rekordjanak utolso Tab billentyti
mez08jébdl szarmazo segédadatlapot.

Adja meg a segédadatlapot az adatlap kdvetkez6 | Shift+Tab
rekordjanak els6 mezdjébdol.

Lépjen ki a segédadatlapbdl, és 1épjen az adatlap | Ctrl+Tab
kovetkez6 rekordjanak elsé mezdjére.

Lépjen ki a segédadatlapbol, és 1épjen az adatlap | Ctrl+Shift+Tab
eldz6 rekordjanak utols6 mezdjére.

A segédadatlap utolsé mezdjébdl irja be az Tab billentyti
adatlap kovetkez6 mezdjét.

Az adatlapon hagyja figyelmen kiviil a Le nyil
segédadatlapot, €és Iépjen az adatlap kovetkezd

rekordjara.

Az adatlapon hagyja figyelmen kiviil a Fel nyil
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Muvelet

Billentytliparancs

Ugras egy adott rekordra egy segédadatlapon.

Megjegyzés: Ez a miivelet a segédadatlaprol a
rekordszam mezdre helyezi a fokuszt.

Alt+F5, majd a rekordszam
mezobe irja be a rekord szamat,
¢s nyomja le az Enter billentytit

Lépés az adatlaprol a rekord segédadatlapjara.

Ctrl+Shift+Le nyilbillentyti

A segédadatlap 0sszecsukasa.

Ctrl+Shift+Fel nyilbillentyti

Megjegyzés: Ha egy segedadatlap mez0i és rekordjai kozott szeretne navigélni,

hasznalja ugyanazokat a billentyliparancsokat, mint az Adatlap nézetben.

Munka Tervezo nézetben

Tervez6 nézetben tablakat, lekérdezeseket, tirlapokat, jelentéseket €s makrokat

tervezhet.

Navigalas Tervezo nézetben

lekérdezések, makrok tervezo nézetében és
a Specialis sziirés/rendezés ablakban).

Megjegyzés: Hasznélja az F6 billentytit, ha a Tab

billentyli nem éri el a képernyd kivant szakaszat.

Miivelet Billentytiparancs
Viltson a szerkesztési mod (a beszarasi pont F2
megjelenitésével) és a navigacios mod kozott.

Nyissa meg vagy zarja be a tulajdonsaglapot. F4 vagy Alt+Enter
Valtson az Urlap nézetre a Tervezé F5

nézetben 1¢vo tirlaprol.

Valtas az ablak felso és alsé része kozott (a F6
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Mivelet Billentyliparancs
Viltson eldre a tervezdpanel, a tulajdonsagok, F6

a navigacios ablak, a meniiszalag és

a nagyitasi vezérlok kozott (a tablazatok, tirlapok

¢s jelentések Tervezoé nézetében).

A Mezolista panel megjelenitése vagy elrejtése. Alt+F8
Ha meg van nyitva egy kodmodul, valtson Shift+F7
a Visual Basic Szerkeszto az Urlapra

vagy jelentésre Tervezo nézetben.

A vezérld fokuszanak modositasa nélkiil valthat Shift+F7
egy Urlap vagy jelentés vezérléelem-

tulajdonsaglapjarol a tervezoéfelilletre a Tervezo

nézetben .

Masolja a kijelolt vezérloelemet a vagolapra. Ctrl+C
Viagja ki a kijelolt vezérlot, és masolja a Ctrl+X
vagolapra.

Illessze be a vagolap tartalmat a kijelolt szakasz Ctrl+V
bal felsd sarkaba.

A kijeldlt vezérléelem mozgatasa egy képponttal | Jobbra
jobbra az oldal racsan.

A kijeldlt vezérloelem athelyezése egy képponttal | Balra
balra a lap racsan.

A kijelolt vezérléelem mozgatasa egy képponttal | Fel nyil

feljebb a lap racsan.

Megjegyzés: Egymast fedd vezérldelemek koziil
a kijelolt vezérldelemet felcseréli a kozvetleniil
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Muvelet

Billentytliparancs

folotte 1évovel, kivéve, ha a vezérléelem mar a
legfelsd helyen van az elrendezésben.

A kijelolt vezérléelem mozgatasa egy képponttal
lejjebb a lap racsan.

Megjegyzés: Egymast fedd vezérldelemek koziil
a kijelolt vezérldelemet felcseréli a kozvetleniil
alatta 1évovel, kivéve, ha a vezérloelem mar a
legfelsd helyen van az elrendezésben.

Le nyil

A kijelolt vezérloelem athelyezése jobbra egy
képponttal (az oldal racsatol fiiggetleniil).

Ctrl+Jobbra

A kijelolt vezerloelem athelyezése egy képponttal
balra (az oldal racsatol fiiggetleniil).

Ctrl+Balra

A kijelolt vezerléelem mozgatasa képponttal
felfelé (az oldal racsatol fliggetleniil).

Megjegyzés: Egymast fedd vezérldelemek koziil
a kijelolt vezérloelemet felcseréli a kdzvetleniil
folotte 1évovel, kivéve, ha a vezérléelem mar a
legfelsd helyen van az elrendezésben.

Ctrl+Fel

A kijelolt vezérléelem mozgatasa képponttal
lefelé (az oldal racsatol fiiggetlentil).

Megjegyzés: Egymast fedd vezérldelemek koziil
a kijelolt vezérléelemet felcseréli a kozvetleniil
alatta 1évovel, kivéve, ha a vezérloelem mar a
legfelsd helyen van az elrendezésben.

Ctrl+Le

A kijelolt vezérldelem szélességének novelése
képponttal jobbra.

Alt+Shift+Jobbra nyil
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Muvelet

Billentytliparancs

Megjegyzés: Egymast fedd vezérldelemek
esetében a teljes elrendezés szélességének
novelése.

Csokkentse a kijelolt vezérloelem szélességét egy
képponttal balra.

Megjegyzés: Egymast fedd vezerloelemek
esetében a teljes elrendezés szélességének
csokkentése

Alt+Shift+Balra nyil

Csokkentse a kijelolt vezérldelem magassagat
alulrdl egy képponttal.

Shift+Fel nyilbillentyl

A kijelolt vezerldelem magassaganak novelése
alulrdl egy képponttal.

Shift+Le

Szerkesztés az tirlap és a jelentés vezérloivel Tervezo nézetben

Mivelet Billentytliparancs
Masolja a kijelolt vezérldelemet a vagolapra. Ctrl+C
Vagja ki a kijelolt vezérl6t, és masolja a vagolapra. | Ctrl+X
Illessze be a vagolap tartalmat a kijeldlt szakasz Ctrl+V

bal felso sarkaba.

A kijelolt vezérldelem athelyezése jobbra (kivéve
az elrendezés részét képezd vezérldelemet).

Jobbra nyilbillentyii vagy
Ctrl+Jobbra nyilbillentyii
kisebb lépésekben valod
mozgashoz

A kijelolt vezérldelem athelyezése balra (kivéve az

elrendezés részét képezo vezérldelemet).

Balra nyilbillentyli vagy
Ctrl+Balra nyilbillentyti kisebb
1épésekben valdé mozgashoz
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Muvelet

Billentytiparancs

A kijelolt vezérldelem felfelé mozgatasa (kivéve
az elrendezés részét képezd vezérldelemet).

Fel vagy Ctrl+Fel nyilbillentyti
a kisebb 1épésekben valo
mozgashoz

A kijelolt vezérldelem mozgatasa lefelé (kivéve az
elrendezés részét képezo vezérldelemet).

Lefel¢ vagy Ctrl+Le
billentyiikombinacioval kisebb
Iépesekben 1épkedhet

Novelje a kijelolt vezérloelem magassagat.

Megjegyzés: Ha egy elrendezésben 1€évo
vezérléelemmel hasznélja, az elrendezésben az
egész sort atméretezi.

Shift+Le

Novelje a kijelolt vezérloelem szélessegét.

Megjegyzés: Ha egy elrendezésben 1évo
vezérldelemmel hasznalja, az elrendezésben az
egész oszlopot atméretezi.

Alt+Shift+Jobbra nyil

Csokkentse a kijelolt vezérldelem magassagat.

Megjegyzés: Ha egy elrendezésben 1€v6
vezérldelemmel hasznalja, az elrendezésben az
egész sort atméretezi.

Shift+Fel nyilbillentyl

Csokkentse a kijelolt vezérldelem szélesseget.

Megjegyzés: Ha egy elrendezésben 1&vo
vezérléelemmel hasznélja, az elrendezésben az
egész oszlopot atméretezi.

Alt+Shift+Balra nyil
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Navigalas tirlapnézetben

Urlap nézetben dolgozik, amikor adatokat ad meg egy {irlapon.

Navigalas mezok és rekordok kozott

Ezek a billenty{iparancsok navigaciés modban miikodnek az Urlap nézetben.

allitsa a fokuszt az elso rekordra.

Mivelet Billentyliparancs
Ugras a kovetkez6 mezore Tab billentyli
Ugras az ¢l6z6 mezore. Shift+Tab
Lépjen az tirlap utolséd vezérléelemére, €s End

maradjon az aktualis rekordban.

Lépjen az Urlap utolsé vezérloelemére, €s Ctrl+End

allitsa a fokuszt az utolso rekordra.

Lépjen az trlap elsé vezérléelemére, és Kezddlap
maradjon az aktualis rekordban.

Lépjen az Urlap els6 vezérldelemére, és Ctrl+Home

Ugras az aktualis mezdre a kovetkezd
rekordban.

Ctrl+Page down

Ugrés az el6z6 rekord aktualis mezdjére.

Ctrl+Page up

Ugras egy adott rekordra.

Alt+F5, majd a rekordszam mezdbe
irja be a rekord szamat, és nyomja le
az Enter billentyfit
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Navigalas tobboldalas {irlapokon

Mivelet Billentyliparancs

Ugras egy oldallal lejjebb, vagy a rekord végén Page Down
ugras a kovetkezo rekord megfeleld lapjara.

Ugras egy oldallal feljebb vagy a rekord végén az | Page Up
el6z0 rekord megfeleld lapjara.

Navigalas a fourlap és a segédiirlap kozott

Mivelet Billentyliparancs
frja be a segédiirlapot a féiirlap el6z6 mez6jébsl. Tab billentyti
frja be a segédiirlapot a fotirlap kovetkezd Shift+Tab
mez6jébol.

Lépjen ki a segédtrlaprol, és 1épjen a fotirlap Ctrl+Tab

vagy a kovetkezo rekord kovetkezd mezdjére.

Lépjen ki a segédtrlaprol, és 1épjen a fotirlap Ctrl+Shift+Tab
vagy az el6z6 rekord el6z0 mezdjere.

Navigalas a Nyomtatasi kép és az Elrendezés elonézetében

Miivelet Billentytiparancs

Nyissa meg a Nyomtatas parbeszédpanelt Ctrl+P
(adatlapok, trlapok és jelentések esetén).

Nyissa meg az Oldalbeallitas parbeszédpanelt S
(Grlapok és jelentések esetén).

A Nyomtatasi kép vagy az Elrendezés C vagy Esc
elonézetének megszakitasa.
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Mivelet Billentyliparancs
Gorgessen lefelé kis 1épésekben. Le nyil
Gorgessen le egy teljes képerny0s elemet. Page Down
Ugras a lap aljara. Ctrl+Le
Gorgessen felfelé kis 1épésekben. Fel nyil
Gorgetes felfelé egy teljes képernyon. Page Up
Ugras a lap tetejére Ctrl+Fel
Gorgessen jobbra kis 1épésekben. Jobbra
Ugras a lap jobb szélére. End
Ugras a lap jobb als6 sarkara. Ctrl+End
Gorgessen balra kis Iépésekben. Balra
Ugras az oldal bal sz¢lére. Kezddlap
Ugras az oldal bal felsd sarkara. Ctrl+Home
Ugras az oldalszam mez0re. Alt+F5, majd irja be az

oldalszamot, és nyomja le az
Enter billentyfit
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Ablaktablak hasznalata

Megtudhatja, hogyan hasznalhat billentyliparancsokat diagram-, racs-, SQL - vagy

mezolista-ablaktablakkal .

Abra ablaktibla hasznalata

Muvelet

Billentyliparancs

Navigalas tablak, nézetek ¢€s fliggvények kozott
(és illesztévonalak, ha elérhetdk).

Tab vagy Shift+Tab

Viltas egy tabla, nézet vagy fliggvény oszlopai
kozott.

Nyilbillentytk

Valassza ki a kimenethez kivalasztott
adatoszlopot.

Szokoz vagy Pluszjel (+)

Tavolitsa el a kijelolt adatoszlopot a lekérdezés
kimenetébdl.

Sz0kodz vagy Minuszjel (-)

Tavolitsa el a kijelolt tablat, nézetet vagy
fliggvényt vagy illesztosort a lekérdezésbol.

Delete

Megjegyzés: Ha tobb elem van kijelolve, a Szokoz billentyli megnyoméasa az 0sszes

kijelolt elemet €rinti. Tobb elem kijeldléséhez tartsa lenyomva a Shift billentytit, és igy
kattintson az elemekre. Egyetlen elem allapotanak modositasahoz tartsa lenyomva a Ctrl

billenty{it, majd kattintson a kivant elemre.

Racs ablaktabla hasznalata

Muvelet

Billentytiparancs

Mozgas a cellak kozott.

Nyilbillentytik, Tab billentyii vagy
Shift+Tab

Ugras az aktualis oszlop utolso sorara.

Ctrl+Le
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Mivelet Billentyliparancs
Ugras az aktualis oszlop elsé sorara. Ctrl+Fel

Ugras a racs lathato részének bal felsé Ctrl+Home
cellajara.

Ugras a jobb also cellara. Ctrl+End

Ugras egy legordiild listaban.

Fel vagy Le nyilbillentyli

Jeloljon ki egy teljes racsoszlopot. Ctrl+Szokoz
Valtas a Szerkesztési mod ¢s a cellakijelolési F2

mod kozott.

Masolja a kijelolt szoveget a vagolapra Ctrl+C

( Szerkesztési modban).

Vagja ki a kijelolt szoveget egy cellaban, €s Ctrl+X
helyezze a vagblapra ( Szerkesztési modban).

Szoveg beillesztése a vagodlaprol Ctrl+V

( Szerkesztési modban).

Viltas a beszarasi ¢és a feliilirasi mod kozott Beszuras
egy cellaban valo szerkesztés kozben.

Kapcsolja be a Kimenet oszlop Sz0koz
jelolonégyzetét.

Megjegyzés: Ha tobb elem van kijelolve, a

gomb lenyomasaval minden elemet mddosit.

Cella kijelolt tartalméanak torlése Torlés

A Kijelolt racsoszlop Osszes értékének torlése. Torlés
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SQL-ablaktabla hasznalata

Az SQL-panelen vald6 munka soran hasznalhatja a szabvanyos Windows szerkesztési
kulcsokat. A Ctrl+nyilbillentyiik hasznalataval példaul mozoghat a szavak kozott,

a Kezddlap lap Kivagas, Masolas és Beillesztés parancsai pedig a szokasos modon
miikddnek. A szoveg csak beszirhato, a Feliilirasi izemmdd nem miikodik.

Megjegyzés: Az SQL-nézetben a Ctrl+A billentylikombinacidval kijelolheti az 6sszes
szoveget, csak a Microsoft 365, Access 2016 az Office Kattintasra, a 2021- Access €s a
2019- Access tamogatott. Masik lehetdségként nyomja le az F2 billentytit.

A Mezdlista panel hasznélata tirlappal vagy jelentéssel Tervezd vagy Elrendezés
nézetben

Mivelet Billentyliparancs

A Mezélista panel megjelenitése vagy elrejtése. | Alt+F8

Adja hozza a kijelolt mezo6t az Girlap vagy Entert
jelentés részletei szakaszhoz.

Ugras felfelé vagy lefelé a Mezdlista panelen. Fel vagy Le nyilbillenty(i

Viltas a mezoélista felso és also ablaktablai Tab billentyti
kozott.

Szoveg vagy adatok kijelolése

Megtudhatja, hogyan jelolhet ki mezdket, rekordokat vagy szovegeket a billentytizettel.
Billentyliparancsokkal is bdvitheti a kijelolést, illetve megkeresheti €s lecserélheti a
szOoveget vagy az adatokat.
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Mez6 vagy rekord kijelolése

Megjegyzés: A kijelolés visszavonasahoz hasznalja az ellenkezd irdnyu billentytit.

elsé mezdjének kivalasztasa
kozott navigaciés modban.

Mivelet Billentyliparancs
Vilassza ki a kovetkezd mezot. Tab billentyti
Valtas a szerkesztési mod (a beszarasi pont F2
megjelenitésével) €s a navigacios mod kozott

egy adatlapon.

Kilépées a navigacios modbol egy tirlapon vagy Esc
jelentésben.

Viltas az aktualis rekord €s az aktualis rekord Shift+Szokoz

A kijelolés kiterjesztése az el6z6 rekordra, ha az
aktualis rekord ki van jelolve.

Shift+Fel nyilbillentyti

Jelolje ki az 6sszes rekordot. Ctrl+A
Szoveg kijelolése a mezoben
Mivelet Billentytliparancs

Modositsa a kijeldlés méretét egy karaktersel
jobbra.

Alt+Shift+Jobbra nyil

Modositsa a kijelolés méretét egy szoval jobbra.

Ctrl+Shift+Jobbra

Modositsa a kijelolés méretét egy karaktersel
balra.

Alt+Shift+Balra nyil

Modositsa a kijelolés méretét egy szdval balra.

Ctrl+Shift+Balra
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Kijelolés bovitése

Mivelet Billentyliparancs
Kapcsolja be a Kiterjeszté modot. F8, majd ismételten F8, hogy
Megjegyzés: Adatlap nézetben a bovitett kiterjesztse a kijelolést a fzéra, a
kijelolés az ablak jobb als6 sarkdban jelenik mez0re, a rekordra és az dsszes
meg. rekordra
Kijelolés kiterjesztése az Adatlap Bal vagy Jobb nyilbillentyii
nézetben ugyanabban a sorban 1évd szomszédos
mezokre.
Kijelolés kiterjesztése a szomszedos sorokra Fel vagy Le nyilbillenty(i
Adatlap nézetben.
Az el6z06 bovitmény visszavonasa. Shift+F8
A Kiterjeszt6 mod megszakitasa. Esc

Szoveg vagy adat keresése és cseréje

Mivelet Billentyliparancs
Nyissa meg a Keresés lapot a Keresés és Ctrl+F
csere parbeszédpanelen.
Keresse meg a Keresés és Shift+F4

csere parbeszédpanelen megadott szoveg
kovetkezo eléfordulasat a parbeszédpanel
bezarasakor (csak Adatlap nézetben és Urlap

nézetben ).
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Szoveg vagy adatok szerkesztése

Az alabbi szakaszokban taldlhato billentytiparancsokkal navigalhat egy mezdn beliili
beszurasi pontra, masolhat, athelyezhet vagy torolhet szoveget, €s visszavonhatja a
modositasokat. A billentytizettel is beirhat adatokat az Adatlap

nézetben vagy turlapnézetben , ¢és frissitheti a mezdket.

A beszirasi pont athelyezése egy mezobe

Megjegyzés: Ha a kurzor nem lathato, nyomja le az F2 billentytit.

Mivelet Billentylparancs
Helyezze a beszurasi pontot egy karaktersel Jobbra

jobbra.

Helyezze a kurzort egy széval jobbra. Ctrl+Jobbra

Helyezze a beszarasi pontot egy karaktersel balra. | Balra

Helyezze a kurzort egy szoval balra. Ctrl+Balra

Helyezze a beszlrési pontot az egysoros End
mezOkben 1év0 mezd végére, vagy helyezze at a
sor végére a tobbsoros mezdkben.

Helyezze a beszarasi pontot a mez6 végére Ctrl+End
tobbsoros mezdkben.

Helyezze 4t a beszlrasi pontot az egysoros Kezddlap
mezdkben 1év0 mezd elejére, vagy helyezze at a
tobbsoros mezdk soranak elejére.

Helyezze a beszirasi pontot a mez0 elejére Ctrl+Home
tobbsoros mezdkben.
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Szoveg masolasa, athelyezése és torlése

Mivelet Billentytliparancs
Masolja a kijelolést a vagolapra. Ctrl+C

Vagja ki a kijelolést, és masolja a vagdlapra. Ctrl+X

Illessze be a vagodlap tartalmat a beszlrasi Ctrl+V

pontra.

Torolje a kijelolést vagy a beszurasi ponttol Backspace

balra lévo karaktert.

Torolje a kurzortol jobbra 1€vo kijeldlést vagy Torlés
karaktert.

Torolje az 0sszes karaktert a beszrasi ponttol Ctrl+Delete
jobbra.

Modositasok visszavonasa

Miivelet Billentytiparancs
A gépelés visszavonasa. Ctrl+Z vagy Alt+Backspace
Az aktualis mez6 vagy az Esc

aktualis rekord modositasainak | Ha az aktualis és az aktualis rekord is modosult,
ViSszavonasa. nyomja le kétszer az Esc billentytit a modositasok
visszavonasahoz, eloszor az aktualis mezoben,
majd az aktualis rekordban.
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Adatok megadasa Adatlap vagy Urlap nézetben

Muvelet

Billentytliparancs

Az aktualis datum beillesztése

Ctrl+pontosvesszo (;)

Az aktualis 1dO beszurasa

Ctrl+Shift+kettdspont (:)

Egy mez6 alapértelmezett értékének beszirasa.

Ctrl+Alt+Szokoz

Szurja be az el8z6 rekord ugyanazon mezdjebol
szarmazo értéket.

Ctrl+aposztrof ()

Adjon hozza egy 1) rekordot.

Ctrl+Pluszjel (+)

Egy adatlapon tordlje az aktualis rekordot.

Ctrl+Minuszjel (-)

Mentse az aktualis rekord modositasait.

Shift+Enter

Viltas a jelolénégyzet vagy a valasztogomb Szokoz
értékei kozott.
Uj sor beszurasa Rovid szoveg vagy Hosszl Ctrl+Enter
szoveg mezdbe.
Mezok frissitése aktualis adatokkal
Mivelet Billentytliparancs

A mogottes tablak vagy segédiirlapok
lekérdezése utan csak a segédiirlapra
vonatkozdan kérdezheti le ujra az alapul
szolgal6 tablat.

Shift+F9 vagy F5

Keres6émez6 vagy kombinalt lista tartalmanak
frissitése.

F9
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Navigalas a tablazatokban és cellakban

Az alabbi szakaszokban talalhat6 billentytiparancsokkal navigalhat és mozoghat a
tablazatokban ¢és cellakban.

Munka és navigalas a tablakban

Mivelet A lenyomando billentyti(k)

Ugras a kovetkezo cellara Tab billentyli

Ugras az el6z6 cellaba Shift+Tab

Ugras a kovetkez6 sorba Le nyil

Ugras az eldz06 sorra Fel nyil

Tabulatorjel beszurasa egy cellaba Ctrl+Tab

Uj bekezdés létrehozasa Enter

Uj sor hozzaadasa a tablazat aljara Tab billentyti az utolso6 sor végén

Navigalas a tablakban és cellakban

Mivelet Billentyliparancs
Lépés egy karakterrel balra Balra

Lépés egy karakterrel jobbra Jobbra

Lépés egy sorral feljebb Fel nyil

Lépés egy sorral lejjebb Le nyil

Ugras egy szdval balra Ctrl+Balra
Ugras egy szoval jobbra Ctrl+Jobbra
Ugras a sor végére End
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Mivelet Billentyliparancs
Ugras a sor elejére Home

Lépés egy bekezdéssel feljebb Ctrl+Fel

Lépés egy bekezdéssel lejjebb Ctrl+Le

Ugras a szovegdoboz végére Ctrl+End

Ugras a szovegdoboz elejere Ctrl+Home
Ismételje meg az utolsd Keresés miiveletet. Shift+F4

Segitség kérése a Access

A Sugo ablak az 6sszes Access stigotartalmat tartalmazza.

Mivelet Billentytiparancs
Nyissa meg a Stago ablakot. F1
Vilassza ki a kovetkezd elemet Tab billentyti

a Sugé ablakban.

Valassza ki az el6z6 elemet a Stago ablakban. Shift+Tab

A kijelolt elemhez tartoz6 miivelet végrehajtasa | Entert

Jelolje ki a kovetkezd rejtett szoveget vagy Tab billentyti
hivatkozast.

Az el6z0 rejtett szoveg vagy hivatkozas Shift+Tab
kijelolése

Hajtsa végre a kijelolt rejtett szoveg vagy Entert

hivatkozas muveletét.
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Miivelet Billentytiparancs

Visszalépés az el6z6 sugotémakorre Alt+Balra nyilbillentyti vagy
(Vissza gomb). Backspace

Gorgetés kis mennyiségben felfelé vagy lefelé Fel vagy Le nyilbillentyti
az aktualisan megjelend sugotémakorben.

Gorgetés nagyobb mennyiségben felfelé vagy Page Up vagy Page Down
lefelé az aktualisan megjelend stigotémakdrben.

Vegyes billentyiiparancsok

Mivelet Billentytliparancs

A kijelolt hivatkozas teljes hivatkozascimének F2
(URL-cimének) megjelenitése.

A Nagyitas parbeszédpanelt megnyitva Shift+F2
kényelmesen beirhat kifejezéseket €s mas
szoveget kis beviteli tertiletekre.

Masolja a teljes képernyd képernyOképét a Nyomtatasi képernyd
vagolapra.

Masolja az aktualis ablak képerny6képét a Alt+Print screen
vagolapra.

A munkaablak mentijében talalhato Osszes Ctrl+Le

parancs megjelenitése

Lépjen ki Access. Alt+F4
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