Leghasznosabb Microsoft Excel billentytiiparancsok

Forras: https://www.optimer.hu/leghasznosabb-microsoft-excel-
billentyuparancsok/

Ki kell emelniink, hogy semmiképpen sem ez a teljes lista, amit a
Microsoft Excel-ben elérhetiink. Probaltuk a leghasznosabbakat
megemliteni, melyekkel leggyakrabban talalkozhatunk. Pozitivum, hogy a
legtobb billentylizetparancs fliggetlen a Microsoft Excel verzidoszamatol.

Miutan megtanulta 6ket, a jovObeni kiadasoknal is fogja tudni hasznalni.
Javasoljuk, hogy nyomtassa ki az irast, a késobbi segitsegert.

Altalanos gyorsbillentyiik

Ctrl+N: 4j munkafiizet

Ctrl+O: munkafiizet megnyitasa

Ctrl+S: munkafiizet mentése

F12: mentés mas néven

Ctrl+W: munkafiizet bezasara

Ctrl+F4: Excel bezarasa

F4: utolso parancs vagy milvelet megismétlése
Shift+F11: munkalap beszlrasa

Ctrl+Z: muvelet visszavonasa

Ctrl+Y: miivelet megismétlése

Ctrl+F2: valtas nyomtatasi nézetre

F1: sigd megnyitasa

F7: helyesiras ellenorzése

F9: 0sszes munkalap szamitasa az 6sszes megnyitott munkafiizetben
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Shift+F9: aktiv munkalap szamitasa

Alt or F10: billentyt tippek ki be kapcsolasa
Ctrl+F1: szalagmenii mutatasa, elrejtése
Ctrl+Shift+U: képlet sav 0sszezarasa, kinyitasa

Ctrl+F9: munkafiizet ablakanak minimalizalasa

F11: diagram készitése a kijelolt tartomanybol (masik lapon)

Alt+F1: diagram készitése a kijelolt tartomanybol (ugyanazon a lapon)

Ctrl+F: keresés

Alt+F: fajl lap megnyitasa

Alt+H: Go to the Home tab

Alt+N: beszuras lap megnyitasa
Alt+P: lapelrendezés lap megnyitasa
Alt+M: képletek lap megnyitasa
Alt+A: adatok lap megnyitasa
Alt+R: véleményezés lap megnyitasa
Alt+W: nézet lap megnyitasa
Ctrl+Tab: valtas a megnyitott munkafiizetek kozott
Shift+F3: fiiggvény beszarasa

Alt+F8: makrdé muveletek

Mozgas egy munkalapon, cellak kozott

Balra/jobbra nyil: mozgas a cellak kozott

Ctrl+balra/jobbra nyil: ugras a legtavolabbi bal vagy jobb oldali cellara

fel / le nyil: mozgas fel vagy le



Ctrl+fel/le nyil: ugras egy oszlop tetejére, aljara
Tab: ugras a kovetkezo cellara

Shift+Tab: ugras az el6z6 cellara

Ctrl+End: ugras az utolsoé barmit tartalmazo cellara
F5: ugras egy megadhato cellara

Home: ugras az aktualis sor bal oldali cellajaba (vagy Iépjen a cellanak
elejére, ha egy cellat szerkeszt)

Ctrl+Home: ugras a munkalap elejére
Page Up/Down: ugras egy képernyovel feljebb, lejjebb
Alt+Page Up/Down: ugras egy képernyovel jobbra, balra

Ctrl+Page Up/Down: valtas az el6z6 / kovetkez6 munkalapra

Cellak kivalasztasa

Shift+bal/jobb nyil: kijelolés kiterjesztése balra vagy jobbra
Shift+Space: teljes sor kijelolése

Ctri+Space: teljes oszlop kijelolése
Ctrl+Shift+Space: teljes munkalap kijelolése

Cellak szerkesztése

F2: cella szerkesztése

Shift+F2: megjegyzés hozzaadasa vagy szerkesztése
Ctrl+X: tartalom kivagasa

Ctrl+C vagy Ctrl+Insert: cella tartalom masolasa
Ctrl+V or Shift+Insert: kimasolt tartalom beillesztése

Ctrl+Alt+V: iranyitott beillesztés ablak megnyitasa



Delete: cella tartalom torlése

Alt+Enter: sortorés kényszeritett beszlrasa szerkesztés kozben
F3: cella név beszurasa

Alt+H+D+C: oszlop torlése

Esc: szerkesztés megszakitasa

Enter: szerkesztés befejezése, jo6vahagyasa

Cellak formazasa

Ctrl+B: félkovér

Ctrl+1: dolt

Ctrl+U: alahuzott

Alt+H+H: kitoltés szin

Alt+H+B: keret hozzdadasa
Ctrl+Shift+&: korvonal

Ctrl+Shift+ (alahuzas): korvonal eltavolitasa
Ctrl+9: kivalasztott sorok elrejtése
Ctrl+0: kivalasztott oszlopok elrejtése
Ctri+1: cellformazas ablak

Ctrl+5: athuzas

Ctrl+Shift+$: pénz formatum hozzaadasa

Ctrl+Shift+%0: szazalék formatum hozzaadasa



