
Bekezdés fogalma:

Üres bekezdés

Ez a 3 sor 

a 2. bekezdés

04. óra Word 3.



Térköz: Két bekezdés közötti távolság



Sorköz: 1 bekezdésen belül a sorok közötti távolság



Szóköz: szavak közötti távolság

Betűköz: karakterek közötti távolság



Nem nyomtatandó karakterek



Két lehetőség:
1. Kezdőlap menüszalag -> Szegélyek ikonnal

2. Tervezés menüszalag -> Oldalszegélyek ikon

Szegélyek és mintázatok



A szegélyek és mintázatok menüpontban 
3 lehetőség közül választhatunk:

Szegély,  oldalszegély és  mintázat


