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6. osztaly szovegszerkesztés (80 tesztkérdés)

. TESZT (1-20)

A szovegszerkesztd programok kizarolag szoveg beirdsara alkalmasak, mas funkciot,
példaul képek beillesztését nem tdmogatjak.

A dokumentum egy olyan f4jl, amely szovegeket, képeket, tablazatokat és egyéb
objektumokat is tartalmazhat.

A karakter a dokumentum legkisebb épitdeleme, amely lehet betili, szdm, irasjel vagy
specialis jel.

A betlitipus (font) mindig csak az adott nyelvhez tartozik, mas nyelveken nem hasznalhato.
A betlstilus alatt azt értjiik, hogy a szoveget félkdvérre, doltre vagy alahuzottra allithatjuk.

A betliméret pontban (pt) mérhetd, és kdzvetleniil meghatarozza, mennyire olvashato a
szoveg.

A bekezdés a dokumentumban minden egyes sz6 utan ujra kezdddik.

Az igazitas szabalyozza, hogy a szoveg a margokhoz képest balra, jobbra, kozépre vagy
sorkizéarva helyezkedjen el.

A margo6 a dokumentum lathatatlan része, amelyet nem lehet beallitani a szerkesztOben.
A sork0z a szoveg sorai k6zotti tavolsag, amely lehet egyszeres, masfeles vagy kétszeres.
A behtzas a teljes szoveg eltavolitasa a dokumentumbol.

A tabulator segitségével listakat ¢és tablazatszeri adatokat rendezhetiink pontosan egymas
ala.

Az oldaltorés mindig automatikusan torténik, azt a felhasznalé nem tudja bedllitani.
A fejléc a dokumentum minden oldalanak felsd részén talalhato ismétlddo szovegrész.
A 1abléc a dokumentum minden oldalén a tetején jelenik meg.

Az oldalszam a dokumentum lapjainak szamozésat jelenti, €s rendszerint a lablécben vagy
fejlécben helyezkedik el.

A stilus elére meghatarozott formazasi beallitasok gytijteménye, amely egy kattintassal
alkalmazhato.

A sablon egy teljesen iires dokumentum, amely semmilyen eldre beallitott formatumot nem
tartalmaz.

A formazas a szoveg megjelenésének alakitasat jelenti, példaul betltipus, szinek vagy
1gazitas beallitasaval.

A felsorolasban az elemek mindig szamokkal vannak ellatva.
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2. TESZT (21-40)
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A szamozott lista olyan felsorolas, amelyben az elemeket szamokkal vagy betiikkel jeloljiik.
A tobbszinti lista nem képes kiilonbséget tenni f6- és alarendelt pontok kozott.

A szdvegdoboz egy olyan keret, amelyben szoveget helyezhetiink el barhol a
dokumentumban.

A kép beszurasa funkcioval csak fekete-fehér képek helyezhetdk el a dokumentumban.
A képformdazas soran a képek méretét, elhelyezését €s keretezését allithatjuk be.

Az objektum mindig szoveget jelent, példaul bekezdést vagy cimsort.

A tablazat sorokbol és oszlopokbdl all, és adatok rendezett megjelenitésére szolgal.

A cella a tablazat legkisebb egysége, amely tartalmazhat szoveget, szamot vagy képet.
A tablazat fejléc soha nem tartalmaz szoveget, csak képeket.

A tablazat formazasaval szineket, szegélyeket €s egyeb vizualis elemeket allithatunk be.
A haséb elrendezés tobb, egymas alatti oszlopot jelent, amelyek a sorokat hosszabbitjak.
Az ¢l6fej az oldal tetején ismétlodo szoveg, amely altaldban cim vagy roviditett informacio.
Az ¢l6léab az oldal aljan jelenik meg, és kiegészitd informaciokat tartalmazhat.

Az oldalbedllitas soran az oldal méretét, tajolasat és margoit hatarozhatjuk meg.

Az allo tajolas olyan elrendezés, amely szélesebb, mint magasabb.

A fekvo tijolas az az elrendezés, ahol az oldal szélesebb, mint amilyen magas.

A nyomtatasi kép funkcidé megmutatja, hogyan fog kinézni a dokumentum a nyomtatas
utan.

A helyesiras-ellendrzés figyelmen kiviil hagyja a hibasan irt szavakat.

A nyelvi beallitas meghatarozza, hogy a dokumentumban milyen nyelvi ellendrzést
hasznaljon a program.

Az automatikus javitas mindig hibésan javitja a szoveget, ezért nem hasznos funkcio.
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3. TESZT (41-60)
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A korrektura jelek digitalis formaban is megjelenhetnek, példaul piros alahuzasként.
A megjegyzés funkcid a f6szoveg modositasaval egyiitt torlédik.

A valtozasok kovetése a szerkesztések atlathatd megjelenitését biztositja.

A tartalomjegyzék kézi szerkesztéssel is 1étrehozhatd, de automatikusan is eléallithato.

A hivatkozéas mindig kizarélag internetes weboldalra mutat, dokumentumon beliili pontra
soha.

A labjegyzet az oldal aljan rovid magyarazatot vagy forrast ad.
A végjegyzet a dokumentum kozepén jelenik meg.
A hiperhivatkozas egy kattinthat6 szoveg vagy kép, amely masik helyre visz.

A konyvjelz6 segit megjelolni a dokumentum egy adott pontjat a gyors visszatérés
érdekében.

A keresés ¢s csere funkcio a szovegek gyors atirdsat automatizalja.

A formatum masol6 a dokumentum teljes tartalmat atmasolja egy 1j fajlba.

A stiluslap eldre beallitott formazasi szabalyok gylijteménye.

A sablonf3jl egy tires dokumentum, amely semmilyen formazast nem tartalmaz.
A szévegkiemelés a szoveg hattérszinének kiemelésével torténik.

A szdvegszin modositasa a karakterek szinének valtoztatasat jelenti.

A hattérszin a szoveg vagy dokumentum hatterének szinezését teszi lehetdveé.

A vizjel egy halvany szoveg vagy abra, amely a dokumentum hatterében lathato.
A tablazat oszlopai vizszintes iranyban helyezkednek el.

A tablazat sorai vizszintesen rendezett cellakbol allnak.

A cellaegyesités funkcioval tobb cellat 6sszevonhatunk egyetlen cellava.
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4. TESZT (61-80)

61. A cella felosztasa sordn a cella tobb kisebb egységre oszthatd.

62. Az oldalelrendezés nézet mindig iires lapot mutat, nem jeleniti meg a tartalmat.

63. A vazlat nézet a dokumentum szerkezetét cimsorok alapjan teszi atlathatova.

64. A webes nézet a dokumentumot olyan formdban mutatja, mintha online publikacio6 lenne.
65. A nyomtatasi elrendezés (print layout) a dokumentum tényleges nyomtatasi képét adja.
66. Az osztott nézet nem engedi, hogy a dokumentum tobb részét egyszerre lassuk.

67. A navigacios ablak lehetévé teszi, hogy gyorsan mozogjunk a dokumentum szakaszai
kozott.

68. A korrektara mod kizarolag a valtoztatasok elrejtésére alkalmas, elfogadni vagy elutasitani
nem lehet.

69. A tordelés (word wrapping) biztositja, hogy a szoveg automatikusan a kdvetkezd sorba
kertiljon.
70. A sortorés uj bekezdést hoz 1étre.

71. Az oldalszam beszurasa automatikusan szamozza a dokumentum lapjait.

72. A fejezetcimek segitik a dokumentum szakaszainak azonositasat és a tartalomjegyzék
1étrehozasat.

73. A stilushierarchia a cimsorok szintjeinek rendszerét jelenti.
74. A szakasztorés lehetdve teszi, hogy a dokumentum részei kiilonbozd beallitasokat kapjanak.

75. A hivatkozas frissitése gondoskodik arrdl, hogy a tartalomjegyzék és mas mezdk
naprakészek legyenek.

76. A kapcsolt objektum mindig fiiggetlen az eredeti forrastol, nem valtozik annak
modositasakor.

7'7. A beagyazott objektum a dokumentum része, ezért a fjlméretet is noveli.
78. Az automatikus tartalom (AutoText) el0re mentett szovegrészletek gyors beszirasat jelenti.
79. Az tirlapmez0 olyan elem, amely kitolthetd adatokkal, példaul név vagy datum.

80. A makr6 mindig veszélyes, ezért soha nem hasznalhaté hasznos célokra.
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