Digitalis kultara 6.0. TK Word
. Mi a szovegszerkesztés alapveto célja?

a) Szovegek létrehozasa, szerkesztése és formazasa
b) Képek szerkesztése
c) Hanganyagok szerkesztése

. Melyik eszkozt hasznaljuk a betiitipus megvaltoztatasara?

a) Eszkoztar
b) Formatum menti
c) Nézet menti

. Mi a "bekezdés" fogalma a szovegszerkesztésben?

a) Egy sz0

b) Egy mondat

c) Egy logikailag 6sszetartoz6 mondatok csoportja

. Hogyan lehet félkovér betiistilust alkalmazni?

a) Kivalasztjuk a szoveget, majd megnyomjuk a "B" gombot
b) Kivélasztjuk a szoveget, majd megnyomjuk az "I" gombot
¢) Kivalasztjuk a szoveget, majd megnyomjuk az "U" gombot
. Mi az a "sortav'?

a) Képek kozotti tdvolsag

b) Sorok kozdtti tavolsag

c) Betlik kozotti tavolsag

. Mi a gyorselérési eszkoztar szerepe?

a) Gyakran hasznalt parancsok gyors elérése

b) Szoveg forditasa

¢) Dokumentumok nyomtatasa

. Melyik eszkozzel allithatjuk be a dokumentum margoit?

a) Nézet meni
b) Lapelrendezés menii
c¢) Beszuras menii



8. Mi a vonalz6 funkcidja a szovegszerkesztésben?

« a) A szovegben 1év0 képek mozgatasa
« b) A szoveg behtizasdnak és margdinak beallitasa
e ) A szOveg formazasa

9. Hogyan lehet nagybetiissé tenni egy Kijelolt szoveget?

« a) Shift + F3 kombinacioval
« b) Ctrl + B kombinacioval
o ¢) Ctrl + Z kombinécidval

10. Mi a dokumentumallapot-sor?

« a) Egy eszkoztar a gyors parancsokhoz
« b) Informaciokat mutat a dokumentumroél, példaul az oldalak szaméat
o ¢) A f4jl mentéséhez hasznalt gomb

11. Melyik funkcioval ellendrizheté a helyesiras a szovegben?

« a) Nyomtatas

« b) Formazas

 c¢) Helyesiras-ellendrzo

12. Mi torténik, ha megnyomjuk a Ctrl + Z billentyilikombinaciot?
« a) A kijelolt szoveg félkovérre valik

« b) A legutobbi miivelet visszavonasra kertil

o ¢) A dokumentum elmentésre kertil

13. Mire valo a "mentés masként' funkcio?

o a) A dokumentum mas néven valo elmentésére
e b) A dokumentum nyomtatdsara
o ¢) A dokumentum szerkesztésére

14. Mi a kiilonbség a félkovér és a dolt betistilus kozott?

o a) A félkovér vastagabb, a dolt pedig megdontott
« b) A félkovér diszesebb
 ¢) Nincs kiilonbség

15. Mi a szerepe a bekezdés sorkozeinek?

« a) A szoveg szineinek beallitasa
o b) A sorok kozotti tavolsag beallitasa
e ¢) A betiik stilusanak beallitasa



16. Mire hasznalhato a ""Keresés és csere' funkcio?

« a) Szavak kicserélésére egy dokumentumban
« b) Betliméret megvaltoztatasara
« ¢) Képek hozzaadasara a dokumentumhoz

17. Hogyan nyithatunk meg egy uj dokumentumot?

o a) Ctrl + O billentylikombinacidval
« b) Ctrl + N billentylikombinacidval
 ¢) Ctrl + P billentylikombinacioval

18. Mi a masolas funkcio billentyiikombinacioja?

« a)Ctrl+C
« b)Ctrl +V
« C)Ctrl+ X

19. Melyik funkcidval tudjuk beilleszteni a vagélapra masolt szoveget?

« a)Ctrl+C
« b)Ctrl + X
« C)Ctrl+V

20. Hogyan menthetiink el egy dokumentumot?

o a) Ctrl + S billentylikombinacioval
« b) Ctrl + P billentylikombinacioval
« c¢) Ctrl + X billentylikombinacioval

21. Mi a kijelolés gyors billentylikombinacidja?

« a)Ctrl+ A
« b)Ctrl + X
« C)Ctrl+Z

22. Hogyan lehet elforgatni egy képet a szovegszerkesztoben?

« a) Jobb egérgombbal kattintva, majd az elforgatas kivalasztasaval

« b) Kijeloléssel €s a bal nyil megnyomasaval

o ¢) A kép szerkesztése eszkoztarral

23. Mi torténik, ha megnyomjuk a Ctrl + Y billentyiikombinaciot?
 a) Visszavonjuk a legutébbi miiveletet

« b) Ujra végrehajtjuk a legutobbi miiveletet
« ¢) Kijeloljiik az egész szoveget



24. Mi a sorkoz opcio funkcioja?

« a) Sorok kozotti tavolsag beallitasa
« b) Betlik vastagsagéanak beallitasa
« ¢) SzOveg nyomtatasa

25. Hogyan lehet uj oldalt beszirni egy dokumentumba?

« a) Ctrl + Enter billentylikombinaciéval
« b) Shift + Enter billentylikombinacidval
« ¢) Alt + Enter billentylikombinacioval

26. Mi a bal margé beallitasanak eszkoze?

« a) Vonalzo
« D) Gyorselérési eszkoztar
« ¢) Formatum menii

27. Melyik eszkozzel valtoztathatjuk meg a betiiméretet?

« a) Formatum menii
« b) Beszuras menii
o c) Nézet meni

28. Mi az "elso sor behuzas' beallitasa?

« a) A bekezdés elso soranak behuzasara szolgalo eszkoz
« b) A bekezdés sorainak kozotti tavolsag
¢ ¢) A dokumentum szé¢lén lévo margo beallitasa

29. Milyen funkciot lat el a "Térkoz elétte" opcio?

« a) Betliméret beallitasa
« b) Bekezdés eldtti terkoz meéretének beallitasa
o ¢) Képek beszarasa a szovegbe

30. Mi torténik, ha megnyomjuk a Ctrl + Shift + N billentyiikombinaciot?

« a) Kijelolt szoveg torlése
« b) Alapértelmezett bekezdésformatum visszaallitdsa
o ¢) Dokumentum elmentése

31. Mia WordArt funkcio szerepe?
 a) Specialis szovegformazas

o b) Kép beillesztése
« ¢) Helyesiras ellendrzése



32. Hogyan lehet felsorolast beszurni egy dokumentumba?

« a) Kijeloléssel és az eszkoztar felsorolds gombjara kattintva
« b) Kijeloléssel és a kép beillesztése gombra kattintva
« ¢) Ctrl + B kombinacioval

33. Mi torténik, ha megnyomjuk a Ctrl + P billentyiikombinaciot?

. a) Kinyomtatjuk a dokumentumot
« b) Elmentjiik a dokumentumot
« ¢) Bezarjuk a dokumentumot

34. Hogyan tudunk Kijelolni egy teljes dokumentumot?

« a) Ctrl + A billentylikombinacioval
« b) Ctrl + C billentylikombinacioval
« ¢) Ctrl + V billentylikombinacioval

35. Hogyan tudunk torolni egy Kkijelolt szoveget?

« a) Delete billentytivel
« Db) Enter billentytivel
o c¢) Shift billentytivel

36. Mi torténik, ha megnyomjuk a Shift + Enter billentylikombinaciot?

e Q) U] sorba ugrik, de nem hoz létre ) bekezdést
« b) Uj dokumentumot nyit meg
« ¢) Elmenti a dokumentumot

37. Melyik funkcioval modosithatjuk egy dokumentum oldalbeallitasait?

 a) Lapelrendezés menii
« b) Eszk6z0k menii
« ¢) Nézet menii

38. Milyen formazas torténik, ha egy szoveget doltre allitunk?

e a) A szOveg jobbra dol
o b) A szoveg vastagabb lesz
e C) A szOveg szine megvaltozik

39. Mi a "Fajl" meniiben taldlhat6 '"Bezaras' funkcio?

« a) A dokumentum bezarasa mentés nélkiil
o b) A dokumentum elmentése
e ¢) A dokumentum nyomtatasa



40. Hogyan menthetjiik el a dokumentumot egy j néven?

« a) F4jl menii - Mentés masként
« b) F4jl menii - Bezaras
o ¢) Nézet menii - Mentés masként



