Digitalis kultura 7.0. Word

23.Mit jelent a ,,behuzas” egy bekezdés formazasakor?
a) A szoveg tajolasdnak megvaltoztatasat

b) A bekezdés elejének vagy végének tavolsdga a margotol
c) A szoveg igazitasat

d) A bekezdés sorkozének beallitasat

24.Hogyan novelhetjiik egy dokumentum sorkozét?
a) A dokumentum formatumanak médositasaval

b) A bekezdés formatumanak megvaltoztatasaval

¢) A margok médositasaval

d) Az oldalméret beallitasaval

25.Hogyan érheto el az automatikus mentés egy dokumentumban?
a) F4jl > Mentés maskent

b) Fajl > Automatikus mentés beallitasa

c) Szerkesztés > Mentés

d) Nézet > Mentés

26.Mi az oldalszam beszurasanak célja egy dokumentumban?
a) Az oldalak szdmozasa és nyomon kovetése

b) A dokumentum méretének novelése

c) A bekezdések kozotti tavolsag novelése

d) A szoveg formazasa

27.Hogyan adhatunk hozza képet egy dokumentumhoz?
a) F4jl > Nyomtatas

b) Beszlras > Kép

c) Szerkesztés > Kép masolasa

d) Nézet > Kep

28.Mit jelent a dokumentum ,,allé tajolasa”?
a) A dokumentum vizszintesen jelenik meg

b) A dokumentum fiiggdlegesen jelenik meg

¢) A dokumentum fejezetekre van osztva

d) A dokumentum sorkozei csokkennek

29.Hogyan sziurhatunk be éléfejet egy dokumentumba?
a) F4j1 > Nyomtatas

b) Nézet > Elofej és é161ab

c) Szerkesztés > Fejléc

d) Besziras > El6fej



30.Melyik parancs segitségével készithetiink masolatot egy dokumentumbal?
a) Ctrl + C

b) Ctrl + A

c) Fajl > Mentés masként

d) Ctrl +V

31.Mi torténik, ha egy bekezdésre ,,sorkizart” formazast alkalmazunk?
a) A bekezdés balra igazitott lesz

b) A sorok egymashoz viszonyitva lesznek igazitva, hogy kitoltsék a sort

c) A szoveg kozépre lesz igazitva

d) A szOveg jobbra lesz igazitva

32.Hogyan szirhatunk be labjegyzetet egy dokumentumba?
a) F4jl > Nyomtatas

b) Hivatkozasok > Labjegyzet beszirasa

c) Nézet > Labjegyzet

d) Beszaras > Labjegyzet

33.Mi torténik, ha egy képet korbefuttatunk a szoveggel?
a) A kép eltlinik

b) A szoveg koriilveszi a képet

c) A kép kozépre keriil

d) A kép atlatszova valik

34.Hogyan allithatunk be oldalbeallitasokat egy dokumentumban?
a) Nézet > Oldalbeallitas

b) Elrendezés > Oldalbeallitas

c) Szerkesztés > Margok

d) F4jl > Nyomtatés

35.Melyik billentyiikombinacidval torolhetjiik az utolsé miiveletet?
a) Ctrl + Z
b) Ctrl + C
c) Ctrl + A
d) Ctrl + V

36.Mi az alahuzott betistilus célja?

a) A szoveg szinez¢ése

b) A szoveg kiemelése vonal ala huzasaval
c) A betlik vastagsaganak novelése

d) A szoveg méretének csokkentése

37.Mi torténik, ha beallitunk egy tabulatort a szovegben?

a) A szoveg automatikusan eltlinik

b) A kurzor a meghatdrozott tdvolsagra ugrik a tabulatorpozicidhoz
¢) A szoveg automatikusan kozépre kertil

d) A betiik kisebbek lesznek



38.Mi a ,,Mentés” parancs funkcioja?

a) A dokumentum masolatanak 1étrehozéasa

b) A dokumentum aktudlis allapotanak elmentése
¢) A dokumentum formazasanak megvaltoztatasa
d) A dokumentum nyomtatasa

39.Melyik opcioval novelhetjiik a margokat egy dokumentumban?
a) Elrendezés > Margdk

b) Szerkesztés > Margdk

c) F4jl > Margok

d) Nézet > Margok

40.Mit jelent a ,,PDF” formatum mentéskor?

a) Képként menti el a dokumentumot

b) A dokumentumot nyomtatasi képként menti el

¢) A dokumentumot szerkeszthetdé formaban menti el

d) A dokumentumot csak szoveges formatumban menti el

41.Milyen formazast kell alkalmazni egy cimsor kiemelésére?
a) Félkover €s nagyobb betliméret

b) Csak dolt betii

c) Alahtuzas

d) Fels6 index

42.Mi az a "Cimsor 1" stilus?

a) A bekezdés elsé sordnak formazasa

b) Egy eldre definialt formézasi stilus a cimsorokhoz
c) A széveg sorkizart formatumanak beallitdsa

d) A betlitipus megvaltoztatasa

43.Hogyan adhatunk hozza uj oldalt a dokumentumhoz?
a) Ctrl + Enter

b) Ctrl + Shift + Enter

c) Alt + Enter

d) Shift + Enter

44 Mi torténik, ha ,,Ctrl + C” billentylikombinaciot hasznalunk?
a) A kijelolt szoveg athelyezdédik

b) A kijelolt szoveget kimasoljuk a vagdlapra

c) A kijelolt szoveg torlédik

d) A kijeldlt szoveg doltté valik

45.Mi a ,,Felsorolas” funkcidja?

a) A lista elemeit szamozza

b) A lista elemei elé szimbolumokat helyez
c) A lista elemei k6zé beszur képeket

d) A lista elemeit balra igazitja



