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46. Mi a ,,Fajl > Nyomtatas” meniipont célja?
a) A dokumentum formézasa

b) A dokumentum mentése

¢) A dokumentum nyomtatasa papirra vagy fajlba
d) A dokumentum masoléasa

47. Hogyan allithatjuk be a margokat?
a) Nézet > Elrendezés

b) Elrendezés > Margok

c) Fajl > Mentés

d) Nézet > Margok

48. Melyik eszkozt hasznalhatjuk a bekezdések kozotti tavolsag novelésére?
a) Térkoz beallitas

b) Sorkdz csokkentés

c¢) Betliméret novelés

d) Behuzas csokkentés

49. Mi torténik, ha a szovegen balra zart formazast alkalmazunk?
a) A széveg a jobb margohoz igazodik

b) A szoveg a bal margohoz igazodik

c) A szoveg kozépre igazodik

d) A szoveg elmosdodik

50. Melyik betiitipus tartozik a talpas betiitipusok kozé?
a) Arial

b) Times New Roman

c) Calibri

d) Comic Sans

51. Mi a tablazat funkcidja egy szovegszerkeszté programban?
a) A szoveg formazasa

b) Az adatok rendszerezett megjelenitése

¢) A dokumentum méretének novelése

d) A dokumentum nyomtatisa

52. Mi a cellak egyesitése funkcio célja?
a) A cellak tartalmanak torlése

b) Tobb cella egyetlen cellava alakitasa

c) A cellak méretének megvaltoztatasa

d) A celldk atlatszova tétele



53. Hogyan novelhetjiik a betiiméretet a szovegszerkesztoben?
a) A betltipus megvaltoztatasaval

b) A széveg kijelolésével és a betliméret beallitasaval

¢) A dokumentum nyomtatasaval

d) Az oldalméret novelésével

54. Mi az élolab szerepe?

a) A dokumentum cimének beillesztése

b) Informaciok, példaul oldalszamok hozzdadasa az oldalak aljara
¢) A dokumentum automatikus mentése

d) A bekezdés sorkdzeinek csokkentése

55. Mi a "Stilusok" funkcio6 szerepe?

a) Egy elore definialt formazasi mintak alkalmazasa a szovegre
b) A széveg kijelolése

¢) A széveg szinének megvaltoztatasa

d) A szoveg torlése

56. Hogyan torolhetiink egy oldalt egy dokumentumban?
a) Az oldalt kijellve és a "Delete” gombbal

b) Az oldalt kijeldlve €s a "Ctrl + C" gombbal

c¢) Az oldalt kijelolve és a "Ctrl + A" gombbal

d) Az oldalt kijelolve ¢€s a "Shift + Enter" gombbal

57. Mi a sorkoz funkcidoja?

a) A sorok kozotti tdvolsag beallitasa
b) A betlik vastagsaganak novelése
c¢) A dokumentum mentése

d) A dokumentum formazasa

58. Milyen funkciot tolt be a ""Ctrl + F'" parancs?
a) A dokumentum mentése

b) Szoveg keresése a dokumentumban

c¢) A dokumentum bezarasa

d) A dokumentum nyomtatasa

59. Hogyan szurhatunk be éléfejet a dokumentumba?
a) Nézet > El6fej és ¢16lab

b) F4j1 > Nyomtatas

c) Nézet > Elrendezés

d) Fajl > El6fej és é161ab

60. Hogyan csokkenthetjiik a dokumentum méretét?
a) A betiméret novelésével

b) A képek tomoritésével vagy eltavolitdsaval

¢) A margdk novelésével

d) A betliszin megvaltoztatasaval



61. Hogyan alakithatunk at egy szoveget tablazatta?

a) A szoveg kijelolésével és a ,,Beszuras > Tablazat” meniipont hasznalataval
b) A széveg atmasolasaval

c) A szdveg eltavolitasaval

d) A szoveg atméretezésével

62. Milyen elore definialt formatumokat tartalmaz a '"Szovegstilusok" opcio?
a) Cimek, alcimek és bekezdések formazasa

b) Csak dolt betiik

¢) Csak alahuzott betiik

d) Csak sorkozok

63. Hogyan helyezhetiink el egy uj tablazatot a dokumentumban?
a) Nézet > Beszuras

b) Beszlras > Téablazat

¢) Elrendezés > Tablazat

d) F4jl > Téablazat beszurasa

64. Hogyan mdédosithatjuk egy tablazat oszlopainak szélességét?
a) A dokumentum mentésével

b) A szegélyvonalak mozgatasaval

¢) Az oldalszamok megvaltoztatasaval

d) A betliméret novelésével

65. Melyik lehetdség segit a dokumentum szovegeinek automatikus
javitasaban?

a) Automatikus elvalasztas

b) Automatikus javitas

c¢) Automatikus mentés

d) Automatikus formazas

66. Hogyan lehet kijelolni egy szovegrészt a dokumentumban?
a) Az egérrel vagy a "Shift + Nyil" billentytikkel

b) A dokumentum nyomtataséaval

c) A betliméret megvaltoztatasaval

d) A dokumentum atméretezésével

67. Hogyan mddosithatjuk egy dokumentum hattérszinét?
a) F4jl > Mentés masként

b) Elrendezés > Oldalszin

c) Nézet > Elofej

d) Szerkesztés > Szovegformazas

68. Mi torténik, ha egy szoveget dolt betiivel formazunk?
a) A szoveg kisebb méretii lesz

b) A szoveg ferdén dol

c) A szdveg nagyobb méretii lesz

d) A szoveg aldhtizva jelenik meg



