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Digitális kultúra 7.o. Word 03 

45.   
46. Mi a „Fájl > Nyomtatás” menüpont célja? 

a) A dokumentum formázása 

b) A dokumentum mentése 

c) A dokumentum nyomtatása papírra vagy fájlba  

d) A dokumentum másolása 

47. Hogyan állíthatjuk be a margókat? 

a) Nézet > Elrendezés 

b) Elrendezés > Margók  

c) Fájl > Mentés 

d) Nézet > Margók 

48. Melyik eszközt használhatjuk a bekezdések közötti távolság növelésére? 

a) Térköz beállítás  

b) Sorköz csökkentés 

c) Betűméret növelés 

d) Behúzás csökkentés 

49. Mi történik, ha a szövegen balra zárt formázást alkalmazunk? 

a) A szöveg a jobb margóhoz igazodik 

b) A szöveg a bal margóhoz igazodik  

c) A szöveg középre igazodik 

d) A szöveg elmosódik 

50. Melyik betűtípus tartozik a talpas betűtípusok közé? 

a) Arial 

b) Times New Roman  

c) Calibri 

d) Comic Sans 

51. Mi a táblázat funkciója egy szövegszerkesztő programban? 

a) A szöveg formázása 

b) Az adatok rendszerezett megjelenítése  

c) A dokumentum méretének növelése 

d) A dokumentum nyomtatása 

52. Mi a cellák egyesítése funkció célja? 

a) A cellák tartalmának törlése 

b) Több cella egyetlen cellává alakítása  

c) A cellák méretének megváltoztatása 

d) A cellák átlátszóvá tétele 
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53. Hogyan növelhetjük a betűméretet a szövegszerkesztőben? 

a) A betűtípus megváltoztatásával 

b) A szöveg kijelölésével és a betűméret beállításával  

c) A dokumentum nyomtatásával 

d) Az oldalméret növelésével 

54. Mi az élőláb szerepe? 

a) A dokumentum címének beillesztése 

b) Információk, például oldalszámok hozzáadása az oldalak aljára  

c) A dokumentum automatikus mentése 

d) A bekezdés sorközeinek csökkentése 

55. Mi a "Stílusok" funkció szerepe? 

a) Egy előre definiált formázási minták alkalmazása a szövegre  

b) A szöveg kijelölése 

c) A szöveg színének megváltoztatása 

d) A szöveg törlése 

56. Hogyan törölhetünk egy oldalt egy dokumentumban? 

a) Az oldalt kijelölve és a "Delete" gombbal  

b) Az oldalt kijelölve és a "Ctrl + C" gombbal 

c) Az oldalt kijelölve és a "Ctrl + A" gombbal 

d) Az oldalt kijelölve és a "Shift + Enter" gombbal 

57. Mi a sorköz funkciója? 

a) A sorok közötti távolság beállítása  

b) A betűk vastagságának növelése 

c) A dokumentum mentése 

d) A dokumentum formázása 

58. Milyen funkciót tölt be a "Ctrl + F" parancs? 

a) A dokumentum mentése 

b) Szöveg keresése a dokumentumban  

c) A dokumentum bezárása 

d) A dokumentum nyomtatása 

59. Hogyan szúrhatunk be élőfejet a dokumentumba? 

a) Nézet > Élőfej és élőláb  

b) Fájl > Nyomtatás 

c) Nézet > Elrendezés 

d) Fájl > Élőfej és élőláb 

60. Hogyan csökkenthetjük a dokumentum méretét? 

a) A betűméret növelésével 

b) A képek tömörítésével vagy eltávolításával  

c) A margók növelésével 

d) A betűszín megváltoztatásával 
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61. Hogyan alakíthatunk át egy szöveget táblázattá? 

a) A szöveg kijelölésével és a „Beszúrás > Táblázat” menüpont használatával  

b) A szöveg átmásolásával 

c) A szöveg eltávolításával 

d) A szöveg átméretezésével 

62. Milyen előre definiált formátumokat tartalmaz a "Szövegstílusok" opció? 

a) Címek, alcímek és bekezdések formázása  

b) Csak dőlt betűk 

c) Csak aláhúzott betűk 

d) Csak sorközök 

63. Hogyan helyezhetünk el egy új táblázatot a dokumentumban? 

a) Nézet > Beszúrás 

b) Beszúrás > Táblázat  

c) Elrendezés > Táblázat 

d) Fájl > Táblázat beszúrása 

64. Hogyan módosíthatjuk egy táblázat oszlopainak szélességét? 

a) A dokumentum mentésével 

b) A szegélyvonalak mozgatásával  

c) Az oldalszámok megváltoztatásával 

d) A betűméret növelésével 

65. Melyik lehetőség segít a dokumentum szövegeinek automatikus 

          javításában? 

a) Automatikus elválasztás 

b) Automatikus javítás  

c) Automatikus mentés 

d) Automatikus formázás 

66. Hogyan lehet kijelölni egy szövegrészt a dokumentumban? 

a) Az egérrel vagy a "Shift + Nyíl" billentyűkkel  

b) A dokumentum nyomtatásával 

c) A betűméret megváltoztatásával 

d) A dokumentum átméretezésével 

67. Hogyan módosíthatjuk egy dokumentum háttérszínét? 

a) Fájl > Mentés másként 

b) Elrendezés > Oldalszín  

c) Nézet > Élőfej 

d) Szerkesztés > Szövegformázás 

68. Mi történik, ha egy szöveget dőlt betűvel formázunk? 

a) A szöveg kisebb méretű lesz 

b) A szöveg ferdén dől  

c) A szöveg nagyobb méretű lesz 

d) A szöveg aláhúzva jelenik meg 


