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69. Mi a funkciéja a "Ctrl + V" parancsnak?
a) Szoveg masolasa

b) Szoveg beillesztése

c¢) Szoveg kijelolése

d) Szoveg torlése

70. Hogyan adhatunk hozza oldalszamot a dokumentumhoz?
a) Beszuras > Oldalszam

b) Nézet > Oldalszdm

c) Elrendezés > Oldalszam

d) F4jl > Oldalszam

71. Mit jelent a "kiskapitalis" betiistilus?

a) A betlik nagyobb méretiiek, de a kisbetlik formajat megorzik
b) A betiik dolt formdjuak

c) A betiik félkovérek

d) A betiik kisebbek, mint az alapértelmezett méret

72. Hogyan allithatunk be uj szegélyeket egy tablazathoz?
a) Tablazattervezés > Szegélyek

b) Nézet > Tablazat

c¢) F4jl > Nyomtatas

d) Szerkesztés > Szegélyek

73. Mi a ,,nem torhet6 szokoz” funkcio célja?

a) A sz6koz eltavolitasa

b) A szavak kozotti szokozok tordelhetdségének megsziintetése
c) A szoveg félkovérré alakitasa

d) A szoveg balra igazitasa

74. Hogyan alakithatjuk at a szoveget szamozott listava?
a) Formazas > Szdmozas

b) Nézet > Szdmozas

c¢) Fajl > Szamozas

d) Elrendezés > Szamozas

75. Mi a ,,pontsor” funkcidja a tabulator beallitasokban?
a) A szoveg atlatszova tétele

b) A tabulatorpozicidok kozotti teriilet kitoltése pontsorral

c) A szoveg kijelolése

d) A szoveg doltté alakitasa



76. Hogyan torolhetjiik a tabulatorokat egy dokumentumban?
a) A tabulatorpoziciokat a vonalzorél lehuzva

b) A tabulatorok beallitasa alatt

c) A szdveg atmasolasaval

d) A szdveg torlésével

77. Mi a célja a ,Jabjegyzet” hasznalatanak?

a) Kiegészitd informacidk hozzdadasa a dokumentum egy adott pontjdhoz
b) A széveg alahuzasa

¢) A dokumentum méretének novelése

d) A dokumentum torlése

/8. Hogyan hozhatunk létre cimsorokat egy dokumentumban?
a) Fajl > Mentés

b) Kezddlap > Stilusok

c) Nézet > Cimsor

d) Elrendezés > Cimsor

79. Hogyan szirhatunk be képet a dokumentumba?
a) Beszuras > Keép

b) Nézet > Kép

c) F4jl > Nyomtatas

d) Elrendezés > Kép

80. Mi a ,,Ctrl + X” parancs funkci6ja?
a) Szoveg masolasa

b) Szoveg kivagasa

c) Szoveg beillesztése

d) Szoveg torlése

81. Hogyan hozhatunk létre ,,fejezetkozi” oldalszamokat?

a) E16fej és ¢161ab kiilonboz6 beallitasaval paros és paratlan oldalakhoz
b) Csak paros oldalak szamozasaval

c) Csak paratlan oldalak szamozéasaval

d) Oldalszam nélkiili beallitassal

82. Melyik funkcidval allithatjuk be a szoveg igazitasat a tablazat cellaiban?
a) Formazas > Igazitas

b) Nézet > Igazitas

c) F4jl > Igazitas

d) Elrendezés > Igazitas

83. Hogyan valtoztathatjuk meg egy bekezdés els6 soranak behuzasat?
a) A ,,.Bekezdés” opcidval

b) A ,,F4jl” meniiben

c) A ,,Nézet” meniiben

d) A ,,Forméazas” meniiben



84. Mi a PDF formatum elénye?

a) Konnyen modosithato

b) Hiien adja vissza a nyomtatasi képet
¢) Kis fajlméret

d) Szines dokumentumokhoz valé

85. Hogyan adhatunk meg térkozt egy tablazat sorai kozott?
a) Tablazattervezés > Térkoz

b) F4;j1 > Mentés

c) Nézet > Térkoz

d) Elrendezés > Térkoz

86. Mi torténik, ha ,,alahtzast” alkalmazunk a szovegen?
a) A szoveg atvaltozik nagybetiisre

b) A szoveg ala egy vonalat helyez

c) A szoveg megvastagszik

d) A szoveg kozépre igazitodik

87. Hogyan allithatjuk be az oldalak margéit a dokumentumban?
a) Elrendezés > Margok

b) Nézet > Margok

c) Fajl > Margok

d) Szerkesztés > Margok

88. Melyik billentylikombinacioval allithatunk be felsé indexet?
a) Ctrl + Shift + =

b) Ctrl + =

c) Alt + Shift + F

d) Ctrl + Alt + Shift

89. Hogyan hozhatunk létre uj bekezdést a szovegszerkesztében?
a) Enter megnyomasaval

b) Tab megnyomasaval

c¢) Shift + Enter megnyomasaval

d) Alt + Enter megnyomasaval

90. Hogyan szurhatunk be szovegdobozt egy dokumentumba?
a) Beszuras > Szovegdoboz

b) Nézet > Szovegdoboz

c¢) Fajl > Szovegdoboz

d) Elrendezés > Szovegdoboz

91. Hogyan allithatunk be sorkizart formazast?
a) Kezddlap > Igazitas > Sorkizart

b) F4j1 > Mentés

c) Nézet > Sorkizart

d) Elrendezés > Sorkizart



92. Mi torténik, ha "Ctrl + Z' parancsot hasznalunk?
a) A kijelolt szoveget toroljiik

b) Az utols6 miiveletet visszavonjuk

c) Az utolsé miiveletet ujra végrehajtjuk

d) A szoveget mentjiik

93. Hogyan adhatunk meg kézzel oldalszamokat?
a) Beszuras > Oldalszam

b) Nézet > Oldalszdm

c) F4jl > Oldalszam

d) Elrendezés > Oldalszam

94. Mi a felsorolas és szamozas kozotti kiilonbség?

a) Felsorolas esetén szimbolumok, szdmozas esetén szdmok jelennek meg
b) Felsorolas esetén szdmok, szdmozas esetén szimbolumok jelennek meg
c) Felsorolas esetén betiik, szamozas esetén szamok jelennek meg

d) Felsorolas esetén szimbolumok, szdmozas esetén betiik jelennek meg

95. Hogyan allithatjuk be a cellak tartalmanak igazitasat egy tablazatban?
a) Tablazattervezés > Igazitas

b) Nézet > Igazitas

c) F4jl > Mentés

d) Elrendezés > Mentés

96. Hogyan adhatunk hozza labjegyzetet a dokumentumhoz?
a) Beszuras > Labjegyzet

b) F4jl > Labjegyzet

c) Nézet > Labjegyzet

d) Elrendezés > Labjegyzet

97. Mi a ,,Formatummasol6” funkcio szerepe?

a) Egy formazas masik szovegre torténd alkalmazasa
b) A dokumentum automatikus mentése

c) A szdveg torlése

d) A szOveg nyomtatasa

98. Hogyan hozhatunk létre kézzel uj fejezetet a dokumentumban?
a) Ctrl + Enter

b) Shift + Enter

c) Alt + Enter

d) Tab megnyomadaséaval

99. Hogyan formazhatunk egy tablazatot automatikusan?
a) Téablazattervezés > Automatikus formazas

b) F4j1 > Mentés

C) Nézet > Tablazattervezés

d) Elrendezés > Mentés



