8. osztaly tablazatkezelés (fogalmak)

1. Tablazatkezelés (Spreadsheet Management)
Adatok rendezett vilaga

A tablazatkezelés egy digitalis modszer, amellyel adatokat sorokba €s oszlopokba rendezve
tarolhatunk, feldolgozhatunk és elemezhetiink. Segitségével gyorsan készithetiink szamitasokat,
statisztikdkat és grafikus megjelenitéseket.

2. Cella (Cell)
A tablazat legkisebb egysége

A cella a tablazatkezeld programok legkisebb egysége, amelyben adatot, szdmot, szoveget vagy
képletet tarolhatunk. Minden cellat egy sor- és oszlopazonosito (pl. Al) jelol egyértelmiien.

3. Oszlop (Column)
Fiiggoleges adatcsatorna

Az oszlop a tablazat fiiggdleges adategysége, amelyet betlikkel azonositanak (pl. A, B, C). Az
oszlop tartalmazhat adatokat, amelyekre szamitasokat vagy formazasokat végezhetiink.

4. Sor (Row)
Vizszintes adatvonal

A sor a tablazat vizszintes adategysége, amelyet szamok jelolnek (pl. 1, 2, 3). Egy sorban
tobbféle adat lehet, amelyeket kozosen lehet feldolgozni.

5. Cellahivatkozas (Cell Reference)
A képletek GPS-e

A cellahivatkozas azt jeloli, hogy egy képletben mely cella tartalmat hasznaljuk. Lehet relativ,
abszolut vagy vegyes, attol fliggden, hogy a hivatkozas masolaskor valtozik-e vagy sem.

6. Relativ cellahivatkozas (Relative Cell Reference)
Rugalmas hivatkozas

ey

valtozik. Példaul az A1-bol lefelé masolva A2 lesz a hivatkozas.

7. Abszolut cellahivatkozas (Absolute Cell Reference)
Mindig ugyanoda mutat

Abszolut cellahivatkozas esetén a hivatkozas mindig ugyanarra a celldra mutat, fiiggetlentil a
képlet masolasatol. Az abszollt hivatkozast a dollarjel ($) jeloli, pl. $AS1.
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8. Vegyes cellahivatkozas (Mixed Cell Reference)
Fél szabad, fél kotott

Vegyes cellahivatkozasnal csak a sor vagy az oszlop van rogzitve. Példaul $A1 esetén az oszlop
fix, de a sor valtozhat.

9. Képlet (Formula)
Szamitasi parancs

A képlet egy olyan matematikai kifejezés, amelyet a tablazatkezeld program kiértékel. Mindig
= jellel kezdddik, és tartalmazhat szamokat, cellahivatkozasokat és miiveleteket.

10. Fiiggvény (Function)
Elore gyartott képlet

A fliggveény eldre definialt képlet, amely meghatarozott miiveletet hajt végre. Paraméterkent
altalaban cellatartomanyt vagy értekeket kap, példaul =SZUM(A1:AS).

11. Tartomany (Range)
Cellak kijelolt csoportja

A tartomany egy téglalap alaku cellacsoport, amelyet a bal fels6 €s a jobb also cella hivatkozasa
hataroz meg (pl. A1:C10). A tartomanyok gyakran szerepelnek fliggvények argumentumaiban.

12. SZUM fiiggvény (SUM Function)
Gyors osszeadas

A SZUM fliggvény egy megadott tartomany minden szamat osszeadja. Példaul
=SZUM(A1:A10) az A1-A10 kozotti szamok Osszegét adja.

13. ATLAG fiiggvény (AVERAGE Function)
Az adatok kozepe

Az ATLAG fiiggvény kiszamitja a megadott tartomanyban talalhaté szamok szamtani kozepét.
Hasznos statisztikai elemzéshez, pl. atlagos eredmények meghatarozasdhoz.

14. MAX fiiggvény (MAX Function)
A legnagyobb érték

A MAX fiiggvény a megadott tartomany legnagyobb értékét adja vissza. Ez gyors modja annak,
hogy megtalaljuk az adatsor csucspontjat.

15. MIN fiiggvény (MIN Function)
A legkisebb érték

A MIN fiiggvény a megadott tartomany legkisebb értékét adja vissza. Segit az adatsor
legalacsonyabb értékének azonositdsaban.
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16. DARAB fiiggvény (COUNT Function)
Mennyiségek szamlaloja

A DARAB fiiggvény megszamolja, hogy egy tartomanyban hany szamot tartalmazo cella van.
Ez kiilondsen hasznos mennyiségi elemzéseknél.

17. DARAB?2 fiiggvény (COUNTA Function)
Nem iires cellak szamlaldja

A DARAB?2 fiiggvény megszamolja, hogy egy tartomanyban hany cella nem iires. Igy szoveges
¢s szdmadatokat is beleszamol.

18. DARABTELI fiiggvény (COUNTIF Function)
Feltételes szamlalo

A DARABTELI fliggvény megszamolja, hany olyan cella van egy tartomanyban, amely
megfelel egy adott feltételnek. Példaul megszamolhatjuk vele a 100-nal nagyobb értékeket.

19. NAGY fiiggvény (LARGE Function)
K-adik legnagyobb

A NAGY fiiggvény a tartomanyban 1évo értékek koziil a k-adik legnagyobbat adja vissza.
Hasznos rangsorolasi vagy statisztikai feladatoknal.

20. KICSI fiiggvény (SMALL Function)
K-adik legkisebb

A KICSI fiiggvény a tartomanyban 1év6 értékek koziil a k-adik legkisebbet adja vissza.
Segitsegével konnyen meghatarozhato peéldaul a masodik legkisebb érték.

21. Aktiv cella (Active Cell)
A Kkijelolt mezo

Az aktiv cella az a cella, amelyik éppen kijelolve van, és ahova az adatbevitel torténik. Kerete
vastagabb, €s tartalmat a szerkesztOlécen is latjuk.

22. Szerkesztoléc (Formula Bar)
A képletek helye

A szerkesztOléc a tablazatkezeld ablakanak része, ahol az aktiv cella tartalmat lathatjuk és
szerkeszthetjik. Itt vihetiink be képleteket €s fliggvényeket is.

23. Kurzor (Cursor)
Irasjelzo vonal

A kurzor a kijeldlést jelzo jel, amely megmutatja, melyik cellaba irhatjuk be az adatokat.
Mozgathato a billentytlizettel vagy az egérrel.
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24. Formazas (Formatting)
Adatok Kkiilseje

A formazas az adatok megjelenésének beallitasat jelenti: betlitipus, szin, igazitas,
szdmformatum stb. Célja, hogy az adatok attekinthetdbbek ¢s esztétikusabbak legyenek.

25. Tablazatformatum (Table Format)
Egységes megjelenés

A tablazatformatum eldre beallitott stilus, amely egy teljes tartomany megjelenését egységesen
formazza. Gyors megoldast kinal az adatok kiemelésére.

26. Cellaracs (Gridlines)
A tablazat haloja
A cellarécs a tablazatot alkotd sorok €s oszlopok hatarvonalainak halozata, amely a képernyon

lathat6. Nyomtataskor kiilon beéllithatd, hogy megjelenjen-e.

27. Szegély (Border)
Adatok kerete

A szegély a cellak koré rajzolt vonal, amely kiemeli az adatokat és elvéalasztja azokat
egymastol. Bedllithat6 vastagsaga, szine €s stilusa.

28. Kitoltoszin (Fill Color)
Szines hattér

A kit6ltészin a cella hatterének szinezése, amellyel az adatokat vizualisan csoportosithatjuk
vagy kiemelhetjiik. Segit a tablazat attekinthetdségében.

29. Karakterformazas (Character Formatting)
Betiik diszitése

A karakterformdazas a celldban 1év0 szoveg betlitipusat, méretét, szinét €s stilusat valtoztatja
meg. Hasznalhat6 példaul félkovér kiemelésre vagy dontott szovegre.

30. Automatikus Kkitoltés (AutoFill)
Mintak folytatasa

Az automatikus kitoltés funkcid sorozatok és mintak folytatasara szolgal, példaul napok vagy
hénapok kitoltésére. Az egérrel hizhat6 kis négyzet segitségével mitkodik.
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31. Diagram (Chart/Diagram)
Adatok képe

A diagram adatok grafikus abrdzoladsa, amely segit az Gsszefiiggések jobb megértésében. Tobb
tipusa van, példaul oszlop-, kor-, sav- €s pontdiagram.

32. Oszlopdiagram (Column Chart)
Fiiggoleges 0sszehasonlitas

Az oszlopdiagram az adatokat fiiggdleges oszlopok formdjaban dbrazolja. Leggyakrabban
mennyiségek dsszehasonlitasara hasznaljak.

33. Savdiagram (Bar Chart)
Vizszintes osszehasonlitas

A savdiagram az adatokat vizszintes téglalapokkal mutatja. Akkor praktikus, ha a kategoriak
neve hosszi vagy sok dsszehasonlitand6 adat van.

34. Kordiagram (Pie Chart)
Aranyok kore

A kordiagram az adatokat a teljes mennyiséghez viszonyitott aranyokként mutatja egy kor
szeletel formdjaban. Alkalmas szazalékos megoszlasok szemléltetésere.

35. Pontdiagram (Scatter Plot)
Adatok pontokban

A pontdiagram az adatokat koordinata-rendszerben abrazolja, pontok formajaban. Matematikai
¢s természettudomanyos 0sszefliggések szemléltetésére alkalmas.

36. Halmozott oszlopdiagram (Stacked Column Chart)
Adatok egymason

A halmozott oszlopdiagram egy oszlopon beliil tobb adatsort egymasra helyezve jelenit meg.
Segit aranyokat és Osszesitéseket egyszerre latni.

37. Csoportositott oszlopdiagram (Clustered Column Chart)
Adatok egymas mellett

A csoportositott oszlopdiagram tobb adatsort egymas mellett jelenit meg. Ezzel konnyen
osszehasonlithatok az egyes kategoridkhoz tartozo értékek.

38. Térhatasu diagram (3D Chart)
Latvanyos, de csaloka

A térhatasu diagram vizudlisan kiemeli az adatokat hdiromdimenzids dbrazolassal. Bar
latvanyos, sokszor megtéveszto lehet.
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39. Adatfelirat (Data Label)
Szamok a grafikonon

Az adatfelirat kdzvetleniil a diagramon jeleniti meg az értékeket. Segit pontosabban értelmezni
a grafikon tartalmat.

40. Tengely (Axis)
A grafikon alapvonalai

A tengely a diagram koordinata-rendszerének alapvonala, amelyhez az adatok igazodnak.
Altalaban az x-tengely a kategoridkat, az y-tengely pedig a mennyiségeket mutatja.

41. Diagramcim (Chart Title)
A grafikon neve

A diagramcim a grafikon tetején elhelyezett szoveg, amely megnevezi vagy leirja az abrazolt
adatokat. Segit a szemlélonek gyorsan megérteni a diagram tartalmat.

42. Adatsor (Data Series)
Osszetartozo értékek sora

Az adatsor a diagramon abrazolt, egymassal Osszetartoz6 értékek halmaza. Példaul egy éven
beliili havi bevételek mind egy adatsorhoz tartoznak.

43. Adatpont (Data Point)
Egyetlen mérési érték

Az adatpont a diagramon egyetlen mérési vagy szamitott értéket képvisel. Ez lehet egy oszlop,
egy korszelet vagy egy pont a koordinata-rendszerben.

44. Jelmagyarazat (Legend)
A szinek tolmacsa

A jelmagyarazat a diagram mellett megjelend magyarazo rész, amely szinekkel vagy jelekkel
azonositja az egyes adatsorokat. Nélkiile a grafikon értelmezése nehézkes lenne.

45. Ertéktengely (Value Axis)
Mennyiségek tengelye

Az értéktengely a diagram azon tengelye, amely a mennyiségi adatokat mutatja. Altaldban a
fuggodleges y-tengely, de savdiagramnal lehet vizszintes is.

46. Kategoriatengely (Category Axis)
Kategoriak tengelye

A kategoriatengely a diagram azon tengelye, amely a kategdridkat vagy idépontokat abrazolja.
Ez rendszerint a vizszintes x-tengely.
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47. Diagramtipus (Chart Type)
Megjelenési forma

A diagramtipus meghatarozza, hogyan jelennek meg az adatok grafikus forméaban. Példaul
oszlopdiagram, savdiagram, kordiagram vagy pontdiagram.

48. Diagramtervezés (Chart Design)
A grafikon stilusa

A diagramtervezés a grafikon megjelenésének modositasat jelenti: szinek, betiik, formatumok
beallitasat. Célja az abra attekinthetéségének €s esztétikajanak javitasa.

49. Statisztikai szamitas (Statistical Calculation)
Jellemzok meghatarozasa

A statisztikai szamitas az adatokbol kiilonféle jellemzok, példaul atlag, minimum, maximum
vagy szoras meghatarozasat jelenti. Ezek a tablazatkezelOben fliggvények segitségével
automatizalhatok.

50. Atlag (Average)
Az adatok kozépértéke

Az atlag egy adatsor szamainak 0sszegét elosztva a darabszamukkal adja meg a kozépértéket.
Segit az adatok altalanos szintjének meghatarozasaban.

51. Népsiriség (Population Density)
Lakossag teriiletenként

A népslirliség statisztikai adat, amely a népességet osztja a teriilet nagysagaval.
Tablazatkezeloben képlettel szamithato ki, pl. népesség/teriilet.

52. Feltételes szamlalas (Conditional Count)
Csak a megfeleloket szamolja

A feltételes szamlalas sordn csak a meghatarozott feltételnek megfelel6 adatok kertilnek
szambavételre. A tablazatkezeloben erre a DARABTELI (COUNTIF) fiiggvény szolgal.

53. Szamformatum (Number Format)
A szamok megjelenési modja

A szamformatum hatarozza meg, hogy a cellaban tarolt szam hogyan jelenik meg:
pénznemként, szazalékként, datumként vagy altalanos formaban. A formatum csak a
megjelenést valtoztatja, a szam tarolasa nem valtozik.
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54. Pénznem formatum (Currency Format)
Pénziigyi megjelenités

A pénznem formatum a szdmokat pénzértékként jeleniti meg a megfeleld jeloléssel (pl. Ft, €).
Segit a pénziigyi adatok egyértelmii értelmezésében.

55. Szazalék formatum (Percentage Format)
Szazalékos abrazolas

A szazalék formatum a szamokat szazalékban jeleniti meg, vagyis az adott értéket 100-zal
megszorozva ¢és % jellel ellatva. Példaul 0,15 — 15%.

56. Datum formatum (Date Format)
Id6épont szamként

A datum formatum a szamokat idOpontként jeleniti meg, de a hattérben egy sorszamként
tarolodnak (1900.01.01 = 1). Lehetdség van kiilonb6zd megjelenitési stilusok beallitasara (pl.
2025.08.26 vagy 26-08-2025).

57. 1do formatum (Time Format)
Az id6 szamokban

Az 1d6 formatum egy adott napon beliili idOpontot a nap tortrészekent tarolja, példaul 12:00 =
0,5. A program ezt a szamot automatikusan orakeént €s percként jeleniti meg.

58. Altalanos szamformatum (General Number Format)
Alapértelmezett nézet

Az 4ltalanos szamformatum az alapbeallitas, amelyben a szam formazas nélkiil, eredeti alakban
jelenik meg. Ez a kiindulopont minden mas formatumhoz.

59. Tudomanyos szamformatum (Scientific Number Format)
Szamok normalalakban

A tudomanyos szamformatum a szamokat normalalakban, hatvadnyozott alakban jeleniti meg
(pl. 3,25E+05). Els6sorban természettudomanyos szamitasoknal hasznos.

60. Tort formatum (Fraction Format)
Szamok tort alakban

A tort formatum a szamokat kozonséges tort alakban mutatja (pl. 0,5 helyett 1/2). Ez segithet a
mérések és gyakorlati szamitasok pontosabb megjelenitésében.

61. Munkafiizet (Workbook)
Az egész fajl

A munkafiizet a tablazatkezeld program teljes dokumentuma, amely tobb munkalapot
tartalmazhat. Ez felel meg egy egész fajlnak, amelyben a tablazatok vannak tarolva.
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62. Munkalap (Worksheet)
Egy oldal a fajlban

A munkalap egy munkafiizeten beliili oldal, amely sorokat, oszlopokat és cellakat tartalmaz.
Tobb munkalap segitségével kiilon adatcsoportokat kezelhetiink egy fajlban.

63. Adatbevitel (Data Entry)
Adatok beirasa

Az adatbevitel sordn a felhasznal6 szoveget, szamot, datumot vagy képletet ir a cellaba. Ez a
tablazatkezeld program elsédleges funkcioja.

64. Adatformazas (Data Formatting)
Az adatok kiilseje

Az adatformazas az adatok kinézetének szabalyozasa, példaul szamformatum, betlitipus vagy
szin beallitasaval. C¢lja a jobb attekinthetdség €s az értelmezes megkonnyitése.

65. Adatsziirés (Data Filtering)
Csak a lényeg marad

Az adatsziirés segitségével egy tablazatban csak a feltételnek megfeleld sorok jelennek meg.
Példaul megjelenithetjiik csak azokat a sorokat, ahol az érték nagyobb mint 100.

66. Rendezés (Sorting)
Adatok sorrendbe rakasa

A rendezés az adatok sorrendjének megvaltoztatasa egy vagy tobb oszlop alapjan. Lehet
novekvd vagy csokkend sorrend, szoveg vagy szam szerint.

67. Masolas (Copy)
Tartalom duplazasa

A masolas miivelet soran egy cella vagy tartomany tartalmat egy masik helyre helyezziik at. Ezt
a tablazatkezeldben gyorsbillentytlivel (Ctrl+C, Ctrl+V) is végezhetjiik.

68. Athelyezés (Move)
Tartalom 0j helyen

Az éathelyezés a cella tartalmanak 1) pozicioba helyezése ugy, hogy az eredeti helyrdl eltlinik.
Altalaban egérhtizassal vagy kivagas-beillesztés miivelettel torténik.

69. Masolas kitoltojellel (Fill Handle Copy)
Automatikus terjesztés

A kitoltdjel masolas egy kis négyzettel torténik az aktiv cella sarkdban, amelyet huzva a
tartalom vagy a képlet tovabbterjeszthetd. Ez az automatikus kitoltés egyik formaja.
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70. Képletmasolas (Formula Copying)
Képletek terjesztése

A képletmasolas soran a tablazatkezeld automatikusan médositja a cellahivatkozasokat a
masolas irdnyanak megfeleléen. Ez a relativ hivatkozasok egyik elonye.

71. Hivatkozas (Reference)
Cellara mutato jelolés

A hivatkozas a tdblazat egy celldjara vagy tartoméanyara mutat6 jelolés, amelyet képletekben
hasznalunk. Lehet masik munkalapra vagy akar masik munkafiizetre is mutato.

72. Diagram varazslo (Chart Wizard)
Lépésrol 1épésre diagram

A diagram varazslo 1€épésrol Iépésre segit diagram létrehozéasaban ¢s testreszabasaban. Ma mar
sok programban helyette a ,,Diagram beszarasa” funkcio mikodik.

73. Adatérvényesités (Data Validation)
Beviteli szabalyok

Az adatérvényesités korlatozza, milyen tipust adat vihetd be egy cellaba. Példaul beallithatjuk,
hogy csak 1 €s 100 kozotti szamot fogadjon el.

74. Hibajelzés (Error Message)
Figyelmezteto iizenet

A hibajelzés a program figyelmeztetése, ha a bevitt adat nem felel meg a szabalyoknak vagy
hibas képletet tartalmaz. Ez segit az adatbevitel pontossaganak biztositasaban.

75. Osszesités (Summarization)
Eredmények kiemelése

Az Osszesités egy tablazat adataibdl szamitott eredmény, példaul osszeg, atlag vagy darabszam.
A tablazatkezelOk erre fliggvényeket €s kimutatasokat kinalnak.

76. Kimutatas (Pivot Table)
Adatok attekintése

A kimutatas nagy adathalmazok elemzésére szolgald eszkoz, amely csoportositassal €s
osszesitésekkel segit attekinteni az adatokat. Gyakran hasznaljak {izleti és statisztikai
elemzésre.

77. Diagramformazas (Chart Formatting)
Grafikon szépitése

A diagramformdzas soran a diagram szineit, bet{itipusat, jeloléseit s vonalait allitjuk be. Ez
esztétikai és eértelmezési célokat szolgal.
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78. Mértékegység (Unit of Measurement)
Az adatok mértéke

A mértékegység az adatok értelmezéséhez sziikséges skala, példaul forint, kilogramm vagy
kilométer. Tablazatban gyakran megjelenik az oszlop- vagy tengelycimekben.

79. Grafikon (Graph/Plot)
Osszefiiggések abrazolasa

A grafikon egy matematikai vagy természettudomanyos Osszefiiggés abrazolasa koordinata-
rendszerben. A pontokat gyakran vonalakkal vagy gorbékkel kotjiik 6ssze.

80. Ertéktablazat (Value Table)
Ertékek listaja

Az értéktablazat egy fliiggvény bemeno értékeit €s a hozzajuk tartoz6 eredményeket tartalmazza
tablazatos formaban. Ezt hasznaljuk grafikonok rajzolasanak alapjaul.
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