Tablazatkezelés 5
Adattipusok

BLZS©

Hatféle adattipust vihetsz be az Excelbe, ezek
a szam, szoveg, datum, idd, képlet és fliggvény.
Az Excel a szamtipusd adatokat jobbra rendezi
a cellaban, mig a szovegtipusuakat balra

rendezve lathatod.
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Igazitas BLZS®
Az adatok helyzetét természetesen meg tudod
valtoztatni. Kezddlap-> Igazitds
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Mozgds a cellak kozott
Ctrl + nyilbillenty

BLZS©

Ctrl + jobbra nyil: jobb szélére tudsz ugrani,
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Ctrl + lefelé nyil: az aljdra.
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Kijeldlés BLZS®
Ctrl + Shift + nyilakkal tudsz.

Mind kijeldlésére a Ctrl + A kombinaciét
haszndld.

Tovabbi bill. Kombinaciok:
ird le a flizetedbe

Ctrl + Home Az aktiv munkalap Al-es cellajara ugrik

Home A sor elejére ugrik
Ctrl + End A munkalapon az utolso6 olyan cellara ugrik, amely ki van toltve
Page Down Lefel¢é lapoz egy képernyonyit
Page Up Felfel¢é lapoz egy képernyonyit

Alt + Page Down  Jobbra lapoz egy képernyonyit
Alt + Page Up Balra lapoz egy képernyonyit
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- duplan kattintds az egér bal gombjadval a celldra

- egyszer kattintasz a bal gombbal a
szerkesztélécre

- F2 bill. gomb lenyomdsa
Adat rogzitése: Enter
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Miiveleti jelek BLZS®
Ugy haszndlhatod mint a matematikdban.

+ (0sszeadas), - (kivonas),
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Négy alapvetd fiiggvény: BLZS®
a Szum, Aﬂag, Min és Max.

A Szum (angolul SUM) 6sszead ja a kijelolt
cellakban lévé szamokat.

Az Atlag (angolul AVERAGE) dtlagot fog

szdmolni a kijelolt szamokra. [ Ay O
A Min az adattartomany p
Minimumat szdmolja ki. Atlag
a Max az adattartomadny i: PSR
Maximumat szdmolja ki. M:r:

Tovabbi fiiggvények...




Tovabbi fiiggvények BLZS®
Kezdolap m. szalag — ~
vagy szerkesztdléc =

Fliggvény beszlrasa ? X
Fliggvény keresése: b
z - A O irja be réviden mit tegyen a fliggvény, és kattintson a Keresés gombral Keresés
Ik =¥ Y a2
z Szum A figgvény kategoriaja: A legutobb hasznalt Vi
Atlag A fliggvény neve:
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ATLAG
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I Tovébbi figgvények... I - -
SZUM(szam1;szamz2;...)
Az Osszes szamot 6sszeadja egy adott cellatartoményban.
Sdgb a fliggvényrol oK Mégse




Kitoltés sorozattal

- Meg kell adni az irdnyt \

- Majd az adatsort, hogy
sor vagy oszlop
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