. Tablazatkezeles

A tablazatkezelés alapjai
A ,,szamolotabla” alapétlete

A szovegszerkeszt6 program mellett a leggyakrabban hasznalt irodai alkalmazas a tablazat-
kezel6. Mig azonban a szévegszerkesztés egyidds az irasbeliséggel, addig a tablazatkezel6
programok megjelenése a szamitogépekhez kotédik.

A ,szamolotabla” alapétlete az, hogy a tablazat a kiszamolhat6 adatok helyett a szami-
tas mddjat megado képletet tartalmazza. Példaul ha egy tablazatban a megvasarolando tej
mennyisége és egységara szerepel, akkor a fizetendd 6sszeget nem kézzel szamitjuk ki és
irjuk be a tablazatba, hanem ezt maga a szamoldtabla végzi el a megadott képlet (mennyi-
ség és egységdr szorzata) alapjan.

Az elsé széles korben elterjedt tablazatkezelé program, a VisiCalc, amelyet két egyete-
mista, Dan Bricklin és Bob Frankston készitett, 1979-ben jelent meg, utolsé valtozatat 1985-
ben adtak ki. A tablazatkezeld elvi felépitése azdta sem valtozott.

» Napi bevasarlas VisiCalckal (1979-bdl) és Excellel (2020-ban). A képletek majdnem ugyanazok, példaul a
D2-es celldban VisiCalc esetén még +B2*C2 volt (ma =B2*C2-t irunk).

Atablazatkezel programok az adatok tarolasa és latvanyos megformazasa mellett le-
hetdvé teszik szamitasok automatikus elvégzését, diagramok készitését. A mai tablazat-
kezel6 programok tamogatjak ezenkiviil lizleti elorejelzések készitését, egyenletek kozelitd
megoldasat, illetve tartalmaznak adatbazis-kezel6 funkcidkat is.

Az asztali programok mellett egyre elterjedtebbek az online elérhet6é szamoldtablak (pl.
Google Tablazatok) és a mobilappok. Tanulds kozben ezért a hangsulyt az altalanos alapel-
vekre és funkcidkra kell helyezniink, hogy kdnnyen tudjunk kozéttiik valtani.

Ebben a fejezetben féleg két asztali tablazatkezel6 programot, a Microsoft Excelt és a
LibreOffice Calcot mutatjuk be példaként. Ha egy funkciot a két programban eltéréen kell
hasznalni, akkor a szbvegben elész6r a Microsoft Excelre vonatkozd megoldas szerepel, ezt
koveti zardjelben a LibreOffice Calc-beli megvaldsitas.




1. példa: A szinjatszéfesztival bevétele
Az iskolai szinjatszofesztival galaeléadasat az Irka Iskola a Varosi Szinhaz nagytermében
tartja. Ebben a példaban az el6adas bevételeit dsszesitjiik.

irjuk be az adatokat az dbrdnak megfeleléen! Az adatok bevitele kdzben ligyeljiink arra,
hogy a szomszédos cellakba a tabulatorgomb vagy a kurzormozgaté billenty(ik hasznalata-
val [épjiink! Egy cella tartalmat utdlag is javithatjuk, ha példaul elébb kettét kattintunk ra
az egér bal gombjaval.

Egy cellara vagy cellatartomanyra az oszlop- és sorazonositdk ,sakkszer(i” megada-
saval hivatkozhatunk. Az abran példaul éppen a C5-6s cellaba irjuk be a karzatra sz6l6
jegyek arat, mig a jegyek eladott darabszamat a hely fliggvényében az A2:B5 tartomany
tartalmazza.

» Adat bevitele a C5-0s celldba » A D2-es cella masolasa

Az adatok beirasa utan meghatarozzuk, hogy mennyi volt a bevétel helytipus szerint.
Példaul a foldszintre eladott jegyek utan a bevételt a B2-es és a C2-es cellak tartalmanak
dsszeszorzasaval kapjuk, igy a D2-es celldba a kovetkezé képletet irjuk:

=B2*C2

A D2-es cella alatti D3:D5 tartomanyba hasonlé képletet kell bevinniink. Ezt megtehetjiik
egyenkénti beirassal is, de célszer(ibb a képletet lefelé masolni: egérrel ,,megfogjuk” a D2-
es cella jobb alsé sarkan lévé kis négyzetet, majd lefelé hizzuk a D5-6s cellaig. Ekkor a cel-
lakba az eredeti képlet a masolas iranyanak megfeleléen modositva keriil, vagyis ezuttal
a sorok azonosit6ja mindig eggyel né.

Végiil hatarozzuk meg a teljes bevételt a D6-os cellaban! Erre megoldas lehet az

=D2+D3+D4+D5

képlet beszlrasa, de lathatd, hogy ez sok cella esetén nem hasznalhaté. A tablazatkez-
el6k ezért az ilyen esetekre fliggvények hasznalatat teszik lehetévé. Példaul a D2:D5 tar-
tomany cellainak 0sszegét a SZUM fliggvény segitségével hatarozhatjuk meg a kovetkezd
képlettel:

=SZUM(D2:D5)

A SZUM fiiggvény a zardjelben szereplé tartomany celldinak értékét adja dssze. Ha a
tartomanyban szoveget tartalmazo cellak is vannak, azokat nem veszi figyelembe.
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A tablazatkezelés alapfogalmainak attekintése

VS b
Az aktiv cella tartalma )

(szerkesztdléc, beviteli mezd)

Az aktiv cella vagy
cellatartomadny
(névmezd, névdoboz)

! Teljes W\unkalapj

kijelolése

g

» Néhany fontos elem a tablazatkezelék képernydjén

Az oszlopok azonositasa Z utan kétbettisre valt, rendre AA, AB stb.

Egy vagy tobb teljes sor vagy teljes oszlop is alkothat tartomanyt, ennek megadasa pél-
daul B:B vagy B:G.

Egy tartomany kijelolése tobbnyire az egérrel torténik, de megtehetjiik azt a SHIFT
gomb nyomva tartasa mellett a kurzormozgaté billenty(ikkel is. Egy sort vagy egy oszlopot
kijelolhetlink, ha a megfelel6 azonositéra kattintunk. A teljes munkalap kijeloléséhez pedig
az oszlopazonositdk el6tt és a sorazonositok folott [évo téglalapra kell kattintanunk.

A munkalap nem korlatlan méretd. Az iires munkalapot (vagy egy kitoltott tartomanyt)
a CTRL + kurzormozgaté nyilak lenyomasaval jarhatjuk kérbe.

Uj munkalapot a képernyd alsé részén 1évé @ ikonra (illetve a + ikonra) kattintva ad-
hatunk a munkafiizethez. A munkalap nevét a jobb egérgombbal rakattintva, helyi meni
Atnevezés (illetve a Munkalap dtnevezése) meniiponttal médosithatjuk.
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2. példa: A tablazat formazasa és diagram beillesztése

A tablazatot a szovegszerkesztésben mar megismert médon formazhatjuk: a cel-
lakat szegélyezhetjiik, megvaltoztathatjuk a hattérszinét, médosithatjuk a betlik for-
matumat és a celldk igazitasat.

» Atablazat megformazasa bet(iformazas, igazitas, hattér- » A diagram osszetevdit modosithatjuk:
szin, szegély alkalmazasaval acim atirasa

Alegtobb ember szamara attekinthetébbek az adatok, ha azokat diagramon abrazoljuk.
Szemléltessiik ezért a bevételt a hely fliggvényében egy kordiagramon!

Ehhez az A1:A5 és C1:C5 tartomanyokat kell megadnunk. Jeldljiik ki ehhez az A1:A5 tar-
tomanyt, majd nyomjuk le a CTRL gombot, és annak nyomva tartasa kozben jeloljik ki a
CI1:C5 tartomanyt is!

A kijelolt tartomanyhoz a tablazatkezel6 program automatikusan elkésziti a kordiagra-
mot a Besziirds > Diagramok > Kor vagy perecdiagram (illetve Beszirds > Diagram > Diag-
ramtipusok > Torta) pont valasztasaval.

A kész diagramot az egérrel mozgathatjuk, a sarkok hlzasaval atméretezhetjiik, illetve
az egyes OsszetevOkre kattintva, azok megjelenését modosithatjuk.

Cellak, sorok, oszlopok elrendezése
Szoveges adatoknal gyakori, hogy a sz6veg nem fér el a celldban. Amig a szomszédos cel-
la Ures, addig latszdlag ott folytatodik, de ha oda is adat keriil, akkor a ,kildégd” rész nem
latszik. Ilyenkor csékkenthetjiik a betii méretét, vagy ndvelhetjiik az oszlop szélességét az
oszlop betdjelét tartalmazo téglalap jobb szélének hizasaval. Mivel ez a probléma igen
gyakori, a tablazatkezeld programok lehetévé teszik azt is, hogy a sz6veget automatikusan
tébb sorra térdelve helyezziik el a cellaban, példaul a Sortéréssel tébb sorba (illetve a
Széveg tordelése ) ikonnal.

A cimeket el6ny6s a tablazat folott kozépre zarni. Legegyszer(ibb, ha ilyenkor a megfele-
16 cellakat egyesitjiik: ekkor a sz6veg automatikusan kozépre igazodik. Ezt megtehetjik a
megfeleld cellak kivalasztasa utan példaul a Cellaegyesités (illetve a Celldk egyesitése
és kozépre zardsa ) ikonnal.
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Szamok esetén nyilvdn nem jarhaté ut,
hogy sokjegyl szam esetén annak egy része
lemaradjon. Ezért ilyen esetben a tablazat-
kezel6 program figyelmeztet: a cellaba egy
#iH### karaktersorozat kerul.

Sorok és oszlopok besz(rasat, torlé-
sét vagy méretének szamszer(i megadasat
a megfeleld6 menupontokkal végezhetjik.
Ilyenkor értelemszer(ien ki kell jel6Iniink azt a sort vagy oszlopot, amelyet torélni akarunk,
vagy amely elé szeretnénk Uj sort vagy oszlopot beszdrni.

Ezeket a mliveleteket példaul a Kezdélap > Celldk csoport ikonjaival (illetve a mérete-
zést a Formdtum meni, a beszUrast és torlést pedig a Munkalap meni pontjaival) végez-
hetjuk el.

» Milyen megoldasokat latunk a cella tartalmanak
elrendezésére az dbran?

3. példa: Fagylaltgombocok ara
Készitslink tablazatot, amely megkonnyiti a fagylaltarus feladatat: leolvasva meg tudjaréla
mondani, mennyit kell fizetnie a vevének a gombdcok szama alapjan!

A tablazat feliratait készitsiik el a bal oldali abranak megfeleléen! A tablazatnak tartal-
maznia kell a gombdcok szamat, ezt gyorsan megcsinalhatjuk kitdltéssel. irjuk be a B5:86
tartomany cellainak tartalmat, majd jel6ljiik ki, és huzzuk a B6-os cella jobb als6 sarkaban
lévG négyzetet lefelé!

> Kitoltés az egérhuzasaval » Relativ hivatkozas az egységarra  » Abszoldt hivatkozas az egységarra

Mivel a fizetend6 Osszeg az egységar és a gombdcok szamanak szorzata, irjuk be a C5-6s
cellaba a megfelelé képletet: =B5*C2, majd masoljuk lefelé! Jollehet a képlet egy gombdcra
helyes értéket ad, a tobbi esetben helytelen, vagy a program hibat jelez.

Nézziik meg, milyen képletek sziilettek masolaskor! A cellacimek a képlet masolasakor
a masolas iranyanak megfelel6en modosultak. A gombdcok szama esetén ez igy helyes is,
de az egységar esetén nem, annak nem lett volna szabad valtoznia.

Az egységar cellacimét tehat masolas el6tt rogziteni kell, ezt a kdvetkezé formaban te-
hetjiik meg: =B5*SCS2. Masolas utan ezittal helyes eredményt kapunk.
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A képletben lévé relativ cellahivatkozas a képlet masolasakor a masolas iranya-
nak megfeleléen médosul, mig az abszolut cellahivatkozas nem valtozik.

Relativ cellahivatkozas esetén a tablazatkezelé nem a hivatkozott cellacimet tarolja,
hanem annak az aktualis cellahoz viszonyitott helyzetét. (Példaul: a gombdcok szama
egy cellaval balra van). Abszolut cellahivatkozas esetén viszont a program a cella tény-
leges helyét tarolja.

Abszolut cellahivatkozas megadasakor a sor-, illetve oszlopkoordinata elé $ jelet kell
tenniink. Példaul az =B5*SCS2 képletben a B5 relativ, mig a SBS2 abszolut hivatkozas.

Sziikség lehet tablazatok el6allitasahoz a vegyes cellahivatkozasra, amikor az egyik
koordinata abszolut és a masik relativ. Példaul: $B5 vagy CS2.

Az abran a 10-es szorzotabla egy részletét latjuk.
A tablazat vegyes cellahivatkozassal késziilt.

A C3-as cellaba a B3-as és C2-es celldk szorzata van.
De vajon a cellahivatkozas melyik koordinataja abszo-
[0t és melyik relativ?

Mivel az egyik tényezé a B oszlopban, a masik pedig
a 2. sorban van, ezért ezt a két koordinatat kell rogzi-
teniink. igy tehat a C3-as celldba az =SB3*CS2 képlet
keriilt.

Feladatok

1. Abal oldali dbra az Irka Iskola 9. b osztalyanak éves pénzforgalmat tartalmazza. Az osztaly-
pénz szeptember 1-jén 0 Ft-tal indult, utdna havi bontasban latjuk a bevételek és kiadasok
Osszegét. Készitslik el a tablazatot! A honapok oszlopat kitoltéssel vigyiik be. Milyen képlet
keriilt a E4-es cellaba?

» Példa vegyes cellahivatkozasra

2. Ajobb oldali abran egy utazé tigyndk havi Utnyilvantartasat latjuk. Az igynok a sajat gépko-
csijat hasznalja, amely 100 km-en a D1-es cellaban szereplé mennyiségli benzint fogyasztja.
A benzin ara a Bl-es cellaban van. Milyen képlet keriil az E4-es és E9-es cellaba? Az A4:A8
tartomanyban kitoltést alkalmazzunk!

3. AFibonacci-sorozat elsé két tagja 1, majd minden kovetkez6 tag az el6z6 két tag Gsszege.
Képlet segitségével jelenitsiik meg a sorozat els6 20 tagjat!
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Szamok, szovegek, logikai kifejezések kezelése

4. példa: A teremszépségverseny értékelése (tizedesjegyek, ezres tagolds)
Az Irka Iskola diakonkormanyzata minden évben teremszépségversenyt hirdet, a legjobb
osztaly egy egynapos kirandulast kap jutalmul. A tantermeket harom szempont szerint ér-
tékelik, minden szempontra legfeljebb 10 pont kaphato.

Toltsiik le a terem nevd fajlt a tankonyv weboldalardl, vagy gépeljik be az adatokat a
sziirke hatter( cellak kivételével!

» Aziskolai teremszépségverseny statisztikai adatai

A leggyakoribb statisztikai fiiggvények, a SZUM(), ATLAG(), MAX(), MIN() megadjak
a zardjelben |évé tartomanyban szereplé szamok 6sszegét, atlagat, legnagyobb érté-
két, illetve legkisebb értékét.
A NAGY(tartomdny; n) és a KICSI(tartomdny; n) fliggvények kétparaméteresek, meg-
adjak a tartomany n-edik legnagyobb, illetve legkisebb értékét.

Tehat a K2-es celldba az =ATLAG(B2:J2), a B5-6s celldba az =SZUM(B2:B4), a D7-es cellaba
az =MAX(B5:J5), a D8-as cellaba pedig az =MIN(B5:J5) képlet kerdl.

Hasonloképp a H7-es cella tartalma az =NAGY(B5:J5; 2) képlet, a H8-as cellaé pedig az
=KICSI(B5:J5; 2) képlet. A MAX és MIN helyett is alkalmazhattuk volna a NAGY és KICSI fligg-
vényeket, példaul az =NAGY(B5:J5; 1) képlettel.

Az osztalyok szamat tobbféle mddon is megadhatjuk. Példaul a B5:J5 tartomany sza-
mokat tartalmazé cellainak megszamoldasaval: =DARAB(B5:J5), vagy a B2:J2 tartomanyban
[évé nem Ures cellak szamanak megadasaval: =DARAB2(B2:J2).

A K2:K5 tartomanyban az atlagok kiilonb6z6 szam tizedesjeggyel szerepelnek. Jobban
Osszehasonlithatok az adatok, ha ezeket azonos szamd, tipikusan két tizedesjegy pontos-
saggal jelenitjik meg.

A tizedesjegyek szamat példaul a Tizedeshelyek névelése, csokkentése (illetve a
Tizedesjegy hozzdaddsa, torlése ) ikonokkal valtoztathatjuk meg.

Fontos tudnunk, hogy a tablazatkezeld program tovabbra is a pontos értékeket tarolja,
és csupan megjelenitéskor formaz adott tizedesjegyre.
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Legyen példaul két cella tartalma 3,33 és 2,22, ezek 6sszege 5,55. Ha azonban mindha-
rom adatot tizedesjegyek nélkiil jelenitjik meg, akkor latszdlag a 2 és 3 Gsszege 6 lesz. Ha
az értékeket ténylegesen kerekiteni szeretnénk, akkor a KEREKITES fiiggvényt kell hasznal-
nunk: példaul az A2-es celldban: =KEREKITES(AL; 0).

A KEREKITES fiiggvénynek két paramétere van: az elsé a kerekitendd szdm, a méso-
dik pedig a tizedesjegyek el8irt szama. Példaul 12,357 kerekitése 1 tizedesjegyre: KEREKI-
TES(12,357; 1) = 30,4. A tizedesjegyek szama lehet negativ is, ilyenkor a fiiggvény a tizedes-
jeltdl balra kerekit, példaul KEREKITES(12,345; -1) = 10.

» Az adatok latszdlagos kerekitése formazassal és pontos kerekitése fliggvény alkalmazasaval

Nagyobb szamok beirasanal gyakran hasznalt formatum, hogy a szamokat ezres tago-
lassal és 2 tizedesjegy pontossaggal jelenitjik meg, példaul: 12 345,67. Ezt altalaban egy
ikonra valo kattintassal is elérhetjik, példaul a Kezddlap > Szam > Ezres csoport (illetve Esz-
koéztdr > Szamformdatum: Szam).

Fontos tudnunk, hogy amig Magyarorszagon az ezres elvalasztdjel a sz6koz, a tizedesjel
pedig a vessz0, addig angol nyelvteriileten az ezres elvalasztéjel a vesszo, a tizedesjel pedig
apont.

5. példa: Az atlagkereset valtozasa (szdzalék és pénznem)

Az alabbi abran a magyarorszagi atlagkereset novekedését latjuk 2000 és 2005 kozott. Tolt-
stik le a kereset nevii fajlt a tankényv weboldalardl, vagy gépeljiik be az 1. és 2. sor, valamint
az A oszlop adatait!

Hatdrozzuk meg a 3. sorban, hogy az el6z6 évihez képest mennyivel nétt az atlagke-
reset; a 4. sorban azt, hogy az el6z6 évihez képest hany szazalékkal nétt az atlagkereset,
végll az 5. sorban azt, hogy 2000-hez képest hany szazalékkal nétt az atlagkereset! Végiil
formazzuk meg a tablazatot a mintanak megfeleléen!

» A havi brutto atlagkereset valtozasa Magyarorszagon 2000 és 2005 kozott a Kozponti Statisztikai Hivatal
adatai alapjan
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A 2. sorban az adatok pénznem formatumban szerepelnek. Ezt elérhetjiik gy, hogy az
adatok bevitelekor beirjuk a forint jelét is, de valaszthatjuk a Kezdélap > Szam > Kényvelési
szdmformdatum (illetve eszkoztar > Szamformdatum: pénznem ) ikont is. A megjelend
tizedesjegyek szamat csokkentsiik nullara!

Az atlagkereset valtozasanak megadasa az el6z6 évihez képest a C3-as cellaban: =C2-B2;
a valtozas aranya az el6z4 évihez képest a C4-es cellaban: =(C2-B2)/B2. Ha az 5. sorban ma-
solhaté képletet szeretnénk alkalmazni, akkor a 2000-es adatokat régziteni kell, igy a C5-6s
cellaba a kovetkezd képlet kerdil: =(C2-SBS2)/SBS2.

A4.és5. sorban az adatok szazalék formatumban vannak megadva. Az adatok kijel6lése
utan ezt példaul a Kezddlap > Szam > Szazalék  (illetve eszkoztdr > Szamformdatum: Szd-
zalék ) ikonnal, majd a tizedesjegyek szamanak novelésével allithatjuk be.

Szamformatumok

A tablazatkezel6 programok a tarolt szamokat tobbféle formatumban meg tud-
jak jeleniteni (példaul pénznem, dadtum formaban), de ettdl a tarolasuk valtozatlan.

A megjelené formatumok gyakran orszagonként is eltéré szabvanyt kovetnek (pél-
daul pénznem jele, tizedesjel, datumforma), ezért a tablazatkezel6k az adott nyelvte-
riileten hasznalt formatumokat az operacids rendszer beallitasaibol veszik.

Megjelenitéskor megadhatjuk a tizedesjegyek szamat. Ilyenkor az adat adott tize-
desjegyre formazva jelenik meg, de a program tovabbra is a pontos értéket tarolja.

Az el6z6 példaban mar megvizsgaltunk két
szamformatumot: a szazalékot és a pénzne-
met. A szazalék formatum a szam szazszoro-
sat jeleniti meg, igy példaul 16-b6l 1600% lesz.

A pénznemet gyakran megjelenithetjik
kényveldi formdtumban is, ebben az esetben a
tizedesjelek egymas ald keriilnek, fuggetleniil a
tizedesjegyek szamatol.

Ugyan ikonok segitségével a leggyakoribb
szamformatumokat kozvetlenil bedllithatjuk,
de az 6sszes lehetGség eléréséhez dltalaban be
kell lépniink a megfelelé parbeszédablakba,

p.eldaUI a Kezq'O[ap g qum > Szamformatum » Szamformatumok beallitasa (Microsoft Excel)
(illetve a Formatum > Cellak) ponttal.
6. példa: Vendégszoba kiadasa (datum és idd)
Cimer Gabor nyaranta rendszeresen kiadja siéfoki nyaralojat, a bérlék a kereslettdl fliggben
eltér6 6sszeget fizetnek az ott toltott éjszakak utan. A takaritast egy helyi vallalkozo érabér-
ben végzi, a fizetendd Gsszeg szigortan aranyos a munkaid6vel nem egész szamu 6rak ese-
ténis.

Toltsiik le a tankonyv weblapjardl a nyaralo nevi fajlt, vagy vigylk be az adatokat az
abra alapjan, a mintanak megfelelGen, de a sziirke hattert cellak kivételével!
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Hatdrozzuk meg elészor a vendégek utéan fizetendd dsszeget! irjuk a C3-as celldba az
=B3-A3 képletet! A cellaban lathatdan az eltelt éjszakak szama jelenik meg, igy adddik, hogy
az E3-as cellaba az =C3*D3 képlet keriiljon.

Ha ugyanezt elvégezziik a takaritonak fizetendé adatokkal, meglepé eredményre ju-
tunk. Mig az I3-as cellaban az =H3-G3 képlet helyes eredményt mutat, addig a J3-as cellaba
irt =13*5JS1 képlet eredménye csupan 833 Ft lesz a vart érték helyett.

A megoldashoz meg kell ismerkedniink a tablazatkezel6k datum- és idGkezelésével.
A hétkoznapi életben hasznalt rendszer ugyanis nemcsak bonyolult, de kultirkéronként
eltérd is; igy egy Uj, logikus, de szokatlan megoldast alakitottak ki.

» Az id6szamitds egysége a nap, igy két idépont kiilonbsége az eltelt napok szama.
Az alsé dbran a szamformatumok eltavolitasa utan a ténylegesen tarolt értékeket latjuk.

A tablazatkezelS programok esetén az id6 egysége a nap, az id6szamitas kezde-
te pedig 1900. januar 1. 0 éra 0 perc. Ez azt jelenti, hogy 1900. janudr 2-a 2-nek, 1900.
februar 1-je 32-nek felel meg.

Mivel a datum egysége a nap, két ddtum kiilonbsége az eltelt napok szamat adja.

Az adott napon beliili id6t a szam tizedesjegyei taroljak. Ha a tarolt szam 32,5,
akkor az ténylegesen 1900. februar 1. 12:00-at jelenti.

Ha meg szeretnénk nézni, hogy a tablazatkezel6 program ténylegesen milyen értékeket
tarol, allitsuk at a tablazat szdamformatumat Altaldnosra!

Leolvashatd, hogy a példaban szerepld 2020. 06. 19. 44 001-nek, mig 2020. 06. 25. 44 007-
nek felel meg, a két szam kiilonbsége valoban 6.

Ajobb oldali tablazatban lathatjuk, hogy azid6 egysége is a nap. Mivel egy nap 24 6rabdl
all, a J3-as cellaba az =/13*5J51*24 képletet kell irnunk.

Végiil érdemes megismerkedniink a SZOVEG fliggvénnyel, amely a datum egyes részeit
szOvegesen jeleniti meg. Két paramétere van: az elsé a datum, a masodik a formatumkad.
Példaul =SZOVEG(2020.02.04;"'nnnn") eredménye , kedd”. Az ,,n” kdd a nap szdmat adja egy
vagy két jegyre (4 vagy 14), az ,nn” pontosan két jegyre (04), az ,nnn” a roviditett nevet (K),
végll az ,nnnn” a teljes nevet (kedd). Hasonlé mddon kaphatjuk a hénap adatait is (,,h”,
»,hh” stb.).
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Tovabbi szamformatumok, egyéni formatum kialakitasa

A Tudomdnyos szamformdtum a matematikaban megismert normalalak megfelel6je, csu-
pan a kitevot (exponens) egy E bettivel elvalasztva a szam (mantissza) mellé irja. Példaul a
6,022:10% helyett 6,022E+23 jelenik meg.

A Tort formdtum az adott tizedes tortet az altalunk megadott pontossaggal kozonséges
tort alakban adja meg. Mivel a pontossagot mi allitjuk be, ugyanaz a szam (0,1357) a bealli-
tasoktol fliggéen lehet példaul 1/7, 8/59 vagy akar 65/479 is.

Afelhasznald létrehozhat Egyéni szamformdtumot is. Ezt féleg mértékegységeket tartal-
mazé adatok megadasanal hasznaljuk. Példaul ha egy adatot km/h egységben szeretnénk
megjeleniteni, az alkalmazandé formatumkaéd: 0" km/h"

A formatumkddot a formazandé cellak kijelolése utan példaul a Kezddlap > Szam >
Szamformatum (illetve a Formdtum > Celldk) ponttal elérhetd parbeszédablakban az Egyéni
szamformatumokhoz irhatjuk be.

» Egyéni formatum beadllitdsa és megjelenése a B2-es cellaban (LibreOffice Calc)

7. példa: Tovabbjutas a szinjatszé fesztivalon (logikai tipus)

Az Irka Iskola szinjatszo fesztivalja tobb forduldban zajlik, alkalmanként harom eléadast
mutatnak be. A zsliri az alabbi tablazatnak megfelel6en négy szempont szerint értékel, és
dont a tovabbjutasrdl, a kilondijrdl, illetve hozzajarul a koltségekhez is.

A tovabbjutas feltétele, hogy az 6sszpontszam 80-nal tébb legyen. irjuk a G2-es cellaba
ennek feltételét: =F2>80. (Az egyenldségjel a képletre utal.) A cellaban megjelenik az igy
megadott logikai kifejezés értéke: IGAZ vagy HAMIS. A logikai értékeket a tablazatkezel6k
kozépre igazitjak.

Az eredmény attekinthet6bb, ha az IGAZ és HAMIS értékek helyett a HA fliggvény segitsé-
gével a ,,Tovabbjut” szbveget, illetve az ,” lires sz6veget irjuk a cellaba:

=HA(F2>80; "Tovabbjut™; ")

» Atovabbjutas, a killondij és a koltségtérités meghatarozasa logikai fliggvényekkel
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A HA fiiggvénynek harom paramétere van: az elsé egy logikai kifejezés, a masodik
a cella tartalma IGAZ, a harmadik a cella tartalma HAMIS érték esetén.

AtablazatkezelSk hasznaljak az ES, illetve a VAGY logikai mliveleteket. Ezeket fiiggvény-
ként kell beirnunk. Példaul ha kilondij jar arra az eléadasra, amely valamely értékelési
szempontra a maximalis 25 pontot kapta, akkor egy lehetséges megoldas:

=VAGY(B2=25; C2=25; D2=25; E2=25)

A J oszlopban a koltségtéritésre vonatkozd képlet alkalmazasat latjuk, ezt a fentiek
alapjan elemezziik 6nalléan!

Szoveges adatok kezelése
A tablazatkezelGk a szoveges adatokat alapértelmezetten a cellaban balra zarjak. Ha egy
szamot tehat a program balra zar, azt valdszintileg hibasan vittiik be.

Gyakran van sziikségiink arra, hogy a program egy szamként is értelmezhetd értéket
mindenképpen szovegként kezeljen. Példaul az 1.23 lehet egy termék azonositdja is, de ezt
a legtébb program automatikusan januar 23-nak értelmezi. llyenkor egy aposztréfot kell az
adatelé irni.

Ha egy szoveges adatot celldk értékébdl és szovegekbdl kell 6sszeflizniink, akkor az &
miveleti jelet hasznaljuk. Példaul: =C1&". helyezett: "&C2.

Feladatok

1. Hany napot éltiink eddig? Eletiink hany szazalékaban voltunk eddig jelenlegi iskolank ta-
nuli? Valaszoljunk ezekre a kérdésekre tablazatkezeld program segitségével! (Az aktualis
datumot az =MA() paraméter nélkiili fliggvény adja meg.)

2. Alkalmazzunk olyan képletet a 4. példaban, amely a kiillondijban részesiilGket VAGY fliggvény
hasznalata nélkiil valasztja ki!

3. Csaba bécsi 55. sziiletésnapjara biciklit kapott, azéta naponta gyakorol. Heti Gtjait mobilapp-
likacidval rogzitette. Készitsiik el a tablazatot teljesitményének vizsgalatahoz! A tavolsagot
km-ben, az id6t 6ra:perc formaban adjuk meg.

a) Hatarozzuk meg a D oszlopban a napi utak atlagsebességét!

b) Hatdrozzuk meg a C9-es celldban a héten megtett teljes utat, a C10-esben pedig az egy
napra juté atlagos utat!

c) lrassuk képlettel a D9-es celldba a legnagyobb
sebességet!

d) Az E oszlop cellaiba keriiljon ,+” jel, ha aznap
Csaba bacsi 20 km-nél tébbet tett meg, egyéb-
ként keriiljon ,,-” jel!

e) ACoszlopban alkalmazzunk km, a D oszlopban
pedig km/h mértékegységet!

f) Az F oszlopban szazalék formaban jelenitsik
meg, hogy az aznap megtett Gt hany szazaléka

volt a teljes hetinek!
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Diagramkeészités

Az alabbi tablazat a vilag népességének alakulasat szemlélteti az ENSZ adatainak alapjan
azelmalt 50 évben, 5 éves periddusonként. Példankban a tablazat adatait diagramok segit-
ségével szemléltetjiik. Az adatokat a kontinensek nev( fajlban talaljuk.

» Avilag népességének valtozasa az ENSZ adatai alapjan
(Forras: https://population.un.org/wpp/Download/Standard/Population/ Utols letoltés: 2020.03.14.)

8. példa: Hogyan oszlott meg az egyes kontinensek kozott a Fold lakossaga 2000-ben?
Az adatokat ezuttal a Fold teljes népességéhez viszonyitva szeretnénk abrazolni, ezért ké-
szitstink kordiagramot! A diagram elkészitéséhez nemcsak az adatokat, hanem a kontinen-
sek nevét is ki kell jelolnlink, vagyis az A2:A7 és a H2:H7 tartomany cellait.

A diagram tipusat a Beszirds > Diagramok > Kor- vagy perecdiagram beszirdsa
meniponttal (illetve a Beszirds > Diagram > Diagramtiindér eszkozzel) adhatjuk meg. Itt
tobbféle lehetéséglink van: szokasos kordiagram (illetve tortadiagram), 3D kordiagram (il-
letve térhatasu tortadiagram), korgydrdcikkekbol allé perecdiagram (illetve fankdiagram).

Ahhoz, hogy a diagram megfeleljen elképzeléseinknek, tovabbi beallitasokat is végezhe-
tiink, ezeket programtdl fiiggéen tehetjiik meg. A Microsoft Excel meniije példaul kiegésziil
két Uj lehetGséggel: a Diagramtervezéssel és Formdatummal, mig a LibreOffice Calcban Uj
menlrendszert kapunk, ahol els6sorban a Beszirds és a Formatum meniipontok lehet6sé-
geire van sziikségiink.

e Megadhatjuk, milyen elrendezésben jelenjenek meg a diagramon az egyes 0sszetevék
(cim, jelmagyarazat, adatok), példaul a Diagramtervezés > Kész elrendezések lehet6ség-
gel (illetve a Formatum meni pontjaival).

e Megvaltoztathatjuk a diagram egyes 6sszetevdinek (cimek, jelmagyarazatok) bettitipu-
sat, szovegét, szinét, illetve az egyes korcikkek szinét, szegélyvonalat, ha a megfelel6
elemre kett6t kattintunk.

o Tovabbi 6sszetevéket adhatunk hozza, példaul a Diagramtervezés > Diagram Gsszetevd
hozzdaddsa (a diagramra kattintva > Beszdrds menii).

o Az osszetevoket (pl.: diagramcim, adatfeliratok, egyes adatokat reprezentald korcikkek)
az egér hlizasaval mozgathatjuk.

e Adiagramot mas munkalapra helyezhetjiik, példaul a Diagramtervezés > Diagram dthe-
lyezése ikonnal (illetve a vagolapon at).

e 3D-s diagramok esetén pedig a diagramot térben elforgathatjuk, mddosithatjuk a per-
spektivat.
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» Adatok viszonyitasa egymashoz és az 6sz- » Két adatsor adatainak egymashoz vald viszonyitasa
szeglikh6z képest kordiagram segitségé- oszlopdiagrammal
vel

9. példa: Hogyan novekedett Eurdpa és Afrika lakossaga ebben az id6szakban?

Ezuttal - feliratokkal egylitt - az A1:L2 és A4:L4 tartomanyt kell kijelolniink. Az adatokat

oszlopdiagramon abrazoljuk, mivel az lehet6vé teszi két adatsor adatainak egymashoz vald

viszonyitasat.

Alapvetden két lehetéségiink van. Csoportositott oszlopdiagram (illetve normdl oszlop-
diagram) esetén az azonos évhez tartoz6 oszlopok egymas mellé kerlilnek, igy jol lathatd,
hogy bar mindkét kontinens népessége nétt, Afrikaé nagyobb itemben. Halmozott oszlop-
diagram esetén a két oszlop egymasra kertil.

Ezdttal is létrehozhatunk térhatasu diagramot, illetve a két tengely felcserélésével Ggy-
nevezett savdiagramot.

Oszlopdiagramok esetén tovabbi bedllitasi lehetGségeink vannak.

« Atengelyekhez tengelycimeket adhatunk hozza (Ev, Millié f6), példaul a Diagramterve-
z€és > Diagram-6sszetevé hozzdaddsa > Tengelycimek pont (illetve a diagram kivalasztasa
esetén a Cimek g, gomb) segitségével.

e Megadhatjuk a skalabeosztast, vagyis a tengelyen mettél meddig, milyen osztaskozzel
jelenjenek meg az adatok. Ezlttal az adattartomany az y tengelyen 0-tdl 1200-ig terjed,
100-as lépéskozzel. A beallitast példaul a tengelyfeliratokra jobb gombbal kattintva a
helyi menii > Tengely formdzdsa ablakban érjiik el. (Néha a diagramon az adatokat az
adott tengelyen forditott sorrendben szeretnénk latni, ezt is itt allithatjuk be.)

o Az oszlopdiagramok megjelenését esztétikusabba teheti, ha az oszlopok alapértelme-
zett tavolsagat (atfedés) és tavolsagat a szélesség modositasaval (térkoz) beallitjuk.
Az abran az atfedés 0, mivel az 6sszetartozd oszlopértékek dsszeérnek. A beallitast elér-
hetjiik példaul az oszlopokra kattintva a helyi menii > Adatsorok formdzdsa meniipont-
javal.
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10. példa: Eurdpa lakossaganak valtozasa

Az abran Eurdpa lakossaganak idébeli valtozasat grafikonon abrazoltuk, ezt pontdiagram
beszlrasaval értiik el. EzOttal az A1:L1 és A4:L4 tartomany cellait jeloltik ki, és a Pont gor-
bitett vonalakkal és jelolSkkel (illetve a Pontok és vonalak, vonaltipus: Sima) lehet6séget
valasztottuk.

A diagramon az oszlopdiagramnal megismert valtozasokat allithatjuk be a tengelyeken,
de lehetéséglink van a vonal és a jelol6k megvalasztasara is.

Erdekes lehet8ség az adatokbdl matematikai Gton szdmithatd trendvonal felvétele,
amely lehet6vé teszi az értékek jovobeni becslését. Ezt példaul az egér jobb gombjaval a
gorbére kattintva a Trendvonal fel-
vétele (illetve Trendvonal beszirdsa)
ponttal tehetjiilk meg. Beszlraskor
kivalaszthatjuk a gorbére illesz-
tend6 fliggvényt, ezuttal példaul a
pontokhoz legkozelebb allo egye-
nest kértiik, és eléirtuk a trendvo-
nal egyenletének megjelenitését is.

Megjegyzés: Az adatokat abra-
zolhatjuk vonaldiagramon is, de
tudnunk kell, hogy a vonaldiagram
az oszlopdiagram logikajat koveti,

példaul az x tengelyen az értékek a
savok kozepén jelennek meg. » Grafikon trendvonallal és a trendvonal egyenletével

A diagramok attekintése

Kordiagram: Csak egy adatsort mutat be, de lehet6vé teszi az egyes adatok egy-
mashoz és az adatok 6sszegéhez vald viszonyitdsat is. Latvanyos valtozata a 3D kordi-
agram (illetve térhatdsu tortadiagram).

Oszlopdiagram: Lehet6vé teszi egy vagy tobb adatsor id6beli valtozasanak koveté-
sét és az adatok 6sszehasonlitasat is. Valtozatai a 3D (illetve térhatasu) oszlopdiagram,
valamint a savdiagram.

Pontdiagram: Adatsorok valtozasat a természettudomanyokban megszokott mo-
don, grafikonon szemlélteti. Lehetéségiink van példaul trendvonalak felvételére is.

Feladatok

1. Abrazoljuk grafikonon a vildg népességének valtozasat ebben az idészakban! Milyen trend-
vonal illeszkedik hozzé a legjobban? Allitsunk be a diagramteriilet hatterének egy képet a
foldgombrdél!

2. Abrazoljuk térhatdsd halmozott oszlopdiagramon Eszak-Amerika és Latin-Amerika lakossa-
géanak valtozasat ebben az id6szakban! Latin-Amerika adatai vildgos-, Eszak-Amerika adatai
pedig s6tétvords szinben jelenjenek meg!
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3. Abrazoljuk 3D teriiletdiagramon valamennyi kontinens lakossdganak novekedését gy,
hogy az egyes kontinensekhez tartoz6 adatsorok ne takarjak egymast!

4. Abrazoljuk a Szdmok, szovegek, logikai kifejezések kezelése cim(i fejezet els6 példajaban sze-
repld adatokat (Teremszépségverseny) sugardiagram (illetve halodiagram) segitségével!

5. Sajnos az adatok diagramokon torténé szemléltetése sok esetben lehetévé teszi az adatok
megtéveszt6 abrazolasat is. Az alabbi abrakon erre latunk példakat.
a) Milyen eszkozoket hasznaltak az egyes diagramok készitéi, és mit akartak ,,bizonyitani”?
b) Készitsiik el A vildg népessége 2000-ben cimli diagramot jol!

186




Problémamegoldas tablazatkezeldvel

11. példa: Belépési adatok generalasa
Egy cégnél a helyi hdlézatba vald belépéshez minden Gj dolgozé felhasznaldi nevet és egy
egyszer hasznalatos jelszot kap. A felhasznaldi név a vezeték- és utdnév elsé két betdje,
kiegészitve a sziletési év utolsé két jegyével, a jelszd pedig az utdnév utolsé harom karak-
tere, kiegészitve egy haromjegy( véletlen szammal.

Toltsiik le a tankdnyv weboldalardl az account nevi fajlt, vagy gépeljiik be a tablazat
elsé sorat és elso6 két oszlopat!
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» Belépési adatok generalasa

Mintapéldank megoldasahoz sziikségiink lesz az alabbi széveg-, illetve datumkezeld
fliggvényekre:

A fenti fuggvények felhasznalasaval a vezetéknév elsé két bettijét a C2-es celldban az
=BAL(A2; 2) képlet adja.

Az uténévhez meg kell keresniink a sz6k6z helyét a D2-es celldban az =SZOVEG.KERES
(" " A2) képlettel, ezt kdveti az utdnév két karaktere az £2-es celldban: =KOZEP(A2; D2+1; 2).

A sziiletési évet az F2-es celldban az =EV(B2) képlet adja, ennek utolsé két jegyét kell
hozzaflizniink az el6z4 karakterekhez a felhasznaldi név elallitasahoz:
=C2&E2&MARADEK(F2; 100).




A jelszéhoz a H2-es celldban egy haromjegyi véletlenszamot generdlunk a =VELETLEN.
KOZOTT(100; 999) képlettel, amihez hozza kell fliznlink a név utolsd 3 karakterét, igy a jelszd
az I2-es cellaban az =JOBB(A2;3)&H2 képlettel all el6.

Erdemes megemliteni, hogy a véletlenszdm-generatorok egy matematikai képlettel al-
litjak elG az egyes tagokat, vagyis ezek val6jaban nem véletlenszerlek; ugyanakkor eloszla-
suk hasonlé a ténylegesen elvégzett kisérletekhez.

12. példa: Dolgozat értékelése

A9. c osztaly matematikadolgozatot irt, az eredményeket az A:B oszlopban latjuk. A dol-
gozatokat az elért pontszamok alapjan a matematikatanar a G4:H8 tartomanyban szereplé
segédtabla felhasznalasaval szamitja at osztalyzatokra, példaul, aki 50 pontot elért, de 67
pontot mar nem, az kdzepes (3) osztalyzatot kap.

Toltsiik le a dolgozat nevi fajlt a tankdnyv weblapjardl, vagy gépeljlik be az elsé sort, az
elsé 2 oszlopot és a segédtablat!

» Példa keresé6fliggvények hasznalatara

A C oszlopban az osztalyzatok szamszer( értékét latjuk, vagyis azt, hogy a B oszlopban
szerepl6 pontszam hanyadik savba esik a G4:G8 tartomannyal megadott savok koziil. Ezt a
HOL.VAN fiiggvénnyel érhetjiik el. Példankban a C2-es celldban a =HOL.VAN(B2; $GS4:5GS8)
masolhaté képlet szerepel. Ez a fliggvény végighaladva a G4:G8 tartomanyon megall a
4. elemnél (67), mert ez a B2-es cella értékénél (84) még kisebb, de a kovetkezd érték mar
nagyobb; és visszaadja a sav sorszamat (4).

A D oszlopban az osztdlyzatok neveit latjuk. Ezeket a H4:H8 tartomany elemei adjak
meg: az 1. elem az elégtelen, a 2. az elégséges stb. Ezlttal az INDEX fliggvényt hasznaljuk,
amely visszaadja egy tartomanybdl az adott sorszamu elemet. Példankban a D2-es cella az
=INDEX(SHS4:SHS8; C2) masolhato képletet tartalmazza. Ez a ,,j6” szoveget adja vissza, mert
C2 értéke 4, és ez a H4:H8 tartomany negyedik eleme.

Akét képletet akaregymasba is agyazhatjuk, igy nem sziikséges egy kiilon cellat igénybe
vennlnk. Ebben az esetben a D2-es cella tartalma:

=INDEX($HP4:$H$8; HOL.VAN(B2; $C$4:$C$8))

A keresofliggvények egy gyakori alkalmazasat latjuk a G1:HI tartomanyban. Ha a G1-es
cellaba beirjuk egy tanuld nevét, akkor a H1-es cellaban az adott tanulé pontszama jelenik
meg.
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A feladat ezuttal is megoldhaté az INDEX...HOL.VAN fuggvényparossal. Az A2:A8 tar-
tomany cellaiban a HOL.VAN fliggvénnyel megkeressiik a kivalasztott tanuld helyét: HOL.
VAN(G1; A2:A8; 0), majd az ,ennyiedik” adatot kivalasztjuk a B2:B8 tartomanybdl az INDEX
fliggvény segitségével:

=INDEX(B2:B8; HOL.VAN(G1; A2:A8; 0)

A HOL.VAN fiiggvénynek most van egy harmadik paramétere is, a 0. Ezzel érjiik el azt,
hogy pontosan a GI-es cellaban [évé adatot keresse a fliggvény a megadott tartomanyban.
Most - a savokban valo kereséssel ellentétben - nem kell rendezettnek lennie a megfelel6
tartomanynak.

Az eddigi feladatok megoldhatok mas fliggvényekkel is, ezek koziil a leggyakrabban
hasznalt az FKERES. Példaul az E2-es cellaba a kovetkez6 képletet is irhatjuk:

=FKERES(B2; $G$4:$H$8; 2)

Ez a kdvetkez6t jelenti: keresse meg a program az B2-es cella értékét a G4:H8 tartomany
elsé oszlopdban, és adja vissza a segédtabla 2. oszlopaban lévé értéket. Az FKERES fligg-
vényt hasznalhatjuk a HI-es cellaban is, ebben az esetben is egy 0 paraméterrel kell jelezni
a pontos keresést: =FKERES(G1; A2:A8; 2; 0)

Az INDEX(tartomdny; sor; oszlop) fuggvény a tartomdny megadott sorszamu sord-
bol visszaadja az adott oszlopban |évé értéket. Ha az oszlop értéke 1, akkor a masodik
paraméter elhagyhato.

A HOL.VAN(érték; tartomdny; egyezés) fliggvény megkeresi az értéket a tartomany-
ban, és visszaadja, hogy az hanyadik. Ha pontos egyezést irunk el6, akkor az egyezés ér-
téke 0. Ha azt a savot keressiik, amelyikbe az adott érték tartozik, akkor ez a paraméter
elhagyhatd, de ekkor a tartomanynak névekvéen rendezettnek kell lennie.

Az FKERES(cella; tartomany; k; egyezés) fuggvény megkeresi a cella értékét a tarto-
many elsé oszlopaban, és kapott sorbdl visszaadja a téle jobbra, a k. oszlopban lévé
értéket. Pontos keresésénél negyedik paraméterként 0-t kell megadnunk.

13. példa: Feltételhez kotott statisztikai szamitasok

Egy osztaly életében rendszeresen visszatéré kérdés, hogy az angolosok vagy a némete-
sek teljesitenek jobban, gyakran késziilnek olyan statisztikak, hogy mennyit hianyoznak
az angolos fiuk, németes lanyok stb. Az ilyen feladatokhoz a statisztikai fliggvények (SZUM,
ATLAG stb.) egy olyan véltozatét kell hasznalnunk, amelyeknél megadhatunk feltételeket is.

Toltsiik le a tankonyv weboldalardl az osztstat nevdi fajlt! A tablazatban a tanuldk neve,
neme, az altaluk tanult elsé idegen nyely, a félévi évfolyamdolgozat eredménye és az els6
félévben mulasztott 6rak szama szerepel az A1:£26 tartomanyban.

El6szor hatarozzuk meg, hogy hany fid és hany lany jar az osztalyba! A feladatban a
B2:B26 tartomanyban kell megszamolnunk a ,fiG”, illetve a ,lany” szé eléfordulasait.
Ezt megtehetjiik példaul a DARABTELI fuggvénnyel, amelynek két paramétere van: az
elsé a vizsgalt tartomdanyt, a masodik a feltételt adja meg. Példaul a filk szamat az
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=DARABTELI(B2:B26;"fiu") képlettel hatarozhatjuk meg a H3-as cellaban. A feladat megold-
haté masolhat6 képlet alkalmazasaval is: =DARABTELI(SBS2:5B526;G3)

A H7-es cellaban arra vagyunk kivancsiak, hogy hany tanulé nem mulasztott egyetlen
orat sem. Ehhez meg kell szamolnunk az E2:£26 tartomanyban az lires cellak szamat, amit
a DARABURES fliggvénnyel tehetlink meg: =DARABURES(E2:E26).

A DARABTELI fuggvényben egyenlétlenséget is vizsgalhatunk, ilyenkor a relacids je-
let idézbjelek kozé kell tenni, és az & jellel kell hozzaflizni a hivatkozott értéket, cellat
vagy fliggvényt. Példaul azok szama, akik 10-nél tobb drat hianyoztak a H8-as cellaban:
=DARABTELI(E2:E26;">"&10), illetve az atlagosnal tobbet hidnyzok szama a H9-es cellaban:
=DARABTELI(E2:E26;">"&ATLAG(E2:E26))

» Feltételes szamitasok (a teljes osztaly adatai az A1:E26 tartomanyban vannak)

Ha tobb feltétel egylittes teljesulését vizsgaljuk, akkor a DARABTELI helyett a DARABHA-
TOBB fliggvényt kell hasznalnunk. Ennek paros szamu paramétere van: az elsé tartomanyt
koveti az elsd feltétel, majd a masodik tartomanyt a hozza tartozo feltétel, és igy tovabb.
A H12-es cellaban az angolos filk szamat keresslik, vagyis azt, hogy a C2:C26 tartomany-
ban hanyszor szerepel az ,angol” sz6, mikdzben a B2:B26 tartomanyban a ,fil” sz6 van:
=DARABHATOBB(C2:C26;"angol";B2:B26;"fii").

Hasonléan hasznéljuk a SZUMHATOBB és az ATLAGHATOBB fiiggvényeket, amelyek az
elsé paraméterben megadott tartomany adataival végzik a megfeleld statisztikai szamita-
sokat. A feltételeket az ezt kovetd paraméterek tartalmazzak a DARABHATOBB fliggvény-
nél megadott médon. Példaul a H13-as celldban az =SZUMHATOBB(E2:E26; C2:C26;"angol";
B2:B26;"fit") képlet adja meg az angolos fiuk hianyzasainak 6sszegét, mig ugyanezen tanu-
|6k évfolyamdolgozatanak atlagat az =ATLAGHATOBB(D2:D26; C2:C26; "angol"; B2:B26; "fii")
képlettel kapjuk. E két fliggvényhez hasonléan hasznalhatjuk a néhany programban mar
elérhet6 MAXHA és a MINHA fliggvényeket is.
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Ha csupan egyetlen feltételt irunk el8, akkor hasznélhatjuk a SZUMHA és az ATLAGHA
fliggvényeket is, de esetiikben tigyelni kell arra, hogy az 6sszegzendg, illetve atlagolandd
tartomanyt a harmadik paraméter, mig a kritériumot az elsé két paraméteriik adja meg.

A DARABHATOBB(tart1; feltl; tart2; felt2; ...) megszamolja, hany olyan sor van egy
adattablaban, amelyekre a tartl tartomanyaban a feltl, a tart2 tartomanyaban a felt2 ...
feltétel teljesiil. Ha egyetlen feltételiink van, akkor hasznalhatjuk helyette a DARABTELI,
az iires celldk megszamolasara pedig a DARABURES fiiggvényt is.

A SZUMHATOBB(tart; tartl; feltl; tart2; felt2; ...) egy adattabla tart tartomanyaban
Osszeadja azokat az elemeket, amelyekre a tart1 tartomanyaban a felt1, a tart2 tartoma-
nyaban a felt2 ... feltétel teljesiil. Hasonléan hasznalhatjuk az ATLAGHATOBB, a MAXHA
és a MINHA fliggvényeket.

14, példa: Adatok kiemelése feltételes formazassal

Ha fel akarjuk hivni a figyelmet bizonyos adatokra, akkor érdemes azokat a tablazatban
eltér6 formazassal kiemelni. A tablazatkezel6k a megadott feltételeknek megfelelé adato-
kat az el6irt formatummal automatikusan ki tudjak emelni, az adatok mddosulasa esetén
pedig automatikusan megvaltoztatjak. Ezt a funkciét feltételes formazasnak nevezziik. Az
egyszer(bb feltételeket altalaban kivalaszthatjuk a meni segitségével is, de az Gsszetet-
tebb feltételeket képlettel kell megadni, igy most mi is ezzel a lehetéséggel fogunk megis-
merkedni.

Emeljiik ki az osztaly adatait tartalmazé tablazatban a jeleseket félkovér és délt betd-
stilussal!

Jeloljlik ki a D2:D26 tartomanyt, majd valasszuk a Kezdélap > Feltételes formdzds > Sza-
balyok kezelése (illetve a Formdtum > Feltételes formdzds > Kezelés) pontot! A megjelend
ablakban kattintsunk az Uj szabdly > A formdazandd celldk kijelélése képlettel pontra (illetve
a Hozzdadds gombra kattintva a megjelend ablakban gorditsiik le a Feltétel 1 alatti listat, és
kattintsunk A képlet lehetéségre)! Itt adjuk meg a képletet a tartomany els6 sorara vonat-
koztatva: =D2=5, majd a Formdtum gombra kattintva (illetve az Alkalmazanda stilus melletti
lista legorditésével) allitsuk be a megfelel6 formatumot! A tablazatkezel6 program a mega-
dott képlettel a teljes tartomanyt kitolti, vagyis a 3. sorban mar az =D3=5 feltételt vizsgdlja,
és igy tovabb.

Megjegyzések: Kicsit zavaro lehet, hogy a képletben két egyenldségjel van, de az elsé
csak kotelez bevezet6 eleme egy képletnek, nincs mas szerepe. A LibreOffice Calc haszna-
lata esetén az alkalmazando formatumot - ha az nem szerepel a listan - a Formdtum > Sti-
lusok > Uj stilus meniiponttal hozhatjuk |étre Gigy, hogy egy cellat el6bb megformazunk az
eléirt médon, majd annak kijelolése utan ebben a pontban egy Uj nevet adunk a stilusnak.

Kicsit bonyolultabb a helyzet, ha az angolos tanuldk sorait teljes egészében meg sze-
retnénk formazni, példaul egy halvany hattérszinnel. Ekkor el6zetesen a teljes A2:£26 adat-
tablat ki kell jelélniink, mig az alkalmazandd képlet egy vegyes cellahivatkozast tartalmaz:
=$C2="angol". Mivel a keresett sz6 a C oszlopban van, ezért a C oszlopazonositot rogzite-
niink kell, a sorazonositdt azonban nem szabad, hiszen a képletnek a tartomany 2. sora
alatti sorokba masolva is mukodnie kell.
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Aformatumot a tablazatkezelék a kijelolt tartomanyra allitjak be, de a feltétel vonatkoz-

hat azon kiviili adatokra is. Példaul kiemelhetjiik délt bettivel azok nevét, akik 10 éranal
tobbet hidnyoztak, ha a kijelolt tartomany az A2:A26, mig a feltétel: =E2>10.

> Afeltételes formazas képletének megadasa (balra Microsoft Excel, jobbra LibreOffice Calc)

Feladatok

1.

A11. példaban szerepld tablazat J oszlopaban allitsuk elé a felhasznalok monogramjat! Egé-
szitstik ki a monogramot egy véletlenszeri nagybetlivel! (A karakterek kddja 65 és 90 kozé
esik, egy adott kodl karaktert a tablazatba a KARAKTER fliggvénnyel éllithatunk el6.)

Melyik tanulé hidnyzott a legtdbbet a 9. c osztalyban az osztstat fajl adatai alapjan? irassuk a

tanuld nevét a G16-os, mulasztott 6rainak szamat a H16-os cellaba!

Az angolosok vagy a németesek évfolyamdolgozata sikerdilt-e jobban? Hatarozzuk meg az

osztstat fajl adatainak felhasznalasaval mindkét atlagot, majd egész mondatos valaszt iras-

sunk ki a képernydre! (Példaul: A németesek értek el jobb eredményt.)

Hogyan hatérozhatnank meg a filk, illetve a ldnyok 4tlagos hidnyzasat csupan az ATLAG és a

HA fliggvények felhasznalasaval?

Hatdrozzuk meg képlet segitségével a németes lanyok szamat, egylittes hianyzasat és at-

lageredményét az osztstat fajl adatainak felhasznalasaval!

Emeljiik ki piros szin( betlikkel az osztstat tablazatban a lanyok és kék szin( bettikkel a fiuk

sorait!

Neverstate-ben a renddrség rendszeresen ellenérzi

az autdk sebességét. Egyik alkalommal az abran at-

hat6 adatokat mérték.

a) Tudjuk, hogy lakott teriileten 50 km/h, orszag-
Gton 80 km/h, autdpélyan 110 km/h a megenge-
dett legnagyobb sebesség. irassuk képlettel a D
oszlopba a megengedett legnagyobb sebesség
értékeket a B oszlopban lévé adatok alapjan!

b) A blintetés mértéke a megengedett sebességet
meghaladd minden megkezdett 30 km/h tébb-
let esetén 100$, példaul aki lakott teriileten 120
km/h-val megy, az 300$-t fizet. irassuk ki képlet
segitségével ezeket az 6sszegeket az E oszlopba!

(Mindkét feladatban hasznalhatunk segédtablat is.)
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Fajlok kezelése, megosztasa

Adatok importalasa
AtablazatkezelS programok esetén az adatbevitel nem feltétleniil azok beirasaval torténik,
hanem sok esetben az adatok mar mas formatumban rendelkezésre allnak.

Egy gyakori formatum a formazatlan szoveg (txt), amikor a cellak tartalmat egy adott
soron beliil tabulatorjelek valasztjak el egymastdl. Egy masik megoldas a csv (Comma-se-
parated values, azaz vesszdvel tagolt értékek) formatum, ahol egy sorban a cellak adatait
vessz6 (a magyar valtozatban pontosvesszd) valasztja el. Ezek a formatumok képleteket
nem tartalmaznak. A legtobb tablazatkezel6 kozvetlenil képes az ilyen fajlokat importalni.
Ilyenkor tigyeljiink arra, hogy mentéskor a tablazatkezel6 formatumaban mentsiink, kiilon-
ben a képletek és a formazasi beallitasok elvesznek!

Egy szOvegszerkeszté programban késziilt tablazat adatait legegyszerlibben vagélapon
keresztiil tudjuk atemelni, de ezt a mddszert hasznalhatjuk a tabulatorokkal tagolt szoveg
atvitelére egy egyszer( editorbdl, példaul a Jegyzettombbdl is.

Az adatok gyakran az internetrdl szarmaznak. A vagdlap ebben az esetben is mikaodik,
azonban az adatokat formazas nélkiil érdemes beszirni, példaul a Kezddlap > Beillesztés
> Irdnyitott beillesztés > Szévegq (illetve a Szerkesztés > Irdnyitott beillesztés > Formdzatlan
szoveg) lehetéséggel. Szamok esetén problémat okozhat a tizedespont, illetve az ezres ta-
golasra hasznalt nem torhetd szokoz karakter. Ezeket a Kezddlap > Keresés és kijelolés >
Csere (illetve Szerkesztés > Keresés és csere) meniiponttal cserélhetjiik le, a tizedespontot
tizedesvesszére, a nem torhet6 szokozt pedig lires szovegre.

» Ugyanazokat a beallitasokat érjiik el, mas médon (balra Microsoft Excel, jobbra: LibreOffice Calc)

Nyomtatas

A tablazat kinyomtatasa altalaban nem egyszer( feladat, mivel ritkan fordul eld, hogy az
adatok elrendezése igazodik a lap méretéhez. Masrészt tablazatkezelés kozben nem szok-
tunk a papiralapt megjelenités egyéb eszkozeire: tajolds, margok, éléfej és élélab tartalma,
racsvonalak, oszlop- és sorfejlécek megjelenitése stb. figyelni. Ezek beallitasara a tablazat-
kezel6 programok kiilonb6z6 lehet6ségeket kindlnak, amelyeket példaul a Fdjl > Nyomta-
tds > Oldalbedllitds (illetve a Formatum > Oldal) ponttal érhetiink el. Gyakran lehet6séglink
van a tablazatkezelés logikajat kovetd normal elrendezés helyett kozvetleniil a nyomtatasi
képet hasznalni, példaul Microsoft Excelben a Nézet > Lapelrendezés menlipontra kattintva.
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A legfontosabb beallitas a tablazat atméretezése Ggy, hogy az kinyomtatva is attekint-
het6 legyen. Ehhez egyrészt megadhatjuk a tablazat atméretezésének aranyat szazalékban
kifejezve, de gyakran azt is, hogy a tablazat kinyomtatva hany oldal széles és hany oldal
magas legyen. Még ilyenkor sem biztos, hogy a laphatarok j6 helyre keriilnek, ezért az egér
hizasaval egyenként mddosithatjuk az oldaltorések helyét, példaul a Nézet > Oldaltorés
elénézet (illetve a Nézet > Oldaltérés) meniponttal.

Nagy méret(i tablazatok esetén gyakori az is, hogy nem szeretnénk a teljes munkalapot
kinyomtatni, hanem annak csupan egy részét. Ezt a nyomtatando teriilet kijeldlése utan a
Lapelrendezés > Nyomtatdsi teriilet > Nyomtatdsi teriilet kijelélése lehetéséggel allithatjuk
be (illetve kozvetleniil nyomtatas el6tt adhatjuk meg a Fdjl > Nyomtatds > Tartomdnyok és
példdanyszam > Kijelolt cellak beallitassal).

15. példa: Tablazat kozos hasznalata

Utolsé példankban egy osztalybulit szerveziink. Osztaly-
fénoki oran mar megallapodtunk ennek helyérdl és id6-
pontjardl, most azt szeretnénk egyeztetni, hogy ki jon el,
és aki jon, mit hoz (Uditd, sos siiti, édes siiti).

Készitsiink tablazatot a mintanak megfeleléen, ment-
stik el egy felhGalapu tarhelyre, és osszuk meg a hivat-
kozast az osztalyban! A megosztott tablazat a hivatkozas
ismeretében szerkeszthet6 a bongészébol megnyitva we-
bes alkalmazassal vagy a mobiltelefonra telepitett mobil
alkalmazassal is. A megosztott tablazatot egyszerre tob-
ben is szerkeszthetik, ilyenkor tiszteletben kell tartanunk
a tobbiek munkajat, nehogy véletlenil toroljuk vagy
fellirjuk azt.

Sajnos asztali tablazatkezeld esetén a tablazat letoltés
nélkil gyakran nem szerkeszthetd, ilyenkor a modositott  » Megosztott tablazat szerkesztése
tablazatot vissza kell tolteni. (Android, Google Tablazat)

Feladatok

1. Budapest kertiletei
a) Keressiik meg az interneten a budapesti kertiletek adatait tartalmazé tablazatot, és va-
gblapon at illessziik be az altalunk hasznalt asztali tablazatkezel6 programba formazasi
adatok nélkal!
b) Atéablazatot formazzuk meg, és nyomtassuk ki PDF-fajlba egyoldalasra!
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