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A OneDrive hasznalata az Office-szal

Office.com OneDrive (otthoni vagy személyes)
Hatékonysagnovel6 alkalmazasok, 1 TB OneDrive-tarhely és
fokozott biztonsag

Gyorsan megnyithatja és mentheti OneDrive-dokumentumait
kdzvetlendl az Office-alkalmazasokbdl (példaul a Word, az Excel
és a PowerPoint alkalmazasbol). Ha a szamitogépen az asztali
OneDrive alkalmazas is telepitve van (az Office egyes
kiadasaiban megtalalhato az asztali OneDrive alkalmazas), akkor
a OneDrive és az Office egyutt tudja szinkronizalni a
dokumentumokat, On pedig masokkal egytt, egy idében
dolgozhat a megosztott dokumentumokon.

Office-dokumentumok mentése a OneDrive-ra:

1. Jelentkezzen be a OneDrive-ba az Office telepitésekor, illetve
kdzvetlenll egy Office-alkalmazasbdl. Kattintson az
alkalmazas jobb felso sarkaban a Bejelentkezés elemre, es
irja be Microsoft-fiokjanak e-mail cimét és jelszavat.

2. Nyissa meg a OneDrive-ra menteni kivant dokumentumot,
kattintson a Fajl, majd a Mentés masként elemre, valassza ki
a OneDrive-ot, majd adja meg azt a mappat, ahova menteni
szeretné a fajlt.

Ha tovabbi informaciora van sziikseége az Office-dokumentumok
|eétrehozasardl a OneDrive-ban az Office Online hasznalataval,
olvassa el Az Office Online hasznalata a OneDrive-on cimd
cikket.


https://support.microsoft.com/hu-hu/office/oktat%C3%B3vide%C3%B3k-a-onedrive-hoz-1f608184-b7e6-43ca-8753-2ff679203132
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https://support.microsoft.com/hu-hu/office/a-webes-office-haszn%C3%A1lata-onedrive-dc62cfd4-120f-4dc8-b3a6-7aec6c26b55d

Windows 10, Windows 7 vagy Windows Vista esetén

Ha optimalizalni szeretné a OneDrive-ot az Office-szal valo
hasznalatra, a OneDrive beallitasai kozott ellendrizze, hogy
aktiv-e az Office hasznalatat lehetové tevo beallitas.

1. Valassza a fehér vagy kek OneDrive felh6 ikont a Windows
talca értesitési tertletén.

(Lehetséges, hogy a OneDrive ikon megjelenitésehez az
értesitési terulet mellett a Rejtett ikonok
megjelenitése nyilra kell kattintania.)

2.Valassza az Egyebek > Beallitasok lehetoséeget.

Open your OneDrive
Settings

View online
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Get help
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] 8 0

Open folder View online Help & Settings

330 PM

9/13/2020



3. Kattintson az Office elemre, és jeldlje be Az Office
hasznalata a fajlok masokkal val6 egyidejii, kozos
szerkesztéséhez jel6lOnegyzetet.

(Windows 7 és Windows Vista rendszerben a jel6lonégyzet
neve Az Office hasznalata a gyorsabb
fajlszinkronizalashoz és a fajlok masokkal valo k6zos
szerkesztéséhez.))

Megjegyzés: Ha kikapcsolja Az Office hasznalata a fajlok masokkal valé egyidejii, kzos

szerkesztéséhez beillitast, az Office-fajlokon On vagy masok altal végzett esetleges mddositasok egyesitése tobbé

nem torténik meg automatikusan.

Windows 8.1 esetén

Ha ellendrizni szeretné, hogy telepitve van-e a szamitdogépen az
asztali OneDrive alkalmazas, kdvesse az alabbi lepéseket:

1. A kezdoképernydn irja be a Programok szot, és valassza
a Programok és szolgaltatasok elemet.

2. A telepitett programok listajaban keresse meg a Microsoft
OneDrive programot. Ha megtalalja, az azt jelenti, hogy az
asztali alkalmazas telepitve van a szamitogepen.

Windows 8.1 rendszerben az asztali OneDrive alkalmazas
telepitésevel telepithet és bekapcsolhat egy olyan beallitast,
amely lehetové teszi, hogy az Office-t hasznalva masokkal
egyutt dolgozhasson a OneDrive-dokumentumokon. Mivel a
OneDrive be van épitve a Windows 8.1 rendszerbe, az asztali
alkalmazas mas funkcioi nem teleptilnek. Az ingyenes asztal
alkalmazas letoltése.


https://go.microsoft.com/fwlink/p/?LinkId=248256
https://go.microsoft.com/fwlink/p/?LinkId=248256

Fajlok és mappak feltéltése és mentése a OneDrive-ra

OneDrive (otthoni vagy személyes) OneDrive for Mac OneDrive for Windows
Hatékonysagnovel6 alkalmazasok, 1 TB OneDrive-tarhely és
fokozott biztonsag

Oldja fel most

Megjegyzés: Ez a rovid Utmutatd otthoni OneDrive személyes fibkokhoz vald hasznalatra vonatkozd Utmutato.
Munkahelyi és iskolai fiok esetén lasd: OneDrive munkahelyi vagy iskolai révid utmutato.

A OneDrive hasznalata a bongészoben

1. Jelentkezzen be a office.com.

2. Valassza az alkalmazasindito ikont a [***, majd aOneDrive.
3. Jeldljén ki egy fajlt vagy mappat az elem felsé sarkaban lévo
kdrre, majd valasszon egy parancsot a lap tetejéen.
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Fajlok és mappak feltoltése a OneDrive-ra

Toébb mint 300 tipusu fajlt tarolhat a OneDrive. A Microsoft
Edge vagy a Google Chrome bdngészovel:


https://www.microsoft.com/microsoft-365/try?ocid=oo_support_mix_marvel_ups_support_topbanner_onedrive_1000884
https://support.microsoft.com/hu-hu/office/f%C3%A1jlok-%C3%A9s-mapp%C3%A1k-felt%C3%B6lt%C3%A9se-%C3%A9s-ment%C3%A9se-a-onedrive-ra-a1397e56-61ec-4ed2-9dac-727bf8ac3357
https://www.office.com/

1. Valassza a >feltoltése vagy a
Mappa feltoltése > lehetoséget.
2. Jelolje ki a feltolteni kivant fajlokat vagy mappat.
3. Valassza a Megnyitas vagy a Mappa
kivalasztasa lehetoséeget.

Egyéb bongeszokkel:

. Mas bongészokben valassza a Feltoltés lehetoseget, jeldlje ki
a feltolteni kivant fajlokat, majd valassza a Megnyitas elemet.

- Ha nem latja a Feltoltés > Mappa lehetdséget, hozzon létre
egy mappat, majd toltse fel a fajlokat abba a mappaba.

OneDrive
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Megjegyzés: Ha telepitve van a OneDrive szinkronizalasi app, akkor a Fajlkezel6vel is feltdltheti a fajlokat. Jeldlje ki a
feltolteni kivant fajlokat, és hizza Oket a Fajlkezel6 navigacios ablakaban lathatd OneDrive elemre.

Fajl mentése a OneDrive-ra

1. Valassza a Fajl > Masolat mentése > OneDrive — Személyes
lehetoséget.

2.Valassza az Adja meg itt a fajl nevét mezot, és irja be a
kivant nevet.

3. Ha masik mappaba szeretné menteni a fajlt, valassza
a Tallézas elemet, majd valassza ki a kivant mappat.

4.Valassza a Mentés lehetOséget.



Az Office-app legkozelebbi megnyitasakor latni fogja a mentett
fajlt a Legutobbiak listan.

Save a Copy
(L) Recent

Personal

‘ OneDrive - Personal

Megjegyzés: A Microsoft 365, Office 2019 vagy 2016 Office sziikséges.

Ha nem latja a listan a OneDrive — Személyes elemet:

1. Valassza a Hely hozzaadasa elemet.
2.Valassza a OneDrive lehetOséget, és jelentkezzen be a
Microsoft-fiokjaba.

Add a Place

You can add locations to make it easier to save Office documents to the cloud.

. OneDrive

. OneDrive for Business



Az OneDrive hasznalata

Ha hasznalja a Windows 10, OneDrive hogy mar kérte, hogy
jelentkezzen be a fajlok szinkronizalasa.

A Fajlkezeloben valassza a OneDrive — Személyes lehet6séget.

Fajlok szinkronizalasa a OneDrive-val Windowsban

OneDrive Vallalati verzio SharePoint Server eldfizetoi kiadas Egyebek...

Fontos: 2022. januar 1-t6l véget ér a OneDrive Windows 7, 8 és 8.1 rendszereken futo kijeldlt asztali alkalmazasok
tdmogatasa. Tovabbi informacié

A OneDrive-val szinkronizalhatja a fajlokat a szamitogépe és a
felho kozott, igy barhonnan hozzaférhet a fajlokhoz -
szamitogeperol, mobileszkdzérdl vagy akar a OneDrive
webhelyén, a OneDrive.com-on keresztil is. Ha felvesz, mddosit
vagy torol egy fajlt vagy mappat a OneDrive-mappaban, a fajl
vagy mappa hozzaadasa, modositasa vagy torlése a OneDrive
webhelyén is megtortenik, es forditva. A szinkronizalt fajlokat
kdzvetlendl a Fajlkezelobol is megnyithatja, és akar offline
allapotban is elerheti oket. Ha kapcsolodik az internethez, a
dokumentumtarban végrehajtott minden modositas
automatikusan szinkronizalodik.

Ez a cikk bemutatja, hogy a OneDrive szinkronizalasi app
letolteésevel és a személyes, illetve munkahelyi vagy iskolai
fiokjaba valo bejelentkezéssel hogyan kezdheti meg a
szinkronizalast. Uzleti Microsoft 365-alkalmazasok hasznalata
esetén a SharePoint-webhelyekrdl is szinkronizalhat fajlokat. Ha
nem az Uzleti Microsoft 365-alkalmazasokt hasznélja, olvassa el
a SharePoint-fajlok szinkronizalasa a OneDrive Vallalati verzid
szinkronizalasi appal (Groove.exe) cimu cikket.



javascript:
https://support.microsoft.com/hu-hu/office/onedrive-szinkroniz%C3%A1l%C3%A1si-app-7-windows-es-8-as-vagy-8-1-es-verzi%C3%B3ban-m%C3%A1r-nem-t%C3%A1mogatott-az-alkalmaz%C3%A1s-a3bd41c7-5f82-42c3-aa46-de782581be2a
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https://support.microsoft.com/hu-hu/office/sharepoint-f%C3%A1jlok-szinkroniz%C3%A1l%C3%A1sa-a-onedrive-szinkroniz%C3%A1l%C3%A1si-%C3%BCgyf%C3%A9lalkalmaz%C3%A1s-haszn%C3%A1lat%C3%A1val-groove-exe-59b1de2b-519e-4d3a-8f45-51647cf291cd
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Megjegyzés: A fajlok macOS rendszerben t6rténd szinkronizalasarodl a Fajlok szinkronizalasa a OneDrive-val Mac OS
X-en cimi cikkben olvashat.

Megjegyzés: A OneDrive hasznalatardél a OneDrive-hoz készult oktatévideokban tajékozédhat bévebben.

. Telepites és beallitas
- A OneDrive beallitasanak leglényegesebb pontjai
OneDrive-fajlok megtekintése és kezelése

Telepités és beallitas

1.Ha Windows 10-et hasznal, akkor a szamitogépen mar
telepitve van a OneDrive app — ebben az esetben folytassa a
2. lepéssel.

Ha nem rendelkezik Windows 10-zel vagy Office 2016-tal,
telepitse az uj OneDrive szinkronizalasi app Windows-
verzidjat.

2. Inditsa el a OneDrive telepitojét.
Ha még eqgy fidkkal sem jelentkezett be a OneDrive-ba

Ha mar bejelentkezett eqgy fiokkal a OneDrive-ba

Ha még egy fidkkal sem jelentkezett be a OneDrive-ba

Ha jelenleg nincs bejelentkezve egy fiokkal sem a OneDrive-ba,
az alabbi utasitasokat kovetve indithatja el a OneDrive-ot.

1. Valassza a Start gombot, keressen ra a ,OneDrive” appra, €s
nyissa meg:
- Windows 10 rendszerben valassza
a OneDrive lehetoseget.
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https://support.microsoft.com/hu-hu/office/fi%C3%B3k-hozz%C3%A1ad%C3%A1sa-az-onedrive-on-31b59063-5a94-4847-b846-c13b9e7635e2

Mind Alkalmazasok Dokumentumok

Legpontosabb egyezés

OneDrive

Alkalmazas

Alkalmazasok

Windows 7 rendszerben a Programok csoportban
valassza a Microsoft OneDrive elemet.

Programok (1)

& Microsoft OneDlrive
Fajlok (7)

Windows 8.1 rendszerben keressen ra a OneDrive
Vallalati verzio névre, és valassza a OneDrive Vallalati
verzio appot.
2. Amikor megkezddodik a OneDrive telepitése, adja meg a
személyes, illetve munkahelyi vagy iskolai fiokja adatait, majd
valassza a Bejelentkezés elemet.

A OneDrive beallitasa

Fajljait a OneDrive-on elhelyezve barmilyen eszkozrél elérheti 6ket.

Fiok létrehozasa



A OneDrive beallitdsanak leglényegesebb pontjai

A OneDrive-beallitas két olyan képernyot tartalmaz, amelyek
hasznosak lehetnek, és erdemes rajuk nézni:

. Az Ez az On OneDrive-mappéja képernydn
a Tovabb gombot valasztva fogadja el az alapértelmezett
mappat a OneDrive-fajlok helyeként. Ha modositani szeretné
a mappa helyet, valassza a Hely moédositasa lehetdséget — ez
a legjobb idopont a modositashoz.

@& Microsoft OneDrive X

OneDrive mappa

Ha fijlokat vesz fel a OneDrive mappajaba, mas eszkdzokrdl is elérheti dket, és ezen a

gépen is megmaradnak.

Itt taldlja OneDrive mappdjat
D:\Felhasznalok\Margit\OneDrive - Contoso

Hely modoesitasa

. A Minden fajl igény szerint elérhet6 kéepernyon lathatja,
hogy a fajlok hogyan jelennek meg: csak online, helyileg
elérhetg, illetve mindig elérhetd. Az Igény szerinti

fajlok funkcidja segitsegével letdltés és az eszkdzon talalhato

tarhely elhasznalasa nélkdul is elérheti a OneDrive-on talalhato

fajlokat. Valassza a Tovabb gombot.



https://support.microsoft.com/hu-hu/office/sp%C3%B3roljon-lemezter%C3%BCletet-a-windows-10-onedrive-ig%C3%A9ny-szerinti-f%C3%A1jlok-funkci%C3%B3j%C3%A1val-0e6860d3-d9f3-4971-b321-7092438fb38e
https://support.microsoft.com/hu-hu/office/sp%C3%B3roljon-lemezter%C3%BCletet-a-windows-10-onedrive-ig%C3%A9ny-szerinti-f%C3%A1jlok-funkci%C3%B3j%C3%A1val-0e6860d3-d9f3-4971-b321-7092438fb38e

& Microsoft OneDrive *

Minden fajlja azonnal és igény szerint elérhetd

Az Igeny szerinti fajlok funkcioval anelkil bongészheti OneDrive-tarhelye
tartalmat, hogy kdzben helyet hasznalna fel a g&peén.

b  Csak online médban érhetd el

Az ilyen fajlok nem foglalnak helyet a gépen, &s a hasznalatuk alkalmaval taltddnek le

b  Elérhetd ezen az eszkiiziin

Amikor megnyit

@ aszerkesrinetl.

egy fajt, az letoltddik az eszkazére, és offline dllapotban is

b Fontos fajlok megjelélése
Hogy mindig elérhesse a fontos fajlokat, kattintson jobb gombbal a fajlra (vagy
° nyomja le a Shift-F10 billentydkombinaciat), majd valassza a Mindig maradjanak
ezen az eszkizon” lehetdséget.

=

Megjegyzés: Ha mar szinkronizalta a OneDrive Munkahelyi vagy iskolai verziot a szamitégépre (az el6zd
szinkronizalasi appot hasznalva), és mar telepitette az szinkronizalasi appt, nem jelenik meg sem az Ez a On
OneDrive-mappaja, sem a Fajlok szinkronizalasa a OneDrive-rol képernyd a OneDrive beallitas soran. Az
szinkronizalasi app automatikusan atveszi a korabban hasznalt mappat szinkronizalasi mappaként. A
szinkronizalashoz hasznaland6 mappak kivalasztasahoz kattintson jobb gombbal a kék felhdikonra a talca értesitési
tertletén, és valassza a Beallitasok > Fiok > Mappak kivalasztasa lehet6séget.

OneDrive-fajlok megtekintése és kezelése

Ezzel minden beallitas elkészilt. A OneDrive-fajlok innentdl
lathatok a Fajlkezel6 OneDrive mappajaban. Tobb fiok
hasznalata esetén a személyes fajlok a OneDrive — Személyes, a
munkahelyi vagy iskolai fajlok pedig a OneDrive -

Cégnév mappaban jelennek meg.
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Az értesitesi terlleten egy uj, fehér vagy kék felhoikon (vagy
mindkettod) valik lathatova, a fajljai pedig szinkronizalodnak a
szamitogépére. A kek felhdikonra mutatva megjelenik

a OneDrive - [Bérl6iWebhelyNeve] lzenet.

| + 1L

Onelinve - Contoso
Bl Maprakesz
L & WY RS o015 12,00

Megjegyzés: A Contoso név egy példa — Onnél a sajat szervezete neve lesz lathato.

Ha barmikor modositani szeretné a szamitdgepre szinkronizalt
mappakat, kattintson a jobb gombbal a felhdikonra a talca
értesitési teruletén, és valassza a Beallitasok > Fiok > Mappak
kivalasztasa elemet. Itt tovabbi informaciét talal a fiokjaradl, es
modosithatja a OneDrive tobbi beallitasat.

@ Microsoft OneDrive X

Bedlitdsok Fiok  Biztonsdgimentés Halézat Office Néviegy

OneDrive - Személyes (szucsabel@outiook.com)

692 MB/1029 GB fethétarhely van hasznalatban

Tovabbi tarterilet vasarldsa Szamitogép levalasztasa

Mappak kivlasztisa

FA>c h:r’.alaszton mappak elérhetdek lesznek ezen a Mappak kivélasztasa

Fajlok és mappak kezelése a OneDrive-ban

OneDrive (otthoni vagy személyes) OneDrive for Mac OneDrive for Windows
Hatékonysagnovel6 alkalmazasok, 1 TB OneDrive-tarhely és
fokozott biztonsag



A fajllal kapcsolatos teendok kivalasztasa

1. A OneDrive-ban kattintson a jobb gombbal a fajlra.
2.Valassza ki a kivant parancsot.

o
i

Megnyités »

AR

e

Mappa létrehozasa

1. Vélassza az Uj > Mappa lehetdséget.
2. Adja meg a mappa nevet.
3. Valassza a Létrehozas lehetoséget.

it OneDrive
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3 Féjlok __ Mappa

Y0 Legutébbiak @’ Word-dokumentum

£ Megosztottak 8 Excel-munkafizet

& Felfedezés @ PowerPoint-bemutatd

% Lomtar @/ OneNote-jegyzetfiizet
Megosztott tarak B’ Excelhez készilt Forms a

X1050 Termékbevezet... © Hivatkozas
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Fajlok keresése

Régebbi fajlt keres? A keresées hatekony eszkdz az dsszes online
fajl megkeresésehez.

1.1rjon be egy szo6t vagy kifejezést a Keresémezébe .
2. Jeldljon ki egy fajlt, vagy nyomja le az Enter billentyt.

l 2 report X

Files

Annual Financial Report (DRAFT)

On Megan Bowen's OneDrive

% Department Report

On Megan Bowen's OneDrive

On Megan Bowen's OneDrive

i

% RD Expense Report
Q P p
X

Contoso Monthly Report t4

On Megan Bowen's OneDrive

Show more results
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Fontos szamitogépmappak (automatikus biztonsagi
menteés)

Biztonsagi masolatot készithet OneDrive fontos
szamitogepfajljairol, példaul az asztalrdl, a dokumentumokrol és
a képekrol.

1. Kattintson a jobb gombbal a OneDrive felhoikonjara az
értesitési tertleten, a talca jobb szélén.

2.Valassza az Egyebek > Beallitasok lehetdséget.

3. A Biztonsagi mentés lap Fontos
szamitogépmappak teriletén valassza a Biztonsagi mentés
kezelése lehetOseget, és kovesse az utasitasokat.



& OneDrive - Personal - x
Back up your folders
Selected tolders will sync in OneDrive. Mew and existing files will be added to OneDrive,
backed up, and available on your other devices even if you lose this PC. Learn more
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Start backup

Az OneDrive szinkronizalasi app beallitasa Windowsban

1. Ha nincs Windows 10, Microsoft 365 vagy 2016-Office,
telepitse az Uj OneDrive szinkronizalasi app alkalmazast

Windows. Ha a legujabb szoftvert hasznalja, mar telepitve van
az OneDrive szinkronizalasi app, és a 2. lépésre ugorhat.
2.Valassza a Start gombot, keressen ra a OneDrive appra, és

nyissa meg.

3. Amikor elindul a OneDirive telepitoje, lépjen be a Microsoft-

fiokjaba, és valassza a Bejelentkezés gombot.

A OneDrive beallitasa

Fajljait a OneDrive-on elhelyezve barmilyen eszkozrél elérheti oket.

Fiok létrehozasa


https://go.microsoft.com/fwlink/p/?linkid=844652
https://go.microsoft.com/fwlink/p/?linkid=844652

Megjegyzés: Ha mar van egy fidkja, amellyel bejelentkezett a OneDrive-ra, és fel szeretne venni egy masik fidkot,
valassza a OneDrive felhdikont a Windows talca értesitési terlletén, és valassza

az Egyebek > Beallitasok lehet6séget. A Beallitasok lapon valassza a Fiok, majd a Fiok hozzaadasa elemet, és
jelentkezzen be.

Tovabbi informaciot a Fajlok szinkronizalasa a OneDrive-val
Windowsban cimu cikkben talal.

A OneDrive szinkronizalasi app beallitasa Macen

1. A Mac OneDrive telepitese.

Fontos: Ha a Mac-aruhazbél letdlthetd OneDrive appot hasznalja, elébb tavolitsa el a géprdl, majd telepitse az
szinkronizalasi app legtjabb verziéjat.

2. Inditsa el a OneDrive-ot: a cnd+sz6ko6z billentyGkombinacio
lenyomasaval inditson egy Spotlight-lekérdezést, és irja be
a OneDrive szot. Ennek hatasara elindul a OneDrive
telepitdje.

3. Lépjen be a Microsoft-fiokjaba, és valassza
a Bejelentkezés gombot.

@ Microsoft OneDrive

Set up OneDrive

Put your files in OneDrive to get them from any device.
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https://support.microsoft.com/hu-hu/office/f%C3%A1jlok-szinkroniz%C3%A1l%C3%A1sa-a-onedrive-val-windowsban-615391c4-2bd3-4aae-a42a-858262e42a49
https://support.microsoft.com/hu-hu/office/f%C3%A1jlok-szinkroniz%C3%A1l%C3%A1sa-a-onedrive-val-windowsban-615391c4-2bd3-4aae-a42a-858262e42a49
https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=823060

