11.0. Digitalis kultira TK Word

Miért fontos a dokumentumok szerkezeti kialakitasa?
o a) A karakterek szdma miatt
o b) A széveg olvashat6saga miatt
o c¢) Az egységes formazas kialakitdsa miatt

Mi a stilusok szerepe a szovegszerkesztésben?
o a) Csak a szoveg méretének meghatarozasa
o b) A dokumentum formazasanak egységesitése
o c¢) Szovegkezelés

Mit tartalmaz a Normal sablon?
o a) Képalairasokat
o b) A leggyakoribb formazasi stilusokat
o c¢) Specialis grafikai elemeket

Miért érdemes sablonokat hasznalni?
o a) Gyorsabban készithetiink dokumentumokat
o b) Csak grafikai munkakhoz hasznalhato
o c¢) Egyénre szabott igények megvalositasa

Mi az automatikus elvalasztas szerepe?
o a) Az oldalak elvélasztasa
o b) A sorok elvalasztisa
o c¢) Szavak automatikus tordelése

Mire szolgal a Tartalomjegyzék funkcio?
o a) Dokumentum 6sszefoglaladsa
o b) Fejezetek attekintése
o c¢) Szavak szamlalasa

Mit érhetiink el a ""Stilusjegyek alapjan' torténd formazassal?
o a) A dokumentum automatikus mentését
o b) Egyedi formdzasi stilusok 1étrehozéasat
o c¢) Csak cimek formazasat

Mi torténik, ha a Normal sablon stilusait modositjuk?
o a) Csak az aktualis dokumentumban lesz valtozas
o b) Minden dokumentumra kihat, amely a Normal sablont hasznalja
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Mit segit a korrektura funkcié?
o a) Az automatikus javitasok végrehajtasat
o b) A dokumentum tartalmi és nyelvtani ellendrzését
o c¢) Csak a formazas ellendrzését

Miért fontos a Valtozasok kovetése funkcio hasznalata?
a) Tobb szerzo esetén kdvethetd a valtozasok torténete

b) Csak grafikai munkak esetén szilikséges

c¢) A dokumentum formatumanak megdérzéséhez

. Mit jelenit meg a korrektira nyomon kovetése?

a) Csak a végleges valtozatot
b) Az G6sszes valtoztatast a dokumentumban
c¢) Csak a torolt elemeket

. Hogyan lehet dokumentumokat dsszehasonlitani?

a) Csak kézi ellendrzéssel
b) A Valtozasok kovetése funkcidval
c¢) A dokumentumok nyomtatasaval

. Miért érdemes online szovegszerkesztést hasznalni?

a) Kényelmesebb, ha nem elérhetd az internet
b) Tobb felhasznald egyidejii szerkesztése lehetséges
c) Csak offline munkavégzéshez ajanlott

. Melyik funkcio segiti a csoportos munkat?

a) A felhdalapu szovegszerkesztés
b) Az automatikus mentés
c) Az egyediil végzett munka

. Miit segitenek a sablonok a vallalati dokumentumok esetén?

a) A cég arculatdnak megdrzését
b) A dokumentumok titkositasat
c) Csak a grafikai elemek kezelését

. Mi a korrekturaban tett javaslatok kezelése?

a) Elfogadhatok vagy elutasithatok a javaslatok
b) Csak megjegyzések készitése
¢) A javaslatok automatikusan elfogadasra keriilnek

. Mit tehetiink a Megjegyzések hasznalataval?

a) Szoveg automatikus formazéasa
b) Javaslatokat és kérdéseket flizhetiink a szoveghez
¢) Dokumentum lezarasa
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Miért hasznos a dokumentumok 6sszehasonlitasa?
a) A két valtozat kozotti eltérések azonositasdhoz

b) Az oldalak 6sszeillesztéséhez

C) A szbveg masolasahoz

. Milyen méretii dokumentumok szerkesztésére hasznalhato a stilusok alkalmazasa?

a) Csak rovidebb dokumentumok esetén
b) Barmilyen méretli dokumentumhoz
c¢) Csak nagyméretii fajlokhoz

. Mi a kiilonbség a sablon és egy normal dokumentum kozott?

a) A sablon tartalmazhat elére beallitott formazasi elemeket
b) Csak az oldalszamot kezeli masképp
¢) Nincs kiilonbség

. Mi a kovetkezménye annak, ha a Tartalomjegyzékhez nem megfelelo stilusokat

hasznalunk?

a) A tartalomjegyz¢ék nem fog megjelenni helyesen
b) Semmi

c) Csak a grafikai elemek lesznek hibasak

. Miit tesz a szovegszerkeszt6 program, ha egy dokumentum sablonjat modositjuk?

a) Minden dokumentumra alkalmazza a médositast
b) Csak a megnyitott dokumentumra hat ki
¢) Semmit nem valtoztat

. Mit jelent az automatikus frissités egy dokumentum stilusa esetén?

a) A stilus automatikusan mddosul a dokumentum minden részén
b) Csak manualisan lehet frissiteni
c) Csak egyetlen oldalon torténik

. Miért fontos a dokumentumok csoportos szerkesztése esetén a valtoztatasok nyomon

kovetése?

a) A szerkesztési folyamat egyszeriibb kovetése érdekében
b) Az adatvesztés elkeriilése érdekében

c) Csak az oldalszam kovetése miatt

. Mi torténik, ha a dokumentumok online platformon késziilnek?

a) Tobb felhasznald szerkesztheti egyidejiileg
b) Csak a fajlok olvaséasara alkalmas
¢) Nem lehet menteni a valtoztatasokat



