11. osztaly szovegszerkesztés (tesztek)
Teszt 1. (1-20. kérdés)

1. A szovegszerkesztés célja, hogy digitalis dokumentumokat hozzunk létre, formazzunk és
moddositsunk ugy, hogy azok olvashatok és attekinthetok legyenek.

2. A stilus mindig csak betlitipust hataroz meg, ¢s nem tartalmazhat mas formazasi
beallitast, példaul szint vagy térkozt.

3. A sablon eldre elkészitett dokumentumstruktira, amely egységes formazasokat €s
allando elemeket tartalmazhat.

4. A Normal sablon mddositasa csak arra a dokumentumra hat, amelyben elvégeztiik a
valtoztatast.

5. A cimsorstilusok hierarchikus rendszere lehetdvé teszi tartalomjegyzék automatikus
1étrehozasat.

6. A tartalomjegyzék minden esetben kézzel késziil, és nem frissithetd automatikusan.

7. A szerkesztés a dokumentum tartalmanak és formatumanak javitasat vagy atfogalmazasat
jelenti.

8. A formatumstilus csak a bekezdések igazitdsara vonatkozik, mas jellemzdket nem
tartalmaz.

9. Az automatikus elvalasztas a sorok végén helyesen valasztja el a szavakat, javitva a
szOveg esztétikajat.

10.Az ¢l6fej a dokumentum aljan jelenik meg, és altalaban oldalszdmot tartalmaz.

11.Az ¢€161ab ismétlédd informacidt jelenit meg az oldalak aljan, példdul oldalszamot vagy
datumot.

12. A korbefuttatas a szoveg képek és objektumok koriili elrendezésének maddja.
13.A képalairas mindig kézzel irt szveg, automatikus szdmozas nem adhat6 hozza.
14. A korrektara a dokumentum hibdinak ellendrzése és a valtoztatdsok nyomon kovetése.

15.A valtoztatasok kovetése funkcio eltiinteti az eredeti szoveget, igy az mar nem latszik a
dokumentumban.

16.A megjegyz€s olyan észrevétel, amely nem része a fdszovegnek, de iranymutatast adhat a
javitashoz.

17.A korrektornak nincs szerepe a dokumentum mindségének javitasaban, csak a tartalmat
irja at.
18.A lektor a szoveg stilusat, logikajat és tartalmi felépitését is ellendrzi.
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19.A dokumentum 6sszehasonlitds funkcio segit két verzio eltéréseit azonositani.

20.A verziokovetés Iényege, hogy minden modositds véglegesen feliilirja az el6z6
valtozatot, és nincs visszaallitasi lehetdség.

Teszt 2. (21-40. kérdés)

1. Az elfogadas parancs a korrektiraban javasolt modositast végleg beépiti a
dokumentumba.

2. Az elvetés funkcio lehetdvé teszi, hogy a javasolt médositas elutasitasra keriiljon, igy az
eredeti szoveg megmarad.

A szdvegtiikor a lap sz€I¢ét jelenti, amelyen nem lehet szoveget elhelyezni.

A margo6 a szovegtlikor €s az oldal széle kozotti iires tertilet.

A betlitipus a karakterek vizualis megjelenési formajat hatarozza meg.

A betliméret pixelben mérhetd, és a dokumentum elrendezésében nincs jelentésége.
A sorkoz a sorok kozotti fliggdleges tavolsag, amely a szoveg olvashatosagat javitja.

Az igazitds mindig kdzépre rendezi a szoveget, mas beallitds nincs.
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A dOlt betli stilus a szoveget enyhén jobbra donti, gyakran idézetek kiemelésére
hasznaljak.

10.A félkovér betlistilus vastagitja a szoveget, ezzel novelve a hangsulyt.
11.Az aldhuzas talzott hasznalata ronthatja a szoveg attekinthetdségét.

12.A fels6 index a normal szovegsor ald helyezett kisméreti szoveg.

13.Az als6 index gyakori matematikai képletekben és kémiai vegyiiletekben.
14. A bekezdés az Enter billenty(i letitésével lezart szovegegyseg.

15.A behtzas a szoveg margdtol valo eltolasat jelenti, példaul els6 sor vagy teljes bekezdés
esetén.

16.A szimbolum specidlis jel, amely altaldban tudoményos és technikai tartalmakhoz
sziikséges.

17.A tablazat nem sorokbol és oszlopokbol épiil fel, hanem folyamatos szovegként
mikodik.

18.Az oldaltorés egy 0 oldal kezdetét jelzi a dokumentumban.

19. A szakasztorés lehetdvé teszi, hogy ugyanabban a dokumentumban eltéré formatumokat
alkalmazzunk.
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20.Az oldalszdm mindig kézzel kertil beirasra, a program nem képes automatikusan
generalni.

Teszt 3. (41-60. kérdés)
1. Az oldalbedllitas hatarozza meg az oldal fizikai méreteit, margdit €s tajolasat.
. A papirméret példaul lehet A4 vagy A3, amely befolyasolja a nyomtatasi megjelenést.

. A tajolas kizarolag allo lehet, fekvd beallitas nem 1étezik.
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4. Az ¢lofej és ¢lolab bedllithato kiillonbozo szakaszokhoz is.

5. A szovegdoboz olyan keret, amelyben csak képet lehet elhelyezni.

6. A kép beszurasa funkci6 lehetdveé teszi illusztraciok beillesztését a dokumentumba.
7

. Az objektum gytijtéfogalom, amely magéban foglalja a képeket, tablazatokat €s
grafikonokat.

8. A képformazas soran bedllithatjuk a kép méretét, szegélyét és korbefuttatisat.

9. A felirat beszurasa parancs nem tdmogatja az automatikus szamozast.

10.A jegyzet lehet labjegyzet vagy végjegyzet, amely kiegészitdé informaciot ad.

11.A hivatkozas mindig a dokumentum elejére mutat, és mas részekre nem alkalmazhato.
12. A keresés és csere funkcio segit megadott szovegrészek gyors javitasaban.

13.Az automatikus javitas gépelési hibakat is tud javitani, példaul eliitéseket.

14. A helyesiras-ellendrzés teljesen automatikus, a felhasznalo nem donthet a javitasrol.
15.A nyelvhelyesség-ellendrzés segit a mondatszerkezet javitasaban.

16.A szotar adatbazisként szolgal a helyesiras-ellendrzéshez.

17.A szinonimaszotar (thesaurus) nem tartalmaz szokincsbdvitd javaslatokat.

18.A korrektaranaplé idérendben rogziti a dokumentum valtoztatasait.

19.A valtoztatasok buborékban vald megjelenitése atlathatova teszi a csoportos szerkesztést.

20.A megosztas funkcio csak nyomtatott dokumentumoknal értelmezhetd.

Teszt 4. (61-80. kérdés)

1. A jogosultsag hatarozza meg, hogy a felhasznalo olvashatja vagy szerkesztheti a
dokumentumot.

2. Az egyfelhasznalos program egyszerre tobb személynek is lehetdve teszi a szerkesztést.
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3. A tobbfelhasznalds program alkalmas valos idejii egyiittmiitkodésre.

>

A felhdalapu szovegszerkesztés internetkapcsolat nélkiil is minden funkciojaban
miikodik.

A Google Dokumentumok egy ingyenes, online szovegszerkeszto eszkoz.
A Microsoft Word Online a Word bongészében futo valtozata.
A Pages for iCloud féként Windows felhaszndloknak késziilt.

A verziokezelés lehetdvé teszi a dokumentum korabbi allapotainak visszaallitasat.
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A konkurens szerkesztés problémakat okozhat adatvesztés nélkiil, ha a rendszer nem j6l
kezeli.

10.A dokumentum megosztas beallithato nyilvanos vagy korlatozott modon.

11.A platformfiiggetlenség azt jelenti, hogy egy alkalmazas csak egyetlen operacios
rendszeren milkodik.

12.A mobilalkalmazas okostelefonokon és tablagépeken hasznalhato6 kiséréprogram.
13.Az adatfelho csak dokumentumok tarolasara hasznalhato, szerkesztésre nem.
14.Az automatikus mentés csokkenti az adatvesztés kockazatat.

15.A valos idejii egyiittmiikodés azt jelenti, hogy a valtoztatdsok azonnal megjelennek
minden résztvevoneél.

16.A megjegyzés-buborék a margon lathato szerkesztdi észrevétel.
17.A felhasznaloi azonositas nélkiil barki modosithat egy online dokumentumot.
18.A biztonsagi mentés masolatot készit a dokumentumroél, hogy megeldzze az adatvesztést.

19.A formatum kompatibilitas biztositja, hogy egy dokumentum tébbféle programban is
megnyithato legyen.

20.A PDF formatum alkalmas arra, hogy a dokumentum megorizze kinézetét kiilonb6z0
platformokon.
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