ECDL - Szévegszerkesztés — Syllabus 5. alapjan

16. FELADAT
1. Gépelie be és formazza meg az alabbi szoveget! A dokumentum bal és jobb margéjat allitsa 3,5
cm-esre!

2. Mentse el a vizsgakdzpont altal megadott helyre és néven, majd nyomtassa ki a fajlt!

3. A vizsgakdzpont altal megadott adatforras felhasznalasaval készitsen a dokumentumbdl
korlevelet! A levél elején szerepelien a név és a cim! Egyesités utan mentse a leveleket a
vizsgakozpont altal megadott helyre és néven!

«névy
«cimy

TABOROZAS

A Founparion or EuropEan Fiim magyarorszagi szervezete rajzfilmes tabort
szervez a Hiivosvolgyben, a nyari sziiniddben. A programban

e filmkészités,
* rajzfilmvetités,
* jatékos foglalkozasok szerepelnek.
A 9.00-16.00-1g tartd foglalkozasok részvételi dija 5 napra 8000 Ft.

Jelentkezés: Dr. Lévai Gyorgynél (FEF Iroda, Budapest II. ker., Tolgy allé 21.
Telefon: 987-6442)

OKTATAS

Az XYZ Magyarorszag Oktatasi Kozpontja vérja a jelentkezéket julius 1-jén
indul6 nydri intenziv nyelvtanfolyamaira. Alap-, kozép- és fels6fokon tanulhatja a
kovetkezd nyelveket:

* angol
* német
* spanyol

Foglalkozasok mindennap, reggeltél estig. Jelentkezes és bvebb informacio:
Tass Szilvianal. (XYZ Oktatasi Kézpont, Budapest, XVII. ker., Epitok ttja 4.
Telefon: 957-6642)

Ertékelési iranyelvek:

Dokumentum mentése [2 pont] Dokumentum térzsdokumentumként torténd
Dokumentum nyomtatasa [1 pont] definialasa és az adatforras csatolasa [1 pont]
Betli méretezése [2 pont] A mezdk beillesztése a térzsdokumentum elejére
Betlitipus médositasa [2 pont] [1 pont]

Délt betlik [2 pont] A dokumentum mentése [1 pont]

Félkovér betiik [2 pont] Egyesités Uj dokumentumba, majd a levelek mentése
Alahazott betlik [2 pont] a megadott néven a megadott helyre [2 pont]

Bekezdés sorkizarasa [1 pont]

Bekezdés kdzépre igazitasa [2 pont]
Bekezdés els6 soranak behuzasa [1 pont]
Ritkitott betlik [2 pont]

Kiskapitalis betlik [1 pont]

Felsorolas alkalmazasa [2 pont]

Szirke hattér [2 pont]

Szimbélum beszurasa [1 pont]

Margo beallitasa [1 pont]

Térkoz [1 pont]
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