
ECDL – Szövegszerkesztés – Syllabus 5. alapján

58. FELADAT

1. Gépelje  be  és  formázza  meg  az  alábbi  szöveget!  Készítsen  élőfejet,  mely  a  saját  nevét 
tartalmazza! A táblázat kerüljön új oldalra! Kapcsoljon be oldalszámozást!

2. Mentse el a vizsgaközpont által megadott helyre és néven, majd nyomtassa ki a fájlt!
3. A  létrehozott  dokumentumot  szeretné  több  személynek  elküldeni.  Készítsen  ehhez  címkéket 

(etiketteket) a  vizsgaközpont  által  megadott  adatforrás  felhasználásával!  Mentse  a 
törzsdokumentumot,  továbbá  egyesítés  után  a  címkéket  (etiketteket)  a  vizsgaközpont  által 
megadott helyre és néven!

XYZ sebtapasz
Méretre vágott, darabonként csomagolt tapaszok 

kimondottan erős igénybevétel esetére.

 víz- és szennytaszító
 levegőáteresztő
 nem ragad a sebbe
 bőrbarát és megbízhatóan tapad

Alkalmazás: KÜLSŐLEG!

A tapaszt a megtisztított sebre helyezzük úgy, 
hogy a sebfeltét a sebet fedje.

Tárolás: szobahőmérsékleten, sugárzó hőtől 
védve.

Minőségét megőrzi a dobozon feltüntetett 
időpontig.

ORKI engedélyszám: 3333/33
24 db 79 x 72 mm
8 db 28 x 72 mm
4 db 9 x 37 mm

Értékelési irányelvek:
Dokumentum mentése [2 pont]
Dokumentum nyomtatása [1 pont]
Betű méretezése [2 pont]
Betűtípus módosítása [2 pont]
Félkövér betűk [2 pont]
Dőlt betűk [2 pont]
Aláhúzott betűk [2 pont]
Bekezdés középre igazítása [1 pont]
Bekezdés jobbra igazítása [1 pont]
Szöveg szélességének állítása jobb oldali behúzással a 

táblázatos részig [1 pont]
Felsorolás alkalmazása [1 pont]
Függőleges vonal kialakítása szegélyezéssel vagy rajzolással 

[1 pont]
A vonal vastagságának állítása [1 pont]
A mintán látható táblázatos rész kialakítása táblázat 

alkalmazásával [1 pont]
A táblázat szélességének csökkentése [1 pont]

A táblázat további beállításai (azonos oszlopszélesség a 
táblázat szélességének csökkentése után, cellán belüli 
igazítás vízszintesen középre [1 pont = 2 x 0,5 pont]

Térköz [1 pont]
Élőfej [1 pont]
Oldaltörés [1 pont]
Oldalszámozás [1 pont]
Címke (etikett) típusú törzsdokumentum definiálása és az 

adatforrás csatolása [1 pont]
A címzettek megjelenítése [1 pont]
A törzsdokumentum mentése a megadott néven a megadott 

helyre [2 pont]
Egyesítés új dokumentumba, majd a címkék (etikettek) 

mentése a megadott néven a megadott helyre [2 pont]
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