ECDL - Szévegszerkesztés — Syllabus 5. alapjan

27. FELADAT

1. Gépelie be és formazza meg az alabbi levelet! A dokumentum bal és jobb margéjat allitsa 3,5 cm-
esre! Kapcsoljon be oldalszamozast!

2. Mentse el a vizsgakdzpont altal megadott helyre és néven, majd nyomtassa ki a fajlt!

3. A vizsgakdzpont altal megadott adatforras felhasznalasaval készitsen a dokumentumbdl
korlevelet! A levél elején szerepelien a név és a cim! Egyesités utan mentse a leveleket a
vizsgakozpont altal megadott helyre és néven!

«névy
«cimy

Kedves Olvasd!

Ebben a szdmunkban jatékra invitaljuk Ont. A jdték az idei év legjobb
parflimjének megvalasztasarol szol. Lehet, hogy most azt gondolja: na, mar
megint egy jaték, ¢s kidobja magazinunkat a szemétbe. Hiszen manapsag az egyik
jaték ott liheg a masik nyomaban: jsagok, a TV, a radi6é és DM levelek tucatjai
szolitanak fel jatékra és persze vasarlasra.

Ha mégsem dobta ki Gjsdgunkat (és ez bizonyara igy van, kiilonben nem

olvashatné ezeket a sorokat...), talan részt vesz jatékunkban.
Mit kell tennie?
1. Valaszoljon a 42—61. oldalon talalhato kérdésekre!
2. Ragasszon fel az XYZ parfiim csomagolasan talalhato vonalkodbol harmat a jelolt

helyekre!
3. Kiildje be cimiinkre, és részt vesz a sorsolason!
Mit nyerhet?

Az els6 sorsolason azok vesznek részt, akik kedvenc parfiimjiikként az XYZ-t jelolték meg.
A nyeremény: egy iiveg XYZ parfiim.

* A masodik sorsolason minden valaszolonk részt vesz.

* A nyeremény egy skéciai utazas két f6 részére.

e De végso soron mindenki nyer, a jaték dromét.

9 Illatozza be magdt, és repiiljdn Skbécidba!

Sok sikert kivan mindenkinek:

Vago Heike
szerkesztd

Ertékelési iranyelvek:
Dokumentum mentése [2 pont] Marg¢ bedllitasa [1 pont]
Dokumentum nyomtatésa [1 pont] Térkoz [1 pont]
Betli méretezése [2 pont] Oldalszamozas [1 pont]
Betlitipus mddositasa [2 pont] Dokumentum trzsdokumentumként torténd definialasa és
Félkovér betlik [2 pont] az adatforras csatolasa [1 pont]
Délt betlik [2 pont] A mez0k beillesztése a térzsdokumentum elejére [1 pont]
AlahUzott betiik [2 pont] A dokumentum mentése [1 pont]
Bekezdés kdzépre igazitasa [2 pont] Egyesités Uj dokumentumba, majd a levelek mentése a
Bekezdés sorkizérasa [1 pont] megadott néven a megadott helyre [2 pont]

Bekezdés jobbra igazitasa [1 pont]

Bekezdés elsé soranak behuzasa [1 pont]
Keretezés (szegélyvonalak) [1 pont]
Megfeleld modon elvégzett keretezés [1 pont]
Szamozas alkalmazasa [1 pont]

Felsorolas alkalmazasa [1 pont]

Szimbdlum beszlrasa [1 pont]

Alairas tabulatorral [1 pont]
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