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13. FELADAT

1. Gépelie be és formazza meg az alabbi levelet! A dokumentum bal és jobb margéjat allitsa 3,5 cm-
esre! A dokumentum végére irja be annak az gombnak a nevét, amellyel a nyomtatasra nem kerlé
karaktereket teszi lathatovalrejti el!

2. Mentse el a vizsgakdzpont altal megadott helyre és néven, majd nyomtassa ki a fajlt!

3. A létrehozott dokumentumot szeretné tobb személynek elkildeni. Készitsen ehhez cimkéket
(etiketteket) a vizsgakozpont 4ltal megadott adatforrds felhasznalasavall Mentse a
térzsdokumentumot, tovabba egyesités utan a cimkéket (etiketteket) a vizsgakdzpont altal
megadott helyre és néven!

XYZ Macazin

Budapest, 1245, F6 u. 19/A
tel.: 123-4567, 891-1234

Tisztelt El6fizetonk! Iktatészam:
Sajnalattal értesitjiik, hogy a nyomdai és papirarak emelkedése miatt

magazinunk arat emelni kényszeriilink. Ez az daremelés az el6fizetokre is

vonatkozik. A masodik félévtdl kezdédden a féléves eldfizetés ara 2400 Ft-rol

3900 Ft-ra valtozik.

A mir eléjegyzett kiadasokat természetesen tovéabbra is postazzuk Onnek.

Reméljiik, tovabbra is elofizetonk marad, és a mellékelt nyomtatvanyon megujitja
elofizetését a kovetkezo félévre is!

Udvoézlettel: ’
To6th Agota
XYZ Magazin

Ertékelési iranyelvek:

Dokumentum mentése [2 pont] Margo beallitasa [1 pont]

Dokumentum nyomtatésa [1 pont] Nyomtatasra nem ker(il karakterek megjelenitése/elrejtése (a
Betli méretezése [1 pont] megfelel6 gomb nevének beirasa a dokumentum végére)
Betiitipus modositasa [2 pont] [1 pont]

Félkovér betlik [2 pont] Cimke (etikett) tipusu torzsdokumentum definialasa és az
Délt betik [2 pont] adatforras csatolasa [1 pont]

Alahuzott betlik [1 pont] A cimzettek megjelenitése [1 pont]

Bekezdés kozépre igazitasa [2 pont] A tdrzsdokumentum mentése a megadott néven a megadott
Bekezdés sorkizarasa [1 pont] helyre [2 pont]

Bekezdés elsd soranak behuzasa [1 pont] Egyesités Uj dokumentumba, majd a cimkék (etikettek)
Bekezdés jobb oldali behuzasa [1 pont] mentése a megadott néven a megadott helyre [2 pont]

Vonal a 3. sor alatt szegélyezéssel [1 pont]

Az iktatoszam igazitasa tabulatorral [1 pont]

Kiskapitalis betiik [1 pont]

Masfeles sorkdz [1 pont]

Térkoz [1 pont]

Alairas tabulatorral [1 pont]

A zarévonal kialakitasa szegéllyel, tabulatorral vagy vonal
rajzolasaval [1 pont]

Kiilonleges stilust zarovonal kialakitasa [1 pont]
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