ECDL - Szévegszerkesztés — Syllabus 5. alapjan

30. FELADAT
1. Gépelie be és formazza meg az alabbi szoveget! A dokumentum bal és jobb margéjat allitsa 3,5
cm-esre! Hogyan venne fel egy Uj sz6t a helyesiras-ellenérzd kivételszétaraba? A megoldast irja le
a dokumentum végére!
2. Mentse el a vizsgakdzpont altal megadott helyre és néven, majd nyomtassa ki a fajlt!
3. A létrehozott dokumentumot szeretné tobb személynek elkiildeni. Készitsen ehhez megcimzett

boritékokat a vizsgakdzpont altal megadott adatforras felhasznalasavall A feladd On legyen!
Mentse a tdrzsdokumentumot, tovabba egyesités utdn a boritékokat a vizsgakdzpont altal
megadott helyre és néven!

FerLuaszNALAs: Szerz6pis (MINTA!)

mely létrejott Toth Pal mint szerz ¢s az XYZ Oktatasi Kozpont Kft. mint
felhasznal6d kozott az alabbiak szerint:

I.
2.

Ezen felhasznalasi szerz6dés 3 évre szol.

A szerz6 a mai napon a felhasznal6 rendelkezésére bocsatja a Word halado tanfolyamhoz
készitett jegyzetét felhasznalas céljara.

A felhasznalo a jegyzetet attekintette, a jegyzettel kapcsolatban kifogassal nem ¢lt, és ezt
oldalankénti alairasaval is elismerte.

A felhasznal6 jogosult a jegyzetet teljes terjedelemben, mindennemii tartalmi valtoztatas
nélkil nyomdai vagy mas hasonlé moédon sokszorositani, és azt sajat szervezésii
tanfolyamaihoz kiosztott segédletként felhasznalni.

A felhasznalé tudomasul veszi, hogy felhasznalasi joga nem terjed ki a jegyzet
elektronikus uton torténd szétosztasara, illetve harmadik fél szamara torténd elérhetévé
tételére.

A szerzOt a megfogalmazott felhasznalési jogokért egyszeri fix 0SSzeg,.......ccovvevruveennnen. Ft
illeti meg.

Budapest, 20........ccoievieriiiieiieee e

Toth Pal XYz
Oktatasi Kézpont Kft. részérél

Ertékelési iranyelvek:

Dokumentum mentése [2 pont] Térkoz [1 pont]

Dokumentum nyomtatésa [1 pont] Kivételszotar kiegészitése (leiras a dokumentum végére)
Betli méretezése [2 pont] [1 pont]

Betiitipus modositasa [2 pont] Boriték tipusu torzsdokumentum definidlasa és az adatforras
Félkovér betik [2 pon] csatolasa [1 pont]

Délt bettik [2 pont] A feladd és a cimzettek megjelenitése [1 pont = 2 x 0,5 pont]
Alahuzott betik [2 pont] A tdrzsdokumentum mentése a megadott néven a megadott
Bekezdés kozépre igazitasa [1 pont] helyre [2 pont]

Bekezdés sorkizarasa [1 pont] Egyesités Uj dokumentumba, majd a boritékok mentése a
Keretezés (szegélyvonalak) [1 pont] megadott néven a megadott helyre [2 pont]

Megfelelé modon végzett keretezés [1 pont]

Ritkitott betik [1 pont]

Kiskapitalis betlik [1 pont]

Szamozas alkalmazésa [1 pont]

Pontsorok tabulatorral a ,Ft” és a datum esetében
[1 pont=2x0,5 ponf]

Alairashelyek tabulatorral (pontsorok és megfeleld
szOvegigazitas) [2 pont]

Margo beallitasa [1 pon]
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