ECDL - Szévegszerkesztés — Syllabus 5. alapjan

24. FELADAT

1. Gépelie be és formazza meg az alabbi szoveget! A dokumentum bal és jobb margéjat allitsa 3,5
cm-esre! A dokumentum tartalmaz ismétléd0 szdvegrészt, amelyet érdemes masolassal
megoldani. A dokumentum végére irja be a hasznalt menlpontok nevét!

2. Mentse el a vizsgakdzpont altal megadott helyre és néven, majd nyomtassa ki a fajlt!

3. A létrehozott dokumentumot szeretné tobb személynek elkiildeni. Készitsen ehhez megcimzett
boritékokat a vizsgakdzpont altal megadott adatforras felhasznalasavall A feladd On legyen!
Mentse a tdrzsdokumentumot, tovabba egyesités utdn a boritékokat a vizsgakdzpont altal
megadott helyre és néven!

ALAIRASI CIMPELDANY (MINTA!)

Alulirott, KERESZTESI PAL (Budapest, 1960.08.09., anyja neve: Lévai
Borbala, szig.szdma: DA-9876541) 1252 Budapest, Es6 u. 8. alatti lakos a K&K
Kereskedelmi és Szolgaltato Betéti Tarsasag képviseldje a céget akként jegyzi,
hogy az eldirt, elérenyomott, vagy eldére bélyegzett cégnév ald onélldan irja az
alabbiak szerint nevét.

K&K Kereskedelmi és Szolgaltaté Betéti Tarsasag

Keresztesi Pal

Tantisitom, hogy ezt az alairasi cimpéldanyt KERESZTESI PAL (Budapest,
1960. 08. 09, anyja neve: Lévai Borbala, szig.szdma: DA-9876541) 1252
Budapest, Esé u. 8. alatti lakos eléttem sajat keziileg irta ala Budapest, 2009.
(kettdezer-kilenc) évi marcius ho 21. napjan.

Kozjegyzoi formanyomtatvany

Ertékelési iranyelvek:

Dokumentum mentése [2 pont] Méasolas (menlipontok beirasa a dokumentum végére)
Dokumentum nyomtatasa [1 pont] [Tpont o

Bet(i méretezése [2 pont] Boriték tipusu torzsdokumentum definialésa és az
Betiitipus modositasa [2 pont] adatforras csatolasa [1 pont]

DIt betiik [2 pont] A felado és a cimzettek megjelenitése

Félkévér betik [2 pont] [1pont=2x0,5 pont] - '

Alahtzott betiik [2 pont] A térzsdokumentum mentése a megadott néven a
Bekezdés kozépre igazitasa [2 pont] megadott helyre [2 pont] N ’
Bekezdés sorkizarasa [2 pont] Egyesités 0j dokumentumba, majd a boritékok mentése a
Bekezdés jobbra igazitasa [1 pont] megadott néven a megadott helyre [2 pont]

Alairashely tabulatorral (pontsor és megfeleld
szdvegigazitas) [2 pont]

Térkdz [1 pont]

Alakzat vagy kép beszlrasa [1 pont]

Alakzat/kép pozicionalasa [1 pont]

Vonal beillesztése szegélyezéssel vagy tabulatorral vagy
rajzolassal [1 pont]

Marg6 beallitasa [1 pont]
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