
ECDL – Szövegszerkesztés – Syllabus 5. alapján

6. FELADAT

1. Gépelje be és formázza meg az alábbi szöveget! Az élőfejbe írja be a saját nevét! A dokumentum 
végére írja be annak a menüpontnak a nevét, amellyel az utolsó művelet visszavonható!

2. Mentse  el  a  vizsgaközpont  által  megadott  helyre  és  néven  a  szövegszerkesztő  program 
alapértelmezett formátumában és nyomtassa ki a fájlt, majd mentse el RTF formátumban is!

3. A létrehozott dokumentumot szeretné több személynek elküldeni. Készítsen ehhez  megcímzett 
borítékokat  a  vizsgaközpont  által  megadott  adatforrás  felhasználásával!  A  feladó  Ön  legyen! 
Mentse  a  törzsdokumentumot,  továbbá  egyesítés  után  a  borítékokat  a  vizsgaközpont  által 
megadott helyre és néven!

A NŐK 
VÁLASZTÓJOGÁNAK

KIVÍVÁSA
Új-Zéland 1893 Ceylon 1932
Ausztrália 1902 (ma: Srí Lanka)
Finnország 1906 Fülöp-szigetek 1937
Norvégia1 1913 Jamaica 1944
Dánia 1915 Franciaország 1945
Szovjetunió 1917 Olaszország 1945
Nagy-Britannia2 1918 Japán 1945
Németország 1918 Kína 1949
Lengyelország 1928 India 1949
Hollandia 1919 Mexikó 1952
Kanada 1920 Egyiptom 1956
USA 1920 Kenya 1964
Írország 1922 Svájc 1971
Brazília 1934 Jordánia 1982
1Norvégiában a nők 1907-ben részleges választójogot szereztek.
21918-ban  csak  a  harminc  éven  felüli  nőknek  adtak  választójogot, 
majd  1928-ban  a  választójogot  a  huszonegy  éven  felüli  nőkre  is 
kiterjesztették.

Értékelési irányelvek:
Dokumentum mentése [2 pont]
Dokumentum nyomtatása [1 pont]
A cím és a megjegyzések közötti szövegrész 

reprodukálása tabulátor alkalmazásával [1 pont]
Dőlt betűk [2 pont]
Félkövér betűk [2 pont]
Aláhúzott betűk [2 pont]
Betű méretezése [2 pont]
Bekezdés középre igazítása [1 pont]
Szöveg szélességének állítása bal oldali és jobb oldali 

behúzással a teljes dokumentumra [2 pont]
Bekezdés sorkizárása [1 pont]
Szürke mintázat [1 pont]
Vonalak beillesztése rajzolással [1 pont = 2 x 0,5 pont]
Kiskapitális betűk [1 pont]
Felső indexes betűk [2 pont = 4 x 0,5 pont]
Térköz [1 pont]
Élőfej [1 pont]
Utolsó művelet visszavonása (menüpont beírása a 

dokumentum végére) [1 pont]

Mentés RTF formátumban [2 pont]
Boríték típusú törzsdokumentum definiálása és az 

adatforrás csatolása [1 pont]
A feladó és a címzettek megjelenítése 

[1 pont = 2 x 0,5 pont]
A törzsdokumentum mentése a megadott néven a 

megadott helyre [2 pont]
Egyesítés új dokumentumba, majd a borítékok mentése a 

megadott néven a megadott helyre [2 pont]
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