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44. FELADAT

1. Gépelje be és formázza meg az alábbi szöveget! Az „XYZ Fogászat” szövegre állítson be zöld 
betűszínt!

2. Mentse el a vizsgaközpont által megadott helyre és néven, majd nyomtassa ki a fájlt!
3. A  vizsgaközpont  által  megadott  adatforrás  felhasználásával  készítsen  a  dokumentumból 

körlevelet!  A  levél  elején  szerepeljen  a  név  és  a  cím!  Egyesítés  után  mentse  a  leveleket  a 
vizsgaközpont által megadott helyre és néven!

«név»
«cím»

XYZ Fogászat
Ezennel  értesítjük,  hogy  folyó  év  márciusától  nyitvatartási  időnk 

megváltozik.  Mostantól  NON-STOP,  a  nap  24  órájában  állunk 

rendelkezésére!

 húzás
 tömés
 hidak
 koronák
 szájsebészeti kezelések

Ha fáj a foga, ne habozzon: jöjjön azonnal!
Jól felszerelt rendelők és magasan képzett szakemberek állnak 

rendelkezésére!
Fogadjunk, hogy nálunk jól fogja érezni magát!

Bejelentkezés és további információ személyesen a XXVI. ker., Rakpart u. 43. sz. alatt 
vagy telefonon. Tel.: 987-6543
Újdonság!
Mostantól az on-line bejelentkezés lehetőségét is biztosítjuk! Címünk: www.xyz.hu

Értékelési irányelvek:
Dokumentum mentése [2 pont]
Dokumentum nyomtatása [1 pont]
Betű méretezése [2 pont]
Betűtípus módosítása [2 pont]
Félkövér betűk [2 pont]
Dőlt betűk [2 pont]
Aláhúzott betűk [2 pont]
Zöld betűszín [1 pont]
Bekezdés középre igazítása [2 pont]
Bekezdés sorkizárása [1 pont]
Szöveg szélességének állítása jobb oldali behúzással a teljes 

dokumentumra [1 pont]
Keretezés (szegélyvonalak) [1 pont]
Megfelelő módon végzett keretezés [1 pont]
Szürke mintázat [1 pont]
Felső indexes karakter [1 pont]
Felsorolás alkalmazása [1 pont]
Alakzat vagy kép beszúrása [1 pont]

Alakzat/kép pozicionálása [1 pont]
Másfeles sorköz [1 pont]
Térköz [1 pont]
Dokumentum törzsdokumentumként történő definiálása és az 

adatforrás csatolása [1 pont]
A mezők beillesztése a törzsdokumentum elejére [1 pont]
A dokumentum mentése [1 pont]
Egyesítés új dokumentumba, majd a levelek mentése a 

megadott néven a megadott helyre [2 pont]
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