ECDL - Szévegszerkesztés — Syllabus 5. alapjan

49. FELADAT

1. Gépelie be és formazza meg az alabbi széveget! A dokumentumba szurja be a datumot Ugy a jeldlt
helyre, hogy az mindig az aktualis datumot mutassa! Allitson be egyedi lapméretet! Csdkkentse a
felsé margd magassagat 1 cm-re!

2. Mentse el a vizsgakdzpont altal megadott helyre és néven, majd nyomtassa ki a fajlt!

3. A vizsgakézpont altal megadott adatforras felhasznalasaval készitsen a dokumentumbdl
korlevelet! A levél elején szerepelien a név és a cim! Egyesités utdn mentse a leveleket a
vizsgakézpont altal megadott helyre és néven!

«névy
«cimy

XYZ Bank
@ 1268 Budapest, Seregély u. 6-8.

Telefon: 987-6543

Hirdetmény vallalkozok részére

Latra sz616 foly6szamla savos kamatozassal, havi kamatfizetéssel:

Ertékhatar Kamat
0-500 000 Ft 2%
500 001-5 000 000 Ft 3%
5000 000 Ft felett 5%

Kamatfizetés: HAVONTA (a kamatok ujra befektetésével elérhetd éves hozam: 22%)
Jutalékok:

Forgalmi jutalék minden egyes terhelési tranzakci6 utan 2 ezrelék (min. 100 Ft/db)

Egyéb koltségek:
Telefaxkoltség 100 Ft/db
Okiratmasolat dija 100 Ft/db
Fedezetigazolas dija 0,5% min. 500 Ft
Postakoltség a ténylegesen felmertilt kdltség

Pénztari orak: hétfé6—péntek, 8.30-16.00

Budapest, [aktualis datum beszurasa]

XYZ Bank
Ertékelési iranyelvek:
Dokumentum mentése [2 pont] Térkdz [1 pont]
Dokumentum nyomtatésa [1 pont] Egyedi lapméret [1 pont]
Betli méretezése [2 pont] Margo beéllitasa [1 pont]
Bet(itipus mddositasa [2 pont] Dokumentum térzsdokumentumként térténd definialasa és
Félkovér betlik [2 pont] az adatforras csatolasa [1 pont]
Délt betik [2 pont] A mezék beillesztése a torzsdokumentum elejére [1 pont]
Alahuzott betlik [2 pont] A dokumentum mentése [1 pont]
Bekezdés kozépre igazitasa [1 pont] Egyesités 0j dokumentumba, majd a levelek mentése a
Bekezdés bal oldali behtzasa [2 pont] megadott néven a megadott helyre [2 pont]

Bekezdés jobbra igazitasa [1 pont]

Alakzat vagy kép beszlrasa [1 pont]

Alakzat/kép pozicionalasa [1 pont]

A keretes szovegrészekben igazitas tabulator vagy tablazat
alkalmazésaval [2 pont]

Keretezés (szegélyvonalak) [2 pont]

Aktualis datum beszurasa (nem beirasa) [1 pont]
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