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34. FELADAT

1. Gépelie be és formazza meg az alabbi széveget! A dokumentum bal és jobb margéjat allitsa 3,5
cm-esre!

2. Mentse el a vizsgakdzpont altal megadott helyre és néven, majd nyomtassa ki a fajlt!

3. A vizsgakdzpont altal megadott adatforras felhasznalasaval készitsen a dokumentumbdl
korlevelet! A levél elején szerepelien a név és a cim! Egyesités utan mentse a leveleket a
vizsgakodzpont altal megadott helyre és néven!

«névy
«cimy

PAPILLON

A Papillon Int’l megkezdte egy, az eddigicknél nagyobb szupermarket
épitését Budapesten. Ev eleji kezdéssel ) munkatirsakat keresiink az alabbi
munkakorbe:

Karbantartasi vezeto
(Hivatkozasi szam: 123456)
Feladatai:

B a szupermarket épiiletének és berendezéseinek karbantartasa
B  minden egyes berendezés megel6zo karbantartdsanak megszervezése
B a kiils6 vallalkozék munkéjanak ellendrzése
B az eszkdzok és felszerelések biztonsagi szabalyoknak megfelelé miikodtetése
B az alkatrészraktar feliigyelete
Végzettség: felséfoku villamos- vagy gépészmérnok
Kor: 30-35 év
Nyelvtudas: angol és/vagy francia
Elény: ECDL vagy ECDL Advanced bizonyitvany
Feltétel még: jO szervezokészség, nem dohanyzo életmod

Kérjiik, hogy magyar és idegen nyelvii palyazatat a hivatkozasi szam feltiintetésével jutassa el az
alabbi cimre.

XYZ Személyzeti Tanacsadé Kit., 1987 Budapest, Lap u. 16.
Telefon: 987—6543, fax: 123—-4567, E-mail: xxxecdl@gmail.com

Ertékelési iranyelvek:

Dokumentum mentése [2 pont] Térkoz [1 pont]

Dokumentum nyomtatésa [1 pont] Margo bedllitasa [1 pont]

Betii méretezése [2 pont] Dokumentum térzsdokumentumkeént torténd definialasa és az
Betiitipus modositasa [2 pont] adatforras csatolasa [1 pont]

Félkovér betik [2 pon] A mezok beillesztése a térzsdokumentum elejére [1 pont]
Délt bettik [2 pont] A dokumentum mentése [1 pont]

Alahuzott betlik [2 pont] Egyesités uj dokumentumba, majd a levelek mentése a
Bekezdés kozépre igazitasa [2 pont] megadott néven a megadott helyre [2 pont]

Bekezdés els6 soranak behuzasa [1 pont]

Bekezdés sorkizarasa [1 pont]

Bekezdés bal oldali behtzasa [1 pont]

A mintan lathato keretes rész kialakitasa tabulator vagy
tablazat alkalmazésaval [1 ponf]

Megfelel6 modon végzett szegélyezés [1 pont]

Sziirke mintazat [1 pont]

Alakzat vagy kép beszlrasa [1 pont]

Alakzat/kép pozicionalasa [1 pont]

Kiskapitalis betiik [1 pont]

Felsorolas alkalmazasa [1 pont]
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