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76. FELADAT

1. Gépelie be és formazza meg az alabbi levelet! Igazitsa a dokumentumot vertikalisan kézépre! Az
éléfejbe irja be a sajat nevét!

2. Mentse el a vizsgakdzpont altal megadott helyre és néven a fajlt!

3. Készitsen egy legalabb 2 rekordbdl all6 adatforrast (cimlistat)! Az adatforras felhasznalaséaval
készitsen a dokumentumbdl korlevelet! A levélben (a mintaban feltiintetettek szerint) szerepeljen a
név és a cim! Mentsen el minden allomanyt a vizsgakdzpont altal megadott helyre és néven!

4. Nyomtasson ki legalabb egy levelet, vagy az eredeti dokumentumot!

«vezetéknévy» «utonév»
«iranyitdszamy «varos»
«cim

Tisztelt «vezetéknév» «utonév»!

T4jékoztatjuk Ont és Kedves Csalddjat, hogy éttermiink a Bastya utcaban
megnyilt! Specialitdsaink az olasz ételek, de a magyaros izek kedveldit is
orommel kiszolgaljuk!

e% Szombatonként a 4-tagti csalddok fél dron rendelhetnek a

* csaladi ebédmeniikbél!

] Szives figyelmiikbe ajanljuk kiilonleges desszertjeinket is!
it

Szeretettel varjuk Onéket!

Kocsis Elek Bor Béla

fészakacs uzletvezetd
Ertékelési iranyelvek:
Dokumentum mentése [2 pont] Adatforras létrehozasa és feltéltése legalabb két rekorddal
Dokumentum nyomtatésa [1 pont] [1 pont=2x0,5 pont]
Betli méretezése [2 pont] Adatforras mentése a megadott néven a megadott helyre
Betlitipus mddositasa [2 pont] [1 pont=2x0,5 pont]
Félkovér betlik [2 pont] Dokumentum tdrzsdokumentumként trténd definialasa és
Délt betk [2 pont] az adatforras csatolasa [1 pont]
Alahuzott bettik [2 pont] A mezék beillesztése a torzsdokumentum megfeleld
Bekezdés kdzépre igazitasa [1 pont] helyére és a dokumentum mentése
Bekezdés elsé soranak behuzasa [1 pont] [1 pont=2x 0,5 pont]
Bekezdés jobbra igazitasa [1 pont] Egyesités (j dokumentumba, majd a levelek mentése a
Keretezés (szegélyvonalak) [1 pont] megadott néven a megadott helyre [2 pont]

Megfeleld mddon végzett keretezés [1 pont]

Sziirke mintazat [1 pont]

Alakzat vagy kép beszurasa [1 pont]

Alakzat/kép pozicionalasa [1 pont]

Alairashelyek tabulatorral (pontsorok és megfelelé
szdvegigazitas) [2 pont]

Vertikalisan kdzépre igazitas [1 pont]

Eléfej [1 pont]

Térkéz [1 pont]
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