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37. FELADAT

1. Gépelie be és formazza meg az alabbi levelet! A dokumentum bal és jobb margdjat allitsa 3,5 cm-
esre! Az él6fejbe irja be a sajat nevét!

2. Mentse el a vizsgakdzpont altal megadott helyre és néven, majd nyomtassa ki a fajlt!

3. A létrehozott dokumentumot szeretné tobb személynek elkiildeni. Készitsen ehhez megcimzett
boritékokat a vizsgakdzpont altal megadott adatforras felhasznalasavall A feladd On legyen!
Mentse a térzsdokumentumot, tovabba egyesités utan a boritékokat a vizsgakdzpont altal
megadott helyre és néven!
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Tisztelt Témogaténk!
Koszonettel vettiik az egyesiiletiink részére az el6z6 év soran befizetett adomanyat, amellyel
személyesen is timogatja céljainkat.
Az On jo szandéka adomanya segiti azt a munkat, melyet tarsadalmunk érdekében igyeksziink
minél teljesebben végezni.
Befizetésével On csatlakozott a kdrnyezetvédelem segitését célzo, nyitott kozérdekii
kotelezettségvallalashoz.
Tekintettel arra, hogy a fenti timogatéssal mint kozérdekii kotelezettségvallalas befizetésével On a
vonatkoz6 jogszabalyok értelmében adodalap-csokkenté kedvezmény igénybevételére jogosult,
igazolast allitottunk ki, melyet leveliinkh6z mellékeliink.

Eovesiiletiink adoszama: 12345678-1-11

Tamogatasat ismételten megkdszonve, jo egészséget és sok sikert kivanunk!

Udvozlettel:
Nagy Jozsef
elndk

277 Europe Budapest
Ertékelési iranyelvek:
Dokumentum mentése [2 pont] |gazitas tabulatorral az utols6 sorban [1 pont]
Dokumentum nyomtatésa [1 pont] Kiskapitalis betlk [1 pont]
Betii méretezése [2 pont] Térkoz [1 pont]
Betiitipus modositasa [2 pont] Eldfej [1 pont]
Félkovér betik [2 pont] Margo beallitasa [1 pont]
Délt betlik [2 pont] Boriték tipusu torzsdokumentum definidlasa és az adatforras
Aldhuzott betiik [2 pont] csatolésa [1 pont]
Bekezdés kozépre igazitasa [2 pont] A feladé és a cimzettek megjelenitése [1 pont = 2 x 0,5 pont]
Bekezdés jobbra igazitasa [1 pont] A tdrzsdokumentum mentése a megadott néven a megadott
Bekezdés sorkizarasa [1 pont] helyre [2 pont]
Vonalak beillesztése szegélyezéssel vagy tabulatorral vagy Egyesités Uj dokumentumba, majd a boritékok mentése a

rajzolassal [2 pont] megadott néven a megadott helyre [2 pont]
Alairashely tabulatorral (pontsor és megfeleld sz6vegigazitas)

[2 pont]
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