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53. FELADAT

1. Gépelje be és formázza meg az alábbi szöveget! A dokumentum bal és jobb margóját állítsa 3,5 
cm-esre!

2. Mentse el a vizsgaközpont által megadott helyre és néven, majd nyomtassa ki a fájlt!
3. A  létrehozott  dokumentumot  szeretné  több  személynek  elküldeni.  Készítsen  ehhez  címkéket 

(etiketteket)  a  vizsgaközpont  által  megadott  adatforrás  felhasználásával!  Mentse  a 
törzsdokumentumot,  továbbá  egyesítés  után  a  címkéket  (etiketteket)  a  vizsgaközpont  által 
megadott helyre és néven!

AKCIÓ az új XYZ benzinkútnál
Tankoljon legalább 8000 Ft értékben, és máris Öné lehet egy Smart!

Minden 8000 Ft-ot elérő tankolásnál egy sorsjegyet kap, mellyel megnyerheti az autót vagy 
az  500  más,  értékes  ajándék  egyikét.  Részletek  a  benzinkútnál.  Amikor  sorsjegyet  kap, 
pecsételtesse le ezt a szórólapot! Ha megszerzett  6 pecsétet,  1 éven keresztül ingyen  vállaljuk 
autója mosását!

Nemcsak az akciók miatt érdemes betérnie, hanem az állandóan kedvező árak, az udvarias 
kiszolgálás és az ingyenes szolgáltatások miatt is!

Ingyenes:
 Olajcsere
 Légnyomás-ellenőrzés
 Motormosás (8000 Ft értékű tankolás felett)
 Egy kávé a shopban (5000 Ft értékű tankolás felett)

P.H. P.H. P.H.

P.H. P.H. P.H.

Értékelési irányelvek:
Dokumentum mentése [2 pont]
Dokumentum nyomtatása [1 pont]
Betű méretezése [2 pont]
Betűtípus módosítása [2 pont]
Félkövér betűk [2 pont]
Dőlt betűk [2 pont]
Aláhúzott betűk [2 pont]
Bekezdés középre igazítása [1 pont]
Bekezdés sorkizárása [1 pont]
Bekezdés első sorának behúzása [1 pont]
Bekezdés jobbra igazítása [1 pont]
A mintán látható táblázatos rész kialakítása táblázat 

alkalmazásával [1 pont]
A táblázatban a sormagasság növelése [1 pont]
A táblázatban cellán belüli igazítás vízszintesen középre, 

cellán belüli igazítás függőlegesen középre 
[1 pont = 2 x 0,5 pont]

Megfelelő szegélyezés [1 pont]
Felsorolás alkalmazása [1 pont]
Alakzat vagy kép beszúrása [1 pont]

Alakzat/kép pozicionálása [1 pont]
Térköz [1 pont]
Margó beállítása [1 pont]
Címke (etikett) típusú törzsdokumentum definiálása és az 

adatforrás csatolása [1 pont]
A címzettek megjelenítése [1 pont]
A törzsdokumentum mentése a megadott néven a 

megadott helyre [2 pont]
Egyesítés új dokumentumba, majd a címkék (etikettek) 

mentése a megadott néven a megadott helyre [2 pont]
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