ECDL - Szévegszerkesztés — Syllabus 5. alapjan

71. FELADAT

1.

Gépelie be és formazza meg az alabbi levelet! ,A dzsungel kdnyve” kifejezés betiiszinét allitsa
narancsszindire! A dokumentum végére irja be egy olyan billentylinek a nevét, amelyet a kisbet(is
és nagybetis irés kdzotti valtasra alkalmaz!

2. Mentse el a vizsgakdzpont altal megadott helyre és néven a fajit!

3. Készitsen egy legalabb 2 rekordbdl allo adatforrast (cimlistat)! Az adatforras felhasznalasaval
készitsen a dokumentumbdl kérlevelet! A levélben (a mintaban feltlintetettek szerint) szerepeljen a
név és a cim! Mentsen el minden allomanyt a vizsgakdzpont altal megadott helyre és néven!

4. Nyomtasson ki legalabb egy levelet, vagy az eredeti dokumentumot!

«vezetéknévy» «utonév»
«iranyitészamy «varos»

«cim»

Kedves Diaktarsunk!

Az iskolank szinjatsz6 kore meghiv

A DZSUNGEL KONYVE

c. eldadasunkra!
(Rudyard Kipling regénye nyoman)

Helyszin: iskolank diszterme

Id6pont: jovo pénteken 16% ora
Kozremiikodik: Az iskola tanul6ibol allo tdnckar
Diszlet—jelmez: Kovacs Irma tanarnd

Ertékelési iranyelvek:

Dokumentum mentése [2 pont]

Dokumentum nyomtatésa [1 pont]

Betli méretezése [2 pont]

Betiitipus mddositasa [2 pont]

Félkovér betlk [2 pont]

Délt betk [2 pont]

Alahuzott betlik [2 pont]

Narancs betiszin [1 pont]

Bekezdés kdzépre igazitasa [1 pont]

Bekezdés jobbra igazitasa [1 pont]

Bekezdés bal oldali behtzasa [1 pont]

Szdveg szélességének allitdsa jobb oldali behizassal a
teljes dokumentumra [1 pont]

Keretezés (szegélyvonalak) [1 pont]

Megfelel6 mddon végzett keretezés [1 pont]

Ritkitott betlik [1 pont]

Fels6 indexes karakter [1 pont]

Alakzat vagy kép beszurasa [1 pont]

Alakzat/kép pozicionalasa [1 pont]

Térkéz [1 pont]

Valtas a kisbetls és nagybetls iras kozott (billentyd
nevének beirasa a dokumentum végére) [1 pont]

Adatforras létrehozasa és feltdltése legalabb két rekorddal
[1 pont=2x0,5 pont]

Adatforras mentése a megadott néven a megadott helyre
[1 pont=2x 0,5 pon]

Dokumentum torzsdokumentumként torténd definidlasa és
az adatforras csatolasa [1 pont]

A mezék beillesztése a torzsdokumentum megfeleld
helyére és a dokumentum mentése
[1 pont=2x0,5 pont]

Egyesités 0j dokumentumba, majd a levelek mentése a
megadott néven a megadott helyre [2 pont]

71/80



