
ECDL – Szövegszerkesztés – Syllabus 5. alapján

69. FELADAT

1. Gépelje be és formázza meg az alábbi szöveget! A dokumentum bal és jobb margóját állítsa 3,5 
cm-esre! Igazítsa a dokumentumot vertikálisan középre!

2. Mentse el a vizsgaközpont által megadott helyre és néven, majd nyomtassa ki a fájlt!
3. A  vizsgaközpont  által  megadott  adatforrás  felhasználásával  készítsen  a  dokumentumból 

körlevelet!  A  levél  elején  szerepeljen  a  név  és  a  cím!  Egyesítés  után  mentse  a  leveleket  a 
vizsgaközpont által megadott helyre és néven!

«név»
«cím»

„Ha még hosszú éveim volnának hátra, ötvenet a 
Ji Csing tanulmányozására szentelnék, mivel e 
tanulmányok révén nagy veszedelmeket kerülhet 
el az ember.”

CONFUCIUS

 A legősibb kínai könyvet, a titokzatos Ji Csinget tartja kezében az olvasó. A jóslásra 
vonatkozó szabályokat és gondolatokat több mint háromezer évvel ezelőtt jegyezte le Ven király 
és fia, Csu herceg. A régi  kínaiak hittek abban, hogy az életet irányító magasabb erők vonalai 
kipuhatolhatóak, a jövő megismerhető, ezért életünk egy-egy sorsfordító pillanatában útmutatást 
nyújthat a Változás könyve, a Ji Csing.

Ez a különleges mű sorsunk titkairól lebbenti fel a fátylat – izgalmasabban, mint bármi 
másfajta jóslás. Mert a Változás könyve senkinek sem ad egyértelmű „használati utasítást” 
vagy holmi tudósítást valamiféle elhatározott jövőről. Jövőjét mindenki maga alakítja, 
maga dönt.

Tegyem – ne tegyem? Induljak – ne induljak? Ilyen és hasonló kérdések 

eldöntésében segíti a figyelmes, gondolkodó olvasót a Változás ma is 

világszerte forgatott könyve.

Értékelési irányelvek:
Dokumentum mentése [2 pont]
Dokumentum nyomtatása [1 pont]
Betű méretezése [2 pont]
Betűtípus módosítása [2 pont]
Félkövér betűk [2 pont]
Dőlt betűk [2 pont]
Aláhúzott betűk [2 pont]
Bekezdés első sorának behúzása [1 pont]
Bekezdés sorkizárása [1 pont]
Bekezdés bal oldali behúzása [1 pont]
Bekezdés jobbra igazítása [1 pont]
Keretezés (szegélyvonalak) [1 pont]
Megfelelő módon végzett keretezés [1 pont]
Szimbólum beszúrása [1 pont]
Alakzat vagy kép beszúrása [1 pont]
Alakzat/kép pozicionálása [1 pont]
Kiskapitális betűk [1 pont]

Másfeles sorköz [1 pont]
Térköz [1 pont]
Vertikálisan középre igazítás [1 pont]
Margó beállítása [1 pont]
Dokumentum törzsdokumentumként történő definiálása és 

az adatforrás csatolása [1 pont]
A mezők beillesztése a törzsdokumentum elejére [1 pont]
A dokumentum mentése [1 pont]
Egyesítés új dokumentumba, majd a levelek mentése a 

megadott néven a megadott helyre [2 pont]
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