ECDL - Szévegszerkesztés — Syllabus 5. alapjan

63. FELADAT

1.

Gépelie be és formazza meg az alabbi szOveget! Keressen a szdvegszerkeszté program
stigéjaban a billentyiiparancsokkal kapcsolatos informaciokat, majd masolja be a dokumentum Uj
oldalara!

Mentse el a vizsgakozpont altal megadott helyre és néven, majd nyomtassa ki a fajlt!

A létrehozott dokumentumot szeretné tobb személynek elkiildeni. Készitsen ehhez cimkéket
(etiketteket) a vizsgakozpont altal megadott adatforras felhasznélasavall! Mentse a
torzsdokumentumot, tovabba egyesités utan a cimkéket (etiketteket) a vizsgakdzpont altal
megadott helyre és néven!

ALL-IN-ONE 9000

Az XYZ Magyarorszag legmodernebb telefaxa

Lézernyomtatd, masolo és telefax egyben: az XYZ faxok

Uj generacioja.

Azonnal dokumentdlhatd, normél papirra nyomtatott
interfész,

telefaxvétel.  Szamitdgépes
maximum 512 MB bdvitési lehetdség.

B —

szkenner és

Vétel és adas a memoria segitségével parhuzamos modban.
A leggyorsabban megtériild irodatechnikai beruhazas.

Termékbemutaté az On irodajaban! Erdeklédjon!
. ______________________________________________________________________________________________________|]

XYZ Magyarorszag Kft.
1268 Budapest, Bodza u. 11. Telefon: 987-6543, Fax: 987-6541
7 masologép
2 fax
7 1ézernyomtato
2 értékesités
2 szerviz
Pécs: 99/9999
Debrecen: 88/8888
Szeged: 77/7777

Ertékelési iranyelvek:

Dokumentum mentése [2 pont]

Dokumentum nyomtatésa [1 pont]

Betli méretezése [2 pont]

Betitipus mddositasa [2 pont]

Félkovér betlk [2 pont]

Délt betiik [2 pont]

Alahuzott betiik [2 pont]

Bekezdés kdzépre igazitasa [1 pont]

Bekezdés sorkizarasa [1 pont]

Bekezdés bal oldali behtzasa [1 pont]

Szdveg szélességének allitdsa jobb oldali behizassal a
teljes dokumentumra [1 pont]

Alakzat vagy kép beszurasa [1 pont]

Alakzat/kép pozicionalasa [1 pont]

Vonal beillesztése szegélyezéssel vagy tabulatorral vagy
vonal rajzolaséaval [1 pont]

Kilonleges stilust vonal kialakitasa [1 pont]

Felsorolas alkalmazasa [1 pont]

Térkéz [1 pont]

Oldaltérés [1 pont]

Megfeleld informéaciok a sigdbol [1 pont]

Masolas [1 pont]

Cimke (etikett) tipusu térzsdokumentum definialasa és az
adatforras csatolasa [1 pont]

A cimzettek megjelenitése [1 pont]

A torzsdokumentum mentése a megadott néven a
megadott helyre [2 pont]

Egyesités 0j dokumentumba, majd a cimkék (etikettek)
mentése a megadott néven a megadott helyre [2 pont]
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