ECDL - Szévegszerkesztés — Syllabus 5. alapjan

33. FELADAT

1. Gépelje be és formazza meg az alabbi szdveget!

. Mentse el a vizsgakdzpont altal megadott helyre és néven, majd nyomtassa ki a fajit!

3. A létrehozott dokumentumot szeretné tobb személynek elkildeni. Készitsen ehhez cimkéket
(etiketteket) a vizsgakbzpont éltal megadott adatforrds felhasznélédsévall! Mentse a
térzsdokumentumot, tovabba egyesités utan a cimkéket (etiketteket) a vizsgakdzpont altal

megadott helyre és néven!

XYZ Kiinika

Sebészet
1253 Budapest
Telefon: 987-65

, Napsugar ut 2.
43 Fax: 921-6549

Ambuldns lap
Beteg adatai:

Név: Telefon:
Sziiletési hely, 1d6: Vércsoport:
Anyja neve: TAJ szam:
Lakcim: Allampolgarsag:

Ambulans megjelenés adatai:

Anamnézis

Statusz

Diagnozis

Miitét

Miitéti leiras

Kontroll

Datum:

Ertékelési iranyelvek:

Dokumentum mentése [2 pont]

Dokumentum nyomtatésa [1 pont]

Betli méretezése [2 pont]

Betiitipus modositasa [2 pont]

Félkovér betik [2 pont]

Délt bettik [2 pont]

Alahuzott betik [2 pont]

Bekezdés kozépre igazitasa [1 pont]

Bekezdés jobbra igazitasa [1 pont]

Szbveg szélességének allitasa jobb oldali behtizassal a teljes
dokumentumra [1 pont]

Alakzat vagy kép beszlrasa [1 pont]

Alakzat/kép pozicionalasa [1 pont]

Kiskapitalis betiik [1 pont]

Vonal beillesztése szegélyezéssel vagy tabulatorral vagy
rajzolassal a telefonszam alatt [1 pont]

A mintan lathato keretes rész kialakitasa tabulator vagy
tablazat alkalmazasaval [1 pon]

Megfelelé modon végzett szegélyezés [1 pont]

Pontsorok tabulatorral [1 pont]

Dr. Kovacs Endre

Alairas hely tabulatorral (pontsor és megfelelé szévegigazitas)
[2 pont]

Térkodz [1 pont]

Cimke (etikett) tipusu térzsdokumentum definialasa és az
adatforras csatolasa [1 pont]

A cimzettek megjelenitése [1 pont]

A térzsdokumentum mentése a megadott néven a megadott
helyre [2 pont]

Egyesités Uj dokumentumba, majd a cimkék (etikettek)
mentése a megadott néven a megadott helyre [2 pont]
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