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70. FELADAT

1. Gépelie be és formazza meg az alabbi levelet! A ,Cimiink” kezdet(i bekezdést helyezze sarga
alapra! Allitsa be a dokumentum alsé margéjat 3 cm-esre!

2. Mentse el a vizsgakdzpont altal megadott helyre és néven a dokumentumot majd nyomtassa ki
csak a kiadd cimét!

3. A vizsgakozpont altal megadott adatforras felhasznaldsaval készitsen a dokumentumbol
korlevelet! A levél elején szerepelien a név és a cim! Egyesités utan mentse a leveleket a
vizsgakozpont altal megadott helyre és néven!

«névy
«cimy

Tisztelt Kolléga!

Koszontjiik a Kossuth Kiapod nevében!

Ha On még nem talalkozott kiadonk szamitastechnikai
kiadvanyaival, most itt a kivalé alkalom, hogy megismerje 6ket, Szamitastechnikai
és meggy6z6djon arrdl, hogy mi valoban igényes kivitelben szakkdnyvek széles
késziilt, szinvonalas konyveket kinalunk, melyek mind a témaval
ismerkedok, mind a szakértok szamara érdekes és
nélkiilozhetetlen informaciokat tartalmaznak.

Mellékeljiik katalogusunkat.
Pontosan mit ajanlunk Onnek?
» Szamitastechnikai szakkonyvek széles valasztékat,
» mindséget mind kdnyveink tartalmat, mind kiillemét illetden,
» kényelmes és gyors vasarlasi lehetoséget,
» ¢s végiil, de nem utolsosorban kedvezd arakat.

valasztéka!

Reméljiik, katalogusunk elnyerte tetszését, és a megrendelt konyvek hasznos
segitdtarsai lesznek munkéjaban, hobbijaban.

Cimiink: 1043 Budapest, Csanyi L. u. 34. Fax: (1) 370-0618.
Budapest, 20........coooeeiiiiiiiiieieeen

Udvozlettel:
a Kiadé munkatarsai

Ertékelési iranyelvek:

Dokumentum mentése [2 pont] Pontsor tabulatorral [1 pont]
Dokumentum nyomtatasa (nyomtatas és megfelel6 Térkoz [1 pont]

nyomtatas) [2 pont] Margd beéllitésa [1 pont]
Betli méretezése [2 pont] Dokumentum térzsdokumentumként torténd definidlasa és
Bet(tipus mddositasa [2 pont] az adatforras csatolasa [1 pont]
Félkover betik [2 pont] A mezék beillesztése a torzsdokumentum elejére [1 pont]
Ddlt betlik [2 pont] A dokumentum mentése [1 pont]
Alahuzott betik [2 pont] Egyesités 0j dokumentumba, majd a levelek mentése a
Bekezdés kdzépre igazitasa [2 pont] megadott néven a megadott helyre [2 pont]

Bekezdés jobbra igazitasa [1 pont]
Bekezdés sorkizérasa [1 pont]

Bekezdés elsd soranak behizasa [1 pont]
Kiskapitalis betlik [1 pont]

Szbvegdoboz beszuirasa [1 pont]
Szbvegdoboz pozicionalasa [1 pont]
Felsorolas alkalmazasa [1 pont]

Séarga mintazat [1 pont]
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