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27. FELADAT

1. Gépelje be és formázza meg az alábbi levelet! A dokumentum bal és jobb margóját állítsa 3,5 cm-
esre! Kapcsoljon be oldalszámozást!

2. Mentse el a vizsgaközpont által megadott helyre és néven, majd nyomtassa ki a fájlt!
3. A  vizsgaközpont  által  megadott  adatforrás  felhasználásával  készítsen  a  dokumentumból 

körlevelet!  A  levél  elején  szerepeljen  a  név  és  a  cím!  Egyesítés  után  mentse  a  leveleket  a 
vizsgaközpont által megadott helyre és néven!

«név»
«cím»

Kedves Olvasó!
Ebben  a  számunkban  játékra  invitáljuk  Önt.  A  játék az  idei  év  legjobb 
parfümjének  megválasztásáról  szól.  Lehet,  hogy  most  azt  gondolja:  na,  már 
megint egy játék, és kidobja magazinunkat a szemétbe. Hiszen manapság az egyik 
játék ott liheg a másik nyomában: újságok, a TV, a rádió és DM levelek tucatjai 
szólítanak fel játékra és persze vásárlásra.

Ha mégsem dobta ki újságunkat (és ez bizonyára így van, különben nem 
olvashatná ezeket a sorokat...), talán részt vesz játékunkban.

Mit kell tennie?
1. Válaszoljon a 42–61. oldalon található kérdésekre!
2. Ragasszon fel az XYZ parfüm csomagolásán található vonalkódból hármat a jelölt 

helyekre!
3. Küldje be címünkre, és részt vesz a sorsoláson!

Mit nyerhet?
Az első sorsoláson azok vesznek részt, akik kedvenc parfümjükként az XYZ-t jelölték meg. 

A nyeremény: egy üveg XYZ parfüm.
• A második sorsoláson minden válaszolónk részt vesz.
• A nyeremény egy skóciai utazás két fő részére.
• De végső soron mindenki nyer, a játék örömét.

 Illatozza be magát, és repüljön Skóciába!
Sok sikert kíván mindenkinek:

Vágó Heike
szerkesztő

Értékelési irányelvek:
Dokumentum mentése [2 pont]
Dokumentum nyomtatása [1 pont]
Betű méretezése [2 pont]
Betűtípus módosítása [2 pont]
Félkövér betűk [2 pont]
Dőlt betűk [2 pont]
Aláhúzott betűk [2 pont]
Bekezdés középre igazítása [2 pont]
Bekezdés sorkizárása [1 pont]
Bekezdés jobbra igazítása [1 pont]
Bekezdés első sorának behúzása [1 pont]
Keretezés (szegélyvonalak) [1 pont]
Megfelelő módon elvégzett keretezés [1 pont]
Számozás alkalmazása [1 pont]
Felsorolás alkalmazása [1 pont]
Szimbólum beszúrása [1 pont]
Aláírás tabulátorral [1 pont]

Margó beállítása [1 pont]
Térköz [1 pont]
Oldalszámozás [1 pont]
Dokumentum törzsdokumentumként történő definiálása és 

az adatforrás csatolása [1 pont]
A mezők beillesztése a törzsdokumentum elejére [1 pont]
A dokumentum mentése [1 pont]
Egyesítés új dokumentumba, majd a levelek mentése a 

megadott néven a megadott helyre [2 pont]
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