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10. FELADAT

1. Az adatforras helye és neve: ......ccccccceveeeeeiiiiicciiiinieeeceeee,
A mentés helye: ...,

2. Gépelje be és formazza meg az alabbi széveget! A dokumentum bal és jobb
margdjat allitsa 3,5 cm-esre! Mentse el a formazott fajlta/az ...,
néven, majd nyomtassa ki a fajlt!

3. A megadott adatforras felhasznalasaval készitsen a dokumentumbdl korlevelet!
A levél elején szerepeljen a név és a cim! Mentse el a térzsdokumentumot a/az

................................. néven!
4. Egyesités utan mentse a leveleket a/az .............c.coovevvvvnenn, néven!
«név»
«cim»
MAN

A Minden Ami Noévény Kft. ezennel értesiti torzsvasarloit, hogy
mintegy haromszorosara névelte telephelye alapteriiletét. Igy az eddigieknél

szinvonalasabb kiszolgalassal és nagyobb készlettel allhatunk rendelkezésiikre.

Vagott viragok
Cserepes viragok
Szaraz viragok
Bonsaiok
Cserjék és fak
minden mennyiségben.

Az emeleten viragkotészeti és kertészeti aruk nagy valasztékaval varjuk!

Szalagok,

masnik,

papirok,

foldek, tapok, oazisok,
cserepek €s kaspok,
kerti szerszamok,

50 féle flnyirod,
ontozorendszerek
allanddéan kaphatok!

- K-

Szeretettel varjuk!

SEL - AL - JUAY - JAUT - JUAY - JNGE - QLAY - JAAY - UER - JUUX - SRR - JUUY - NE - QY - RAUE - QLAY - JAUE o QLAY - RO

Ertékelési iranyelvek:

Formazott dokumentum mentése [2 pont]

Formazott dokumentum nyomtatasa [1 pont]

Betli méretezése [2 pont]

Betltipus modositasa [2 pont]

Félkdvér betiik [2 pont]

Délt betiik [2 pont]

Alahuzott betiik [2 pont]

Bekezdés kozépre igazitasa [2 pont]

Bekezdés sorkizarasa [1 pont]

Bekezdés els6 soranak behuzasa [1 pont]

Kiskapitalis betlk [1 pont]

Vonal beillesztése tabulatorral vagy rajzolassal [1 pont]

Felsorolas alkalmazasa [2 pont]

Szirke mintazat [1 pont]

Szimbolum beszurasa (sorminta) [1 pont = 2 x 0,5 pont])

Megfelelé hosszisagu sorminta elkészitése a szimbolumokkal [1 pont]
Masfeles sorkdz [1 pont]

Térkoz [1 pont]

Margo beallitasa [1 pont]

Dokumentum térzsdokumentumkeént torténd definidlasa és az adatforras csatolasa [1 pont]
A mezdk beillesztése a térzsdokumentum elejére [1 pont]

A térzsdokumentum mentése [1 pont]

Egyesités Uj dokumentumba, majd a levelek mentése a megadott néven a megadott helyre [2 pont]
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