™ ECDL Szoévegszerkesztés, syllabus 5.0
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28. FELADAT

1. Az adatforras helye és neve: ......ccccccceveeeeeiiiiicciiiinieeeceeee,
A mentés helye: ...,

2. Gépelje be és formazza meg az alabbi széveget! A dokumentum bal és jobb
margdjat allitsa 3,5 cm-esre! Mentse el a formazott fajlta/az ...,
néven, majd nyomtassa ki a fajlt!

3. A megadott adatforras felhasznalasaval készitsen a dokumentumbdl korlevelet!
A levél elején szerepeljen a név és a cim! Mentse el a térzsdokumentumot a/az

................................. néven!
4. Egyesités utan mentse a leveleket a/az .............c.coovevvvvnenn, néven!
«név»
«cim» .

XYZ GSM

AZ ELOFIZETOI SZERZODES MEGKOTESENEK FELTETELEI
Amennyiben On az XYZ GSM szolgiltatasait kivanja igénybe venni,

akkor véasarlasnal, az Elo6fizetéi Szerzddés megkotéséhez az alabbi

okmanyokat sziveskedjen magaval hozni:

Gazdalkodé szervezetek esetében:
o Gazdasagi tarsasag (egyesiilés, kozos vallalat, részvénytarsasag, korlatolt felelosségii
tarsasag, betéti tarsasag)
Allami véllalat
Szovetkezet
Pénzintézet (bank)
Kiilfoldiek kereskedelmi képviselete
A sziikséges okiratok:
Cégbirdsagi bejegyzés masolata
*  Kozjegyz6 altal hitelesitett aldairdasi cimpéldany (ha nem az alairasra jogosult vasarol,
akkor az alairasi cimpéldany mellé az alairasi cimpéldanyon szerepld személy altal adott
meghatalmazas is sziikséges, hogy a szerz6déskoté a cég nevében alairhat)
e Sajat személyi igazolvany
e Addbejelentkezési lap
*  Bankszamlaszerz6dés
* Bélyegz6
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Ertékelési iranyelvek:

Formazott dokumentum mentése [2 pont]

Formazott dokumentum nyomtatasa [1 pont]

Betl méretezése [2 pont]

Bet(itipus modositasa [2 pont]

Félkdvér betiik [2 pont]

Délt betiik [2 pont]

Alahuzott betlik [2 pont]

Bekezdés kozépre igazitasa [2 pont]

Bekezdés sorkizarasa [1 pont]

Bekezdés bal oldali behuzasa [1 pont]

Fehér betlk fekete alapon [2 pont]

Alakzat vagy kép beszurasa [1 pont]

Alakzat/kép pozicionalasa [1 pont]

Felsorolas alkalmazasa [2 pont]

Vonal beillesztése szegélyezéssel vagy tabulatorral vagy rajzolassal [1 pont]
Masfeles sorkdz [1 pont]

Térkdz [1 pont]

Margo beallitasa [1 pont]

Dokumentum térzsdokumentumkeént torténd definidlasa és az adatforras csatolasa [1 pont]
A mezék beillesztése a térzsdokumentum elejére [1 pont]

A térzsdokumentum mentése [1 pont]

Egyesités Uj dokumentumba, majd a levelek mentése a megadott néven a megadott helyre [2 pont]
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