ECDL Szoévegszerkesztés, syllabus 5.0

‘@ EcoL

30. FELADAT

1. Az adatforras helye és neve: ......ccccccceveeeeeiiiiicciiiinieeeceeee,
A mentés helye: ...,

2. Gépelje be és formazza meg az aldbbi szbveget! Az ismétl6dd szévegrészek
elkészitésénél érdemes masolast alkalmaznia! A masolas lépéseit irja be a
dokumentum végére! A dokumentum bal és jobb margdjat allitsa 3,5 cm-esre!
Mentse el a formazott fajlt a/az ..........cccoocveveiinnnnnn, néven, majd nyomtassa ki a
fajlt!

3. A megadott adatforras felhasznéalasaval készitsen a dokumentumbdl korlevelet!
A levél elején szerepeljen a név és a cim! Mentse el a térzsdokumentumot a/az

................................. néven!
4. Egyesités utan mentse a leveleket a/az .............c.cooeevvvnnenn, néven!
«név»
«cim»
Forgalmazo:

ULTRA XYZ Kft.
1293 Budapest, Jegenye u. 16., @ 987-6543

Jotallasi jegy
tipusu gy. szamu
(vasarlas datuma: vevo neve: )

berendezés, melyre a GARANCIAVISELO és a szerz6dott szerviz a véasarlas
napjatol szdmitott 12 honapig terjedd, a mellékelt feltételek szerinti jotdlldst
vallal. A GARANCIAVISELO javitoszolgalatot és az alkatrészellatast a jotallas
utan, a vasarlas napjatol szamitott 6, ill. 8 évig (jogszabaly szerint) biztositja.

FIGYELEM! Amennyiben a vdsdrolt termék magyar

nyelvii kezelési utmutatoja kitelezé karbantartast ir eld,

ennek be nem tartasa a garancia megvondsaval jar.

A szelvény B szelvény C szelvény

Bejelentés datuma:............... Bejelentés datuma: ............. Bejelentés datuma: ..............
Elkésziilés kelte: ................. Elkésziilés kelte: ................. Elkésziilés kelte:..................
Javitott hiba:.........cccceveeen. Javitott hiba: .........ccccenen. Javitott hiba:..........ccccveeee
AlLKAtréSz: ...ocvvevvveiinieriien, ALKAtréSz: ..ooovvveniiieiiins ALKAtrész: ....oovveneieiinicien
SZEIVIZ: o SZEIVIZ: oo SZEIVIZ: v
Munkalapszam:................... Munkalapszam: ................. Munkalapszam: ...................

Ertékelési iranyelvek:

Formazott dokumentum mentése [2 pont]
Formazott dokumentum nyomtatasa [1 pont]

Betli méretezése [2 pont]
Betltipus modositasa [2 pont]
Félkdvér betiik [2 pont]

Délt betiik [2 pont]

Alahuzott betiik [2 pont]

Bekezdés kozépre igazitasa [1 pont]
Bekezdés bal oldali behuzasa [1 pont]

Bekezdés jobb oldali behuzasa [1 pont]

Bekezdés sorkizarasa [1 pont]

Vonal beillesztése a cim ala szegélyezéssel vagy tabulatorral vagy rajzolassal [1 pont]
Vonalak beillesztése tabulatorral a szévegbe [2 pont = 4 x 0,5 pont]

Szirke mintazat [1 pont]

A mintan lathato tablazatos rész kialakitasa tablazat alkalmazasaval [1 pont]
Tablazaton belll pontsorok tabulatorral [1 pont]

Szimbdlum beszurasa [1 pont]
Térkdz [1 pont]
Margo beallitasa [1 pont]

Masolas (beirasa a dokumentum végére) [1 pont]
Dokumentum térzsdokumentumként térténd definialasa és az adatforras csatolasa [1 pont]
A mezdk beillesztése a térzsdokumentum elejére [1 pont]

A térzsdokumentum mentése [1 pont]
Egyesités Uj dokumentumba, majd a levelek mentése a megadott néven a megadott helyre [2 pont]
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