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38. FELADAT

1. Az adatforras helye és neve: ......ccccccceveeeeeiiiiicciiiinieeeceeee,
A mentés helye: ...,

2. Gépelie be és formazza meg az alabbi széveget! Allitson be egyedi lapméretet!
Igazitsa a dokumentumot vertikalisan kdzépre! A ,Meghivd” széra alkalmazzon
szirke betliszint! Mentse el a formazott fajlt a/az ............cccvvvieeeennnnn. néven,
majd nyomtassa ki a fajlt!

3. A megadott adatforras felhasznéalasaval készitsen a dokumentumbdl korlevelet!
A levél elején szerepeljen a név és a cim! Mentse el a térzsdokumentumot a/az

................................. néven!
4. Egyesités utan mentse a leveleket a/az .............c.cooeevvvvvnennn, néven!
«név»
«cim»
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Kérem jelentkezésinket nyilvéantartadsba venni az alédbbiak
szerint:
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ElGadasok: vttt i e e e e e e e
Szallast igénylek (igen/nem) ........oeeiieenennennenn.
Ellatast igénylek (igen/nem) .......c..ieiiiiinennnnn.
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Ertékelési iranyelvek:

Formazott dokumentum mentése [2 pont]

Formazott dokumentum nyomtatasa [1 pont]

Betli méretezése [2 pont]

Betltipus modositasa [2 pont]

Félkdvér betiik [2 pont]

Délt betiik [2 pont]

Alahuzott betiik [2 pont]

Szurke betliszin alkalmazasa [1 pont]

Bekezdés kozépre igazitasa [2 pont]

Szbéveg szélességének dllitasa jobb oldali behuzassal a teljes dokumentumra [1 pont]
Kiskapitalis betlik [1 pont]

Ritkitott betlik [1 pont]

A részvételi dijakat tartalmazé két sorban igazitas tabulatorral (tabulator és megfelel6 igazitas) [2 pont]
Pontsorok tabulatorral [1 pont]

Keretezés (szegélyvonalak) [1 pont]

Megfelel6 modon végzett keretezés [1 pont]

Térkdz [1 pont]

Vertikalisan kdzépre igazitas [1 pont]

Egyedi lapméret beallitasa [1 pont]

Dokumentum térzsdokumentumkeént torténd definidlasa és az adatforras csatolasa [1 pont]
A mezbk beillesztése a térzsdokumentum elejére [1 pont]

A térzsdokumentum mentése [1 pont]

Egyesités Uj dokumentumba, majd a levelek mentése a megadott néven a megadott helyre [2 pont]
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