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11. FELADAT

1. Az adatforras helye és neve: ......ccccccceveeeeeiiiiicciiiinieeeceeee,
A mentés helye: ...,

2. Gépelje be és formazza meg az alabbi széveget! A dokumentum bal és jobb
margdjat allitsa 3,5 cm-esre! Mentse el a formazott fajlta/az ...,
néven, majd nyomtassa ki a fajlt!

3. A megadott adatforras felhasznalasaval készitsen a dokumentumbdl korlevelet!
A levél elején szerepeljen a név és a cim! Mentse el a térzsdokumentumot a/az

................................. néven!
4. Egyesités utan mentse a leveleket a/az .............c.coovevvvvnenn, néven!
«név»
«cim»

TABOROZAS

A FOUNDATION OF EUROPEAN FILM magyarorszagi szervezete rajzfilmes
tabort szervez a Hlivosvolgyben, a nyari sziinidében. A programban

o filmkészités,
e rajzfilmvetités,

o jatékos foglalkozasok szerepelnek.
A 9.00-16.00-ig tart6 foglalkozasok részvételi dija 5 napra 8000 Ft.

Jelentkezés: Dr. Lévai Gyorgynél (FEF Iroda, Budapest II. ker., Tolgy allé 21.
Telefon: 987-6442)

OKTATAS

Az XYZ Magyarorszag Oktatdsi Kozpontja varja a jelentkezdket julius 1-jén
induld nyari intenziv nyelvtanfolyamaira. Alap-, k6zép- és fels6fokon tanulhatja a
kovetkezd nyelveket:

e angol
e német
e spanyol

Foglalkozasok mindennap, reggeltdl estig. Jelentkezés és bovebb informacio:
Tass Szilvidnal. (XYZ Oktatasi Kézpont, Budapest, XVII. ker., Epitok ttja 4.
Telefon: 957-6642)

Ertékelési iranyelvek:

Formazott dokumentum mentése [2 pont]

Formazott dokumentum nyomtatasa [1 pont]

Betl méretezése [2 pont]

Bet(itipus modositasa [2 pont]

Délt betiik [2 pont]

Félkovér betik [2 pont]

Alahuzott betiik [2 pont]

Bekezdés sorkizarasa [1 pont]

Bekezdés kdzépre igazitasa [2 pont]

Bekezdés elsd soranak behuzasa [1 pont]

Ritkitott bet(ik [2 pont]

Kiskapitalis betik [1 pont]

Felsorolas alkalmazasa [2 pont]

Szirke hattér [2 pont]

Szimbodlum beszurasa [1 pont]

Margo beallitasa [1 pont]

Térkdz [1 pont]

Dokumentum térzsdokumentumként térténd definialasa és az adatforras csatolasa [1 pont]
A mezdk beillesztése a térzsdokumentum elejére [1 pont]
A térzsdokumentum mentése [1 pont]

Egyesités Uj dokumentumba, majd a levelek mentése a megadott néven a megadott helyre [2 pont]
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