™ ECDL Szoévegszerkesztés, syllabus 5.0
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20. FELADAT

1. Az adatforras helye és neve: ......ccccccceveeeeeiiiiicciiiinieeeceeee,
A mentés helye: ...,

2. Gépelje be és formazza meg az alabbi széveget! A dokumentum bal és jobb
margdjat allitsa 3,5 cm-esre! Mentse el a formazott fajlta/az ...,
néven, majd nyomtassa ki a fajlt!

3. A megadott adatforras felhasznalasaval készitsen a dokumentumbdl korlevelet!
A levél elején szerepeljen a név és a cim! Mentse el a térzsdokumentumot a/az

................................. néven!
4. Egyesités utan mentse a leveleket a/az .............c.coovevvvvnenn, néven!
«név»
«cimy
NEVPALYAZAT

Az XYZ Rt. uj nevet keres YYY nevii kozkedvelt jégkrém-csaladjanak. Ha
palyéazni kivan, zart boritékban kiildje el az alabbi cimiinkre az On dltal valasztott

nevet. A névadasnal, kérjiik, vegye figyelembe a kovetkezoket:
#* A név tikkrzze, hogy az YY'Y egy igazan remek jégkrém, valtozatos izesitéssel és sokféle
kiszerelésben.
% Lehetdleg utaljon arra, hogy vallalatunk mindig szem el6tt tartotta a kdrnyezetvédelem
fontossagat. gy a jégkrém csomagolasa min. 15%-ban tjrahasznosithaté anyagbol késziil.
% Céglink tobb mint 10 éve van jelen a piacon, igy a folytonossagot vissziik az emberek

¢letébe.
#* A név ne legyen hosszabb, mint 8 betii.
Dijak
I. helyezett: 1 db 6sszesen 800 000 Ft értékii utazas Norvégiaba.
I1. helyezett: Légkondicionald berendezés, 400 000 Ft értékben.
1. helyezett: 1 db 300 I-es hiitészekrény.

Leveleiket folyo év aprilis 15-ig varjuk. Sorsolas kozjegyzd jelenlétében majus 20-an.
A sorsolast a TV kézvetiti! A nyeremények készpénzre nem valthatok.

D4 1569 Budapest, Gyopar krt. 49. XYZ Rt. A boritékra irjak ra:

NEVPALYAZAT

Ertékelési iranyelvek:

Formazott dokumentum mentése [2 pont]

Formazott dokumentum nyomtatasa [1 pont]

Betli méretezése [2 pont]

Betltipus modositasa [1 pont]

Félkdvér betiik [2 pont]

Délt betiik [2 pont]

Alahuzott betiik [2 pont]

Bekezdés kozépre igazitasa [2 pont]

Bekezdés sorkizarasa [1 pont]

Keretezés (szegélyvonalak) (,Névpalyazat”) [1 pont]

Medfelel6 mdédon végzett keretezés [1 pont]

Kiskapitalis betik [1 pont]

Szimbdlum beszurasa [1 pont]

Alakzat vagy kép beszurasa [1 pont]

Alakzat/kép pozicionalasa [1 pont]

Felsorolas alkalmazasa [1 pont]

Vonal beillesztése (Dijak sz6 mellett) tabulalassal vagy rajzolassal [1 pont]

A vonal alatti 3 sorban tabulator vagy tablazat alkalmazasa (megfeleld technika és megfeleld igazitas) [2 pont]
Margo beallitasa [1 pont]

Térkdz [1 pont]

Dokumentum térzsdokumentumként térténd definialasa és az adatforras csatolasa [1 pont]
A mezdk beillesztése a térzsdokumentum elejére [1 pont]

A térzsdokumentum mentése [1 pont]

Egyesités Uj dokumentumba, majd a levelek mentése a megadott néven a megadott helyre [2 pont]
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