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2. FELADAT 

1. Az adatforrás helye és neve: ..............................................  
A mentés helye: .................................... 

2. Gépelje be és formázza meg az alábbi szöveget! Állítson be fekvő laptájolást! Készítsen 
élőfejet, mely a saját nevét tartalmazza! Kapcsoljon be oldalszámozást és 110%-os nagyítást! 
Mentse el a formázott fájlt a/az ................................. néven, majd nyomtassa ki a fájlt! 

3. A létrehozott dokumentumot szeretné több személynek elküldeni. Készítsen ehhez 
megcímzett borítékokat a megadott adatforrás felhasználásával! A feladó Ön legyen! 
Mentse el a törzsdokumentumot a/az ................................. néven! 

4. Egyesítés után mentse a borítékokat a/az ................................. néven! 

 A HÉT NAPJAI 
Angol név Magyar név Az angol név forrása Magyar név 

jelentése 

Sunday vasárnap A Nap a vásár napja 

Monday hétfő A Hold a hét feje, eleje 

Tuesday kedd Tiw, az északi Odin isten 

fiának, Tyr istennek az 

angolszász megfelelője 

ketted 

Wednesday szerda Woden, az északi hadisten, 

Odin angolszász 

megfelelője 

a szanszkrit középből 

ered 

Thursday csütörtök Thor, Odin fia, a 

mennydörgés északi istene 

a szláv 4.-ből ered 

Friday péntek Frigg, a szerelem északi 

istene, Odin felesége 

a szláv 5.-ből ered  

Saturday szombat Szaturnusz, a vetés és aratás 

római istene 

a héber sabbatból, a 

7.-ből ered 

Értékelési irányelvek: 
Formázott dokumentum mentése [2 pont] 
Formázott dokumentum nyomtatása [1 pont] 
Betű méretezése [2 pont] 
Betűtípus módosítása [2 pont] 
Dőlt betűk [2 pont] 
Félkövér betűk [2 pont] 
Aláhúzott betűk [2 pont] 
Bekezdés középre igazítása [1 pont] 
A minta reprodukálása táblázat alkalmazásával [1 pont] 
Keretezés (szegélyvonalak) [1 pont] 
Megfelelő módon végzett keretezés [1 pont] 
Szimbólum beszúrása [1 pont] 
Kiskapitális betűk [1 pont] 
Ritkított betűk [1 pont] 
Élőfej [1 pont] 
Oldalszámozás [1 pont] 
Térköz [1 pont] 
Nagyítás [1 pont] 
Nagyítás megfelelő %-ban [1 pont] 
Fekvő laptájolás [1 pont] 
Boríték típusú törzsdokumentum definiálása és az adatforrás csatolása [1 pont] 
A feladó és a címzettek megjelenítése [1 pont = 2 x 0,5 pont] 
A törzsdokumentum mentése a megadott néven a megadott helyre [2 pont] 
Egyesítés új dokumentumba, majd a borítékok mentése a megadott néven a megadott helyre [2 pont] 
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