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31. FELADAT

1. Az adatforras helye és neve: ......ccccccceveeeeeiiiiicciiiinieeeceeee,

2. Amentés helye: ....ccccccceerieiiiiiiiiiiinnnnn,

3. Gépelie be és formazza meg az alabbi széveget! Az élélabba irja be a sajat
nevét! Allitson be egyedi lapméretet! Mentse el a formazott fajlt a/az
................................. néven, majd nyomtassa ki a fajlt!

4. A megadott adatforras felhasznalasaval készitsen a dokumentumbdl korlevelet!
A levél elején szerepeljen a név és a cim! Mentse el a térzsdokumentumot a/az

................................. néven!
5. [Egyesités utan mentse a leveleket a/az ............ccccccvvveveeneenn, néven!
«név»
«cim»

KOZLEKEDESI ISMERETEK ES

VEZETESELMELET

B kategéria,
VIZSGATESZT (CIMLAP)

Kitoltési utmutato:

* A vizsgalap kitoltéséhez kék vagy fekete szinl tollat kell hasznalnia. Eldszor a
bekeretezett részben kért adatokat irja be nyomtatott nagybetiikkel.

e A vizsgalapon kérdések vannak, melyekre tobb valaszlehetdség van, de koziiliik
mindig csak egy a helyes. Az On feladata a helyes vélasz kivalasztdsa a véalasz melletti
négyzetbe irt X jellel.

e Ha valamely kérdés utan az egyik négyzetbe sem tesz jelet, vagy tobb négyzetet is
megjeldl, esetleg utdlagos javitassal probalkozik, ugy a valaszt hibas valaszként

értékeljiik.
Vizsgazo neve: A vizsga helye:
Anyja neve: A vizsga idépontja:
Sziiletési hely, 1d6: A javito tanar neve:
A vizsgazo alairasa: A javito tanar alairasa:
Ertékelés
Hibas valaszok szama: a 2. oldalon: O
a 3. oldalon: O
a 4. oldalon: O
Osszesen: O
MEGFELELT NEM FELELT MEG

Ertékelési iranyelvek:

Formazott dokumentum mentése [2 pont]

Formazott dokumentum nyomtatéasa [1 pont]

Betli méretezése [2 pont]

Bet(tipus modositasa [2 pont]

Félkovér betik [2 pont]

Délt betiik [2 pont]

Alahuzott betiik [2 pont]

Bekezdés kdzépre igazitasa [2 pont]

Bekezdés sorkizarasa [1 pont]

Alakzat vagy kép beszurasa [1 pont]

Alakzat/kép pozicionalasa [1 pont]

Felsorolas alkalmazasa [1 pont]

A mintan lathato tablazatos rész kialakitasa tablazat alkalmazasaval [1 pont]

A négyzeteket tartalmazé sorokban igazitas tabulatorral (soronként két tabulalas) [2 pont]
Szimbolumok (négyzetek) beszurasa [1 pont]

Igazitas tabulatorral az utolsé sorban [1 pont]

Térkdz [1 pont]

Elslab [1 pont]

Egyedi lapméret [1 pont]

Dokumentum térzsdokumentumként térténd definialasa és az adatforras csatolasa [1 pont]
A mezdk beillesztése a térzsdokumentum elejére [1 pont]

A dokumentum mentése [1 pont]

Egyesités Uj dokumentumba, majd a levelek mentése a megadott néven a megadott helyre [2 pont]
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