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48. FELADAT

1. Amentés helye: ....cooceeeiiiiiiiiiiiiinnnnnnn.

2. Gépelje be és formazza meg az alabbi széveget! A dokumentum bal és jobb
margojat allitsa 3,5 cm-esre! A megszdlitasra allitson be kék betliszint! A
dokumentum él6fejébe szurja be a datumot ugy, hogy az mindig az aktualis
datumot mutassal Mentse el a formazott fijit a/az .........cccccceeeiiiiiinnns néven,
majd nyomtassa ki a fajlt!

3. Készitsen egy legalabb 2 rekordbol allé adatforrast (cimlistat)! Mentse el az
adatforrasta/az ........cccoccevveveeeniiiinns néven!

4. Az adatforras felhasznaladsaval készitsen a dokumentumbdl korlevelet! A
levélben (a mintaban feltlintetettek szerint) szerepeljen a név és a cim! Mentse el
a térzsdokumentumot a/az .............ccccccvvvveennennnn. néven!

5. [Egyesités utan mentse a leveleket a/az ...........cccccvveevennennn, néven!

«vezetéknév» «utonév»
«iranyitészamy» «varos»
«cim»

Tisztelt Ugyfellink!

Eztton értesitjiik, hogy informécios telefonszdmunk megvaltozott. Az 01j szam:

& 06-1-987-6543

Egyben felhivjuk szives figyelmét, hogy a kovetkezd hénap sordn
szolgaltatasaink egy részét rendkiviili kedvezménnyel ajanljuk. Kérjiik, keressen
fel minket személyesen, vagy érdeklddjon az 0j telefonszamon!

Udvozlettel:

Dr. Lipton Maria
PR menedzser

Ertékelési iranyelvek:

Formazott dokumentum mentése [2 pont]

Formazott dokumentum nyomtatasa [1 pont]

Betli méretezése [2 pont]

Betltipus modositasa [2 pont]

Félkovér betik [2 pont]

Délt betik [2 pont]

Kék betliszin [1 pont]

Alahuzott betiik [2 pont]

Bekezdés kozépre igazitasa [2 pont]

Bekezdés sorkizarasa [1 pont]

Bekezdés els6 soranak behuzasa [1 pont]

Vonal beillesztése szegélyezéssel vagy tabulatorral vagy rajzolassal [1 pont]

Szimbolum beszurasa [1 pont]

Szirke mintazat [1 pont]

Alairas tabulatorral [1 pont]

Térkdz [1 pont]

Margo beallitasa [1 pont]

Aktualis datum beszurasa (nem beirasa) az éléfejbe [2 pont]

Adatforras létrehozasa és feltdltése legalabb két rekorddal [1 pont =2 x 0,5 pont]
Adatforras mentése a megadott néven a megadott helyre [1 pont =2 x 0,5 pont]
Dokumentum térzsdokumentumkeént torténd definidlasa és az adatforras csatolasa [1 pont]
A mezdk beillesztése a térzsdokumentum megfelel6 helyére és a dokumentum mentése [1 pont = 2 x 0,5 pont]
Egyesités Uj dokumentumba, majd a levelek mentése a megadott néven a megadott helyre [2 pont]
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