™ ECDL Szoévegszerkesztés, syllabus 5.0
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33. FELADAT

1. Az adatforras helye és neve: ......ccccccceveeeeeiiiiicciiiinieeeceeee,
Amentés helye: ...,

2. Gépelje be és formazza meg az alabbi széveget! A dokumentum bal és jobb
margdjat allitsa 3,5 cm-esre! Mentse el a formazott fajlta/az ...,
néven, majd nyomtassa ki a fajlt!

3. A létrehozott dokumentumot szeretné tobb személynek elkildeni. Készitsen
ehhez cimkéket (etiketteket) a megadott adatforras felhasznalasaval! A felado

On legyen! Mentse el a tdrzsdokumentumot a/az ...........c..ccccveevevenneen. néven!
4. Egyesités utan mentse a cimkéketa/az ...........cccoceeveeeeininns néven!
Tisztelt Tagtars!
Kérjiik, hogy az addcsokkentd kedvezmények levonasa utan @

fennmaradd, befizetett személyi jovedelemaddjanak térvényben —
biztositott felajanlhato 1%-aesettn GO ND O LJON R ANK!'!

Ennek érdekében, kérjiik, tegye a kovetkezoket:

1. Egy postai szabvanyméretli boritékra irja ra a nevét, lakcimét és személyi szamat.

2. Ha 6nad6zo, ebben helyezze el az APEH altal Onnek megkiildott adobevallashoz
mellékelt, javunkra kit6lt6tt nyilatkozatot.

3. Ha az On személyi jovedelemaddjat a munkéltatdja szamolja el, akkor vagja ki a
mellékelt ,,Rendelkezd nyilatkozat a befizetett add egy szazalékardl” megnevezésii
nyilatkozatot, melyen feltiintettik adészamunkat. Helyezze az 1. pontban leirt boritékba,
és marcius 25-ig adja at munkaltatojanak.

Tamogatasat koszonjiik!
XYZ Egyesdulet

<

RENDELKEZO NYILATKOZAT
A BEFIZETETT ADO EGY SZAZALEKAROL

A kedvezményezett adoszama: 123456789
A kedvezményezett neve: XYZ Egyesiilet

Ertékelési iranyelvek:

Formazott dokumentum mentése [2 pont]

Formazott dokumentum nyomtatéasa [1 pont]

Betl méretezése [2 pont]

Bet(tipus modositasa [2 pont]

Félkovér betik [2 pont]

Délt betiik [2 pont]

Alahuzott betlik [2 pont]

Bekezdés kdzépre igazitasa [1 pont]

Bekezdés jobbra igazitasa [1 pont]

Bekezdés sorkizarasa [1 pont]

Ritkitott betlk [1 pont]

Alakzat vagy kép beszurasa [1 pont]

Alakzat/kép pozicionalasa [1 pont]

Szamozas alkalmazasa [1 pont]

Szimbolum beszurasa [1 pont]

Szaggatott vonal létrehozasa tabulatorral [1 pont]

Az also két sorban igazitas tabulatorral (tabulalas és megfelel6 igazitas) [2 pont]
Térkoz [1 pont]

Margé beallitasa [1 pont]

Cimke (etikett) tipusu térzsdokumentum definiadlasa és az adatforras csatolasa [1 pont]
A cimzettek megjelenitése [1 pont]

A térzsdokumentum mentése a megadott néven a megadott helyre [2 pont]
Egyesités Uj dokumentumba, majd a cimkék (etikettek) mentése a megadott néven a megadott helyre [2 pont]

33



