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25. FELADAT

1. Az adatforras helye és neve: ......ccccccceveeeeeiiiiicciiiinieeeceeee,
A mentés helye: ...,

2. Gépelje be és formazza meg az alabbi szdveget! Mentse el a formazott fajlt a/az
................................. néven, majd nyomtassa ki a fajlt!

3. A létrehozott dokumentumot szeretné tdbb személynek elklldeni. Készitsen
ehhez cimkéket (etiketteket) a megadott adatforras felhasznalasaval! Mentse el
a torzsdokumentumot a/az ..........ccccceevvviierennnn néven!

4. Egyesités utan mentse a cimkéketa/az ...........cccoceveeveenennnn. néven!
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Datum:

Dr. Kovacs Endre

Ertékelési iranyelvek:

Formazott dokumentum mentése [2 pont]

Formazott dokumentum nyomtatasa [1 pont]

Betli méretezése [2 pont]

Betltipus modositasa [2 pont]

Félkovér betik [2 pont]

Délt betiik [2 pont]

Alahuzott betiik [2 pont]

Bekezdés kdzépre igazitasa [1 pont]

Bekezdés jobbra igazitasa [1 pont]

Szbéveg szélességének allitasa jobb oldali behuzassal a teljes dokumentumra [1 pont]
Alakzat vagy kép beszurasa [1 pont]

Alakzat/kép pozicionalasa [1 pont]

Kiskapitalis betik [1 pont]

Vonal beillesztése szegélyezéssel vagy tabulatorral vagy rajzolassal a telefonszam alatt [1 pont]
A mintan lathaté keretes rész kialakitasa tabulator vagy tablazat alkalmazasaval [1 pont]
Megfelel6 médon végzett szegélyezés [1 pont]

Pontsorok tabulatorral [1 pont]

Alairas hely tabulatorral (pontsor és megfelel6 szovegigazitas) [2 pont]

Térkdz [1 pont]

Cimke (etikett) tipusu térzsdokumentum definidlasa és az adatforras csatolasa [1 pont]
A cimzettek megjelenitése [1 pont]

A térzsdokumentum mentése a megadott néven a megadott helyre [2 pont]

Egyesités Uj dokumentumba, majd a cimkék (etikettek) mentése a megadott néven a megadott helyre [2 pont]
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