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Nagydokumentumok

54. A következő feladatokat a „GYIK95.DOC” nevű állomány felhasználásával 
készítsük el! A nyersszöveg letölthető a www.jos.hu/ifgy címről.
a) Cseréljük ki az összes 95-öt 98-ra és az összes Windows szót ablakok szóra! 
Ügyeljünk a szavak környezetére a csere folyamán!
b) Az MS-DOS kifejezések betűszíne legyen piros!
c) Az összes dőlt betűt cseréljük aláhúzottra!
d) A 12 pontos félkövér betűk legyenek pirosak!
e) Az összes piros betűt változtassuk zöldre!
f)  Az „is” szó mindenhol legyen duplán aláhúzott és piros! Vigyázzunk, hogy csak az 
önálló szavak legyenek lecserélve!

55. A „Széchenyi terv rövid nyers.doc” nevű állomány felhasználásával készít&ük el a 
következő feladatokat. A nyersszöveg letölthető a www.jos.hu/ifgy címről.
a) Készítsünk tartalomjegyzéket, ami önálló oldalon, a dokumentum elején legyen!
b) A fejlécben minden oldalon középre igazítva a „Széchenyi terv” szerepeljen!
c) A láblécben „2. oldal” formában szerepeljen az oldalszám. Páros oldalakon baka, 
páratlan oldalakon jobbra igazított legyen az oldalszám!
d) A  dokumentumba illesszünk be egy körbefuttatott képet!
e) A  dokumentum közepén legyen egy kéthasábos rész is.
f)  Helyezzünk el három lábjegyzetet az iratban!
g) A  feladat befejezése után is helyes legyen a tartalomjegyzék!

56. A „diáknap.doc” nevű állomány felhasználásával készítsük el a következő 
feladatokat. A nyersszöveg letölthető a www.jos.hu/ifgy címről.
a) Az egységes formázás érdekében használjunk stílusokat! A terem megnevezéséhez 
hozzunk létre „terem” néven egy stílust! A terem stílusban a betűk 14 pont méretűek és 
dőltek legyenek, illetve a bekezdés után 6 pont, előtte pedig 12 pont legyen a térköz!
b) A  programok megnevezésénél használjuk a „programok” stílust, melyben a betűk 
12 pont méretűek, és 1 cm a bal behúzás.
c) Vegyünk fel egy újabb helyszínt néhány programponttal!
d) A  terem stílust változtassuk meg úgy, hogy a betűk legyenek aláhúzottak is! Minden 
terem stílussal formázott szöveg megváltozott? Ha igen, akkor miért változott meg 
mindenhol, ha nem, akkor miért nem változott minden előfordulása?

57. Készítsünk levélpapírt magunknak, és mentsük el sablonként!
a) Az élőfejben szerepeljen a honlapunk címe a bal szélen és magán e-mail címünk a 
jobb szélen!
b) Az oldalon szerepeljen a nevünk, címünk, telefonszámunk és a faxkészülékünk 
száma! Használjunk szimbólumokat is!
c) A  lapon vízjelként szerepeljen egy kép! A kép vízszintesen és függőlegesen is 
körülbelül középen legyen!
d) Az élőlábban szerepeljen munkahelyünk neve és e-mail címe középre igazítva!
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