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Körlevél

47. Készítsük el körlevélként a következő vizsgáról szóló értesítést! A körlevél 
adatforrása például a mellékelt táblázat legyen!

Név témakör óra
Mappa Márta fájlkezelés 15
Levél Lajos szövegszerkesztés 16
Valódi Valéria szövegszerkesztés 16

Kedves Mappa Márta!

A fájlkezelés vizsgája a korábban megbeszélt napon, de a földszinti 
tanteremben lesz. A vizsga kezdete 15 óra. Az eredmények kihirdetése a vizsgát 
követő napon lesz.

Vámpír Vilmos 
vizsgabiztos

48. Körlevél segítségével hívjuk meg a tanárokat a tablófényképezésre. A különböző 
osztályok különböző időpontokban és különböző termekben tartják a fényképezést. Egy 
tanár több osztályban is tanít. Minden osztály külön meghívót küldjön!

49. Kördokumentumként címezzünk borítékot a mellékelt adatforrással! 
Adatforrásként Excel táblázatot használjunk! A boríték mérete a szabványos C6 méret 
legyen!

A C I D | E

1 Név Te le fon írszá m  V á ro s  U tcaH sz

2 R u cke l Bea 112233 2 3 10 ;N ag yben dő s  V as  u. 13.
3 G yarm ati K inga 223344 2 3 1 0 iN a g y b e n d ő s :R é z  u. 2.
4 B e c z  B arnabás 445566 6600 M essze fa lva  B o rz  u. 22.

50. Ismét címezzük meg a C6 méretű borítékainkat kördokumentumként, de most 
Access táblát használjunk adatforrásként!

A z o n o s ító  | Név T e le fon  | í rs z á m  | V á ro s | U tc a H s z

1 R u c k e l B ea 112233 23 10 ; N a g y b e n d ő s V a s  u. 13.

2  G y a rm a ti K inga 22 3344 ; 23 10 ; N a g y b e n d ő s i R éz u. 2.

►

3.i B e c z  B a rn a b á s  

(S z á m lá ló );

445566 : 66 00 ; M e s s z e fa lv a j  B o rz  u. 22.


