Informacio és kommunikacio
Microsoft Windows XP

Tananyag






Informatikai és

Hirkozlési
Minisztérium

TARTALOMJEGYZEK
BEVEZETES ....ocuctiiiceceests e saesssssssssssssssssss s e sssssssssstssssssssssssassssssssssstsssssssssnssssssssssssssssssssssnns 9
HALOZATI ALAPISMERETEK ...ttt cscss s sas s e sas s s s sss s s s sassnssnsssssssasanan 9
SZERVEREK, MUNKAALLOMASOK .......cocoiieeeieceeteie ettt es s saese s 9
HALOZATOK MERETEL .....cuctiteteiiee e ettt se et es s s ss et se et esen s s sssssesssasesenssssassesesesansesesesasannssssensns 10
HELYI HALOZATOK ...ttt e ettt es s s sttt en s s sas s s st e s an s s sseaesesasenansesesasanenssenanans 10
VAROSI HALOZATOK ...ttt ettt en et see e sttt et s e s ssasaet et e s arssantesasenennanans 10
KITERJEDT HALOZATOK .....eeieeeteeeeeee ettt eee et ee e ea ettt s s en s snas s et sesesenansnssaetennasaesesesenas 10
HALOZATI TOPOLOGIA ... ee e en s enenannas 10
HALOZATI MODELLEK .........coeoeeeeeeeeeeeee et en e s n s en e s en s eenenennas 12
KLIENS—=SZERVER MODELL ........cootiiueiteieeteeeceeieeeee oot n s n s 12
HOST-TERMINAL MODELL .........cocotuiutieeeeeieeee et esae ettt enae s nanens 12
PEER TO PEER MODELL .....ovooeceeeeeeceeeeee e enanaanan s aneeen 12
HALOZATI PROTOKOLL ..ottt ettt es s s s et es s sssseaesasasesenenssssaesesesasenensesesasennssssensees 12
AZ INTERNET ALTALANOS JELLEMZO ! ......ocueiueeeeeceeeenses e sns s e sns s 13
AZ INTERNET KIALAKULASA ..o en e en e 13
SZAMITOGEPEK AZONOSITASA AZ INTERNETEN........oiuiuititiiieeeececee et ee ettt en st seeeeas 15
FIZIKAI FELTETELEK ..o e e n e s e e s e s een s em s sesseennaeeennansanenennans 16
ADATATVITELI SEBESSEG ......oiieeeececeete ettt ee ettt en st es s e ettt et en s s s saetesesesananaesasenennanans 16
KAPCSOLT VONAL ... e en e e e en e e en e e 16
ISDIN ..ottt n et n e 16
BERELT VONAL ..ot e e n e n e n e e en e ene e e 16
AADSL ..ottt ettt n s 16
INTERNETALKALMAZASI PROTOKOLLOK .......oovuiiiieiicee et 17
CIMZES AZ INTERNETEN, AZ URL ......ooiiuiueteteieeeeeeectctcae e ses e e e st esss s sasaesasssessnnasassesesasssensesssesesansnes 17
ADATOK AZ INTERNETEN ..ottt oottt ss e s s s e en s es e ees e anen s enan e 17
SZOLGALTATASOK AZ INTERNETEN ...t eeee e n s aen e ene e aaneeen 18
WWW (WORLD WIDE WEB) ......ooieeeceeeeecee oo eeeen s nee s st en e seenenaeeaneenaneenas 18
E-MAIL ..ot e et n e n e 19
FTP (FILE TRANSFER PROTOGCOL)........ouieieeeeoeeeeeeeeeeeeeeeeee e eee e ene e en e een e e 20
GOPHER ...ttt ettt a ettt ettt ettt n e 20
USENET <.ttt ettt a et n et s sttt n et 21
KLIENSPROGRAMOK ..ottt ee e s e s s s ensaesen s e sas e s s annassananen 22
BONGESZOK ...ttt ettt et ee s e s sa st s s e s e e aea et e s et et s en s ssasae s et e s et asensnssassnenssaseesssasnas 22
DOWNLOAD MANAGER ..ottt e e e e e s ee e ene e en e eneneenaneananaes 22

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium © www.ihm.gov.hu 3




[ J

:
Informécié és kommunikacié — MS Windows XP ormatikai és

Minisztérium

LEVELEZOPROGRAMOK .....cooouiieiiieeeeeeeee oo ena s srenans 23
HIROLVASOPROGRAMOK ...ttt ieieeeeeeseaeae et es st s s sa st sessn s ssesesesas s s sssassssensnssansns 23
FTP-KLIENSEK ..ot n e en e aene e 24
AZ INTERNET EXPLORER HASZNALATA ..ot se s e ssssssens s s sassssasseas 25
AZ ABLAK FELEPITESE ... .ottt ettt ettt ettt s s s s st s s s s s s s e snsss s s eses s s s nas 25
NAVIGALAS AZ OLDALAKON ........oouieiuiteteieieteeeeeecaete et es e s s s e et en s a e s et e st s s s saesesesesesesen s sesssensseseesns 26
WEBOLDAL MEGNYITASA UJ ABLAKBAN ........cocoiiecteteteteieeeeeeecaete e sesesesssassese e sesenesssssassesasasasenssassssesenans 28
MEGUELENITESI MODOK.......cocuiuitiieiieeeeeeeceete e e eeeeeseseeaeaesesesenennssae s e te s s s ns s sassesasesessnnsssssesesnensssssesasnas 28
A KEDVENCEK HASZNALATA ..o ee e een e 29
CIM FELVETELE A KEDVENCEKBE .......ooouiuiteieteieeeeecececte et ee et teseeenes sttt esen s et tes s s ansnansannes 30
VISSZATERES EGY KEDVENC CIMRE.........ououiiieeeeeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e en e eaneneas 31
HIVATKOZASOK ..ot 32
KORABBAN FELVETT CIMEK TORLESE ......covitiiieeecececteee ettt 32
A KEZDOLAP MEGVALTOZTATASA ...ttt ettt an s senas 33
FAJLOK LETOLTESE ..ottt ettt ettt s s e sa sttt en s s seaesasasesanenssssassesesansssesesesasansnssenenses 33
OLDALAK MENTESE ........oceeeteeeeeeeeeeeee oo en e ee e n e eenen e 35
KEPEK MENTESE ..ottt ettt ee sttt e s s e en st e te et et en s s s sa st et e s esenensnasastete s snsstetesesenensnsneneee 36
SZOVEGRESZ ATMASOLASA FAULBA ...t en et ee et en e 37
OLDALAK KULDESE ...t e e en e 37
LETOLTES FTP-SZERVERROL ..o 39
WEBOLDALAK NYOMTATASA ..o 40
NYOMTATASI KEP MEGTEKINTESE ......coiiiiecececte ettt en st sae e en s 40
OLDALBEALLITAS, NYOMTATAS ...ttt et en st a et s s s 41
ALAPVETO BEALLITASOK ...ttt ettt et en st s s s st seses s enenenssassesesasenennsssanennas 42
ESZKOZTARAK MEGUJELENITESE, ELREJTESE .....oviecececeeee ettt es ettt ennenaeen 42
ESZKOZTARAK MODOSITASA ...ttt en ettt ettt s e s st ensnananans 43
KEPEK MEGUJELENITESE, ELREJTESE........ouiuiteeeieeeeeecectete oo ee ettt es s saeae et es s s nasaete et asensnanansenas 44
KORABBAN MEGLATOGATOTT URL-EK MEGJELENITESE .......ovimoioeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 46
A SUGO HASZNALATA ...t een e 47
KERESES A SUGOBAN ...ttt ettt s st sa ettt s s s s s sesessnsaesesesasnas 48
AZONNALI SEGITSEG ..ottt ettt ettt a ettt s s sttt e rseae s s s s en e 50
KERESES AZ INTERNETEN .....oocoiitiiitciceciess e s ess e s s s s sassssas s s ssss s s sssssssssnsssnssasaes 51
KERESOSZERVEREK .......coooovieeeeeieeeee oot 51
TEMAKOR SZERINTIKERESES.......cocioiiicececeetee sttt ettt ae s 52
TARTALOM SZERINTI KERESES .......coouiiieeeeeieee e e eeee e eeee s s s e e seeaeen e eneneenannnnes 54
A KERESES ESZKOZTAR ...ttt ettt eee et ettt es s s asae e se e es s sssasaesasasasarsstesasanannas 56

4 e



Informatikai és

Hirkozlési
Minisztérium

OSSZEFOGLALAS ..ottt sttt ee s sa ettt n s s s en s s s s 58
SPECIALIS ELEMEK A WEBLAPOKON .......coooiemiciiecicnceensessssssssssssssessssssssssssssssssssasens 59
URLAPOK ...t n et e e e en e en e e e eee e en e en e en e 59
JAVA ES VISUAL BASIC SCRIPT ... eee s 60
DHTML (DYNAMIC HTIML) ..ottt st en s senseaenas 60
JAVA APPLET ..ottt ettt ettt sttt 61
ACTIVEX OBJEKTUMOK.........ocuieeeeieeeceeeeeee e e s e se s s aen e ss s ane s e enaeaannaneas 61
ADATBIZTONSAG AZ INTERNETEN .....ooceiiiiicicec e esssesssesssess s s s ssssssssssssssssssssananes 61
JELSZAVAK ...ttt ettt ettt 61
URLAPOK ES LEVELEZES .......ooeeeeeeceeeeeeeeteeeeeeeeeaeae et ee e st et es s s sassasssasanenssasassesesasasanensssasannssesenses 61
VIRUSOK AZ INTERNETEN ...ttt en s en s eea s enae s enan e 63
NEM BIZTONSAGOS OBUJEKTUMOK .......omviieiieceeieeecee e eeeeeee e sae e sae s an s sensnaenanannas 63
VEDETT WEBOLDALAK ........oeieeeeeeeeeeee e e e en e en e en e eneen s s s eannaneas 64
BIZTONSAGI BEALLITASOK .....couiuiueeeeee oottt ettt ee e sttt sen s s et s enanaste e sesan e 64
VEDELMI RENDSZEREK ..ot een e nen e een e 66
AZ OUTLOOK EXPRESS HASZNALATA .......oooiicectreececasssssssesssssssssesssssssssssssssssssesassnas 66
A PROGRAM FUNKCION. ....c..oeieeeeeeee e ee s aen e 66
INTERNETES LEVELEZES ... 66
HIRCSOPORTOK ... e e e n e een e enenen 66

A PROGRAM KEZELOFELULETE ..ottt 67
LEVELEZESSEL KAPCSOLATOS BEALLITASOK .......coviiiiieeceeteteeeeeeeeeete e 68
LEVELEZOSZERVER ES POSTAFIOK BEALLITASA .......ooieeeececeee et 68
UZENETEK AUTOMATIKUS LEOLVASASA ...t 73
UZENETEK AUTOMATIKUS TOVABBITASA.......oveeeeeeeeececeee et ee e en e 74
KAPCSOLAT NELKULI MUNKA ...t ne e en e ensaneen s aen e 74
SZOVEGFORMATUM BEALLITASA ... 75
BEEPITETT ESZKOZTARAK HASZNALATA ..o 76

A MAPPASZERKEZET KARBANTARTASA ........ooiiiiiieeeecee et 76
A MAPPASZERKEZET ELEMEI ...t s s 76
MAPPAK LETREHOZASA ..ottt e en st sen s saete st san e st s san e 77
MAPPAK ATNEVEZESE ........ooececeiecteeeeee e ettt eses e s s s s s sesesesssanenssasassesesesasensssssesessnnassssesasnas 78
MAPPAK ATHELYEZESE ...t ee ettt tee e e et s e sasa e te e s esen s s anas e te s et esensnssasaetnnasansesesenas 79
MAPPAK TORLESE ..ottt ettt et ee e ea ettt e s ee s e saete et etesen s s saetet et esenennantesesanennassnsssesenas 80
AZ OUTLOOK EXPRESS SUGOJANAK HASZNALATA ..o 80
KERESES A SUGOBAN ... en e en s enen e 81
AZONNALI SEGITSEG ..ot nen e, 83

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium © www.ihm.gov.hu e5




Informacioé és kommunikacio — MS Windows XP

Informatikai és

Hirkdzlési
Minisztérium

LEVELEZES AZ OUTLOOK EXPRESSBEN.........cccoiiiicieciesscss s s ssssssssssssssssssnnes 84
LEVELEK FOGADASA ES ELOLVASASA.......cooieeeeeeeeeeeceee et en et en s an e 84
LEVELEK MEGUELOLESE ..ot 86
LEVELEK RENDEZESE ......o.oooioeeeeee oo en e en s enen e e 87
CSATOLT FAJLOK MEGUELENITESE .......coviviieiieceeeecectete et 88
KERETLEN LEVELEK ........ooiiiiieiiceeeeeeee ettt s sttt s e ens e s 89
LEVELEK NYOMTATASA ...ttt en et en s sananen 90
LEVELEK ATHELYEZESE MASIK MAPPABA..........oououiteeeiee ettt en s es s s senes s eraan 91
LEVELEK MASOLASA ...ttt ettt en e ettt en s ettt enssae st esenensnaseeeen 92
LEVELEK KERESESE ..ottt en e en e eenenae e n s ee e nn e en e eaneeen 93
FELESLEGES LEVELEK TORLESE ..o een e enee e 94
TOROLT ELEMEK VISSZAALLITASA ..., 94
TOROLT ELEMEK VEGLEGES TORLESE ......covviiiecececeete ettt 94
UZENETSZABALYOK ..ottt ettt n s en s enanaenans 96
UJLEVEL IRASA ...ttt ettt n s sa ettt st en s s e naesens et et sesesensnseanaesenans 101
SZOVEGRESZEK MASOLASA........oeeieeeeeeeeeeetee ettt n sttt es s s s anae s ensnanans 106
SZOVEGRESZEK ATHELYEZESE ........cocuiooeeeeeeeeceete e teeeeeeeeeeae e ees e et s s s s s s s sesesenennssaetesesnanans 106
UZENETEK FONTOSSAGANAK BEALLITASA ......o.ooeeeeceeeeeeee et 107
LEVELALAIRAS LETREHOZASA ... 107
LEVEL SZEMELYES ALAIRASA ... 109
LEVEL ELKULDESENEK ELLENORZESE .........cocviiueueteteteieeeeeeeeeae et en e saeaea s 110
SIKERTELEN KEZBESITES ..ottt ettt ea ettt es st s s ssss s enenaeaas 110
FAJLOK CSATOLASA ...ttt ettt en ettt s s s s aetesesanannsssansnsssnansenaes 111
CSATOLT FAJLOK TORLESE ........ooiieecececeete ettt et es et et s s s et s asaneness s ean st s s s sasannes 112
PISZKOZATOK ...ttt s e e s esen et n s e en s e ensannsesenanaesenansenanaes 113
VALASZ EGY BEERKEZETT UZENETRE ..ot eeeeeeeeeeeeeeeeee e nae e e e een e, 114
VALASZ MINDENKINEK ... s een e en e enaseenenaennan. 115
LEVEL TOVABBITASA ...t een e enee e 116
A CIMIEGYZEK HASZNALATA ..., 116
UJ NEV FELVETELE A CIMIEGYZEKBE.........ciuiuiueieieiee ettt s s sae s enenas 117
UJ CSOPORT LETREHOZASA A CIMJEGYZEKBEN.........coovoiiieeeceeeeeeeeeeeeeeeetete e 119
ELEMEK MODOSITASA ES TORLESE .......ooiecececteeeeee et sesea st tss s s st esenesasssaesesss s s nananes 121
LEVELEK CIMZESE A CIMJEGYZEK SEGITSEGEVEL .......oouiuiueteeeeeeee et eeeeee e en s 122
NETIKETT <ottt s et e et e e ee e e en e e e e e e s e ee e e e en s s en s eeeneee e e en e eeeneneenenaneenenaes 124
LEVELEK EXPORTALASA, IMPORTALASA .......oooeeececeeee e 124
EXPORTALAS ...t 124
IMPORTALAS ... 127

6 ¢



Informatikai és

Hirkdzlési

Minisztérium
LEVELUZENETEK BIZTONSAGA.........cooeeeccccccrencreeeresesasssasssssssssss s s s s e sesssnsssenes 131
FOGALMAK ..o e e e en e e eee s en e en s eenan s 131
TITKOSITAS ES DIGITALIS ALAIRAS BEALLITASA .......oooeieoeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 132
UZENET KULDESE TITKOSITVA, DIGITALIS ALAIRASSAL .........ouivoeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 134
HIRCSOPORTOK, LEVELEZESI LISTAK .......ceeeeeeccceseeseeesesesesesesssssssasssssssssasssssasas 135
HIRKISZOLGALO SZERVER BEALLITASA ... 136
HIRCSOPORTOK KIVALASZTASA, ELOFIZETES ... 139
UZENET KULDESE A HIRCSOPORTBA........oouiuiuieeeeieiet ettt sssss et es s s st ens s s esesasassnnaesaes 143
VALASZ A HIRCSOPORTBA ..ottt ettt sttt ass et s s s st s ettt en s ss s st et es s en s s sesanenesanens 144
VALASZ A FELADONAK .......coouiueiieeeeeeeeeceetete e teeesessasae e e e ses s sssssaesesasasessnsssstesesesssssenssssassesasasansesesesasannesanens 145
UZENET TOVABBITASA ..ottt ee ettt n s en e st n s sssaesssensnssanaesenans 145
LEVELEZESI LISTAK ...ttt ettt es e et en s st s s s sa s s et s s asansnssasanennasansssenasananes 146
FELIRATKOZAS A LISTARA ...ttt en et en s n ettt enenn s e tesnssseaeaenans 146
LEIRATKOZAS A LISTAROL .....ovvieeee ettt et e et n s ns sttt es et sasan s 147
FELADATGYUJTEMENY .....ooctiiiiiieecenisssisscsssssssssesssssssssssssessssssssssesssssssssssssssssssssssssnsens 148

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium © www.ihm.gov.hu o7







Informatikai és
Hirkozlési
Minisztérium

BEVEZETES

Az internetet nem technokrata gondolkodasmod hozta 1étre, hanem
nagyon is emberi célkitlizés eredménye. A tdtmegkommunikaciéban az
emberek kizarélag passziv résztvevéi az eseményeknek, a telefon pe-
dig csak egy-egy személy kozott kdzvetit informaciot. Ezzel szemben
a digitalis kommunikacié mar tobb ember aktiv kapcsolattartasat teszi
lehetbve.

Az elektronikus médiat el6szér katonai szervezetek, majd tudosok és
didkok hasznaltak, de rovid id6 alatt a tarsadalom szinte minden ré-
tege szamara elérhetdvé valt.

Az internet legfébb erénye, hogy az embereket kdzelebb hozza egy-
mashoz, mivel atlépi az orszaghatarokat és eltunteti a tavolsagokat. Az
interneten éppugy irhatunk levelet az Egyesiilt Allamok elndkének,
mint a szomszéd éplletben dolgozé kolléganknak.

A tovabbiakban az informaciés tarsadalommal kapcsolatos isme-
reteket mutatjuk be. A tananyag az ECDL vizsga kdvetelményein tul a
kovetkez6 témakoéroket targyalja: FTP, GOPHER, Kliensprogramok,
Specialis elemek a weblapokon, Szévegformatum beallitasa, Uzenet-
szabalyok, Netikett, Usenet hircsoportok, Levelezési listak.

HALOZATI ALAPISMERETEK

SZERVEREK,
MUNKA-
ALLOMASOK
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Egy klasszikus halozat legalabb egy kdzponti szamitogépbdl, azaz
szerverbdl, és a hozza kapcsolédd munkaallomasokbdl all.

A szerver funkcioja a halézaton 1évé szamitdégépek kiszolgalasa. Ez
magaba foglalhatja az adatok kdézponti tarolasat egyéni vagy kdzos
felhasznalas céljabdl, tovabba kuldnféle szolgaltatasok nyujtasat a
halozati felhasznalok szamara.

A szamitogépes haldézatra csatlakoztatott minden szamitégépet —
a szerverek kivételével — munkaallomasnak nevezink. A munkaallo-
mas lehet a hagyomanyos értelemben vett személyi szamitogép vagy
az ugynevezett terminal.

Amikor egy személyi szamitéogéppel csatlakozunk a halézatra, a
haldzati kiszolgaldt jobbara csak adattarolas céljabdl hasznaljuk. A
programok futtatasa és az adatok feldolgozasa a sajat gépunk fel-
adata.

A terminal altalaban olyan — képerny8bél és billentylizetbdl allé — esz-
kéz, amely lehetévé teszi, hogy a szamitdgép-halézat kdézponti sza-
mitégépével kommunikaljunk. Egy terminal alapesetben nem rendel-
kezik sajat hattértarral, esetleg sajat CPU-val sem.
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Mivel a terminal nem rendelkezik a szikséges eréforrasokkal, haldzati
kiszolgald hianyaban 6nallé munkavégzésre alkalmatlan.

A felhaszndlé a termindlt csak utasitasainak tovabbitasara és az
eredmények megjelenitésére hasznalja, a programok futtatasa és az
adatok feldolgozasa ténylegesen a szerveren torténik.

Napjaink szamitogép-halézatain gyakran talalkozhatunk olyan esettel
is, amikor a felhasznal6é egy terminalemulaciés program segitségével
egy hagyomanyos személyi szamitégépet hasznal terminalként.

A halézatokat kiterjedésik alapjan a kdvetkezd csoportokba soroljuk:
Helyi halézatok, mas néven LAN (Local Area Network)

Varosi halézatok, vagy MAN (Metropolitan Area Network)

Kiterjedt halézatok, vagy WAN (Wide Area Network)

A helyi halézatok (LAN) altalaban egy iroda vagy éplilet falain bell
helyezkednek el, esetleg néhany egymashoz koézeli éplletet kdtnek
Ossze.

A helyi halézatok segitségével gyors és megbizhaté kapcsolatot te-
remthetliink a szamitégépek kozoétt. Legelterjedtebb valtozatai az ugy-
nevezett Ethernet, illetve Token-Ring tipusu halézatok.

A varosi halézatok (MAN) altaldaban egy telepllés hatarain belll
mikodnek. llyen példaul a kabeltévés halézat, vagy egy helyi
kdzlekedési vallalat informacids rendszere is.

A kiterjedt halozatok (WAN) tulnydlnak egy telepullés hatarain, egy or-
szagra, egy kontinensre, vagy akar az egeész vilagra kiterjedhetnek.
Az egyik legismertebb ilyen halézat az internet.

A szamitdégépek fizikai 0sszekodtésének rendszerét haldézati topoldgia-
nak nevezzik. LAN halézatok kiépitésekor tdbbféle kabelezési mod
kdzll valaszthatunk. A két legelterjedtebb a sin- és a csillagtopoldgia.

Sintopoldgia esetén a szamitdgépek Osszekdtése sorosan, egyetlen
kabel segitségével torténik. A rendszer a karacsonyfaizzékhoz hason-
I6an miikddik, kabelszakadaskor az egész halézat miikddésképtelen-
né valik.

o
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A csillagtopoldgias halézatban minden szamitogép kulon kabellel
csatlakozik a kiszolgalo géphez. Ez a haldzati rendszer a sintopolégia-
nal jéval Uzembiztosabb, bar dragabb megoldas. Egy esetleges kabel-
szakadas csak egyetlen gép leallasat vonja maga utan.

[m]
—
@D
[M]
—
[m]
—
[M]
—

A gydritopolégia a sintopolégiahoz hasonlé mdédon miikédik, de
a kabel megszakitas nélkuli kdrbe van kotve.

o
] )
— —/
] )
— —
] ]
— —
=] |

A fatopolégia nem mas, mint a csillag- és a sintopoldgiak kombinacio-
ja. A szerver altalaban tdébb kdzvetité szamitogéppel all kdzvetlen kap-
csolatban, a kliensek pedig ezekhez a kozvetitd gépekhez kapcso-
l6dnak. igy a kliensek a kdzvetité gépeken keresztiil kommunikalnak
a szerverrel és egymassal. A fatopoldgia jellegzetessége, hogy
minden szamitdégép egy, és csakis egy utvonalon érhetd el.

A fatopolégiaju halézat barmely pontjan bekdvetkezett halézati hiba az
érintett halézatrészhez kapcsolddo alhalézatokat is megbénithatja.

=]
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Egy halozaton belll a szamitogépek kulonféle moédokon kapcsolddhat-
nak egymashoz. Alapvetéen két kapcsolattipust kildnboztetliink meg:
pont-pont kapcsolatu és lUzenetszérasos halézatot.

A pont—pont (point to point) kapcsolatu halézatban egy szamitégép
egy masikkal kdzvetlen 6sszekottetésben all. llyen kapcsolat a csillag,
a gylr( és a fa kiépitési halozat.

Az lzenetszérasos (broadcast) halézatban valamennyi szamitégép
egyetlen adatatviteli csatornara kapcsolodik. llyenkor az informacio
minden szamitégéphez egyforman eljut.

A halézati modelleket a hardver- és szoftverelemek egyulttesen hata-
rozzak meg. A harom legjelentésebb modell a kliens—szerver, a
host—terminal, valamint a peer to peer modell.

A kliens—szerver (Ugyfél-kiszolgalo) modell két szamitogépes
program kozotti kapcsolatot ir le, ahol az egyik program valamilyen
szolgaltatast kér a masiktol, amely eleget tesz a kérésnek. A szol-
galtatast kérd programot kliensnek nevezzik, azt a programot pedig,
amelyik a szolgaltatast nyujtia szervernek. A kliens-szerver kapcsolat
szerepe féként halozati kornyezetben jelentés, ahol a programok
egymastal fizikailag is tavol, kilonb6zé szamitégépeken futnak.

Ha egy bdngészét tekintink kliens programnak, amely szolgaltataso-
kat kér egy masik szamitogépen futé webszervertdl, az interneten
kliens-szerver kapcsolatrél beszéllnk.

A host—terminal (vendéglato—terminal) modell két, altalaban telefonvo-
nalon keresztll 6sszekottetésben lévé szamitogép koézotti kapesolatot
ir le. Azt a szamitogépet, amely az elérhetd adatokat tarolja hostnak,
mig az informaciot lekéré gépet tavoli terminalnak nevezzik.

A peer to peer modell Iényege, hogy a halézatot egyenrangu gépek
alkotjak. Mindenki szerver és munkaallomas egyszerre, az egyes pe-
rifériak minden felhasznalé szamara hozzaférhetbek, az adatok tobb
helyen tarolhatoak. llyen halézatot alakithatunk ki példaul a Windows
XP Home Edition operacios rendszerrel telepitett szamitégépekbdl.

A protokoll a halézati kommunikaciot leiré szabalyok rendszere. Pro-
tokollokat hasznalnak a hal6zatokban egymassal kommunikalé szami-
tégépek és programok is.

A legelterjedtebb haldzati protokoll, melyet kiterjedt hal6zatok esetée-
ben hasznalhatunk a TCP/IP (Transmission Control Protocol/Internet
Protocol). Az Atviteli ellenérzé protokoll/internet protokoll az internet
szabvanyositott, leggyakrabban hasznalt kommunikaciés protokolljai-
nak az dsszessége.

Az internetalkalmazasi protokollok kdzé soroljuk még az SMTP és
POP3 levelezési protokollokat, csakugy, mint az FTP adatlehivasra,
valamint a HTTP webbdngészésre hasznalt protokollokat.
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Tovabbi protokollok az IPX/SPX (elsésorban Novelles kdrnyezetben
hasznaljak) és a NetBEUI (altalaban kisméret(i, Windowsos halézatok
esetében alkalmazzak).

Két szamitdégép kozotti adatcsere csak azonos protokollok hasznalata
esetén valdsithatdo meg.

AZ INTERNET ALTALANOS JELLEMZOI

AZ INTERNET Az internet az egész vilagot behaldzé szamitogép-halozat.
KIALAKULASA A mai internet elédjét a 60-as években az Egyesiilt Allamok hadsere-

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium © www.ihm.gov.hu

geének megbizasabdl fejlesztették ki, és — a fejlesztd intézmény utan —
ARPANetnek keresztelték. Kifejlesztésének célja olyan katonai kom-
munikaciés halézat I1étrehozasa volt, mely egyes elemeinek Uzemkép-
telenné valasa esetén is képes a tovabbi mikodésre.

Ennek az ugynevezett csomagkapcsolt-elven mikédé halozati techno-
l6gianak a létrehozasaval nagy elényhéz jutottak a korabbi, csak koz-
vetlen fizikai kapcsolat esetén mikoédé halézati rendszerekkel szem-
ben.

Egy ilyen elven miik6dé haldézaton két egymassal kommunikald sza-
mitdgépnek nem szikséges kdzvetlen fizikai kapcsolatban lennie egy-
massal.

A gépek kozotti kommunikacio kisméretli adatcsomagok formajaban
valosul meg. Ezek a csomagok tartalmazzak a feladé és a cimzett
adatait, de az utirany mindig az adott helyzettdl (példaul az utvonal
terheltségétdl) fliggben, az egyes halézati csomdépontokhoz érkezve
ddl el.

13
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Ha az egyik szamitogép valamilyen oknal fogva mikoédésképtelenné
valik, az adatcsomagok egy masik utvonalon haladnak tovabb.

A 70-es évekig tobb, egymastol elszigetelt csomagkapcsolt-haldzat
mikodott, de hamarosan felmerilt az igény, hogy ezeket egymashoz
kapcsoljak, és egységesitsék az adatatviteli modszereket. Ekkor
alakult ki a ma is hasznalt internetprotokoll. A protokoll a haldzati
adatatvitel modjat leiré szabalyok 6sszessége.

A 80-as években szazaval csatlakoztak a halézathoz az egyetemek,
féiskolak, kutatdintézetek, valamint az allami hivatalok.

Ebben az évtizedben jelentek meg a maganfelhasznaldk is, és ekkor
indult be az internet robbanasszer(i novekedése.

Napjainkban az internet-halézat mérete mar exponencidlis Utemben
né.

Az interneten kivil hasznalhatunk intranetet és extranetet is.

Az intranet az internetes protokollokra és szoftverekre épil6, nem
nyilvanos, belsé (helyi) halézatok dsszefoglalé neve, ahol a felhasz-
naldk internethez hasonl6 kérnyezetben dolgozhatnak.

Az extranet is egy olyan nem nyilvanos belsé halézat, amely interne-
tes protokollokkal és szoftverekkel miikodik, de a mikodtetd intézmé-
nyen kivul korlatozott mértékben kivulrél masok is rakapcsoldédhatnak.
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Az internetre kotott szamitdogépek mindegyike rendelkezik egy egyedi
azonositoval, az ugynevezett IP cimmel. Az IP cim négy, egymastdl
ponttal elvalasztott, 8 bites szambdl all. Az egyes szamok minden
esetben a 0-255 értéktartomanyba esnek. Pl. a 195.38.124.211 IP cim
a Topsec Kift. szerverét azonositja.

Mivel az interneten tobb szazezer, allanddan elérhetd szerver miko-
dik, ezek csupan IP cimmel térténd azonositasa a felhasznaldk sza-
mara lehetetlen feladatot jelentene. Az interneten torténé konnyebb
eligazodas érdekében fejlesztették ki az ugynevezett DNS (Domain
Name System) szolgaltatast. A rendszer segitségével ,nevikoén szolit-
hatjuk” az internetre koététt szervereket. A nevekhez tartozé IP cimek
kikeresése (névfeloldas) az internetszolgaltatok altal fenntartott DNS
szerverek feladata.

Lassunk egy példat!

A Topsec Kft. fentiekben emlitett 195.38.124.211 IP cimen talalhaté
szerverét egyszeriibben a www.topsec.hu domain név hasznalataval
azonosithatjuk.

A DNS rendszerben az internetre kotott szamitogépek korzetenként
kerllnek csoportositasra. A korzetek nevének kialakitasa eleinte
az egyes szervezetek tevékenységének figyelembevételével tortént.
Amikor az internet atlépte az Egyesiilt Allamok hatéarait, a kilfoldrél
csatlakozo szerverek azonositasara egyszerlien orszagok szerinti
kdrzeteket hoztak létre.

A domain név egyes részeit ponttal valasztjuk el egymastdl. Ezeket
az elemeket jobbrol balra haladva célszerl értelmezni. Jobbrol az elsé
tag a szervert birtoklé szervezet tevékenységére vagy terileti elhelyez-
kedésére utal.

Az alabbi tablazatban a leggyakrabban hasznalt kérzetek neveit foglal-
tuk dssze:

Korzet | Orszag Tevékenység

com leggyakrabban USA | Kereskedelmi tevékenységet végzd szervezetek
gov leggyakrabban USA | Kormanyzati intézmények

edu leggyakrabban USA | Oktatasi intézmények

mil leggyakrabban USA | Katonai szervezetek

net leggyakrabban USA | Nagyobb internetes szolgaltatok vagy halézatok
org leggyakrabban USA | Egyéb non-profit szervezetek és intézmények

hu Magyarorszag Valamennyi, Magyarorszagon lGizemel8 szerver
de Németorszag Valamennyi, Németorszagban tzemel§ szerver
uk Nagy-Britannia Valamennyi, Nagy-Britanniaban izemel6 szerver

A kovetkez6 tag altaldban a szervezet kdztudatban 1évé neve vagy an-
nak réviditése. Ezt kdvetben az adott szervezeten bellli Ujabb korze-
tek neve kovetkezhet, de a legutolsé (bal oldali) név mindig magat
a szervert azonositja.

e15
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Az internetre vald csatlakozashoz tobb kapcsolédasi mod kozil va-
laszthatunk. A csatlakozasi mod kivalasztasakor elsésorban az igé-
nyelt adatatviteli sebességet vessziik figyelembe, és azt, hogy allandé
vagy ideiglenes kapcsolatra van-e szilkségunk.

Az adatatviteli sebességet — mas néven savszélességet — a masod-
percenként atvitt bitek szamaval mérjuk. Az alap mértékegyseg a bps
(bit per seconds / bit per masodperc), melynek valtészamait az alabbi
tablazat tartalmazza.

Mértékegység | Bps

Kbps 1 000 bps

Mbps 1 000 Kbps

Gbps 1 000 Mbps

Tbps 1 000 Gbps
Megjegyzés

Az adatok atviteli sebességének mérésekor mindig 1000-es valtdszamot haszna-
lunk, szemben a hattértarak esetében hasznalt 1024-es valtdszammal.

A kapcsolt vonali csatlakozas hagyomanyos telefonvonalon térténé
adatatvitelt jelent. Ez a legkisebb beruhazast igénylé csatlakozasi
mod, de viszonylag kis mennyiségl adat atvitelére képes, és csak
ideiglenes kapcsolat fenntartasara alkalmas. Napjainkban jobbara ma-
ganfelhasznaldk alkalmazzak internetkapcsolatuk fenntartasara.

A kapcsolt vonali csatlakozas nélkuldzhetetlen eszkéze a szamitdgép-
hez kapcsolt vagy beépitett telefonos modem. Tipusait elsésorban
adatatviteli sebességuk alapjan kulonboztetjuk meg. A legtobben
33 600, illetve 56 600 bps atviteli sebességll eszkdzoket hasznalnak.

Az ISDN (Integrated Services Digital Network) a hagyomanyos tele-
fonvonalakhoz hasonld, ideiglenes kapcsolat fenntartasara alkalmas,
de digitalis jellegébél adéddan, nagyobb sebességl adatatvitelt bizto-
sit. Egy ISDN vonal altalaban két, ugynevezett csatornabdl all, mely
lehetévé teszi két telefonvonal, vagy csatornanként 64 Kbps sebes-
ségl internetkapcsolat fenntartasat.

Telepitési és fenntartasi koltségei magasabbak a hagyomanyos tele-
fonvonalakhoz képest, ezért els6sorban kis- és kozépvallalatok
internetkapcsolatdnak megteremtésére alkalmazzak. Csokkend ara
miatt egyre elterjedtebbé valik a maganfelhasznalok kérében is.

A bérelt vonal nagy sebességi, allandé internetkapcsolat fenntarta-
sara alkalmas. Adatatviteli sebessége 64 Kbps-tol 2 Mbps-ig terjed.
Havi Uzemeltetési koltsége savszélességtdl és adatforgalomtdl flg-
gben hozzavetdlegesen 100 ezer és 1,5 millié forint k6z6tt mozog, igy
elsésorban Gzleti felhasznaldk alkalmazzak.

Az ADSL (Asymmetric Digital Subscriber Line — aszimmetrikus digitélis
el6fizetéi vonal) technoldgiaval a hagyomanyos analég telefonvonal
digitdlis vonallda alakithaté. Az adatkommunikacié két iranyanak
(feltdltés és letdltés) sebessége eltérd.
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Az ADSL alapu internetkapcsolat haromféle adatatviteli sebességl

lehet:
Ad.agatwtel Adatatviteli sebességek
iranya
Letoltés 384 kbit/sec | 768 kbit/sec 1,5 Mbit/sec
Feltoltés 64 kbit/sec 128 kbit/sec 384 kbit/sec

INTERNET- Az interneten szamos szolgaltatast eérhetlink el, melyek mikodéset ku-

A I6nféle protokollok hatarozzak meg. Erre azért van szikség, mert

ALKALMAZASI gyakran el6fordul, hogy egy szerver tobbféle szolgaltatast is nyuijt

PROTOKOLLOK ugyanazon a cimen. Az alabbiakban a leggyakrabban hasznalt szol-
galtatdsokhoz kapcsolddo protokollokat foglaltuk 6ssze:

Protokoll Elérhetd szolgaltatas
A WWW-n elérheté barmilyen informacioét tartalmazé oldalak

hitp atvitelét szolgalo protokoll.
gopher Csak szdveges oldalak leolvasasara alkalmas protokoll.
ftp Fajlok atvitelére szolgald protokoll.

mailto, SMTP, POP | A levelezésben hasznalt protokollok.
A UseNeten talalhaté hircsoportok tartalmanak elérésére
szolgalo protokoll.

news

CiMZES AZ A webes dokumentumokat csak gy érhetjiik el, ha ismerjik azok ci-
INTERNETEN mét. Az internetes er6forrasok helyét meghatarozé cimet (utvonalat)
AZ URL, URL-nek (Universal Resource Locator) nevezzik.

Altalanos formaja:
protokoll://szerver.szervezet_neve.korzet/konyvtar/fajinév
Példaul:

http://www.topsec.hu/Oktatas/default.htm

A fenti cimben a ,http” a protokoll megnevezése, a ,www.topsec.hu,,
a Topsec Kft. World Wide Web szerverének cime, az ,Oktatas” a szer-
veren talalhaté egyik mappa neve, a ,default.htm” pedig egy HTML-
oldal neve, melyen a Topsec Kft. szervezésében indulé szamitégépes
tanfolyamokrdl olvashatunk.

Ha internetrél szarmazé adatokat szeretnénk megjeleniteni szamitégé-
ADATOK AZ punkon, akkor azokat — tipusuktol fliggetlenil — le kell olvasnunk sajat
INTERNETEN géplnkre. Ezt a miveletet letdltésnek nevezzik.

Az adatok letoltésének sebességét szamos tényezé befolyasolja. Pél-
daul, ha a kivant adatokat tartalmazé szerverhez vezetd utvonal
csomopontjai vagy maga a szerver tulterhelt, a letdltés lassu lesz,
hiaba rendelkezink nagy sebességi, kdzvetlen internet-hozzaféréssel.

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium © www.ihm.gov.hu 017
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Az interneten 1évé informacidkat altalaban magancélra szabadon fel-
hasznalhatjuk, de talalhatunk szamos olyan helyet is, ahol fizetnlink
kell az ott elérhetd szolgaltatasokeért.

TIPP

Nem kell attdl tartanunk, hogy egy igénybe vett szolgéaltatasért utdlag kildik
a szamlat. A ,fizetds” helyekre el6zetes fizetés vagy adategyeztetés nélkil be sem
juthatunk.

Az interneten nagy mennyiségben talalunk letdlthetd felhasznaloi és
segédprogramokat, valamint programfrissitéseket.

Ezeket a szoftvereket az alabbi kategdriakba sorolhatjuk:

Freeware: korlatozas nélkil, szabadon felhasznalhato, ingyenes szoft-
ver.

Shareware: korlatozott tudassal vagy korlatozott ideig mikoédé prog-
ram, melynek teljes értékl hasznalatahoz fizetniink kell.

Kereskedelmi szoftverek: ezen szoftverek letoltéséhez elére fizet-
nunk kell.

Az interneten elérhetd szolgaltatasokat a kiilénb6zd internet-szolgalta-
tokon(ISP - Internet Service Provider) keresztul érhetjuk el. Az
Internet-szolgaltatok elsédleges feladata a TCP/IP alapu kapcsolat
kialakitdsa és fenntartasa az el6fizeték szamara. Ezenkivil szamos
kiegészitd szolgaltatast — tarhely, e-mail postafidk biztositas — nyujta-
nak a felhasznalok igényeinek kielégitésére. Az internetes szolgaltata-
sok mikodését kilonféle protokollok hatarozzak meg.

A World Wide Web az internet egyik legnépszeriibb szolgaltatasa.
A WWW szervereken HTML—oldalakon talalhatjuk meg az informacio-
kat. A HTML (HyperText Markup Language) egy dokumentumleird
nyelv. Segitségével irjak le a WWW dokumentumaink szerkezetét,
amelyet a bdéngészéprogramok jelenitenek meg. A HTML-oldalak
mara mar nemcsak szdveges allomanyokat, hanem egyre tdbb
multimédias elemet — képeket, hangokat, animacidkat — is tartalmaz-
nak. A WWW HTML &llomanyainak a tovabbitasara szolgald protokoll
a HTTP (HyperText Transfer Protocol).

A HTTP-vel lehetéségink van multimédias elemek tovabbitasara is.

Ma mar barki rendelkezhet sajat weboldallal az interneten, igy a World
Wide Web Ooridsi mennyiségl informaciot tartalmaz minden té-
makaorben.
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A nagyobb cégek és egyéb intézmények szinte mindegyike rendelke-
zik sajat domain név alatt elérheté6 weboldalakkal. Példaul a Space
Telescope Science Institute oldalait a http://www.stsci.edu cimen ta-
laljuk. Ezen az oldalon a vilaglirbe telepitett Hubble tavcsével végzett
legfrissebb kutatasi eredményeket publikaljak.

2 Astronomy Resources at STScl - Microsoft Internet Explorer E|E|g|
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A WWW oldalak ,lapozgatasat’ béngészésnek vagy szorfézésnek is
nevezzik.

Megjegyzés

Az eseti felhasznaldk a Word Wide Web fogalmat gyakran azonositjak az internet
fogalmaval, amely téves kovetkeztetéseket von maga utan. Nem szabad
elfelejtenliink, hogy mig az internet az egész vilagot behalézé szamitégép-halozat,
addig a WWW ennek a hal6zatnak csupan egy szolgéltatasa.

Az e-mail az internet elektronikus levelezési rendszere, amely segitsé-
gével percek alatt kiildhetiink Gzenetet a vilag barmely pontjara.

Ma mar szinte minden internetfelhasznal6é rendelkezik egy vagy tébb
sajat e-mail cimmel és egy levelez6szerveren tarolt elektronikus pos-
tafiokkal. Az elektronikus levelek interneten keresztuli tovabbitasat
a levelezészerverek végzik.

A halézatban lévé felhasznaldk egyedi azonositéval rendelkeznek, ezt
nevezzik felhasznaldi névnek. Egy e-mail cim a felhasznalonévbol
és az elektronikus postaladat tartalmazé domain nevébdl tevddik
Ossze. E két elemet @ — angolul at — jel kéti 6ssze.

E-mail cim példaul a kede@topsec.hu, ahol a ,kede” a felhasznalé
neve, a ,topsec.hu” pedig a Topsec Kft. internetes domain neve.

Az elektronikus levelek tovabbitasaért kiilonbdzé protokollok felelések.
Az SMTP (Simple Mail Transfer Protocol) egyszer(i levéltovabbitasi
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protokoll, amely a halézaton az elektronikus levelek tovabbitasaért
felel6s.

A POP (Post Office Protocol) a hal6zat kdzponti levelesladajaba beér-
kez6 Uzeneteknek a helyi felhasznalok cimére torténd szétosztasaért
felelés protokoll.

A mailto protokoll is egy levelezési protokoll, mely megnyitja a
levelez&szoftver ablakat, hogy Gzenetet kildhessiink egy megadott e-
mail cimre.

Az FTP a fajlok halézati atvitelére szolgald protokoll. Segitségével az
FTP-szervereken talalhaté adatokat a helyi halézatunkon keresztiil
elérhet6 fajlszerverekhez hasonld formaban érhetjuk el. Ma mar az
FTP-szolgaltatast a legtobb felhasznalé nem hasznalja kdzvetlendil,
mert a fajlok letdltését a legtdébb esetben egy HTML-oldalrdl is
kezdeményezheti.

Az FTP-szerverekre minden esetben be kell jelentkeznink, ehhez
érvényes felhasznaldi névre és jelszora van szikségunk.

Z-'i FTP directory fpubf at fip.cdrom.com - Microsoft Internet Explorer

Fajl Szerkesztés Mézet Kedvencek  Eszhoetk  Sogd 3

O=-O BB G|S

Cirn {1 FtpsFep. cerom, comfpubf

07/z22/02 10:27PM
07/z22/02 10:27PM
07/z22/02 10:27PM
07/z22/02 09:40AM 9 hus

07/z22/02 10:27PM 14 dewo0043

07/z22/02 10:27PM & dr

07/z22/02 10:27PM 16 drsymwantec

07/z22/02 10:27PM 13 enfocus

07/z22/02 10:27PM 13 extreme

07/z22/02 10:27PM 11 flood

07/z22/02 09:40AM 15 gutenbery

07/z22/02 10:27PM 14 imsifree

07/29/02 12:56PN <DIR> intelligentapps

07/z22/02 10:27PM 13 waloolm

07/z22/02 10:27PM 16 wmicrografx

07/z22/02 10:27PM 9 nav

07/z22/02 09:40AM 12 regnow

07/z22/02 10:27PM 17 ringcentral

07/z22/02 09:41AM 16 setiathome

07/z22/02 09:41AM 15 simtelnet

07/z22/02 08:33AM <DIR> Symwantec

08/14/02 04:57PL 10,465,760 test v

&) kész

Keresés ¢ Kedvencek @Y Mukmédia ) -

-
v| B varss  Hvatkozasok ™

~

& Symantec
13 altavst

14 artpacks

) Internet

A Gopher olyan digitalis kdnyvtar, melyet az interneten elérheté adat-
bankokban (pl. kdnyvtarakban) szoveges menuk segitségével hasznal-
hatunk.

Az internet széles korben valo elterjedését megelé6zbéen az egyetemek
és tudomanyos intézmények féleg Gopher szervereket Gizemeltettek,
mivel akkoriban ez volt az egyik legelterjedtebb szolgaltatas.

A Gopher ma is elssorban tudomanyos jellegii széveges informacio-
kat tarol, a helyi hattértarainkrdl ismert hierarchikus mappastruktura-
hoz hasonlé médon.
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Az aldbbi képen Magyarorszag egyik legnépszeriibb —
a gopher://gopher.mek.iif.hu cimen talalhaté — Gopher szerverének,
a Magyar Elektronikus Konyvtarnak indulé oldalat lathatjuk.

& | Gopher root at gopher.mek.iif. hu - Microsoft Internet Explorer,

E4jl  Szerkesztés Mézet  Kedvencek  Eszkdzok  Sdgd th
. ~ A
- N ) P am = r b
G Yissza </ Iﬂ IELI g | N Keresés PL Kedvencek “J‘ Multimédia {E! fi=
i | &] qopher:ffgopher.mek. if.hu - a Ugrés | Hivatkozasak **

Gopher root at gopher.mek.iif.hu

MAGYAR. ELEKTRONTIENS EONYVTAR

Fobejarat -- Main Entrance

«DIR> IS0-8859 (Latin2) ekesetes ajteo -- TSO-8859 (LatinZ) door

<DIR> PC §52 szerinti ekezetes ajto —= PC &52 code page door

<DIR> CUI (PC 437) ekezetes ajto —— PC 437 code page door

<DIR> Ekezet melluli ajto —= Door without accents

<DIR> Bepulo ekezetes ajto —— Door with flving asccents
Gopher+ ajto hatterkepekkel —- Gopher+ door with backgrounds
Web (HTML) ajto frawe-ekkel —— Ueh [HTML) door with frames
Weh (HTML) ajto freme-sk nelkul -—- Webh (HTML) door without frames
3D ajto VRML kliensekhez == 3D door for VRML clients
Anonim FTP ajto —— Anonymous FTP door

HUNGARTAN ELECTRONTC LIERAR

&) # mnternet

USENET A UseNet egy olyan vilagméretii hirdetétabla, melyre az interneten ke-
resztul barki Gzeneteket kuldhet, és azokat barki elolvashatja. A kony-
nyebb attekinthetéség érdekében ezeket az Uzeneteket témakordk
szerint, ugynevezett hircsoportokra bontva talalhatjuk a szervereken.

A hircsoportok tartalmat a mappastrukturahoz hasonlé hierarchikus
rendszerben érhetjik el. Egyes hircsoportok tartalmat a hirszerverek
automatikusan kicserélik egymas kézott, igy bizonyos hircsoportokat
tobb szerveren is megtalalunk.

A hircsoportok elérésére a UseNeten a news protokollt hasznaljuk.
Egy jellegzetes hircsoport példaul a hun.lists.hix.moka.

A hun.lists.hix.moka hircsoportban tudomanyos témaju leveleket ol-
vashatunk. A hircsoportok nevét balrdl jobbra haladva értelmezhetjuk.
A témakordk neveit ponttal valasztjuk el egymastol.

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium © www.ihm.gov.hu 21
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A fébb témakaoroék listajat az alabbi tablazat tartalmazza:

Informatikai és

Témakor Tartalom

Alt Vitathatoé vagy szokatlan témak; nem minden szolgaltaténal talalha-
ték meg

Bionet Biolégiai tudomanyok

Biz Uzleti témak

Comp Szamitastechnika és kapcsolodo témak

Misc Mashova be nem sorolhaté hircsoportok

News Hirek magardl a UseNetrél

Rec Hobbi, jaték és szérakozas

Sci Tudomanyok, kivéve a biologiat

Soc Szocialis, politikai, kulturalis témak, gyakran néprajzi csoportokrol

Talk Politika és kapcsolodd témak

Hun Magyar nyelvl hircsoportok. A tébbi hircsoportban leggyakrabban
az angol nyelvet hasznaljak.

KLIENSPROGRAMOK Az internetes szolgéltatasok igénybevételéhez kiilonféle kliensprogra-
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BONGESzZOK

DOWNLOAD

MANAGER

mokra van szikségunk. Léteznek specialisan egy célra — pl. FTP-
szolgaltatas hasznalatara — kifejlesztett, illetve tobbfunkcids kliens-
programok. A tovabbiakban ezekkel ismerkedink meg.

Napjainkban egyre tobb olyan program all rendelkezéstinkre, amelyek-
kel weboldalakat érhetlink el vagy tdlthetlink le. Ezeket a programokat
egyuttesen béngészéknek nevezziik.

A weboldalak Uzemeltet6i a visszatérd® felhasznaldk azonositasara
ugynevezett cookie-kat hasznalnak.

A cookie nem mas, mint a webszerver altal a bongészének kuldott
Uzenet, melyet abongészdé a felhasznald sajat szamitdgépének
hattértaran egy fajlban tarol. Az lizenet tartalmat az Gzenetet kildé
szerver barmikor lekérdezheti a bongész6tol.

A korabban meglatogatott weboldalak megjelenitésének gyorsitasara
a bongészdk atmeneti taroldkat, Uugynevezett cache-t hasznalnak.
A cache-ben — a cache méretétél figgbéen — az utoljara latogatott
oldalak és azok tartalma tarolodik, igy a weboldal ismételt betdltése
esetén az oldalt a cache-bél tolti be a bongész6.

A legismertebb bdongészdk kézé tarozik a Microsoft Internet Explorer, a
Netscape Navigator, és rohamosan terjed az Opera bdngész6 is.
Napjainkban a boéngészék koézil a legtébb operacidés rendszer
platformjan a Netscape Navigator érheté el. A béngész6k tobbsége
a HTML-oldalak megtekintésén kivil tobb integralt szolgaltatast is tar-
talmaz. Az Internet Explorer bdngészével késbbb részletesen
foglalkozunk.

Osszefoglald néven azokat a programokat nevezzik letoltésvezér-
I6knek (Download Manager), amelyek nagy mennyiségli adatok
letdltését konnyithetik meg szamunkra. A Download Manager segit-
ségével a letdltést teljes mértékben automatizalhatjuk. Megadhatjuk,
hogy mikor kezdjen el letdlteni, beallithatjuk, hogy mikor hagyja abba,
és ha abbahagyta, megszakitsa-e a vonalat, esetleg kikapcsolja-e
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a szamitogépet. Arra is van lehetéség, hogy egyszerre tobb allomany
letoltését elinditsuk.

Legjelentésebb tulajdonsaga azonban, hogy a letdltés soran meg-
szakadt kapcsolatot ujra felépiti, és ott folytatja a letdltést, ahol korab-
ban abbahagyta.

A legismertebb letoltésvezérl6k a Go!Zilla, a GetRight és a FlashGet,
melyeket a www.gozilla.com, a www.getright.com, illetve a
www.flashget.com cimeken érhetink el.

¥l Default - FlashGet CEX

Fajl Kategdridk Szerkesztés Latwany Letdlbések  Kiegészitdk  Sigd

WR;Q!;M’ your FlashGet now Il!
ooDxT+vmuwn =5 N

FlashGet g Méret Kész| % Elelt Maradt
{ Leto:tes P menusSs7 . ZipEREGIO...
= Letdltve
) Internet
) Jatek
) Uil < ¥
] Zeng : E
3 ﬁﬁlve {3, AbrajMapld Datum Informécic
[} @ Fri Aug 16 10:18:14 2002  Kapcsolodas Proxihoz Keresztapa: 80

@ Fri Aug 16 10:18:14 2002  Kapcsolddas Proxihoz Keresztapa [IP=192.1§
o Fri Aug 16 10:18:14 2002 Kapcsolva,
@Fri Aug 16 10:18:14 2002 Socks: 05 02

< >

A technika rohamos fejlédésével az informacié gyors cseréjéhez nap-
jainkban kommunikacios eszkdzdk egész sora all rendelkezésiinkre.
llyen eszk6dzdk az elektronikus levelez6programok, melyek segitségé-
vel a vilag barmely pontjara kuldhetlink, és barhonnan fogadhatunk le-
velet a szamitogépilnk és tetszéleges internetes kapcsolat segitségé-
vel.

A legismertebb levelezéprogramok az Outlook Express és a Pegazus
Mail. A Netscape Communicator és az Opera bongészd beépitett le-
velez&programot is tartalmaz.

Az interneten ugynevezett hirkiszolgalé szerverekkel (News server) is
talalkozhatunk. A szerverek altal tarolt informaciékat a hirolvaséprog-
ramok (News reader) segitségével érhetjuk el. Az ilyen tipusu
programok esetében az egyes hircsoportoknal a levelek csak egy
kdzponti szamitdogépen, az un. News serveren tarolodnak szerveren-
ként egy példanyban, onnan barki elolvashatja az adott hircsoportot.
Ha valaki el akar olvasni egy levelet, akkor az megjelenik az 6 gépén
is.

Ha valaki ir egy levelet, azt nem egy kézponti cimre kuldi el, hanem a
News serverre tolti fel, és a tovabbiakban az adott szerver foglalkozik
a terjesztéssel.

23



Informatikai és

Informacioé és kommunikacio — MS Windows XP Hirkozlsi

24 ¢

FTP-KLIENSEK

Minisztérium

Az Outlook Express, a Netscape Communicator és az Opera béngé-
sz6 beépitett hirolvaséfunkcidval rendelkezik. Ezen kivil szamtalan
6nallé hirolvaséprogram is létezik.

¥ alt.comp.freeware - Outlook Express B@El
;;.r

© Eall  Seerkesstés  [Mézet  Eszkizdk Uzeret  S0gd
»

-
i, L e Ij‘ ﬂ" "’g b x ._-U - .
¢ U hirGizenet Yélasz a hir... Walasz Towvabbitas Myomtatas KlldgsfFo... Cimek.
Mappsk. x|l g ¥ W Targy It
I:;‘ Outlook Express ¥ Re: REQ: Missing parts of Underage.jpg me

lﬁ Re: Job-Jar Office Suite Sig
ﬂ Re:Attention freeware site owners {was: TICK 1.11) He
¥ Re: FREEWARE hacking / phreaking programs wanted... »0Q
d Re: work from home earn extra income *SPAM* An

= @ Helyi mappak.
2 Beérkazett izenetek
%3 Postazandd Uzenetek
2 Eliildétt elemek

IEEEREEAE

(3 Térdl elemek ¥ Re: Using Mailwasher to bounce email? me
B} Piszkozatok. g Re: alternative to mailwasher m4
@ netws. datanet. hu g Re: Thumbnail Creator Anyone? Griy
i )
= @ news.tvnet.hu < >
b |
ﬁ R —— Felado: mad ATARI user afternate Cimzett: aft.comp.freevware

ﬁ alt.comp.freeware (1145) Targy: Re: atternative to mailvwasher

ﬁ hun.internet.egyeb - - I o o
: > correctly. Thave emailed their mappropiately named "helpdesk"
S hunulists hix, auto

S hundists i, jakek = witheut success. They do eventually come back several days later, the

S hunlists. i tudamany > few suggestions they made, LThad already tried without success and the

= last email has gone unanswered. It picks up some mail after it is

= initially installed and that's it, it never picks up anything else. T

> have my mail server set up as they suggest but to no avail I have

= uninstalled, tned agam, nothing, &

302 iizenet, 299 olvasatlan, 546 nincs letdlve @ Munka kapcsolodva

Az FTP-kliensek segitségével az adatok letdltési folyamata egysze-
ribb, kdnnyebben kezelhetd. Az FTP-programokat azért hoztak létre,
hogy a fajlszerverekrdl le lehessen tdlteni a szamunkra szikséges al-
lomanyokat, vagy a masokkal megosztani kivant allomanyainkat fel-
télthessitk. A kimondottan FTP-re optimalizalt szoftverek sokkal toébb
funkciot nyujtanak a letdltésekhez, mint példaul az Internet Explorer
vagy a Netscape Navigator. Az ismertebb FTP-programok ko&zé
tartozik példaul a CuteFTP és a CuffecupDirect FTP, melyek koézil az
utodbbi egy ingyenesen letélthetd program.
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AZ INTERNET EXPLORER HASZNALATA

A Microsoft stratégiajanak része, hogy az internet minél tobb felhasz-
nalé szamara hozzaférhetd legyen. Az ingyenesen hozzaférhetd
Internet Explorer béngészé a Microsoft cég tdbbéves munkajanak
eredménye. Segitségével kdonnyedén navigalhatunk az interneten, és
szamos, a multimédiat tamogaté kiegészitést is beépitettek a program-
ba.

Tekintsik at az Internet Explorer 6.0 miikddését! A programot a Start
mendbdl, vagy a Munkaasztalon talalhaté ikonjara duplan kattintva
indithatjuk el.

AZ ABLAK Az Internet Explorer 6.0 elinditasa utan az alabbi ablakot lathatjuk.
FELEPITESE

A Topsec Kft. - Oktatds, Multimédia, Munkaerd kizvetités - Microsoft Internet Explorer [:] |— Vezérl(’igombok
Menu —| Fajll Sezerkesztés Néeet Kedvencek Eszkizok  Sigo -zb
Szokasos eszkoztar—| Qr==- © ¥ & ¢ Dkerosts 57 Kedvencok @) mutinédia €2) (- s
Cimsav —| cin [&1 b freww topsec huf -) EJ ugrés  Hivathozasok I—Hivatkozésok

eszkOztar

TOPSEC Kift.

1088 Budapest, Mizeum utca 9. fszt. 2. Telefon és fax: 266-6856, 266-6857, 338-0944, 338-1977

Szamitastechnika oktatas

Iskolank bemutatasa » Szakképesitd tanfo\yamok
Felhasznaloi « Microsoft +ECDL vizsga

Munkateriilet

Multi dis d

A rendszer bemutatdsa « Multimédias oktatoanyagok » Oktate CD

Allapotsor —||&l @ memet

Az ablak cimsoraban lathatjuk az aktudlis HTML-oldal megnevezését.

Az ablak cimsora alatt a Windowsbdl mar ismert menit lathatjuk, ami
az Internet Explorer parancsait és beallitasi lehetéségeit tartalmazza.

A menu alatt harom eszkéztarat lathatunk. A Szokasos gombok
eszkoztar az Internet Explorer legfontosabb, a bdngészéskor
leggyakrabban hasznalt parancsait tartalmazza.

A Hivatkozasok eszkdztar néhany érdekesebb, gyakran latogatott hely
cimét tartalmazza. A késdbbiekben latni fogjuk, hogy ezt a listat ma-
gunk is médosithatjuk.

A harmadik eszkoztar a Cimsav, amely az URL-cimek bevitelére
szolgal, valamint itt olvashatjuk le az aktudlis oldal cimét is.
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A munkateriileten altalaban az aktudlis HTML-oldal tartalma jelenik
meg. Az Internet Explorer azonban — a telepitett szoftverektdl fliggéen
— képes mas tipusu fajlok tartalmanak megjelenitésére is. llyenkor
a Cimsavon a fajl elérési utvonala lathaté.

Az ablakvezérld gombok segitségével atméretezhetjik, vagy bezar-
hatjuk az Internet Explorer ablakat.

Az Allapotsoron munkank soran szamos hasznos informacié jelenik
meg. Az allapotsor jobb oldalan lathatjuk, hogy internet vagy intranet
zonaban bongészink. Bongészés kdzben az egyes oldalak letdltéseé-
nek folyamatat a bal szélen kdvethetjik nyomon.

A bongészéterileten megjelend informaciok kozotti navigalas megle-
hetésen egyszeri feladat. A WWW oldalak nem csak egyszeri széve-
geket és képeket, hanem tovabbi témakorokhoz vezetd hivatkozaso-
kat, mas néven linkeket is tartalmazhatnak. llyen hivatkozas lehet
kiemelt — altaldban eltér§ szinl és alahuzott — szbvegrész vagy
barmilyen egyéb objektum, példaul egy kép is. Ha az egeret egy
hivatkozas folé toljuk, az egérmutaté kéz alakuva valtozik. A linkre
kattintva megjelenithetjik a hozza tartozé HTML-oldalt.

CEx
o —— o
BREE A ) Kerests % Ketvencel @) bulimeds €2} - & & 3]

o5 hirl ~| BYugss | Hivatkozasok »

~

L .. L [origo]
Evolliciés hazugsagvizsgalé - a fejinkben

2002, augusztus 15.. csistbrtsk, 16:32

sdbtt. Intellig
szinte képtelen vol
gondalnak, éreznek va

A kutatdk tarsadalmi &
szabalyokat fogalm.
kiziitt az a kiilinbsé

] kés2 @ Internet
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Bdngészés kézben a Vissza feliratu gomb segitségével egyenként lé-
pegethetiink vissza a mar meglatogatott oldalakra. A Vissza gomb le-
nyild menijének segitségével gyorsabban, a koztes oldalak atlépésé-
vel juthatunk el a korabban letdltétt oldalak valamelyikére.

2} About UCSB - Microsoft Internet Explorer
Fajl  Szerkesztés Mézet Kedwvencek  Eszkdzok  Sdgo

University of California, Santa Barbara

[orign] Tudomany

[origa] + [vizsla]

Topsec kft, - Okkatds, Multimédia, Munk l
Welcome to MSM.com b J_ gk 9

@Uissza % > Iﬂ |EL| ."' 7 ) Keresés
f

Eldzmények Ctrl+H

A-Z Listing Site Map Sear

Az Elére gomb hasznalataval az esetleges visszalépéseket megel6-
zBen letoltott oldalakra ugorhatunk. Az Elére gomb is rendelkezik
a Vissza gombhoz hasonlé lenyilé menivel.

A korabban letdlt6tt oldalak megjelenitésére nem kell olyan sokaig va-
rakoznunk, mint az Ujonnan letdltétt oldalak esetén, mert munkank
meggyorsitasa érdekében az Internet Explorer egy mappaban
ideiglenesen meg6rzi azokat.

Ha a meglatogatott oldal szamunkra érdektelen informacidkat tartal-
maz, és ez mar a letbltés kdzben vilagossa valik, a letdltést megszakit-
hatjuk a Leallitas gomb segitségével.

Amennyiben egy oldal letdltése megszakadt vagy megszakitottuk,
az oldal tartalmanak ujraolvasasat a Frissités gombbal kérhetjik.
Amennyiben a Frissités gombra a SHIFT billentyli nyomva tartasa
mellett kattintunk, az oldalt az Internet Explorer gyorsitétaranak meg-
kerulésével frissithetjuk.

A bdngészénk inditasakor el6szdr megjelend oldalra barmikor vissza-
térhetliink a Kezdélap gombra kattintva. Induléoldalunkat igény szerint
— a késbbbiekben ismertetésre kertlé modon — megvaltoztathatjuk.

Ha egy masik internetes cimre szeretnénk eljutni, gépeljuk be annak
cimét a Cimsavon talalhato rovatba, és Usslk le az ENTER billenty(it.

TIPP

A cimek beirasakor a http protokoll megnevezését altalaban elhagyhatjuk, azzal
a bdngész6 automatikusan kiegésziti a cimet. Példaul a http://www.topsec.hu URL
eléréséhez elegendd csak a www.topsec.hu cimet begépelni.

Az Internet Explorer gépelés kdzben megprobalja a korabban latogatott oldalak ci-
meivel kiegésziteni az eddig beirt szoveget. Amennyiben a megjelend cimet meg-
felelének talaljuk, tUsslk le az ENTER billentydit.
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Az Internet Explorerben lehetéség nyilik arra, hogy az aktualis oldal el-
hagyasa nélkiil egy Uj bongészéablakban folytassuk a béngészést. Uj
ablak megnyitasahoz adjuk ki a Fajl meni Uj » Ablak parancsat. Az Uj
ablakban automatikusan megjelenik az aktudlis oldal. Ezutan az Uj
ablakot az eredetitdl teljesen fuggetlenil kezelhetjik, akar uj weboldalt
is megnyithatunk.

A HTML-oldalak egyes megjelenitési médjait igényeink szerint meg-
valtoztathatjuk. Lehetéséglnk van az oldalon szerepl6 szovegek mére-
tének megvaltoztatasara. A megfelel6 betiiméretet a Nézet menl Sz6-
vegmeéret almeniijébdl valasztjuk ki.

Fajl Szerkesztés Kedwvencek  Eszkézdk  Sigd
Eszkiztarak 3
« Allapotsar
Bingészdsay 3
Ugras 3
Leallitas Esc
Frissités F5

3 Nagyog

Kadolas
. 8 Kizepes
Forras :
Adatvedel jelents Kisebb
abvédelmi jelentés. .. Legkisebb

Teljes képernyid Fi1

Amennyiben olyan idegen nyelv( oldalt Idtogatunk meg, amely megje-
lenitéséhez az alapértelmezettdl eltérd karakterkészletre van szikség,
eléfordulhat, hogy az oldalon talalhaté szévegek nem olvashatéak.
llyen lehet példaul egy orosz nyelvi oldal.

2 da.ru - free www-redirect service - Microsoft Internet Explorer

Fajl Szerkesztés  Mezet  Kedwencek  Eszkizik  S0go .."

Q\iissza A > IiLI lELI o) | - Yeresis

Zim @:I hitkp: v, da,ruf
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KOMMEP
YECKHME
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NMLEBOH CHeT

COSRaTE
WANEHATD
VEATWTE

WHTEpHET-CAaRT
[Co3gate —
[M3MERWTE
Cmamims -
TPERCKYPART

@ Lap megnyitasa http: S, da.rofindesx 1. html. ...

Naiaiali & a6l siefi

il
NET.RU - fifé, 441 SE468 AréRd.
Blachndios aiafia 8 gfil .info

Didnitreniie Cirldili-Arer 1 E4 - $10/5ia
Eafinis-Ingte Cifildili-frer 20 Ea -
_ $60/3ia

Eiddidrfizaiae Cifildiin-ffe 300 Ea -
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Ebben az esetben a Nézet menl Kédolas almenujébdl kivalaszthatjuk
az oldal helyes megjelenitéséhez szikséges karakterkészletet.

Amennyiben a kivalasztott karakterkészlet nem all rendelkezésre,
az Internet Explorer felkinalja a karakterkészlet letoltésének lehetésé-

gét.

A Cirill betlis (Windows) karakterkészlet valasztasa esetén a fenti
példaban szerepl6 oldal a kdvetkez6képpen jelenik meg:

2 da.ru - free www-redirect service - Microsoft Internet Explorer

Fajl Szerkesztés  Mezet  Kedwencek  Eszkizik  S0go

Ovissza - IiLI IELI | F ) Keresés

Zim @:I hitkp: v, da,ruf

NMLEBOH CHeT

COSRATE

CBODOOSH NH elwe AoKMeH

DOMEH:

Kedvencek @Mu\timéd\a 6-“ -

LLLMIA 33

NIATHEIE
TEWOITH

WWW- anpec

BEE™ 7~

WANCHATD
YHATATE

WHTEpHET-CAaRT

MET.RU - Tam, rae *MeyT caiTel.

Permctpauma aouedos e 30He .info

[Co3gate —
[M3MERWTE
Cmamims -
TpERCKYPanT

MepcoHaneHeld MHTepHeT-caiT 1 ME -
F10/rog

Knaccuvecknid MHTepHeT-caiT 20 ME -
FE0/rog

KopnopatueHei MaTepHeT-calt 300 M6 -
$120/ron

HomeH B inc.ru - BecnnatHo

T
AT

NS-3anuch

TATWTE

KaTeropuu

Homen e com, net, org - $20/ron,
TIEfran

Meassmn moen

&l

AHOHCH
' Internet

A KEDVENCEK Az oldal teljes képernyén valé megjelenitéséhez kattintsunk a Nézet
A menl Teljes képernyd parancsara, vagy ussiUk le az F11 funkciébil-
HASZNALATA lentyit. A Kedvencek listaba azoknak az oldalaknak a cimeit vehetjuk
fel, ahova a késébbiekben szeretnénk visszalatogatni. A Kedvencek

tartalmat a mappaszerkezethez hasonldan tetszés szerinti strukturaba

szervezhetjuk.

Eszkizik

Hozzdadés a Kedvencekhez...

SUgo

kKedvencek rendezése. ..

1) Hivatkozasal 4
&) Alomaskeress [(5) Szdrakozés
&) msh.com Google

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium © www.ihm.gov.hu

X [origo] + [vizsla]

= Multimé!lg ¥ o CHM.com

¥ # NBC.com
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CiM FELVETELE Bongészés kozben az aktualis oldal cimét a Kedvencek menii Hozza-
A KEDVENCEKBE adas a Kedvencekhez parancsanak hasznalataval vehetjik fel a lis-

30 ¢

taba. A megjelend parbeszéd panelen sziikség esetén maodosithatjuk
az oldal nevét.

Kedvenc hozzdaddsa

M, Az Internet Explorer ezt a lapat hozzdadia a kedvencek _
Yl listéighoz. s

[[] Leayen eléhett kapcsolat nélkil

MEw: Disnety Online -- Where the Magic Comes to You!

A Legyen elérheté kapcsolat nélkiil jelolénégyzet bekapcsolasanak
els6sorban modemes kapcsolat esetén van jelentésége. Az igy felvett
oldalak tartalmat az Internet Explorer egy kulén mappaban megérzi,
igy azokat internetkapcsolat nélkul is barmikor megnézhetjik. Az ilyen
oldalak frissitésére vonatkoz6 opcidokat a Testreszabas gomb segit-
ségével jelenithetjuk meg vagy moédosithatjuk.

TIPP

Ha sok kapcsolat nélkiil is elérhetd cimet vesziink fel a Kedvencek meniibe, ezen
oldalak frissitése nagyon sokaig tarthat, és a letolt6tt adatok jelentés hattértar-kapa-
citast foglalhatnak le.

Ha az aktualis oldalt egy kilon kategdriaba szeretnénk besorolni, an-
nak cimét a Kedvenceken belll egy kilén mappaba is felvehetjik.
A mappastruktura megjelenitéséhez kattintsunk a Létrehozas gombra,
és jeldljuk ki azt a mappat, amelyikben az oldal cimét el akarjuk he-
lyezni.

Kedvenc hozzdaddsa |2|g|
M, Az Internet Explorer ezt a lapat hozzdadia a kedvencek
Gl listdishoz.
[ Leaven elérhetd kaposolat nélkil
Meéw: Disney Cnline -- Where the Magic Comes ko You!
el L Kedvencek Uj mappa...
=) Erdekes Oldalak.
{2) Hirek

[ Multimédia

20 a5

|5) Hivatkozasok

Az Uj mappa gomb segitségével — a Windows Intézében tanultakhoz
hasonlé mddon — tovabbi mappakat hozhatunk Iétre.
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KEDVENC CIMRE pontot vagy ikont hasznalhatjuk.

A Kedvencekbe felvett cimek megjelenitéséhez a Kedvencek meni-

A meni hasznalatakor valogathatunk az egyes mappak kézott, és a ki-
valasztott oldal nevére kattintva kezdeményezhetjik azok megjelenité-

sét.

N oo T

Hozzaadas a Kedvencekhez. ..

Kedvencek rendezése. ..

| Hivatkozasal
fg‘] Allomnaskeresd
fg‘] SN, com

b (D) Mukimédia  »

i S
Google

“i‘\? Kedvencek

:El Disney Cnline -- Where the Magic Comes to You!

A Szokasos gombok eszkdztaron Iévé Kedvencek ikonra kattintva a
bongészd bal szélén megjelenithetjilk a Kedvencek eszkdztarat,

melyben a Kedvencek kozé felvett mappainkat és azok tartalmat

lathatjuk.

-2 Disney Online -- Where the Magic Comes to You! - Microsoft Internet Explorer

Fail Szerkesztés Mézet  Kedvencek  Eszkézék  Suad

vissza T ®) (A @Y D kerests
o | 7

S vk

@Mu\umédua o - &3

Cim

(] http:fdisney .go.comjparkjhomepage today/flashfindex. html
Kedvencek X
& Hozesadss. .. Rendezés.
155 Erdekes Oldalsk

e T T T~
=
b 7 [ Muktmédis
4 {5 Sebrakozés

\~ [G] Google
) ivathozdsok _-
& AloTEskeresis - — =
& M. com

wep DIRECTORY

Entertainment Dirsctory v

Inside the Company Directory

& kész

Parks & Resorts Directory

v

v

8 Internet

Az eszkdztarat annak jobb felsé sarkaban lathaté % | Bezaras gomb-
ra, vagy ismét a Kedvencek ikonra kattintva rejthetjik el.

TIPP

A Kedvencek listajaba ugy is felvehetjik egy oldal cimét, hogy a Cimsavon a cim
melletti kis lapocskat abrazold ikont az egérrel a Kedvencek eszkoztar tetszdleges

mappajaba huzzuk.

A témakorhéz kapcsolédo gyakorléfeladat:
FeladatgyUljtemény 1. feladat

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium * www.ihm.gov.hu
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HIVATKOZASOK

KORABBAN
FELVETT CIMEK
TORLESE
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A Hivatkozasok eszkéztar funkciodjat tekintve nagyban hasonlit a Ked-
vencek tartalmahoz. A Hivatkozasok kozé azokat a cimeket célszeri

felvenniink, melyeket leggyakrabban latogatunk.

Cim felvételéhez fogjuk meg a Cimsavon lathaté cim melletti ikont, és
huzzuk ra a Hivatkozasok eszkoztarra az oldalcimek kozé.

2l NBC.com - Microsoft Internet Explorer,

F&jl  Szerkesztés Mézet  Kedwencek Eszkdzdk  S0go

9=
=
'

e ) e LAlE pn N ]
G Vissza v | ﬂ |£| o) 7 Keresés Kedvencek. .’ Multirmédia 6-‘«
i | % htep:ffwsne, nbe, comy v Ugras  : Hivatkozasok [@ Hivatkozasok testreszabasa @ Ingyenes Hotmail @'] ‘Windows 2,

S i | M hkbp:f fuvae nbc. comy

w Ugrds © Hivatkozdsok e MBC.com @']Hlvatknzésoktestreszabésa @Ingyenes Hakmail >

Egy kordbban a Kedvencek vagy a Hivatkozdsok kdzé felvett cimet
legegyszeriibben a gyorsmenu segitségével tordlhetlink. A gyorsmeni
megjelenitéséhez az egér jobb gombjaval kattintsunk a toréiIni kivant

cimre, és valasszuk a Torlés parancsot.

Kedvencek X

Hozzdadss... [ Rendeszés... (@ N Bc

) Erdekes Oldalak

X [origo] + [vizsla]

W CMM.com

MNEC.com

DATELINE NBC

[CyMultimg  Megnyitas
[ Szérak (i mappa létrehozésa

Google Myomtakés

[y Hivatkozds  Ledven elérhetd kaposolat nélkil

ﬁj Alomasker| s v
ﬁj M5, com .

Kivagas

Masolas

Tulajdonsagok.

Korabban felvett cimet ugy is torélhetliink, hogy a Kedvencek menu
Kedvencek rendezése parancsara kattintva a megjelené parbeszéd
panelen kivalasztjuk a toréiIni kivant cimet, majd megnyomjuk a Torlés

gombot.
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Az Internet Explorer inditdsakor megjelend weboldalt kezddlapnak
nevezzik. Kezdbélapként barmely internetes oldalt beallithatunk. A kez-
délap cimét az Eszk6zok menl Internetbeallitasok parancsanak
hasznalatakor megjelend panelen adhatjuk meg.

Internetbedllitdsok
K.apcaolatok Programak. Specidlis
Altalanos Biztonzdg Adatvédelem Tartalom
Kezdilap
% W alassza ki a kezddlapként hasznalandd weblapot.

Cim:

[ Jelenleqgi ] [A_Iapértelmezett] ’ Ures lap

|deiglenesen letoltitt Fjlak

o & meatekintett webhelvek lapial a késdbbi gyors hozzaténés
& Y érdekében eqy specislis mappaba keriinek.

| Cookiek tailése... | | Fajok toilése... | [ Beallitésok...

Elgzmények

Az eldzmenyek mappaja a felkeresett |lapokra mutato
hivatkozasokat tartalmazza, igy azok konnyebben érhetdk el

Eldzményvek megirzése [napl |20 5 | | Eldzmények orlése

[ Szinek... | [Befiikesalatek...| | Myehvek... | [ Kisegiti lehetisegek.. |

Lok [ Meémgse || akamaz |

A cim mezébe tetszés szerinti URL-t irhatunk be. Ha a béngészében
lathato aktualis oldalt szeretnénk kezddlapnak beallitani, akkor kattint-
sunk a Jelenlegi gombra. Az Alapértelmezett gomb megnyomasakor
a Microsoft cég altal elére beallitott kiindulé cim lesz a kezdélapunk.
Az Ures lap gomb hasznalataval az Internet Explorer inditasakor
semmilyen lap nem kerul letdltésre, ezzel a program inditasat felgyor-
sithatjuk.

A témako6rhéz kapcsol6do gyakorléfeladat:
Feladatgyijtemény 2. feladat

Az interneten nagy mennyiségben talalunk programokat, programfris-
sitéseket és egyéb fajlokat. A fajlok hattértarra valo letdltéséhez ma
mar elég egy weboldalon a megfeleld linkre kattintanunk, de régebben
ez viszonylag O0sszetettebb mivelet volt. A fajlok futtatasara, illetve le-
toltésére nagy gondot kell forditanunk, nehogy virusokat tartalmazé
fajlokat toltslink le. Virusos fajl letoltésével nagy karokat okozhatunk
géplinkdn. Az egyes programokat érdemes a program gyartéjanak hi-
vatalos honlapjardl letéltenink, és letdltés utan virusirtdé programmal
ellendrizniink.
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Egy letdlthet6 fajlra mutato linkre kattintva az alabbi panel jelenik meg
a képernyén:

Fdjl letdltese

oy A kivetkezd FAjl kol le:

teamfactor.zip, Hely: Frpulinus.bucoves, com

Megnpitia ezt a F&)l, wagy menti a s2amitdgépre?

[ Mearitas | [ Mentes | [ Megse | [Tovabbi informacio]

lven tipusu (4]l megryitasa eldt mindig legyen kérdés

A Megnyitas gomb hasznalata esetén a Windows azonnal megnyitja a
fajlt, azaz a programfajlokat futtatja, mig az adatfajlokat az 6ket kezel6
programmal megnyitja.

A nagymeéretl fajlokat ajanlatos elmenteni hattértarunkra, majd onnan
megnyitni. igy a fajl legkdzelebbi hasznalatahoz nem kell Ujbdl az inter-
netre csatlakoznunk, és a fajl mindenkori letdltéséhez szikséges id6t
is megtakarithatjuk.

A Mentés gombra kattintva a fajl hattértarunkra valo letoltését kezde-
ményezzik. Az ezt kbvetden megjelend parbeszéd panelen valasztjuk
ki, hogy a menteni kivant fajlt hol — melyik meghajton és mappaban —
kivanjuk elhelyezni.

Mentés maskent

Hely: |@ Azztal w ¢ | T = o

D Dokumenturnok,
. "_é Sajatgép

Legutdbbi | S Haldzati helyek

dokumentumak,

&

D okurnentumok.

"___,‘L

Sajatgeép

‘;} Féjlnéw: tearnf.au::tu:ur V| [ Mentés ]
Hélézati helyek | Fajl tipusa: |T6m6r|’tett mappa v| [ Mégze ]
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A fajlok méretétél és a rendelkezéslinkre allé internetkapcsolat sav-
szélességétol fliggben a letdltés néhany masodperctél akar tébb 6raig
is terjedhet, ezt a folyamatot kiilon parbeszéd panelen kovethetjlik
nyomon.

Fdjl letoltése

«

Mentés:

teamfactor.zip, Hely: ftp.linux. tucows, com

Becsl hatraléwvd idd:
Letdlkés helye:
Aviteli sehessén:

43 perc 10 mp (228 KB [ 91,5 ME masolva)
CiiDocuments and Setti,, \teamfactor . zip
36,2 KBImasodperc

[ & parbeszédpanel bezérasa a letaltés végén

o=

A weboldalak megtekintésén tul lehetéségunk van az oldalak menté-
sére is. Az elmentett weboldalak tartalmahoz a késébbiekben az
internetre val6 csatlakozas nélkll is hozzaférhetlink.

A mentést a Fajl menu Mentés masként parancsaval kezdeményez-
zik.

Weblap mentése

Hely: | () Dokumentumak vl Q Gl
Y ﬁKépek

| f} dZene

Lequtdbbi
dokurnentumak,

@

Azztal
D okurnenturnok.

.

Sajatgép

‘_‘_‘] Faijlngs: Index v Mearyitss
Halézat helvek | Fail tipusa: Telies weblap (*htm:* htrl] v

Kddolas: Kiézép-eurdpai (Windows) A

A megjelend parbeszéd panel Fajl tipusa legordilé listajaban azt va-
laszthatjuk ki, hogy milyen formaban akarjuk a weboldalt lementeni.

A Teljes weblap formatum valasztasa esetén az aktualis oldal meg-
jelenitéséhez sziikséges valamennyi fajl mentésre kertdil.

A Webarchivum, egyetlen fajl formatumba térténé mentés esetén
egyetlen fajlba tdmdritve mentheté el a weboldal.

Weblap, csak HTML formatumban akkor mentiink, ha a weboldalt
képek és egyéb 6sszetevdk nélkiil szeretnénk tarolni.
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Lehet6séglnk van tovabba a weboldalt Szévegfajl formatumban el-
menteni, ekkor kizarélag az oldalon szerepl szoveges informaciok ke-
rulnek mentésre.

KEPEK MENTESE Elsfordulhat, hogy béngészés kdzben megtetszik egy kép egy webol-
dalon, de a teljes oldalt nem szeretnénk elmenteni. A gyorsmeni se-
gitségével lehet6ségink van az oldalon szerepl§ képek mentésére.
Ehhez kattintsunk az egér jobb gombjaval a képre, és valasszuk a Kép
mentése mas néven parancsot.

2 Webshots Gallery - Ocean Life - Microsoft Internet Explorer

F&jl Szerkesztés Nézet Kedvencek Eszkizdk  Sigd :ﬂ'
@V\ssza b > | Ij d lj fJKereses 3 [ Kedvencek @Mu\t\medla {} " \v =1 1=
C\'m ag"l http: f e webshoks.com/gf13,heml V| Ugras | Hivatkozasak **

EEES PRIZE |
Hivatkozas megnyitasa _
Hivatkozas megnyitasa j ablakban

| 4
- | R ¢ meniése més néven...
: Cél nyomtatasa
Editor's Picks Top Download
55 photes 55 photos |
KEp me

Kép nyomtatasa...
Ugras a Képek mappéara

Bellités hattérkent
Beéllités asztalelemként. . 5
Masalas

[

Mewest
55 photos

Parancsikon masolisa

% x Hozzaadas a Kedvencekhez..,
. * 1 Tulajdonségok ‘I
| |
Jacgues Cousteau Ocean hix Sharks w
& & Internet

Ez utdn — a mar ismert médon — meg kell hataroznunk, hogy a letdltott
kép milyen néven és melyik mappaba keriljon mentésre.

Hely: |[a Mirtaképek j (] o B

H ® g =

Kék hegyek  Maplemente Tél Wizililiom

Legutdbhbi
dokumentumak,

Mentés |
Mégze

Halgzati hel}lek Féilnéy: |Delfin

Led L

Fal tipusa: |JPEG [*jpg]
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SZOVEGRESZ Az interneten torténd bongészés soran eléfordulhat, hogy a szamunkra
ATMASOLASA hasznos informaciokat kiilon dokumentumba szeretnénk elmenteni,
FAJLBA hogy azt késébb is fel tudjuk hasznalni. Ez az informacié do-
kumentumba térténé masolasaval valésithaté meg. Széveges informa-
ciok masolasahoz elsé 1épéskent az egér segitségeével jeldljuk ki a ma-
solni kivant szovegrészt. Amennyiben az oldal teljes szbévegét at
szeretnénk masolni, hasznéaljuk a Szerkesztés menl Az Osszes
kijelolése parancsat. Ez utan valasszuk a Szerkesztés menu Maso-
las parancsat, majd alljunk a dokumentum azon pontjara, ahova a
szoveget beilleszteni szeretnénk, és kattintsunk a dokumentum prog-
ramjaban a Szerkesztés menu Beillesztés parancsara.

<} Topsec Kft. - Szamitastechnika oktatds - Microsoft Internet Explorer |ZHE|E|
5; Mézet  Kedvencek Eszkdzik  Sugd ':'
j:\ Keresés \;\\'(’ Kedvencek w Multimédia e} [;’\: 57 L‘f‘,’
Cim E v| Ugrés | Hivatkozdsok *
Az dsszes kijeldlése Chrla 7]
Keresés (ezen alapon)... Chrl+F < " 1
L ) echnika oktatas
TANFOLYAMOK
Szakképesité
tanfolyamok
Felhasznaldi
tanfolyamok
VIZSGALEHETOSEGEK  Taptermi oktatas
Microsoft MEégy tanterrninkben P lll-as konfiguraciék allnak hallgatdink rendelkezésére. A kurzusokat
szakvizsgik rnaximum 12 fés csoportokban inditjuk, és a tanfolyam ideje alatt minden hallgatdnak kildn gépet
biztositunk. Tananyagunkat folyamatosan, a kor igényének megfelelden viltoztatjuk, bavitjok.
ECDL vizsga Tanfolyamaink hatékonysagét noveli, hogy tandraink projektor segitségével végzik munkajukat,
mellyel hallgatdink sokkal egyszeribben el tudjak sajatitani az anyagot
Tanfolyarnainkat egész évben folyamatosan szervezzik
Keeddla
Valaszthaté idobeosztasok:
Fateize. A0 4115 coa. 1046 000 hd
A jelenlegi kijeldlést a vagolapra masolja.

Ha a kimasolt szovegrészt meg szeretnénk tartani, ne feledkezziink
meg a szdveget tartalmazé dokumentum mentéseérél.

OLDALAK Amikor megtekintink egy weblapot, egyes oldalait, illetve egy oldalra

KULDESE vonatkozd hivatkozast, elklldhetjik ismer&seinknek elektronikus le-
vélben. Ennek feltétele, hogy rendelkezzlink elektronikus postafidkkal.
Az adott oldal vagy az oldalra vonatkozé hivatkozas elkiuldéséhez va-
lasszuk az Internet Explorer Fajl menuljének Kiildés » Lap e-mailben
vagy Hivatkozas e-mailben parancsat.

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium © www.ihm.gov.hu 37
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Amennyiben a Lap e-mailben parancsot valasztjuk egy weblap tovab-
bitasara, akkor a weblapnak az elkildés pillanataban megjelenitett
oldala — interaktiv hivatkozasokkal, képekkel egyitt — kertl elklldésre.

B Kiildés: www.topsec P
Eall Seerkessiés Méeot Besairds  Formdum  Esehozol  Ugemet  Sigs I
= | X B 9 | & 7 ;
Killdés Beilesztés  WVisszavonds  Ellendrzés
Cimzatt: sy wikas|
Mésolatot kap: |
Targy: ‘Kuldés: v, bopsec
~

TOPSEC Kit.

1088 Budapest, Mizeum utca 8. fszt. 2. Telefon és fax: 266-6856, 266-6857, 338-0944, 33

Szamitastechnika oktatas .. 5

Iskolank épesitd g L') e

F a « Micrasoft ak « ECDL vizsga i
th

Multimédias d:

A rendszer bemutatasa « Multimédias oktatbanyagok « Oktato CD

Uzenetiinkbe a HTML-oldal — levél kiildésekor — aktualis tartalma kerdil
bemasolasra. Az oldal esetleges késdbbi valtozasai az elkildott
levélben nem jelennek meg. El6fordulhat, hogy a specialis elemeket —
peldaul ActiveX objektumokat — tartalmazé oldalak az elektronikus
levélbe agyazva nem azelvart médon mikoédnek. Vannak olyan
levelez8programok is, amelyek nem tdmogatjak a HTML formatuma
levél megjelenitését.

Ezzel szemben a Hivatkozas e-mailben parancs hasznalatakor a
levél csak az oldal cimére mutatd hivatkozast fogja tartalmazni a
levélhez csatolva.

H® Kiildés: www. topsec “Lll.g‘gl
© F4j Saerkesstés  Mézet Besaras  Formdtum  Eszhizok  Uzerst  Sigo e
— ) = AB >
- ¥% , E i) & v
Kiildés Beillesztés  Wisszavonds Ellenirzés
Cimzett: [vagy Mikigs
Masolatot kap: |
Targy: |K|‘.‘|Idés: WL Eopsec
Melleklet: ‘@www‘tupssc.url (57 bajt)

A fajlok az iizenether lettel: csatolva, €s leészen dllnal az slkcildésre
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llyenkor a hivatkozasra kattintva a weboldal a bdngészében nyilik
meg, ahol a weboldal mindenkori aktudlis tartalmat tekinthetjuk meg.
Hatranyaként emlitheté meg, hogy ha az oldal tartalma idékézben
megvaltozik vagy az oldal megszlnik, a cimzett mar nem azt az
informaciot kapja, amit neki szantunk, illetve nem talalja meg az oldailt.

Az Internet Explorer segitségével konnyedén tolthetink le fajlokat
az FTP-szerverekrdl. Az FTP-szerverek, a helyi mereviemezekrél
ismert mappastrukturahoz hasonlé6 moédon, csoportositva tartalmazzak
a letolthetd fajlokat. A fajlok letdltése, kezelése a mappastruktirak
hasznalatahoz hasonlé modon torténik. A letdltéshez, megfeleld fel-
hasznaldi név és jelsz6 megadasa szikséges.

A nyilvanos adatokat tartalmazd FTP-szervereken megengedett
az ,anonymous” felhasznaldi név hasznalata, melyhez jelszéként sajat
e-mail ciminket adjuk meg. Az ,anonymous” bejelentkezést a legtdbb
bdngészb- és FTP kliensprogram automatikusan elvégzi.

A képen az ftp://ftp.microsoft.com FTP-szerver kiindul6 mappajanak
tartalmat lathatjuk.

E&jll Szerkesztés Mézet Kedvencek  Eszkizdk  Suigd
. ) A : B

@Vlssza </ ? >~ Kereses Mappéak.

Cirn @Ftp:,l’,fftp.microsoft.com,l’ V| Ugrés Hivatkozasok **
Egyéb helyek deskapps developr KEHelp MISC
@ Inkernet Explorer
(5} Dokumenturnok == == == = ==
& Haldzati helyek 'J 'J ,J ,J ’J

MISC1 peropsys Products ReskKit Services
Softlib
Felhasznalo: MNévielen | 489 Internet

Az FTP-szervereken talalhaté fajlok és mappak megjelenitési médjat
megvaltoztathatjuk az Eszk6zok menu Internetbeallitdasok paran-
csaval megjelenithetd parbeszéd panel Specialis fllén talalhaté lista
Boéngészés csoportjanak Mappanézet engedélyezése az FTP-
helyekhez jel6l6négyzetének ki- vagy bekapcsolasaval.
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Az Internet Explorer lehet6séget biztosit az egyes weboldalak nyomta-
tasara is. A nyomtatas megkezdése el6tt azonban szamos el6készl-
letet is elvégezhetlink, melyek kényelmesebbé teszik a nyomtatas
folyamatat.

A weboldalak latogatasa soran barmikor lehetéségunk van az oldalak
nyomtatott formajanak képernyén valé megjelenitésére. Nyomtatasi
kép nézetbe a Fajl menli Nyomtatasi kép Iéphetlink at.

2l Nyomtatasi kep

Myamtatés. . |@ | = Dldgl.-"2 = &9 |@ @ 8% - | Sigd | Bezéras
A
ahoo! 1. oldal, Geszesen: 2

w2 YRHOO! & §

Ldail Lismravorr Lo

Search the Web: | | (Search | . frennss
Menad 4F3 rahoo! Msil Plus - Powerful. Affordable. Sign up non Persanal Assistant
Shep . Classifieds. B E n I _/"\., Gactime amall wka S0

Fird Hetlobe, Meps=, People Search Fesonak Yellow Pages (=l 3 vawelnol -sgn up
Connect Chat, Geaol ities, Greetings. Groups, bdail, Messenger, hobile

Organize Addresses, Briefeaze, Caendsr, by Yahoo!, Paybirect, Photos
Fun Games, . Kids, Movies, busic, Platinum, Tb
fo Finance, Health, News, Spork, ife ather hore Yahool...

Mawe Tanool yousnome on

Wahta[Cames)

Cther Games:

- Euchre

Chak up your cue
! - Soltaire

VI Business Serv b

=ifeb Hosting

= E. ce = Bz

s - WEECne Tanool SmallBusiness Cenoer

In The News

hiail = Zell on vahoo!

i<

| = Explozion.at mesaus kilk e

A nyomtatasi kép nézet mikoddését a panel tetején lathatd eszkdztar
segitségével szabalyozhatjuk.

& * - oa)t sz v BB [75%

ﬂ| Siiga | Bezaras
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A nyomtatashoz szukséges oldalbeallitasokat az Oldalbeallitas
gombra kattintva megjelené panelen allithatjuk be.

Tobboldalas weblap nyomtatasi képének megtekintésekor az oldalak

kSzotti navigaciot az ~ = 11122 ® Eisg oldal, El6z6 oldal,
Kovetkez6 oldal, Utolsé oldal gombokkal végezhetjik el.

A megjelenitett oldalkép méretét a G B/75% =l Kicsinyités,
Nagyitas gombokkal, valamint a mellettik 1évé lenyild lista elemeivel
modosithatjuk.
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OLDALBEALLITAS, A nyomtatds megkezdéséhez hasznaljuk a Nyomtatas gombot.
A normal nézetbe a Bezaras gomb segitségével léphetink vissza.
Az egyes weboldalak nyomtatasahoz adjuk ki a Fajl meni Nyomtatas
parancsat. A megjelend parbeszéd panel Altalanos fiilén kivalaszthat-
juk a nyomtatd tipusat, és a nyomtatni kivant oldalra vonatkozdan
tovabbi beallitasokat végezhetlnk.

NYOMTATAS

& Myomtatas

Altalancs | Bealitasok

Myomtata kivalasztasa

f ) T,
@ =2
HP z000cC HP_1100
(TESZTGEF)
Allzpot Dzemkész [ Myomtatss Eiba Eeallitasak
Hely:
Megiegyzés:

MHyomtatasi tartomang

(%) & telies dokumentum Példaryszzam: |1 -
O s
Eagyetlen oldalszamot vagy nyamtatasi @
tartomanyt adjon meg. Példaul: 5-12.
[ Myomtatas l [ Mégze ] [ Alkalmaz ]

Tobb keretbdl allé weboldal nyomtatasa esetén a Beallitasok fil
Keretek nyomtatasa csoportjaban megadhatjuk, hogy csak az aktua-
lis keret tartalmat, minden keret tartalmat kiilén oldalra, vagy az egész
weboldalt egy lapra szeretnénk kinyomtatni.

& Nyomtatas

Altalanos | Bealitazok |

Keretek npomtatdza

() Ahoay a képemyin megielenik
() Csak a kijeldl keretet

@

] Hivatkozott dokumertumak ryomtatasa

[[] Hivatkozézok tablézatanak nyomtatésa

Myomtatas l [ Mégze

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium * www.ihm.gov.hu
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A nyomtataskor az oldallal kapcsolatos tovabbi beallitasokat a Fajl
menl Oldalbeallitas parancsaval megjelenitheté panelen adhatjuk
meg.

Qldalbeallitas

FPapir
[Méret:

v
Farrés:
Aukomatikus valasztas A

Fejlécek és 1ablécek
Fejléc

Zwabdp, oldal, dsszesen: &P

Lahléc

Faibifd

Tajolas Margak {millimeéter s
=) Allé Eal: 19,05 Jobb: 19,05
(O Fekwd Felsd: 19,05 als: 19,05

[ oK l [ Mégse ] lﬂyomtaté...]

A Papir csoport Méret legordilé listdjaban beallithatjuk a nyomtatéban
Iévd papir méretét.

A Forras legorduld listabdl kivalaszthatjuk, hogy a nyomtaté a nyomta-
tas soran melyik adagolébdl valassza a papirt.

A Fejlécek és lablécek csoportban a papirra nyomtatandé fejléc és
labléc szovegét adhatjuk meg.

A Tajolas csoportban beallithatjuk, hogy allé vagy fekvd helyzet(i lapra
rendezve szeretnénk a szoveget kinyomtatni.

A Margok csoportban milliméterben beallithatjuk a nyomtatas soran
hasznalt margdk méretét.

A nyomtatas megkezdéséhez kattintsunk a Nyomtatas panel Nyomta-
tas gombjara.

Az Internet Explorerben végzett munkank soran kulénb6zé beallitasi
lehetéségek 4allnak rendelkezésinkre, melyekkel megkdnnyithetjik
munkankat.

Az Internet Explorer egyes parancsainak és funkcidinak gyors elérését
szolgal6é ikonokat, gombokat tartalmaz6 savot vagy ablakot eszkdz-
tarnak nevezzik. Az eszkdztarak altalaban az ablak felsé vagy bal
szélén helyezkednek el, de lehetéségink van az athelyezéstikre, vagy
kilon ablakként torténé kiemelésuikre is.
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Az eszkdztarak megjelenitését a Nézet menl Eszkoztarak almenujé-
nek parancsaival kapcsolhatjuk ki vagy be.

Kedvencek  Eszkizok  Sigo

szkfzkarak
v Allapotsor v Cimsor k
Bongészdsay k| Hivatkozasok
gras 4 Eszkiztarak rigzitése

Leslitas Esc Testreszabas. .,
Frissités FS

Széveqrméret r
Kadaolas K

Forras
Adatvédelmi jelentés, ..
Telies képernyd Fi1

ESZKOZTARAK A Szokasos gombok eszkdztar modositasahoz elsé lépésként kattint-
MODOSITASA sunk a Nézet menii Eszkéztarak » Testreszabas parancsara.

Eszkaztdr, testreszabdsa

Bendelkezézsre alld gombok: Eszkoztargombok:
ezérds
| Elvlasztd Alaphelyzet

.,h:; Myarntatés

| ﬁ}Hélézati ciatlakozds — 3| Szetkesztés

ﬁ( Haldzati lewvalasztas Firm
Mappak
E\ Teljes képemyd
A A
< 3
Szdvegbedllitasok: |Szelektiv sziveq jobbra V|
Ikonbealitasok: |Nagv ikonok, b |

A megjelené Eszkoztar testreszabasa parbeszéd panel Eszkoztar-
gombok listajaban az eszkdztaron jelenleg szereplé gombok listajat
lathatjuk. A Rendelkezésre all6 gombok csoportbdl kivalaszthatjuk az
eszkoztaron elhelyezni kivant gombokat, melyeket a Hozzaadas gomb
segitségével adhatunk az Eszkéztargombok csoporthoz.

Az egyes gombokhoz tartozé szdvegeket megjelenithetjik, illetve tet-
szés szerint elrejthetjik. Erre a Szovegbeallitasok legordiild listaban
van lehet6ségiink.

Az egyes gombokat megjelenithetjuk kis ikon vagy nagy ikon forma-
ban, melyet az Ikonbeallitasok legordulf listaban valaszthatunk ki.

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium © www.ihm.gov.hu e43
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ELREJTESE

A felesleges eszkdztargombokat az Eszkdztargombok csoportban
torténd kijeldlésiik utan az Eltavolitas gombra kattintva térolhetjik az
eszkdztarrol.

Az eszkdztarak alapbeallitasait az Alaphelyzet gombra kattintva allit-
juk vissza.

Az Eszkoztar testreszabasa parbeszéd panelt a Bezaras gombra
kattintva zarhatjuk be.

A témako6rhéz kapcsolédo gyakorléfeladat:
Feladatgydjtemény 3. feladat

A weboldalakon szereplé képek megjelenitését magunk is szabalyoz-
hatjuk. Erre f6leg abban az esetben lehet sziikség, ha a letdltés kis
savszélességen torténik, és a nagyméretl képek letdltése lassitja a
weboldal megjelenitését.

A képek megjelenitésének és elrejtésének beallitasahoz hasznaljuk az
Internet Explorer Eszk6zok menijének Internetbedllitasok paran-
csat. A megjelend panel Specialis fulének Beallitasok listdjaban
kapcsoljuk ki az alapesetben bekapcsolt allapotban Iévé Képek meg-
jelenitése jelolénégyzetet a Multimédia csoportban.

Internetbedllitasok

Altalsnos Biztonzag Adatvédelem Tartalom
Kapcsolatok Frogramok Specialis
Beallitazok:

C} Eredmények megjelenitéze, ugrés alegvaldszintibbre -
I’Fl Me keressen a cimsorbal.

C:N ards a legvaldsziniibb helwre

@ Kisegitd lehetdségek

] A beszinasi jelet a fdkuzz &z a kijeldlés valtozdzaival mozgatia.
Mindig kiterieszti a képekhez az alternativ szoveget.

Itim&dia

A Kép eszkioztar engedélyezése [Girainditast igéryel]

Animacidk lejdtzzdza a weboldalakon

L Hangok lejatzzaza a weboldalakon

Helyérztk megiglenitéze a képek letohésekar

Inteligens keépamyalss

K.épek automatikus dtméretezése

K.épek megjelenitese

Me jelenien meqg az internetes multinédias tartalom a médiaesz
Yidedk lejatszéza a weboldalakon w

S *

%

[KI<I=[]

[<I<I<]

<

’ Alapértelmezések visszadllitasa ]

Lok [ Megse || akamaz |
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Ekkor az oldal megnyitasakor a képek helyét hely6érzékkel jeldli a
program. Egyes hely6rz6k a képek tartalmara utald szdvegeket is
tartalmazhatnak.

Welcome to MSN.com, - Mic ft Internet Explorer

© F&jl Szerkesztés Mézet Kedvencek Eszkizik  Sigd -""
i . - :
. . 1 @) . e oy - !
: e\flssza </ @ @ \_h s Keresés 5 ¢ Kedvencek @Multlmedla @ Dr_{ &2 = _J
E Cim @ hibtp: v, misncom v| Ugrds  : Hivatkozdsok

Eliminate as much as 50-75% of Credit Card Debt. Click Here! Help

E MSN Home My MSN Friday, Jun 27

MSH Home | My MSH | Hotmail | Search | Shopping | Money | People & Chat

Search the Weh:

|E| Click Herel
2] [Es| Marine 15t Sat. Jose Today on MSN Your World
R e, + Rowling: Pofter'maynot s Luaury sheet-sst sale
T aramia, plays with his make it to adulthaod * 7 reasons Weh users
daughter Isabella June  * Strom Thurm.ond dlgs will pay for content
24 &t his home in Camp ‘Do-notcall'listbeging  » See ifyour credit's poar
Eelzt_mj. N.C (lmage  + 8 mortgage mistakes « Hate junk e-mail? Try
redit: Joe
Rraedie/Getty Images] MSM 8 advanced filters
Also on MSH Luxury SUV buy guide
Images of war & peace , i, 3 ip to Disneyland e h
The Marines of 112 Charlie [Bs] Hurnme ee now
v ¥ cool free samples much a new
) Campany return from Irag . H1
Internet Access Specials v Tasty 4th of July recipes \wWagor  Hummer H1
MSM & Deals o Mediterranean Diet' cuts heart attack, cancer risk (lmage costs
e Doyou need a new look? 24 beauty essentials [radit-
Air Tickets MSHN Top Headlines maore... |CHBC on MSN Money mare...
Auto Price Guotes )
Buy a House MSNBC News Find a Broker
LT R ey 112 caldiar killad in IFan ambinnch N mvidvm s | lmvvim Alivmad | Temed ook o
@ & Internet

A képek ismételt megjelenitéséhez jeldljik be az Internetbeallitasok
panelen a Képek megjelenitése jeldldnégyzetet. Lehetéségink van
a képek egyenként torténd megjelenitésére is, ehhez hasznaljuk
az adott képhez tartozé gyorsmeni Kép megjelenitése parancsat.

Hivatkozas megnyitasa

Hivatkozas megnyitasa Oj ablakban
Cél menkése mas néven..,

CEl nyomtatasa

Ugrés a Képek mappéra

Masolas
Parancsikon masolisa

Hozzdadas a Kedvencekhez. ..

Tulzjdonsagok,
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KORABBAN A korabban meglatogatott oldalak Gjboli megjelenitéséhez az Internet
MEGLATOGATOTT URL-EK Explorer tdbb lehetéséget is felkinal. Egyik lehetéség a cimsor
MEGJELENITESE hasznalata. Ekkor az oldalakat a cimsorba korabban begépelt URL
cimek alapjan jelenithetiink meg. Az oldalak megjelenitéséhez kezdjik
el begépelni a cimsorba az oldal URL cimét, majd néhany karakter
leltése utan a megjelend legordilé listabdl valasszuk ki az oldal teljes

URL cimét.

: Cim WAL » a Igras
hitbp: f v microsoft, comfisapifredit, di?prd=ietpwer=6&ar=msnharme
htkp: v, microsoft, comwindowsrmobile/information/business solutions fwififdef aulk  mspx

htkp: e, msn, com

A meglatogatott oldalak ujbdéli megjelenitésének masik moddja az
El6zmények lista hasznalata. A lista megjelenitéséhez hasznaljuk a

Szokasos gombok eszkoztar A% El6zmények ikonjat.

<A Yahoo! - Microsoft Internet Explorer,

© Fajl Szerkesztés  Mézet  Kedvencek  Eszkizok  S0g6 e

: = a | n
: QV\ssza - d Iﬂ |§| _,l\J /.JKeresés ‘:;i(l(edvencek ﬂ'MU\timédia @‘ < - ;__ﬁ -

C|'m| v yahoa,cam v a Ugrés |} Hivatkozasok
Elfzmények x : -~
T ﬁ : e
MNezet - @ Kereses h‘l’f” @ YAlHOO’ 2
EZ hete Personalize Einance Shop e Mtail I3
8 MGl héten [ Build Your Web Presence - get a domain, get custom email, build a site, or open an onlin
ad.hu doubleclick {ad.hu.dou... Y, P
. - Advance
[ index findes.hu) Search the Weh: H Search ] .P

microsoft {www, micrasoft.cam)

(5 s (s, s, com) Hew! ¢& Play Lemaonade Tycoon on Yahoo! Games Personal Assistan
[Ema Shop Auctions, Autos, Classifieds, Real Estate, Shopping, Travel //'/ G
Taho

Find Hotlobs, Maps, People Search, Personals, Yellow Pages
Connect Chat, GeoCities, Greetings, Groups, Mail, Messenger, Mohile

Yahoo! Travel

Organize Addresses, Briefcase, Calendar, My Yahoo!, PayDirect, Photos Fourth of July Air

Fun Games, Horoscopes, Kids, Maovies, Music, Platinum, T Flights - Hotels - Cr
Info Finance, Health, Mews, Sports, Weather More Yahoo!...
Make Yahoo! vour home page

¢ Palestinians tak
Yahoo! Shopping Compare Prices on the | atest Products « LS. official Brei
Departments o * Frist backs ame
- Computers - Sports - Dell | * Many states cal
- Electronics - DVD & Yideo - Macy™s *+ Dscarwinner K
- Apparel + Home & Garden - Mordstrom - * ‘Angels’ ascend:
- Books - More... - Wial hlart « YWimbledon - ML

| — | - Mare Fraa thinnina ot Nall T
< ¥
ﬁj B Internet

Ekkor a panel jobb oldalan megjelené El6zmények ablakban megje-
lennek a korabban meglatogatott oldalak hivatkozasai. A cimsorban és
az Elézmények ablakban szerepld URL cimek koézott a kildnbség
abban rejlik, hogy mig a cimsor listajaban csak az oda begépelt URL-
ek jelennek meg, az EI6zmények ablakban olyan oldalak hivatkozasai
is szerepelnek, amelyeket egy masik oldalrdl értiink el.
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A felhasznaldknak lehetéséguk van az El6zmények ablakban szerepld
hivatkozasok tarolasi idejét szabalyozni. Erre az Eszk6zok mend
Internetbeallitasok parancsaval megjelenitheté panel Altalanos fiilén
van lehet6séglnk.

Internetbedllitasok

K.apcaolatok Programak. Specidlis
Altalanos Biztonzdg Adatvédelem Tartalom
Kezdilap

% W alassza ki a kezddlapként hasznalandd weblapot.
Cim: lisapi/redir, diprd=iegpwer=6&ar=msnhome

[ Jelenleqgi ] [Alapértelmezett] [ Urez lap

|deiglenesen letoltibtt Fjlak

o & meatekintett webhelvek lapial a késdbbi gyors hozzafénés
& Y érdekében eqy specialis mappaba keriinek.

| Cookiek tailése... | | Fajok toilése... | [ Bellitésok...

Elgzmények

Az eldzmenyek mappaja a felkeresett |lapokra mutato
hivatkozasokat tartalmazza, igy azok konnyebben érhetdk el

Eldzményvek megizése [napl |20 5 | | Eldzmények thrlése

[ Seinek... | [Bstikesalatek...| | Myetvek... | [ Kisegits lehetisegek.. |

Lok [ Memse |

Az Elézmények csoport El6zmények megérzése Iéptethetd
mezdjeben beallithatjuk, hogy az oldalak hivatkozasait hany napig
tarolja a program. A legmagasabb érték, amit az oldalak tarolasara
beallithatunk 99 nap.

A lista térléséhez hasznaljuk az El6zmények csoportban talalhaté
El6zmények torlése gombot.

A weboldalak megtekintése soran szikségink lehet a program
hasznalataval kapcsolatos segitségre. Az egyes feladatok elvégzé-
séhez segitséget kérhetlink egy erre a célra beépitett eszkdz, a Sugo
segitségével. A Sugd megjelenitéséhez hasznaljuk a Sugé menl Tar-
talomjegyzék és targymutatoé parancsat.

A Sugot két médon hasznalhatjuk. Az egyik esetben a Sugéban sze-

replé témakorok listajaban kereshetlink, mig a masik esetben muvelet-
végzés kdzben az adott feladathoz kérhetlink konkrét segitséget.
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KERESES A SUGOBAN A sugotémakorok megjelenitéséhez kattintsunk a Sugé Tartalom fi-
lére. Ekkor a Sugé tartalomjegyzéke jelenik meg a képernydn.

EEX
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E? Microsoft Internet Explorer

Tartalom | Targymutatd | Keresés | Kedvencek

@ Wehlapok keresése

@ Wehbingészés kapozolst nelkil

@ Informacidk mentése és nyomtatasa

@ Informécid hiztonsdgos kildése az interne
@ Az internetes hiztonzag és adatvédelam i
@ Hifogasolhatd internetes tartalomhoz wald
@ A webbingészd testreszabésa

@ Kizegitd lehetdzének

=] s
B @
Elrejtés Beallitazok ‘wWebes sigd

-y Mi
8y m*
Bevezetés az
Internet Explorer hasznalataba

Internetkapcsolat és az Internet Explorer
program segitségével barmilyen
informacidt megkereshet a weben. &
kezdéshez kattintson az alabbi
temakordkre, A sdgd tartalomjegyzélkeben
tovdbbi informdcidt taldlhat az internet
bingészésevel kaposolatban,

Alapbeallitasok

Ha nern kaposolddott az internethez, vagy
uj kapesolatot kivan létrehozni, kattintson
erre a hivatkozdsra:

e Internetkapcsolat bedllitdsa

Az Internet Explorer ismertetése

Ha ner hasznalta meég az internetet és az
Internet Explorer programot, az induldshoz
szikséges informdcidkat itt talalja meg.

e Ismerkedés az Internet Explorer

< » P wrhhfinnészfwvel >V
A tartalomjegyzék egy kézikdnyv-gyljteményként  értelmezhetd.

Az egyes kdnyvek (@) kiilonbdzd témakoroket, a lapok ([7]) konkrét
segitd szovegeket tartalmaznak. Az egyes témakoroket és a lapok
tartalmat a témakoar, illetve a lap cimére egyszer kattintva jelenithetjuk
meg. Egyes oldalakon hiperhivatkozasokat talalunk, amelyek masik

oldalra mutatnak.

A felkeresett oldalak kozoétt a <= > Vissza és az Elére ikonok
segltsegevel mozoghatunk. A Sugé mikddésének beallitasahoz kat-

tintsunk a [E]- Beallitasok ikonra.

A Sugo aktualisan megjelenitett oldalat Beallitasok ikonra kattintva
megjelend lista Nyomtatas parancsat valasztva nyomtathatjuk ki.

-

Bedllitazak

Fllek elrejtése

Kezddlap

LeAllitss

Frissités

internet bedllitasok. ..

2 Webes sigd

Kijelolés kereséskor kjﬂgsolva
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Ekkor a megjelené panelen megadhatjuk, hogy mit szeretnénk kinyom-

tatni.

Temakirok nyomtatasa

(30 & kivalasztott témakit

() A kivalasztott fejléc alatti Gsszes témakiit

Kinyomtathatja a kivalasztatt témakort vagy a kivalazztatt
fejlén alatti Dzszes emakiort, Mit kivan kinpomtatni'y

[ ok

H hégze ]

A Targymutaté fulre kattintva megjelend listaban a targyszavak
alfabetikus sorrendben helyezkednek el. Ha az Adja meg a keresen-
dé kulcsszét rovatba begépeljik a keresett szét, és az szerepel
a listaban, a program automatikusan odaugrik.

E? Microsoft Internet Explorer

B=ES

o] &S

Elrejtés Yizzza

Tartalorn | Targemutatd | Keresés | Kedvencek

Adia meg a keresendd kulcsszdt

| clalbeslitas

oldalzzamozas, weblapok nyomtatassa
alvasés, kapozolat nélkili weblapok
alvashatdsdy, wehlapok olvashatdzdganal
an-line Fontos dokumentum
on-line szolgatatasok
czatlakozas a webhez
fidk beszerzése internetazolgdtatondl
hibaelhdritis, kaposolatok
on-line termeéktamogatas
optimalizalas, teljestmeny
dzzzegylités, kedvenc weblapok
P3P adatvédelmi iranyelvek
PAGE DO billerty
PAGE UP hillerty(
parancshillentydk (bilentylparancaok)
parancsikonok
(l&=2d még: hivatkozasok)
a Kedvencek lista &trendezése
billerty(iparancaok
felvétele a Kedvencek listaba
hozzaadasa az asztalhoz
penzigyi tranzakciok biztonzaga b

Megjelenitez

Bedlitizok ‘webes sigd

Nyomtatott weblap megjelenésének
modositasa

1. kattintson a Fajl mend
0ldalbesllitds parancsara.

2. A Margok mezdkbe irja be a
rmargdk méretét,

3. A Tajolds csoportban kattintson
az Alld vagy Fekwd
valasztégombolk valarmelyikére a
nyomtatott oldal figgdleges vagy
wizszintes tdjoldsdhoz.

4, A Fejléc és Labléc mezdkben
adja meg a nyomtatands
informdcidlkat az alabhi valtazdk
seqgitségével, A valtozdkat
haszndlhatja széveggel egyitt is
(példdul &P / &p lap).

MNyomtatandd informéacid Beirandd
Az ablak cime B
A lap cime {URL) ]

Daturn révid forméturnban &d
{a Wezérldpulton talalhato
Terileti bedllitdsok szerint)

Datum hosszd 18]
formaturnban (a

Vezérldpulton taldlhatd

Terileti bedllitdsok szerint)

Id8 a Wezérldpulton at

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium © www.ihm.gov.hu
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A Sugo teljes szdévegében a Keresés fulre kattintva kereshetink. Gé-
peljlk be a keresendd kulcsszét vagy kulcsszavakat az Adja meg
a keresend6 kulcsszot rovatba,
gombra.

majd kattintsunk a Témakorok

E? Microsoft Internet Explorer

o] e

Elrejtes Vizzza

Bealitazok  Webes sigd

Tartalom || Targumutats | Feresés | Kedvencek Az internetes [TIEET finomitasa

Az interneten mindenféle informacio
kereshetd, tébbek kézétt weblapak, e-rmail
cimel;, vallalatok és térképel., Csak ki kell
valasztania a keresési kategdridt, és a
program megkérdezi, milyen tipusd

informaciot keres a kategorian belll,

& megjeleniteni kivant tmakior: 1,

Adia meg a keresendd kulozszot

| kerezés

Kattintson az eszkdztdron a
qombra.

A Microzoft on-line termeéktamogatasi szoly...
Az Internet Explorer bilertydparancsainak ... 2.

Kattintson a (B tipusanak
rnegfeleld vélasztdgormbra.

Az intern
Az internetes keresés testreszabasa 3.
Informécidk kereséze az internsten
Izmerkedés az Internet Explorer webbdngé. ..
Weresés a Cimsorbdl

irja be a keresett informaciot,
rmajd kattintson a
garnbra.

4 rmeqgjelend mezdk szdma és
fajtaja attdl figg, melyik
lategoridban keres,

[ Megjeagyzések

s Windows XP operdcids rendszer
esetén informacidk kereséséhez
haszndlhatja a Keresétis. A
Keresdrdl towabbi informacidkat a
S0go és tdmogatds témakdrei
tartalmaznak.

e Minél tobb informacidt ir be a
rmezdkbe, anndl révidebb ideig tart a
HEEEEE, &5 annal pontosabhb
eredménnyel jar.

Megelenités

& Fiawves katendridknn kelinl féhh w7

A megjelend témakaorok listajabdl kivalasztott cimszéhoz tartozo seqitd
szoveget dupla kattintassal vagy a Megjelenités gomb hasznalataval
lehet megtekinteni.

Amennyiben a meglatogatott lapokra késébb vissza szeretnénk térni, a
panel Kedvencek flilén lehetéséglink van a lapok felvételére.

Egy parbeszéd panel hasznalatdhoz a panel cimsoraban |évé ﬂ
Sugoé gombbal kérhetiink segitséget. Ennek hasznalatakor egeriink
[¥2 formara valtozik, és a parbeszéd panel egyes elemeire kattintva
kapjuk meg a hozzajuk tartozé instrukciokat.
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Pai e
Méret: e
s

A 4 o
Farras: e |
- P e T
Aukornatikus walasztas A4 RE

Fejlécek &5 |ablécek
Fejléc

Zanbdp, oldal, dsszesen; &P
Lébléc

BB

Tajolés Iargok (rilliméter)

LA colf fp L i0 ne =kl

e bed q
Besllitia az oldal n_l,lom‘t%ﬁ:‘m teriiletét. A nyarntatd czak a
bedllitott margdk kazdtti teriiletre nponitat.

[ (o] 4 ] [ Mégse ] [Nyomtaté...]

A parbeszéd paneleken az F1 billentyl — helyzettél fliggéen — a Sugo
vagy ﬂ gomb funkcidinak megfeleléen mikddik.

KERESES AZ INTERNETEN

KERESO-
SZERVEREK

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium © www.ihm.gov.hu

Az interneten bdngészé felhasznaldk idejik nagy részét kilénféle in-
formaciok kereséseére forditjak. A legegyszeriibb keresési méd, amikor
valamilyen cég vagy intézmény internetes oldalait keressik a haléza-
ton.

Ebben az esetben érdemes el8sz6r a http://www.cégnév.com, vagy
magyarorszagi szervezetek esetén a http://www.cégnév.hu URL-lel
probalkozni.

A keres6szerverek lehetévé teszik, hogy az interneten kulonféle szem-
pontok alapjan informacidkat keressiink. A keres&szerverek kilondsen
nagy teljesitményl szamitogépek, melyeket kilénbdz6 szolgaltatok
tartanak fenn. Egyes tipusai témakorok szerint, mig masok az interne-
tes oldalak szbvege alapjan keresnek. A keresdszerverek altalaban
csak a keresett informaciét tartalmazo lapok cimeit taroljak.

A keresGszervereknek két fajtajat kulonboztetjok meg, a témakor
szerinti keresdszervereket, valamint a tartalom szerinti keres6szer-
vereket. A tartalom szerinti keresést végz6 szervereket kereségépek-
nek is nevezzik.
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TEMAKOR A témakér szerinti keresészervereken altalaban elére meghatarozott
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kategoriakba sorolva talaljuk meg az egyes WWW oldalak cimeit.
Az ilyen szerverekre a tartalomszolgaltatoknak be kell jelentkeznilk,
és sajat maguknak kell meghatarozni, hogy lapjaik az adott szerveren
megtalalhatd témakorok kozil melyikben jelenjenek meg.

A legismertebb ilyen szerverek kdzé tartozik példaul a magyar nyelvi
HuDir (http://www.hudir.hu), a Magellan (http://magellan.fotexnet.hu),
a Goliat (http://www.goliat.hu), illetve az angol nyelviiek kdzil a Yahoo
(http://www.yahoo.com), az Excite (http://www.excite.com) vagy
az MSN Search (http://search.msn.com).

A kovetkezd képen néhany keresdszerver nyitooldala Iathato:

3 FOTEXNet.HU Magellin - Microsoft Internet Explorer

2 golat hu - Vel keressen! - Wicrosoft Inernet Explorer

FIBX

] [

Qs - () 6] [B] @ Preests frresverce @mansaa € 2+ 12 3 |6 Q- © RNRGD L 7 Kedvercok @Pmibnida @) (2- % @ - ) [

o [@n ] B s ovatonseck @1 7| i [ st okt B v | vatonick @1 7|

FOTEXNet. HU MAGELLAN (Segitség) Linkhoziassa QUK © —
[ ceneses ]
KERESS
EGESISEG MEDIA — - )
oot Held Lopok, Magozinok, Ridi, I = LI

® o O hesve

OKTATAS
Felsdoktats

UILET ES GAZDASAG
Ekereskedslom, Ipar, lrodatechnika, Marketing

Keresés aweben: [Magelln ]| e
|G © ez Vo)

IE

Magellan

ercok @ tinédo )

O OB & G P

Cin ) bp v conf.

MSN Home | MyMSN | Hotmail | Search | Shopping | Money | People & Chat

Search the web:

©Web ODirectory OPhotos
PGA championship update: Is Tiger stillnthe hunt?

(=i
* @ Yetlow Pages © Wite Pages © Classiiess

Get your perfect PC ata

b
I beLL
7T

Enter your City or ZIP Code.

x| Explore Exclte.

W%, vour Lo
Wity massage s neainy
ind rantals in 50 states

&)
<)
I

© rernat

Excite
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A HuDir magyar nyelvi keres6 féoldalan kulonb6zé targykoroket talal-
hatunk. Az egyes témakorokhoz tartozé weboldalak linkjeit a téma-
koérre kattintva jelenithetjik meg.

A talalati listan kivll tovabbi altémakoérok valasztasara nyilik lehetésé-
glink, amelyek segitségével a keresést céliranyosan szikithetjuk. Pél-
daul, ha egy vegetarianus étterem weboldalat akarjuk megkeresni,
a féoldalon kivalasztjuk a Kikapcsoloédas, Turizmus targykort.

2 HUDIR - Kikapcsolodas_turizmus/ - Microsoft Internet Explorer

Bél Szerkesztés Nézet Kedvencek Esdhozok  Siod i
o

Q== - © [x] B & ) verests 57 Kedvencek @AY Mutimeds 62} = - E

i €] it o, huci hafhudi Kikapesolodas_turizmust | B uarss  Hivatkozasok @] Hiva

2. augusztus 16, alkoholszonda
péntek

ma: Abrahim
holnap: Jicint = = edupage

tinta segifsiinkl— panaszda

Kikapcsolédas, turizmus Elérési utwonal:
HuDir -= Kikapcsolodas, turizmus
A targykor részletezése
A targykorhoz tartozd honlapok:
Idegenforgalom 1. Travelport az utazas origoja Széllasok, hotelek, panzidk,
Ettermek, bifek, eszpresszok kempingek, gydgyfurddk, utazasi irodak, utazasi ajnlatak,
Srallodak, panziok, szallasok repuljegy, bérautd, biztositas, utikellék, programok,
Szorakoztatas Magyarorszag, Magyilag, infotar, menetrendek (vonat, busz,
Pihenés, spart repild), id6jaras, rendezvényszervezés, eseménynaptar,
Forddk  szakmai partnerjegyzék
Hobl 2 & Budapesti Vidampark honlapja Jatékok, térkep, rendezvények,
Ujdonsagok
3. Utazas COM Utazas keresd, replldjegy, szallas, vakacios
ajanlatok, autdbérlés, biztositas
4. Magylltazas hu Last minute &5 akcids utalk, akcids replldjegyek,
& kész B Internet

A megjelend talalati oldalon tovabblépiink az Ettermek, biifék, esz-
presszok témakorre, majd szikitjiik a keresést az Ettermek valaszta-
saval. A Vegetaridnus konyha cimszo6t valasztva a szerveren
talalhaté 6sszes vegetarianus étterem weboldalanak linkje megjelenik.

Ha a talalt oldalak szama t6bb, mint amennyi egy oldalon szerepelhet,
a keresd az egyes linkeket tobb oldalon keresztul jeleniti meg. Az ol-
dalak kozott a lap aljan talalhaté oldalszamok és El6z6/Kovetkezo
linkekre kattintva valthatunk.

35 Minden ami az eskirvdkkel kapesolatos! eskivék

36 Pagoda Etteremn A Pagoda Etterem &t- és itallapja, elérhetésége.
Megtekinthed az étterem belst hangulata.

37 Knossos Gordg Etterern Hangulatos gérdg étterem

38 Frigy, eskivé Ifil Parok mutassatok be a vilaghalan, hogy milyen
16l sikeriilt az eliegyzésetek, eskindtok, lakodalmataolkl
Vallalkozasok figyelem! Ha tevekenysegik kapcsoladik az
eskivikhoz, akkor it a helyik!

39 Harwha Foods Hungaran Lid, etel rendeles

A0 vig Kalmar Vendegld Kiting kormyezetben, kerthelyiséggel,
sajatos hangulatd pincével, [&égkondicionalt termekd<el, kemencés
latvanykonyhaval tolthet el a szabadidejébal par dratl

Tovabhbi lapaok:

Elgzd|1]2]3 ]| Kdvetkezd
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Tartalom szerinti kereséskor a keresGszerver a megadott kulcsszot
az egyes oldalak szévegében keresi. Egy ilyen keresés lefuttatasakor
alkalmanként nagy mennyiségi talalatot érhetlink el, azonban ezek je-
lentés része érdektelen lehet szamunkra.

A keres@szervereknek kildndsen nagy hattértar-kapacitassal és nagy
savszélességl internetkapcsolattal kell rendelkeznitik, igy fenntartasuk
kiléndsen nagy koltséggel jar.

llyen tipusu keresBszerverek példaul a magyar nyelvi Heuréka
(http://www.heureka.hu), az Index keresdje (http://katalog.index.hu),
az origo lapba épitett Vizsla (http://www.origo.hu), valamint az angol
nyelvl AltaVista, ahol azonban lehetéségink van a keresést a magyar
nyelv( oldalakra szikitve végezni (http://www.altavista.com). A legtdbb
keresdvel altalaban mind a témakor, mind a tartalom szerinti keresést
elvégezhetjuk.

Az alabbi képen az AltaVista keres6szerver kezddoldalat lathatjuk:

Web  Image  Aodio  “ideo  Directory  MNews Family Filter: off Settings Help

egeszseéy Hungarian A4 m Advanced
A AltaVista - egsszség - Microsoft Internet Explorer [B]=1E3]
B4 Seerkesztés Néset Kedvencek Eszkoek  30go w
Qusss - () [x] B D O reresis Sy vedvencek @ tinida ) - &
i [ retp. Itavist a-eg v B ugrés  Hivatiozasok >
altavista | Web  image  Audie  ‘ideo Directory  Mews Famin Flier o Seltings Help o
egsszsey tungarian | [IEESEN Advanced

AltaVista found 116,504 results

origo] M.i lapozé

Csatomak. Voks 2002. Uzleti Negyed. lithon. Magyvilag. B.nigyek. M.i lapozd. Otthon -
design. Szérakozas. Sport. Nonprofit. Jatek. TechBazis. Tudomany. Utazas. Auto. Kert
3 mindenkinet. hunailapozo/egeszsey

Mare pages from mp3. mindenkinet.hu

origo] Wi lapozd )

Kanyvaruhaz Netpincér M.szaki aruhaz Elelmiszer-druhaz Médiaajénlat Presszo
Lélekbivar Eqészséq Horoszkdp Otthon Szil knek Szépséudpolés Arak Ingatlan hozi
keres. Tw-
tiszadoku. htrril
More pages from tiszadoku hu

TWNET Porta

& kész B Internet

A keresett szOveget a keresési mez8&be gépeljik be. A keresett széveg
megadasa soran lehetéséglink van a * helyettesité karakter (angolul
wildcard) hasznalatara. A * karakterrel a keresett sz6 tetszéleges
szamu karakterét helyettesithetjuk.

Ezt a keresést akkor célszer(i hasznalni, ha a keresend§ kifejezésnek
csak egy részét ismerjik. Ebben az esetben a keresés igen nagy
szamu talalatot eredményezhet.
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A talalati szamok csdkkentése érdekében lehetéséglink van kiildonbdzé
keresési feltételek és kapcsolok megadasara. A keresési mezdben le-
hetéséglink van tobb kulcssz6 megadasara is. Ebben az esetben
a kulcsszavak elé egyenként rendelhetlink +/- operatorokat is.

A + operator alkalmazasakor azon oldalak linkjeit jeleniti meg a kere-
s6, amelyek kotelezden tartalmazzak az adott szot.

A - operatorral azt kéthetjuk ki, hogy a keresé olyan oldalakat keres-
sen, amelyen az adott kulcsszé nem szerepel.

Ha teljes kifejezésre akarunk rakeresni, a keresendd kifejezést
idézéjelek kozé kell tenniink.

Abban az esetben, ha a tobbkulcsszavas keresés soran a kulcssza-
vakhoz nem rendelink operatort, a keresd olyan oldalakat is megad
eredményll, amelyek nem tartalmazzak az 6sszes kulcsszot.

Az AltaVista keres6ben megadhatjuk a keresendé oldalak nyelvét is
a keresési mez6 melletti legorduld listabdl. A keresés megkezdéséhez
nyomjuk meg a Search gombot.

Az Advanced linkre kattintva lehetéségink van bonyolult, dsszetett
kifejezések keresésére is. Ebben az esetben a keresési feltételek
megadasahoz logikai operatorokat és zarodjeleket kell alkalmaznunk.

Az egyes keresendé kifejezéseket logikai miveletekkel kothetjik 6sz-
sze. Amennyiben AND (logikai ES) operatort irunk a keresett kifejezés
egyes részei k6zé, azokat a lapokat kapjuk eredményll, amelyeken
a kifejezések mindegyike el&fordul.

Az OR (logikai VAGY) operator hasznalatakor elég a kifejezések egyi-
kének eléfordulnia ahhoz, hogy egy lap az eredménylistaban megje-
lenjen.

A NOT (logikai NEM) hasznalatakor azon lapokat kapjuk eredményuil,
amelyeken a kifejezés nem szerepel.

Példaul egy Osszetett keresést az alabbiak szerint adhatunk meg:
oktatas AND szamitastechnika AND ecdl AND NOT alapfok

Ebben az esetben olyan oldalak jelennek meg, melyeken egytitt szere-
pelnek az ,oktatas”, a ,szamitastechnika” és az ,ECDL” kifejezések, de
nem szerepel az ,alapfok” szo.

A keresés eredményéul kapott weboldalakat linkjeikre kattintva érhet-
juk el.

Gyakran el6fordul, hogy a talalati lista valamely hivatkozasara kattintva
az uj oldal a talalati lista ablakaban jelenik meg. Amennyiben azt sze-
retnénk, hogy a béngészés soran a talalati lista oldala ne tlinjén el,
a kivalasztott linkhez tartoz6 oldalt Uj ablakban is megnyithatjuk a hi-
vatkozashoz tartozé gyorsmenl Megnyitas uj ablakban parancsanak
segitségével.

e 55



Informacioé és kommunikacio — MS Windows XP

56 ¢

A KERESES
ESZKOZTAR
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Ha a keresés eredményéll kapott talalati listat tartalmazoé oldalt
késébb is hasznalni szeretnénk, az oldalt felvehetjik a Kedvencek
k6zé az eszkoztar Kedvencek gombjaval a korabban ismertetett
maodon, igy a késébbiekben az barmikor rendelkezéslinkre all.

A taldlati listat tartalmazo lapot kozvetlenul az Asztalra is kuldhetjuk
a Fajl menl Kiildés » Parancsikon az Asztalra parancsanak segit-
ségével.

A témako6rhéz kapcsolédo gyakorlofeladatok:
/ Feladatgyijtemény 4., 5., 6. 7., 8., 9. feladat

Gyakorlofeladatok pedagégusok részeére:
Feladatok\Pedagogus\Pedagdgus feladatgyijtemény 15., 16. feladat

Az Internet Explorer Keresés ikonjara kattintva a bongészétertlet bal
szélén megjelenik a Keresés eszkdztar. E panel segitségével a leg-
kedveltebb keres6szervereken kezdeményezhetink keresést.

A Keresés eszkoztar tartalma egy internetes oldal, amely a Microsoft
cég szervereén talalhato, ezért az itt bemutatottaktol eltéré lehet.

A Welcome to MSN.com - Microsoft Internet Explorer,

Fe)

I - | I 1
------ Wehlap kerezésze, amely !
tartalmazza a kovetkezik !
ER— 1
| egesZieq | I
PGA championship update: Is Tiger -, "0 ..
i L= F&szitette: M5SM 'Web : 1
Kerezés
Swaystocope witha - Wil Ug Uustsaddar‘ SEarDh |
bad boss + Inside United's troub!
= i 4 + Testyour NFL smart 1
| e N MR |ech editors selectthe | g + Top 10 casina hotel
Egy‘éf elemek. ke.;iéﬁ bl Bl 9 c~~lert nadaets i I
Soimittagonle ackto Schoo SibaSiug =N S |
SLme’L\mk g,..'.f,,'.,f,,':,,..'z',‘;; aCarSmart? « WWhy massage is healthy

Urimate pros & COns . Eing rentals in 50 states

R002 Merasatt Comaration. Mnden jog
- Areyou related o Elis?

5 questions to consider
fenntartva, Felhasanalasi fehételel

Broadband Access bafore opting notto buy
Intermet Aceess Specials . gurfer gitls 'Grush' & Vin's 5034 Hatweekend flicks
+ 10'signs you may he a dangeraus driver

Whiat students want

Friday Fun

B ® et

Keresés

(t [ QF Kivetkeal ~  Testreszabas
m i

Search the Web for:

|v Seamh)

‘egészség

Found "egészséy’

WEB PAGES
aprohirdetes, aprohirdetesek, online
aruhaz, hirdetes, hirdetesek, piacter
Index - Katalog

Dohanyzas vady Enészség Magyar
Alapitviny

[origo] Noi lapozé

Medichifo

eqgeszsed.lapn
httpziwww.origo.h/csalad

Eaészséa - Eletmod ( Fitness,
Természelavigyaszat,
Gybayszertarak, Orvostudomany )
INK - Egészséq

Hiaba a kincs. ha egészseéq nincs -
Index.Sopronnet - Sopron. Hungary
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Az Uj gombra kattintva Uj keresést kezdeményezhetiink.
A Kovetkezé gomb segitségével, masik keresdszervert valasztva, Uj-
rakereshetlnk az adott kulcsszora.

&b Kévetkezd LTS

& M3 Web Search
Heureka

A Testreszabas gombra kattintva a megjelené parbeszéd panelen
a Keresés eszkoztarral kapcsolatos beallitasokat végezhetjik el.

A Keresési bedllitdsok testreszabdsa

(O} Search Assistant hasznalata ntellgens keresésekhez

O Eqy keresési szolgaltatas haszndlata az osszes kereséshez

Weblap keresése

MS5M Web Search Heureka
Heurek
BUIEka MSN Web Search
D@

Korabbi keresések

Menti a legutolira wégrehajtott 10 keresést, igy ezeket egyszerien megismételheti,

‘wieblap kereséee
Kordbbi keresések

D2

[ u]4 ][ Meégse ][ Alaphelpzet ]

A Keresés eszkoztar hasznalatanak elénye, hogy a talalatok listaja
bongészés kdzben nem tlinik el a képerny6rdl, mert azt az Internet
Explorer a béngészéterilettél elkllonitve kezeli. A Keresés eszkoztar

bezarasahoz kattintsunk a Bezaras gombra vagy ismét a Keresés
ikonra.
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OSSZEFOGLALAS A keresdszerveren altalaban nem csak egyfajta keresést hajthatunk

végre. A legtobb keresdszerver tartalom és témakor szerinti keresésre
egyarant lehetéséget nyujt. Léteznek specialis keresGszerverek is,
melyek adott témaban biztositanak keresési lehetéséget. A kdvetkez6
tablazatban néhany keresdszervert és jellemzéit foglaltunk dssze:

Internetes keres6k Keresési funkcidok
Név URL cim Kép | Témakor | Tartalom | Uzleti
Arany Oldalak http://www.aranyoldalak.hu X X X
Szaknévsor http://www.szaknevsor.hu X X
Infospace http://www.infospace.hu X
Goliat http://www.goliat.hu X X
Index http://katalog.index.hu X X
Magellan http://magellan.fotexnet.hu X X
Hudir http://www.hudir.hu X X
Heuréka http://www.heureka.hu X
Vizsla http://www.altavizsla.hu X
Excite http://www.excite.com X X
Lycos http://www.lycos.com X X X
Google http://www.google.com X X
MSN http://search.msn.com X X
MSN Yellow Pages | http://yellowpages.msn.com X

58 ¢



Informatikai és
Hirkozlési
Minisztérium

SPECIALIS ELEMEK A WEBLAPOKON

URLAPOK
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Kordbban az interneten talalhat6 WWW oldalak informaciokozlés
szempontjabdl nem nyujtottak tébbet, mint egy papirra nyomtatott ha-
gyomanyos dokumentum. Napjainkban a weblapok egyre tdébb interak-
tiv, multimédias elemet tartalmaznak, melyek jelentésen bdvitik
az internet felhasznalasi lehetéségeit.

A weblapok legrégebben alkalmazott interaktiv eleme az Urlap. Segit-
ségével a felhasznalé informacidkat kildhet a weblapot tarold szer-
verre.

JELENTKEZESI LAP

Tanfolyam tipusa
Felhasznaléi tanfolyam

Tanfolyam megnevezdse:

ECDL vizsgara felkészito tanfolyam

Tanfolyam iddpontja:

2002. majus 7-szeptember 12. este (16:45-20:00), kedd, csiitortik

Jelentkezés tipusa:
Cégen keresztiil

SZEMELYES ADATOK
Kapcsolattartd neve:

Cégney:

Beiskolazanddk szama:
1

Ertesitési cim

Telefon:

E-rnail cim:

Figyelam: minden rovat kitdltése kotelezd!

@V\uza Kuldcs@

Az (rlapok altalaban a Windowsos parbeszéd panelekhez hasonld
elemeket — beviteli mezbket, legordild listakat, gombokat, radié-
gombokat és jeldlénégyzeteket — tartalmaznak.

Az egyes mezék kitdltése eltéré mddon torténhet. A beviteli mezdkbe
gépeljik be a kért adatokat. A lenyilé listakban a lista tartalmabdl kell
egyet valasztanunk. A radibgombbal illetve jeldlénégyzettel ellatott
lehetbségeket az elbttik allé rovatba kattintva jeldlhetjik be. Eléfordul,
hogy egyes mezéket kotelez6 kitdltenink. Erre altalaban a mezdk
mellett vagy alatt 1athato kilonbdzé jelek, vagy megjegyzések utalnak.
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JAVA ES
VISUAL BASIC
SCRIPT

DHTML
(DYNAMIC HTML)
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Egy kitoltétt Grlap a kdvetkez6képpen néz ki:

JELENTKEZESI LAP

Tanfolyam tipusa:
Szakképesitd tanfolyam
Tanfolyarn megnevezése:
Szamita hnikai szoftver uz

Tanfolyam iddpontja:

2003. szeptember 08-2004. januar 30. este (16:45-20:00), hétfs, szerda, péntek
Jelentkezés tipusa:

Cégen keresztil

SZEMELYES ADATOK

Kapesolattartd neve
Mémeth Andrea
Cégnéy

Tospec Kt

Beiskolazanddk szama:
3

Ertesitési cim:
1088 Budapest Mizeurn u. 9

Telefon:
2B6-7600

E-mail cim:
oktatas(@topsechu

Figyelerm: minden rovat kitdltése katelezdl

@Vlssza Kuldcs®

Az adatok alaphelyzetben titkositas nélkuil kerlilnek tovabbitasra. Erre
az Explorer els6 alkalommal a kévetkezé panellel figyelmeztet.

Internet Explorer &l

r’i@ Az adatokat esetleg masok iz [athatjak, amikor ebbe a zdnaba
?. [Internet] kuld informacidat. Folytatja?

£ jovDben ne jelenjen meg ez az Uzenet.

| lgen | [ Mem ]

Ha a panelen talalhat6 jeldlénégyzetet bekapcsolva hagyjuk, a jovében
ez a figyelmeztetés nem jelenik meg.

A Java és Visual Basic scriptek a HTML-oldalakba agyazott, de nem
lathatd kisalkalmazasok, melyek altalaban az interaktiv elemek mi-
kodését szabalyozzak. Az adatbevitel vezérlése mellett gyakran
hasznaljak 6ket kisebb animacidk vagy egyszerl jatékok megvalodsi-
tasahoz a WWW oldalakon.

A DHTML a HTML tovabbfejlesztett valtozata, mely kibdvitett tamo-
gatast ad interaktiv weblapok készitéséhez. A DHTML-t csak a leg-
Ujabb bdngész8 programok — példaul az Internet Explorer a 4.0-s és
Ujabb verzidi — tamogatjak.

A http://www.microsoft.com/ie/ie50/demos cimen a DHTML lehetésé-
geit bemutaté oldalakat talalhatunk.
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A Java Applet egy HTML-oldalba beagyazott program, mely a sza-
mara fenntartott tertileten egy képhez (animaciéhoz) hasonléan jelenik
meg. A Java Applet hasznalatat szinte minden bdngész&program
tamogatja.

A Microsoft altal kifejlesztett ActiveX rendszerben készllt objektumok
a Java Appletekhez hasonlé feladatok megoldasara alkalmasak, de
szamos egyeb, kibdvitett szolgaltatast is biztositanak. A weblapok ké-
szit6i szamara lehetévé teszik példaul Word dokumentumok vagy Ex-
cel tablazatok beagyazasat a weboldalakba eredeti formatumuk és
mikddésuk megtartdsa mellett. Az ActiveX objektumok hasznalatat
pillanatnyilag csak az Internet Explorer 6.0 vagy annak Ujabb verzidja
tamogatja teljes mértékben.

ADATBIZTONSAG AZ INTERNETEN

JELSZAVAK

URLAPOK ES
LEVELEZES
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Az internet hasznalata szamos adatbiztonsaggal kapcsolatos kérdést
vet fel. Az internetszolgaltatok és a webszerverek lzemeltetdi altala-
ban mindent elkdvetnek azért, hogy ne alakulhassanak ki olyan kortil-
mények, melyek veszélyeztetik felhasznaldik adatbiztonsagat. Ettél
fuggetlendl a felhasznaldk is felelések sajat adataik biztonsagaert.

Az internetre valé belépéshez és leveleink elolvasasahoz, korilmé-
nyektdl figgben szikség lehet egy felhasznaloi név és jelszé megada-
sara. Jelszavunk lehet6leg legyen legalabb hat karakter hosszu,
betlket és szamjegyeket egyarant tartalmazzon. A biztonsagos jelsz6
legalabb hat karakter hosszu, betlket és szamjegyeket egyarant
tartalmaz. Ne valasszunk kdzismert vagy kénnyen kitalalhaté szavakat
— példaul a sajat neviinket — jelszénak. Jelszavunkat tartsuk titokban,
mivel el6fordulhat, hogy valaki e jelsz6 ismeretében illetéktelendl — a
mi koltségiinkre — hasznalja az internetet, elolvassa leveleinket, vagy
hozzafér személyes adatainkhoz.

Az interneten tovabbitott adatok alaphelyzetben mindenféle titkositas
nélkal aramlanak. El6fordulhat, hogy egy rossz szandéku felhasznald
Lelcsipi” egy Urlapon vagy levélben elklldétt Gzenet tartalmat. Bar kicsi
az esélye annak, hogy egy ilyen esemény bekovetkezzen, bizalmas
adatokat ne kuildjunk titkositas nélkul az interneten keresztul.

A bizalmas adatok titkositasara szamos megoldas létezik. Munkank
soran talalkozhatunk olyan szerverekkel, melyek képesek az adatokat
titkositva fogadni és tovabbitani.
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Ha egy ilyen szerverrel 1éplink kapcsolatba, az alabbi parbeszéd panel
jelenik meg a képernydn.

Biztonsagi fipyelmeztetés

|'|'0 Or a lapokat biztonzéoos kaposolaton keresztill nézi

! J. meq.

A webhellpel waltatt informacidt zenki mas nem lathatia a
‘Weben

[ Me jglenien meg tibbé ez a figyelmeztetés

| oK, | | Tovabbi informécia |

Amig ilyen szerveren tartdzkodunk, az Internet Explorer ablakanak

jobb alsé sarkaban kis lakat lathato.

23 Login - Microsoft Internet Explorer

E&ll  Sgerkesztés  Wézet  Kedyencek  Eszkdzdk  SUgd

Qu=- Q- ¥ @ & ) beresis 5% kedvencek @AY Mukinéda 2 2- :5

Wi Learn M

Log in to Adobe Studio...

n 5 already have an account?
not registered yet? e

Adobe 10: I

{ » Register now )
\ /

£ ya 7
Ig Kész P ﬂ Tnkernet

A szerver elhagyasakor az alabbi parbeszéd panel jelenik meg:

Biztonsagi figyelmeztetés

ri‘"l Az internetk apozolat innentdl visszavalk nem
?. biztonzagosra. Mostantdl az elkildott informaciot mazok
: iz |athatjak.
Falytatja?

[ e jelenien meg tibbé ez a figyelmeztetés

[ lgen | [ Hem l [ Tovébbi informacio
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NEM
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A virusok olyan rossz szandékkal készitett programok, amelyek a sza-
mitogépre felkerlilve — a virus fajtajatél figgbéen — illetéktelen szamara
is hozzaférhetévé teszik, romboljak vagy megsemmisitik az adatallo-
manyokat. A virusok altalaban futtathaté programok kédjaban rejtéz-
nek el, azaz megfert6zik a programot.

El6fordulhat, hogy az internetrél virussal fert6zott fajlokat toltlink le
géplnkre vagy virust tartalmazé e-mailt kapunk. Ezért célszerl a le-
toltétt allomanyokat, azok megnyitdsa el6tt, megfelel6 viruskeres6
programmal ellendrizni.

TIPP

A legtobb viruskeres6 program mar a letdltési folyamat kdzben megvizsgalja a
géplinkre Kkerllé allomanyokat, igy nagyobb biztonsagot nyujt a virusokkal
szemben.

A HTML-oldalakra beépithet6 interaktiv elemek (ActiveX, Java Applet
stb.) alkalmazasaval — sajnalatos médon — lehetéség van adatalloma-
nyainkon rossz szandéku miveletek végrehajtasara.

Ha bdngészéprogramunkkal egy ilyen elemet tartalmazé weblapra lé-
punk, akkor az adatokat lophat el vagy torélhet le gépunkrél. Ilyen
jellegl karokozasok a virusfertézésekhez képest elhanyagolhato
szamban fordulnak elé.

Az interaktiv elemek fejlesztésére alkalmas rendszerek kozul csak
az ActiveX biztositja ezen objektumok készitdinek azonositasat. Az
ActiveX objektumok letdltésekor az alabbi parbeszéd panelen el-
lenérizhetjlik a program készitdjének kilétét, az adatok hitelességét. Az
informaciok alapjan eldonthetjik, kivanjuk-e az adott ActiveX objektu-
mot letblteni a hattértarunkra, és futtatni szamitogépuinkon.

Biztonsagi figyelmezteteés Pz|

Telepiti = futtatia ezt a programot?

Programnésy: "'the Macromedia Flazh Plaver B, a quick free
download. The leading rich client for Intermet content and
applications across the broadest range of platforms. ",

az alairas iddpontja: 2002.07 .31, 1743,

tereszti:

Macromedia, lne.

A guértd hiteleszégét ellendrizte: VeriSign Claz: 3 Code
Signing 2001-4 CA

Figyelem: a kozzétevd [Macromedia, Inc.) szerint a
tartalomn biztonzégos. Czak akkor telepitzadtekintze meg a
[&]l tartalmét, ha bizik a kdzzétevd [Macromedia, Inc.)
allitazaiban.

[ Mindig megbizom alz) Macromedia, Inc. &ltal
zzolgéltatott tartalomban

[ lgen ] [ Mem | [ Tovabbi informacia
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VEDETT Az informaciés tarsadalom rohamos fejl6ddésével sorra alakulnak
WEBOLDALAK online vasarlasi lehetéséget kinalo Uzletek az interneten, melyek

BIZTONSAGI
BEALLITASOK

64 o

megkoénnyitik a mindennapi bevasarlas vagy az ajandékvasarlas
miveletét. Egy online Uzletben torténd vasarlashoz altalaban el6zetes
regisztraciora, valamint érvényes bankkartyara vagy hitelkartyara van
szUkségunk. A vasarlék adatainak védelme érdekében az online
Uzleteknek ugynevezett ,védett szerverrel” kell rendelkeznilk.

Amikor védett weboldalt latogatunk meg az Internet Explorertdl kalon
figyelmeztetést kapunk, hogy védett oldalon jarunk. Ez a figyelmez-
tetés azonban kikapcsolhaté. Egy védett oldalt a tdébbi oldaltél az
Allapotsor informéacids részében talalhaté sarga lakat kiildnboztet
meg.

Internetes vasarlas soran csak olyan cég honlapjan vasaroljunk,
amelyet mar jol ismerlnk, és az oldal védett oldal. Nyilvanos oldalakon
soha ne adjuk meg bankkartyank, hitelkartyank szamat, mert a legtébb
visszaéléssel szemben kés6bb nem kapunk kartéritést, mivel az
adatszolgaltatas 6nkéntes.

Az Internet Explorerben lehetéségliink van kuilonféle beallitasokkal
bongészéprogramunk biztonsagi szintjét szabalyozni. Ezeket a bealli-
tasokat az Eszk6zdk menu Internetbeallitasok parancsaval megjele-
nithetd parbeszéd panel Biztonsag flilén talaljuk.

Internetbeillitasok
Kapcsolatok, Prograrmok. Speciilis
Altalénos Adatvedelam T artalom

]
Helyiintranet  Megbizhatd  Tilkolt helyek
helyek,

O @

Internet

8, [z azdna az osszes tobbi webhelpet
tartalmazza.

A zdna biztonzagi szinte

Eayéni
E gvéni bedllitasok.
- & bedllitazok megvaloztatazshoz kattintzon az Egyéni szint
gombra.
- Az gjanlat bedllitdzak haszndlatéhoz kattintzon az
Alapértelmezett szint gombra.

[ Egyéni szint... ][Qlapértelmezettszint]

[ ok ][ Méase |[ akamaz |

Bongészdnkben négy zénat kulonboztetink meg. Az Internet zénaba
minden olyan hely beletartozik, ami a helyi halézaton kivil talalhaté.
A Helyi intranet zénaba a helyi hal6zaton elérhetd cimek tartoznak. A
Megbizhato helyek és a Tiltott helyek zonakba magunk vehetink fel
cimeket.
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A biztonsagi szintet minden zénahoz egyenként beallithatjuk. Minden
zonanak van egy alapértelmezett szintje, amelyet atallithatunk mas
szintre, vagy a beallitdsokat egyénileg is megvaltoztathatjuk.

Elsd Iépésként jeldljik ki azt a zonat, amelynek a biztonsagi beallitasat
modositani kivanjuk. Az Alapértelmezett szint gomb valasztasaval a
kovetkez6 beallitasi lehetéségeink vannak:
A zona biztonzagi szinte
A calzzka mozgatdzdwal Allitza be a 2dna biztonségi szintjét.
Kozepes
- Biztonzagos, ugyanakkor hatékony bongészés
L - bz ezetleges karos tartalmak letoléze elott higyelmeztet

- Az alairatlan Active vezértket a program nem tolt le
- & legtobb intemethelyhez megfelslo

A Magas opcid valasztasaval allithatjuk be a legmagasabb biztonsagi
szintet. Ebben az esetben azok az interaktiv elemek, amelyek nem te-
kinthet6k egyértelmiien biztonsagosnak, nem kerilinek letbltésre gé-
punkre. Az opcié hasznalatakor el6fordulhat, hogy egy weblapon a ve-
szélytelen elemeket sem tekinthetjuk meg.

A Kozepes opcié valasztasa esetén bongészénk figyelmeztet
az esetleges veszélyre, de az objektum letdltésére vonatkozd déntést
a felhasznaldra bizza. A potencidlisan veszélyes objektumok azonban
a kdzepes biztonsagi szint esetén sem kerllnek letdltésre. Korultekinté
felhasznalok szamara ez az optimalis biztonsagi szint az interneten.

A Kozepesen alacsony szint lényegében megegyezik a Kozepes
szinttel, a kulénbség abban rejlik, hogy ezen a szinten bongészénk
nem figyelmeztet az esetleges veszélyre.

Az Alacsony opcid valasztasa esetén bongészdnk csak a potenciali-
san veszélyes elemek letdltése el6tt figyelmeztet. Ezt a bedllitast csak
abban az esetben hasznaljuk, ha teljesen megbizunk a weblap készi-
téiben. Ezt a beallitast példaul sajat intranetlink béngészése kdzben
alkalmazhatjuk.

Az Egyéni beallitas hasznalatat csak gyakorlott felhasznaléknak java-
soljuk.
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Géplinkdn tarolt adataink biztonsagat az interneten keresztil szamta-
lan veszély fenyegeti. Hackerek torhetik fel rendszeriinket, ezaltal
fontos és személyes adatainkat ellophatjak, megrongalhatjak. Adataink
védelmére szamos védelmi rendszert allithatunk fel. A két leg-
gyakrabban alkalmazott védelmi rendszer a tlizfal és a proxy.

Tizfal (Firewall) alkalmazasaval szabalyozni lehet a be- és kimend
internetforgalmat, hogy kik, mikor, milyen szolgaltatasokat, milyen
protokollon keresztul érhetnek el. A belsé hal6zat ezen az egy ponton
keresztll csatlakozik a kulvilaghoz.

A proxy tobb feladatot ellatd segédszerver, mely magaba foglalja a
tlzfal szolgaltatasait. Figyeli és sz(iri a beérkez6 és kimend kéréseket,
valamint a felhasznaldk ko6zott megosztja az internet-hozzaférést.
A HTML-oldalak gyorsabb eléréséhez letolti, és sajat hattértaran
tarolja a gyakran leolvasott oldalak tartalmat, igy a felhasznalok sza-
mara lényegesen gyorsitja a gyakran latogatott oldalak elérését.

AZ OUTLOOK EXPRESS HASZNALATA

A PROGRAM A Microsoft évek ota fejleszti ingyenes, barki szamara hozzaférhetd
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FUNKCIOI

INTERNETES
LEVELEZES

HIRCSOPORTOK

internetes programcsomagjat, amely tobbek koézo6tt tartalmazza
az Internet Explorer béngész6-, a NetMeeting haldzati kommunikaciés,
az Outlook Express levelezd- és hirolvas6-, valamint egyéb
multimédias kiegészité programokat.

Az alabbi fejezetekben az Outlook Express 6.0 levelezési szolgaltata-
saival ismerkedlnk meg.

Az interneten kiildott levelek tovabbitasat és tarolasat ugynevezett le-
velezszerverek végzik. Ha egy felhasznalé levelezni szeretne
az interneten keresztll, rendelkeznie kell egy levelezészerveren talal-
hato postafiokkal.

A leveleink el6szor a levelez8szerver szamunkra fenntartott postafiok-
jaba érkeznek. Az Outlook Express segitségével csatlakozhatunk egy
vagy tobb levelez6szerverhez, és leolvashatjuk az ott tarolt postafio-
kunk tartalmat. A beérkezett Uzenetek a szamitogép hattértarara valé
letoltés utan altalaban térlédnek a szerverrdl.

Egy levelez8szerveren tarolt postafiok taroldkapacitasa rendszerint
1és 5 MB kozoétt mozog. Amennyiben leveleinket nem olvassuk le
rendszeresen, a szamunkra fenntartott postafiok megtelhet. llyen
esetben tovabbi Uzenetek fogadasara nincs lehetéségink, és a nem
fogadott leveleket a levelez&szerver visszakildi a feladénak.

Egy hircsoport olyan nyilvanos postafiokként mikdodik, mely egy adott
témahoz kapcsolddo leveleket tartalmaz. A hircsoportban talalhaté le-
velek elolvasasan kivil lehetéségiink van sajat véleménylink kifejté-
sére is.
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Uzenetlinket elhelyezhetjik mindenki szamara hozzaférhetéen a hir-
csoportban, de valaszunkat kuldhetjuk kizardlag egy korabbi Uzenet
szerzéjéneKk is.

Szamtalan hircsoport létezik, ezeket ugynevezett hirkiszolgald szerve-
reken taroljak. Ezek jelents része szabadon elérhetd, de talalhatunk
csak regisztralt felhasznaldk szamara hozzaférhetd hircsoportokat is.

A PROGRAM A hircsoportok 6sszességét UseNet-nek nevezziik. A UseNet haszna-
KEZELéFELULETE lataval a tananyag korabbi részében mar részletesen foglalkoztunk.
Az Outlook Express inditdsahoz kattintsunk duplan a Munkaasztalon
lathaté ikonra, vagy valasszuk a Start mend Minden program
Outlook Express elemét.
A program inditasa utan az alabbi ablakot lathatjuk:
Cimsor— [
Menu—| Fail Seerkesetés Neget Esckimok  Ugenet  Soga
ESZkéZtér— Levél Btre, .. 1 Kuld:é;s#lo‘.. : C\:n’;e).a K:;;_sl:és :

e

%1 Qutlook Express
= Helyi mappak
&2 Beérkezett iizenetek (1)
FY Postazands Gzsnstek
S Elidatt elemek

- Kis Ede
Identitisok «

ilizenet keresése...

Elektronikus

n A nap tippje b3
levelezés

Tordlt elemek
SE} Piszkozatok

Szerkezeti panel —|

541 olvasatlan elektronikus levele van a Beérkezett  hirlzensteknek

dzenetek mappdban
(P E-mail irdss
A posta olvasdsa

Hircsoportok
Hirfidk bedllitdsa...
Partnerek

Cimieqyzék meqnyitdsa...

B Cimek veressse..,

eldszor csak a
fejléce keril
letdltésre, & fejléc
tdralja, hogy ki
killdte az tzenstet,
mirdl 528l az Uzenet,
valamint a feladds
datumndt.

A tbrzs, amely a
hiriizenet szivegét
tartalmazza, addig
nem kerdl letdltésre,
arnig ki nern jeldli az
iizenetet olvasdsra.

— Munkateriilet

Allapotsor—|
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I Az Outlook Express inditdsakor a Beérkezett Gzenetek mappa
rmeanyitdsa.

@ Munka kapcsolddva

Az Outlook Express segitségével elektronikus leveleket kildhetink
az interneten, illetve internetes hircsoport-kiszolgalékhoz kapcsoldédha-
tunk. Ezeket a szolgaltatasokat egy mappastrukturahoz hasonlé szer-
kezeten keresztul érhetjuk el.

Az ablak cimsoraban az aktualis mappa nevét lathatjuk. A cimsor
alatti menii segitségével kilénféle parancsokat és beallitasi
lehetéségeket érhetlink el. Az eszkoztaron az aktudlis szolgaltatashoz
kapcsolédd, leggyakrabban hasznalt parancsok ikonjait talaljuk. A
szerkezeti panelen a kildnféle szolgaltatasokhoz tartoz6 mappak
kézil valaszthatunk. A jobb oldali munkateriileten az aktualis mappa
tartalmat lathatjuk. Az allapotsoron az Outlook Express éppen
hasznalatban lévé szolgaltatasaval kapcsolatos informaciokat talalunk.
Az ablakvezérlé gombok segitségével a program ablakat minimali-
zalhatjuk a talcara, vagy a Bezaras gomb segitségével bezarhatjuk.
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LEVELEZESSEL Az Outlook Expressben torténd levelezéshez be kell allitanunk a leve-

KAPCSOLATOS lez6szerver és a postafiokunk eléréséhez sziikséges néhany opciot.

BEALLiTASOK Ezeket a beallitasokat csak Uj postafiék hasznalatbavételekor kell
elvégeznunk.

LEVELEZOSZERVER Uj levelez6szerver és postafiok beallitasahoz hasznaljuk az Eszk6zok
ES POSTAFIOK menii Fiékok parancsat.

Internetfiokok
Mind | Levelezés | Hircsopartok | Cimszolgalatis Hozzdadas
Fick Tipuz ¥.apczalat [ Eltédvalitas l
Gz £ ) J|rEen::t|:-r_',' c:l‘mszolgéltat?s Hel_l,l? h‘?ln?zat [ Tulaidansaack l
!% Bigfoot internete...  cimszolgaltatas Helyi haldzat
!% nagyapa levelezés [alapértel...  Barmely rendelkezé..
!%VeliSign internet...  cimszolgakatas Helpi halozat —
. . ihys e [ Importalas... ]
!%Who\a\-fhere inter... cimszolgaltatas Helpi halozat
[ Exportilés... ]
’ Sorend besllitaza... ]
I Bezéras l

A megjelend Internetfiokok parbeszéd panelen kattintsunk a Levele-

zés fllre.
Internetfickok
Mind | Levelezés |Hircsoportok Cimzzolgaltatas Hozzaadas » |
Fick Tipus K.apcsolat
Importalas...
[ Bezaras ]

Amennyiben az Outlook Expressben mar vannak beallitott levelez6-
szerverek, azok nevei megjelennek a képernyén. Ha a listatertlet Ures,
akkor még nincs beallitott levelezészerverink.
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Uj levelezészerver bedllitasahoz kattintsunk a Hozzaadas gombra, és
a megjelend almeniibél valasszuk a Levelezés parancsot.

Hozzdadas b h
Hircsoportak,
Cimtar. ..

A postafiok beallitasahoz az Internetcsatlakozas Varazslét hasznal-
hatjuk.

A Megjelenitett név rovatba gépeljik be neviinket.

Interneicsatlakozas varazslo [‘5—<|

Neve

E-mail killdézekor neve a kimend Lizenet Feladd meziiében fog megielenni. Adia meg a
megjeleniteni kivant nevet.

Megielenitett né: Kis Ede

Példaul: Tot Bela

A kovetkez6 parbeszéd panelt a Tovabb gombra kattintva jelenithetjuk
meg. Ezen a panelen elektronikus levélcimlnket kell megadnunk.

Internetcsatlakozas varazslo b_<|

Internetes e-mail cim

Az e-mail cim az a cim, amelynek segitségével masok kapcsolatba léphetnek Onnel.

E-mail cim: kede®@topsec.hu

Példaul: tathela@micrasoft com

< MWizzza H Tovabb » I [ tégse
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Az E-mail kiszolgalék panelen a bejové és a kimend levelek tovabbi-
tasat végzd szerverek neveit adhatjuk meg. Az esetek tdbbségében
mindkét funkciot ugyanaz a szerver latja el.

Internetcsatlakozés varazslo Fgl

E-mail kiszolgaldk

A beérkezd levelek kizzolgdldia |POP3 ¥ | kiszalgéld.

Beérkezd levelek [POP3, IMAP wagy HT TP kiszolgaldja:

mail tvnet hu

Az SMTP-kizzolgald az a kiszolgald, amely a kimend leveleket kezeli
Kimend levelek [SMTF] kiszalgaldja:

mail tvhiet.hu

[ < Wiszza H Tovahb » I [ fégee ]

A szerverek cimével kapcsolatos kérdésekkel forduljon internetszolgal-
tatéjahoz, vagy vallalati szamitégép-haldzat esetén a rendszergazda-
hoz.

Az Internetes levelezési bejelentkezés parbeszéd panelen a leve-
lez6szerverre valo bejelentkezés maodjat valaszthatjuk ki.

Internetcsatlakozds vardzslo El

ési bej ezis

Adia meg az internetszolgaltatdjatdl kapott fisknevet és jelezdt.

Fiokney: kede

Jelzad: [TITT)
Jelszd taroldsa

Ha internetszolgaltatda igényli a biztonsagos jelszo-hitelesités [SPA] hasznalatat az
elektronikus postafidk eléréséhez, jellie be a Bejelentkezés biztonsdgos
[elzzd-hitelesités hazznalataval jeloldnégyzetet.

[ Bejelertkezés biztonsagos jelszé-hiteles ités [SPA] hasznlatéval

[ < Wissza H Tovébb = I [ Mégse ]

A Fidknév rovatba gépeljtk be a levelezészerver eléréséhez
szukséges felhasznaloi nevinket, a Jelszé rovatba pedig a hozza tar-
tozo jelszavunkat.
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El6fordulhat, hogy levelezdszerverink biztonsagos jelszo-hitelesitést
hasznal. Ebben az esetben valasszuk a Bejelentkezés biztonsagos
jelszo-hitelesités (SPA) hasznalataval opcidt, ilyenkor mindig a le-
velezdszerverre vald bejelentkezéskor kell megadnunk felhasznaldi
nevunket és jelszavunkat. Abban az esetben, ha masok is hasznaljak
szamitégépulnket, a nagyobb biztonsag érdekében megtehetjik, hogy
jelszavunkat nem adjuk meg a panelen.

llyenkor kapcsoljuk ki a Jelszé tarolasa opciot. Ennek eredmé-
nyeképpen a jelszot az elektronikus levelek kildésekor vagy fogada-
sakor minden esetben kildn kell megadnunk.

A bedllitott opcidkat a tovabblépés utan megjelend parbeszéd panel
Befejezés gombjara kattintva hagyhatjuk jéva.

Internetcsatlakozas varazslo El

Gratulalunk!

Sikeresen megadta a fidk |étesitézéhes sziikséges deszes informacidt.

A bedllitazok mentéséhez kattintson a Belejezés gombra.

[ < Wissza H Befejezés | [ Mégse ]

A bedllitott postafiok vagy postafiokok megjelennek az Internetfiékok
parbeszéd panelen lathaté listaban.

Internetfiokok
ind | Levelezés Hircsoportok | Cimszolgaltatas Hozz5adas )|
Fick: Tipus K.apcsolat [ Eltavalitas ]
@mail.tvnet.hu levelezes [alapértel...  Bammely rendelkezé. . | Tladoreaack |
[ Importalas... ]
[ Exportélés... ]
Bezaras

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium © www.ihm.gov.hu 71
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Amennyiben tobb postafidkot allitottunk be, kimené leveleink mindig
az alapértelmezettként beallitott postafidkon keresztiil kerliinek tovab-
bitasra. Egy postafidkot — a kijeldlés utan — a Beallitas alapértelme-
zettként gombra kattintva tehetlink alapértelmezetté.

Az egyes postafidkok beallitasait utdélag a postafiok kijeldlése utan
a Tulajdonsagok gombra kattintva modosithatjuk.

Internetfiokok
Mind | Levelezés | Hircsopartok | Cimszolgdhatas Hozzéadss » |
Ficik, Tipusz FK.apczalat Eltévolitas ]
% mail. tvnet, hu levelezés [alapértel..  Barmely rendelkezé..

Tulajdonzagak.

’ Importalas... ]

’ Exportélas... ]

’ Bezdras

*2 mail.tvnet. hu tulajdonsagai

Altalénos kiszolgdldk | K.apcsolat | Biztonség | Specidliz

Postafidk

Adjon meg egy nevet, amellyel késtbb ezekre a kiszolgaldkra
hivatkozhat, Példaul "Munka" vagy "Microsoft kiszalgald™.

mail. bvnet. b

Felhazznaldi infarmacid

Néw: Kiz Ede

LCéag:

E-mail cim: kede(@topsec. hu
Walagzoim:

A levelek fogadasa és szinkronizalaza ezen a fidkon is torténjen meg

[ ok ][ Megss |

Egy postafiok eltavolitdsahoz hasznaljuk az Eltavolitas gombot.

A postafiokok beallitasa utan tovabbi levelezéssel kapcsolatos opcio-
kat az Eszk6zok menl Beallitdsok parancsanak hasznalatakor meg-
jelend parbeszéd panelen adhatunk meg.

Tekintslink at néhany fontosabb beallitast.
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UZENETEK Az Outlook Express altalunk megadott id6kdzonként automatikusan le-
olvashatja a levelezGszerverre beérkezett uj Uzeneteinket. A levelek
LEOLVASASA leolvasasanak gyakorisagat a Beallitasok panel Altalanos fiilén lat-

AUTOMATIKUS

hato Iéptetheté mezd segitségével allithatjuk be.

¥4 Bedllitdsok 3]
Biztonsag K.apcsolat Karbantartis
Alalanos Olvasés ‘isszaigazolds Kiildés Lewvélfrés Alairésolk
Altalanos

Clirditaskor 2 "Bedrkeastt Lzenetek” mappa legven 3 fdablskban
% Etesités az i hircsoportokes!
Olvasatlan uizeneteket tartalmaza mappak avtomatikus megielenitéze
Automatikus bejelentkezes a kovetkezd szolgaltatasba: \Windows Meszenger

Uzenstek killdése &5 togadasa

Hangielzés uj lizenet érkezésekar
Uzenetek kiilldése és logadésa.md&%skor

Ujiizenetek keresézey |30 = | Joercenként
f e N =
Ha a szamitdgép nincs kapcsalatban:
MNe kapcsolddion w
Alapérelmezett Lzenetkezeld programok

%j“ Ezen alkalmazas az alapételmezett levélkezeld

Ezen alkalmazés az alapértelmezett hitkezeld

Amennyiben nem kivanjuk, hogy az Outlook Express automatikusan
letdltse Ujonnan érkezett leveleinket, kapcsoljuk ki az Uj tizenetek ke-

resése opciot.

Az Uzenetek kiildése és fogadasa csoport Hangjelzés uj lizenet
érkezésekor jelolénégyzetének bekapcsolasaval engedélyezhetiik,
hogy Uj Uzeneteink érkezésére hangjelzéssel figyelmeztessen a

program.

A témakoérhéz kapcsolédo gyakorléfeladat:
Feladatgyiljtemény 10. feladat

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium © www.ihm.gov.hu
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UZENETEK Alaphelyzetben az Outlook Express minden tovabbitasra varé levelet
AUTOMATIKUS azonnal elkiild levelezészerveriinkre. igy allandé internetkapcsolat
TOVABBITASA esetén kimené leveleink a leheté legrévidebb idén beliil tovabbitasra

KAPCSOLAT NELKULI
MUNKA

74 ¢

kertlnek.

Ha telefonos internetkapcsolattal rendelkezlnk, tébb levél kildésekor
célszer(ibb megirasuk utan tovabbitasukat egyszerre kezdeményezni.
Ebben az esetben kapcsoljuk ki a Beallitasok panel Kiildés fllén
talalhaté Azonnali Uizenetkiildés jel6l6négyzetet.

¥ Beallitasok

Biztonsag
Altalinos Olvasds

Karbaritartis
Aldirazok

K.apcsolat
‘isszaigazolss Kiildés Lewvéll1és
Kiildgs
E A;ﬂkwmzamtakiéénlaténak mentése az "Elkildatt elemek” mappabs

Szonnal iizenetkiildés ’\

— —— — ‘— e 5 . N
Walasziizeneteim cimzettieingk automatikus felvétele a cimjegyeékbe

~

Automatikus cimkisgészités leveliraskar
Wélaszoldskor az eredeti szdveq idézése
Walasz killdése az eredeti lizenet formatumaban
Lewvélkiildés formatuma
oy, OHTHL [
() Egyszeri szoveq

HTML bedlitésai.. | [ Egusaeili seidveg bedlitésai.. |

Hirkiildés formatuma

(O HIML |

() Egyszerii sziveg

HTML beglitésai. | [ Equsaaili sziiveg bedlitésai.. |

Az Azonnali iizenetkiildés opcio kikapcsolt allapotaban a tovabbi-
tasra varo levelek kildése csak a felhasznald kilon kérésére — az esz-
koztar Kiildés/Fogadas gombjara kattintva — térténik meg.

Ha az Azonnali iizenetkiildés és/vagy az Uj lizenetek keresése ...
percenként jeldlébnégyzetek be vannak kapcsolva, de szeretnénk
az Uzenetek automatikus tovabbitdsat és leolvasasat atmenetileg
felfUggeszteni, valasszuk a Fajl menli Kapcsolat nélkiili munka
parancsat.

- WG Seerkesetés  Mézet  Eszkizdk Uzenet  S0gd
O r
Mappa 3
Importalas 3
Exportalas 3
Identitas valasa..,

Identit&sok 3

kapcsaolat nélkili munka g

Kilepés
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A parancs bekapcsolt allapotaban minden tovabbitasra vard levél
a Postazandé iizenetek mappaban marad, és az Ujonnan érkezett
Uzenetek automatikus letoltése is sziinetel.

A kapcsolat nélkili munka ideje alatt a levelek tovabbitasat és letdlté-
sét a Kuildés és fogadas ikonra kattintva kezdeményezhetjuk.

Az Outlook Express programban uzeneteinket kétféle — HTML vagy
egyszerl szdveg — szdévegformatumban irhatjuk meg.

Egyszerl szoveg formatumban készitett leveleinkben semmilyen for-
matumozasi lehetéséglnk nincs.

© F&j  Seerkesstés  MEzet  Besairds  Formdtum  Esskézdk Ogemet  Stigd ?r.

= & 7 i

kiildés Ellendrzés Melléklet

Cimzett: [vati@topsec.hu
Masnlatot kap: ‘

Targy: [Odvozlet

Szial
Eellemes nyaralst kivanol. Pihend ki magad|

Udw,
Ede

HTML formatumban irt szOvegek esetében egy szbévegszerkesztéhoz
hasonlé6 modon formatumozhatjuk leveleinket. Az ilyen formatumu le-
velek elolvasasahoz szikséges, hogy levelezé partnertink is HTML
formatumot tamogato levelezészoftvert, példaul Outlook vagy Outlook
Express programot hasznaljon.

| = |
EEX
P&l Szerkesztés MEzet Beszirds  Formdtum  Eszkdzok  Dzenet  Sigd |',.
1 LY o AB »
Kildés Beileszbés  Visszavonis Ellendrzés Mellgklet
Cimzett: ‘vat\@topsac.hu
Masolatat kap: ‘
Targy: |Odvizlet
[ Wow| I [BsuA sEsE s -

Szia!
Kellemes nyaralast kivanok. Pihend ki magad!

Udy,
Ede
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i Lewél létre..,

1
(=" 3

Kiildés

A MAPPA-
SZERKEZET
KARBANTARTASA

A MAPPA-
SZERKEZET ELEMEI
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Az Outlook Express egyetlen beépitett eszkdztarral rendelkezik. Az
eszkoztar az aktualis szolgaltatashoz kapcsoldédo, leggyakrabban
hasznalt parancsok ikonjait tartalmazza. Ennek megfeleléen az esz-
kdéztaron mas funkciéju gombok jelennek meg egy Uzenet elolvasa-
sakor, és masok egy Uj leveél irasakor.

Levél olvasasakor:

- 8¢ &

Yalasz Yalasz mind...

X =,

KilldésFa...

i R

Keresés

v %

Tovabbitas Myaorntatas Cl'.n-'n.ek
Uj levél irasakor:
Ay bl

Helyesiras-. ..

L

Beillesztés Ellendrzés Melléklet Prioritas

Amennyiben nem fér el az eszkdztaron az 6sszes gomb, az eszkoztar
végén talalhatd duplanyilra kattintva megjelend listabdl tovabbi
funkciok kézul valaszthatunk.

L

Priaritas

|_§ Aléiras

| = Titkosités

>

s

e ) Kapcsolat nélkil

Testreszabas...

Beérkezett leveleinket lehetéséglink van rendszerezni. A beérkezett
Uzeneteink szétvalogatasara uj mappakat hozhatunk Iétre.

A mappaszerkezetben az Outlook Express két szolgaltatasahoz — a le-
velezéshez és a hircsoportokhoz — kapcsolédé mappakat lathatjuk.

TekintsUk at ezek tartalmat!

lkon | Mappa megnevezése | Funkcid
Iﬁl Outlook Express Az elérhetd szolgaltatasokat foglalja 0ssze.
@ Helyi mappak A levelezéshez sziikséges mappakat tartalmazza.
. . A beérkezett elektronikus levelek listajat tartal-
&1 | Beérkezett lizenetek
mazza.
. L. Az elkildésre szant, de még nem tovabbitott
'@ Postazando uzenetek | . . e
Uzenetek atmeneti taroléhelye.
& Elkuldétt elemek Elkuldétt elektronikus leveleink listajat tartalmazza.
] Tord Az Outlook Expressben torolt elemek atmeneti
orolt elemek i
tarolohelye.
& Piszkozatok Fglbehagygtt elektronikus leveleink atmeneti tarola-
sara szolgal.
@ Hircsoport-kiszolgalok A bea}htott hircsoport-kiszolgalé szerver jeldlésére
szolgal.
Q@ tEOIEflzetett hircsopor- Az elbfizetett hircsoportok jelélésére szolgal.




~ MAPPAK
LETREHOZASA

Az alabbi képen az Outlook Express egy
strukturajat lathatjuk.

I‘_;il Cutlook Express
E@ Helvi mappak
|
@ Poskazandd Gzenetek
513 Elkiilditt elemel;
-3 Tordl elemek
5B} Piszkozatok

E@ news, bynet,hu
'{ﬂ hun,lists, hix, rmaka
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lehetséges mappa-

Az egyes mappak tetszdleges szamu ujabb mappat tartalmazhatnak.
Az almappak megjelenitéséhez kattintsunk a mappa el6tt lathato
jelre, amely ezutan = jellé valtozik. Az almappak elrejtéséhez a = jelre

kell kattintanunk.

A hirkiszolgalé szerverek kivételével barmely mappaban létrehozha-
tunk djabb mappakat. Egy mappa létrehozasahoz kattintsunk a Fajl

menu Mappa + Uj parancsara.

S BN Seerkesztés  Mézet  Eszhizdk Uzenet  Sigd
(i b
Megnyitas Chrl+O

Mentés masként, ..

Mentés levélpapirkent. ..

Importalas

4

Exportalas 3
Myomtatas. .. Chrl4+P .
i Tamérités
Identitas valasa. .. (155285 mappa téméritése
Identitasok 3
Tulajdonsagok Alt+Enter

Kapcsolat nélkil munka

Kilépés

A megjelené Mappa létrehozasa panel Mappanév rovataba gépeljiuk

be az Uj mappa nevét.

—

Walassza ki, melyik mappaban kivan i mappét [Etrehazni:
IS;] Cutlook Express
= @ Helyi mappak.
&2 Bedrkezett Gzenetek
@ Postazandd dzenetek
S Elkiildiitt elemek
3 Tordl elemek.
B Piszkozatok
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A mappaszerkezetben hatarozzuk meg az Uj mappa helyét. Az OK
gomb hasznalata utan az Uj mappa megjelenik a mappaszerkezetben.

Megjegyzés

Mappanevek megadasakor altalaban a fajlnevek megadasanal tanultakhoz kell
alkalmazkodnunk, de az Outlook Express megengedi olyan kiilénleges karakterek
hasznalatat is, melyeket a fajlnevek megadasakor nem hasznalhatunk.

A témakorhéz kapcsolédo gyakorléfeladat:
Feladatgyiljtemény 13. feladat

Az Outlook Expressben lehetéséglink van az altalunk korabban létre-
hozott mappak atnevezesére. Jeldljuk ki az atnevezendd mappat, majd
hasznaljuk a Fajl meni Mappa * Atnevezés parancsat.

S BN Szerkesztés  Mézet  Eszkizdk Uzenet  SOgd

1 »
Mappa » ST Ctrl+shift+E
Impartalas » =

Exportalas 3

Tamdrités

Identités valtésa. .. (sszes mappa tombritése
Identitasok. 3

Tulajdonsagok Al+Enker

Kapcsolat nélkili munka
Kilépés

A megjelend parbeszéd panel Mappanév rovataban modosithatjuk
a mappa nevét.

Mappa atnevezese g|
Mappané: 0K
| (zleti levelek |
gse

A médositasok jovahagyasahoz kattintsunk az OK gombra.
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MAPPAK Az Outlook Expressben a felhasznal6 altal l1étrehozott mappastruktira
ATHELYEZESE a mappak athelyezésével megvaltoztathatd. Az alapértelmezett map-
pak — példaul Beérkezett (izenetek, Torolt elemek — athelyezésére
az Outlook Expressben nincs lehetéséglink. Egy mappa athelyezésé-
hez jel6ljuk ki az athelyezendd mappat, majd hasznaljuk a Fajl meni

Mappa » Athelyezés parancsat.

S BN Szerkesztés  Mézet  Eszkizdk Uzenet  SOgd

1 3
Mappa 3 i Ctrl+shift+E
Trportala p | - =
Empor:ﬁs 3 Atnevezes. ..

e — Tiirlés

Tamdarités

Identitds valkasa... (Gisszes mappa tomiritése
Identit&sok 3
Tulajdonsagok Al+Enker

Kapcsalat nélkili munka
Kilépés

A megjelend Athelyezés panelen a mappa Uj helyét hatarozhatjuk

meg.
Athe lyezes E|
(zenetek sthelwezésze a kijelblt mappéaba; oK
%7 Outlook Express -
_M
= @ Helyi mappak. =
-2 Beérkezett (zenetek

$E1 Magén levelel

@ Postazandd dzenetek,
$7 Elkdilditt elemek

@ Tordl elemek

B} Piszkozatok

Szukseg szerint lehetdséglnk van az athelyezend6 mappa szamara Uj
mappa létrehozasara is, az Uj mappa gomb segitségével. A mappa
athelyezéséhez kattintsunk az OK gombra.
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MAPPAK TORLESE

X

Téirlés

AZ OUTLOOK
EXPRESS
SUGOJANAK
HASZNALATA

Egy kijel6lt mappa térléséhez hasznaljuk a Fajl menli Mappa * Torlés
parancsat, a Torlés ikont vagy a DELETE billentydt.

Szerkeszbés  Mézet  Eszkdizok  Uzenst  S0gd
1 »

Mappa » S Ctrl+Shift+E
. il Athelyezés...
mportalas A

P L Atnevezés...
Exportalas

Tamdrités

Identités valkasa. .. (issze5 mappa tomiritése
Identitasok. 3
Tulajdonsagok Al+Enker

Kapcsalat nélkili munka

Kilépés

A torlés megerfésitéséhez kattintsunk a megjelené panel Ilgen gombja-
ra.

Outlook Express

) Bizkos abban, hogy térdlni akarja alz) "lzleti levelek” nevi mappat, és Athelyezi tartalmat a "Tardlk elemek”
. mappaba?

[ 1gen ] [ omMem |

Levelezéslink soran sziikséglink lehet az Outlook Express program
hasznalataval kapcsolatos segitségre. Az egyes feladatok elvegzésé-
hez segitséget kérhetlink egy erre a célra beépitett eszkdz, a Sugo se-
gitségével. A Sugdé megjelenitéséhez hasznaljuk a Sugé meni Tarta-
lomjegyzék és targymutaté parancsat.

A Sugot két mdédon hasznalhatjuk. Az egyik esetben a Sugéban sze-
replé témakorok listajaban kereshetiink, mig a masik esetben mivelet-
végzeés kdzben az adott feladathoz kérhetlink konkrét segitséget.
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KERESES A SUGOBAN A sugétémakordk megjelenitéséhez kattintsunk a Sugé Tartalom fii-

lére. Ekkor a Sugé tartalomjegyzéke jelenik meg a képernydn.

B=ES

E? Outlook Express

|
Elrejtés
. A
Tartalom | Tagumutatd | Keresss Mliioﬁ E
r r

0] Beverstés az Outlonk Express hasznalat S u 0

@ E-tnail Gzenestek olvasazs

@ E-mail izenetek [Etrehozasa és elkildése

@ Hirczoportok megtekintése, (zenst kildés

@ Nagyszémi (zenet kezelése Bemutatkozik az Qutlook

@ Kapcsolat nélkili munka Express

@ Ti.ppek é}st}r[lkkﬁk A Microsoft Outlook Express az asztalra

@ Hibaeldriias varizsolia a kommunikacia vildgat, Akar

@ Kiseghd lehettsdgek kollégdival és bardtaival kivédn levelezést

@ Cimiegyzék folytatni, a_kér hirc__soportokl‘loz_ szeret’ne_‘
csatlakozni, hogy dtletelcet és informaciot
cserélhessen, az ehhez szikséges
eszkazdket itt megtaldlja,
Tobb postafidk és hirfiok kezelése
Ha tébb postafidkja waagy hirfidkja van,
valamennyit egyetlen ablakbol kezelheti,
Ugyanazon a szdmitdgépen tabb
felhasznalot vagy azonositdt is [étrehozhat,
Minden egyes azonositd kalon
Uzenetmappakat és sajat cimjegyzeket

£ ¥ kap. Tabb azonositd hasznalataval
LAnnwiivé walile a hivatalng Az sremélves M

A tartalomjegyzék egy kézikdnyv-gyljteményként értelmezhetb.

Az egyes konyvek (@) kiilonb6z6 témakoroket, a lapok ([21) konkrét
seqgitd szdvegeket tartalmaznak. Az egyes témakoérdket és a lapok
tartalmat a témakor, illetve a lap cimére egyszer kattintva jelenithetjuk
meg. Egyes oldalakon hiperhivatkozasokat talalunk, amelyek masik

oldalra mutatnak.

A felkeresett oldalak kdzott a Vissza és az Elére ikonok segitségével
mozoghatunk. A Sugdé miikédésének beallitasahoz kattintsunk a Beal-

litdsok ikonra.

A Sugo aktualisan megjelenitett oldalat Beallitasok ikonra kattintva
megjelend lista Nyomtatas parancsat valasztva nyomtathatjuk ki.

Beallitazok

Flilek elrejtése

Kezddlap

Leallitas

Frissités

internet bedllitasok. .

Z Webes sigo

Kijelélés kereséskor kjﬂgsolva

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium © www.ihm.gov.hu
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Ekkor a megjelené panelen megadhatjuk, hogy mit szeretnénk kinyom-
tatni.

Temakirok nyomtatasa

Kinyomtathatja a kivalasztatt témakort vagy a kivalazztatt
fejlén alatti Dzszes emakiort, Mit kivan kinpomtatni'y

(30 & kivalasztott témakit

() A kivalasztott fejléc alatti Gsszes témakiit

[ ok | Mége |

A Targymutaté filre kattintva megjelend listdban a targyszavak
alfabetikus sorrendben helyezkednek el. Ha az Adja meg a keresen-
dé kulcsszét rovatba begépeljik a keresett szét, és az szerepel
a listaban, a program automatikusan odaugrik. A megjelené almenik
kozll kattintsunk arra, amelyiket megjeleniteni szeretnénk.

E? Outlook Express |.- |||:||r5_(|
| - @
Elrejtés Yiszza Besllitazok ‘wWebes sigd
T z - . Bl
Tartalom | TArgumutato | Keresés Alairas felvétele a kimend
Adja meg a keresendd kulosszdt: lizenetekbe
- — — 1. Kattintson az Eszkdzidk mend
Uzenetek, elliétssa alairbszal Beallitisok parancsdra, majd az
Alairasok falre,
uz;g;tée;a A 2, Az Uj gombra kattintva hozzon
athelvers |&tre Oj aldirdst, majd irja be a
elyezese B} B} szOveget az Alairas
automstikus letoftésenek megakadalyoza szerkesztése mezdbe, vagy a
azonostaza olvasottkent vaoy olvasatlar Fajl gombra kattintva keresse
betiftipus megvittartatasa meqg a hasznalni kivant szivegfajlt
het(tipusok médositésa vagy HTML fajlt,
hillentyiparancsok e e s .
biztonsagosss tetele 3, JeI_oIJe ki az Alau'alls hozzaadasa
. . . . . minden kimend ilizenethez
cimek felvetele Gzenetekbol a cimjegyzek P
e s ) jeldldnégyzetet,
csoportostasa témakdr zzerint
diggitéliz oztd ellendrrése [ Megjegyzések
5 =52 & Ha kilénbdzd figkokhoz kaldnbézd
A aldirgsokat szeretne hasznalni, az
elreﬁes‘eJ Alairasok terileten jeldlje ki az
exportélaza aldirast, kattintson a Specialis
failok mellékelése b gombra, majd jeldlje ki az a figkot,
amelyrdl haszndlni szeretné az
Megielenités alairast,
* Ha csak egvedi (zenetekhez ¥

A Sugo teljes szbvegében a Keresés fiilre kattintva kereshetlink. Gé-
peljuk be a keresend® kulcsszét vagy kulcsszavakat az Adja meg
a keresendd kulcsszét rovatba, majd kattintsunk a Témakorok
gombra.
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E? Outlook Express
o &

Elrgjtés Vizszza

Bedllitasok

“Webes slgd
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Tartalom | Térgymutats | Keresés

Adja meg a kerezsendd kulosszat:

|| hiztonzag |

A megieleniten kivant temakor;

Uzenetek automatikus digitélis albiréss vag...

Megjelenités

Biztonsagi zonak beallitasa

Az Qutloak Express programban talalhatd
biztonsagi zandlk lehetdve teszik annak
eldantéset, hogy az Gzenetel altiv
tartalma, mint példdul az Activex vezérldk
€5 a parancstajlok futtathatal legyenek-e
a HTML alapd e-mail Gzenetekbal.
Wdlaszthat mérsékeltebb biztonsagi szintet,
amely a legtobb aktiv tartalom futasat
lehetéwé teszi, de walaszthat szigaribhb
biztonsagi szintet is.

1. Kattintson az Eszkozok meni
Beallitasok parancséra, rmajd
kattintson a fitlre.

2, A Yirusvédelem terileten

valassza ki a megfeleld Internet
Explorer biztonsdgi zdnat:

» Szabvanyos hasznalatra
vdlassza az Internetes
zdna bedllitdst, az Outlook
Express felhasznalainak
tibbsége ezt hasznalja.

» Biztonsdgosabb kérnyezet

megteremtéséhez valassza a
Vol dtnrott halual

|

W

A megjelend témakadrok listajabdl kivalasztott cimszohoz tartozo seqitd
szoveget dupla kattintassal vagy a Megjelenités gomb hasznalataval

lehet megtekinteni.

Egy parbeszéd panel hasznalatdhoz a panel cimsoraban lévé E
Sugé gombbal kérhetiink segitséget. Ennek hasznalatakor egeriink
2 formara valtozik, és a parbeszéd panel egyes elemeire kattintva
kapjuk meg a hozzajuk tartozé instrukciokat.

My

2|

Altaldnos | Beslitssok

Myarntatd kivalazztasa

Myomtatd HF LaserJet
hozzdadasa 4000 Seties PS

Allapat: [zemkész
Hely:

Megjeqyzés:

Myarntatasi tartarnarg
(®) A telies dokumentum

1 [

Tl I P

[ Myomtatas filba Besllitazok

Myomtatdkeresés...

Példanyszam: |1 -

i
It adhatd meg, hogy a telfes dokumenbt‘i;\ﬁt, a megadott
oldalakat vagy czak a kielalt szovearészt kivanja-e nyomtatni

FH

’ Myomtatas ][ Mégse ]

A parbeszéd paneleken az F1 billenty( — helyzettél figgéen — a Sugo

vagy

gomb funkcidinak megfeleléen mikadik.

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium © www.ihm.gov.hu
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FOGADASA ES
ELOLVASASA

kildés|Fogadas
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Az Outlook Express inditasakor alaphelyzetben 0 Gzeneteink leolva-
sasa automatikusan megtérténik. Ha a Beallitasok panel Altalanos
filén kikapcsoltuk az Uj lizenetek keresése ... percenként opciot, le-
veleink leolvasasahoz a Kiildés/Fogadas ikonra kell kattintanunk.

Beérkezett Uizeneteinket a Beérkezett lizenetek mappaban talaljuk.

¥ Beérkezett iizenetek - Outlook Express

© F&jl  Szerkesztés  Mézet Eszkdizdk  Uzemet  Sigd I
1 pa—
ijJ - s« 9 \bﬂ b x J
 Levéllétre... Vélasz Wélasz mind...  Towabhitas Nyomtatas Téitlés Kiildés(Fo. .. Cimek
Mappak X/t 8 ¥ Felads Targy Erkezet!
(531 Outlook Express i Microsoft Qutlok Expre...  Udviizli az Outlock Express & 2002.08.
=1 3 Helyi mappak B4 varga Attila Marketing terv leaddsa 2002.08
& Beérkezett Gzenetek (3) B4 Takacs Zsolt Taldlkozé 2002.08
F5 Postézands tzenstek “1varga attila Palydzati Felhivas 2002.08.
S Elkiildett elemek a [ Luczek Andras Uzleti tery 2002.04
(3 Torél slemek
B} piszkozatok
£ >
Feladé: Luczek Andrds  Cimzett: Kis Ede
Targy: Uleti tery f
~
Tisztelt Kis Url
Melléleelten kildém a kévetlezd éviizleti terv elsd valtozatat.
Eérem, hogy a tervvel kapesolatos kérdéseit, észrevételeit mieldbb
Jjelezni sziveskedjél
Tdwazlettel
Luczek Andras
~
5 iszenet, 3 olvasatlan = punka kapesolidva

Szikség szerint beallithatjuk, hogy az Outlook Express i

ndulasakor

automatikusan lépjen be a Beérkezett lizenetek mappaba. Ehhez
kapcsoljuk be az Outlook Express kezdéoldalon lathaté Az Outlook
Express inditasakor a Beérkezett lizenetek mappa megnyitasa

opciot.

':I

Féil Szerkesztés Mgeet Eszkozok  Uzemet  Sugd

H . =, W B .
Lovillétrs.,, | KildésFo... ek Kerasés
[zppce il g DO K ugrés msn'

%3] Outlook Express
= Helyi mappak

- Kis Ede

Identitisok +

% Beérkezett iizenetek (2)
%3 Postézandd dzenetek

B Elkilditt elemek

3 Taralt elemek

4B piszkozatok

Elektronikus
levelezés

B4 2 olvasatlan elektronikus levele van a Beérkezett
Gzenetek mappdban

[P E-mail irdsa

A posta olvasdsa

Hircsoportok

Hirfidk besllitdsa...

Partnerek

@ S SR T — |

¥ 4z Outlook Express inditdsakor a Beérkezett izenetek mappa

~ _|miegnyitdsa.
-

lizenet keresése...

A nap tippje x

Ha tébb azonositd
kizitt akar
rnegosztani
cimiegyzékében
szerepld
bejegyzéseket,
hitzza 4t a meafelsld
partnerhez tartozd
bejegyzést a
cimjegyzékben
levd "Megosztott
cimek™ mappiba.
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A Beérkezett lizenetek mappa valasztasakor a jobb oldali panel felsé
részén beérkezett Uzeneteink listajat lathatjuk.

Az olvasatlan lzenetek bezart boritékkal, vastag betlivel, az elolvasott
Uzenetek pedig nyitott boritékkal, normal betivel jelélve lathatok.

Az éppen kijeldlt Uzenet tartalma megjelenik az ablak also felén lathatd
betekintd ablaktablan. A betekintd ablaktabla elrejtéséhez vagy megje-
lenitéséhez kapcsoljuk ki vagy be a Nézet menl Elrendezés paran-
csanak hasznalatakor megjelen6 Ablak elrendezése tulajdonsagai
parbeszéd panel A betekinté megjelenitése opcidjat.

= Ablak elrendezése tulajdonsdgai

Elrendezés

Alraldnos
= Tetzzés szerint megjelenitheti vagy elrejtheti az Outlook
E Express egyes részeit. Jeldlie be a megjelenitendd
osszeteviket.
I:‘___ [ Qutlook pult [ Mézetek sévia
Mappasay Allapatsor
Mappalista Eszkaztar

E zzkiztar testreszabaza...

A betekintd ablak_tébléban kiildn ablak megnyitaza nélkil
= _bele_olv@awzmetlﬁ -

£ betekintd meagjelenitése
~ — p— '

-— —— -
@?2 uzenetek, -gratt (O Az lizenetek mellstt

Betekinta

Fejlécek megjelenitése a betekintiben

[ ok ][ Méase |

Ha a lista panel egy elemére duplan kattintunk, a levél tartalma kulén
ablakban jelenik meg a képernydn.

& [zleti tery

" B4l Szerkesztés Mézet Eszkizok  Uzenet  Sdgé -.ﬂ'
g & w8 < X © O W
Walasz Walasz min... Tovabbitas Myomtatas Térlés Eldzd Kivetkezd Cimnek,
Feladd: Luczek Andras
Datum: 2002, auguszkus 21, 15:25
Cimzett: kis Ede
Targy: Uzleti tery
Melléklet: Uzleti terv.doc (13,8 KB)
A~
Tisztelt Kis Ur!

Iellekelten kildém a kévetkezd évi tizlet terv elsd véltozatat.
E éremn, hogy a tervvel kapcsolatos kérdésett, fsmrevételet mmieldbh
jelemm sefveskediel

Tdvezettel:

Luczel Andras
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Tdbb levél megnyitasa esetén annak a levélnek az ablaka aktiv,
amelyben éppen allunk. A tébbi nyitott levél inaktiv allapotban van.

A Windows Talcajan minden, a felhasznalé altal megnyitott levél
cimkéje szerepelni fog. Ha az aktivalni kivant levél nincs takarasban
a képernyén, elegend6 az egérrel annak — egy lehetbleg Ures — teru-
letén beldl kattintanunk.

Ha egy olvasatlan levelet kilén ablakban nyitunk meg, vagy tartalmat
a betekint6 ablaktablan 5 masodpercnél hosszabb idére megjelenitjik,
az Outlook Express a levelet elolvasottnak tekinti.

Ha az alapértelmezett 5 masodperces idétartamot szeretnénk megval-
toztatni, hasznaljuk az Eszk6zdék menl Beallitdsok parancsara kat-
tintva megjelenithetd Beallitasok panel Olvasas fiilén talalhaté Uze-
net megjelolése olvasottként opcio melletti Iéptetheté mezét.

¥ Beillitasok

Biztonzdg K.apczolat K.arbantartis
Alaldnos Olvasis Yizszaigazolds Kiildés Lewvélirds Alairdzok
Uzenefko—lvasjsa'—_—_-—______—--—~~\
T [#]Uzenet megielnléze alvasottként |5 + | masodpercryi megielenités utan
BN == -
[ Témakimk FtcMatistbamimm = = = = = P

[ zenetek automatikus letolkése a betekintdben vald megielenitéskor

Az izenetlistan csak [észben lathatd elemekhez eltuagra felirat megjelenitése
Figvelt Lizenetek kiemelése: | Il Piros hd

Hircsopartak

% Egpszere (300 3 | fejléc letoltése
[] & hircsoporthdl vald kilépéskor az Lizenetek megjeldlése obvasattként
Betitipuzak

Az uzenetek olvazazakor hazznalt betitipusok ez az alapertelmezett kadolas
megvaloztatisa

Betiitipusok... | [ Memzetkizi bealitasok. . |

[ ok | Megse |

Ha az Uzenetek megjeldlése olvasottként opciét kikapcsoljuk, a be-
tekintd ablaktablan megjelenitett Uzeneteket az Outlook Express nem
jeldli meg automatikusan olvasottként.

Egy Uzenet olvasott vagy olvasatlan allapotat a hozza tartozé gyors-
menlben talalhatdé Megjelolés olvasottként vagy Megjelolés olva-
satlanként parancsok valamelyikének hasznalataval is megvaltoztat-
hatjuk.
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¥ Bedrkezett iizenetek - Qutlook Express

© Fajl Szerkesztés Mézet Eszkézok  Uzenet  Sugd -,"’
- »
: I_TJ - &+ & “8 ‘; x = . W |g,L_| .
© Lewéllétre... Walasz Walasz mind...  Towabbitas Myamtatas Torlés Kildés/Fa. .. Cimek. Keresés
52
Mappak. X/t @ % Feladt Térgy Erkezett
551 Outlook Express (2 Microsoft Outlook Expre..,  Udvéel az Outlook Express & 2002.08.21. 951
=15 Helyi mappak 54 varga Attila Marketing terv leadisa 2002.08.21. 15:...
G Beérkezett izenetek (2) 4 Takacs 2solt Taldlkozé :
&} Postazands lizenetek (Zvarga Attila Pély4zati Felhivis
3 Elkillditt elemek ] [=lLuczek Andras -
@ Tordlt elemek. Megnyllias
B} piszkozatok LRSS
x Wilasz a feladdnak

>

Feladé: Luczek Andrés Cimzett: Kis Ede Vala?z m":'da”k‘mk P

Targy: Uzletitery Tovabbitas f
Tovabbitas melléklstkent =

Tisztelt Kis Url
Mellekelten kuldom a kovetlezd ev GZett  aetesds mappdba... %
Eérem, hogy a tervvel kapesolatos kérdése  masolas mappaba...
jelemni sriveskedjelk Torlés

- A feladd felvetele a dmjegyzékbe
Udvézettel

Tulajdonsagak

Luczek Andras

Megjelili olvasatlanként a kijeldl dzeneteket,

Az Outlook Expressben lehetéségunk van lzeneteink megjeldlésére
is, igy azok kés6bb kénnyebben megtalalhatdéak az Gzenetlistaban.

Az Uzenetek megjelOlésére — annak kijelOlése utan — valasszuk az
Uzenet menii Uzenet megjeldlése parancsat. Ekkor az (izenetlista
Jelzé oszlopaban a megjeldlt Gzenet mellett piros zaszl6 jelenik meg.

Y 4 % Felada Targy Erkezett <

8 Microsaft Outlook Expre. .. Ud\.-'02|l az Cutlook Express & 2002.08.21. 9:51
\ /@ Warga Attila as.

E Takacs Zsolt Talalkuzn 2002.08.21. 15:07
£21Yarga Attila Palyazati Felhivas 2002.08.21, 15:08
1] 2 Luczek Andras Uzleti tery 2002,08.21, 15:25

A megjeldlés megszuntetéséhez kattintsunk az Gzenetlistdban a meg-
jelolt bzenethez tartozo zaszIo jelre.

Sziikség szerint Gzeneteinket kilonféle szempontok szerint rendezhet-
juk a lista panel oszlopainak nevére kattintva. Az aktualis rendezési
modot az oszlop neve mellett lathatd haromszdg jeldli.

—~
Y g ¥ Feladd\ 7 ) Targy Erkezett
A varga Attila F¥: Windows Media Hirek 2002.08.21. 16:20
Z1Yarga Attila Palyazati felhivas Z002.08.21. 15:08
¥ (Syvarga Attila Marketing terv leadasa 2002.058.21. 15:00
[=1 Takacs Zsolt Talalkozd 2002.08.21. 15:07
(Z3Microsoft Outlook Expre..,  Odvizli a2 Outlook Express 6 2002.05.21. 9:51
a EALuczek Andras Termékismertetd 2002.08.21. 16:33
g ZLuczek Andras Uzleti terv 2002.08.21. 15:25
! orozsi ZsuUzsa Ocztalytalalkoza ¥ il ,
i ~~
' § ¥ Felado Targy Erkezett { + )
2 Microsoft Outlook Expre...  Odviizli az Outlook Express & 2002.08.21, 51
¥ Sivarga Attila IMarketing tery leadasa 2002.03.21, 15:00
[~ Takacs Zsolt Talalkozé 2002.08.21. 15:07
2 Yarga Attila Palyazati Felhivas 2002.08.21, 15:03
g 5 Luczek Andris Uzleti tery 2002.08.21, 15:25
i varga Attila FW: Windows Medla Hirek 2002.08.21. 16:20

1] b Luczek Andras Termekismerteto 2002.08.21. 16:33
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A konnyebb attekinthet6ség érdekében beérkezett Uzeneteinket érde-
mes érkezés szerint rendezni.

A lista panel oszlopainak szélességét az oszlopok neve kozotti elva-
lasztd vonal megfogasaval és huzasaval valtoztathatjuk meg.

Beérkezett Uzeneteink kulonféle fajlokat is tartalmazhatnak. Az Uzene-
tekkel egyutt kildott fajlokat csatolt fajloknak vagy mellékletnek nevez-
zuk.

A csatolt fajlokat tartalmazé leveleket a lista panelen @ (gemkapocs)
ikonnal jeloli az Outlook Express. A csatolt fajlok listajat a betekintd
ablaktabla gemkapocs ikonjara kattintva jelenithetjik meg.

Feladd: Luczek Andras Cimzett: Kis Ede y
Targy: Termékismertetd f

I @ Termekismerteko, pdf {222 KE) %
Tisztelt Eis Url

Mellékletek mentése..,

Mellekelten kildém a jéwd éwi termelkataldgus tervezetét, melyben mar
szerepelnek a tulajdonosck altal jdwahagyott mddositasolk is

Eérem, hogy formai vagy tartalm észrevételett mieldbh jelezze

v

A csatolt fajlokat a listaban a nevikre kattintva nyithatunk meg.
A Fajl menu Mellékletek mentése parancsanak segitségével kezde-
ményezhetjik a csatolt fajlok mentését.

Menteni kivant melléketek:

ﬁ Termekismerteto.pdf (222 KBY

Az deszes Kjeldlése
Mentés helye
Ci\Documents and Settingsikeds\Dokumentumok.

A megjelend parbeszéd panel Tallézas gombjara kattintva allithatjuk
be, hogy a csatolt fajlokat melyik mappaba szeretnénk elmenteni.

Tallozds a mappak kidzott

Jeldlian ki egy mappat a mellékletel mentéséhez:

M4 3,5"es hajlékonylemez [A:) -~
(=% Helyilemez (C:) [
=15 Documents and Settings
1= Al Users
=) kede
1) Aszkal
{2) Cookies
=20
Képek
() My eBooks
é Zene v
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Ha a csatolt fajlokat tartalmazé Uzenetet kilon ablakban nyitjuk meg,
a csatolt fajlok listaja az ablak Melléklet rovataban jelenik meg.

& Termékismertetd

" BAl  Szerkesztés [Mézet  Eszkiztk  Uzenet  SUgd E
» ; P
g & «w S X @ O
Valasz Yalasz min... Tovabbitas Myomtatas Tirlés Eldzd Kivetkezd Cimek

Feladia: Luczek Andras

Datum: 2002, auguszius 21, 16:33
Cimzett: Kis Ede
Targy: _ _ o Lormeklelioidelis e — = = = = = e = e o L
-_IJIEIIéEIeE Termekismerteto.pdf (222 KB) o _—_ __~,
_____________ —
Tisztelt Kis Ur!

IMdellékelten kildém a j6vd éwi terméklatalégus tervezetét, melyben mar
szerepelnel a tulajdonosok dltal jéwahagyott médositasok is.

E érem, hogy forma vagy tartalint észrevételett mieldbhb jelezze.

llyenkor a fajlok mentését vagy megnyitasat a kivalasztott elemre dup-
lan kattintva kezdeményezhetjuk.

KERETLEN LEVELEK Az elektronikus tarsadalom fejlddésével egyre jobban elterjedt a kéret-

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium © www.ihm.gov.hu

len, Gzleti célu, marketingtartalmu elektronikus levelek kildése. A leve-
leket kildé cégek a felhasznaldk cimeit gyakran nyilvanos adat-
bazisokbdl, levelezblistakrdl szerzik be. A kéretlen levelek kézétt akad
olyan is, amelyeket haszonszerzés vagy félrevezetés céljabdl kul-
denek. A kéretlen leveleket angol nevén spam-ként is emlegetjik.

A kéretlen levelek sok problémat okoznak a felhasznalok szamara,
mivel feleslegesen foglaljak a helyet a postafiokokban, nem beszélve
tomeges érkezésukrdl. A probléma megoldasara tdobb nemzetkdzi
szoftvergyartd cég Osszefogasaval elkésziltek az els6é sziiréprogra-
mok, melyek leveleink kdzul kiszlrik a kéretlen leveleket.

A témako6rhéz kapcsolédo gyakorléfeladatok:
Feladatgyljtemény 11., 12. feladat
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Az Outlook Express levelezéprogram lehetéséget biztosit leveleink
tartalmanak kinyomtatasara. Ennek feltétele, hogy a szamitdégéphez
kapcsolddjon nyomtato, és telepitve legyen a nyomtaté mikdédéséhez
szukséges szoftver. A nyomtatashoz a levél, illetve a levél egy
részének kijeldlése utan valasszuk a Fajl menli Nyomtatas parancsat
vagy az eszkodztar Nyomtatas gombjat.

& [dvizli az Qutlook Express 6 |._||E|g|
i WEN Szerkesztés  [Mézet  Eszkizik  Uzenst  Sdgd -{-"
1] 3 X A p-
s @ \3 W
Mentés masként... Myomtatas Térlés Elgzd Kiwvetkezd Cimek.
| , ) L s csapat
| Mentés levélpapirként. ., 1
| Athelyezés mappéba... sznald
| Masalas mappaba... 556
Uzenet térlése Ctr+D V-

Chrl+P

Felés gondjainak megoldasa

Tulajdonsagok, Alt+Enter “

3 Kapcsolat nélkili munka

Bezdras :s hircsoportok Hotmail.
® Tabb fidk és identitds Unja, hogy a haztartas
tébbi lakdjaval is meg

® HTML-Uzenetek tdmogatdsa Lell osztania e-mail

® Cimjegyzék és cimszolgdltatisok fidkjat? Hozzon létre
#® Szinkronizdlds kapesolat nélkili munkahoz m%mk ’
. . a .. . postafiokot! Ettdl kezdve
® Tovibbfejlesztett levélrendezési szabdlyolk a wilag barmely pontidn
Tovabbi informacio olva_shatja_ leveleit, _
. . i Kattinson ide az azonnali
4 leafrissebb informadcidért az Outlook Expressrél valassza a Sdgd regisztacidhoz! v

Kinyomtatja a kijelalt dzenetet,

A megjelend panelen a nyomtatéra, illetve a nyomtatandé szévegre
vonatkoz6an végezhetlnk beallitasokat.

& Nyomtatds

Altalénos | Bedllitasok

Myortatd kivalasztaza

E & &

Myarntatd HP 2000C HP_1100
hozzéadasa (TESZTEER)
Allapat; Uzemkész [ Myarntatas filba Beallitasak
Hely:

Megjeqyzés: Myaomtatokeresés...

Myomtatazi tartomany

(®) & telies dokumenturmn Példaryszam: |1 3
(O Oidalak: 1
Egyetlen oldalszamat vagy nyomtatasi Iﬂl Iﬂl
tartomanyt adion meg. Példaul: 5-12.

[ Myomtatas ] [ Mégse ]

A Nyomtatd kivalasztasa csoportban a nyomtaté tipusat, és a
nyomtatéval kapcsolatos tulajdonsagokat allithatjuk be. A Nyomtatasi
tartomany csoportban megadhatjuk, hogy a levél telies egészét,
annak csak egy részét, vagy bizonyos oldalait kivanjuk kinyomtatni.
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A Példanyszam |éptethet6 mez6ben azt adhatjuk meg, hogy héany
példanyban szeretnénk a levelet kinyomtatni.

A nyomtatas megkezdéséhez kattintsunk a Nyomtatas gombra.

LEVELEK Ha naponta nagy mennyiségi levelet kapunk, a kénnyebb attekinthe-
ATHELYEZESE t6ség érdekében célszerli azokat témakorok alapjan kilonféle map-

MASIK pakba athelyezni.
MAPPABA E9y kijeldlt levélizenet athelyezéséhez kattintsunk a Szerkesztés me-
ni Athelyezés mappaba parancsara.

TIPP

Tobb Uzenet kijeldléséhez a Windowsban megismert modon, a CTRL és a SHIFT
billentyliket is hasznalhatjuk.

N Mézet  Eszkiizik  Uzenet  Sigd
Masolas Chrl+C

Az Bsszes kijeldlése Chrl+A
Keresés 3

Chrl4+-Shift+y

Masolas mappaba. ..

Tiirles Chrl+D
A "Tordl elemek” mappa Gritése

Megjeldlés olvasatlankent

(sszes megjelilése olvasattként  Chrl+Shift+a

A megjelend Athelyezés panelen valasszuk ki azt a mappat, ahova
a kijeldlt Gzenetet athelyezni szeretnénk.

Athelyezés PZ|
Uzenetek athelyezése a kielolt mappaba:
%73l Outlook Express
Mégse
= @ Helyi mappak. 2
= Bedrkezett Gzenetek (i mappa

Magan levelek
$E Uzleti levelak

@ Postizandd Gzenetek

S Elkiildistt elemek

3 Teral elemek

$E} Piszkozatok

Az athelyezni kivant elemek szamara szikseg szerint Uj mappat is lét-
rehozhatunk az Uj mappa gombra kattintva.
Az athelyezés jévahagyasahoz kattintsunk OK gombra.

TIPP

Leveleinket a Windowsban megismert Fogd és vidd médszer segitségével, vagyis
az egér huzasaval is athelyezhetjik a megfeleld mappaba.

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium © www.ihm.gov.hu 91
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A levelek athelyezésén tul lehetéséglink van a levelek masolasara is.
Ekkor az eredeti levél a helyén marad, egy masolat pedig az altalunk
kivalasztott mappaba kertl. Levelek masolasara tobb lehetéség is ren-
delkezésunkre all. Egyik megoldas, ha a masolni kivant levél kijeldlése
utan a Szerkesztés meni Masolas mappaba parancsat hasznaljuk.

T Mézet Eszkizik  Uzenet  S0go
Masolas Chrl+C

Az dsszes kijeldlése Chrl+a
Keresés 3

Athelyezés mappéba... Ctrl+Shift+y
Masolas mappaba. .. .

Tirlés Chrl+D

A "Tordl elemek” mappa Gritése
Megjeldlés olvasatlankent

(isszes megjelilése olvasottként  Ctrl+Shift+a

A megjelend Masolas panelen valasszuk ki azt a mappat, ahova a ki-
jeldlt Gzenetet masolni szeretnénk.

Masolds X
Uzenetek mazolasa a kijelolt mappaba:
%73l Outlook Express
=02 Helyi mappak
= Beérkezett (zenstek (i mappa
§E Magén levelek
=L Izt [evelek

¥ Postazandd Gzenetek
S Elkiildistt elemek

3 Térdl elemek

$E} Piszkozatok

A masolni kivant levelek szamara szikseg szerint Uj mappat is |étre-
hozhatunk az Uj mappa gombra kattintva.

A beadllitasok jéovahagyasahoz kattintsunk OK gombra.

A masik lehetéség, hogy a levél ikonjat a CTRL billentyld nyomva
tartasa mellett a Fogd és vidd modszerrel athuzzuk a megfelel
mappaba. Ekkor a levél masolata megjelenik a kivalasztott mappaban.



Informatikai és
Hirkozlési
Minisztérium

LEVELEK Az Outlook Express Keresés funkcidja nagy mennyiségl levéluzenet
KERESESE esetén megkonnyiti egy-egy konkrét Uzenet megkereséseét. Kattintsunk

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium * www.ihm.gov.hu

a Szerkesztés menii Keresés » Uzenet parancsara vagy az eszkoztar
Keresés gombjara. A megjelend listdaban kivalaszthatjuk, hogy mit
kivanunk keresni.

B .

Keresés

N Ctrl+shift+F
Uzenet ebben S4nappéban,.,  Shift+F3
kivetkezd keresése, ., F3
Cimnek. ., Ckrl+E

Az Uzenet parancs véalasztasakor megjelend panelen kiilénb6zé kere-
sési feltételeket adhatunk meg.

A keresés alapértelmezésben az aktualis mappaban torténik, de a
Tallézas gomb segitségével lehetéséglink van mas mappa bealli-
tasara is. A keresési feltételeket gépeljiik be a megfelel rovatokba.

72 (jzenet keresése r._lfﬁlﬁl
Fajl Szerkesztés Mézet  Dzenst
Melyik. mappaban: | Beérkezett Uzenetek | [v] almappakban is
Feladd: |Varga Atila | I Keresés l

Cirnzett: |Ki$ Ede |

Targy: | | [ [j keresés ]
(lzenet: | |

Kaordbban érkezett, mint: [ Az tzenethez melléklet van csatala

Késibb érkezett, mint: [ &z iizenet meq van jelilve
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A Keresés gombra kattintva elindithatjuk a keresést. Amennyiben
a keresés sikeresen fejezddik be, a panelen megjelennek a feltételnek
megfeleld Uzenetek.

#= [Jzenet keresése

CBX

Fajl Szerkesztés Mézet  Dzenst

Melyik mappaban: | Beérkezett lizenetek almappakban is
Feladd: Yarga Athla
Cimzett: Kis Ede

(lzenet:

Korabban érkezett, mint: | W [[] &z tizenethez melléklet van csatokva
Az (] 14 jeldl
Késdbb érkazett, mint: | w [ Az uzenet meg van jelslve
Yo ¥ Feladd Targy Erkezett

Warga Attila

Marketing tery leadasa

29 Yarga Attila Palyazati Felhivas 2002.08,
i varga Attila FW: Windows Media Hirek 2002.0¢
< ¥

3 Uzenet, 1 okvasatlan, Jj elemek figyelése,

FELESLEGES Feleslegessé valt leveleinket kijeldlés utan a DELETE billentyl vagy
LEVELEK TORLESE 2 Torlés ikon hasznalataval torolhetjuk.

X

Térlés

TOROLT ELEMEK
VISSZAALLITASA

TOROLT ELEMEK
VEGLEGES TORLESE

94 o

A t6rolt levelek el6szor a Torolt elemek mappaba kerlilnek, innen ké-
s6bb visszaallithatdk vagy véglegesen torolheték.

A Torolt elemek mappaban talalhaté elemek visszaallitdsa a levelek
athelyezésénél ismertetett médon torténik.

Jeloljuk ki a visszaallitani kivant elemeket, majd a Szerkesztés menu
Athelyezés mappaba parancsaval vagy a Fogd és vidd mddszerrel
helyezzik at azokat egy tetszéleges masik mappaba.

A Torolt elemek mappaban 1évé egyes elemek végleges torléséhez
hasznaljuk a korabban ismertetett torliSmiveletek valamelyikét.

Ha a Torolt elemek mappaban talalhaté 6sszes elemet torolni szeret-
nénk, kattintsunk az egér jobb gombjaval a Torolt elemek mappara,
majd a megjelend gyorsmenliben valasszuk A , Torolt elemek”
mappa liritése parancsot.
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I‘_;’;l Cutlook Express
= @ Helyi mappak,
= @ Beérkezett dzenetek (3)
121 Magan levelek
SE zleti levelek
t@ Postazands dzenetek
S Elkiilditt elemek

)

B} Piszhozatok Megnyitas

& "Tordlk elemek” mappa dr )
Keresés, ., k

Tulajdonsagok

A Torolt elemek mappa uritését automatizalhatjuk az Eszk6zék meni
Beallitasok parancsara kattintva megjelenithet6 Beallitasok panel
Karbantartas flilén talalhatd Uzenetek iiritése csoport Kilépéskor

a ,,Torolt elemek” mappa uritése jeldl6négyzetének bekapcsolasa-
val.

¥4 Bedllitasok

Altalsnos Olvaszas igszaigazolas Kiildés Levéliras Alairazok
Biztonzag K.apezolat Karbantartas

UzeneteUég]gga;tﬁdése— —_———=

é_l_(_j_l_épéskol a"'Tarolh elemek” mappa Uritése
" -

— o - w— —
[] Uzetek végleges tolése az IMAP-mappék elhagyésakor
Uzenetek tomaritése a hattérben
[ Elolvazatt izenettdrzzek tolése a hircsoportokban

[#] Hiriizgretek: tiféss |5 % | nappal a letiilkés utén

(zenetek timaritése, ha a lemezveszteség |20 : szézalék

K.attintzon a Fajlok karbantartaza gombra a letcltott lizenetek Féilak karbantartasa..
eltdvolitasdhoz. =

K.attintzon a T roldmappa gombra az Lizenettarold helyének T &rolémappa
megvaltoztatazihoz. =

Hibaelharitas

Az Outlook Express a kizzolgdld felé éz feldl jovd paranceok at el tudja menteni egy
napldféjlba a hibaetharitashoz.

[Levelezés [ Hircsoportak.  []IM&P  [CJHTTP

[ ok ][ Meme |[ akamez |

Ebben az esetben az Outlook Express kilépéskor automatikusan, ra-
kérdezés nélkul kidriti a Torolt elemek mappa tartalmat.

‘ A témakérhéz kapcsol6do gyakorléfeladat: ‘
‘ Feladatgytjtemény 20. feladat ‘
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Beérkezd Uizeneteink feldolgozasat automatizalhatjuk az Uzenetszaba-
lyok szolgaltatas segitségével. Ez tobbek kozoétt magaban foglalja a
levelek automatikus athelyezését, tovabbitasat, torlését vagy automati-
kus valasz kildését is. A beérkezé Uzenetekre vonatkozé Uzenet-
szabalyok beadllitasahoz Kkattintsunk az Eszkézdk meni Uzenet-
szabalyok » Levelezés parancsara.

Fajl Szerkesztés  Mézet Uzenet  Sugd

Kildés és fogadas ¥

Osszes szinkronizélasa

Cimjegyzék... Ckrl+Shift+8
& Feladd Felvétele a dmjegyzékbe

Hircsoportok, %

Letiltott Feladdk listaja...

Fidkeak. ..
Bedllitdsok. ..

Amennyiben korabban mar létrehoztunk szabalyokat, a Levelezés
parancs hasznalata utan megjelenik a képernyén az Uzenetszabalyok
parbeszéd panel. Ha még nincsenek Iétez6 szabalyok, az
Uzenetszabalyok parbeszéd panel helyett azonnal az Uj levelezési
szabaly parbeszéd panel jelenik meg.

Uzenetszabdlyok

Levelezési szabalyok. | Hirszabalyok | Blokkolt feladik

Ezeket a szabalyokat a program e-mailekre alkalmazza.

Alkalmaz...

Szabély leirdza [zzerkesztéséhez kattintzon eqy aldhuzott értékre];

Mincs kijeldlt szabaly,

ok | [ Meégse
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Tekintsik at az Uzenetszabalyok hasznalatat egy példan keresztil!
Készitstink szabalyt, mely a vati@topsec.hu cimrdl érkezd leveleket
automatikusan athelyezi az Uzleti levelek nevii mappaba. Uj szabaly

létrehozasahoz kattintsunk az Uj gombra.

Lj levelezési szabdly

Elézzir jeldlie ki a feltételeket és miiveleteket, majd adja meg az értékeket a Leiras
meziben.

1. Jelolie ki a zzabalphoz tartozd feltételekat:

megadott cimeket tartalmaz
O Ha a Targy sor megadott szavakat tartalmaz
O Ha az Lizenet tbrzse megadott szavakat tartalmaz
O Ha a Cimzett sor megadott cimeket tartalmaz

2. Jelolie ki a zzabalyhoz tartozd mitiveletekeat:

O Athelyezés a kovetkezt mappéba: mappa
O Masolés a kovetkezt mappaba; mappa
O Tarlés

O Tovébbitas a kijvetkezinek: cim

3. A zzabdly leirdza [zzerkesztézéhez kattintzon egy aldhdzott értékre):

E szabaly alkalmazasa az Gzenet megérkezése ukan

4. & zzabaly neve;

1. zzamu ) levelezési zzabaly

[ ok | [ Mégse |

A megjelens Uj levelezési szabaly panelen a szabalyhoz tartozé fel-

tételeket allithatjuk be.

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium © www.ihm.gov.hu
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Els6 lépésként adjuk meg a feladd cimét. Ehhez kapcsoljuk be
a Ha a Feladé sor megadott cimeket tartalmaz feltételt, majd a név
megadasahoz kattintsunk A szabaly leirasa csoportban a megadott
cimeket tartalmaz hivatkozasra.

evelezeési szabdly

Eltzzor jelolie ki a feltételeket és milveleteket, majd adja meg az éitékeket a Leitas
meziihen

-
, [0 Ha a Targy sor megadatt szavakat tartalmaz
\EHia az lizenet torzee megadatt szavakat taelmaz
. -—
O Ha & Crirem o ommimETe: faranaz v
2. Jelolie ki a szabalyhoz tartozd miivelsteket:
[0 Athelyezés a kijvetkezé mappaha: mappa ~
[ Mésclés a kivetkezt mappaba mappa . N
O Thilgs = = mek kijeldlése
O Tovabbitas a kivetkeztnek: cim -

Adia meg a neveket egyenként és kattintson a Hozzdadas gombia,

3 A szabély |eirdsa [szerkesatésthes kattintson agy aldhlzott énékral VEJ’ ‘%ki ‘2""'8'@' a cimjegyzékbdl

A
E szabdly alkalmazésa az tzenet megérkezése ukdn : vati@topzec hu \/

Ha a Feladd sor megadott cimeket tartalmaz b
-~ -—
Q\mar

Ha a Feladd zor tartalmazza: Cimjegyzgk..

4. A szabily neve;
1. s2dmi Uj levelezési szabaly

o [ |

Mégse

levelezési szabaly

Eliszior jeldlie ki a feltételzket & miiveleteket, majd adja meg az Etékeket a Leiras
meztben.

1. Jeldlie ki a szabalvhoz tartozd feltételeket:
[ Ha a Targy sor megadatt szavakat tartalmaz
[ Ha az iizenet tirzse megadatt szavakat tartalmaz
[ Ha a Cimzett sor megadott cimeket tatalmaz ~

2. Jeldlie ki a szabalyhoz tartozd milveleteket:

[ Athelyezés a kijvetkezd mappaba: mappa ~
O Masolés a kivetkezi mappaba: mappa

O Taoiss

[0 Tovébhitas a kiivetkezfinek: cim v

3. A szabaly leirdsa (szerkesztésehez katlintzon egy alahdzolt értékre].

E szabdly alkaaZasa az izenet megérk&zés?ht'
Ha a Feladgor tartalmazza: "vat\@tngsec.hu"’

N ———-—

4 A szabély neve:

1. szamu U levelezes szabaly
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A masodik |épésben valasszuk az Athelyezés a kovetkezé mappaba
miveletet, majd a mappa megadasahoz kattintsunk A szabaly leirasa
csoportban a mappa hivatkozasra.

levelezési s:

Eldizzir jeldlie ki a feltételeket és miiveleteket, majd adia meg az értékeket a Leitas
meztiben.

1. Jelolie ki a szabalyhoz tartozo felteteleket:

Ha a Feladd zor megadott cimeket tartalmaz ~
[ Ha a Térgy sor megadott szavakat tartalmaz

[ Ha az lizenet tirzse megadott szavakat tartalmaz = 3
[ Ha a Cimzett sar megadott cimeket tartalmaz v Athelyezés ﬁl

n Uzenetek Athelpezése a kielilt mappaba:
I“_;ﬂ Cutlook Express
1 Helyi mpmpdte= =

i oL " . = preerkezett zenctek
O Tavabbités a kivetkeztinek: cim v g Magén levelek \

-~
veleteket:

3. A szabaly leirasa [szerkesztéséhes kattintson egy aldhizott rtékre):

E szabdly alkalmazasa az dzenet megérkezése utan @ Postézands tzenstek

Ha a Feladd sor tartalmazea: "vati@topsec. hu" T3 Elildatt elemek
Athelyezés a kivetkezd mappaba: mappa (3 Taral elemek

7} Piszkozatok

4. A gzabdly neve:
1. sz8mi Oj levelezési szably |

levelezési szabaly.

Elszior jeldlie ki a feltételeket &5 milveleteket, majd adia meg az értékeket a Leitas
meztiben.

1. Jelilie ki a szabélvhoz tarttozd feltételeket:

Ha a Feladd sor megadott cimeket tartaimaz -
[ Ha a Térgy sor megadott seavakat tartalmaz

[ Ha az lizenet tirzse megadott szavakat tartalmaz

[ Ha a Cimzett sor megadatt cimeket tatalmaz ~

2. Jelolie ki a szabilyhoz tarttozd miiveleteks

O Mésclés a
O Tores
O Towabbitas a kitvetkeziinek: cim s

3. A szabaly leiiasa [szertkesztésehez katlintzon egy alahdzott értékre):

ek meg;é_rﬁzése ukin
o

E szabaly alkalmazasa az iz
Ha a Feladd sor tartalmazzs
Athelvezés a kivetkezd mal

OpSE [
Ugletilevelek _,

——

4. A gzabaly neve:

1. szami ) levelezeési szabaly |
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Az utolso Iépésben adjunk nevet a szabalynak.

Uj levelezési szabily

Elgszar jelolie ki a feltételeket &z miiveleteket, majd adja meg az értékeket a Leiras
meziben.

1. Jelglie ki a szabélyhoz tartozd feltételeket:

Ha a Feladd sor megadott cimeket tartalmaz A
[ Ha a Targy sor megadott szavakat tatalmaz

[ Ha az iizenet torzze megadatt szavakat tartalmaz

[ Ha a Cimzett zor megadott cimeket tartalmaz ~

2. Jeldlie ki a szabélyhoz tartozd miiveleteket:

Athelyezés a kivetkezi mappaba mappa ~
O tasolas a kivetkezi mappaba: mappa

O Tarles

[0 Tovabbitas a kiovetkezéinek: cim v

3. A gzabdly leirdsa [szerkesztéséhez kattintzon egy aldhdzatt értékre]:

E szabdly alkalmazasa az Uzenet megérkezése utdn

Ha a Feladd sor bartalmazza: "vati@topsec.bu”
Athelyezés a kivetkezd mappaba: Uzleti levelek

’4. s TS | e ~
[{ |Uzleti levelezés Y |

Swm=

[ ok ] [ Memse |

A beallitasokat az OK gombra kattintva hagyhatjuk jéva. Ekkor a
szabaly neve megjelenik az Uzenetszabalyok parbeszéd panelen.

lizenetszahalyok

Levelgzési szabalyok | Hirszabalyok | Blokkolt feladdk

Ezeket a szabdlyokat a program e-mailekre alkalmazza.

Uzleti levelezés

Alkalmaz...

Szabaly leiraza [szerkesztéséher kattintson egy alahdzatt értékre):

E szabdly alkalmazésa az (zenet megérkezése ukan
Ha 3 Feladd sor tartalmazza: "vati@topsec. hu”
Athelyezés a kivetkezd mappaba: Uzleti levelek

A szabalyok miikddését a Médositas gombra kattintva utélag is médo-
sithatjuk.
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Ha leveleink feldolgozasara tdbb szabalyt hozunk létre, a szabalyok al-
kalmazasanak sorrendjét megvaltoztathatjuk a Fel és Le gombok se-
gitségével.

A szabalyok alkalmazasat szlikség szerint ideiglenesen felfiggeszthet-
juk a leirasuk mellett lathato jeldlénégyzet kikapcsolasaval.

A feleslegessé valt szabalyok toériéséhez hasznaljuk az Eltavolitas
gombot.

Uj levél irasahoz kattintsunk az Outlook Express eszkoztaran a Levél
létrehozasa ikonra. Uzenetiinket a képernydn megjelend ablakba
gépelhetjik be.

X
: FA&j Geerkesstés  NEzet  Besairds  Formdtum  Esskézk  Ogenet  Stigd ;';
= =, & v

Kildes Eeillesztés Ellendrzes Melleklet

Cimzett: ‘
Mésolatat kap: |

Targy: ‘

A Cimzett rovatba irjuk be a levél cimzettjének elektronikus levél-
cimét. Tobb cimet pontosvesszével (;) elvalasztva adhatunk meg.

Cimzekt: |vati@tu:upseu:.hu;szgabnr@tnpsec.hu

A Masolatot kap rovatba azoknak a felhasznaldéknak a cimeit irhatjuk,
akik nem kozvetlen cimzettjei a levélnek, minddssze tajékoztatasul
kapjak meg egy példanyat. Példaul, ha felettesiink megbizasabdl hi-
vunk Ossze egy értekezletet, tajékoztatasul részére is kuldhetlink egy
masolatot.

Masalatak kap: |nmiklu:us@tn:upsec.hu
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A Nézet menu Minden fejléc parancsara kattintva megjelenithetjuk
a Titkos masolat rovatot is.

Titkos masalat: |

A Titkos masolat rovatba irt felhasznaldék cimérdl a levél tobbi cim-
zettje nem szerez tudomast. Ezt a rovatot éltalaban nem hasznaljuk,
ezért alaphelyzetben nem jelenik meg a képernydn.

A Masolatot kap és a Titkos masolat rovatokat nem kotelezé kitol-
teni.

A Targy rovatba Uzenetink tartalmara vonatkozé néhany szavas uta-
last kell irnunk. A legtdbb levelezdprogram a beérkezett (izenetek lis-
tajaban csak a feladét, a targyat és a beérkezés idépontjat tiinteti fel.

Ha egy felhasznalé naponta nagy mennyiségi Uzenetet kap, a Targy
rovat alapjan konnyebben eldontheti az (izenet fontossagat.

Targy: |Fi|;|yelem!

A levél szbvegét a Targy rovat alatti Ures terliletre gépelhetjik be.
Ebbe a rovatba tetszéleges mennyiségli széveget irhatunk, de mon-
danddnkat igyekezzink roviden, érthetéen megfogalmazni.

Az elektronikus levelezésben gyakran elhagyhatok a postai levelek
esetében megszokott formasagok, ugyanakkor fellelhetdék olyan jelolé-
sek, amelyek a hagyomanyos leveleknél nem megszokottak. Mivel
az internetes kommunikacio els6sorban irasban torténik, és az irott
szovegben nehezen lehet megallapitani a szbéveg irdjanak érzelmeit,
hangsulyait, ezek jeldlésére kildnféle egyezményes jeleket vezettek
be. Ezeket a jeleket a kézhasznalatban gyakran smiley-nak (ejtsd:
szmajli) nevezzuk.

llyenek példaul:

:-) mosolygo,
~( banatos,
-O  kiabalo,

) kacsinto.
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Amennyiben Uzenetlinket egy Outlook Express vagy Outlook felhasz-
nalénak cimezzik, levelinkben kihasznalhatjuk a HTML-szabvanynak
megfeleld szdvegformatumozasi lehetéségeket. Egyszerli széveg
Uzemmodban semmilyen szdvegformatumozasi lehetéségink nincs.
Az Egyszerl szoveg és a HTML formatumok kozott a Formatum
menu segitségével valthatunk at.

Fajl  Szerkesztés Mézet Besziras Eszkizik [zenet  Sogd

Hatkér 3
Kadolas »

& Rich Text (HTML) =
Egyszerd sziveg N

Levélpapir hasznélata 3

v Képek kildése az Uzenettel egyitt

Klldnleges szolgaltatas, hogy amennyiben levellinkbe internetes cimet
irunk, az Outlook Express felismeri, és automatikusan hivatkozassa
alakitja.

B Figyelem!

© F4jl Szerkesztés Mézet Besairis  Formdtum  Eszkézek 7 [

= = H® Figyelem! r;ll.glrg'
oo | ! e p p 2 p e »
Killdés Beilesztés © Fal  Szerkesztés  Mézet Beszdras  Formatum  Eszkfizdk ’?,'
- v 4 »
Cimzett: |vati@tupsec.hu;szgabur@tupsec.hu |—=-‘ do | |
Masolatot kap: |nmiklos@t0psec.hu MEks
Titkos masolat: | Cimnzett: |vati@tnpsac.hu;szgahnr@tnpsec.hu
Targy: |F|gye\em! Masalatot kap: |nmiklos@topsec.hu
- = Bl Titkos masolat:
‘Arlal v| |1D v| B I UOUA = |
Targy: |Figye|em!
Sziasztok! |Arial v| |1g v‘ E|B I UA |iSic
Uj hanlapunkat megtekinthetitek a kivetkezd cimen:
LRy .
L ~ Sziasztok!

- N
http: MAvewew topsec. hu
Jitp T

-~

- o = S~ - Uj hnn_lagﬂnﬁat_megtekimhetitek a kavetkezd cimen:
S~ P I
=M http:ffwww.mpsec.hu/
S~ — - Lo
Udvizlettel:

Ede
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Az Outlook Express gépelés kdzben nem képes a levél szbvegének
helyesiras-ellen6rzésére. A nyelvtani ellenérzést a szoveg begépelése
utan az Eszk6z6k menl Helyesiras-ellenérzés parancsara vagy az
eszkoztar Helyesiras-ellenérzés gombjara kattintva magunknak kell
kezdeményeznlnk.

i Kerés =11,
© B4l Seerkesztés Mézet  Beszdirds  Formdtum  Eszkézck  Uzenet  Sigé 'l'f

»

— LV 1 AB
= 1+ | | ‘4} ﬁ" lﬁ]
Kiildés Ellendrzés  Helyesiy — Ll
Helyesiras-ellendrzés

Cimzett: |szgabor@topsec.hu
Masolatat kap: |
Titkos masolat: |

Targy: |Kérés

Szial

A déleldtt folyaman probaltalak hivni, de sajnos nem talaltalak bennt.
Kérlek, ha visszaérsz hivj fell

Ede

A helyesiras-ellenérzés funkcié a Microsoft Word, Excel vagy PowerPoint
programokkal egydtt telepitett helyesiras-ellenérzé szétarat hasznalja. Ennek
hianyaban a helyesiras-ellenérzés funkcié nem hasznalhatoé.

I Megjegyzés

Amennyiben a helyesiras-ellenérzé hibat talal a szévegben, a program
megjeleniti a Helyesiras-ellenérzés panelt, amelyen korrigalhatjuk
a hibakat.

Helyesiras-ellendrzes

Mincs a sedkarban: | bennt |

Cserejavaslat: | |
Javaslatok: [ Atugarja ”Mindet étuggrjal

benn

I Cseréli l [ Mindet cseréli l
Hozzdadas

Az ellenbrzés befejezésekor a kdvetkezé Uzenet jelenik meg a képer-
nyén:

Helyesiras-ellenonzes

- | ) & helyesiras-ellendrzés befejezddatt,




E

Kildes

@

kiildés Fogadas
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A helyesiras-ellen6rzés kézi elinditasa helyett kérhetjuk a levelek kul-
dés el6tti automatikus ellenérzését is. Erre az Eszk6z6k menu Beal-
litAsok parancsara kattintva megjelend parbeszéd panel Helyesiras
fulén, a Kiildés elétt mindig legyen helyesiras-ellendrzés jel6l6-
négyzet bekapcsolasaval van lehetéségink.

Leveliinket a Kiildés ikonra kattintva tovabbithatjuk a cimzett vagy
cimzettek szamara.

A kuldésre szant, de még nem tovabbitott levelek a Postazandé uze-
netek mappaba kerlilnek. Amennyiben a Beallitasok panel Kiildés
fulén az Azonnali lizenetkiildés opcié be van kapcsolva, az Outlook
Express azonnal megkezdi a levél tovabbitasat.

¥ Beillitasok

@
o

\~

Helyezirdz-ellendrzés Biztonzag F.apcsolat K.arbantartis
Altaldnos Ohvazds Visszaigazolds Kiildés Levélitas Alairdsok
K.iildés

[“]iAz elkuldott dzenstek mazolatanak mentése az "Elkildan elemek’ mappaba
- =

e B —
Azonnali lzenetkiildés b
-

Walagziizeneteim cimzettisinek automatikug felvétele a cimjegyzékbe

Automatikuz cimkiegészités levéliraskor
Vélaszolaskor az eredeti zzoveq idézése

Walazz kiildése az eredeti Lizenet formaturméban

Levélkiildés formatuma

| Memzetkiszi bealitasok... |

@ HTML [ HTML beslitasai..

l [ Eguszerii szoveg besllitazai... ]

() Eqyszerii szoveg

Hirkiildés formaturna

O HIML [ HTHML bedlitsai..

] [ Egyzzeri szoveg beallitazai.. ]

() Egyszerli szveg

[ ok

” Mégse ]

Ezt a bedllitast altalaban allandod internetkapcsolat esetén érdemes
hasznalni.

Ha az Azonnali lizenetkiildés opcié nincs bekapcsolva, a Posta-

dés/Fogadas ikonra kattintva kezdeményezhetjik.

" zand6 lizenetek mappaban varakozd levelek tovabbitasat a Kiil-
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HTML formatumu Gzeneteinkhez kilénleges levélpapirokat valasztha-
tunk, ha az Uj levél létrehozasahoz a Levél létrehozasa ikon melletti
lenyil6 lista gombra kattintunk. Ezeket a hattereket csak Outlook
Express vagy Outlook felhasznaldknak kildétt levelek esetében ér-
demes hasznalni.

F .
Lewvel ltre,,, ™y

1 Kek ég

2 A természet

3 Tengeri

4 Mapraforgd

& Gylmblcstal

6 Ures lap
7 Levelhullas

Levelpapir kivalasztasa,..

Mincs levélpapir
weblap:

Eléfordul, hogy a levél szOvegében tobbszdr szeretnénk felhasznalni
ugyanazt a szovegrészt. Az Ujboli begépelés helyett egyszerlibb
ezeket a szovegrészeket atmasolnunk. Egy szévegrész masolasakor a
szOveg eredeti példanya is megmarad a levél szévegében.

A masolas lépései a kdvetkezbk:
1. Jeldljuk ki a masolni kivant szévegrészt.
2. Adjuk ki a Szerkesztés menl Masolas parancsat, illetve kat-

tintsunk az eszkoztar 11 Masolas gombjara, vagy ussuk le
a CTRL+C billentylikombinaciot.

3. Vigyuk a kurzort az aktualis levél vagy egy masik levél azon
pontjara, ahova a szveg masolatat szeretnénk beszurni.

4. A mivelet befejezéséhez hasznaljuk a Szerkesztés meni

Beillesztés parancsat, az eszkoztar 0 Beillesztés gombjat
vagy a CTRL+V billentyliket.

Egy szovegrész az athelyezéskor eredeti helyérél torlédik, és Uj helyre
kerdl. Ez a mivelet jelentésen megkdnnyitheti példaul egy levél szer-
kezetének atalakitasat.

Egy szOvegrész athelyezésének lépései a kdvetkezbk:
Jeldljuk ki az athelyezni kivant szévegrészt.
2. Adjuk ki a Szerkesztés menu Kivagas parancsat, illetve kat-

tintsunk az eszkoztar & Kivagas gombjara, vagy Ussiik le
a CTRL+X billentylkombinaciot.

3. Vigyuk a kurzort a levélben vagy egy masik levélben arra a
pontra, ahova a szoveget athelyezni szeretnénk.
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4. A mivelet befejezéséhez haszndljuk a Szerkesztés menu

Beillesztés parancsat, az eszkdztar T Beillesztés gombjat
vagy a CTRL+V billenty(ket.

UZENETEK Az uzenetek fontossagat a levéllizenet ablakaban talalhato Uzenet
FONTOSSAGANAK meni Prioritas beallitasa almeni Siirgés, Atlagos vagy Nem siir-
BEALLITASA g06s elemének kivalasztasaval jelezhetjuk.

LEVELALAIRAS
LETREHOZASA

B Uj iizenet

F&il Szerkesztés Mézet Beszirds Formatum  Eszkiztk BEEGEEN S0go i
i = 0 ctrl+h »
= oo |_L| (j tizenet: sablonnal » ;
Kiildés Eeilesztés i Balklah
asa Sirgds
Cimzett: |
Masolatot kap: | Mem stings

Targy: [

Az (zenet prioritasat atlagosra alitja,

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium © www.ihm.gov.hu

Beérkezett Uzeneteink attekintésekor a lista panelen mi is lathatjuk, ha
a felad6 az Uzenet fontossagara utal6 jelzést allitott be.

Y @ ¥ Feladd Targy Erkezett
£2Yarga Attila Fy': Windows Media Hirek, 2002.08.21. 16:20
! 2 Korozsi Zslzsa Osztalytalalkozd 2002.08.21. 16:24
1] £ Luczek Andrés Termékismertetd 2002.08.21, 16:33
E=1HI% reply ko moka Re: moka: az alabbi uzeneted megerkezett, 20020822, 11:23
1 (= ¥arga Attila Erdekességek 2002.08.23, §:53

Fontos lzeneteinket az Outlook Express piros felkialtojellel (! ), mig
kevésbé fontos Uzeneteinket lefelé mutatd kék nyillal ( 1) jeldli.
Uzeneteink alairasanak megkénnyitésére hasznalhatjuk a Levél ala-
irasa funkciot, mely segitségével elére definialt alairasformat szurha-
tunk be levelunk végére.

Uj alairas definialasahoz hasznaljuk az Eszk6zok menii Beallitasok
parancsat.

© B4l Seerkesztés  Mézet Uzenet  Sogd

Kildés és fogadas 3
(sszes szinkronizéldsa

Cimjeqgyzek. .. Chrl+5Shift+8

& Feladd Felvétele a cimjegyzékbe

[zenetszabalyok »

o107
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A megjelené Beallitasok parbeszéd panel Alairasok fulének Alairas
csoportjaban lehetéséglnk van Uj alairas létrehozasara, illetve a mar

meglévé alairasok torlésére vagy atnevezésére.

¥4 Bedllitasok

Helyesiras-ellendrzés Biztonzag K.apcsolat Karbantartas
Altalsnos Olvasas Visszaigazolas Kiildés Levélitaz | Alairasok

Alairas bedllitasal

Alairazok,

Ui

Alairas szerkesztése

i

[ ok ][ Meme |

Uj alairas létrehozasahoz kattintsunk az Uj gombra. Az alairas
nevének megvaltoztatasahoz jeloljuk ki azt az Alairasok csoportban
talalhato listaban, kattintsunk az Atnevezés gombra, majd gépeljiik be
az uj nevet. A név rogzitéséhez Usslk le az ENTER billenty(t.

¥4 Beillitasok

Helyesiras-ellentrzés Biztonzag K.apoeolat Karbantartas
Altaldnos Olvasas igszaigazolas Kiildés Levéliras | Alairasok
Alairas bedllitasal
% [ Alaitas hozzdadasa minden kimend Lizenethez
Alairazok
iCénes : Alapértelmezett alairas [ [ ]
( Elvolitss |
[ Atnevezés ]
Alairas szerkesztése
% (%) Sziveg
( Specidls...
Ofsl | |
[ ok J[ Meégse ][ Akama
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Az Aldiras szerkesztése csoport Szdveg rovataba gépeljik be alaira-
sunk szovegét. Ha fajlbél kivanjuk beszurni alairasunkat, valasszuk
a Fajl opciot, majd a Tallézds gombra kattintva adjuk meg a fajl

helyét.
¥ Bedllitasok
Helyeziras-ellentrzés Biztonzag K.apcsolat Karbantarts
Altalinos Olvasds Yisszaigazolds Kiildés Levéliras | Alairasok

Alairas bedllitasal

% [ &l4it4s hozzaadasa minden kimeni Lizensthez

Alairazok

Céges Alapértelmezett alairas [ 1] ]

( Eltévolités |

[ Atnevezés ]

Alairas szerkesztése

@ gzoven [KisEde
Topzec Kt

( Specidls...

OFal | |

[ ok ][ Megse | [ Ahkamaz |

Alairasunk rogzitéséhez kattintsunk az OK gombra.
I Megjegyzés

Az itt bemutatott Alairas funkcié nem azonos a Digitalis alairas funkciéval.

LEVEL SZEMELYES Az elére definialt alairas beszurasahoz hasznaljuk a Besziras meni
ALAIRASA Alairas almeniijébdl a megfelel6 alairast.

Fajl Szerkesztés  Mézet Formatum — Eszkdezak  Uzenet  Sigd

Fajlmelléklet ...
Fajlbal szdveg...
Kép...

Wizszinkes wonal

Hivatkozés.. .
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_LEVEL
ELKULDESENEK
ELLENORZESE

SIKERTELEN
KEZBESITES
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Ekkor alairasunk a kurzor aktualis pozicidjaba szurédik be.

W Informcic kerés Hl=3]
© Fall  Seerkesztés  Meézet  Besadrds  Formatum  Eszkiizok  Uzenet  Sogo ";
»
= o6 9 €/ v
Kildés Visszavonds Ellendrzés  Helyesiras-...
Cimzett: |hjozsef@marketing.paladinbt.hu
Masolatot kap: |
Targy: |Inf0rméci0’ kérés
Arial v inw| BT UA ZiTiEi = E= £ — [

Tisztelt Uram!

Telefonon tartént eldzetes egyeztetésink alapjan kérem, kildjdn szamormra részletes tajékoztatot a
Paladin Bt. szolgaltatasairdl.

Kasrthadiel:
/kis Ede
Topsec kit |
~ /

~=

Megjegyzés

Amennyiben csak egyetlen alairast hoztunk létre, a Besziras menu Alairas
parancsahoz nem tartozik almenda.

Leveleink az uj lGzenet ablakaban talalhaté Kiilldés gomb hasznalata
utan altalaban azonnal tovabbitasra kerlilnek. Az Outlook Express
minden levélr6l — annak tovabbitasa utan — egy masolatot készit
az Elkiildott elemek mappaba, igy Uzenetliink elkiildésérél meggy6-
z8dhetiink e mappa tartalmanak megtekintésével. Ez a funkcié csak
akkor miikdédik, ha az Eszk6zok menl Beallitasok parancsaval
megjelenithetd panel Kiildés flilén engedélyezziik a levél masolatanak
készitését.

El6fordulhat, hogy levellink valamely cimzetthez nem jut el. Ennek oka
lehet egy hibasan beirt e-mail cim, vagy a cimzett postaladajat tartal-
mazé levelez6szerver ideiglenes leallasa. Ha egy levelet nem sikerll a
levelez6szerverre tovabbitani, akkor errél az Outlook Express egy
parbeszéd panelen tajékoztat minket.

¥ Dutlook Express gl

A kivant feladat wégrehajtaza kiozben néhany hiba tartént. Tovabbi
& részletel gt tekintze meg az alabbi listat =

[ | | << Résdletek |

Feladatak. Hibak.

@ 4z] "mailtvnet hu” dlamés nem taldhaté. Ellendirizze, hogy helpesen adla meg a
kiszolgdld newét. Fidk: 'mail. bvnet.hu', Kiszolgéld: mail tvnet hu', Protokall: SMTP, Port:
25, Biztonsdgos [S5L): Mem, Hiba a szoftvercsatornaban: 11001, Hibaszém:
0x800CCCOD

0 feladat sikerezen befejeziidatt (1 feladatbdl] a1




FAJLOK CSATOLASA

0

Melléklet
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Abban az esetben, ha az Outlook Express az lzenetet sikeresen
tovabbitani tudja a levelezészerverre, az Uzenet azonban mégsem

kézbesithetd, a levelez6szerver egy valasziizenetben tajékoztat a
hibaral.

¥ Beérkezett iizenetek - Qutlook Express

- Eajl  Szerkesztés  MEzst  Eszkfzik Uzeret  Sgs

g = - 3 b
: I} - s" ﬁ) “bﬂ L“'f X \y - \ 3 |;pl| -
- Level létre. Yalasz Valasz mind..,  Towabbitas Myomtakas Torles Kildés/Fo. .. Cimek. Keresés
=)
Mappsk. X|| ¢ 0 ¥ Feladd Térgy Erkezett - A
I8 Outlock Express Eyvarga Attila Pélyzati felhivas 2002.08,21. 15:08
=1 ) Helyi mappék 8 EiLuczek Andrds Ualeti terv 2002.08,21. 15:25
=T Beérkezett Gzenetek (1) (21 ¥arga Attila Fid: Windows Media Hirek 2002.08.21, 16:20
22 Magén levelek H (E)korozsi Zsuzsa Osztdlytalilkozd 2002.08,21, 16:24
$E Dzleti levelek 1] S Luczek Andrés Termekismertetd 20020821, 16:33
@ Postazandd Uzenetek, EEIHIY reply b moka Re: moka: az slabbi uzeneted megerkezett. 2002.08.22, 11:23
3 Elillditt elemek 1 =9¥arga Attila Erdekességsk

(@ Térélt elemek a [ 5y stem Administrator Undeli e ]
5 piszkozatak (1) < >
Feladd: System Administrator Cimnzetk: Kis Ede y
Targy: Undeliverable: Proba f
-~

Tour message

To mikdos@topsec.
Subject: Préba

Sent:  Fri, 23 Aug 2002 10:05:47 +0200
did not reach the following recipient(s)

mikdos@topsechu on Fri, 22 Aug 2002 10:05:16 +0200

The recipient name is not recognized
The MTE-ID of the original message is: c=HIJ,a= ;p=IMuzeum
uteaFNAGYAPAD208230809R3XDA01Y

MEEXCHIMS Muzeum utca Topsec Kt MAGYAPA 0 (000C0546) Unknown
Eecipient

11 (zenet, 1 olvasatlan Q Munka kapcsoladya

Elektronikus leveliinkh6z a Beszuras menl Fajlmelléklet parancsara
vagy a Melléklet ikonra kattintva csatolhatunk fajlokat.

Fajl Szerkesztés Neézek Formatur  Eszkézik  Uzenet  S0gd

Fajlbdl sziveq. .. g

Kép...
Wizszinkes vonal

Alairas 4

Hiwvatkozés. ..
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Ezutan a megjelend parbeszéd panelen kivalaszthatjuk a mappaszer-
kezetbdl a beszurni kivant fajlokat.

Melléklet besziirasa

Hely: [} Dekumentumak, | T 2 M-

2 kepek Tkatalogus

IS)MYy eBooks @M_inta

iﬁ_-.|Zene @M

Adategyeztetﬁ

Cégbemutaté 1

Cégbemutaté z

Failnéw: Megrendeld
Féitipus: | Minden t4i ") v
[ Parancsikon létehozésa a féjlhoz

Csatolas el6tt ellenérizzik a fajlok méretét, mivel a felhasznaldk pos-
taladajanak mérete altalaban 1-5 MB kdzott mozog, igy ennél
nagyobb méretl elektronikus levelek fogadasara nem képes. Gyakran
a levelez6programok sem képesek 1-2 MB-nal nagyobb méreti
levelek kezelésére. A kapcsolt vonali csatlakozassal rendelkezé
felhasznalok szamara a nagyméretli levelek hosszu kildési vagy
letdltési ideje is komoly gondot jelenthet.

CSATOLT EAJL'OK Csatolt fajlok torlésére harom esetben van lehetéségunk: uj Uzenet
TORLESE kuldésekor, Uzenet tovabbitasa esetén, valamint egy Uzenetre vald
valasz klldésekor.

Egy csatolt fajl torléséhez kattintsunk az egér jobb gombjaval
a Melléklet mez6ben a fajl nevére, majd a megjelené gyorsmeni
Eltavolitas parancsaval torolhetjik a csatolni kivant fajlt.

Cimzett: |nmiklos@t0psec.hu

Masolatat kap: |

Targy: |Re: Tajéknztatdk.

Melléklet: ] Cégbemutatd 1.doc (30,5 KE) EJKataldqus. pdf (3,17 MB) ey Ak 2
Megnyitas
Myomtatas
Hozzaadas. ..

TIPP

A csatolt fajlok méretét jelentésen csokkenthetjik, ha azokat egy, e célra alkalmas
programmal valamilyen elterjedt formatumra (ARJ, ZIP, RAR) tdmdritjik.

A témakorhéz kapcsolédo gyakorléfeladatok:
Feladatgy(Gjtemény 14., 15., 19. feladat
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PISZKOZATOK A Piszkozatok mappa tovabbi szerkesztésre szant, megkezdett leve-

leink ideiglenes tarolasara szolgal.

Megkezdett leveleinket a levéllizenet ablakaban 1évé Fajl meni Men-
tés parancsaval menthetjik el legegyszeriibben a Piszkozatok map-

paba.

Ha egy elkildetlen levél mentésérél megfeledkeznénk, az lzenet ab-
lakanak bezarasakor az Outlook Express automatikusan felkinalja

az uzenet Piszkozatok mappaba valé elmentését.

= X b @ 9| & %

Kiildés Beillesztés Visszavonds Elenérzés  Helyesiras-...

0

Melléklet

Cimzett: |vati@topsec.hu

Masolatat kap: |

Targy: |Magrende|ﬁ

Outlook Express

Szial
! Szeretné menteni az izeneten végrehajtatt valtoztatasokat?
LY

Szikségem lenne néhany ny

[ Igen l [ Mem ] I Mégse

A Piszkozatok mappaban tarolt, félbehagyott levelliinkre duplan kat-

tintva barmikor folytathatjuk annak szerkesztését.

Elkildés utan levelink automatikusan toérlédik a Piszkozatok mappa-

bol.

A témako6rhéz kapcsolédo gyakorléfeladatok:
Feladatgyljtemény 16., 17. feladat

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium © www.ihm.gov.hu
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Egy lista panelen Kkijeldlt Uzenetre legegyszeriibben az Outlook
Express eszkoztaran talalhaté Valasz ikonra kattintva kezdemé-
nyezhetjik valasziizenetlink megirasat. Egy kulon ablakban megnyitott
levélizenet esetén hasznaljuk a levélizenet ablakanak eszkdztaran
talalhaté Valasz ikont. Az Outlook Express a valasziizenet ablakanak
Cimzett rovatat automatikusan kitolti, a Targy rovatba beirja a Re:
Targy szbveget, a szévegmezében pedig idézi az eredeti lizenetet.

5
113

B4l Seerkesztés Mézet  Beszirds  Formitum  Eszkézck  Uzenet  Sigé
= v & Y ’
Kiildés Visszavonas Ellendrzés  Helyesiras-... Melléklet
Cimzett: |Luczek Andr&s
Masolatat kap: |
Targy: |Re: Termékismertetd
~
————— Original Message -----

From: "Luczek Andras" <luczek andras@topsec. hu=>

To: "Eis Ede" <kede@topsec.bu=
Sent: Wednesday, August 21, 2002 4.33 P

Subject: Termékismertetd

Tisztelt Kis Url

Ilellékelten kildém a j6vd & termeldeataldgus tervezetét, melyben mér
szerepelnel a tulajdonosel altal jévihagyott médositisol 15,

A levél eredeti szovegének valaszuzenetinkben valdé automatikus
idézését az Eszk6zok meni Beallitasok parancsara kattintva
megjelend parbeszéd panelen kapcsolhatjuk ki vagy be. A parbeszéd
panel Kiildés flulén a Valaszolaskor az eredeti széveg idézése
jelolébnégyzet be- vagy kikapcsolasaval engedélyezhetjik, illetve
letilthatjuk az eredeti szOveg megjelenését.

Valaszunkat a Kuldés ikonra kattintva tovabbithatjuk.

Alaphelyzetben egy valasziizenet kildésekor az Outlook Express a
levél cimzettjeit automatikusan felveszi a partnereink kézé a Cim-
jegyzékbe.



VALASZ
MINDENKINEK
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Yalasz mindenkinek,
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Ha egy beérkezett Gizenetnek rajtunk kivil tdbb cimzettje van, a levélre
ugy is valaszolhatunk, hogy a feladon kivil a levél 6sszes eredeti cim-
zettje is megkapja Uzenetlinket. Ehhez a Valasz mindenkinek ikont
kell hasznalnunk.

Az Uzenet megirasat és elkildését a hagyomanyos moédon végezzik.

H® Re: Szerzidéstervezet

© Fail Szerkesztés Mézet Beszlrds Formdtum  Eszkoztk  Ugemet  Siigd ‘?R
= N R 2 S
i Kiés —| T Fivagas | Tadm = = [Qpilesztés  Visszavonas Ellendrzés  Helyesiras-.. Melléklet
: ~ ~

Cimzett: |Luczek Andras - \

Masolatot kap: |Takacs Zsolt; Korozsi Zsuzsa > /

Fergyvi, _ - _ = Szerzﬁfl_ést_erv_e;ze_ -

Sriaszrok! A

K érlele, hogy még ne ellendrizzétek a szerzddést, mert kdzben elég sok feltétel megvaltozott. Holnap
mindentient: elleildém a szereddés atdolgozott valtozatat.

————— Original Message -----

From: "Luczelk Andras" <liczele andrasi@topsec hu=

To: "Kis Ede" <kede@topsec tm>

Ce: "Takacs Zeolt" <takacs zsolt@topsec.hu>; "Kerozsi Zsuzsa’ <korozsi zsuzsa@topsec.hu>
Sent: Friday, August 23, 2002 11:18 AW

Subject: Szerzé déstervezet

Smaszrok!

Ahogy szerdan megheszéltile, kildém a szerzddéstervezetet, melyherz
mindenki hozzafiizheti a sajat megjegyzéseit, igényeit.

Ezeleet a vegleges szerzddes ellésmtéselror figyelembe vesszik, feltéve, 3
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LEVEL Beérkezett izenetinket harmadik személy felé is tovabbkiildhetjik.
A A Ezt a miveletet a Tovabbitas ikonra kattintva kezdeményezhetjik.
TOVABBITASA A megjelend ablak Targy rovataba az Outlook Express automatikusan
w8 beirja az FW: Targy szdveget, és a szovegmezében idézi az eredeti U-
Tovabbitas zenetet. Ha melléklet is tartozik a szOveghez, azt a Melléklet rovatban
tlinteti fel az Outlook Express. Ebben az esetben a Cimzett rovatot

magunknak kell kitdlteni.

H: Fw: Termékismertetd

© B4l Seerkesztés Mézet Beszdirds  Formdtum  Eszkdzsk  Uzenet  SUgd {
- N A A/ ’
Kildés Beillesztés Visszavonas Ellendrzés  Helyesiras-... Melléklat
Cimzett: |nmikos@t0psec.hu
Masolatat kap: |
Targy: |Fw: Termékismertetd
Melléklet: ETermekismerteto.de (222 KB}

K étlel, ellenérzid te is!

————— Onginal Message -----

From: "Luczek Andras" <luczek andras@topsec.hu>
To: "Eis Ede" <kede@topsec. hu=

Zent: Wednesday, August 21, 2002 4.33 P
Subject: Termeékismertetd

Tisztelt Kis Url

Iellekeelten kildém a 16w évi termeékleataldgus tervezetét, melyben mar
szerepelnel a tulajdonoscl altal jévahagyott médositasok 15,

T - 1 I g PR L R |

A témakorhéz kapcsolodo gyakorléfeladat:
FeladatgyUjtemény 18. feladat

A CIMJEGYZEK A Cimjegyzék segitségével a partnereink elérhetéségével kapcsolatos
HASZNALATA adatokat gydijthetjik dssze. Ezt a szolgaltatast elsésorban e-mail ci-
mek nyilvantartasara hasznaljuk, de szamos egyéb informaci6é — pél-

19 daul lakcim, telefonszam — tarolasara is alkalmas.

Cimek: A cimjegyzék megjelenitéséhez kattintsunk a Cimek ikonra, vagy
hasznaljuk az Eszk6z6k menl Cimjegyzék parancsat.
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™ Cimjegyzék - Fd identitds
Fajl Sgerkesztés Nézet Eszkozok Sigd

- X = S @

(i Tulajdonsagok Tirlés Személyek Myomtatas Miivelst
keresése

irja be a nevet, vagy vélassza ki a listardl:

E-mail cim Munkahelyvitel... | C
53 ! @topsec,hu
EZlLuczek andras luczek., andras@topsec,hu
[E=ITakacs Zsolt takacs,zsolt@topsec,hu

Megosztatt cimek,
‘23 Fé identités partnere

[
v
S
| v

|3 elem

Uj elem felvételéhez kattintsunk a Cimjegyzék ablak eszkoztaran lat-
haté Uj ikonra. Ekkor a megjelend legordiilé listabdl kivalaszthatjuk,
hogy partnert, csoportot vagy mappat kivanunk felvenni a cimjegy-
zékbe. Uj felnasznalé felvételéhez valasszuk az Uj partner parancsot.

Fajl Szerkeszbés Meézet Eszkiozok  S0go

B2 X
Lj Tulajdonsagok. Torlés
Uj csopork... g
j mappa. ..

A megjelen6 parbeszéd panelen beirhatjuk uj partneriink adatait.

A kilonbozé flleken lehetéséglink van tovabbi adatok rogzitésére is
(példaul lakcim, szuletésnap, munkahely elérhetésége).

Miklos Nagy tulajdonsédgai

RE |Dtth0ni Munkahelyi | Személyes | Egeéb | Metteeting | Digitalis azonozitdk

g Adja meq a partner nevét és e-mail cimét,

Yezetéknéy: Masodik név: | | Utdnéw: |Miklés |

Cim: |:| Megjelenités: |Mik|65 Magy v| Eecené\f:| |

E-mail cimek: | nmiklos@topsec,hu | Hozzaadas ]

[CIE-mail killdése egyszer szivegként,

[ ok [ Meégs= |

A bevitt adatok rogzitéséhez kattintsunk az OK gombra.
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Lehet6séglink van egy elektronikus levél cimzésében vagy szove-
gében szerepld e-mail cim Cimjegyzékbe torténd felvételére is. A mi-
velet elvégzéséhez a levelet kilon ablakban kell megnyitnunk.

Ezutan az egér jobb gombjaval kattintsunk a felvenni kivant e-mail
cimre, majd a megjelend gyorsmeniiben valasszuk a Felvétel a cim-

jegyzékbe parancsot.

& Uj e-mail cim

© F&l Szerkesztés Mézet  Eszkéztk  zemet  Sigd "ff
) = »

S"" ﬁ’ R’S g x @
Walasz Valasz min... Tovabbitas Myomtatas Tiéirlés Eldzd

Feladd: Takacs Zsolt

Datum: 2002, auguszkus 23, 13:16

Cimzett: Kis Ede

Targy: (j e-mail cim

Sra Edel

Wegre bekststték otthon az mternetet, ioy otthonra 12 tudsz kilden
levelet.

Az e-mail cinern: zsolt@ffgerasd ko

Udv, Parancsikon masolasa

Zsolt

Az dsszes kijeldlése

mailta: zsolt@Freemail.bu

Felvétel a ci

A megjelend parbeszéd panelen a korabban megismert modon

megadhatjuk partneriink tovabbi adatait.

Takdcs Zsolt (otthon) tulajdonsagai |E| g|

Dsszegzés| Néw |Dtth0ni Munkahelyi | Személyes | Egeéb | Metteeting | Digitalis azonositdk

g Adja meg a partner nevet és e-mail cimét,

Wezetéknéy: Masodik néy: |

| Ukdngsy: |Zsolt

Cim: l:l Meqjelenités: |Takécs Zsolk {otthon) v| B_ecenév:|

E-mnail cimek: | |

[=lzsolt@freemail.hu (Alapértel tt e-mail)

Eltavolitas
Bedllitas alapértelmezettként

[CIE-mail killdése egyszer szivegkent,

ok [ Meégse
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Egy levél cimzésében szerepl6é e-mail cim Cimjegyzékbe torténd
felvételéhez, a levél megnyitasa utan, az Eszk6zok menu Felvétel a
cimjegyzékbe almenijének parancsait is hasznalhatjuk.

& Uj e-mail cim f'-_H'EWZI
i Fajl  Szerkesztés Mézet N Uzenet  Sigd '|'f
Ctrl+-Shift+B o
& @ S —
=2 elaszl T Mindenki, aki a Cimzekt listan van
Feladd: Takacs Zsolt Kis Ede
Datum: 2002, auguszkus 23, 13:16
Cimzett: Kis Ede
Targy: (j e-mail cim
TIPP

Cimjegyzékunk bdvitését automatizalhatjuk a Beallitdsok panel Kiildés filén talal-
hat6é Valasziizeneteim cimzettjeinek automatikus felvétele a Cimjegyzékbe op-
ci6 bekapcsolasaval. Ennek a bedllitasnak az alkalmazasakor minden olyan beér-
kezett lizenet feladojanak elektronikus levélcime bekeril a Cimjegyzékbe, akinek
a levelére valaszolunk.

UJ CSOPORT Ha a Cimjegyzékbe felvett partnereink egy csoportjanak rendszeresen
LETREHOZASA kiildink kérlevelet, a cimzés megkénnyitése érdekében csoportba
A CIMJEGYZEKBEN szervezhetjuk 6ket.

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium * www.ihm.gov.hu

Egy uj csoport létrehozasahoz kattintsunk a Cimjegyzék ablak esz-
koztaran lathaté Uj ikonra, majd a legérdild listabdl valasszuk az Uj
csoport parancsot.

F&jl Sezetkesztés Mézet Eszkéztk Sugd

=l X
Lj Tulajdonsagok Térlgs
1j partner. ..
Uj mappa...

A megjelend Tulajdonsagok panel Csoport fiilén talalhaté A csoport
neve rovatba gépeljik be a csoport nevét.

Fejlesztok tulajdonsagai

Csoport | Caoport részletsi

% frja be a csoport newvét, majd adja meg a tagokat, & csoport létrehozasa ukén
barmikor hozzéadhat vagy eltavolithat tagokat,

A csoport newve: Fejlesztdk Otag

Egy csoporthoz haromféleképpen adhat tagokat: kijeldlhet valakit a cimjegyzékbal, felvehet egy
Uj partnert egyszerre a csoportba és a cimjegyzékbe is, illetve hozzdadhat valakit a csoporthoz
anélkill, hogy Felvenné a cimjegyzékbe,

A csopork Eagjai:

Tagok kijeldlése
(Jj partner

&y | |

E-mail cim: | |

[ ok ][ mems
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A csoport tagjait a Tagok kijelélése gombra kattintva megjelené Je-
I6lje ki a csoport tagjait parbeszéd panel segitségével valaszthatjuk

ki a Cimjegyzékbdl.

Jeldlje ki a csoport tagjait

irja be a nevet, vagy vélassza ki a listardl:
| H Keresés, ., ]
| Fd identitas partnersi w | Tagok:
Méw ¢ E-mail ¢ Kijeldlés - =
[E=] Andrés, Luczek luczek.a
Magy. Miklés nmiklose
Takacs, Zzalt zzolhEfn
E=1Zsal, Takacs takacs.z
EZIZsuzsa, Korozsi kaorozsi.z
4 ¥
(Jj partner ] [ Tulajdonsagak. ] £ >
[ OF ] [ Mégse ]

A bal oldali listaban jeldlje ki a csoportba felvenni kivant tagok nevét,
majd kattintson a Kijeldlés gombra. A tagok kivalasztasa utan kattint-

sunk az OK gombra.

A Tulajdonsagok parbeszéd panel Uj partner gombjanak hasznalata-
val lehet6séglink van a csoportba a Cimjegyzékben még nem szereplé

partner adatainak felvételére is.

Fejlesztok tulajdonsagai

Csoport | Csoport részletsi

% frja be a csoport newvét, majd adja meg a tagokat, & csoport létrehozasa ukén
bérmikor hozzaadhat vagy eltévolithat tagokat,

A csoport newe: Fejlesztdk 3tag

Egy csoporthoz haromféleképpen adhat tagokat: kijeldlhet valakit a cimjegyzékbal, felvehet egy
Uj partnert egyszerre a csoportba és a cimjegyzékbe is, illetve hozzaadhat valakit a csoporthoz
anélkil, hogy Felvenné a cimjegwzékbe.

A csopork Eagjai:

Miklds Magy Tagok kijeltlése
[E=] Takacs Zsolt
Takéacs Zzalt [otthon] i partner

v | |

E-mail cim: | |

[ ok ][ M |

Az ilyen médon felvett partner adatai a csoporton kivil automatikusan

bekerulnek a Cimjegyzékbe is.



ELEMEK MODOSITASA
ES TORLESE

Tulajdonsagok.

P

Tarlés
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Az Eltavolitds gomb segitségével egy kijeldlt nevet kivehetink a cso-
portbadl.

A Tulajdonsagok gomb segitségével a kijeldlt csoporttagrél kérhetiink
részletes informaciot.

A Csoport részletei fulon tovabbi adatokat adhatunk meg a cso-
portrol.

A csoport létrehozdsahoz kattintsunk az OK gombra.

A csoportnevek a Cimjegyzék bal oldalan lathaté mappaszerkezetben
és a jobb oldali listaban is megjelennek.

CEX

™ Cimjegyzék - Fd identitds
Fajl Sgerkesztés Nézet Eszkozok Sigd

e X

(i Tulajdonsagaok Térlés

=

Személvek
keresése

S

Myorntatas

B

Miivelet

frja be a nevet, vagy valassza ki a listardl:

Megosztatt cimek,
=23 FA identités partnere

Mév E-mail cim Munkahelyi kel 4
m Fejlesztdk : -
@Fe]lesztok
EZlkorozsi Zsuzsa korozsi, zsuzsa@topsec.hu
EZlluczek andras luczek. andras@topsec.hu
EZImiklcs Nagy nimiklos@topsec. hu
EZTakacs Zsolt takacs, zsolk@topsec, hu
[EZITakécs Zsolt (otthan) zsolk@freemail.hu
< EAIES ¥

A Cimjegyzékbe felvett elemeket szikség szerint utdlag mddosithat-
juk, illetve torolhetjik.

Egy elem tulajdonsagainak modositasahoz kattintsunk duplan a kivant
elemre, vagy — kijel6lés utan — hasznaljuk a Tulajdonsagok ikont.

Egy kijelolt elem torléséhez kattintsunk a Torlés ikonra. A Cimjegy-
zékbdl torolt elemek véglegesen, visszavonhatatlanul térlédnek.
Torlési szandékunkat az alabbi parbeszéd panel Igen gombjara
kattintva erésithetjuk meg.

Cimjegyzek - Fd identitds

! E Bizkos abban, hogy végleg tardini akarja a kijeldlt elemiek)et?
-

[ Igen | [ Mem ]

Amennyiben egy csoportot térliink a listabdl, csak a csoport neve kertl
torlésre, a tagok adatai a Cimjegyzékben valtozatlanul elérheték ma-
radnak.
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A Cimjegyzék ablakban kivalasztott partnerinknek az eszkoztaron ta-
lalhatd Miivelet ikon segitségével kezdeményezhetjik Uzenet kildé-
sét. A Miivelet ikonnal megjelenithetd legordild listabdl valasszuk a
Levél kiildése parancsot.

By

Tiwelet

Levél kildése

Tarcsazas..,
Inkernettelefon

Ekkor a megjelené panel Uj Uzenet ablakanak Cimzett rovataba
az Outlook Express automatikusan beirja a kivalasztott partneriink
e-mail cimét. A Cimzett rovatban a nevek automatikusan alahuzottan
jelennek meg, mert azok Cimjegyzéklinkben szerepeltek és azokat
az Outlook Express az ellenérzés soran felismerte.

B Uj iizenet |-_||E|g|
© E&jl Szerkesztés Mézet Beszirss  Formdtum  Eszkdzsk  Uzenet  S0gd 'I";H
= . ees
= i)
oo |_L| 4
Kildés Beillesztés Ellendrzés
Cimzett: |Takécs Zsalt {otthon)

Masolatat kap: |

Targy: |

A levél megirasa és elkildése a mar megismert médon térténik.
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Levelliink cimzését a levéllizenet ablakanak eszkoztaran talalhato

Cimzett ikonra kattintva is elvégezhetjik.
H: Uj iizenet
© B&jl Szerkesztés Mézet Beszirss  Formdtum  Eszkdzsk  Uzenet  S0gd

= LY "9
= db | 7,

Kildés Ellendrzés

B
By
o

»

Migcimer, ™
Mo I |

‘@ IMasolatat kap:\
\
T‘érgy: \
\ \
\ 3.
\ \
\ \
\ \
\ \
VoS === =—= "
o [EEH Cimzett: 1
———————— -l

A megjelené Cimzettek kijelolése parbeszéd panel bal oldali rovata-
ban jeldljuk ki a kivant cimeket, majd kattintsunk a Cimzett, Masolatot

kap vagy Titkos masolat gombra.

Cimzettek kijelclése

frja be a nevet, vagy vélassza ki a listardl:
| | [ Keresés.., ]
|F6 identitas partnerei hd | {izenet cimzettjei:
Mév  « E-mail & Cimzett: -» Xl Kaorozsi Zsuzsa
@Feilesztﬁk
Korozsi Zsuzsa korozsi.z
Luczek Andras luczek.a < S
Miklgs Nagy kot
EZ T akacs Zsolt takacs.z [ Maselatot kap: -» ] E=IMikids Nagy 3
Takacs £zolt [otthon] zz0lt{Efn Luczek Andras
< ¥
Titkos mésolat: - Takacs Zsolt
< >
(j pattner ] [ Tulajdonsagok ] < >
S | [ Mégse ]

A cimzettek kivalasztasa utan az OK gombbal térhetliink vissza

az Uzenet szerkesztéséhez.

Ha a cimzésben egy csoport nevét adjuk meg, levellinket a csoport

minden tagja megkapja.

A témako6rhéz kapcsol6do gyakorléfeladat:
Feladatgy(Gjtemény 21. feladat

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium * www.ihm.gov.hu
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Az internetes kommunikacié tartalmi kérdéseiben a felhasznalok altal a
halézat hasznalatanak szabalyozasara hallgatélagosan elfogadott
.Netikett” a meghatarozé. A Netikett az interneten kévetendd etikai és
technikai szabalyok, illetve ajanlasok gyiljteménye. A Netikettrdl rész-
letesen a http://www.mek.iif.hu cimen, a Magyar Elektronikus Kényvtar
weboldalan a Miiszaki tudomanyok, agazatok / Szamitastechnika,
halézatok / Internet és mas vilaghalbzatok / Internet kultdra targykor-
ben a Magyar Netikett cimsz6 alatt olvashatunk.

Az importalas és exportalas funkcidk lehetévé teszik szamunkra, hogy
mas levelez6programokbdl szarmazé adatokat beolvassunk az Out-
look Expressbe, illetve az Outlook Express elemeit mas programok
szamara értelmezhetd formatumra alakitsuk.

A Fajl menl Exportalas almenijében talalhaté parancsok segitségé-
vel az Outlook Expressben hasznalatos elemeket menthetiink el mas
programok szamara értelmezheté formatumban, de hasznalhatjuk pél-
daul cimjegyzékiink elmentésére is.

Tekintsink meg egy konkrét példat az exportalas alkalmazasaral!
Exportaljuk ki Cimjegyzékiinket szamitégéplink hattértarara.

A mivelet megkezdéséhez adjuk ki a Fajl meni Exportalas +» Cim-
jegyzék parancsat.
| BN Szetkesztés  Mézet  Eszkizdk Uzenet  Sigd

1] 3

Megnyitas Ctrl+0

Mentés masként. .

Mappa 3

Importalas 3
Exportalas

Myomtatas, .. Chrl+P

Identitas valtasa. ..
Identitasok 3

Tulajdonsagok Alt+Enter

Kapcsolat nélkili munka
Kilépés
A megjelend Cimjegyzék-exportdld eszkdz panelen valasszuk a

Szovegfajl (vesszbvel elvalasztott értékek) listaelemet, majd kattint-
sunk az Exportalas gombra.



Cimjegyzek-exportdld eszkoz

Walazsza ki azt a [&jltipust wagy programat, ahova a cimjegyzeket expartalni
szeretné, majd kattintzon az Exportalas gombra.

Microzoft E xchange P
Sziovegha] [

E=portalas |
Bezéras

Informatikai és

A kdévetkezd panelen hatarozzuk meg a célfajl nevét és a mappaszer-
kezetben elfoglalt helyét.

Exportdlds CSY-be

Az exportalt f&]l neve:

[ Tallozss ...

- -
Y

| | Mégsze |

Ezt legegyszerlbben a Tallézds gomb hasznédlatakor megjelend

Mentés masként panelen tehetjik meg.

Mentés maske nt

Hely: |E] D okumentumak. j EF =

_2 E kepek

k! )My eBooks
Legutdbhbi Zene

dokumentumak, @

'T

Azztal

D okurnentumok,
Sajatgép

Haldzati helvek  Fajingv: |Cimieayzck

Fajl tipuza: |Vesszﬁvel elvélazztott értékek [*.cav]

A Hely rovatban valasszuk ki a célmappat, a Fajlnév rovatba gépeljuk
be a fajl nevét, majd kattintsunk a Mentés gombra.

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium © www.ihm.gov.hu
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A beadllitott fajl neve és utvonala megjelenik az Exportalas CSV-be
panel Az exportalt fajl neve rovataban.

Exportalas CSV-be

e .
Y

Az exportalt (3]l neve:

|\kede\Dokumentumok\Cfmiegyzék.csv Talldzas ...

Tovabb > Mégse
I | |

%)

A Tovabb gomb hasznélata utan megjelend panelen kivalaszthatjuk
az exportalni kivant informaciokat.

Exportdlds CSY-be

Walazzza ki az exportalandd mezdket:

O Wezetéknéy

[ M dzodik néw

Mév

O Becengy b
E-mail cim

Utca, hazszam [lakas]

W aros [lakas)

Irdryitdszam [lakés)

Megye (lakas]

Orszégteriiet (1akas)

[l Mbbemani bmlmfman

< Viszza | Befejezés | Mégsze |

v

x]

Az exportalas elvégzéséhez kattintsunk a Befejezés gombra.

A témakorhéz kapcsolodo gyakorléfeladat:
Feladatgy(jtemény 22. feladat
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IMPORTALAS A Fajl menii Importalas almeniijében talalhaté parancsok segitségé-

vel Outlook Expressbél vagy mas programokbdl szarmazé Cimjegyzé-
ket, Uzeneteket vagy postafiok-beallitdsokat olvashatunk be.

Példaul az importalas segitségével atvehetjik egy kollégank korabban
Outlook Expressbél exportalt Cimjegyzékét.

Tekintstuk at ennek menetét!

Kattintsunk a Fajl menu Importalas » Cimjegyzék parancsara.

C BEIN Szetkesztés  Mézet  Eszkiizok Uzenet  Sigd
[ 3
Megnyitis Chrl+o
Mertés masként, ..

Mappa 3

Importalas i
Exportalas 3 Mas

jeq

R— o Uzenetek...
vomiatas. ! Pastafick bedlitssai,..

Identitas valtasa... Hirfidk bealitasai.. .

Identitasok 3

Tulajdonsagok Alt+Enter

Kapcsolat nélkil munka
Kilépés
A megjelen6 Valasszon ki egy cimjegyzékfajlt az importalashoz pa-

nelen adjuk meg az importalni kivant cimjegyzék helyét, majd kattint-
sunk a Megnyitas gombra.

Vilasszon ki egy cimjegyzekfajlt az importdlashoz

Hely: |_}E|’miegyzék v| QT mE-

O

Legutdbbi
dokumentumak,

4

sztal

T

I

2

Dokumentumaok

Sajatgep

“;9 Féilnéw: |saiét V| [_Megnyités ]
v 3

Héldzati helpek | Failtipus: |C|'mieg_l,lzékféilok[".wab] v| [ Mégze ]

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium * www.ihm.gov.hu
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Sikeres importélas esetén az alabbi Gzenet jelenik meg.

Beérkezett Lizenetek - Outlook Express g|

- | ) Az importalasi Folyamat sikeresen befejezadatt,

Mas programbdl szarmazo, vagy szdveges formatumba exportalt
cimjegyzék importalasahoz adjuk ki a Fajl menlu Importalas » Mas
cimjegyzék parancsat.

Példankban a vesszével elvalasztott széveges fajl importalasat mutat-
juk be. Ennek megfeleléen a megjelend Cimjegyzék-importalé esz-
k6z panelen valasszuk a Szévegfajl (vesszével elvalasztott értékek)
listaelemet, majd kattintsunk az Importalas gombra.

Cimjegyzek-importalo eszkoz

Wélazsza ki azt a fajitipust wagy programot, ahonnan a cimjeguzéket importalni
szeretng, majd kattintzon az Importalas gombra,

Eudora Pro or Light Address Book [through +3.0) Irnpartalas |
LDIF - LDAP D ata Interchange Format

Microzoft Exchange személves cimjeguzék Bezards
ticrozoft Internet Mail for wWindows 3.7 Address Book =

Metzcape Address Book [v2 ar v 3]
Metscape Communicator &ddress Book [v4
S zivenfal [ vel el

ztott Ertékek]

A kovetkezé panelen hatarozzuk meg a célfajl nevét és az adatszerke-
zetben elfoglalt helyét.

Importdlds CSV-bél x]

Az importalandd (3]l neve:

| Talldzas ..

| Megse |
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Ezt legegyszeriibben a Tallézas gomb hasznalatakor megjelené Meg-
nyitas panel segitségével tehetjik meg.

Megnyitds
Helw |E] Dok urmenturnok j = EB-

E 2 () Cimjegyzdk
L E képek
Legutabbi [C)My eBooks
dokurmenturnok, @Zene

([

Asztal

Dokumentumak

iy

Sajatgep
Y Failngsy: |C imjeguzek, j Mearyitas |
Hélézati helyek  Failkipus: |'Vessztivel elvalasztolt értekek [* osv] | Mégse

[ Csak okvasdsra

A panelen valasszuk ki az importalni kivant fajlt, majd kattintsunk
a Megnyitas gombra.

A kivalasztott fajl neve és utvonala megjelenik az Importalas CSV-bdl
panel Az importalandé fajl neve rovataban.

Importalis CSV-bél x]

Az impartélandd f3il newve:

|\kede\D okumenturmok \Cimjegyzék. cav Talldzés ...

| Towdbhb » | Mégze

Kattintsunk a Tovabb gombra.
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A megjelend panelen kivalaszthatjuk az importalni kivant informacio-
kat, majd kattintsunk a Befejezés gombra.

Importalas CSV-bél 3

Vélazsza ki az importdlandd meztket:

Szovegmezd Cimjeguzékmezd fad
E-mail cim E-mail cim

Utca, hazszam [lakaz])  Utca, hazszam [lakaz)
YWéros [lakas) “Waros [lakas) n
Irédrwitdzzdm [lakés) Irényitdzzanm [lakas)
tegpe [lakaz) M egye [lakas)

Orszag terilet [lakaz) Orszdgtenet [lakaz)
Otthani telefon Otthani telefon bt
< |

tegfeleltetés madositaza... |

< Wizzza | Befejezes | Megse |

Amennyiben az importaland6é cimjegyzék a sajat cimjegyzékinkben
mar szerepl6 elemeket tartalmaz, eldonthetjik, hogy felllirjuk-e a sajat
cimjegyzékiinkben szereplé elemeket az importalandé cimjegyzékben
szereplékkel.

Feliilirds jovahagydsa

A személyes cimjegyzéke mar tartalmazza a kiovetkezd bejegyzést:
"Takacs Zsolt", takacs. zzolt@topsec. hu.

Feliilitia a mér &tezd bejegyzést az impartalttal?

lgen, mindet | Nem | Eqgyiket sem | Mégee |

Az importalas veégeztével az alabbi parbeszéd panel jelenik meg
a képernyén.

Cimjegyzek

\‘y A cimjegyzék importalasa befejezddott,
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LEVELUZENETEK BIZTONSAGA

FOGALMAK Az elektronikus levelezés soran szamos adatbiztonsagi kérdés merdl

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium © www.ihm.gov.hu

fel. Titkos vagy bizalmas tartalmu levelek esetén fontos, hogy a levél
tartalma csak az illetékesek szamara legyen hozzaférhetd, illetve a fel-
ado6 személyazonossaga egyértelmiien azonosithato legyen.

Ezeket a feltételeket a levelezérendszerben a Titkositas, illetve a Digi-
talis alairas funkciok biztositjak. A Titkositas és a Digitalis alairas szol-
galtatasok altalaban az ugynevezett ,nyilvanos kulcs” vagy mas néven
asszimetrikus titkositasi rendszerre épulnek. Ezt a rendszert 1976-ban
Whitfield Diffie és Martin Hellman fejlesztette ki.

Ebben a rendszerben az lizenetek titkositasara, illetve a titkositott tize-
net visszafejtésére két kilonb6zd kulcsot hasznalnak. Az Uzenetek tit-
kositasara a nyilvanos kulcs szolgal, amely barmely felhasznalénak
rendelkezésére allhat, mivel az Gizenet visszafejtésére nem alkalmas.
A cimzett a levél tartalmat csak az ugynevezett privat kulcs segitségé-
vel fejtheti vissza, amely kizardlag az 6 szamara all rendelkezésre.
Az (izenet mas modon torténd visszafejtése szinte lehetetlen, igy e tit-
kositasi méd hasznalata az internetes levelezésben nagyon biztonsa-
gos.

A digitalis alairas a titkositashoz hasonléan mikaddik, itt azonban a di-
gitalis alairas a feladé privat kulcsa, és a levél szévege alapjan kerll a
levélhez csatolasra. A digitalis alairas hitelességét, valamint a levél
szOvegeének érintetlenségét a cimzettek a nyilvanos kulcs segitségével
ellendrizhetik.

A nyilvanos kulcson alapulé titkositasi rendszer hasznalatanak egyet-
len nehézsége, hogy a nyilvanos kulcsot el kell juttatni a megfelelé fel-
hasznalék szamara. Mivel azonban a nyilvanos kulcs a titkositott tize-
netek visszafejtésére, illetve digitalis alairas létrehozasara nem alkal-
mas, akar titkositas nélkul, e-mailben is terjesztheté.

A nyilvanos kulcshoz torténd hozzaférést nagyban el6segitheti az Uj
LDAP (Lightweight Directory Access Protocol) technoldgia jévébeni
elterjedése. Az LDAP egy nyitott, rendszerfliggetlen protokoll, amely
kilonféle informacids listak lekérdezését teszi lehetéve, igy példaul
e-mail cimek vagy nyilvanos kulcsok tarolasara és lekérdezésére is al-
kalmas.
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TITKOSITAS ES  Mindkét szolgaltatas alapvet6en a felnasznalo szamitogépéhez kotott,
DIGITALIS ALAIRAS de arendszergazdanak sziikség esetén lehetésége van e szolgaltatast
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BEALLITASA a felhasznalé egy masik gépére is feltelepiteni. Ahhoz, hogy titkositott

vagy digitalis alairassal ellatott leveleket kuldhessunk, mindenekel6tt
digitalis azonositot kell beszereznlnk.

Az azonositok beszerzéséhez adjuk ki az Eszk6zok meni Beallita-
sok parancsat. A panel Biztonsag flilén kattintsunk a Biztonsagos le-
velezés csoport Digitalis azonosité beszerzése gombjara.

¥ Beallitasok

Altalanos Olvazas Yizzzaigazolas Kildés Levéliras Alairazok
Helpesiras-ellentrzes Biztonsag F.apczolat F.arbantartaz

Wiruzvédelem
Jeldlie ki a hasznalni kivant Internet Explorer biztonsagi zonat:
@ () Internetes zina [kevéshé biztonzagos. de funkcidgazdagabh)
(®) Korlatozott helel: zéndja (biztansagosabb)

Figpelmeztetés, amikor egy alkalmazas a nevemben probal meg levelet kiildeni.
[ 4 gyanis mellékleteket ne leheszen megnyitni, se menteni.

Biztonzagos levelezés

A digitaliz azonositék [tandzitvanyaok] lehetdvé teszik a ’ Towabbi informacic.... ]
% személya_zonosség igazolazat az elekironikuz

tranzakeidk sorn. | Digidlis azonositék... |
[zenetek digitalis alairdsahoz vagy litkositott Lizenetek, —— _——
fogadésdhoz digitéliz azonositd sziikséges. ¢ Dig. azonositd beszerzése. .. ] ’\
[IMinden kimend Lizenet tartalmanak és mellskleteinek. titkositasa
[ Minden kimend Lizenet digitélis alairésa

[ Specidls... |

[ ok | Mégse || akaimez |

A megjelend bdngészéablakban egy flggetlen hitelesitdé szervezet
honlapja jelenik meg, ahol azonositot igényelhetlnk.

Amennyiben digitalis alairasunkat minden elkiildott levélen fel kivanjuk
tintetni, kapcsoljuk be a Beallitasok panel Biztonsag fllén talalhaté
Minden kimené lUzenet digitalis alairasa opciot.

Ha minden levelet titkositva akarunk elkildeni, a Minden kimené
lizenet tartalmanak és mellékleteinek titkositasa opciot kapcsoljuk
be.
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Altalnos Olvasas Yigszaigazolas Killdés Lewvelirds Alairazok
Helyesirdz-ellendrzés | Biztonzag K.apczolat K.arbantartés

Wirugvédelem
Jeldlie ki a hasznalni kivant Internet Explorer biztonsagi zonat:
@ () Internetes zéna [kevéshé biztonsagos, de funkcidgazdagabb)
(%) K.orlatozott helwek zonaja (biztonzégozabb)

Figyelmeztetés, amikor egy alkalmaza: a nevemben probal meg levelet kiildeni.

[ 4 gyanis mellékleteket ne lehessen megnyitni, se menteni.

Biztonzdgos levelezés

A digitaliz azonositok [tandzitvanyok) lehetdve teszik a ’ Tovébbi informacié...
% személ_l,la_zonosség igazolasét az elektronikus
tranzakcidk soran. [ Digitélis azonositék...

[zenetek digitdliz aléitdzdhoz vagy titkositatt Uzenetek

fogadazahoz digitdlis azonozitd szukseges. [ Dig. azonozitd beszerzése...

= = & e Aol TRt e T,
P [ Minden kimend Lizenet tartalmanak éz mellékleteinek. titkos taza ~~

S~ _D_Mﬂdeikmeno Lizenet digitalis alairasa B e Ry

[ 5 pecidlis..

[ ok || Mégse || Akalmaz |

Specialis tulajdonsagok beallitasara a Specialis gombra kattintva

megjelend parbeszéd panelen nyilik lehetéségunk.

Tovabbi biztonsagi beallitasok

Titkogitatt Lizenetek

% Figuelmeztezsen, ha az lizenetek titkozitdza gyengébb az aldbbindl:

| 168 bit v

A titkositott LUzenetek titkozitasa sajat magamnak is

Digitalizan alairt Lzenetek
[ & digitélis azonositd belefoglaldsa az alditan kiildot Lizenetekbe
[] Uzenetek kodolésa alaias eldtt [&Hlatszatlan alairas)

A feladdk tanisitvanyainak felvétele a cimegyzekembe

Wizgzavonas ellentrzése
% Vigszavont digitdlis azonositak keresése:
=

() Czak amikor kapcsolddom az interhethez

(%) Sozem

ok | [ Megse

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium * www.ihm.gov.hu
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Az Uzleti titkokat tartalmazoé elektronikus leveleket célszer( titkositva,
digitalis alairassal ellatva elkiildeni az Outlook Expressben.

A titkositas, illetve digitalis alairas beallitasahoz az (izenet megirasa
utan kattintsunk az elektronikus levél eszkoztaran talalhato Alairas, il-
letve Titkositds gombokra, vagy az Eszk6zék menu Digitalis alairas,
illetve Titkositas parancsara.

Uzenet

Sugd
Helvesiras-elendrzés, .. F7

Clvasasi visszaigazolas kérése

Mévellendrzés Chrl+k
Cimzettek Fijeldlése. ..
Cimjeqgyzék. .. Ckrl+Shife+B

Digitalis alél'ré!!

Ekkor az Outlook Express kis ikonokkal jelzi a digitalis alairas, illetve
a titkositas kérelmet.
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. P&l Szerkesztés  Mézet  Beszlrds  Formdtum  Eszkizok  Uzemet  Sigd -’.
= »
= 19 8/
Kildés Beillesztés Visszavonas Ellendirzés
=
Cimzett: |vati@togsec.hu rﬂ |\
q I
Masolatot kap: | lﬁ [l RN
: - A\ \
Targy: Tikko
ay [Titkas 5 \
[aril oS E(Brua|siEEs|Es S5\ AN
y roY
| b R. 1
AN | 1
AN ﬁ 1
\ 1 1
| WU

Amikor a Kiildés gombra kattintva a levél tovabbitasat kezdeményez-
zUk, meg kell adnunk a szolgaltatasok hasznalatba vételekor beallitott
jelszét, ellenkezé esetben az Outlook Express figyelmeztetést kiild, és
titkositas nélkdl kildi el a levelet.

Biztonsagi figyelmeztetés

AN

Nincs digitalis azonositdja, Ha elkildi ezt az Gzenetet, rendben elmegy, de
nem Fogja tudni elolvasni az "Elkildétt elemek” mappaba mentett méasolatat, Elkildi
ennek ellensre?

Igen ] [ Men

Megjegyzés
Amennyiben meghatalmazottként, egy masik felhasznald nevében kiildlnk levelet,
nincs lehetéségink az Uzenethez digitalis alairast csatolni.



HIRCSOPORTOK, LEVELEZESI LISTAK

Informatikai és
Hirkozlési
Minisztérium

Az Outlook Express program segitségével a UseNeten talalhaté
hircsoportokat is megtekinthetjik. Az Outlook Express programot el-
indithatjuk az Internet Explorer Posta ikonjara kattintva megjelené me-
nU Hircsoportok olvasasa parancsara kattintva.

2 Topsec Kft. - Oktatds, Multimé dia, Munkaers kiizvetités - Microsoft Internet Explorer DEx
ar

Eall Sgerkesztés Wézet Kedyenock  Eszkizok  Sigs

—
Q O %) [F) h D 5l ketvenek @) mukinésia (431\ v>\:‘__

-

TOPSEC Kft.

-
Cim | ] hittp: {funae. topsec. huf v Ugras

1088 Budapest, Mizeum utca 9. fszt. 2. Telefon és fax: 266-6856, 266-6857, 338-0944, 338-1977

‘Szamitastechnika oktatas

54 + Szakképesitd tani

wolyamok +

i
i tanfolyamok « Microsaft szakvizsgak « ECDL vizsga

Munkaerd kozvetités

A rendszer bemutatésa - Mulimédias oklatoanyagok - Okiaté CD

A szolgltat

- Titkamd kozvelit
Aktualis 3l ink

s + Munkaerd kolcsonzés «

- »
| . > B -

Levelek olvasésa

1j izenet. ..
Hiwvatkozas kildése. ..
Lap kildése. .

Az Outlook Express elinditasa utan a kovetkezd ablak jelenik meg

a képernyén:

VS E S -
Eszkoztar (5 hizenet

i

WMappsk
143 Outlook Express
=) Helyi mappak.
B Beérkezett tzenetek (1)
F5 Postazands izenstek
B Ellaildatt elemek.
(3 Térélt elemek.

Szerkezeti panel —

¥4 news. tvnet. hu - Outlook Express

Menii—| Fajl Soerkesstés Mézet Esckozok Uzenet Suga

ar
) »
& 2 *| =3 %
Cirnek.
xX
I Fidk sainkronizalasa H e Beslittsck v
Hircsoport Olvasatlan | Osszesen | Szinkranizaciss beélitasck
S hun.lists. hix moka 0 0 [ Csakaz i ilzenetek.

— Lista panel

Allapotsor —

B Munka kapesolédyva

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium * www.ihm.gov.hu
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HIRKISZOLGALO A hircsoportok megtekintéséhez szilkség van legalabb egy hirkiszol-
SZERVER galé szerver cimének meghatarozasara, melyen keresztlil hozzafér-
- Py hetlink az egyes hircsoportokhoz. A szerver beallitasat csak egyszer
BEALLITASA kell elvégezniink, a bedllitott paramétereket a program megérzi.

A hirkiszolgal6 beallitdsahoz Iépjink be az Outlook Express Eszk6zok
mendujébe, és kattintsunk a Fiokok parancsra.

A megjelend parbeszéd panel Hircsoportok fulére kattintva a mar
esetlegesen beallitott hirkiszolgalok neveit lathatjuk.

Internetfickok
Mind | Levelezés | Hirczoportak | Cimzzolgaltatas Hozzaadas » |
Fick Tipus K.apcsolat

hirczoportok, [alapértelmezett]  Bamely rendelkeze.

Importalas...

[ Bezdras ]

Uj hirkiszolgalé szerver bedllitasahoz kattintsunk a Hozzaadas gomb-
ra, és valasszuk a Hircsoportok parancsot.

Internetfiokok
Mind | Levelezés | Hircsoportok |C|’mszolgéltatés Hozzéadas >| Levelezés. .,

Hircsopartok. .. &
Ficik Tipus kapcsolat ’ Eltavalitas ] Cirntar. . \

@news.datanet.hu hirczoportok (alape..  Bamely rendelkeze... [ s e l

[ Importalas... ]

’ Exportilés... ]

Bezéras
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Ezutan a képernyén megjelenik az Internetcsatlakozas varazslé pa-
nel, amely néhany egyszeri |épés végrehajtasan keresztll lehetévé
teszi szamunkra egy U] hirkiszolgald szerver cimének beallitasat.

Internetcsatlakozas varazslo ﬁl

Neve

Ha e-mailt vagy hirlizenetet kiild, a neve megjelenik. a kimend Lizenet Feladd
meziijdhen. ja be a megjelenitendd nevet.

Megielenitett néyv: | Kis Eddl

Peldaul: Tot Béla

| Tovabb> | [ Megse |

A Megjelenitett név rovatba gépeljik be sajat neviinket, majd kattint-

sunk a Tovabb gombra.

A kovetkez6 panelen sajat e-mail cimiinket kell begépelnink.

Internetcsatlakozds varazslo ﬁl

Internet Hews e-mail cime

M azok e-mail Gtian walazzolhatnak hinizeneteire az alabbi cimet hasznalva, vagy
feladhatnak eqy masik hirizenstet.

E-mail cirm: |kede@topsec.hu

Féldaul: totbelat@micrasaft. com

’ < Wizzza ” Towabb > ] [ Mégse ]

E-mail cimink megadasara azért van sziikség, mert a hircsoportokban
kozzétett Uzenetekben a feladdé e-mail cimét is feltinteti a program.

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium * www.ihm.gov.hu
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A Tovabb gombra kattintds utan megjelendé parbeszéd panelen
a hasznalni kivant hirkiszolgal6 szerver cimét kell megadnunk.

Internetcsatlakozas varazslo El

Internetes hirkiszolgalé neve

lija be az intermetszolgalkats alal megadatt internetes hirkizzolgaldat (MM TP

Hirkizzolgéldk [MMNTF):
nesws. tenet. hu |

Ha az internetzzolgéltatdndl killsh be kell jelentkeznie a hitkizzalgéldra [MMNTP), &2 mar
rendelkezik kilon névvel és jelszdwal az NMTP-fiidkhoz, akkor jelolie be ezt a
ielolénégyzetet.

[ Ee kell jelertkezni a hitkiszolgaldra

[ { Yizzza “ Tovabb » ] [ Mégse ]

A Be kell jelentkezni a hirkiszolgaléra opciét csak abban az esetben
kapcsoljuk be, ha az adott szerver hasznalatahoz kulon jelszo és fel-
hasznaldi név megadasa szukséges.

Mivel a legtdbb hirkiszolgaldé szerverre szabadon bejelentkezhetink,
ezt az opciot altaldban nem kell bekapcsolni.

Internetcsatlakozds varazslo &l

Gratulélunk!

Sikerezen megadta a fick [Etesitésehez sziksdges osszes informaciat.

A bedllitizok mentézéhez kattintzon a Befejezés gombra.

< Wizzza ]| Befejezés | [ Mégze
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Az utolsé parbeszéd panelen az Outlook Express program gratulal
a szerver sikeres beallitasahoz, és a Befejezés gombra kattintva
az vjonnan beallitott szervert felveszi az Internetfiokok panel Hir-
csoportok fiilén lathato listajara. Az alabbi panelen azt lathatjuk, hogy
hirkiszolgaloként a news.datanet.hu, valamint az Ujonnan felvett
news.tvnet.hu szerverek vannak beallitva.

Internetfickok
Mind || Levelezés | Hircsoportok | Cimszolgéltatés Hozzaadas
Fick Tipus K.apesolat [ Eltavolitas ]
@news.datanet.hu hirczoportok [alapértelmezett])  Bamely rendelkezé. [ Tulsidarsaack ]
@ news.tvnet by hircsoportok, Bamely rendelkezé. —
[ Beallitas alapertelmezettkant ]
[ Importélés... ]
[ Exportalas... ]
4 ¥
[ Bezaras ]

TIPP

Egy hirkiszolgalé szerver tulajdonsagait szikség esetén utdlag is modosithatjuk.
A médositashoz hasznaljuk az Eszk6z6k meni Fiokok parancsat, majd a megjele-
nd Internet fiokok panel Hircsoportok fiilén kattintsunk duplan a moédositani ki-
vant szerver nevére.

Miutan beallitottuk hirkiszolgélé szerverlnket, lehetéségunk van a hir-
csoportok megtekintésére. Ujonnan beallitott hirkiszolgald szerveriink
nevét az Outlook Express program bal oldali, szerkezeti paneljén
talaljuk.

¥4 news.tvnet. hu - Outlook Express |'__”'E|E‘
P4l Szerkesztés  Mézst  Eszkiotk  Uzenet  Sfigh ar
»
- % & g ® = . W
¢ [ hiriizenet Kiildés/Fa... Cimek.
Mappak x

1 Qutlook Express

1) Helyi mappak
<Ea Bedrkezett Gzenetsk
<Fh Postazandd iizenetek
S Elkildett elemek

] Bedlitssok w

[ Foksankroieaizsa | [ Hiesopertk.

Hircsoport Dlvasatlan  Osszesen | Szinkronizacids beallit...

(3 Torsk elemek @alt.comp.rrsgwarr — = bl == il S Esalenz Gizenchek m— — ——
-
R i i S | E&‘ news, datanet.hu
F news.datanet.hu 1

=t.hu

mp.freeware (1 144)I

) punka kaprsolédva
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A hircsoportok megtekintéséhez kattintsunk a kivant szerver nevére.

Amennyiben még nem ,fizettiink el6” egyetlen hircsoportra sem, a ké-
vetkez6 panel jelenik meg a képernyén.

Outlook Express

' Jelenleg nem Fizetett eld egyetlen hircsoportra sem ebben a fiokban, Szeretné megtekinteni a rendelkezésre Alla
. hircsopartok listdjat?

Az Igen gombra kattintva megkezdédik a hircsoportok nevének leolva-
sasa. A mivelet végén megjelenik a képernyén a kivalasztott szerve-
ren elérhetd hircsoportok listaja.

A megijelend listaban természetesen a gorditésav hasznalataval is ke-
reshetlink, de a lista hossza miatt ez kissé nehézkes lehet.

% Hircso port-elafizetesek

Fick[ok]: A hirczoport neve tartalmazza:

|| | [[] Keresés a leitdsokban is

hews. tvhet, hu i Elifizetett bi Eldifizetés

Hirczoport Leiras ~

a.bsu programming
a.bzu.religion -

a.bzu talk
asa.ind-chan
ah.armet
ab.general
ab.jobs
ab.politics
abg.ack-termine

abg.admin w

[ Ugrds ]l 1] ][ Mégse ]

A minket érdeklé témakordk nevét kilistazhatjuk, ha A hircsoport
neve tartalmazza rovatba begépeliink egy vagy tdbb — sz6kbzzel el-
valasztott — sz6t. Ezek alapjan az Outlook Express kivalogatja sza-
munkra a fenti kifejezéseket tartalmazo témakoroket.
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Az alabbi abran a COMP és az INTERN szétoredékeket tartalmazo
hircsoportok listajat lathatjuk.

% Hircso port-elofizetések

Fidk[ak): 2 hirczoport neve tartalmazza:
|'3'3|Tll:' inter | [ Keresés a leitdsokban is
i bynet hu i Elfizetett di Eldfizetés
Hirczoport Leiras A

alt. comp.intercal. can... Lista frizsitése

be.compinternet

be.comp.intemet.irc

comp.infosystems. inte. ..

comp.internet library

comp.internet net-hap. ..

comp.laser-printers

comp.org.goc.interest

comp. periphs. printers

comp. software.intern. . w

[ Uaraz ]l Qk ]’ Megze ]

Ha valamely hircsoport tartalmat rendszeresen szeretnénk megtekin-
teni, érdemes arra ,el6fizetni”. Az eléfizetés valdjaban nem azt jelenti,
hogy pénzt kell adnunk a hirek olvasasaért, hanem azt, hogy a hircso-
portot — a Kedvencekhez hasonlé médon — felvesszik egy kulon lista-
ra, a késébbi kdnnyebb visszakeresés érdekében.

Az .elbfizetés” a hircsoport kijeldlése utan az Eléfizetés gombra kat-
tintva végezhet6 el. Azoknak a hircsoportoknak a listajat, melyekre
eléfizettliink, a Hircsoport-eléfizetések panel Eléfizetett flilén elkilo-
nitve is megtalaljuk. Az eléfizetett hircsoportokat az Outlook Express
egy kis Ujsaggal jeldli meg a listdban.

% Hircsoport-eldfizetések

Fidk(ok)

A hitcsopon neve tartalmazza: Figklok): A hircsoport neve tatalmazza

% Hircsoport-elGfizetések

hi.complinus
T hurists w inus
b fste.ml e

hurfiste. . inuy
hun liste mif. oy
hurlists. i inug-kezdo
it.campinux

it.comp s annunci

[ Keresés aleitésokban is linus [ keresés a leirasokban is
s | Eeatan Ui ewstethy | [ Mnd |6
Leirgs A || [ Lemondas Hircsopon Leiids Lemondas
hanse finux e L hun ists il
sta fissitése

8 hun fists. il i doe:
S hun fsts. il inws-her

a
it.comp. inug develop. v

>

I~

>

uges | ok | [ e | Cumes | [ ok ] [ meme |

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium * www.ihm.gov.hu

Az elbfizetést barmikor lemondhatjuk a hircsoport kivalasztasa utan
a Lemondas gombra kattintva.
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A hircsoportok tartalmanak megtekintéséhez nem koételezé azokra elé-
fizetnlink, mivel az el6fizetés csak a visszakeresést konnyiti meg.
A kivalasztott hircsoport tartalmanak megjelenitéséhez hasznaljuk az
Ugras gombot.

w alt.comp.freeware - Outlook Express E@El
;‘;.r

: Fall Sezerkesztés Mézet Eszhkiadk Uzenet  Sdgd
»

-
P F €y “8 == L ==L

- Uj hirdizenet Walasz a hir... Walasz Tovabbitas Myomtatas Kildés/Fa. .. Cimek.

Mappak 8 ¥ W Tagy Fe &
[45] Sutlock Express ¥ Re: REQ: Missing parts of Underage*.jpg me

= ) Helyi mappak.
@2 Beérkezett dzenetek
%3 Postazandd zenetek
5 Elkiilditt elemek
3 Teril elemek

w Re: Job-1ar Office Suite Sig
lﬁ Re:Attention freeware site owners {(was: TICK 1.11) He
ﬂ Re: FREEWARE hacking / phreaking programs wanted... »Q
ﬁ Re: work from home earn extra income *SPAM* An
d Re: Using MailWasher to bounce email? m

3
B} Piszkozatok. |g1 Re: alternative to mailwasher m

@ news.datanet. hu g Re: Thumbnail Creator Anyone? GFiay
i )
= @ news, tvnet,hu 4 ES
ab.general
ﬁ . Feladé: mad ATAR| user atternate  Cimzett: att.comp.freeware

ﬁ alt.comp.freeware (1145) Targy: Re: atternative to mailvwasher

ﬁ hunuinternet.egyeb - — — -
SE hunlists bix. suto = correctly. I have emailed their nappropiately named "helpdesk"

S hunlists hi, jakek = witheut success. They do eventually come back several days later, the

S hunlists. i tudamany > few suggestions they made, LThad already tried without success and the

= last email has gone unanswered. It picks up some mail after it is

= initially installed and that's it, it never picks up anything else. T

> have my mail server set up as they suggest but to no avail I have

= upinstalled, tried agamn, nothing, &

IEEEEEAE

302 iizenet, 299 olvasatlan, 546 nincs letdlve @ Munka kapcsolodva

Az egyes hircsoportok neveit a bal oldalon taldlhaté szerkezeti
panelen lathatjuk. A hozzajuk tartoz6 Uzenetek listajat a jobb felsé lista
panel tartalmazza.

Az Uzenetek neve mellett megjelend és = jelek segitségével
az egyes Uzenetekre adott valaszok listajat bonthatjuk ki vagy rejthet-
juk el. Az Uzenetek szbvegeit az Uzenetekre kattintva az also6 tartalom
panelen olvashatjuk el.

Masik hircsoport tartalmanak megjelenitéséhez kattintsunk a szerke-
zeti panelen lathaté barmelyik eléfizetett hircsoport nevére, a hircso-
portok teljes listdjanak megjelenitéséhez pedig hasznaljuk az Outlook
Express eszkdztaran Iévé Hircsoportok ikont.

A témako6rhéz kapcsolédo gyakorléfeladat:
FeladatgyUjtemény 23. feladat
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 KULDESE A
HIRCSOPORTBA

& .

U hiriizenet
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A hircsoportba mi is barmikor kuldhetink 0j Gzenetet. Ehhez minddsz-
sze az Outlook Express eszkdztaran talalhaté Uj hiriizenet gombra
kell kattintanunk. Uj lizenetiinket a képernyén megjelend ablakba gé-
pelhetjik be.

© OF&jl  Seerkesztés  Nézet  Besa0rds  Formdtum  Eszkieck  Ugenet  Sogd é“

- AB

Kﬁs V\ss?vona’s EIIe%r’;és J Melléklet
Hitkszolgala: news.tvnet.hu b
ST Hiesoportok: [ lists. hix.maka
Masolatot kap: |

Téray: |raba

Ez egy 1 hiriizenet

A Hirkiszolgalé rovatban a hirkiszolgalé neve automatikusan megjele-
nik.

A Hircsoportok rovat tartalmazza annak a hircsoportnak a nevét,
melybe Uzenetunket kildeni fogjuk. Ezt a rovatot az Outlook Express
automatikusan Kkitolti szamunkra, igy megvaltoztatasara altalaban
nincs szikség.

A Targy rovatba gépeljik be témoéren, hogy mir6l szdl az Ulzenet.
Az interneten altalaban illetlenségnek szamit a Targy rovat kitoltetlenul
hagyasa. A targy alatti Ures tertletre gépelhetjik be a kivant Gzenetet.
Lehet6ség szerint igyekezzink mondandonkat réviden és tomdren
megfogalmazni.

Megjegyzés

Az internetes levelezésben és a hircsoportokba kildott izenetek esetén elterjedt

szokas, hogy az lUzenetben nem hasznalnak hosszu és dupla ékezetes betiiket,
mert nem minden program tudja ezeket helyesen megjeleniteni.

TIPP

Ha csak prébaképpen szeretnénk lzenetet kildeni valamelyik hircsoportba, keres-
suink ,test’” nevl hircsoportokat. Ezek a kezd® felhasznalék szamara ,gyakorlas-
ként” vannak fenntartva. Példaul egy ilyen hircsoport a hun.test is.
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~ VALASZA
HIRCSOPORTBA

@ Walasz a hircsoportba
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Az Uzenet elklildéséhez kattintsunk az Uzenetet tartalmazé ablak Kiil-
dés ikonjara. Gyakran el6fordul, hogy az elklldoétt izenet nem jelenik
meg azonnal a hircsoportban, mivel feldolgozasukhoz idére van szik-
ség. Erre az Outlook Express a kdvetkezd Uzenettel figyelmeztet ben-
ndnket:

Hiriizenet kiildése X
é) [lzenete elkiildés alatt Al a hitkizzolgald felé. Mem biztos,

hagy azonnal megjelenik.

[ Me jelenien meg ismet.

A témako6rhoz kapcsol6do gyakorlé feladat:
Feladatgyijtemény 24. feladat

Ha egy hircsoportban lévé (izenetre reagalni szeretnénk, kattintsunk
a Valasz a hircsoportba ikonra. llyenkor valaszunk is a hircsoportban
fog megjelenni.

B Re: Tavolsag

© E&l Szerkesztés Mézet  Beszirds  Formdtum  Eszkézik  Uzemet  SUgd -F
Kildés Beillés_jtés Viss?\u’onés Ellendrzés Melléklet All‘é:éés

Hirkiszolgald: news. bvnet, o i

Qa Hircsoportok: |hun.|ists.hix.m0ka

Masalatot kap: |

Targy: |Re: Tavolsag

az alabbiakat fta a kdvetkezd tzenetben: newsimola 29458 3@HTH
> = =" 4 ket ishola egy igargatosag ala tartozilk, bar a
> = >tavolsag kozottuk autoval 15 km "
=#
> = Jogos a felvetes, tenyleg firan hangale -}
=#
> = Annyira nem fiwcsa pl Lehetzeges rowvidebb ut, am gyvalog
> = jathato, autoval nem. ..
=#
> > > Ezt az autoval 15km a tavolsag nem ertettem. MNem bay. PL Siofok es Bfured
> kozo v

A hircsoport nevét, és ebben az esetben a targyat is, az Outlook
Express automatikusan tolti ki. Valasz kildésekor az eredeti Uzenet
szOvegét, vagy annak a valasz szempontjabdl Iényeges részét,
.idézni” szoktak. Az idézett szbveget altalaban > jelekkel bevezetve
irjak. Az eredeti Uzenetet az Outlook Express automatikusan idézi va-
laszunkban.

Rank tulajdonképpen csak a valasz szbvegének begépelése marad.
A valaszt a Kiildés ikonra kattintva tovabbithatjuk a hircsoportba.
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VALASZ Abban az esetben, ha a levél elkildéséhez az Outlook Express

A eszkoztaran talalhaté Valasz a feladénak ikont hasznaljuk, az altalunk

A FELADONAK kiildott levél csak a feladd e-mail cimére keriil tovabbitasra. igy
s...ﬂ lehetéség nyilik személyes jellegli valasz kildésére is.

Yalasz

B Re: Tavolsag

© EAll  Szerkesztés Mézet  Beszirds  Formdtum  Eszkizok  Uzenet  SUgd

= X B o) % 7

Kiildés Beileszhés  Visszavonas Ellendrzés Melléklet

3

Cimzett: || . —
Mésolatot kap: |

Targy: [Re: Tavalsag|

————— Criging Wessage -----

From:

MNewsgroups: hun lists hix moka

Sent: Thursday, August 02, 2001 223 PI
Subject: Tavolsag

= = =4 ket skola egy jgazgatosag ala tartonls, bar a
= = >tavolsag kozottuk autoval 15 km."

=it

= > Jogos a felvetes, tenyleg fran hangril -3

=it

A feladonak kildott valasz megirasanak menete telies mértékben
megegyezik a hircsoportba kuldott valaszéval, de a cimzett ebben
az esetben az Uzenet ir6ja, nem pedig a hircsoport.

UZENET Ha egy hozzank beérkezett Gizenetet masok szamara tovabbitani sze-
TOVABBiTASA retnénk, akkor azt elkildhetjik e-mailben a Tovabbitas ikon hasznala-

taval.
“8

Towabhbitas

B: Fw: Tavolsag

© E&jl Szerkesztés Mézet  Beszirds  Formdtum  Eszkozok  Uzenet  Sigd -‘?f
(W] AB ¥
'—='L oo | | ; s’f j
Kiildés Visszavonas Ellendrzés Melléklet
[E Cimzett: [
Masolatat kap: |
Targy: |Fw: Tavolsag
A~
————— Criginal Wessage -----
From: -

MNewsgroups: i lists. hix moka
Sent: Thursday, Avupust 02, 2001 2:23 P
Subject: Tavolsag

> = >"4 ket iskola egy igazgatosag ala tartozlk, bar a
> = =avolsag kozothul autoval 15 ko "

=#

= = Jogos a felvetes, tenyleg furan hangzik :-)

=#

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium © www.ihm.gov.hu 145
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Az Uzenet tovabbitasa nagyon hasonlit a Véalasz a feladonak funkcié-
hoz. Ebben az esetben a Targy rovatba a Fw: Targy szoveg kerlil, és
a cimzett cimét nekunk kell beirnunk.

A levelezési lista az elektronikus levelezésnek olyan formaja, melyben
az azonos érdeklédési emberek tapasztalatot cserélhetnek, kérdése-
ket tehetnek fel. A listanak kildoétt levelet a listan szerepld 6sszes tag
megkapja.

A fel- és leiratkozasokat, a listara befutott levelek tarolasat, tovabbita-
sat a listat kezeld szoftver bonyolitja. Ez a szoftver elvileg tobb listat is
mikddtethet, igy a feliratkozaskor mindig meg kell adni az altalunk ki-
valasztott lista nevét is.

Tekintslink meg egy konkrét példat!

Napjainkban egyre t6bb iskola rendelkezik jol kiépitett szamitégép-ha-
|6zattal, igy a tanaroknak is lehetéséguk nyilik az elektronikus levele-
zésre. Ennek a lehet6ségnek a tovabbfejlesztéseként hoztak létre
a TANFORUM:-ot.

A TANFORUM egy olyan levelezési lista, amelyet azzal a céllal indi-
tottak, hogy a kozépiskolai tanarok itt feltehessék kérdéseiket, segit-
hessenek egymasnak, és informalédhassanak a legfontosabb esemé-
nyekrél.

TIPP

Feliratkozas utan egy-két héten keresztiil érdemes csak szemlélédéként részt venni
a listan, ismerkedni a szokasokkal, az aktualis témakkal. Hasznaljuk batran
a lista archivumat, el6fordulhat, hogy kérdéstinkre valaki korabban mar valaszolt.

A levelezési listara egy, a lista cimére kuldott e-maillel iratkozhatunk
fel. Példankban ez a cim a tanforum@lists.kfki.hu. A levél szévegében
elegendd a subscribe szénak szerepelnie.

E4jl Szetkesztés  Méeet  Beszirds  Formétum  Eszkézsk  Uzenet  S0gd é

= ) & v/

Killdés Wisszavonas Ellendrzés Melléklet

[ Cimzett: [eanf orumglists. kFki hu
[ Masolatat kap: \

Targy: [

I
+
I

B|7 U A =

i
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(i
]
|
Ed
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Ezutan a levelezési lista adminisztratora e-mailben értesit a sikeres
vagy sikertelen feliratkozasrdl, valamint az esetleges teendékrél.

& Tanforum -- confirmation of subscription -- request 797156

Fail Szerkesztés Mézet  Eszhizok  Uzemet  Sdgd
=
& # »w LS X @ O

Feladé: tanforum-request@lists.kfki.hu

Datum: 2002, auguszbus 22, 1345

Cimzett: kede@topsec.hu

Targy: Tanforum - confirmation of subscription -- request 797156

Yélasz walasz min... Tovabbitas Myomkatas Titlés Elgzd Kiwetkezd

W
Cimek.

EEX
=

U

Tanforum -- confirmation of subscription -- request 797156

We have recetved a request from 195.38.124.210 for subscription of

wour emall address, <kede@topsec.hu=, to the tanforum@lists kil huy
mailing list. To confirm the request, please send a message to

tanforun-recuest@lists kfld hu, and either

- maintain the subject line as iz (the reply's additional "Re" is
ok),

- or include the following line - and only the following line - in the
message body:

confirm 797156
(Simply sending a 'reply’ to this message should work from most email

nterfaces, since that usually leaves the subject line in the right
form.)

A listara a https://sunserv.kfki.hu/mailman/listinfo/tanforum weboldalon
is feliratkozhatunk vagy leiratkozhatunk.

LEIRATKOZAS

Ha valamilyen okbdl kifolydlag mar nem akarunk a listahoz tartozni,

A LISTAROL Iehetéségiink van leiratkozni réla. A leiratkozas menetét altalaban
a feljelentkezés utan kapott megerésitdé levélben szoktak ismertetni.
Ezt leggyakrabban egy, a listaszerver cimére kildoétt levélben tehetjik
meg, melynek targya vagy tartalma az unsubscribe vagy remove

szavak valamelyike legyen.

B Uj iizenet
Fajll Szerkesztés Mézet  Beszlrds  Formétum  Eszkdztk  Ugenet  S0gd

Killdés Bellesztés  Wisszavonds Ellendrzés

W

ABY

Melléklet

S

»

Cimzatt: [earforumiists.kfki.hu

Masolatot kap: |

Targy: [

C— T

Bd

UNSUBSCRIBE
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FELADATGYUJTEMENY

Utmutaté a feladatok megoldasahoz:

A feladatok megoldasahoz szukség van az Internet Explorer és az Outlook Express
programokra.

A megoldott feladatok elmentéséhez hozzon létre egy INTERNET nev(i almappat a
sajat szamitogépe hattértaran talalhaté DOKUMENTUMOK mappaban.

A pedagdgusoknak szél6 feladatgyijtemény a mellékelt CD-n talalhato.

1. FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kdvetkez6 témakorok ismerete sziukséges:
NAVIGALAS AZ OLDALAKON, KEDVENCEK HASZNALATA

Latogassa meg a www.nbc.com weboldalt!
A Kedvencekben hozzon létre egy HIREK mappat!
Vegye fel az aktualis weboldalt a Kedvencek HIREK mappéjabal

2. FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kdvetkez8 témakorok ismerete sziikséges:
NAVIGALAS AZ OLDALAKON, KEZDOLAP MEGVALTOZTATASA

Latogassa meg a www.cnn.com weboldalt!

Az aktudlis oldalt allitsa be kezdélapnak!

3. FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kdvetkez6 témakorok ismerete sziukséges:
ESZKOZTARAK MODOSITASA

A Szokasos gombok eszkdztar végén helyezze el a Teljes képernyé gombot!

4. FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kdvetkez6 témakorok ismerete sziukséges:
TARTALOM SZERINTI KERESES

148 ¢

Keressen kutyakrol szél6 weblapokat!
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5. FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kdvetkez8 témakorok ismerete sziikséges:
TARTALOM SZERINTI KERESES, KEDVENCEK HASZNALATA

e Keressen olyan weboldalakat, amelyek tartalmazzak a FOTO és a TAJKEP szavakat!

o A talalatok kozil valassza ki az egyiket, és vegye fel a Kedvencekbe!

6. FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kdvetkez6 témakorok ismerete szikséges:
TARTALOM SZERINTI KERESES, KEPEK MENTESE

o Keressen a Beatles egyuttesrél képet az interneten, majd mentse le BEATLES néven a
DOKUMENTUMOK\NTERNET mappaba!

7. FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kdvetkez6 témakorok ismerete sziikséges:
TARTALOM SZERINTI KERESES, OLDALAK NYOMTATASA

o Keressen t0ltott kaposzta receptet az interneten!

e Nyomtassa ki a recept szévegét!

8. FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kdvetkez8 témakorok ismerete sziikséges:
TARTALOM SZERINTI KERESES, OLDALAK MENTESE, KEPEK MENTESE

o Keressen olyan weboldalt, amelyen tajképek talalhatok!
o A talalati listat mentse floppyra!

e Az egyik képet allitsa be hattérnek!

9. FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kdvetkez6 témakorok ismerete sziukséges:
KERESOSZERVEREK, FAJLOK LETOLTESE

o Egy bdngészéprogram segitségével keressen egy ingyenesen letdltheté programot
(pl.: Winamp)!

e Toltse le a programot a hattértarara!
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10. FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kdvetkez8 témakorok ismerete sziikséges:
UZENETEK AUTOMATIKUS LEOLVASASA

e Allitsa be, hogy az Outlook Express 15 percenként automatikusan leolvassa beérkez6
Uzeneteit!

11. FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kdvetkez6 témakorok ismerete szikséges:
LEVELEK FOGADASA ES ELOLVASASA

o Allitsa be, hogy a még olvasatlan levél 10 masodperc utan legyen olvasott!

12. FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kdvetkez6 témakorok ismerete sziukséges:
LEVELEK FOGADASA ES ELOLVASASA

o Valasszon ki egy tetszdleges mar olvasott levelet!

e Allitsa be, hogy a levél olvasatlanként legyen megjelélve!

13. FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kdvetkez6 témakorok ismerete sziikséges:
MAPPAK LETREHOZASA

e Hozzon létre a Beérkezett Gizenetek mappan belil egy Feladatok nev(i mappat!

14. FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kdvetkezé témakorok ismerete sziikséges:
UJ LEVEL iRASA, SZOVEGFORMATUM BEALLITASA

o Irjon egy Uj lizenetet tetszéleges széveggel!
e Az lizenet formatumat allitsa Rich Text-re!

e Allitsa be a Kék ég levélpapirt!
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15. FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kdvetkez8 témakorok ismerete sziikséges:
UJ LEVEL IRASA, UZENET FONTOSSAGANAK BEALLITASA

o Irjon egy Uj lizenetet tetszéleges széveggel!

e Allitsa be az (izenet fontossagat siirgésre!

16. FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kdvetkez6 témakorok ismerete szikséges:
UJ LEVEL iRASA, FAJLOK CSATOLASA, PISZKOZATOK

e irjon egy tetszéleges tartalmu levelet!

e Csatolja hozza mellékletként a DOKUMENTUM\INTERNET mappaban talalhaté
Beatles-képet, majd mentse el a Piszkozatok mappaba!

17. FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kdvetkez6 témakorok ismerete sziikséges:
MAPPAK LETREHOZASA, PISZKOZATOK, LEVELEK ATHELYEZESE MASIK MAPPABA

e Hozzon létre a Beérkezett izenetek mappan belll egy Uj mappat Barati néven,
és a Beérkezett Uzenetek mappabdl helyezzen at egy levelet!

18. FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kdvetkez6 témakorok ismerete szikséges:
LEVEL TOVABBITASA

o A beérkezett Uzenetek kozil egy tetszbleges levelet tovabbitson két masik cimzettnek!

19. FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kdvetkez6 témakorok ismerete sziukséges:
UJ LEVEL IRASA

o Kuildjon egy levelet két partnerének! A levelet ugy cimezze meg, hogy PartnerA ne
tudjon arrdl, hogy PartnerB is megkapta a levelet!
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20. FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kdvetkez8 témakorok ismerete sziikséges:
FELESLEGES LEVELEK TORLESE

o A beérkezett izenetei kozil torélje a legrégebben érkezett harom levelet!

21. FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kdvetkez8 témakorok ismerete sziikséges:
A CIMJEGYZEK HASZNALATA

e Partnereit vegye fel a Cimjegyzékbe!

e Hozzon létre egy csoportot, amibe vegye fel harom levelez6partnerét!

22. FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kdvetkez6 témakorok ismerete szikséges:
EXPORTALAS

e Exportalja Cimjegyzékét hattértara DOKUMENTUMOK\INTERNET mappajaba!

23. FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kdvetkez6 témakorok ismerete szikséges:
HIRKISZOLGALO SZERVER BEALLITASA, ELOFIZETES HIRCSOPORTRA

o Allitson be egy uj hirkiszolgalé szervert!

o Fizessen el a hun.list.hix.moka és a hun.list.hix.auto hircsoportokra!

24. FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kdvetkez6 témakorok ismerete szikséges:
UZENET KULDESE HIRCSOPORTBA

e Kuldjén egy On altal kedvelt viccet a hun.list.hix.moka hircsoportbal
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