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OPERACIOS RENDSZEREK ES FAJLKEZELES

1. Operacios rendszerek

Hardver, szoftver, operacios rendszer fogalma

A hardver a szamitégép miikodését lehetévé tevé elektromos, elektroméagneses
egységek Osszessége. A szamitastechnikdban hardvernek hivjadk magat a szdmitogépet
és minden megfoghato tartozékat.

A szoftver a hardver egységeket miikodtets, vezérl6 programok Osszessége. A
szoftver (software) mesterséges sz0, azokat a szellemi javakat hivjak osszefoglaloan
igy, amelyekkel kihasznalhatjuk a hardverben rejlé teljesitményt és lehetGségeket. A
szoftvert egyrészt a gépet miikodtet6 programok, méasrészt a szamitdgéppel valo
feldolgozasra el6készitett adatok alkotjak.

A program a szamitogépnek szolé utasitisok sorozata, amely egy kidolgozott
algoritmus alapjan meghatarozza, hogy a szamitogép milyen médon végezzen el egy
adott feladatot. Egyarant programnak nevezzilk a programozok altal készitett
forrasprogramot, amely az ember altal olvashaté forméban tarolja a feladat leirasat,
és azt a kodot, amelyet a szamitogép ténylegesen végrehajt: a futtathat6 programot,
amely a forrasprogrambo6l specidlis programok - forditoprogramok -
kozremtikodésével jon létre.

A programokat valamilyen hattértarolon taroljuk, ha éppen nem futnak. Ha egy
programot elinditunk, az operaciés rendszer a hattértarolorol betolti a memoriaba, a
CPU szamara atadja a program kezdetének cimét, majd a program ezutdn atveszi a
szamitogép vezérlését és futni, miikddni kezd.

Az operacios rendszer a szamitogépet miikodtetd szoftver, amely a szamitogép
indulasakor azonnal betoltédik a szamitogép memoridjaba. Az operacios rendszer
tolti be a szamitogép miikodéséhez sziikséges programokat, vezérli, 6sszehangolja,
ellenérzi a programok miikodését. Az operacios rendszer feladata az, hogy az ember
és szamitogép kozotti kommunikéciot biztositsa, a szamitogép erdforrasait és
perifériait kezelje, a szamitogép miikodését ellendrizze és vezérelje; és végrehajtsa a
neki sz6l6 parancsokat.

Operacios rendszerek
Operacios rendszer, OS (Operating System)

Az operacios rendszer a szamitogépet miikodtetd szoftver, amely a szamitdgép
induldsakor azonnal betolt6dik a szamitdégép memoridjaba: Nélkiile a gép - még ha
fizikailag hibatlan is - m{ikodésképtelen. Az operacios rendszer tolti be a szamitogép
miikodéséhez sziikséges programokat, vezérli, 6sszehangolja, ellenérzi a programok
miikodését. Az operacioés rendszer altalaban semmilyen, a felhasznal6 szamara
kozvetleniil hasznos feladatot (szovegszerkesztés, konyvelés stb.) nem végez, hanem
lehet6vé teszi az ilyen feladatokat ellatd, felhasznal6i programok futtatasat. Az
operacios rendszer feladata az, hogy az ember és szamitogép kozotti kommunikaciot



biztositsa, a szamitogép er6forrasait sokoldaltan, gazdasigosan és a lehetd
legoptimalisabban kihasznéalja, illetve a szamitégép miikodését ellenérizze és
vezérelje; kezeli a gép kiilonboz6 periféridit - monitor, floppy, merevlemez, nyomtato
stb. - és végrehajtja a neki sz6l6 parancsokat. A kiillonb6zé szamitdgéptipusokhoz
nagyon sokféle operacios rendszer létezik, mivel felépitésiik és megvalositasuk
nagyban fligg attdl a hardvert6l, amelyhez késziiltek; a tobb ezer felhasznalot
kiszolgalé nagyszamitdgépes halézati operacios rendszerektél (Windows NT, Novell,
UNIX, VMS) egészen az egyfelhasznalds személyi szamitogépekéig. Az IBM PC-hez
a legelterjedtebbek a DOS és a Microsoft Windows (MS-Windows vagy egyszertien
csak Windows) kiilonboz6 valtozatai. Az operaciés rendszer képességei és
szolgaltatasai alapvetéen meghatarozzak egy gép hasznalhatésagat. Ezért a
felhasznal6i programok nemcsak adott géptipushoz, hanem adott operacios
rendszerhez is késziilnek. Példaul PC-re, a Windows-hoz késziilt program nem
futtathatdé ugyanezen a gépen a DOS operacios rendszerbél. Mivel a Windows
kompatibilis a DOS-szal, a DOS programjai miikodnek a Windows alatt is.
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Parancsvezérelt operacios rendszerek
Parancsvezérlés: az operacios rendszer

o parancsot hajt végre,
o kotegelt (batch) iizemmodban egymas utan tobb egyszerti parancsot hajt végre
e programot futtat

Felhasznaloi felilet: karakteres

Prompt jelzés: a rendszer készenléti jelzése: az el6z6 parancsot végrehajtotta, és 0j
utasitasra var.

Példak: MS-DOS, IBM-DOS, UNIX, Linux, Novell operaciés rendszerek
Parancs megadasa:

parancs paraméter(ek) kapcsolok

(az objektum, amire vonatkozik) |a végrehajtas modjat adjak meg
Példa:
format |a: Ju/s



Grafikus felliletet hasznalé operacios rendszerek

A személyi szamitogépek torténetében a felhasznaldi feliilet fejlédésének kovetkezd
lépését a Xerox altal kifejlesztett, 1981-ben piaci forgalomba keriilt, grafikus feliiletet
hasznalé Xerox Star operaciéos rendszere jelentette, elterjedését a Macintosh
szamitogépeknek koszonheti. A Microsoft 1985-ben bocsatotta utjara a Windows 1.0-
s , 1987-ben 2.0-s verziojat. (A Windows egészen a Windows 95-ig - mivel a
hardvereszkozok kezelését a hattérben fut6 DOS végezte - igazabdl nem tekinthet6 a
sz6 szoros értelmében operacids rendszernek, hanem egy, a DOS-ra épiil6 rendszer
kozeli programnak, ablakkezel6 rendszernek.)

A grafikus felhasznal6i feliilet (graphical user interface, GUI) jellemzdi:
felhasznalobarat kezelhet6ség, tobb program egyideji futtatisa (multitasking). A
futtatott programok egy-egy téglalap alaku feliiletet foglalnak el a képerny6n (ablak).
Példak: Microsoft operaciés rendszerek (Windows 95, 98, Me; Windows NT, 2000,
XP; a UNIX és Linux rendszerek X-Window ablakkezel6i, IBM OS/2 WARP, MacOS
operacios rendszerek.

Apple Mac OS X
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1. bekapcsolasi onteszt, POST (Power-On Self Test): a szamitogép
bekapcsolasakor vagy Gjrainditasakor (reset) lefuté program, amely ellendrzi a
rendszerbeallitasok szerinti eszk6zok meglétét és miikodését. Betolt6dik a
videokartya- és az alaplapi BIOS.

2. boot-folyamat, boot-olas: az a folyamat, amikor a szamitogép
bekapcsolasakor az operacios rendszer az onteszt lefutdsa utan valamely
hattértarolorol a memoriaba toltodik.

3. rendszerlemez, boot-lemez: az operacios rendszert betoltd, az operacios
rendszer fajljait tartalmazo floppy- vagy merevlemez.

4. boot-szektor: a floppy- és merevlemezek elsé szektora, amely a lemezre
vonatkozo6 adatokat tartalmazza, valamint rendszerinditaskor az operacios
rendszer betoltését elinditja.

5. rendszerfajlok: az operacios rendszer hattértarolorol betoltott részei. A DOS
és Windows 95/98 operacids rendszerek esetében ezek:
io.sys - az alapvet6 kimeneti/bemeneti miiveleteket végzi
msdos.sys - a rendszer bels6 parancsait, az eszkozvezérlket tartalmazza
command.com - a felhasznalo altal begépelt parancsok értelmezdje

6. inditémenii: ha szamitdgépiinkon tobb operacios rendszer talalhato, a
szamitogép induldsakor meniibdl valaszthatjuk ki a megfelel6t.

2. A Windows 2000 Professional operacios
rendszer

A Windows 2000

Inditas és bejelentkezés

Inditas:

A Microsoft Windows 2000 Professional inditdsa a telepitést6l fiiggéen lehet
automatikus, vagy meniivezérelt (példaul ha egy gépen tobb operaciés rendszert
telepitiink); valamint a felhasznal6 szandéka szerint:

- Szokésos (minden szolgaltatas elindul)

- Hibakeresés, egyéb inditasi lehetdségek elérése: F8

A rendszer inditasakor betolt6édnek a regisztracios adatbazisban megjelolt

eszkozvezérl6k és programok, elindulnak a rendszerszolgaltatasok. E folyamat kozben
a Windows indit6 képernydjét latjuk.



Windows NT alapokon
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Bejelentkezés:

- egy felhasznal6 esetén: ha a rendszert alapbeallitasokkal telepitettiik, automatikus.
- tobb felhasznal6 esetén: felhasznaloi név és jelszo; ha a szamit6gép helyi halozatba
kotve tlizemel, tartomany megadéasa is sziikséges lehet, a halozat beallitasaitol
fliggben.

Wirdows NT alapokon

[SEE 4 kerdéshes ryormia meg a Crr-alt+Del bllentylket,

A Chrl+ak-#Del billenbyik hasznilata segit itokban tartani & jelszavat, Tovabbi
informdciokat a “Sugd” hivatkozdsra kathintva kaphat.

Sugo

Véllalati szamitogépes rendszer esetén szinte mindig a szamit6gépek haldzatba kotve
tizemelnek, azaz egy vagy tobb kozponti szamitoégépen taroljak a kozos hasznalatra
szant adatokat, dokumentumokat, s6t gyakran az egyes felhasznalok sajat, kiilon
bejarata adatait is. Ilyen esetekben elengedhetetlen, hogy a felhasznalokat egyenként,
vagy csoportosan azonosithassuk, a szerveren tarolt adatokhoz val6é hozzaférési
jogaikat egyenként vagy csoportonként megszabhassuk. Példaul célszerti, hogy a cég
pénziigyi allapotarol szolo informéacidkhoz, vagy a cég aktuélis mérlegéhez csak az
arra jogosult személyek férhessenek hozza, esetleg ezekbdl is csak néhanyan
modosithassak az abban szerepl6 értékeket. A szamitogép-halézatra valo kapcsoldodas
tehat legel6szor is a bejelentkezéssel kezdddik, ehhez sziikséges egy felhasznalonév és
egy jelszo. A jelszo titkos, a tulajdonosan kiviil jo, ha mas nem ismeri. A Windows a
begépelt jelek helyett csillagokat fog a képernydre irni, hogy méas a jelszavunkat ne
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tudja a képerny6rél begépeléskor ellesni. Ha a jelszot véletleniil helyteleniil iitjiik, a



Windows kozoli veliink, hogy a beiitott jelszé helytelen és lehetdségiink lesz jra
probalkozni.

Bejelentkesés o Windows rendszerbe

Wirdows NT alapakon

Fehasmaiinév: ||
Jelszi |
Bejelerithezds ide:  [HOME =]

™ Brielentkezés telefonas halizat hasznalatival

i ok | megse | esiitas.. | Bedivasck <<|

A cégiinknél lehet olyan biztonsagi rendszabaly, hogy néhany probalkozas utan a
rendszer kizarja az adott felhasznal6t, azaz még a helyes jelsz6 begépelésével sem
engedi be a rendszerbe. Ilyenkor a rendszergazda adhatja vissza a belépési jogot. A
legtobb hiba a jelszo begépelésénél a CAPS LOCK billentyti véletlen lenyomasabol,
valamint a Z és Y billentytik forditott helyzetébdl adodik. A rovatok kitoltése utan
uissiik le az Enter billentytit, vagy kattintsunk az OK gombra.

Bejelentkesés o Windows rendszerbe

Wirdows NT alapakon

Fehasmaiinév: | felhasmndd
Jakszd: I rn-tt-u-tl
Bejelerithezds ide:  [HOME =]

™ Brielentkezés telefonas halizat hasznalatival

i ok | megse | esiitas.. | Bedivasck <<|

A Windows 95 és a Windows 98 legfeljebb 14 karakter hosszu jelszavak hasznalatat
tamogatta. A jelsz6 Windows 2000-ben legfeljebb 127 karakter hosszi lehet, és
megkiilonbozteti a nagy- és kisbetiiket, tehat az "ezajelszo6", "Ezajelszo",
"EzAjEISzO" és "EZAJELSZO" jelszavak kiilonbozSek. A biztonsigos jelszo
legalabb nyolc karakter hosszo, tartalmaz kis- és nagybettiket, szdmokat és kiilonleges
karaktereket, és nem, vagy csak nehezen vezethet6 le értelmes magyar vagy angol
szobol, példaul: "ewGf$aX4F2@1". Ha az ilyen jelszavak megjegyzésével gondunk
van, at lehet hidalni egy értelmes sz6 betiliinek hasonlé karakterrel vald
helyettesitésével, példaul: "123Ez@jeL$Z0456". Igy létrejott egy olyan jelszo, ami a
fenti feltételeknek is megfelel.



A grafikus felulet kezelése

Asztal

Eckumentumok
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Asztalnak nevezziik a Windows inditdsakor megjelen6 képernydteriiletet. Ez a
grafikus felhasznal6i feliillet. Munkaasztalunk bizonyos tulajdonsagait tekintve
nagyban hasonlit egy valosagos irbdasztalhoz. A munkank soran sziikséges - a
kés6bbiekben majd részletesen ismertetésre keriil6 - ikonok, ablakok és egyéb
objektumok fognak itt elhelyezkedni, ezeket odébb tolhatjuk, eldobhatjuk, vagy
ideiglenesen félre tehetjiik az wutunkb6l. Munkaasztalunkon alapvetéen a
kovetkez6kben ismertetett objektumokkal fogunk talalkozni.

Egérmutaté

Az egérmutat6 jelzi a képerny6n egeriink aktudlis pozicidjat és egyben kiilonféle
alakvaltozasaival visszajelzéseket ad az aktualis ponton elvégezhet6 miiveletekrdl.
fme néhany példa az egérmutatd jellegzetes formaira:

K2 RER+10d

Talca

A munkaasztal alsé szélén foglal helyet. Segitségével hozzaférhetiink a Windows
hasznalatdhoz elengedhetetlen Start meniihoz, tovabba konnyedén valtogathatunk
futé6 programjaink kozott. A talca jobb szélén lathatjuk, hogy aktuélisan milyen
nemzeti kiosztas szerint miikodik a billentytizetiink (ha tobb lehetéség koziil
valaszthatunk), és lathatjuk a gépiinkben miikodé 6ra altal mutatott id6t. Ha az id6t
jelz6 szamok folé toljuk az egérmutatot, akkor néhany masodperc mulva a datum is
megjelenik egy sarga keretben.

A Start menii segitségével fogunk hozzaférni a futtaté programjaink listajahoz és a
Windows rendszer néhany alapvet6 parancsdhoz. A Start meniiben a programok és
parancsok listaja kategoridnkénti csoportositasban jelenik meg.



Ikonok, parancsikonok

A grafikus feliileten egy-egy programot, fajlt, mappat, vagy egy program valamely
szolgaltatasat grafikus elemek azonositanak. Ezek sorakoznak egymas alatt és mellett
az asztalon.

Egérhasznalat

A Windows rendszer kényelmes kezelése az egér hasznalata nélkiil elképzelhetetlen. A
kovetkezGkben attekintjiik azokat az alapveté miiveleteket, melyek a gordiilékeny
munkéhoz elengedhetetlenek.

Kattintas: Amikor ki akarunk valamit valasztani a képernyén, példaul egy elemet
egy listabol, egy ablakot vagy egyéb objektumot, a legegyszertibb valasztasi mod az
egérrel val6 kattintas: az egérmutatéval mutassunk a kijelolend6 objektumra -
lehet6leg minél inkabb a valasztott elem kozepére mutassunk, - majd egy pillanatra
nyomjuk le és engedjiik fel az egér baloldali gombjat. (A legtobb egér gombjai
lenyomasakor kattan6 hangot hallat, innen szarmazik a kattintas kifejezés.)

Dupla kattintas: a duplakattintis a valasztas nyomatékosabb mo6dja a Windows-
ban. Altaldban az egér baloldali gombjanak kétszeri, viszonylag gyors egymasutanban
val6 lenyomasat jelenti. Vigyazzunk, hogy a két kattintas kozott ne mozditsuk meg az
egeret, mert akkor a rendszer a két kattintast kiilonallonak tekinti, nem pedig
"duplakattintasnak".

Fogd és Vidd (hiizas): gyakori eset, hogy a Windows-ban egy objektumot &t
szeretnénk helyezni a képerny6 egyik részér6l a masikra. A legtobb Windows-os
objektum a Fogd és Vidd (angolul Drag and Drop) mbdszerrel tehet6 odébb. A
modszer a kovetkez6: mutassunk az egérrel a kivant objektumra, tartsuk a baloldali
gombot lenyomva (mintha csak "megfogtuk” volna az objektumot), az egér hiazasaval
helyezziik at a kivant Gj poziciora, majd engedjiik fel az egér gombjat és "tegyiik le" az
objektumot. Az ablakok a cimsor megfogasaval helyezhet6k at, amennyiben nem
teljes képernyds a méretiink.

Programablakok felépitése

fut6 alkalmazasok az asztalon egy-egy téglalap alaka teriiletet foglalnak el. Ezt
nevezziik ablaknak.

» Bal felsé sarkdban: vezérl6menti ikonja és az ablak neve
o Jobb fels6 sarok: kis méret, teljes méret, el6z6 méret, bezaras ikonok:
-0 X

o Statuszsor: az ablak als6 savja tovabbi informaciokat tartalmaz a megtekintett
elemekrol

o Gorgetés: a fel, ill. lefelé mutatd nyilakra kattintva, a helyzetjelz6 sziirke
téglalap mozgatéasaval sziirke téglalap és a nyilak kozti teriileten (PageUp,
PageDn)

o Atméretezés: ablak sarkanak vagy széleinek htizasaval
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A Windows-ban tetsz6leges szamu ablakunk lehet a képernyén, mindaddig, amig a
szamitogép memoria-kapacitasa engedi.

Parbeszédablak

Specidlis ablaktipus az ugynevezett parbeszédablak (dialog box), amelyekkel
altaldban adatokat, paramétereket adhatunk meg a programok szdméra. Ilyen
parbeszédablak példaul a bejelentkezési ablak is. Jellemzdgjiik, hogy nincsen mentijiik,
a vezérlé gombok koziil is csak esetleg a bezaras gombjuk van meg, és nincs keretiik
sem, csak egy egységes sziirke feliiletiik. Ezen a feliileten kiilonbo6z6 adatbeviteli

mezdk vannak.
A szoveges mezbbe kattintva egy villogo6 fiigg6leges vonal jelzi az adatbeviteli poziciét,
ahol a leiitott karakterek meg fognak jelenni.

A legordiilé lista szélén talalhato lefelé mutat6 nyilra kattintva egy lista elemei koziil
az egérrel valaszthatunk ki elemeket, ami aztan a keretben marad kivalasztas utan,
vagy a fels6, szoveges mez6be gyakran mi is begépelhetiink valamit, hasonl6an a
szoveges mezOkhoz.
A listaban az egérrel kivalasztott elem (rakattintunk) kiemelt allapotba keriil, azaz a
szoveg inverz szinekben jelenik meg, a betlik és a hattér szine felcserélédik annal a
listaelemnél.

A kivalaszté négyzetbe kattintva egy pipa vagy egy X jelenik meg a kis négyzetben,
ujra kattintva eltlinik. Ezzel igen-nem jellegi adatot tudunk megadni.
A vdlasztékapcesolok (radidgombok) altaldban egy keretben taldlhatok, és egy ilyen
keretben legalabb két ilyen kapcsol6 van, melyek koziil egyszerre mindig csak az
utoljara kivalasztottnal jelenik meg egy pont.
Az ablak fels6 széle alatti fiilek kivalasztasaval kiilonb6z6 lapokat nyithatunk meg.
A fenti vezérl6 elemek koziil mindig csak az egyik aktiv, azaz csak az egyik fogadja a
billentytizetr6l érkez6 adatokat. Az aktivitast egy szaggatott keret jelzi, kivéve a
villogo kurzor a szoveges mezOknél.
A gombok olyan specialis grafikus vezérl6 eszkozok, amelyek hasonloan miikodnek,
mint a billentylizet gombjai, azzal a kiilonbséggel, hogy ezeket az egérrel tudjuk
megnyomni ugy, hogy az egérmutatot foléjiik toljuk, és a bal egérgombot
megnyomjuk. A megnyomaés alatt 1atjuk, hogy a gomb lesiillyed, majd felemelkedik.



Gombokkal altalaban valamilyen parancsot adunk a szamitégépnek: csukjon be egy
ablakot, nyisson ki egy 4j ablakot, toroljon egy miiveletet, stb.

Sajatgép ikon

=

A Sajatgép segitségével gyors és vilagos attekintést kaphatunk a teljes
szamitogépiinkrdl, hogy mi minden talalhato rajta. Ha tallozni szeretnénk a fajlokban
és mappakban, kattintsunk duplan az asztalon 1év6 Sajatgép ikonra, majd a
meghajtok ikonjara.

Hal6zatok ikon

Ha halozatot hasznalunk, az asztalon megjelenik a Halozatok ikon. Ha latni
szeretnénk a munkacsoporthoz tartozd, vagy a halozatba kapcsolt 0Osszes
szamitogépet, kattintsunk duplan a Hal6zatok ikonra.

Lomtar ikon

E

A torolt allomanyok egy ideiglenes tarolohelyre, a Lomtarba keriilnek, innen
allithatjuk vissza azokat, ha tévedésbdl toroltiilk volna, vagy innen véglegesen
eltavolithatjuk 6ket.

A Start menii

A Start menii a Windows-zal val6 munkank alapkove. Segitségével elindithatjuk
programjainkat, modosithatjuk az alapbeéllitasokat és kiléphetiink a rendszerbdl. A
Start meniit a Téalcan lathat6 "Start" felirati gombra kattintva érhetjiik el
Ha a billentylizeten van Windows-emblémaval jelolt gomb, a Start menii ennek
lenyomaéasaval is barmilyen helyzetben elérhet6. Amennyiben nincs a billentytizeten
ilyen gomb, hasznalhatjuk a CTRL+ESC billentytiket is.

A Start meni funkciéjuk alapjan csoportositva tartalmazza az elérhet6
programok és parancsok listajat. Az egyes meniipontokban gyakran tjabb almeniiket
talalhatunk. A konnyebb megkiilonboztethet6ség kedvéért az egyes programoknak és
meniipontoknak sajat ikonjai vannak. Az almeniik (programcsoportok) jelolése
altalaban egy sarga mappat és ablakot abrazolo ikon.
Az almeniik tartalmanak megtekintéséhez egyszertien mutassunk a kivant mentipont
nevére és varakozzunk néhany méasodpercet - a hozzatartoz6 almenii tartalma
automatikusan megjelenik. Ha az egeret elhtizzuk az almenii nevérdl, a tartalma
néhany masodperc mulva el fog tiinni.



A Start menii Programok almeniije a kozvetleniil futtathaté programjaink listajat
tartalmazza. Itt megtalaljuk gyakrabban hasznalt programjainkat, pl. a Windows
Intéz6t, a Microsoft Word-ot, és Excel-t, stb. Tovabbi programjainkat - a Programok
menii alatt - Gjabb mappak, mas néven programcsoportok jelképezik. Ezek koziil is
emlitést érdemel a Kellékek programcsoport, ahol olyan segédprogramokat talalunk,
mint a Szamol6gép, a Karaktertabla, vagy a Paint rajzol6 program.

A Start meni Dokumentumok mappajaban talaljuk utoljara hasznalt
dokumentumaink nevét. A Windows ebbe a listdba mindig felveszi azokat a
dokumentumainkat, melyeket valamely Windowsg9s-re irt programban hasznaltunk.
Amikor a lista megtelik, a legrégebben hasznalt dokumentumok neve eltlinik, igy a
lista mindig friss marad. Ha egy nemrégiben hasznalt dokumentumot szeretnénk tjra
el6venni, a legtobb esetben a legegyszertibb modszer azt a Dokumentumok listajabol
kikeresniink.

A Windows rendszer nagymértékben személyre szabhatdé munkafeliiletet biztosit
szamunkra. Ezeknek legnagyobb része a Beallitasok almeniin keresztiil érhetd el.

A Keresés meniipont hasznalataval a sajat vagy a halozaton keresztiil elérhetd
hattértarakon talalhato adatokat
kereshetjiik vissza kiilonféle szempontok
alapjan.

Windows pdate |
., 21 ez e 2 Inditapult J
A hasznalataval 1 Frograrnak, »
Sugo asznalataval  segitséget gram e, .

kaphatunk a Windows rendszer vagy egy
adott program hasznalatahoz. A Start
menii Sugd parancsa a Windows
rendszer &ltaldnos hasznalatdhoz ad
tampontokat. Stigé majdnem minden
programban van, hasznalatuk egyszer(
és hatékony segitséget jelenthet az
eligazodasban.

TIPP: A Stgb segitsége egy-egy miivelet
végzése kozben a legkonnyebben az F1
funkciobillentyi  leiitésével  vehetd

Dokumentumak > @& Intemet Explore
&] Outlook Expres:

Beallitazok »
Keresés L
Suad

Futtatas. .

Leallitas...

helyzethez vagy miivelethez tartozo6 stig6téma jelenik meg a képernyon.

A Futtatas parancs segitségével lehetségiink nyilik olyan programok elinditasara
is, melyek a Programok meniiben nem szerepelnek. A Futtatas parancs kivalasztasa
utan meg kell adnunk a kivant program inditdsara szolgalé parancsot. E
szolgaltatasra ritkan lesz sziikséglink a munkank soran, mivel a szdmunkra sziikséges
programok a Programok meniiben megtalalhatok, illetve ide igény szerint felvehet6k.

A Leallitas paranccsal munkank végeztével kiléphetiink a Windows rendszerbdl.



Helyi menii, gyorsmenii

Active Deskkop r

e szerink
Ikonok igazitasa Tipus szerink

Frissitas Meret szerink
D&t szerink

Barmely objektumra (ikonra,
mappara, vagy magara az
asztalra) az egér jobb gombjaval
kattintva a rd vonatkozO| Esilesstes

parancsok listajat, az Gn. lokalis | Fararcsikon beilesztese v Automatikus elrendezés
mentt hivhatjuk eld. fthelyezés visszavonasa Chrl+2

Ikonok elrendezése | .

Ikonok igazitasa a (képzelt)

négyzetracshoz Tulajdonsagok

Uj elem létrehozéasa:

ikon, mappa, dokumentum,

rajz, stb.
Tulajdonsdagok - az aktiv objektum tulajdonséagai
Munka tobb ablakkal

Az egymis mellett futd6 programok kozt tobbféleképpen valthatunk. A
legkényelmesebb megoldds a Talca hasznélata. A TalcAn minden ablak neve
megjelenik, igy konnyen leolvashato, milyen programok is mi{ikodnek pillanatnyilag,
tovabba barmilyen ablakunkat el6térbe hozhatjuk a neki megfelel6 cimkére
rakattintva. Ha jobban szeretjiik a billentytizetet hasznalni, az ablakok kozott az ALT
+ TAB billentytikkel is valtogathatunk. Tartsuk az ALT billenty(it folyamatosan
lenyomva, és a TAB billentytivel 1épegessiink mindaddig, amig a képerny6 kozepén
megjelend téglalapban a kivant program ikonjat kijeloljiik, majd engedjiik fel az ALT
billentytit.

Ha a kivant ablak egy része takarasban van, masik része azonban latszik a képerny6n,
rakattinthatunk a kivant ablak kil6gé cimkéjére vagy - ha az éppen takarasban van -
az ablak barmely, lehet6leg iires teriiletére. Megjegyzés: Ha egy ablakot azon a m6don
kivanunk el6térbe hozni, hogy az ablak tartalmara kattintunk, probaljuk elkeriilni,
hogy az ablak valamely funkcionélis részére (pl. a vezérl§ gombokra) kattintunk, mert
ezaltal esetleg nem kivant parancsokat adhatunk ki. (pl. az ablak bezarasa,
lekicsinyitése, stb.)

A billentytizet leilitéseinek hatdsdra mindig az aktiv ablakban jelennek meg a
karakterek, és a vezérlGbillentytik is az aktiv ablakban futé alkalmazast vezérlik. Azt,
hogy melyik ablakunk az aktiv, azt egyrészt onnan lathatjuk, hogy a Télcan az
alkalmazashoz tartoz6 gomb be van nyomva, masrészt az alkalmazas ablakanak
cimkéjének szine eltérd a tobbi ablakétol.

Specialis billentytik
Jobb ALT: A Windows gordiilékeny hasznalata érdekében néhany specialis billentyti

hasznalatara fel kell hivjuk a figyelmet. Az els6 a jobb oldali ALT billentyt, gyakran
"Alt Gr" felirattal, amelyet a magyar billentylizettel ellatott gépek esetén



hasznalhatunk néhany specialis karakter egyszeri bevitelére. Ilyen példaul: < > # &
@{};*[]1%$B)\ac€, sth. Ezek a szimbolumok a hozzajuk tartozo6 billentytik jobb
als6 sarkan lathatok.

TAB: Masik, gyakran hasznalt billenty a tabulator, amellyel példaul a
parbeszédablakok adatbeviteli mez6i kozott tudunk 1épkedni. Visszafelé a SHIFT és a
TAB egyidejii lenyomasaval tudunk ugrani.

Kilépés a rendszerbdl

A rendszerbdl valo kilépésnek tobbféle oka lehet, de a leggyakoribb azonban az, hogy
befejeztiik a munkankat, és az adott szamitdégépen mar nem kivanunk dolgozni.
A kilépés tobb szempontbél is fontos: egyrészt, ha a szamitégépet ki akarjuk
kapcsolni, sziikséges, hogy ezt a Windows-nak is jelezziik. Ilyenkor a gép a még nem
mentett adatokat lemezen tarolja, hogy a gép kikapcsolasakor ne forduljon el6
adatvesztés vagy -sériilés. Masrészt, ha a gépet nem is szeretnénk kikapcsolni, akkor
is fontos, hogy kijelentkezziink a szamitogépes halozatbol, hogy ha majd masvalaki iil
a gépilink elé, Gjra be kelljen jelentkeznie. Ezzel meggatolhatjuk, hogy valaki a
halézaton tarolt adatokhoz a mi neviinkkel és jelszavunkkal férjen hozza.

A kilépéshez minden esetben a Start menii Leallitas parancsat kell hasznalni. Az

ezutan megjelend ablakbol
valaszthatjuk ki a kivant kilépési
modot. A Windows lesllitisa x|

Kijelentkezés - Amikor egy adott

] 2000
Professional
gépen a munkankat befejeztiik és . |

kikapcsolas nélkiil a szamitogépet % alasszon az alabbi lehet dségek kozid:

otthagyjuk, elegendé kijelentkezni [Cirancitas =]
a rendszerbll. A rendszerbdl a Kijelantkezés - Rendszergazda

"Kijelentkezés" paranccsal o

jelentkezhetiink  ki. Ezzel a Keszeniet dllapot

Windows rendszerben

visszajutunk a hélozati ok | megee | s |

bejelentkezés ablakahoz, ahol - ha
majd Gjra dolgozni kezdiink - meg kell adnunk a felhasznalo-neviinket és
jelszavunkat.

Leallitas - Amennyiben munkank befejeztével szeretnénk a szamitégépet
kikapcsolni, a Kikapcsolas parancs hasznalata utan kattintsunk a "Leéllitas" feliratra.
Ekkor a Windows rendszer ledll, majd egy iizenettel tudtunkra adja, hogy a
szamitogép kikapcsolhat6. Fejlett energiagazdalkodast alaplappal (ACPI) rendelkezd
szamitogépek a leallitas paranccsal a teljes kikapcsolast is végrehajtjak, ez esetben
kiilon iizenetet nem kapunk.

Ujrainditas - Bizonyos esetekben sziikség lehet a szAmitégép Gjrainditasara. (pl.
valamilyen alapbedllitds megvaltoztatdsa utan a rendszer igényelheti az Gjrainditast,
hogy az 4j beéllitas érvényt kapjon.) Ebben az esetben a Leallitds parancs hasznélata
utan vélasszuk az "Ujrainditds" parancsot. Ennek hatisara a Windows rendszer



végrehajtja a teljes leallasi, majd a teljes indulasi folyamatot. Ezutan jra be kell
jelentkezniink, ha szeretnénk tovabb dolgozni.

Fajl fogalma, fajlnevek

A szamitogépen 1év6 informaciotarolasi egysége a fajl (file). Egy fjl tartalma a gép
szempontjabol vagy adat, vagy program, amely a processzor altal végrehajthato
utasitasokat tartalmaz: néha binaris fajlnak is hivjak. A fajlban tarolt adat tetszéleges,
lehet szoveg, grafikus kép, hang stb. Az adatok forméjara nézve nincs elGirés, a
gyakorlatban nagyon sokféle formatum létezik. A fajlt minden operaciés rendszer
hasznélja, konkrét megjelenése azonban mar az operacios rendszertol fiigg.

A fajlrendszer az az altalanos struktura, amely alapjan az operaciés rendszer
elnevezi, tarolja és rendszerezi a fajlokat. A Windows 2000 harom fajlrendszert
tamogat: FAT, FAT32 és NTFS. A fijlrendszer a Windows 2000 telepitésekor,
meglévo kotet formazasakor, vagy Gj merevlemez telepitésekor valaszthat6 ki. A FAT
fajlrendszer (2 GB tarolokapacitasig), és annak tovabbfejlesztett verzigja a FAT32,
amely a 2 GB-nal nagyobb (512 MB és 2 TB kozotti nagysdgli) merevlemez-
meghajtokhoz javasolt, a korabbi Windows verziok és a DOS altal hasznalt
fajlrendszer. Ha a szamitogépilinkon a Windows 2000 mellett MS-DOS, Windows 3.1,
Windows 95, vagy Windows 98 is telepitve van, azaz kettés betoltésti konfiguraciot
hasznalunk, célszertibb a FAT vagy a FAT32 hasznélata. Az NTFS fajlrendszer a
Windows NT és Windows 2000 operacids rendszerekhez ajanlott fajlrendszer: a FAT
fajlrendszerek ilyen iranyt hianyossagaival szemben alkalmas biztonsagi beallitasok
tarolasara (hozzaférés-vezérlés), tomoritésre, nagyméretii merevlemezek kezelésére
(2 terabyte-ig), valamint Windows 2000-ben adatok titkositasara.

Fajljellemzoék

A Microsoft operacios rendszerekben a fajl a kovetkezd jellemzbkkel rendelkezik:

fajlnév: DOS: legalabb 1, maximum 8 bet(i sz6koz nélkiil
Windows 95...2000: legalabb 1, max. 255 bett, szokoz és ékezet
megengedett

fajlkiterjesztés: |nem kotelezd, maximum 3 betd.
a végrehajthato fajlokat .COM, .EXE és .BAT kiterjesztés jeloli;
szovegfajlok: . TXT, .DOC, .WRI, stb.
adatfajlok: .DAT, .LST, .DBF, .MDB, .XLS, stb.
képfajlok: .BMP, .GIF, .JPG, .WMF, . PCX, .TIF, .WI, .Al, stb.
tomoritett fajlok: .ZIP, .RAR, .ARJ, .TGZ, stb.
hangfajlok: WAV, .AU, .MP3, stb.
video fajlok: .AVI, MPG, .MOV, stb.

fajlméret: a fajl mérete bajtban.
datum: A fajl 1étrehozasanak vagy utolsé modositasanak datuma.
id6: A fajl 1étrehozasanak vagy utols6 modositasanak ideje.

fajlattributumok: |A fajl hasznalatara vonatkoz6 jelzések, amelyek a kovetkezok
lehetnek:



A (archive)

archiv fajl

R (read only) csak olvashat6 f4jl

H (hidden)
S (system)

Ha a f4jl vagy konyvtar NTFS fajlrendszert hasznalé6 meghajton talalhato, tovabbi

rejtett fajl

az operacios rendszerhez tartozoé f4jl

beéllitasokat is elvégezhetiink:

o lehetGségiink van engedélyek kiadasara: szabalyozhatjuk, hogy melyik
felhasznalo és/vagy csoport milyen jogosultsagokkal rendelkezzék az adott

objektum felett

o helymegtakaritas céljabol automatikus ki- és betomoritést kérhetiink
« titkositas hasznélataval masok szamara hozzaférhetetlenné tehetjiik fajljainkat

(tomoritett objektumokra nem alkalmazhato)

o a fajlok kozotti gyorsabb keresés céljabdl indexet készittethetiink

Faijl tulajdonsagai )
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Konyvtarak és alkonyvtarak hasznalata

Gyokér (root): helyi vagy halozati meghajto, ill. annak betiijele, f6konyvtar

a:\, b:\ floppy meghajto

c:\ d:\ e:\ stb. hard diszk(ek), hard diszk particiok, CD-ROM meghajto(k)

z:\ halozati meghajtok (adltalaban az bécé végétdl indulo jelzéssel)
Konyvtar, mappa (directory): névvel ellatott fajlcsoport

A merevlemezek nagy tarolokapacitasa miatt a fajlok logikus rendszerezése sziikséges
Elnevezés: a fijlnevekhez hasonl6 elv szerint, a tartalomra utalva.
A konyvtarak egymasba agyazhatéak: alkonyvtarak
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elérési ut (path): egy fajl pontos helye a fékonyvtarhoz viszonyitva. Példa:
c:\windows\fonts\symbols\musical.ttf

Windows 2000 eszkozok
Adatszerkezet és fajlkezelés

Ha attekintjiik a Windows rendszer altal hasznalt adatszerkezet felépitését, lathatjuk,
hogy a szamit6gépeknél altalaban, és a DOS/Windows korabbi verzi6ibél megszokott
fa struktura szerinti adattarolas nem valtozott, mindossze kibviilt néhany elemmel,
amelyek a rendszer attekinthetGségét és hasznalhatésagat konnyitik meg. Az
adatszerkezet kiindulépontja az Asztal. EbbdGl nyilnak a Sajatgép, Halozatok és
Lomtar logikai mappai. Az Asztal mappaban taldlhat6 objektumok természetesen a
munkaasztalrol is elérhet6ek, de megjelennek a fajlkezelésre szolgal6 eszkozokben is.

A logikai mappak fogalma alatt azt értjiik, hogy ezek a mappak nem hagyomanyos
mappak, azaz nem arra valok, hogy fajlokat vagy tovabbi mappakat helyezziink el
benniik, hanem viselkedésiik, kezelésiik modja miatt nevezziik igy.



Sajatgép
A Sajatgép logikai mappa tartalmazza a sajat (lokalis) helyi gépiink eréforrasait,
ugymint

o lokalis hattértaroloéink meghajtéit (floppy lemez, merevlemez, CD-ROM
meghajtokat, illetve a helyi halézat altal nyajtott hal6zati meghajtokat)

o a Nyomtatok mappat

o éssajat géplink beallitasait tartalmaz6 Vezérlopult logikai mappat.

Tekintsiik 4t a Sajatgép tartalmat. A megjelend listdban az aktualis mappa —]
tartalmat lathatjuk. A megjelen6 ikonok az almappakat és fajlokat jelolik. A bels6
mappak jelolése: egy sarga mappa; a fajlokat tipusuk szerint més-mas ikonok
jelolnek. Azt, hogy egy mappa tartalmaz-e bels6 mappakat vagy fajlokat, agy
allapithatjuk meg, ha az ikonjara vagy nevére duplan kattintva megnyitjuk azt.
Eszkoztarak:

A meniisor alatt elhelyezked6 teriilet, egy vagy tobb sorban elhelyezkeds, a
munkavégzést megkonnyitd ikonsor.
A Cim eszkoztar legordiil6 meniiben tartalmazza az elérhet6 meghajtok és logikai
mappak listajjat. Ha a fajlrendszer bonyolultsiga miatt eltévednénk, itt mindig
visszaléphetiink a gyokérkonyvtarainkhoz. A Szokasos eszkoztar tartalmazza a
fajlrendszerben val6 navigalds és miiveletek gombjait. Az aktualis mappabdl a
magasabb szintre visszalépni az "Egy szinttel fel" ikonra kattintva

lehet.

=
I Magy ikanak.

i Kis ikonok
A Sajatgép és a belGle nyilo objektumok tartalmat tobb nézetben

tekinthetjik meg, amit az eszkoztaron Allithatunk be. ™ picijatek
A Nagy itkonok nézet a fajlok és mappak nevét és ikonjait jeleniti meg.
A Kis ikonok nézetben a mappa- és fajlnevek egymas mellett jelennek meg. Ebben a
nézetben a sorbarendezés (pl. abécérendben) balrdl jobbra halad, igy alakitva ki az
ablakban megjelen6 oszlopokat. A Lista nézet az iménti adatokat oszlopokba
rendezve jeleniti meg. A legtobb esetben ez a legpraktikusabb nézet. A Részletek nézet
a fajlok és mappak kicsinyitett ikonjain és nevén kiviil tartalmazza az adott adattipus
leirasat, a fajl méretét, és az utolso modositas idejét.
Amennyiben a lista valamelyik oszlopa nem elég széles, az oszlopfejléceket elvalaszto
vonal huzasaval allithatjuk megfelel6 szélességlire. Ha az elvalaszt6 vonalra kett6t
kattintunk, az oszlop szélessége automatikusan a legszélesebb bejegyzés hosszahoz
igazodik.

Az oszlopfejlécre kattintva sorba is rendezhetjiik az objektumokat (abécérend, tipus,
méret, vagy az utols6 modositds datuma szerint). Ujboli kattintassal valthatunk a
novekvo és csokkend rendezés kozott.
Az ikonok elrendezését és megjelenitését a Nézet meniibdl is szabalyozhatjuk (Nézet -
Ikonok elrendezése, ill. Nézet - Nagy ikonok, Kis ikonok, Lista, Részletek) Ugyanerre
az eredményre jutunk, ha az egér jobb gombjaval az ablak teriiletén kattintunk, majd
a felbukkandé helyi meniib6l valasztjuk ki a megfelel6 parancsot.
Az eszkoztarakat testre is szabhatjuk az eszkoztar teriiletén az egér jobb gombjaval
kattintva, majd az alabbi lehet6ségek koziili valasztassal: Szokasos gombok, Cimsav,
Hivatkozasok, Radi6, Testreszabas.
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Erdemes megjegyezni: a legtobb miivelet - hasznaljuk akar a Sajatgép ablakot, a
Windows Intéz6t, vagy a legtobb felhasznaldi programot - tobb modon is elvégezhetd:
1.Menii segitségével. A programjainkban a rendelkezésre 4ll6 parancsokat logikusan
felépitett meniibdl valaszthatjuk ki. 2.Eszkoztarrél. A leggyakrabban hasznélt
parancsok ikonjai a meniisor alatti eszkoztaron megtalalhatoak (pl. mésolas, kivagas,
beillesztés, nyomtatas, stb.) 3.Helyi meniivel. Az egér jobb gombjanak
lenyomésaval az aktiv objektumra vonatkozo, leggyakrabban hasznalt parancsok
listajat hivhatjuk el6. 4.Billentytikombinacioval. A gyakorlott felhasznalok
munkajanak meggyorsitasara szolgalnak a billentylikombinacioval el6hivhat6
parancsok, pl. masolas, beillesztés, nyomtatas, stb.

Lomtar

E

Az Asztalon talalhaté Lomtarba keriilnek alapértelmezés szerint a lokalis gép
merevlemezérdl torolt fajljaink és mappaink. Ha ezeket a fajlokat késébb valéban
sziikségtelennek talaljuk, innen torolhetjiik azokat, illetve a tévedésbol torolt
allomanyokat innen allithatjuk vissza eredeti allapotukba. (F4jl menii - Lomtar
iritése, ill. F4jl meni - El6z6 méret, F4jl menii - Torlés) A Lomtar tartalmat tobbi

mappankhoz hasonl6an kezelhetjiik, onnan fajlokat torolhetiink, masolhatunk, stb.
Erdemes tudni, hogy

1. A Lomtéarba keriil§ "torolt" fajlok val6jaban ugyanannyi helyet foglalnak el a
hattértarolon, mintha le sem toroltiik volna, igy a valoban torolni kivant
fajlokat rogton el lehet tavolitani a Lomtarbdl is.

2. A floppy lemezekr6l torolt Alloméanyok nem keriilnek be a Lomtarba, hanem
azonnal megsemmisiilnek.

3. A Windows a torlési folyamat megkezdése el6tt rakérdez, valoban torolni
kivanunk-e. A Lomtar ikonra az egér jobb gombjaval kattintva a
Tulajdonsagok paranccsal allithatjuk be a Lomtar viselkedését: kivanjuk-e a
torlési jovahagyas megjelenitését, mekkora lemezteriiletet szanunk a Lomtarba
atkeriil6 fajlokra, illetve kivanjuk-e egyaltalan a Lomtarban ideiglenesen
megtartani 6ket.



Ha egy allomanyt a merevlemeziinkrél biztosan torolni kivainunk, a SHIFT+DEL
billentytikombinacioval torolve nem keriilnek a Lomtarba, hanem azonnal
megsemmisiilnek.

Windows Intézo

A Windows Intézé a fajl- és mappakezelést megkonnyit6 segédprogram. Felépitését
tekintve hasonlit a korabbi Windows verziok fajlkezelGihez: kettéosztott ablakaban
baloldalt a hattértarol6(k) fa struktiraba rendezett tartalmat, jobboldalt a kivalasztott
mappa tartalmat lathatjuk.
Inditasa: a Start menii Programok, Kellékek csoportjabdl, vagy az asztalon a
Sajatgép ikonra a SHIFT billentyli lenyomésaval egy id6ben torténd kétszeres
kattintéssal.
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A Windows Intéz6 megjeleniti a szamitdégépen talalhat6 fajlok, mappak és meghajtok
hierarchikus felépitését. Megjeleniti a szamitogépen meghajto-betiijellel rendelkez6
haloézati meghajtokat is. Megtekinthet6 a Halozati helyek mappa is, amely megjeleniti
a helyi halézathoz csatlakozé szamitdégépeket. A Windows Intéz6 segitségével
masolhatok, athelyezhet6k, atnevezhetSk és kereshet6k a fajlok és mappak. Példaul
megnyithatdo a masolni vagy athelyezni kivint mappa vagy fajl, és masik mappaba
vagy akar méasik meghajtora huzhato at.

A helyi meghajtékon a Windows telepitésével a merevlemezen 1étrejon egy jellemzd
adatszerkezet, azonban ez a szerkezet nem allandé vagy rogzitett, a felhasznalo
tetszése szerint hozhat létre Gj mappakat, fajlokat; sok esetben a felhasznalonak kell
létrehoznia és kezelnie az altala készitett dokumentumok tarolasara szolgald
konyvtarszerkezetet is. A C meghajton &ltaldban megtaldlhat6 fa struktura a
kovetkez6 mappakat tartalmazza:

e Documents and Settings: ide keriilnek a szamit6gépet hasznalok egyéni
beéllitasait és (ha mas helyet nem adunk meg) felhasznaléi programokkal
készitett dokumentumaikat 6rz6 sajat mappak.

o Windows, Winnt: Ez a mappa és belsé mappai tartalmazzak magat a Windows
rendszert.



e Program Files: A rendszerre telepitett felhasznaloi programok gytijt6helye
e Recycler: A Lomtar részére fenntartott rendszermappa.

Ha egy mappa tovabbi bels6 mappékat tartalmaz, a bal oldali panelen a mappa el6tt
allo + jelre kattintva bonthatjuk ki azt. Ugyanezt az eredményt kapjuk, ha a jobb
panelen a bels6 mappak egyikére kett6t kattintunk. Ekkor a kivalasztott mappa
tartalma is lathatova valik.

Uj mappak létrehozasa

Vélasszuk ki azt a mappat, amelyen beliil szeretnénk létrehozni az Gjat. Itt a
kétféleképpen hozhatunk létre Gj mappat:

« Féjl menii - Uj - Mappa
o Jobb egérgomb - Uj - Mappa

Ezutan megjelenik az j mappa. A rendszer altal felkinalt név helyére gépeljiik be a
kivant konyvtarnevet, majd iissiik le az ENTER billentytit. Uj mappak 1étrehozasahoz
ismételjiik meg a miiveletet. A mappak elnevezésére maximum 255 karaktert
hasznéalhatunk, akar ékezeteket, szokozt is. Nem hasznalhatjuk azonban a kovetkezd
karaktereket: \ /?*" | < >

Uj fajlok létrehozasa

Ha egy 4j fajlt szeretnénk létrehozni, valasszuk ki azt a mappat, amelyben tarolni
kivanjuk.

« Féjl menii - Uj - f4jltipus kivélasztasa
o Jobb egérgomb - Uj - fjltipus kivalasztasa

A fajltipus kivalasztasa utan az 4j fajl megjelenik a kivant helyen. Ezutan nevezziik el.
Az igy létrehozott fajl azonban még iires. Kétszeri kattintassal megnyithatjuk és
szerkeszthetjik.

Ezzel a modszerrel csak a leggyakrabban hasznalt fajltipusokat hozhatjuk 1étre. Mas
fajlokat, pl. Office dokumentumokat kényelmesebb a megfelel6 alkalmazéassal (pl.
szovegszerkeszt$ program) 1étrehozni.

Vagolap

A vagolap a Windows altal biztositott elkiilonitett vagdlap Q Loy
memoriateriilet. =~ Hasznalata: egy  Kkijelolt D '::> Ql
objektumot (szoveg, szovegrész, kép, hang, fajl, .
mappa, stb.) ide masolva barmely Windows-os Gﬂ —
alkalmazasba beilleszthetjiik, egymas utan

tobbszor is. Egyszerre azonban csak egy objektum |
keriilhet a vagolapra.

A vagolap tehat az adatok atvitelére hasznalhato egy programon beliil, de programok
kozt is.

A Windows egyik hasznos szolgaltatasa, hogy a Vagolapra kép formajaban ki tudjuk



tenni a teljes képerny§ (PrintScrn) vagy az aktiv ablak (ALT+PrintScrn)
tartalmat, hogy aztdin dokumentumainkba beilleszthessiik, vagy egy
rajzoléprogrammal modositsuk. E jegyzet képeinek tobbsége is ezzel a modszerrel
késziilt.

Fajlok és mappak masolasa

Masolaskor a kovetkezéképpen jarunk el: jeloljiik ki a masolando fajlt vagy mappat
egy kattintassal. Az objektum vagolapra val6 masolasahoz hasznéalhatjuk

o Az eszkoztar masolas ikonjat
o A Szerkesztés menii Méasolas parancsat

o Azegérjobb gombjaval kattintva a helyi menii masolas parancsat

o vagy a CTRL+C billentytikombin&ciot.

Ezutan nyissuk ki azt a mappat, ahovd az objektumot mésolni kivanjuk. A
beillesztéshez hasznaljuk

Az eszkoztar beillesztés ikonjat %

A Szerkesztés menii Beillesztés parancsat

Az egér jobb gombjaval kattintva a helyi menii beillesztés parancsat
vagy a CTRL+V billentytikombin&ciot.

Fajlok és mappak athelyezése

El6fordulhat, hogy adataink tévedésbll rossz helyre keriiltek, vagy fajljainkat
szeretnénk mas mappakba gy dtmozgatni, hogy eredeti helyiikon ne maradjon roluk
masolat. Fajlok vagy mappak athelyezésekor a kovetkez6képpen jarunk el: jeloljiik ki
az athelyezendd fajlt vagy mappat egy kattintassal. Az objektum vagolapra vald
masolasahoz hasznalhatjuk

o Az eszkoztar kivagas ikonjat &
o A Szerkesztés menii Kivagas parancsat

e Azegérjobb gombjaval kattintva a helyi menii kivagas parancsat

o vagy a CTRL+X billentytikombinéaciot.

Ezutan nyissuk ki azt a mappat, ahovad az objektumot atmozgatni kivanjuk. A
beillesztéshez hasznaljuk

Az eszkoztar beillesztés ikonjat %

A Szerkesztés menii Beillesztés parancsat

Az egér jobb gombjaval kattintva a helyi menii beillesztés parancsat
vagy a CTRL+V billentytikombinaciét.

Meghajtok, mappak, fajlok tulajdonsagai



Egy fajl, mappa vagy meghajté tulajdonsagait akkor is leolvashatjuk, ha éppen nem
vagyunk Részetek nézetben. Ezt tobbféleképp tehetjiik meg: valasszuk ki az
objektumot egyszeres kattintassal, majd

o kattintsunk az eszkoztar Tulajdonsagok gombjara E

e hasznaljuk a F4jl - Tulajdonsagok parancsot

o (lssilik le az ALT+ENTER billentytikombinaciot

o azegérjobb gombjaval kattintva valasszuk a helyi meniib6l a Tulajdonsagok
parancsot.

Meghajté tulajdonsagai: cimke, felhasznalt és szabad teriilet, kapacitas. Az eszkozok
fiilre kattintva a lemez fizikai karbantartasat végzé segédprogramokat érhetjiik el. A
Megosztas fiilre kattintva elérhet6vé tehetjiik a kivalasztott elemet (meghajto, mappa)
helyi hal6zatunkon keresztiil méas felhasznalok részére is.
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Mappa és fajl tulajdonsagai: Tipus, hely, méret, 1étrehozas, utols6 hozzaférés,
modositas datuma, attribatumok.
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Fajlok és mappak atnevezése

Ha egy fajlt vagy mappat at kivinunk nevezni, egyszeres kattintassal valasszuk ki.
Ezutan tobb lehet6ségiink van:

« A F4jl meniibdl valasszuk az Atnevezés parancsot

« Az egér jobb gombjaval kattintva vélasszuk a helyi meniibé] az Atnevezés
parancsot

o Kattintsunk ajra (nem dupla kattintas!)

Ezutan irjuk be az 4j nevet. A miivelet (pl. ha véletleniil rossz mappét jeloltiink ki,
vagy a dupla kattintas sikeriilt tal lasstira) az ESC billentytivel visszaléphetiink.

Fajlok és mappak torlése
A kijelolt f4jl vagy mappa torlésére tobb eszkoziink van, torolhetjiik:

o A DEL billentyti hasznalataval

o Az eszkoztar Torlés gombjara kattintva. E
e A F4ajl menii Torlés parancsaval
o Az egérjobb gombjaval kattintva a helyi menii Torlés parancsaval

Huzzuk a kivalasztott elemet az Asztalon talalhat6 (és az Intéz6 bal oldali paneljében
is elérhet6) Lomtar ikonra.

A legutols6 miivelet visszavonasa

A fent felsorolt miiveleteket lehetéséglink van visszavonni, ha tévedésbdl hajtottuk
végre Oket: a CTRL+Z billentytikombinacioval, a Szerkesztés menii Visszavonas

)

parancsaval, vagy az eszkoztar Visszavonas ikonjara kattintva.
Tobb fajl vagy mappa kijelolése

Egy-egy miivelet tobb fajlt és/vagy mappat is érinthet. Ebben az esetben célszert
ezeket az elemeket egyszerre kijelolni és a miiveletet csak egyszer elvégezni. Az aktiv
mappéaban kijelolést tobb modon végezhetiink:

o Osszefiiggs tartomanyt, egymassal szomszédos elemeket kijelolhetiink a
SHIFT billenty(i nyomva tartasa mellett, az egérrel az elsé és az utols6 elemet
kijelolve

o Tobb, nem szomszédos elemet a CTRL billenty(i nyomva tartasa mellett
jelolhetiink ki, az egérrel az elemekre egyet kattintva

e Az egér nyomva tartasaval és hiizasaval egy téglalapalaka teriiletet kijelolve

o A Szerkesztés menii Mindet kijeloli (CTRL+A) parancsaval a mappa teljes
tartalmat kijeloljik.

Parancsikonok
A parancsikon egy fajl vagy mappa gyors elérésére szolgal6 mutato. Jellegzetes helye
az Asztal, de barmely mappaban elhelyezhetjiik. A Start menii példaul ilyen



parancsikonok gytijt&je. Parancsikont rendelhetiink hozza barmelyik programhoz,
dokumentumhoz vagy nyomtatohoz, legyen az az asztalon, vagy barmelyik
mappaban. Parancsikonokkal lehet a leggyorsabban elérni a gyakran hasznalt
elemeket.

Hajlékonylemez formazasa

Ahhoz, hogy egy floppy lemezre adatokat irhassunk, legalabb egyszer el§ kell
késziteniink az adatok helyét. Ezt a miiveletet nevezziik a lemez formattalasanak vagy
formazasanak. Napjainkban a piaci kinalat nagy tobbsége el6re formazott lemezekbdl
all, mégis el6fordulhat, hogy sziikségiink van egy lemez megformazasara. Akkor is a
formazas miiveletet hasznaljuk, ha teljesen le kivanunk torolni egy lemezt, de mivel
azon sok dllomany talalhato, a formézas gyorsabb, mint a fijlok egyenkénti torlése.

A formazashoz nyissuk meg a Sajatgép mappat. Egyszeres kattintassal jeloljiik ki a
formazni kivant (A: vagy B:) meghajtot, majd valasszuk a F&jl menii Formazas
parancsat.

Figyelem! A merevlemez formézasatdl 6vakodjunk, mert ez minden adatunk és
programunk elvesztését jelenti.

Halozat

A helyi hal6zaton 0sszekotott szamitogépek kozt a Halozatok logikai mappéaban
tallozhatunk. Az itt megtalalhat6 szamitogépeknek természetesen nem lathatjuk a
teljes tartalmat, csak azokat a mappait, amelyeket a gép tulajdonosa elérhet6vé tett a
halézaton, mas széval megosztott. Az osztott mappakhoz lehet6ségiink van un.
hélbzati meghajtot csatlakoztatni, igy munkank kozben tgy dolgozhatunk veliik, mint
barmelyik sajat mappankkal. A kapcsolat létrehozasdnak és megsziintetésének
legegyszertibb modja a jobb egérkattintas, majd a Hal6zati meghajt6 csatlakoztatasa

(ill. levalasztasa) parancs. Ugyanezt megtehetjiik az Eszkoztar ikonjaival is.

Masolas és mozgatas Fogd és vidd (Drag and Drop) modszerrel
A Windows munkéank meggyorsitasa érdekében lehetévé teszi a Fogd és vidd médszer
hasznélatat a meniik helyett. A Sajatgépben vagy a Windows Intézében keressiik meg
a mozgatni kivant fajlt vagy mappat. Biztositsuk, hogy a képernydn lathato legyen az a
hely (legyen az akar egy masik IntézG-ablak), ahova a fajlt vagy mappat mozgatni
szeretnénk. Huzzuk a fajlt vagy a mappat a kivant helyre. Ennek a miiveletnek az
eredménye attdl fiigg, hogy milyen fajlt mozgattunk és hova.

Tippek:
Ha a jobb oldali egérgombbal végezziik a huzast, akkor egy menii fog megjelenni
kiilonféle lehetGségeket felkinalva.

Ha a f4jlt ugyanazon lemez masik mappéjaba htizzuk at, akkor ezzel a fajlt egy méasik
helyre helyezziik at. Ha viszont masik lemezen 1évé mappaba huzzuk, akkor ezzel a
fajlt atmasoltuk.



Ha a huzas kozben lenyomva tartjuk az alabbi billentylik valamelyikét, akkor a
kovetkez6k fognak torténni:

o SHIFT billentyti esetén a fajlt athelyezése.
o CTRL billentyti esetén a fajlt &tmésolasa.
o CTRL+SHIFT billentytik esetén parancsikon létrehozasa.

Szoveges fajl 1étrehozasa és kezelése

E Mévielen - Jegyzettomb !EE ., . ] ., , .,
Al Samkmisths  Ksssks | Sugh Az egyszerli szovegek létrehozasara és kezelésére
~]| hasznalatos eszkoz a Jegyzettomb.

Inditasa: Start menii - Programok - Kellékek -
Jegyzettomb.

“|A  Jegyzettomb F4jl meniije az alapvet6
14 | +| fajjlmiveletek (4 dokumentum  létrehozasa,
megnyitasa, mentése; kilépés), a Szerkesztés menii a
mar ismert modon torténé masolas, kivagas, beillesztés miiveleteket tartalmazza.
Tovabbi eszkozeink: keresés a dokumentumban, datum beillesztése, Stugd.

Szamologép

A Szamologép egy hagyomanyos szamol6gép masolata a Windows rendszerben. Az
alapmiiveletek (szorzas *, 6sszeadas +, kivonas -, osztas /) A szamokat kattintassal,
vagy a billenty{izeten vihetjiik be. A billenty(izeten hasznalhatjuk a szdmjegyeket (o-
9), az alapmfiveletek billentytiit, az ENTER billentyliket (mely az egyenléségjel
megfelelGje), az ESC billentylit (a piros C jel, azaz a mivelet torlése), és a
BACKSPACE (<) billentyfit.

Inditas:  Start meni -  Programok -  Kellékek -  Szamologép
A Nézet meniiben allithatjuk be, milyen (egyszerli vagy tudomanyos) megjelenésii
legyen a szamologépiink.

Nyomtatas

Azzal, hogy az egyes felhasznaldi programokban (szovegszerkesztd, tablazatkezeld,
stb.) hogyan tudunk nyomtatni, a tovabbi modulokban foglalkozunk majd. Ahhoz
azonban, hogy programjainkban nyomtathassunk, telepiteniink kell szamit6gépiinkre
egy nyomtatot. A Start menii - Beallitasok - Nyomtatok parancsra kattintva nyissuk ki
a Nyomtatok mappat.



Helyi nyomtato telepitése

A Nyomtatok mappéiban inditsuk el a Nyomtaté6 hozzaadasa varazslot.
Valasszuk ki, hogy helyi vagy halozati nyomtatoét telepitiink-e. Ha Plug and Play
kompatibilis nyomtaténk van, a Windows automatikusan megprobalja érzékelni, és

telepiti a sziikséges meghajto-programokat. Ezutan valasszuk ki, melyik portra
csatlakozik az j nyomtatonk.
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A harmadik 1épésben valasszuk ki azt a nyomtatotipust, amelyet telepiteni kivanunk.
Ha a listdban nem talaljuk, kattintsunk a Sajat lemez gombra. Ekkor a gyartotol a
nyomtatoval egyiitt kapott telepit6lemez(ek)re lesz sziikség. Ha a tipuslistaban
megtalaltuk az 4ltalunk hasznalt nyomtatot, kattintsunk a Tovabb gombra. Nevezziik
el a nyomtatonkat tetszés szerint. A telepit§ ezutan a gépre masolja a nyomtatot
vezérl6 illeszt6programokat. Nyomtassunk ki egy tesztoldalt, ezzel ellendrizve, hogy a
szamitogép és a nyomtato kozti kommunikacioé megfelel6-e.
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Ha a telepitéssel végeztiink, az (ij nyomtatd megjelenik a Nyomtatok mappaban.



Haloézati nyomtato telepitése

Manapsag szinte nincs olyan munkahely, ahol a szamitégépeket ne halézatba kotve
hasznalndk. Ennek tobb oka van. Az egyik ok, hogy vannak olyan eszkozok, amelyek
dragak, és nem lenne gazdasagos, ha minden felhasznal6 gépénél lenne ilyen eszkoz.
Ilyenek példdul a nyomtatok: gazdasdgosabb, ha egy szervezet egy nagy
teljesitményti, gyors lézernyomtatot vasarol, amit dolgoz6i a halézaton keresztiil
hasznilnak, mint ha minden egyes felhasznal6 gépéhez printert vasarolnak.
Ha munkahelytinkon halézati nyomtat6t hasznalunk, el6fordulhat, hogy magunknak
kell azt telepiteni. A Nyomtatd hozzaadasa varazslot elinditva valasszuk a Halozati
nyomtato opciot. Ezutan a halézati nyomtato elérési utjat kell megadnunk. Ha nem
tudjuk fejbdl, a hal6zaton megkereshetjiik a kivant nyomtatot.
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A varazslo ezutan elvégzi az illeszt6programok telepitését, és - ha kérjiik - tesztoldalt
nyomtat. Ezutan az Gj nyomtat6 megjelenik a Nyomtaték mappéaban.

Nyomtatétulajdonsagok, megosztas
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A tobbi kategoridban modosithatjuk a nyomtatoport bedllitasait, a hasznalt
illesztéprogramot, engedélyeket, rendelkezésre allas idejét, stb.

A legtobb nyomtatd esetében megadhatjuk, milyen felbontassal, képpont-siirtiséggel
nyomtasson a printeriink, valamint a festékfelhasznalast is médosithatjuk (takarékos
tizemmod). Tovabba modosithatjuk a hasznalt papir méretét és mindségét, illetve
hogy hogyan adagoljuk azt (kézi, automata, ill. melyik
papiradagolé talca).
11 x]
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Megosztas fiilre. A megosztasi név lesz az a név,
amelyet a halézati felhasznalok latni fognak (ez
kiilonbozhet a helyileg hasznalt névt6l). A Megjegyzés
tartalmazza a nyomtato rovid leirasat (opcionalis). Ez _

77 / L4 V4 /7 'T! Hm | |
a mez6 csak akkor latszik, ha részletes nézetben
bongésziink a halézaton.

Végiil pedig megadhatunk jelszot a nyomtato eléréséhez, igy tudjuk szabalyozni, hogy
csak azok nyomtathassanak rajta, akik a jelszot ismerik. Ha nem adunk meg jelszot,
barki tud nyomtatni a printeriinkon.

Nyomtatasvezérlés
Ha egy felhasznal6éi programunkbdél nyomtatunk, a nyomtatott dokumentum
megjelenik az Gn. nyomtatasi sorban. Ekézben a Talcan megjelenik a nyomtato

ikonja: |'J 115 Ha a Nyomtatok mappaban, vagy a Talcan kett6t kattintunk a
nyomtaténkra, a hozza tartozé nyomtatasi sor valik lathatova. A Nyomtat6 meniiben
vezérelhetjiik a nyomtatas folyamatat, a nyomtatasi sort sziineteltethetjiik, vagy
torolhetjiik. A sorban varakozé dokumentumok koziil egyenként is torolhetiink.
Természetesen ez a miivelet nem érinti az eredeti dokumentumot.
A Tulajdonsagok paranccsal a nyomtat6 beallitasait modosithatjuk, ugyanagy, mint a
Nyomtatok mappaban.

Karaktertabla

A Karaktertabla a specialis karakterek elérésére hasznalhat6. Segitségével akkor is
beilleszthetjiik dokumentumainkba a kiilonleges karaktereket, ha nem tartozik
hozzajuk billentyi vagy billentytikombinci6. Emellett valaszthatunk a gépilinkon
talalhato tobbféle karakterkészlet kozt, és igy a szimbélum jellegli karaktereket is
konnyen hasznalhatjuk. Ha egyet kattintunk a kivalasztott karakterre, azt felnagyitva
tekinthetjiik meg. Kétszeres kattintassal a karaktert a vagblapra masolhatjuk,
ahonnan a Beillesztés paranccsal illeszthetjiik be a legkiilonb6zébb alkalmazasokba.
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Windows Sugé

- fajltipusokra  (pl.

Ha elfelejtettiik, hogy hol talaljuk meg egyik vagy
masik fajlunkat, vagy mappankat, amelyre éppen
sziikséglink van, hasznaljuk a Windows Intéz6

"Keresés" paneljét, vagy a Start menii - Keresés -
. Fajlok vagy mappak parancsat. (Ugyanezt az eszkozt
- megtaldljuk a Windows Intéz6 vagy a Sajatgép

Eszk6zok - Keresés almentijében is.)

aKeresés

A megjelend ablak Név rovataba gépeljiik be a fajl
nevét, vagy annak egy részét. A Windows minden
olyan fajl nevét kilistazza, amelynek nevében a
keresett sz6 vagy szotoredék szerepel, legyen az akar
az elem nevének csak egy része is. Ha csak a
pontosan megegyez6 nevii elemeket keressiik, tegyiik
idézdjelbe a fajl vagy mappa nevét.

A Hely rovatban valaszthatjuk ki, hogy melyik
mappaban keresiink. Ha nem tudjuk biztosan, hogy
melyik meghajton van a keresett adat, valasszuk a
Sajatgépet, igy a Windows az Osszes elérhet6
meghajton fog keresni.

Bonyolultabb keresésekhez megadhatunk tovabbi
paramétereket. Példaul a modositas, létrehozas,
utols6é hozzaférés datumat (Modositas datum fil),
illetve a keresést (Egyebek fiil) lesziikithetjiik egyes
csak Word dokumentumok),
kereshetiink a fajl tartalma szerint (Pl. nem tudjuk a
fajl nevét, de maga a fajl biztosan tartalmaz egy
keresett szot vagy mondatot), vagy fajlméret szerint.

A Windows Sug6 az operacidos rendszer egyik szolgaltatasa, melybdl segitséget
kaphatunk a Windows rendszer, vagy egy program hasznalatdhoz. A Start menii(Saugo
parancsa a Windows altalanos hasznalatdhoz ad tanacsokat. Stigd azonban csaknem
minden programban van, hasznélatival hatékony segitséget kaphatunk a felhasznaloi

programok hasznalatihoz.

Tippek:

o Az F1 billentyli lenyomasaval baArmikor el6hivhatjuk az aktudlis programhoz

tartozo sugot.

o Alegtobb program a meniisorbdl is elérhet6vé teszi a Stigo szolgaltatasait.
o Parbeszédablakokban tovabbi segitséget is kaphatunk:



o Ha elérhet6, a Stig6 gombra kattintva az adott miivelet elvégzéséhez
kaphatunk segitséget.

o Alegtobb parbeszédablak jobb fels6 sarkaban lathato érd6jel ikonra
kattintva az egérmutato megvaltozik. Ha ezutan a parbeszédablak rovataira
kattintunk, a kitoltéshez kaphatunk segitséget. A rovid leiras egy sarga
mezdben jelenik meg.

o Ugyanezt a funkciot az egér jobb gombjaval kattintva is el6hivhatjuk. Ilyenkor
kattintsunk a "Mi ez?" parancsra. A sarga téglalap teriiletére kattintva
visszatérhetiink a munkankhoz.

A Sugd alaptipusa egy kézikonyv-készletnek felel meg, ahol az egyes konyvekben
tudunk keresni, és azok lapjait megnyitni. A Tdrgymutatéban keresve adott
kulcsszavakhoz tartozé stigboldalakat kereshetiink ki. A Keresés fiilre kattintva azokat
a sugooldalakat tudjuk megkeresni, amelyek szovege az altalunk keresett szoét
tartalmazza.

A gyakran hasznalt sagotémakoroket felvehetjiik kedvenceink kozé, hogy gyorsabban
érhessiik el 6ket, és (ha a szamitogép rendelkezik Internet-kapcsolattal) a témahoz
kapcsol6od6 informaciokat kereshetiink az Interneten (Web Sigd), a Microsoft
terméktamogatasi Weboldalain.
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A szamitégéplinkre telepitett sagofajlok megtalalhatbak a WINDOWS\HELP
rendszermappaban, a *.chm és *.hlp kiterjesztésli fajlok kozvetleniil is
megnyithatoak.

A tartalomjegyzéket attekinthetjiik a Tartalom fiilre kattintva. A targymutato
bejegyzései a Targymutato fiilre kattintva, egy sz6 beirasaval, vagy a lista gorgetésével
tekinthet6k meg. Egyes témakorok gyakran tobb bejegyzésnél is megtalalhatok. Egy
sz6 vagy kifejezés O0sszes el6fordulasanak megkereséséhez a Keresés lapon irjuk be a
keresett szot vagy a kifejezést, majd kattintsunk a Témakorok megjelenitése gombra.



A Windows 2000 sugoérendszere HTML, a Web leirényelve segitségével formazza és
jeleniti meg a tudnivalokat. Internet kapcsolat esetén a hivatkozasok nem csupan a
sigbdn beliili témakorokre korlatozodnak, megjelenithet6k a World Wide Weben
talalhat6 tovabbi, vagy a termékkel kapcsolatos legfrissebb tudnivalok is.

A Sugb6 egyes témakoreit kinyomtathatjuk a Beallitdsok --> Nyomtatas paranccsal,
vagy ha a témakor szovegébe az egér jobb gombjaval kattintva a Nyomtatas parancsot
valasztjuk.

A rendszer verzidjanak megallapitasa

Tobbféleképp allapithatjuk meg, hogy milyen verziészama a gépiinkre telepitett
Windows operacios rendszer. A Start menii Futtatas parancsat valasztva (vagy DOS-
ablakbdl) inditsuk el a winver.exe programot. Ezzel megallapithatjuk, hogy a gépen
Windows 2000 (NT 5, SP2) fut.

windows néyjegye J |

I l :
1.2} Windows 2000
Microsoft (R Windows

S s R |
Verzid: 5.0 (build: 2195; Service Pack 2)
Copyeright (21 19581-1999 Microsaft Carp,

i

& termék hasznalatara jogosult:

& Windows szamara elérhetd fizikai memaria: 654 632 KB

Ugyanezt a parbeszédpanelt elérhetjiik, ha a Sajatgép vagy a Windows Intéz6 Stigo
mentijében kivalasztjuk a Névjegy parancsot.

Az Asztalon a Sajatgép ikonra az egér jobb gombjaval kattintva, majd a
Tulajdonsagok parancsot kivalasztva hasonlé tartalmid informaciot kaphatunk. A
legrészletesebb informéaciokat pedig a jobb egérgombbal a Sajatgép ikonra, majd a
Kezelés parancsra kattintva, a Rendszerinformacio kategériaban olvashatjuk el.
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Rendszerbeallitasok és testreszabas

Mindenkinek méas az egyénisége, izlése, mas szineket, hangokat kedvel. A Windows
nagymértékben tdmogatja a munkakornyezet testre szabasat. E beéllitasok legtobbje
a Start menii - Beallitasok - Vezérl6pult mappajaban talalhat6. Ez a logikai mappa

elérhet6 a Windows Intéz6bdl és a Sajatgép mappabdl is.
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A VezérlGpult ikonjainak segitségével megvaltoztathaté a Windows 2000 megjelenése
és miikodése. Ezek az ikonok a szamitogép beéllitasi lehetéségeit jelolik. Tovabba
innen (is) elérhet6 a szamitogép Telefonos haldzati kapcsolatainak (példaul Internet),
betlikészleteinek, nyomtatoinak, feliigyeleti eszkozeinek logikai mappéja.

A Talca és a Start meni testreszabasa

A Talca alaphelyzetben a képernyé als6 szélén, keskeny, egy sornyi savként
helyezkedik el, amely mindig lathat6 marad.

Talca és Start meni bulajdonsdgal 2=
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A Télca elhelyezkedését, méretét azonban

megvaltoztathatjuk. A Talca iires, sziirke & sip B
feliletére  kattintva, az egér  huzasaval T rutass.. g
athelyezhetjiik a bal, vagy a jobb oldalra, illetve a J
képerny6 tetejére. A Talca szélét az egérrel B ioittis.. Wordpas
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kétiranyu nyilla valtozik) a Téalcat magasabbra
vagy alacsonyabbra valtoztathatjuk. Ezzel a ¥ Hndalstuis

modszerrel a Talcat el is rejthetjlik, a magassagat = [ auomathus chetes

nullara allitva (ez azonban nem tanacsos). A ™ s Ihonok megislentése 3 Sart mendben
Talca megjelenését megvaltoztathatjuk a Start — ¥ Gumegjelnise

menii - Beéllitisok - Téalca paranccsal, vagy a = ¥ Iestresssbor menk hasmalats
Talcara az egér jobb gombjaval kattintva, a
Tulajdonsagok parancesal. [ox ] e | wes |
A Mindig lathat6 opcibval biztosithatjuk, hogy a
Talca mindig az ablakok felett maradjon, igy semmi sem takarja. Az Automatikus
rejtés opciot bekapcesolva azt érjiik el, hogy a Talca minden esetben eltiinik, ha nem




hasznaljuk, igy tobb helyet adva alkalmazisainknak. Ha a Talcat hasznalni
szeretnénk, huzzuk az egérmutatot a képerny6é megfelel6 széléhez, ahol a Télca
automatikusan meg fog jelenni. A tobbi opciéval szabalyozhatjuk, hogy a Start
meniiben kis vagy nagy ikonok szerepeljenek, illetve azt, hogy az 6ra lathato legyen-e
a Téalca szélén. A testreszabott meniik hasznalataval a Start meniiben elGszor csak a
legutobb hasznalt programjaink parancsikonjai fognak latszani.

A Specialis fiilre kattintva tovabbi beallitasokat végezhetiink; szabalyozhatjuk, hogy
milyen parancsikonok szerepeljenek a Start meniiben (Start menii testreszabésa): itt
adhatunk hozza, vagy téavolithatunk el parancsikonokat. A legtobb felhasznaléi
program telepitése végén automatikusan elhelyezi parancsikonjait a Start meniiben.
A Start menii mappajat megnyithatjuk a Speciélis gombra kattintva.

Ezzel a DOCUMENTS AND SE'ITINGS\FELHASZNAL()\START MENU konyvtarat
nyitjuk meg. Ezt a mappat elérhetjiik Ggy is, ha az egér jobb gombjaval a Start gombra
kattintunk, és az Intéz6 (vagy: Tall6zas- All users) parancsot valasztjuk.
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A Start Menii, Dokumentumok almappa tartalmanak torlésére is itt van
lehet6ségiink. (A Windows ugyanis a legutdobb hasznilt dokumentumainkhoz
parancsikont rendel, amit a felhasznal6i profilon beliill a RECENT mappaban
talalhatunk meg.)

Billenty(izet

A Vezérl6pult Billentytizet ikonjara kattintva allithatjuk be, hogyan viselkedjen a
billentytizet a Windows-ban.A Sebesség kategoriaban allithatjuk be a kurzorvillogas,
és a billentytizet karakterismétlésének sebességét.
A Nyelv kategoriaban telepithetiink tobb nemzeti billentytikiosztast. Egyszerre
hasznalhatunk példaul magyar és angol billentylizetkiosztast, s koztiik
billentytikombinacioval, vagy a Talcan a kijelzére kattintva, az egérrel valthatunk.



A képerny6 beallitasai

7| x|
A képerny0 és az Asztal beallitasait a Start e | copmmbins| Megdenss | Web | Hatiock Bedinisck |
menii - Bedllitasok - Vezérlopult -
Képerny6 ikonra kattintva valtoztathatjuk
meg. Ugyanezt a parbeszédablakot az
Asztalon az egér jobb gombjaval kattintva,
majd a Tulajdonsagok parancsot valasztva
is el6hivhatjuk.
A Hattér kategoériaban kivalaszthatjuk az
Asztal hatteréill szolgdld mintazatot e
és/vagy tapétat. Természetesen a felsorolt L5 CE7EEE- WVIDLA Fiva THT2/TNT2 Fra
tapétdkon  kivil mas  hatteret is = Ssinek - Eépemyiteriiet
hasznélhatunk, ezt a képfajlt a Tallozds  /IEITETESTIINNN ~| Foto — f—— Heat
gombra kattintva kereshetjiik meg. B T 024 768 keppant
A Képernyévédé katego6riaban NS}, B
valaszthatunk képerny6védét, s ok | meme | o |

megadhatjuk, hogy ha a gépen nem
dolgozunk, hany perc utdn induljon el. Az egyes képerny6védék miikodését a
Beallitisok gombbal mobdosithatjuk és a Teszt gombbal probalhatjuk ki. Ha a
monitorunk megfelel az Energy Star szabvanynak, azt is megszabhatjuk, hogy a
monitor mikor keriiljon alacsony energia-felvételi varakozé tizemmodba, és mikor
kapcsoljon ki automatikusan.

A Megjelenés kategoriaban az Asztal és a rajta megjelend objektumok szinét és mas
tulajdonsagait (méret, betiitipus) allithatjuk be. Legegyszertibb, ha egy kész mintat
alkalmazunk. Megjegyzendd, hogy ha hatteret allitottunk be, az az Asztal itt beéllitott
szinét eltakarja majd, s csak az Asztal ikonjainak szovegmezdjében teszi lathat6va.

A Beallitasok kategoridban megvaltozathatjuk a képernyd felbontasat, a
szinmélységet (az egyszerre egy id6ben megjelenithet6 szinek szamat) és a Specidlis
gombra kattintva a videokartya és a monitor tipusat, valamint itt van lehet6ségiink
tovabbi, az adott videokartya és monitor sajat beallitasainak hangolasara,
finombeallitasok elvégzésére, a 3D tulajdonsagok és a szinkezelés beallitasara.

A kereskedelmi forgalomban lev§ szoftvereket, illetve az Internetes oldalakat ma
altalaban 800x600 pixeles felbontasra tervezik. Ennél nagyobb felbontast csak akkor
érdemes hasznalnunk, ha a monitorunk legaldbb 17"-o0s. A legtobb forgalomban levé
monitor esetében - ha a gyarto kiilon telepit6lemezt nem ad - a monitor tipusa legyen
Plug and Play monitor. Ekkor ugyanis a legtobb gyart6 altal elfogadott VESA DDC
szabvany szerinti mikodés lehet6vé teszi a monitor és a szamitoégép kozti
kommunikéaciot a teljesitmény optimalizalasa érdekében.

Az egér beallitasai

Az egér beallitasait a Start menii - Beéallitdsok - Vezérl6pult ablak Egér ikonjara
kattintva tudjuk moédositani.



7/x/| A Gombok Kkategoéridban bedllithatjuk,
Giombok | Mutaick | Moagss | Hadver| hogy az egeret bal vagy jobb kézzel
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sebességét. Ha a kis dobozra kényelmesen
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A Mutatok kategoridban az egérmutato
ok | mese | oo || kiilalakjat véltoztathatjuk meg.
Legegyszeriibb az elGkészitett sémak koziil

valasztanunk.

A Mozgas kategoridban az egér sebességét és az egér nyomvonal hosszat allithatjuk
be. Ez ut6obbi eszkoz az LCD kijelz8s, hordozhaté gépeken hasznos, mivel a
folyadékkristally nem képes olyan gyorsan kovetni a valtozasokat, mint egy
hagyoméanyos monitor, igy az egér egy gyorsabb mozditaskor "elveszhet" a képernyén.
Hagyomanyos monitort hasznalva azonban az egymas utan hazodé egérmutatok
latvanya gyakran zavaro6 lehet.

A Hardver fiilre kattintva az egér tipusat lehet megvaltoztatni. Ennek atallitasat
azonban inkabb hagyjuk a rendszergazdara. A forgalomban 1évé standard egerek
legtobbjét a Windows automatikusan felismeri, igy a hardverbeallitisok kézi

megvaltoztatasara hétkoznapi koriilmények kozott alig van sziikség.
Betlitipusok

A Bettitipusok parancsikonra kattintva a WINDOWS\FONTS mappéat nyitjuk meg.
Ebben a rendszermappaban taldlhatbak az operacidés rendszeren telepitett
betlitipusaink. A felsorolt fontkészleteket dupla kattintassal tekinthetjiik meg.
LehetGségiink van tovabba 4j fontkészlet telepitésére és természetesen torlésére is.
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Datum és ido

Szamitogéplink oraja folyamatosan jelzi a pontos id6t és datumot. Ezt az oOrat
természetesen mi is atéllithatjuk, a Start menii - Bedllitdsok - Vezérl6pult(Datum és
id6 ikonra, vagy a Talcan lathat6 orara kett6t kattintva. Nem csak a datum és az id6
megadasara van lehetéségiink, de megadhatjuk azt is, hogy melyik id6zonaban
hasznaljuk gépiinket, illetve automatikusan attériink-e a téli/nyari id6szamitasra.

[ribin &5 WS Dl ajolomd bgai

Halozat

Ha szamitégépes halozatban dolgozunk, a halézat bedllitdsait moddosithatjuk a
Vezérl6pult - Halozati és telefonos kapcsolatok ikonra kattintva. A halozati
kapcsolatok koziik a helyi kapcsolatot valasztva (jobb egérkattintas, tulajdonsagok)
modosithatjuk a halézati adapteren keresztiili forgalmat a helyi hal6zatban (LAN).
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Itt telepithetjiik, konfiguralhatjuk és tavolithatjuk el azokat az eszkozoket, amelyek
gépiinket a szamitogépes halozathoz kapcsoljak: halézati csatolot, kliensprogramokat,
halézati protokollokat, és halozati szolgaltatasokat.

A helyi halézat beéllitasait, protokollok és szolgéltatdsok telepitését, annak
fontossaga miatt, legtobbszor a rendszergazda végzi, igy el6fordulhat, hogy csak a
beéllitdsok megtekintésére van jogosultsdgunk, modositasara nem.

Hangok
A Vezérl6pult Hangok ikonjara kattintva lehetfséglink van az egyes Windows,

Windows Intéz8 és mas (pl. Outlook) eseményekhez hangot rendelni vagy elvenni,
illetve kész hangsémakat alkalmazni.



Rendszer

RendszertulajdonsSpok B

egérgombbal az Asztalon levé Sajatgép

Rendszer : . :
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egy-egy halozati szegmenshez kapcsolhato
halozati azonositokat, felhasznalonév-
ok | mege | . || jelszo parokat tarolo beallitasokat.

A Hardverprofil kategoriaban létrehozhatunk hardverprofilokat: A hardverprofilok
szabalyozzak az illesztéprogramok betoltését, ha a hardver megvaltozik. El6fordulhat
példaul, hogy egy hordozhat6 szdmitégéphez kiillonb6z6 hardveregységek allnak
rendelkezésre, attdl fiiggéen, hogy a szamitogép asztali vagy hordozhat6
tizemmodban miikodik. A Windows kizardlag a helyes profil szamara sziikséges
hardver-illeszt6programokat tolti be.

A Specialis kategbriaban szabalyozhatjuk a szamitogép teljesitményét befolyasolo
beéllitasokat: az inditast, fajlkezelést, a virtualis memoria méretét. A Windows stabil
miikodéséhez kb. 40 MB szabad lemezteriilet ajanlott. Ha masként nem allitjuk be, a
Windows a C:\ meghajton hozza létre az in. swap fajlt.



Teruleti beallitasok

Bizonyos alkalmazasok a kiilonboz6, eltér6 nemzeti beallitasok (abc-rend, napszak,
hénapok neve, pénznem, stb.) kezelésére is fel vannak készitve. A Windows-ban méd
van a magyar (vagy egyéb) nyelv és mas nemzeti jellegzetességek beallitasara, ami
megkonnyiti a tobbnyelvli munkavégzést.
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Windows o0sszetevok és alkalmazasok hozzaadasa és eltavolitasa

Ha szamitogépiinkre j programot szeretnénk telepiteni, hasznaljuk a szoftvertermék
telepit6lemezén megtalalhat6 setup vagy install programot. Ha CD-ROM-on kapjuk
Uuj szoftveriinket, a behelyezéskor a Windows automatikusan elinditja a
telepit6programot.

Ha szoftvert szeretnénk eltavolitani szamit6gépilinktdl, valasszuk a Vezérlpulton a
Programok telepitése/torlése ikont. A parbeszédablakban jeloljiik ki az eltavolitand6
programot, majd kattintsunk a Médositas/Eltavolitas gombra.

H‘ FH‘llJr_-'Ell-c‘ bl e Tl fae = _.Jmﬂ
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‘g Microsoft Readar Mt 56 KB
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Netscape & (6.1)
IE Hetsoape Communicator 4,51

Ha magihoz a Windows rendszerhez szeretnénk tovabbi alkotéelemeket hozzdadni
vagy elvenni, valasszuk a Windows o&sszetevbk hozzaadasa vagy eltavolitdsa
kategoriat. Itt valaszthatjuk ki a telepithetd, ill. mar telepitett Windows 0sszeteviket.



Az Inditopult

A gépiink bekapcsolasa utan gyakran van, hogy mindig ugyanazokat a programokat
inditjuk el. Esszerti, ha ezek a programjaink automatikusan indulnak el, ezzel is
gyorsitva a munkakezdést. Ide keriilnek be a viruskeres6 programok onvédelmi
(auto-protect) elemei is, amelyek a Windows indulasaval betoltédnek és a hattérben
futva feliigyelnek a rendszeriinkre. Az automatikus programinditasra egy specialis
mappa, az Inditopult szolgdl. Ennek helye: DOCUMENTS AND
SETTINGS\FELHASZNALO\STARTMENU\PROGRAMOK\INDITOPULT. Itt
hozhatunk létre parancsikonokat a Windows-ba val6 bejelentkezéskor automatikusan
inditand6 programokhoz.

A SendTo mappa

Mivel a (jobb egérgombbal valo kattintaskor is elérhet§) Kiildés funkciot is egy
specialis mappa latja el parancsikonok segitségével, lehet6ségiink van az ottani
lehet6ségek bévitésére. Létrehozhatunk példaul a Dokumentumok mappara, vagy a
nyomtaténkra mutaté parancsikont, igy barmely fajlra kattintva egy mozdulattal
masolhatjuk azt az adott mappaba, vagy nyomtathatjuk Kki.

3. Kidolgozott feladat

Windows eszkozokkel

1. Hozza létre az alabbi konyvtarszerkezetet:

|

| NOVENY

| | FA
|
|
|

| FU

ALLAT
| HULLO

| HAL

Hozzon létre az A meghajté ALLAT\HULLO konyvtaraban egy szoveges fajlt, amelybe
irjon bele egy allatnevet! A fajl neve legyen VALAMI.TXT!

Inditsuk el a Windows Intéz6t. Helyezziink egy iires lemezt a meghajtoba.
Kattintsunk a floppy lemezmeghajtéra. Ekkor az Intézé jobb oldali paneljében
megjelenik annak tartalma. Itt hozzuk létre a NOVENY és ALLAT mappéakat:
kattintsunk az egér jobb gombjaval az iires teriiletre, majd a helyi meniibdl valasszuk
az Uj - Mappa parancsot, majd nevezziik el a mappakat.
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Kétszeres kattintassal lépjiink be a NOVENY mappaba, majd a fenti modszerrel
hozzuk létre a FA és FU alkonyvtarakat, majd a gyokérkonyvtarba visszalépve
ugyanigy hozzuk létre az ALLAT mappa bels6 mappait is.
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A szoveges fajl 1étrehozasahoz 1épjink be abba a konyvtarba, amelyben létre kell
hoznunk (A: \ALLAT\HULLO) majd az Uj- Szoveges dokumentum paranccsal hozzuk
létre a VALAMI.TXT nevii fajlt. Kétszeres kattintassal nyissuk meg, és irjuk bele a
kért allatnevet. Ezutan mentsiik ki a fajlt, és zarjuk be a Jegyzettombot.

2. Allapitsuk meg, hogy a C meghajtén mennyi a szabad hely.

Az Intéz6ben (vagy a Sajatgép ablakban) kattintsunk a C meghajtéra az egér jobb
gombjaval, majd valasszuk a Tulajdonsagok parancsot. A feltarul6 parbeszédablakban
leolvashatjuk a szabad hely méretét. Hozzunk létre egy MERET.TXT nevii szovegfajlt
az A meghajtonkon és irjuk bele a szabad hely méretét.



3. Nyomtassuk ki a C meghajté fo6konyvtaraban talalhat6 CONFIG.SYS
fajlt

a.) Inditsuk el a Jegyzettombot, majd valasszuk a F4jl - Megnyitds parancsot.
Keressiik ki a fajlt, majd a F4jl - Nyomtatas paranccsal nyomtassuk ki.

b.) Ha az Asztalon méar létrehoztunk egy, a nyomtatonkra mutatd parancsikont, elég
megkeresniink a fajlt az Intézében: huzzuk ra a CONFIG.SYS fajlt a nyomtatd
ikonjara.

4. Hatarozzuk meg, hogy a C:\Windows\Command konyvtarban hany EXE

kiterjesztést fajl van, és ezek mennyi helyet foglalnak.

Keressiik meg az Intéz6ben az adott konyvtarat. Az ikonok elrendezését allitsuk tipus
szerintire. Ekkor az azonos tipusu fajlok egymas mellett jelennek meg. Jeloljiik ki az
EXE kiterjesztésti fajlokat. Darabszamukat és méretiiket a statuszsorban, vagy az egér
jobb gombjaval kattintva, a Tulajdonsagok ablakbol olvashatjuk le.
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5. Masoljuk at a C meghajt6 fokonyvtaranak tartalmat az A meghajtora.

Az Intéz6ben keressiik meg a C meghajtot. A jobb oldali panelen a meghajté tartalmat
latjuk, itt jeloljiik ki a fajlokat, majd masoljuk 6ket a vagolapra (CTRL+C). Lépjiink be
az A meghajtora, és itt illessziik be a fajlokat (CTRL+V). A mésolast elvégezhetjiik a
kijelolt fajlok egyszert athuzasaval is.



DOS parancssorban

1. Hozza létre az alabbi konyvtarszerkezetet:

A\

|

| NOVENY

| | FA

| | FU

|

| ALLAT
| HULLO
| HAL

Hozzon létre az A meghajté ALLAT\HULLO konyvtaraban egy szoveges fajlt, amelybe
irjon bele egy allatnevet! A fajl neve legyen VALAMI.TXT!

Helyezziink be egy iires lemezt a meghajtoba.

a:\ - atléplnk az a:\ meghajtéra.

md noveny - a két fé konyvtar létrehozasa

md allat

cd noveny - atlépltnk az a:\noveny koényvtarba

md fa - belsd konyvtarak létrehozésa

md fu

cd. . - visszalépés egy konyvtarral feljebb, az a:\-ra

cd allat - atléplink az a:\allat koényvtarba

md hullo - belsé kényvtarak létrehozésa

md hal

cd hullo - belépiink a hullo kényvtarba

edit valami.txt - elinditjuk az EDIT programot, és el is nevezzik az uj fajlt.

macska - beirtunk egy allatnevet

ALT+F - Fa&jl meni

Kilépés - kilépink a programbdél. Mivel a f&4jlt még nem mentettilk, a
program erre figyelmeztet. A kérdésre (Kivanja-e menteni...?)

vélaszoljunk igennel.

2. Allapitsuk meg, hogy a C meghajtén mennyi a szabad hely.

dir c: - olvassuk le a lista utolsd sordban az Osszesitést.

3. Nyomtassuk ki a C meghajté fokonyvtaraban talalhat6 CONFIG.SYS
fajlt

print c:\config.sys
vagy:
copy c:\config.sys lptl

4. Hatarozzuk meg, hogy a C:\Windows\Command konyvtarban hany EXE
kiterjesztési fajl van, és ezek mennyi helyet foglalnak.

c: - a C: meghajtdéra lépiink
cd windows - konyvtarvaltés



cd command - konyvtarvaltés
dir *.exe - kilistéazzuk az EXE kiterjesztésd fajlokat.
Olvassuk le a lista utolsd sordban az Osszesitést.

5. Masoljuk at a C meghajt6 fokonyvtaranak tartalmat az A meghajtora.

copy c:\*.* a:\ - haszndljuk a copy parancsot.

Melléklet: A DOS-uzemmod és -ablak
hasznalata

A Windows lehet6vé teszi a DOS operacios rendszert ismeréknek, hogy az abban
rendelkezésre all6 eszkozoket ugyantgy elérhessék: erre hasznalhatjuk az MS-DOS
ablakot. Ennek megnyitasa: Start menti - Programok - MS DOS parancssor.

A képerny6n egy tn. prompt jelzést lathatunk. Ez a leggyakrabban a kovetkez6képp
néz ki:

C:\>_
A prompt jelzésrol le lehet olvasni az aktualis meghajt6 és konyvtar atvonalat. A
prompt jelzés azt mutatja, hogy a rendszer befejezte az el6z6 parancs végrehajtasat, és

a kovetkezdre var. Minden tevékenységet csak parancs begépelésével végezhetjiik el,
ezért hivjuk a DOS-t parancsvezérelt operacids rendszernek.

Helyettesit6é karakterek
A helyettesit6 karaktereket azokban a parancsokban hasznaljuk, amelyek fajlokkal
végeznek miiveleteket. A helyettesit6 karakterekkel elérhetjiik, hogy a fajl, vagy fajlok

teljes nevét ne kelljen leirni, vagy hogy a parancs egyszerre tobb fajlra vonatkozzon.
Két ilyen karakter van:

*: ez a karakter tetszdleges karaktersort jeldl

Pl: auto* minden auto-val kezdéddé fajl:
automata, autodidakta, autondém
*.txt minden txt kiterjesztést fajl
ax.x minden a-val kezdédé fajl
?: ez a karakter a fajlnévben egy karaktert helyettesithet.
Pl.: alma? minden olyan fajl, melynek neve 5 karakteres,
és az elsé 4 karaktere alma: almal, almaz,
alma3...
?iFLx minden fajl, amely nevének 2. betdje i.
Rendszerparancsok
cls
képerny6torlés.
more

Egyidejlileg egyetlen képerny6nyi kimenet megjelenitése

MORE [meghajtd:][elérési tt]fajlnév



MORE < [meghajtd:][elérési Gt]fajlnév
parancsnév | MORE [meghaijtd:] [elérési Gt] [f4djlnév]

[meghajtd:] [elérési ut]fajlnév Az egyidejlileg megjelenitendd egy képernydnyi
fajl (oka)t adja meg.
parancsnév Azt a parancsot adja meg, melynek a kimenetét

meg kell jeleniteni.

ver
Kiirja az operacios rendszer nevét és verzidszamat.

date
A datum megjelenitése vagy beéllitasa. Hasznéalata:

DATE [d&tum]

A napi datum beallitasanak megjelenitéséhez és egy Gj datum megadasahoz irja be
paraméterek nélkiil a DATE parancsot. A datum megtartdsdhoz nyomja meg az
ENTER billentytit.

time
A rendszerid6 megjelenitése vagy beallitisa. Hasznalata:

TIME [1d&]

A pillanatnyi id6 beéllitisdnak megjelenitéséhez és az 1j datum megadasahoz irja be
paraméterek nélkiil a TIME parancsot. Az id6 megtartasahoz nyomja meg az ENTER
billentyfit.

format
Formattalas. Hasznalata:

FORMAT meghajtd: [/V[:cimkel] [/Q] [/F:méret] [/B | /S] [/C]
FORMAT meghaijtd: [/V[:cimke]] [/Q] [/T:sé&vok /N:szektorok] [/B | /S] [/C]
FORMAT meghajté: [/V[:cimkel] [/Q] [/1] [/41 [/B | /S] [/C]
FORMAT meghajté: [/Q] [/1]1 [/4] [/8]1 [/B | /S] [/C]
/V[:cimke] A kotetcimkét adja meg.
/Q formadzast hajt végre.

/F:méret formdzni kivant hajlékonylemez méretét adja meg példaul:
160; 180; 320; 360; 720; 1,2; 1,44; 2,88).

/B teriiletet jelol ki a formdzott lemezen a rendszerfajlok
szamara.

/S madsol a formazott lemezre.

/T:sdavok A lemezoldalankénti savok szamadt adja meg.

/N:szektorok A savonkénti szektorok szamadt adja meg.

/1 Hajlékonylemez egyetlen oldalat forméazza.

/4 5,25"-es 360KB-o0s lemezt formadz meg nagy irassirilségu

meghajtdban.

/8 Savonként nyolc szektort formaz.

/C Teszteli az aktudlisan "rossz" jell szektorcsoportokat.
label

Lemez kotetcimkéjének 1étrehozasa, modositasa vagy torlése. Hasznalata:

LABEL [meghaijtd:] [cimke]



vol
A lemez cimkéjének és sorozatszamanak megjelenitése, ha 1éteznek. Hasznalata:

VOL [meghajtd:]

Sys
Az MS-DOS rendszerfajloknak és a parancsértelmezének egy megadott lemezre
masolasa. Hasznalata:

SYS [meghajtdl:] [elérési Gt] meghajtd2:
[meghajtdl:] [elérési ut] A rendszerfdjlok helyét adja meg.

meghajtd2: Azt a meghajtdét adja meg, amelyre a fajlokat
masolni kell.

print
Egy fajl tartalmat kinyomtathatjuk. Hasznalata:

PRINT [meghaijtd:] [elérési tGt]fajlnév

type

Szovegfajlok tartalmanak megjelenitése. Hasznélata:

TYPE [meghajtd:][elérési tt]fajlnév

exit
Csak a Windows DOS ablakéban hasznélatos: a DOS ablak bezarasa.

Koényvtarmiiveletek

dir
Konyvtarban 1évé fajlok és alkonyvtarak listdjanak megjelenitése. Hasznalata:

DIR [meghajtd:] [elérési Gt] [fajlnév] [/P] [/W] [/A[[:]attribGtumok]]
[/O[[:]1rendezési sorrend]] [/S] [/B]l [/L]1 [/V]

[meghajtd:] [elérési Ut] [f4]lnév]
Megadja a listézandé meghajtdt, konyvtéarat és/vagy fajlokat.
(Lehet bévitett fajlmegadéds vagy tobb fajl megadédsa is.)

/P Minden képernyényi informacid utén szilinetet tart.

/W Széles listédzasi formdt haszndl.

/A Fajlok a megadott attriblGtummal vald megjelenitése.
Az attribGtumok:
D - Konyvtarak R - frasvédett fajlok
H - Rejtett fajlok A - Archivéalasra kész fajlok

S - Rendszerfajlok
Az /O paraméter a fajlokat rendezett sorrendben listézza ki.
rendezési sorrend:
N - Név szerint (&bécé sorrend szerint)
S - Méret szerint (a legkisebb az elsd)

E - Kiterjesztés szerint (&bécé sorrend)

D - Datum és id& szerint (a legrégebbi az elsd)

G - El&szor a csoportkdnyvtarak - Forditott sorrendet jeldld
eldjel

A - Utolsd hozzaférés datuma szerint (a legrégebbi az elsd)



/S - A megadott kdényvtarban és az Osszes alkdnyvtarban 1évé fajlokat felsorolja.
/B - "Csupasz" alakot haszndl (nincs fejléc-informacid vagy Osszefoglaléas) .

/L - Kis betlket hasznéal.

/V - Részletezd mdd.

md, mkdir

Konyvtar létrehozasa. Hasznalata:

MKDIR [meghajtd:]elérési ut
MD [meghajtd:]elérési ut

rd, rmdir

Konyvtar eltavolitasa (torlése). Hasznalata:

RMDIR [meghajtd:]elérési Ut
RD [meghajtd:]elérési Ut

cd, chdir

Az aktualis konyvtar nevének megjelenitése vagy modositasa. Hasznalata:

CHDIR [meghajtd:] [elérési ut]
CHDIR[..]
CD [meghajtd:] [elérési ut]
CD[..]
Azt adja meg, hogy a szilé konyvtarra szeretne valtani.

A megadott meghajton 1év6 aktualis konyvtar megjelenitéséhez irjuk be a CD
meghajt6: parancsot. Az aktualis meghajté és konyvtar megjelenitéséhez irjuk be
paraméter nélkiil a CD parancsot.

Szoveges fajl létrehozasa és kezelése

edit

Az EDIT program a DOS egyszerli szovegek szerkesztésére alkalmas eszkoze.
Miikodését tekintve hasonld a Windows Jegyzettombjéhez. A menii egérrel vagy
billentytikkel érhet6 el: az ALT billentyti és a meniiben kijelolt (mas szint) billentyt
egyidejli lenyomasaval az adott mentipontot hivhatjuk el6. P1.: ALT+F: Fajl menti.



Hézet Bedllitdcok
Giswalami.txt

Bzerkesztds Heresds -1

yoRtatds ...
ilépés

Fajimiveletek

copy
Egy vagy tobb fajl masolasa egy masik helyre. Hasznalata:

CopYy [/A | /B] forrés [/A | /B] [+ forréds [/A | /B] [+ ...1]1 cél [/A | /BI] [/V]
/Yy | /-Yl

forrds A mésolandd fajlt vagy fajlokat adja meg.

/A szoévegfajlt jelodl.

/B Bindris fajlt jelol.

cél Az uj fajl(ok) konyvtarat és/vagy fajlnevét adja meg.

/v Ellendrzi, hogy az Uj fajlok irdsa megfelelé-e.

/Y Elnyomja egy, mar létezd célfajl feliilirdsdnak megerdsitésére

szolgaldé figyelmeztetést.

Fajlok hozzaflizéséhez célként adjunk meg egyetlen fajlt, de forrasként tobb fajlt
(helyettesits karakterek vagy a fajli+fajl2+fajl3 alak hasznalataval).

ren, rename

F4jl és konyvtar atnevezése. Hasznalata:

RENAME [meghajtd:] [elérési ut]fajlnévl fajlnév2
REN [meghajtd:] [elérési ut]fédjlnévl fajlnév2

Célként 1j meghajto vagy elérési ut nem adhat6 meg.
move

Fajlok athelyezése valamint fajlok és konyvtarak atnevezése. Egy vagy tobb fajlt
athelyezéséhez:

MOVE [/Y | /-Y] [meghajtd:] [Gtvonal]lfajlnévl[,...] cél

Konyvtar atnevezéséhez:

MOVE [/Y | /-Y] [meghajtd:][Gtvonal]kényvtarnévl koényvtarnév2

[meghajtd:] [Gtvonal] f4jlnévl



Az athelyezendd f&jl vagy fajlok nevét
és helyét adja meg.

cél A fajl Gj helyét adja meg. A cél egy meghajtd
betljelét és egy kettdspontot, egy kodnyvtarnevet
vagy ezek kombindcidjat tartalmazhatja. Ha csak
egyetlen f&jlt helyez at, akkor egy féjlnevet
is belefoglalhat, ha az athelyezéskor a fajlt
4t szeretné nevezni.

[meghajtd:] [Gtvonal]l kdnyvtarnévl
Az atnevezendd konyvtarat adja meg.

konyvtarnév2 A konyvtar Gj nevét adja meg.

/Y Elnyomja a konyvtar létrehozéasdnak vagy a cél feliliraséanak
megerdsitését kérd figyelmeztetd szoveget.

/=Y Kéri a konyvtar létrehozéasdnak vagy a cél feliliraséanak

megerésitését kérd figyelmeztetd szoveget.

diskcopy
Az egyik hajlékonylemez tartalmanak masolasa egy méasikra. Hasznélata:

DISKCOPY [meghaijtél: [meghajtoé2:1]1 [/1]1 [/V] [/M]

/1 Csak a lemez elsd oldalat méasolja.
YaY% Ellendrzi, hogy az informédcidé megfelelden mésolddik-e.
/M Tobbmenetes mésolas kikényszeritése csak a memdéria haszndlatéval.

A két hajlékonylemeznek ugyanolyan tipusinak kell lennie. A meghajtol
meghajt62 paraméternek ugyanazt a meghajtot is megadhatjuk.

XCopy
Fajlok és konyvtarfak masolasa. Hasznalata:

XCOPY forrés [cél] [/A | /M] [/D[:d&tum]l] [/P] [/S [/E1l]
[/w)] (/Ccl [/I] [/Q] [/F] [/L] [/H] [/R] [/T]
[/U] [/K] [/N]

forrds Meghatédrozza a mésolanddé fajlokat.

cél Meghatédrozza az Uj fadjlok helyét és nevét.

/A Az archivadlanddé attributumtG fajlokat mésolja,
nem valtoztatja meg az attributumokat.

/M Az archivadlanddé attributumtG fajlokat mésolja,
toérli az archivalandd attribttumot.

/D: A megadott datum utdn mbédositott fadjlokat masolja.

Ha nincs datum megadva, csak azokat a fajlokat mésolja, amelyek
Gjabbak, mint a feliilirandd fajl.

/P Jovéhagyast kér minden uj fa&jl létrehozéasa eldtt.

/S Az Ures konyvtérak kivételével minden alkonyvtért is mésol.

/E Minden alkényvtart is mésol (lireseket is).
Ugyanaz, mint /S /E. /T mbédositésadra haszndlhatd.

/W Jovéhagyast kér minden mésolas eldtt.

/C Hiba esetén is folytatja a mésolést.

/I Ha nincs cél megadva, és egynél tobb fajlt kell mésolni,
a célnak konyvtarnak kell lennie.

/Q Nem irja ki a f&jl nevét mésoléskor.

/F Masolaskor kiirja a teljes cél- és forrasfajl-nevet.

/L Kijelzi a masolandd fajlt.

/H Rejtett és rendszerféjlokat is mésol.

/R Felilirja az irasvédett fajlokat.

/T Konyvtarszerkezetet hoz létre, de nem masol fajlokat.

Az lres konyvtarakat kihagyja. /T /E Hozzaveszi az Ures
konyvtéarakat is.
/U Frissiti a mar létezé célfajlokat.



/K Masolja az attributumokat. Az XCOPY egyébként torli az irasvédett
attribatumot.

/Y Jovéhagyas-kérés nélkiil felilirja a létezd fajlokat.
/=Y Jovéhagyéast kér a 1létezd fadjlok felilirédsakor.

/N Rovid név létrehozédsdval mésol.

attrib

Fajlattributumok megjelenitése vagy modositasa. Hasznalata:

ATTRIB [+R|-R] [+A|-A] [+S|-S] [+H|-H] [[meghajtd:][Gtvonal]lfadjlnév] [/S]
+ Attributum bedllitésa
AttribUtum torlése

R frasvédett fa&jl attribttum

A Archiv fajl attribatum

S Rendszerfajl attribttum

H Rejtett fa&jl attributum

/S Fajlok feldolgozédsa a megadott elérési Gt minden konyvtaraban

A DOS-ablak specialis lehetéségei

Ha Windows-ban DOS ablakot nyitunk, az ablak megjelenését (ablakméret, szinek,
bet{itipusok) a VezérlGpulton testre szabhatjuk.

A DOS-ablak meniije lehet6vé teszi, hogy az ablak tartalmat a vagolapra masoljuk,
illetve a vagodlaprdl a parancssorba szoveget illessziink be.

A kijelolés ikonra kattintva téglalap alaku teriiletet jelolhetiink ki az ablakban. Ezutan
a masolés ikonnal a vagdlapra, onnan pedig barmely programunkba atmasolhatjuk.
Ha valamely hosszi parancsot tobbszor kell kiadnunk, de nem szeretiink gépelni, két
modszert hasznalhatunk.

o adoskey parancs kiadasaval olyan segédprogramot toltiink be, amely a
(betoltése utan) kiadott DOS parancsokat tGjra el6hivhatova teszi (a felfelé
mutatd nyil billentytivel).

o ha a parancs elérhet6 valamelyik programunkban (Stgo, Jegyzettomb, stb.) a
szokasos modon tegyiik a vagdlapra, majd a DOS ablakban kattintsunk a
beillesztés ikonra. A képernydre kiiro6dd parancsot az ENTER lenyomésaval
érvényesithetjiik.



